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PREÁMBULO


De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratación de la Entidad -Acuerdo 002 de 2019-, basado en los principios que rigen la contratación en el Icfes, tales como la igualdad, imparcialidad, transparencia, economía y libre competencia y según el objetivo de la Subdirección de Abastecimiento y Servicios Generales de suplir las necesidades de bienes o servicios que se definan en el plan de contratación y compras, de manera oportuna y eficiente, para optimizar la prestación o adquisición de bienes o servicios del Instituto.

Atendiendo el deber de la entidad de vigilar y salvaguardar los bienes de su propiedad o aquellos por los cuales sea o llegue a ser legalmente responsable así como sus intereses patrimoniales o las omisiones que pudiesen presentarse, se requiere de la contratación de su programa de seguros para la vigencia 2020-2021 a través de la intervención de dos (2) actores del mercado de seguros: Aseguradores e Intermediarios de Seguros, cuya actividad comercial se encuentra definida en el Código de Comercio y en el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero, y reguladas y vigiladas por la Superintendencia Financiera. 

Para garantizar el adecuado cumplimiento de su obligación legal de aseguramiento de bienes e intereses patrimoniales incluyendo el acompañamiento durante la vigencia de los seguros y el trámite de eventuales reclamaciones en óptimas condiciones técnicas, económicas y administrativas, es necesario que cuente con los servicios de un Intermediario de Seguros que le brinde asesoría integral y especializada en todo lo relacionado con el programa de seguros que se contrate.
















1. INTRODUCCIÓN

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes pone a disposición de los interesados el presente Documento de Condiciones para la selección del contratista con el objeto de: “Contratar el programa de seguros del Icfes, que ampare adecuadamente sus intereses patrimoniales, los bienes de su propiedad o por los cuales sea legalmente responsable, así como también los servicios profesionales de un intermediario de seguros”.

En virtud de lo previsto en el artículo 27 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”, los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el documento que contiene la invitación a presentar oferta, el Documento de Condiciones de selección y contratación, así como cualquiera de sus anexos, se enviarán por correo electrónico a las empresas invitadas y se publicarán en la Página Web de la Entidad y/o en la plataforma de procesos de contratación vigente.

[bookmark: _Hlk4674313]La selección de los CONTRATISTAS se realiza a través de la modalidad de Invitación Cerrada, conforme a lo previsto en el literal c) numeral 2) del artículo del artículo 26 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”.

Adicionalmente, antes de postularse en el presente proceso, es necesario que lea las siguientes recomendaciones:

a) Lea cuidadosamente el contenido del presente Documento de Condiciones.
b) Verifique que no esté incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar con El Icfes.
c) Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos señalados en el presente Documento de Condiciones.
d) Tenga en cuenta el cronograma establecido para el desarrollo de este proceso.
e) La presentación tanto de observaciones, propuesta, como cualquier acción dentro del proceso, deberá realizarse a través del cumplimiento de los requisitos que el Documento de Condiciones disponga para el efecto. 

2. ASPECTOS GENERALES

2.1. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del proceso, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación de observaciones y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el presente proceso de contratación, estará a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

2.2. COMUNICACIONES

[bookmark: _Hlk40773072]Las comunicaciones en el marco del proceso de contratación deben hacerse de manera electrónica al correo dispuesto para tal efecto: contratacionicfes@icfes.gov.co. De conformidad con la fecha dispuesta en el cronograma, el presente proceso de selección será publicado en el SECOP II y a partir de ese momento la entidad podrá enviar mensajes públicos a través de dicha plataforma, no obstante, la comunicación entre la entidad y los proponentes e interesados será en todo caso, mediante el correo electrónico dispuesto para tal fin.

La comunicación deberá contener:

a) El número del presente proceso de contratación ICFES-IC- 007-2020;
b) Datos del remitente: Nombre, dirección, dirección electrónica y teléfono;
c) Identificación de los anexos presentados con la comunicación, los cuales deben estar debidamente foliados.
d) Adicionalmente, se invita a los proponentes interesados a emplear el FORMATO No. 3 “Solicitud de aclaraciones”, con el propósito de hacer eficiente el proceso de análisis de las observaciones y preparación de las respuestas.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a El Icfes por canales distintos a los mencionados NO serán tenidas en cuenta para los propósitos del proceso de contratación.

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación – Icfes responderá las comunicaciones recibidas por escrito, enviándolas al correo electrónico de cada empresa invitada o a través del portal SECOP II, una vez publicado el proceso en la plataforma.

2.3. IDIOMA Y LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

La propuesta, los documentos que la integren y la totalidad de la correspondencia remitida dentro de la presente Invitación Cerrada, deberán estar redactados en idioma español. Los documentos en idioma distinto al español deben ser presentados en su lengua original junto con la traducción simple al español, salvo en los casos en que la ley exija traducción oficial o que se prevea así en el Documento de Condiciones.

Para la firma del contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al español de los documentos presentados en idioma extranjero.

Los documentos privados otorgados en el exterior no requieren de legalización o apostille, tal como lo establece la Circular Externa Única de Colombia Compra Eficiente del 16 de abril de 2019.

Todos los documentos públicos otorgados en países no miembros del Convenio de La Haya tendientes a acreditar cualquiera de los requisitos exigidos en el presente Documento de Condiciones, deberán presentarse consularizados y legalizados en la forma prevista en el artículo 251 del Código General del Proceso y el artículo 480 del Código de Comercio. En el evento de documentos públicos, expedidos por autoridades de países miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerirá únicamente la Apostilla. En todo caso, deberá atenderse igualmente el contenido de la Resolución No. 10547 de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o el acto administrativo que lo derogue o lo modifique.

2.1. DEFINICIONES

Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.






	Término 
	Definición  

	Documento de Condiciones
	Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de Contratación y tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratación.

	Proponente
	Es el Intermediario de Seguros, persona jurídica o el grupo de personas jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio en Colombia, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión temporal [hasta máximo dos (2) integrantes] o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación.

	Oferta
	Es la propuesta presentada al Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación – Icfes- por los Intermediarios de Seguros interesados en ser el contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Documento de Condiciones. La propuesta debe estar respaldada por las Aseguradoras previamente inscritas en el Anexo No. 2 CARTA DE INSCRIPCIÓN DE INTERMEDIARIO DE SEGUROS Y ASEGURADORAS, para los efectos por cada proponente.

	Primer Orden de Elegibilidad
	Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el presente Documento de Condiciones.

	Adjudicación
	Es la decisión final de Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación - Icfes, expedida por medio de un acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratación y las pólizas de seguro a contratar.

	Contratista
	Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato de Intermediación de Seguros, objeto del presente Proceso de Contratación, y las Aseguradoras que respaldan su Oferta y que expedirán las pólizas adjudicadas.

	Contrato
	Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación - Icfes y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se conceden derechos correlativos que instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través del presente proceso de contratación. Con el Intermediario de Seguros se celebrará un Contrato de Intermediación de Seguros, y con las Aseguradoras que respaldan la Oferta Adjudicataria, los contratos estarán representados en las pólizas de seguros expedidas de acuerdo con la adjudicación.

	TRM
	Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia  para  una  fecha  determinada  publicada en  la  página  web www.superfinanciera.gov.co

	Día hábil:
	Cualquiera común u ordinario, de lunes a viernes, excluidos los festivos en la República de Colombia. En caso de que el último día de un plazo cualquiera establecido en el Documento de Condiciones o en el Contrato proyectado fuera no hábil, aquél se correrá al primer día hábil siguiente en el calendario, salvo que se exprese con claridad que se trata de actividades que deben llevarse a cabo en días festivos o no hábiles. Cuando se pretenda hacer referencia a día calendario o común, así se consigna expresamente. 

	
	




3. DESCRIPCIÓN DEL CONTRATO


3.1. OBJETO DEL CONTRATO

Contratar el programa de seguros del Instituto Colombiano Para La Evaluación de la Educación -Icfes, que ampare adecuadamente los bienes de su propiedad o por los cuales sea legalmente responsable y los demás intereses patrimoniales o de las omisiones que puedan presentarse, así como los servicios profesionales de un intermediario de seguros.

3.2. ALCANCE DEL OBJETO

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes, contratará los servicios de un Intermediario de Seguros que preste a la entidad los servicios de intermediación y de administración para el manejo técnico y operativo de las pólizas y la atención eficiente de las reclamaciones, y las pólizas de seguros que se requieren para proteger adecuadamente sus bienes e intereses patrimoniales o las omisiones que pudieran presentarse y aquellos por los cuales sea o llegue a ser legalmente responsable, a través de Aseguradoras Legalmente autorizadas para trabajar en Colombia, de acuerdo con las condiciones que se establecen en el presente proceso de selección y los demás documentos integrantes que soportan el presente proceso de selección.

[bookmark: _Hlk38560497]Los seguros objeto de la contratación son:

1. Todo Riesgo Daño Material - TRDM.
2. Manejo global.
3. Responsabilidad Civil Extracontractual.
4. Infidelidad y Riesgos Financieros – IRF.
5. Responsabilidad Civil Directores y Administradores. 
6. Errores y Omisiones
7. Transporte de valores – Automático.
8. Automóviles.
9. Riesgos Cibernéticos
10. SOAT.

NOTA: Será obligatoria la presentación de oferta para la totalidad de los seguros relacionados anteriormente so pena de rechazo de la oferta, no obstante, El Icfes podrá abstenerse a su conveniencia de contratar alguno o algunos de estos seguros.

El Intermediario y Aseguradoras seleccionadas se comprometen a expedir los SOAT de los vehículos que se detallan en el Anexo No. 3. Bienes valores asegurados y siniestros, de acuerdo con los vencimientos que allí se indican.

3.3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial estimado para el proceso de contratación a adelantar será hasta por la suma de SETECIENTOS OCHO MILLONES SEISCIENTOS ONCE MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS ML ($708.611.725) incluido IVA y demás tributos que se causen por el hecho de su celebración, ejecución y liquidación. 

El Icfes cuenta para el presente proceso de selección con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5314 del 13 de mayo de 2020, expedido por la Subdirección Financiera y Contable de la Entidad.

NOTA No. 1: Se advierte que el proponente no podrá sobrepasar en su propuesta el PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO del proceso (incluido IVA), SO PENA DE RECHAZO DE LA PROPUESTA PRESENTADA.

NOTA No. 2: El valor del contrato con las Aseguradoras corresponderá al consignado en el Acta de Adjudicación del proceso, el cual obedece a la oferta de primas presentada por el proponente adjudicatario, incluido IVA, y todos los impuestos, tasas, contribuciones y costos directos e indirectos a que haya lugar.

3.4. FORMA DE PAGO 

El Icfes pagará el valor de las primas directamente a la Aseguradora o Aseguradoras que emita(n) las pólizas adjudicadas, en un solo contado y según los términos de la propuesta aprobada por el Icfes, posterior a la entrega de las pólizas debidamente revisadas por el Intermediario de Seguros, y previa presentación de los documentos establecidos en la Circular No. 002 de 2020 y alcance Circular No. 010 de 2020 Cronograma de recepción y pago de obligaciones de contratistas y proveedores año 2020 expedida por la Secretaria General del Instituto.

De conformidad con lo establecido en el artículo 1341 del Código de Comercio, la comisión estará a cargo de la(s) Aseguradora(s) que expida(n) las pólizas adjudicadas como resultado del presente proceso, quien (es) procederán al pago pertinente generado por las pólizas adjudicadas como resultado del presente proceso.

En consecuencia, el Icfes no reconocerá ningún honorario, gasto, comisión o erogación al Intermediario de Seguros por concepto de servicios prestados y no tendrá ningún vínculo jurídico laboral en relación con las personas que presten sus servicios a esta entidad. Igualmente, el Intermediario declara que no recibirá de la aseguradora bonos por baja siniestralidad, ni comisiones contingentes y mantendrá indemne al Icfes frente a reclamaciones de terceros derivadas de la ejecución de su contrato.

PARÁGRAFO PRIMERO: El Icfes realizará los pagos al CONTRATISTA mediante el Sistema Automático de Pagos, previa radicación los documentos requeridos por El Icfes. La entidad descontará del valor pactado los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones a que haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente. EL CONTRATISTA autoriza al Icfes a realizar los descuentos o retenciones establecidos en la ley y los ordenados por autoridad judicial o administrativa. Los pagos mencionados se realizarán previa entrega de los siguientes documentos: a) Informe de actividades en el formato establecido por la Entidad debidamente firmado por EL CONTRATISTA y aprobado por la/el supervisor (a) del contrato y/o productos (cuando se pacten), b) Certificado de Cumplimiento expedido por el Supervisor, c) Cuenta de Cobro o Factura y d) Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral para el período. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Para efectos del último pago, EL CONTRATISTA deberá entregar debidamente diligenciado el formato de Paz y Salvo, Informe correspondiente al período y el informe final, establecidos por la Entidad y la copia de la planilla de pago de los aportes al Régimen de Seguridad Social Integral. 




3.5. [bookmark: _Toc413662880]PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

El plazo de ejecución del Contrato de Intermediación de Seguros será de un (1) año, y en todo caso estará supeditado a la vigencia de las pólizas contratadas por el Icfes, previa aprobación de las garantías y suscripción del acta de inicio. 

PARÁGRAFO: Las pólizas de seguro contratadas como resultado del presente proceso, previa expedición del Registro Presupuestal, tendrán una vigencia de un (1) año, así: 

A partir del 29 de junio de 2020 a las 00:00 horas hasta el 29 de junio de 2021 a las 24:00 horas. 

3.6 [bookmark: _Hlk25569025][bookmark: _Toc413662881]LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL

El Icfes requiere que los servicios objeto del presente proceso de selección se presten sin restricción geográfica alguna, dentro del territorio Nacional donde desarrolle cualquiera de las operaciones la entidad; sin embargo, el domicilio contractual es la ciudad de Bogotá, D.C.

3.7 CLASIFICACIÓN UNSPSC

El servicio objeto del presente proceso de contratación está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas UNSPSC, como se indica en la siguiente tabla:

Tabla 1 - Codificación del bien, obra o servicio a contratar en el sistema UNSPSC

	Segmentos
	Familia 
	Clase 

	84000000 servicios Financieros y de Seguros.
	84130000 servicios de Seguros y Pensiones.
	84131500 servicios de Seguros para Estructuras y Propiedades y Posesiones.

	84000000 servicios Financieros y de Seguros.
	84130000 servicios de Seguros y Pensiones.
	84131600 seguros de Vida, Salud y Accidentes.



3.8 COMPROMISOS DE LAS PARTES:

3.8.1 COMPROMISOS ESPECÍFICOS DEL LAS ASEGURADORAS Y EL INTERMEDIARIO.

3.8.1.1. DE LAS ASEGURADORAS
	
[bookmark: _Hlk38471083]El contrato por celebrar con las compañías aseguradoras corresponde a la prestación de servicios de seguros, denominado así, según Concepto 2007014980-001 del 14 de mayo de 2007, emanado de la Superintendencia Financiera; y los contratos a adjudicar a estas, corresponden con las pólizas de seguros detallados en el alcance del objeto del proceso que sean adjudicados.

A. Certificado Provisional de Amparo

De ser adjudicado el contrato para la suscripción de las pólizas de seguro incluidas en el presente proceso, la Aseguradora, a través del Intermediario, se obliga a elaborar y entregar el certificado provisional de amparo, antes del comienzo de vigencia de las pólizas objeto de contratación.

B. Entrega de las Pólizas de Seguros 

La (s) Aseguradora (s) Adjudicataria (s) se obliga (n) a emitir y entregar al Icfes las pólizas de seguros adjudicadas, dentro los ocho (8) días hábiles siguientes a la entrega del “Certificado Provisional de Amparo”.

C. De los tiempos de Respuesta, Consultas e Información Estadística:

Las Aseguradoras adjudicatarias se obligan a:

a) Responder a las consultas efectuadas por El Icfes y/o el Intermediario de Seguros, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha del recibo de la solicitud. 
b) Suministrar bimestralmente, las estadísticas de la siniestralidad presentada por cada una de las pólizas, en archivos digitales sin restricciones de acceso para consulta, la cual debe contener mínimo la siguiente información: 

1. Número de radicación del siniestro. 
2. Fecha de aviso.
3. Ramo.
4. Fecha de ocurrencia del siniestro. 
5. Instalación en la que ocurrió el siniestro. 
6. Amparo afectado. 
7. Nombre del reclamante.
8. Valor estimado de la reclamación.
9. Valor indemnizado.
10. Fecha de pago.
11. Orden de pago No. 
12. Estado de la reclamación.

c) De los Pagos de Indemnizaciones a Terceros:

Cuando el pago derivado de las indemnizaciones deba ser realizado a terceros o proveedores, la aseguradora se compromete a solicitar los siguientes documentos para proceder al desembolso de este:

1. Formato de Conocimiento al Cliente regulado por el SARLAFT debidamente diligenciado, firmado y con huella en original.
2. Formato de autorización a realizar transferencias electrónicas, debidamente diligenciado en original.
3. Certificación bancaria original no mayor a treinta (30) días calendario – (Únicamente para personas jurídicas).
4. Fotocopia del RUT - (Únicamente para personas jurídicas).
5. Fotocopia de la cédula del tercero o del representante legal en caso de ser una persona jurídica. 
6. Certificado Cámara de Comercio no mayor a treinta (30) días calendario - (Únicamente para personas jurídicas).
7. En caso de reposición de elementos, factura en original a nombre de la Aseguradora y acta de recibo a satisfacción suscrita por el proveedor y El Icfes.

NOTA: Una vez la aseguradora obtenga los documentos relacionados, éstos deberán ser remitidos para visto bueno del supervisor del contrato.

D. Servicios de capacitación 

El Intermediario de Seguros oferente y la(s) Compañía(s) Aseguradora(s) se obliga(n) con El Icfes, a desarrollar jornadas de capacitación relativas a las pólizas de seguro objeto del contrato, para servidores y colaboradores, el cual deberá desarrollarse dentro de la vigencia de estas.

Esta capacitación debe comprender por lo menos dos (2) cursos de capacitación o actualización, considerando un número mínimo de diez (10) servidores y colaboradores participantes, sobre los alcances de las coberturas de las diferentes pólizas que se contraten, sobre los aspectos determinantes del mercado, los relacionados con las condiciones generales del seguro, procedimientos de reclamación y las particularidades de las pólizas contratadas, así como sobre los procedimientos para la atención de siniestros. La intensidad horaria mínima que debe comprender el programa de capacitación es de una (1) hora por cada una de las pólizas. La capacitación se adelantará en instalaciones del Icfes o de forma virtual, según se señale.

3.8.1.2. DE LOS INTERMEDIARIOS DE SEGUROS

A. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA – INTERMEDIARIO DE SEGUROS.

1. Suscribir el acta de inicio.
2. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión del contrato.
3. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas, de acuerdo con lo establecido en el documento Anexo No 1. Condiciones Técnicas y su propuesta.
4. Atender los requerimientos que realice la Entidad a través del supervisor del Contrato.
5. Garantizar la calidad del servicio, atendiendo lo dispuesto en las obligaciones específicas y en el Anexo No 1. Condiciones Técnicas. 
6. Dar a conocer al Icfes cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.
7. Acatar la Constitución, la Ley y demás normas pertinentes.
8. Mantener durante la ejecución del contrato, la organización técnica y administrativa presentada en su propuesta, en forma permanente y con altos niveles de eficiencia técnica y profesional, para atender todas las obligaciones.
9. Pagar por su cuenta los salarios, subsidios, prestaciones sociales, afiliación y pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social – EPS, Pensión, y ARL y de los aportes parafiscales – SENA, ICBF, Cajas de Compensación-, y subsidio familiar a que hubiere lugar, de todos sus empleados y/o contratistas, en especial del personal destinado para el cumplimiento del objeto del presente contrato, de acuerdo con las disposiciones del Régimen Laboral Colombiano, debiendo presentar en su oportunidad, la respectiva certificación de cumplimiento, expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal, de conformidad con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.
10. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebración, ejecución y liquidación del contrato.
11. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve el personal o los subcontratistas contra el Icfes, por causa o con ocasión del contrato.
12. Responder, sin perjuicio de la respectiva garantía, por el cumplimiento, salarios y prestaciones sociales, y responsabilidad civil profesional por el término previsto en el contrato.
13. Reportar en caso de cualquier novedad o anomalía, de manera inmediata la situación al supervisor del contrato.
14. Acatar las instrucciones que, durante el desarrollo del contrato, se impartan por parte del supervisor.
15. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y demás documentos que hacen parte integral del mismo.
16. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al Icfes, a través del funcionario responsable del control de ejecución acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes, para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.
17. Presentar toda la información requerida por el Icfes a través del supervisor del Contrato.
18. Mantener al Icfes, indemne de cualquier reclamación procedente de terceros que tenga como causa las actividades del Contratista.
19. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
20. Cumplir y acreditar el pago de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, según lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con la Ley 828 de 2003.
21. Notificar, por escrito y en forma inmediata al Icfes cualquier retraso en la ejecución y desarrollo del contrato, manifestando la causa y tiempo estimado de cumplimento.
22. Responder por todo acto, omisión o negligencia propia o de sus funcionarios, personal, empleados, agentes, representantes y/o toda persona que, por cualquier causa, se encuentre o pudiere estar vinculada a la prestación de los servicios del CONTRATISTA.
23. Diligenciar y suscribir el acuerdo de confidencialidad, que hace parte integral del contrato.
24. Desarrollar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y adecuado cumplimiento de sus obligaciones y que guarden relación con la naturaleza del contrato.

B. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA – INTERMEDIARIO DE SEGUROS.

1. Brindar asesoría integral en el manejo y administración del programa de seguros del Icfes.
2. Asesorar al Icfes, desde el momento en que tenga conocimiento del siniestro, sobre el procedimiento de presentación y trámite de reclamaciones ante las aseguradoras, con el objeto de obtener las indemnizaciones en las mejores condiciones de modo, tiempo y cuantía, cuidando especialmente, que no se cumplan plazos de prescripción extintiva de derechos, así como de cualquier situación que pudiera dar lugar a la misma.
3. Informar mensualmente al Instituto el seguimiento a los trámites de reclamación de siniestros, indicando las acciones adelantadas, hasta lograr su efectiva indemnización.
4. Actualizar permanentemente las bases de datos de bienes, intereses y valores asegurados y envío mensual al Instituto de las mismas.
5. Cumplir con el objeto del contrato, atendiendo en forma oportuna y eficiente todos los ofrecimientos incluidos en su oferta, la cual hace parte de este.
6. Colaborar con el supervisor del contrato, dentro de sus obligaciones contractuales como intermediario de seguros, facilitando toda información por él solicitada, atendiendo los requerimientos e instrucciones que él imparta en relación con el contrato.
7. Contar con la infraestructura y equipo de trabajo idóneo, que les permita atender en forma adecuada la ejecución de las obligaciones a su cargo.
8. Asesorar al Icfes en la identificación de riesgos, y en las modificaciones y/o ajustes que requieran las pólizas y coberturas de los seguros para la protección de las personas, bienes e intereses de la entidad, o aquellos por los cuales sea o llegare a ser legalmente responsable.
9. Mantener actualizados los archivos de la información generada por el programa de seguros, mediante la alimentación permanente de las bases de datos y la presentación de informes sobre vencimientos de pólizas, gestiones de renovación, revisión y control de documentos, estadísticas de producción, de siniestros y de primas.
10. Apoyar al Icfes con las pólizas, anexos y demás documentos que expidan las compañías de seguros, relacionadas con los contratos de seguros que se adquieran en desarrollo de las actividades institucionales de la entidad, verificando que se ajusten a las necesidades particulares de esta, y a los requerimientos efectuados por la compañía aseguradora.
11. Brindar asesoría jurídica cuando sea requerida por el Icfes, en los aspectos relacionados con el objeto del contrato y la atención de siniestros.
12. Asesorar al Icfes, desde el momento en que tenga conocimiento del siniestro, sobre el procedimiento de presentación y trámite de reclamaciones ante las aseguradoras, con el objeto de obtener las indemnizaciones en las mejores condiciones de modo, tiempo y cuantía, cuidando especialmente, que no se cumplan plazos de prescripción extintiva de derechos, así como de cualquier situación que pudiera dar lugar a la misma.
13. Presentar las recomendaciones que considere pertinentes, sobre el cuidado del salvamento, y las medidas aplicables para evitar la propagación de los daños.
14. Coordinar con el Icfes y Aseguradoras la designación de ajustadores de seguros, reconocidos en el ramo afectado, para procurar el adecuado manejo y definición de la reclamación.
15. Organizar y mantener actualizada la base de datos de siniestros que, incluya información de los reclamos en proceso, terminados y objetados, emitiendo los reportes periódicos que muestren los trámites adelantados, las novedades y los pendientes.
16. Prestar asesoría cuando sea requerida por el Icfes, para la actualización de bases de datos de los bienes asegurados, aplicando la información contenida en los avalúos suministrados por la entidad, e informar en su oportunidad a la entidad las cifras comparativas entre los avalúos y los valores asegurados en las pólizas, con las recomendaciones pertinentes, para ajustar si es del caso las pólizas que protegen estos mismos bienes.
17. Elaborar y presentar informes mensuales sobre su gestión, así como los demás que el Icfes le requiera.
18. Realizar reuniones conjuntas, a solicitud del Icfes, con representantes del intermediario, la aseguradora y los servidores y colaboradores que designe la entidad, con el objeto de analizar los aspectos técnicos, operativos, administrativos y de reclamos relacionados con el programa de seguros y llevar un adecuado control al desarrollo, ejecución y cumplimiento del contrato. Se deben elaborar las “Actas” para evaluar el seguimiento de los temas tratados y el cumplimiento de las tareas asignadas. Copia de las actas se deben presentar al Supervisor del contrato.
19. Colaborar con la entidad emitiendo conceptos frente a las solicitudes efectuadas por sus distintas dependencias, en cuanto a garantías de cumplimiento, así como con el registro de la información correspondiente a estas garantías y otros seguros que entreguen contratistas, consignatarios y usuarios, particularmente en lo que se refiere al control y reporte periódico anticipado al Icfes de los vencimientos. La información necesaria será entregada formalmente y en forma oportuna por la entidad.
20. Prestar todos los demás servicios que emanan de la actividad de intermediación de seguros y los incluidos en su propuesta no relacionados anteriormente.
21. Dentro de los primeros quince (15) días calendario contados desde el inicio del contrato, como Intermediario de Seguros del Icfes, deberá diseñar y presentar para aprobación y control de la entidad, el Cronograma de Actividades a desarrollar, para atender en forma oportuna y eficiente, todas las obligaciones relacionadas en los ordinales anteriores, los servicios particulares adicionales incluidos en su propuesta, y otras actividades complementarias que se pacten.
22. Asesorar y brindar acompañamiento al Icfes en caso de litigios o conflictos por responsabilidad civil o de cualquier otra índole, derivados o concernientes al programa de seguros del Instituto




3.8.2 [bookmark: _Toc431532727][bookmark: _Toc431820376]OBLIGACIONES DEL ICFES

1. Suscribir el acta de inicio
2. Proveer al contratista toda la información necesaria para la ejecución del objeto contractual.
3. Designar un supervisor para el contrato.
4. Realizar el seguimiento a la ejecución del contrato.
5. Verificar que el Contratista realice el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales, ICBF, SENA y Cajas de Compensación Familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la normativa vigente.
6. Suscribir las actas que se den dentro de la ejecución del contrato.
7. [bookmark: _Toc413662883]Realizar los pagos oportunamente, según lo estipulado en el contrato.

4. OFERTA

4.1 PRESENTACIÓN DE LA OFERTA

Los proponentes deben presentar sus ofertas ÚNICAMENTE enviándolas al siguiente correo electrónico: contratacionicfes@icfes.gov.co; indicando en el asunto el número del proceso y los datos del proponente (nombre y/o razón social (puede usarse la sigla inscrita en la Cámara de Comercio, Ejemplo: IC.00X-2020 EMPRESA SAS.), para tal efecto, cada proponente deberá adjuntar en forma ordenada, completa y preferiblemente en un solo correo todos los documentos habilitantes, anexos y demás documentos que conformen su oferta, así como también la oferta económica, de acuerdo a lo establecido en el Documento de Condiciones, esta última, debe presentarse en formato PDF y en formato Excel, ambos debidamente suscritos por el Representante Legal del proponente o quien haga sus veces.
 El Icfes RECHAZARA las ofertas que se presenten indicando en el correo una dirección de enlace o documentos en la nube. Es responsabilidad de cada proponente presentar la propuesta completa, enviándola a la dirección electrónica antes mencionada hasta la hora establecida en el cronograma del proceso, El Icfes no aceptará y dará como no presentados los documentos que sean remitidos por los proponentes mediante correos electrónicos enviados con posterioridad a la fecha y hora fijada en el cronograma para la recepción de ofertas, por lo tanto, si antes del cierre, se enviaron algunos documentos, pero no se envió la oferta en su totalidad antes del cierre, se rechazará la oferta, pues no se puede enviar documentación so pretexto de enviar la oferta en varios correos, con posterioridad al cierre.
 
Los requisitos habilitantes mínimos exigidos a los interesados para participar en el proceso de selección son capacidad jurídica, capacidad financiera y de organización, experiencia y otros documentos habilitantes del proponente, con el propósito que su oferta sea hábil, sin perjuicio que a falta de estos pueda subsanarse de acuerdo con lo establecido en el artículo 23 del Acuerdo 002 de 2019 – Manual de Contratación del Icfes.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje o sirvan para la comparación de ofertas de tal manera que determine la asignación de este, no podrán ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos deben ser aportados por los proponentes desde el momento mismo de la presentación de la oferta.
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los puntos del Documento de Condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.
 
Las ofertas estarán vigentes por el término de noventa (90) días calendario, contados desde la fecha de presentación de ofertas, establecida en el cronograma.
 
La presentación de la oferta implica la aceptación por parte del proponente de la distribución de riesgos efectuada en el presente proceso y sus adendas si a ello hubiere lugar.
 
NOTA No. 1: Téngase en cuenta que la propuesta esté debidamente foliada y firmada.
 
NOTA No. 2: Los proponentes deberán tener en cuenta que el envío de las propuestas por correo electrónico puede tomar tiempo, por lo anterior, deberán contar con el tiempo suficiente para remitir sus ofertas antes de la hora prevista para el cierre del proceso en el cronograma.
 
En la fecha y hora fecha prevista para el cierre del proceso de conformidad con el cronograma, El Icfes realizará el cierre y remitirá el Acta de Cierre al correo electrónico de cada una de las empresas invitadas.

4.2 QUIÉNES PODRÁN PRESENTAR OFERTA

Podrán presentar oferta los Intermediarios de Seguros invitados, que cuenten con el respaldo de las Compañías de Seguros que legalmente operen en Colombia, previamente seleccionados por ellos, y que se ajusten a las disposiciones que para tal efecto se establecen en el Código de Comercio Colombiano, Ley 45 de 1990 y demás normas modificatorias y complementarias aplicables, siempre que cumplan los requisitos mínimos de orden jurídico, financiero y técnico que se indican en el presente documento de condiciones y demás documentos que hacen parte del proceso.

Se deberán cumplir además con las siguientes condiciones:

a) Cumplir con las condiciones de cobertura, servicio, capacidad de gestión y tecnología que en este proceso se señalen como las mínimas para participar.
b) Diligenciar y presentar con su Oferta los anexos relacionados en el numeral 12 de este documento de condiciones y adjuntar los documentos exigidos.
c) Haber inscrito en la oportunidad prevista en el Cronograma del proceso, y según los términos del numeral 4.3 del presente documento, cuando menos una aseguradora que respalde su propuesta para todas y cada una de las pólizas objeto del presente proceso, y no presentar su oferta con el respaldo de aseguradoras que fueron inscritas por otros Intermediarios de seguros.
d) Haber recibido invitación escrita del Icfes para presentar oferta.

NOTA: El Icfes NO aceptará la presentación de ofertas parciales.

4.3 INSCRIPCIÓN DE INTERMEDIARIO DE SEGUROS Y ASEGURADORAS

Para efectos del presente proceso de selección serán considerados oferentes los Intermediarios de Seguros que sean invitados por El Icfes para participar en el proceso, quienes deberán presentar sus Ofertas en forma individual, o mediante las figuras de Consorcio o Uniones Temporales entre Intermediarios de Seguros, hasta máximo dos (2) integrantes.

Cada Intermediario de Seguros Oferente, debe obtener el respaldo exclusivo de su oferta, de hasta tres (3) Compañías de Seguros que posteriormente emitirán las pólizas de seguros adjudicadas como resultado del proceso, deberá inscribir estas ante El Icfes dentro del plazo establecido en el Cronograma del Proceso, tramitando completamente el formato Anexo No. 2. “Carta de Inscripción de Intermediarios y Aseguradoras” Al menos una (1) de las tres (3) Aseguradoras inscritas debe operar el seguro de Riesgo Cibernético.

El Anexo No. 2. “Carta de inscripción de Intermediarios y Aseguradoras” deberá estar suscrito por los Representante Legales, Apoderados o las personas designadas para representar de una parte al Intermediario, y de otra parte a las Aseguradoras que lo respaldan. Este documento deberá remitirse junto a la propuesta.

Ninguna de las Aseguradoras que respalden oferta, podrán acompañar a más de Un (1) Intermediario (oferente), ni respaldará más de una oferta en el presente proceso. En caso contrario y con el propósito de impedir lo anterior, El Icfes informará los grupos de Aseguradoras inscritas por cada Intermediario, y otorgará a los mismos un plazo de dos (2) días hábiles para que se efectúen los reemplazos de respaldo pertinentes y entreguen los mismos a la entidad, este plazo no implicará modificación del cronograma del proceso. 

En caso de que el Intermediario no reemplace la Aseguradora dentro del término antes indicado, o no cuente al menos con el respaldo de una Aseguradora para los seguros objeto del proceso, no estará habilitado para presentar oferta.

Si alguna Aseguradora inscrita, decide retirarse del proceso, el Intermediario que la inscribió tendrá la posibilidad de reemplazarla, si fuere necesario para el adecuado respaldo de su oferta por otra Aseguradora que no haya sido inscrita por otro Intermediario invitado e inscrito en el proceso, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes al aviso que realice al Icfes.

En todo caso el invitado preinscrito debe presentar el reemplazo con mínimo un (1) día hábil de anterioridad a la fecha y hora del cierre para la presentación de oferta y demás documentos que formalicen la participación de la nueva Aseguradora, de no hacerlo su propuesta será rechazada.

4.4 OFERTAS PRESENTADAS CON EL RESPALDO DE COASEGURO

Mediante gestión del Intermediario de Seguros, las Aseguradoras de Seguros podrán unirse, bajo la figura de Coaseguro atendiendo lo normado por el artículo 1095 de la ley mercantil. El Icfes manifiesta su aceptación al respecto, teniendo en cuenta además que esta figura fue validada por la Superintendencia Financiera de Colombia, en su Concepto No. 2001036918-2 de septiembre 26 de 2001.

En la oferta, el Intermediario y las Aseguradoras que respaldan su propuesta, deben designar una compañía líder, que se encargará de la expedición y administración de una única póliza para cada ramo, en la cual se indicarán los valores y porcentajes de respaldo en cabeza de cada Aseguradora, siendo requisito que se otorgue en conjunto un respaldo del 100% a los riesgos que El Icfes traslada, en caso de adjudicar un contrato bajo este documento de condiciones.

La facturación será asumida por la Aseguradora Líder en su calidad de Representante Legal del Coaseguro, así como también de la atención y pagos de los siniestros y las modificaciones de las pólizas.

Se deberá cumplir con lo previsto en el presente documento de condiciones para la participación en el Coaseguro, adjuntando el documento de la cláusula correspondiente que hará parte de las pólizas, suscrita por las Aseguradoras.

A la expedición de las pólizas en caso de ser adjudicado el proceso, debe incluirse la condición de Coaseguro en cada ramo que aplique, mediante la cláusula pertinente, indicando la participación porcentual de cada Aseguradora, anexo que debe estar suscrito por un funcionario autorizado por cada una de ellas.

Las Aseguradoras que participan en el Coaseguro, no pueden ser cambiadas, ni modificado su porcentaje (%) de participación, sin la autorización previa y escrita del Icfes.

4.5 REASEGURO

Se debe anexar en la propuesta, una certificación suscrita por el Representante Legal de la(s) aseguradora(s), sobre el respaldo de reaseguro para las pólizas de Infidelidad y Riesgos Financieros - IRF, RCP Errores & Omisiones y Responsabilidad Civil Servidores Públicos, que puede ser cubierto mediante retención propia, reaseguro automático y/o reaseguro facultativo, o cualquier combinación de estos. El reaseguro facultativo de estos seguros, para efectos de la propuesta, no puede ser contratado con otras Aseguradoras que operan en el mercado colombiano ni con las filiales, ni con las casas matrices, ni con las operaciones en otros países, de esas otras aseguradoras. Para efectos de la propuesta se deberá certificar un respaldo de Reaseguro del 40%. 

Para completar el 100% de reaseguro se deberán tener en cuenta las mismas reglas antes descritas.

4.6 CONDICIONES TÉCNICAS BÁSICAS DE LOS SEGUROS

[bookmark: _Hlk4766871]Las Condiciones Técnicas Básicas de los seguros, se encuentran contenidas en Anexo No. 1, y corresponden a los términos de las coberturas, cláusulas y demás condiciones particulares de los seguros mínimas exigidas por El Icfes, que por sus especiales características requieren de una exigencia particular de cumplimiento obligatorio que no puede obviarse y por lo tanto, los proponentes deben con base en estas condiciones formular sus ofertas. 

NOTA: Con la presentación de la propuesta se entiende que el acepta completamente otorgar las condiciones técnicas básicas obligatorias.

4.7 VALOR DE OFERTA

Los seguros objeto de la presente contratación deberán ser cotizados bajo el sistema de tasas por mil (‰) o por ciento (%) y primas en valor absoluto.

El oferente deberá cotizar en lo posible todas las pólizas de seguro solicitadas en el Formato No. 4. “Oferta Económica”. 

La oferta económica se deberá entregar en medio físico y digital, en caso de discrepancias, primará la oferta económica entregada en medio físico.

Serán por cuenta del oferente y se considerarán incluidos como parte del precio, todos los impuestos, derechos, tasas y contribuciones de cualquier orden, vigentes en la fecha de suscripción del contrato. Si durante su ejecución los impuestos aumentan o se crean nuevos, serán asumidos por quien corresponda de acuerdo con la Ley; si disminuyen o se suprimen se pagará sobre lo efectivamente causado.

De todo pago o abono en cuenta, El Icfes hará las retenciones de ley a que haya lugar.

La oferta económica será objeto de evaluación de conformidad con los criterios y puntajes que se estipulan en el numeral 6 del presente documento.


4.8 [bookmark: _Toc413662884]REVISIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

La Entidad revisará el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata el numeral 5° del presente documento. Los proponentes pueden subsanar la forma como acreditaron los requisitos habilitantes hasta el término de traslado del Informe de Evaluación previsto para este proceso de selección.

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación-Icfes publicará el informe respectivo en la página electrónica del Icfes y en la plataforma SECOP II dentro de las fechas establecidas en el cronograma del presente proceso de selección.

4.9 [bookmark: _Toc413662885]EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS

Los proponentes y las ofertas que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata el numeral 5 serán evaluadas, de acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del presente documento de condiciones. 

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación-Icfes publicará el informe respectivo en la página electrónica del Icfes y en la plataforma SECOP II dentro de las fechas establecidas en el cronograma del presente proceso de selección.

4.10 [bookmark: _Toc413662886] DECLARATORIA DE FALLIDO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN 

De conformidad con lo previsto en el artículo 33 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”. la Entidad declarará fallido el presente proceso de selección, cuando se presente cualquiera de las siguientes circunstancias: 

1. No se reciba ninguna propuesta; 
2. Ninguna de las propuestas resulte admisible o favorable para la Entidad;
3. Cuando ninguna cumpla con los requisitos, factores jurídicos, técnicos, financieros y económicos previstos en el Documento de Condiciones;
4. Existan causas o motivos que impidan la selección objetiva del contratista;

Adicionalmente por las siguientes circunstancias:

5. El ordenador (a) del gasto del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación - Icfes y/o su delegado no acoja la recomendación del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de fallido del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión; y
6. Cuando se presenten los demás casos contemplados en la Ley.

4.11  CAUSALES DE RECHAZO 

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes- adicional a otras causas previstas por la Ley, rechazará las ofertas presentadas por los proponentes que: i) Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el cronograma; ii) Se presenten cualquiera de los siguientes eventos:
 
1. [bookmark: _Hlk39998432]Cuando el proponente o uno de sus integrantes se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades señaladas por la Constitución y la Ley. Según lo indicado en el Acuerdo No. 002 de 2019 – “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”., la Entidad aplicará las reglas sobre inhabilidades e incompatibilidades de acuerdo con lo dispuesto en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en el artículo 13 de la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y las que hagan sus veces. Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente, se entenderá que renuncia a la participación en el proceso de selección y a los derechos surgidos del mismo. 

2. Cuando el proponente o uno de sus integrantes se encuentre reportado en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. 

3. Cuando una vez estudiadas las observaciones y aclaraciones presentadas por los oferentes y vencido el traslado del Informe de Evaluación, la propuesta NO CUMPLA con alguno de los requisitos habilitantes exigidos. 

4. Cuando se presenten dos o más ofertas por el mismo oferente, o de uno de sus integrantes, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, caso en el cual la entidad procederá a evaluar la primera radicada y rechazará las siguientes.

5. Cuando el proponente no presente la Oferta Económica. (Hace parte de la Oferta Económica el Formato No. 4 – OFERTA ECONÓMICA).

6. Cuando el proponente en el Formato No. 4 de Oferta Económica no diligencie o consigne cero pesos ($0) en la casilla correspondiente al valor de cada uno de los ítems.

7. Cuando el proponente no presente la oferta económica conforme con lo solicitado por el Instituto Cuando el VALOR DE LA PROPUESTA ECONÓMICA supere el PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO establecido para el presente proceso de selección. 

8. Cuando el proponente modifique el Formato No. 4 de Oferta Económica; en su estructura, es decir, en la inclusión y/o supresión de filas o columnas y/o en la descripción y cantidad de los servicios establecidas por la Entidad.

9. Cuando el proponente con la presentación de su propuesta económica no oferte la totalidad de los seguros relacionados en el numeral 3.2. del Documento de Condiciones.

10.  Cuando la propuesta se presente en forma parcial o con condicionamientos para la adjudicación por parte del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes-, con sujeción a lo establecido en el Numeral 3.2. del Documento de Condiciones.

11. Cuando la oferta sea alternativa o parcial o cuando en ella se formulen condiciones contractuales y/o técnicas diferentes a las establecidas en el presente documento, que las contradigan o que contengan salvedades, excepciones o condicionamientos a estas, con sujeción a lo establecido en el numeral 3.2. del Documento de Condiciones.

12. Cuando los oferentes no suministren la información y documentación solicitada por la entidad hasta el término de traslado del Informe de Evaluación conforme a lo previsto en el artículo 23 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”

13. Cuando la propuesta se presente en forma parcial y/o el oferente incluya deducibles, condicionamientos y cláusulas que desmejoren la cobertura de las pólizas, contemplada en el Anexo No. 1 Condiciones Técnicas Básica Obligatorias de los Seguros. 

14. Cuando existan inconsistencias en la información o documentos que sustenten los requisitos habilitantes y evaluables que no permitan hacer una comparación y evaluación objetiva de las propuestas.

15. Cuando la propuesta no sea presentada en la fecha y hora establecida en el Documento de Condiciones 

16. Cuando la Entidad considere que el valor ofertado es artificialmente bajo. Se considerará que una oferta es artificialmente baja cuando, previa evaluación del Comité Evaluador resulte a criterio de la Entidad Estatal, el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente durante el Estudio del Sector.

17. La no entrega de la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta, conforme al numeral 1 del artículo 49 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”.

18. Cuando el proponente modifique la oferta económica y técnica, en aspectos que otorguen puntaje y que impidan realizar una comparación objetiva con las demás propuestas.

19. Cuando la propuesta se presente indicando una dirección de enlace o documentos en la nube en el correo electrónico dispuesto para tal efecto.

20. Cuando no se envíe la oferta en su totalidad antes de la fecha y hora señalada para el cierre o cuando se presente documentación con posterioridad al cierre, so pretexto de enviar la oferta en varios correos.

21. Las demás contempladas en la Constitución Nacional, en las Leyes y en el presente Documento de Condiciones.

5. REQUISITOS HABILITANTES

Las propuestas que reúnan las condiciones de capacidad jurídica, experiencia del proponente, capacidad financiera y capacidad organizacional, que se establecen en el presente numeral, serán susceptibles de evaluación. 

Atendiendo los lineamientos señalados en el artículo 21 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes”, se establecen los requisitos habilitantes de la presente Invitación Cerrada teniendo en cuenta: a) riesgo del proceso de contratación; b) naturaleza y valor máximo del contrato de prestación de servicios objeto de la presente Invitación Cerrada; c) el análisis del sector; y d) el conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial

El Icfes verificará con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente y con lo contenido en el artículo 23 del Acuerdo No. 002 de 2019 - Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes. 

Durante el plazo fijado en el cronograma, el Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación - Icfes procederá a realizar el análisis jurídico, técnico, de experiencia, financiero y económico de los documentos que integran las ofertas presentadas, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos para participar en el presente proceso de selección.

El Comité Evaluador podrá solicitar a cualquiera de los proponentes que realicen las aclaraciones, precisiones y alleguen los documentos que se les requieran sobre puntos dudosos de las ofertas, sin que por ello pueda el proponente adicionar, modificar o mejorar las condiciones o características de su propuesta. El Icfes no podrá solicitar variación alguna en los términos de esta, o transgredir principios fundamentales que rigen la contratación estatal y administración pública. En tal evento, El Icfes podrá prorrogar el plazo de evaluación con el fin de garantizar la selección objetiva y el cumplimiento de los principios generales de transparencia y buena fe contractual, conforme con lo establecido en el artículo 2 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes”-.

El proponente destinatario de las solicitudes de documentos o aclaración contará con el plazo establecido por la Entidad en dicha solicitud, para dar respuesta o atender el requerimiento.

5.1. CAPACIDAD JURÍDICA 

Conforme a lo previsto en numeral 3 del artículo 36 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”, la verificación de los documentos para la habilitación jurídica no tiene ponderación alguna. Se trata del estudio que debe realizar el Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes- para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de la Ley y del presente documento, estableciendo si CUMPLE o NO CUMPLE con los requisitos exigidos.

5.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

La carta de presentación debe ser firmada por el Representante Legal de la persona jurídica, o por el apoderado quien actuará mediante el poder debidamente conferido para tal efecto de conformidad con los requisitos de ley. En la carta de presentación de la Oferta se relacionarán los documentos que se anexan, se señalará la dirección comercial donde recibirá cualquier comunicación, la manifestación de aceptación y cumplimiento de todas las especificaciones y condiciones técnicas y las demás consignadas en el presente Documento de Condiciones, sin condicionamiento alguno, la indicación del valor de la propuesta, y la manifestación expresa de no encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades y/o conflicto de intereses para contratar. Todo lo anterior, de conformidad con el FORMATO No. 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

Quien suscriba la carta de presentación y con ello presente los documentos en nombre del proponente, debe contar con las facultades para ello, así como para suscribir el contrato en caso de adjudicación y para notificarse de cualquier decisión que adopte la entidad.

Esta carta se deberá suscribir por parte del Intermediario de Seguros y Aseguradoras que respaldan oferta.





5.1.2 ACREDITACIÓN DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL DEL PROPONENTE

Este requisito está dirigido para el Intermediario de Seguros y Aseguradoras que respalden oferta.

A.  PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES Y PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA


Las personas jurídicas nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia, que presenten propuesta para participar en el presente proceso de selección, deberán acreditar su existencia, capacidad y representación legal mediante el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad donde se encuentre su domicilio o sucursal, con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.
 
En dicho documento deberá constar quién ejerce la representación legal y las facultades del mismo, se deberá acreditar que el objeto social de la persona jurídica se encuentra relacionado con objeto del presente proceso y que su duración no sea inferior al término del plazo del contrato y un (1) año más.

El Representante Legal debe estar facultado para la presentación de la propuesta, la suscripción y ejecución del Contrato, y no podrá estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibiciones o conflicto de intereses para contratar previstas en la Constitución Política de Colombia y en la ley colombiana, en particular en la Ley 80 de 1993 modificada por la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 o en la(s) ley(es) que la(s) modifique(n), remplace(n) o sustituya(n), y sus decretos reglamentarios

Si el Representante Legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para presentar la propuesta, suscribir y ejecutar el Contrato de Prestación de Servicios, deberá adjuntar copia del acta, o extracto de la misma (o documento soporte) donde se le otorguen tales atribuciones. 

En el evento en que el Representante Legal tenga alguna limitación para contratar deberá anexar la autorización del órgano competente (junta de socios, junta directiva, asamblea general) para comprometer a la sociedad en la presentación de propuestas y en la firma del contrato que se derive de este proceso de selección. 

B. ADICIONALMENTE PARA CORREDORES - INTERMEDIARIOS DE SEGUROS 

Deberán aportar el siguiente certificado:

1. El certificado expedido por la Superintendencia Financiera en donde se evidencie que se encuentra autorizado para ejercer como Corredor de Seguros. El certificado debe tener fecha de expedición dentro de los sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha de cierre.

C. [bookmark: _Toc306118716][bookmark: _Toc292948936]PARTICIPACIÓN DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Para el presente proceso se permitirá la participación de oferentes, intermediarios de seguros individualmente considerados, en consorcios o uniones temporales (hasta un máximo de dos (2) integrantes).

En el caso de las Aseguradoras que respaldan oferta, se permitirá la figura de coaseguros en los términos señalados en el numeral 4.4

Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberán presentar el certificado de existencia y representación legal de las personas jurídicas.  Para el caso de proponentes plurales todos sus integrantes deberán acreditar que su objeto social esté relacionado con el objeto del presente proceso. 

En el evento que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades deberá adjuntarse el documento de autorización expresa del órgano competente, en el cual se le faculte para presentar la propuesta, para celebrar el contrato en caso de ser favorecido con la adjudicación, y si es el caso, para conformar el Consorcio o Unión Temporal.

NOTA: Teniendo en cuenta que el presente proceso se adelantará bajo la modalidad de Invitación Cerrada, podrán presentarse proponentes plurales integrados únicamente por las empresas a las cuales El Icfes les realizó invitación formal mediante comunicación escrita, evento en el que, el interesado deberá comunicarle a la entidad para suministrarle la información de los proveedores que se invitaron a participar en el presente proceso. 

I. REGLAS DE PARTICIPACIÓN DE CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Las personas jurídicas legalmente constituidas podrán presentar ofertas a través de consorcio o unión temporal, para lo cual deberán ajustarse a lo dispuesto por el artículo 7° de la Ley 80 de 1993.

El documento de constitución deberá cumplir mínimo con lo siguiente:

· Expresar si la participación es a título de consorcio o unión temporal. Si se trata de unión temporal, sus miembros deberán señalar las reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, los términos y extensión –actividades y porcentaje de su participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito por parte del Icfes. 

· Señalar el nombre o razón social, domicilios y representante legal de cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal y la participación porcentual de cada integrante.

· Indicar la duración del consorcio o de la unión temporal, la cual deberá ser, como mínimo, igual al plazo contado desde la fecha de cierre del presente proceso hasta la fecha de vencimiento del plazo de ejecución del contrato y un (1) año más.

· Hacer la designación de la persona que tendrá la representación convencional del consorcio o de la unión temporal, indicando expresamente sus facultades. El representante designado deberá contar con facultades amplias y suficientes para formular la propuesta y obligar a todos los integrantes del consorcio o unión temporal al momento de suscribir el contrato resultante. Así mismo, se deberá designar mínimo un (1) suplente, que lo reemplace en sus faltas temporales, accidentales o absolutas, mientras se designa titular. 

· En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante legal de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, deberán aportar autorización del órgano social competente facultándolo a presentar propuesta, suscribir y ejecutar el contrato.

· El consorcio o unión temporal deberá expresar que ninguno de los integrantes del mismo se encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el Estado.

Los integrantes del consorcio o unión temporal, así como sus representantes legales, deben tener plena capacidad jurídica para la presentación de la propuesta y para la suscripción y ejecución del contrato, en los términos indicados en el presente Documento de Condiciones

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unión temporal, deberá ir acompañado de los documentos (certificados de cámara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo suscribieron tenían la representación y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante. En este sentido, los miembros del consorcio o unión temporal deberán acreditar su existencia y representación legal de acuerdo con lo previsto previamente en el presente documento. La duración de todos los miembros del consorcio o de la unión temporal debe ser superior al término del plazo del contrato y un (1) año más.

Nota: Cuando los proponentes deseen participar en el proceso, a través de Consorcio o Unión Temporal, deberán registrarse en la plataforma SECOP II, según lo indicado en el manual vigente de proveedores de Colombia Compra Eficiente.

5.1.3 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN
 
[bookmark: _Hlk34395202]En virtud de lo previsto en el artículo 2 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”-, en todas las actuaciones derivadas de los términos de la presente Invitación Cerrada, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política y las leyes consagran, para tal efecto, deberá suscribir el FORMATO No. 2 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, el cual debe ser firmado por el representante legal de la persona jurídica, por el representante del consorcio o unión temporal conformado, o por el apoderado quien actuará mediante el poder debidamente conferido para tal efecto de conformidad con los requisitos de ley.

5.1.4 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y APORTES PARAFISCALES

En virtud de lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2008 “(…) El proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.”

Conforme a lo anterior, el proponente debe adjuntar con su propuesta, una certificación en la cual acredite el pago de los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás aspectos tributarios establecidos entre otras en la Ley 1607 de 2012.

Dicha certificación debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo con la ley lo requiere, o en caso contrario la certificación debe venir suscrita por el Representante Legal de la sociedad proponente. 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma individual dicha certificación expedida por el Revisor Fiscal o por el respectivo Representante Legal, según corresponda. 

Cuando la certificación de pago de aportes allegada para el presente proceso se encuentre suscrita por el Revisor Fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, deberá allegar copia de la cédula de ciudadanía, el certificado de vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, y la fotocopia de la tarjeta profesional del contador público responsable de la suscripción de dicha certificación

5.1.5 PRESENTACIÓN DE PROPUESTA MEDIANTE APODERADO

Si el proponente actúa a través de un representante o apoderado, deberá acreditar mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

5.1.6 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

De conformidad con lo previsto en el numeral 1 del artículo 49 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-” , el Oferente y las Aseguradoras que respaldan su Oferta, deberán constituir cada una por independiente Garantía de Seriedad de la oferta a favor del INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACIÓN DE LA EDUCACIÓN ICFES, con N.I.T. 860.024.301-6 ante ENTIDADES PÚBLICAS CON RÉGIMEN PRIVADO DE CONTRATACIÓN, con el fin de amparar a la entidad de los perjuicios derivados de: 

5.1.6.1 INTERMEDIARIO DE SEGUROS:

a) Por la no suscripción del contrato de servicios de intermediación sin justa causa por parte del adjudicatario.
b) Por la no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses.
c) Por el retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato.

	BENEFICIARIO:
	Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –ICFES con NIT. 860.024.301-6 

	AFIANZADO:
	1. El proponente persona Jurídica (Razón Social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cámara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podrá identificarse con la sigla).

2. El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la autoridad competente, y en el cuerpo de la póliza deberá indicarse el nombre o razón social, el documento de identificación o NIT y el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal.

	VIGENCIA:
	Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso de selección. 

	CUANTÍA:
	La cuantía asegurada deberá ser por la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000), monto que corresponde al perjuicio estimado por la materialización de los riesgos amparados.

	AMPARO:
	Seriedad de la Oferta.
En el texto de la garantía deberá indicar textualmente el número y objeto del proceso.

	FIRMAS:
	Deberá ser suscrita por quien la expide y el tomador.



5.1.6.2 ASEGURADORAS

a) Por la no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses.
b) Por el retiro de su compromiso de respaldo a la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas.
c) Por la no emisión y suscripción de las pólizas cuya oferta está respaldando en el proceso, y que le sean adjudicadas al Intermediario de Seguros Oferente.

	BENEFICIARIO:
	Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes- con NIT. 860.024.301-6 

	AFIANZADO:
	1. El proponente persona natural, persona Jurídica (Razón Social que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la Cámara de Comercio o su equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cámara de Comercio o su equivalente establezca que la firma podrá identificarse con la sigla).

2. El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el Certificado de Existencia y Representación Legal, expedido por la autoridad competente, y en el cuerpo de la póliza deberá indicarse el nombre o razón social, el documento de identificación o NIT y el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes, para el caso de proponente plural.
(ASEGURADORAS)

	VIGENCIA:
	Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso de selección. 

	CUANTÍA:
	Por el diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial del proceso

	AMPARO:
	Seriedad de la Oferta.
En el texto de la garantía deberá indicar textualmente el número y objeto del proceso.

	FIRMAS:
	Deberá ser suscrita por quien la expide y el tomador.



En caso de prórroga del plazo del proceso de selección y/o adjudicación del mismo, las garantías de seriedad se deberán ampliar por el término de dicha prórroga. Igualmente, en caso de prórroga del plazo para la suscripción del contrato, la constitución de las garantías, el adjudicatario o contratista, según sea el caso, deberá ampliar la garantía de seriedad por el período de la prórroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo término.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el Documento de Condiciones, y en especial la de suscribir oportunamente el contrato, contribuir a la legalización del mismo dentro del término señalado o a mantener lo ofrecido en su propuesta, la garantía de seriedad se hará efectiva a favor del Icfes, pudiendo la entidad, recurrir a las demás acciones civiles y penales que puedan ser instauradas.

En todo caso, para que la garantía de seriedad sea aprobada por el Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes- deberá cumplir como mínimo con los requisitos determinados en el presente numeral, y el Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”, para el mecanismo de cobertura del riesgo otorgado por el oferente.
.
El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes- devolverá, a solicitud de los proponentes no favorecidos en el presente proceso de selección, la garantía de seriedad de la propuesta, una vez se suscriba el respectivo contrato.

LA NO ENTREGA DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA NO SERÁ SUBSANABLE Y SERÁ CAUSAL DE RECHAZO. 

Nota: De conformidad con lo establecido en el Artículo 55 del Acuerdo 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación”, junto con la garantía de seriedad de la oferta, el proponente deberá presentar documento que demuestre el pago de la totalidad de la prima o constancia de no revocatoria ni cancelación por falta de pago de la prima.

5.1.7 IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA

El proponente deberá indicar, en su oferta, su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Único Tributario – RUT, en todo caso podrá presentarlo con su oferta, durante el traslado de la evaluación o en caso de ser adjudicatario un proponente plural lo podrá presentar previo a la firma del contrato. 

Las personas jurídicas directamente, o como integrantes de un consorcio o unión temporal, deberán acreditar este requisito, cuando intervengan como responsables del Impuesto sobre las Ventas (IVA). En caso de resultar adjudicatario, el consorcio o unión temporal deberá aportar el correspondiente Registro Único Tributario (RUT), para la elaboración del contrato.

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en los artículos 368 y siguientes, 555-2 y siguientes del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 1998, que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto y el Decreto Reglamentario Nº 2460 de 2013.

No tendrán que acreditar este requisito las personas jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia.



5.1.8 [bookmark: _Toc306118722][bookmark: _Toc292948941]SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
En atención a lo señalado en el parágrafo 2 del artículo 2.2.4.6.4 del Decreto 1072 de 2015 y de conformidad con lo establecido en los artículos 25, 26, 27 y 28 de la Resolución No. 0312 del 13 de febrero de 2019, expedida por el Ministerio de Trabajo, el proponente individual o plural, deberá presentar con su propuesta la certificación expedida por la ARL, en la que se señale que el resultado para la empresa de la última autoevaluación de los Estándares Mínimos del SG-SST es superior a 60%, es decir, cuyo criterio de valoración debe ser moderadamente aceptable o aceptable, para la fecha de cierre del proceso. Cuando el proponente sea Unión Temporal o Consorcio, cada uno de sus integrantes deberá aportar el citado certificado. El certificado deberá tener una fecha de expedición de máximo 60 días hábiles anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

De igual manera, EL CONTRATISTA adjudicatario, durante de la ejecución contractual deberá garantizar que opera bajo el cumplimiento de la normatividad nacional vigente aplicable en materia de seguridad y salud en el trabajo, en armonía con los estándares mínimos del Sistema de Salud y Seguridad en el Trabajo de qué trata el Decreto 1072 de 2015 y de conformidad con la Resolución No. 0312 del 13 de febrero de 2019.

5.1.9 BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación-Icfes, verificará si el proponente individual y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y sus representantes legales, se encuentran reportados en el último Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. De encontrarse reportado, se procederá al RECHAZO DE LA OFERTA.

5.1.10 [bookmark: _Toc259548784]CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN Y BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES 

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación-Icfes, verificará si el proponente individual y/o cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y sus representantes legales, registran sanciones o inhabilidades vigentes en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación.

5.1.11 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación- Icfes, verificará si el proponente individual y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y sus representantes legales, registran antecedentes judiciales reportados en la web www.policia.gov.co

5.1.12 CONSULTA INFRACCIONES – SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC.

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación-Icfes, verificará si el proponente individual y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, y sus representantes legales, registran infracciones a la Ley 1801 de 2015, de conformidad con la página web que la Policía Nacional dispuso para su verificación, para lo cual debe aportar la fotocopia de la cédula de ciudadanía.

5.1.13 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP).

Todas las personas jurídicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que pretendan participar en el presente proceso, sea a título Individual o como miembro de un proponente plural, deberá acreditar que está inscrito en el Registro Único de Proponentes – RUP.
	
El Proponente o Miembros del Proponente Plural deberán presentar el Registro Único de Proponentes, expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra su domicilio, cuya inscripción debe encontrarse en firme a la fecha de presentación de la propuesta, para el caso de renovación o actualización estas deberán contar con su respectiva firmeza a la fecha establecida por la entidad en el Documento de Condiciones o sus adendas como último día de traslado del informe de evaluación del presente proceso de Invitación Cerrada. 

El certificado de inscripción en el RUP deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre de la presente invitación cerrada.

Es responsabilidad del Proponente Individual y de cada uno de los miembros del Proponente Plural que participe en el presente proceso, surtir ante la Cámara de Comercio respectiva los trámites de inscripción o de actualización del RUP tendientes a cumplir con las condiciones exigidas en este documento y en las normas que lo regulan.

5.2.  CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 

INDICADORES FINANCIEROS – PARA LAS ASEGURADORAS (cumple – no cumple).

Teniendo en cuenta que las aseguradoras son legalmente responsables del respaldo y emisión de las pólizas, recaudo de las primas, el pago de las indemnizaciones por siniestro y del pago de la comisión del (de los) intermediario (s) de seguros, solo se realizara la verificación de requisitos financieros a estas entidades de acuerdo con lo que se describe a continuación:

Para la verificación de los indicadores financieros de las aseguradoras, se debe diligenciar y presentar el Formato No 6 Indicadores Financieros – Aseguradoras con base en los estados financieros a corte de 31 de diciembre de 2019. Estos datos pueden ser verificados por el Icfes consultando la web de la superintendencia financiera de Colombia.

El Contador Público y/o Revisor Fiscal que certifiquen los indicadores del Formato No 6 - Indicadores financieros- aseguradoras, deben indicar en forma clara el nombre y número de Tarjeta Profesional, y anexar certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado, debe estar vigente para la fecha de presentación de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedición con anterioridad a la fecha de cierre del proceso) y fotocopias de las tarjetas profesionales.

Con el cumplimiento de lo exigido anteriormente, se calculan los indicadores financieros y se verifican las condiciones aquí señaladas, según corresponda al objeto del Proceso, de acuerdo con el presupuesto oficial del proceso, la forma de pago, duración y análisis del sector económico, así como la revisión de la base de datos del Portal de Información Empresarial- Reportes bajo NIIF de la Superintendencia de Sociedades correspondiente a la vigencia más actual publicada (2017); para lo cual se filtró el listado por el sector K6621 - Actividades de agentes y corredores de seguros y K6511 - Seguros generales así como la revisión de la información financiera publicada por la Superintendencia Financiera publicada en su página web (Incluidos en el análisis del sector):





	INDICADOR
	FÓRMULA
	MARGEN SOLICITADO
	CRITERIOS

	LIQUIDEZ (IL)
	Activo corriente /
Pasivo corriente
	Mayor o igual a 1.2
	La compañía debe generar recursos (efectivo) para atender sus obligaciones el cual debe ser mayor o Igual a uno punto dos (1.2).

	NIVEL DE
ENDEUDAMIENTO (NE)
	Pasivo total /
Activo total
	Menor o igual a
90%
	Por cada peso que la compañía tiene en activos puede deber, menor o igual al 90%. El cual establece la participación de los acreedores en la compañía.

	PATRIMONIO TÉCNICO
	
	
	Establecido con base en los Estados Financieros al 31 de diciembre de 2019.

	EXCESO DE PATRIMONIO TÉCNICO
	Patrimonio técnico – Patrimonio adecuado
	Mayor o igual al presupuesto oficial
	Según lo dispuesto en el Sistema Orgánico del Sistema Financiero, Decreto 2954 de 2010 se establece el patrimonio adecuado para las entidades aseguradoras, como indicador integral y específico que evidencia la capacidad financiera propia del sector. 


5.3. CAPACIDAD TÉCNICA 
5.3.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

En el Anexo No. 1. – Condiciones Técnicas Básicas de los Seguros, se encuentran contenidos los términos de las coberturas, cláusulas y demás condiciones particulares de los seguros, mínimas exigidas por El Icfes, los cuales son de obligatorio cumplimiento por el proponente con ocasión de la ejecución del contrato. 

Sea del caso tener en cuenta que en la carta de presentación de la oferta el proponente declara que conoce, entiende y acepta los requerimientos técnicos mínimos exigidos por El Icfes para el presente proceso de selección y se compromete a cumplir en la ejecución del contrato, hacen parte de estos requisitos las obligaciones contenidas en los sub numerales 3.8.1., 3.8.2. del numeral 3.7. del presente documento de condiciones.

Serán objeto de evaluación todas las condiciones Técnicas que hacen parte del ANEXO No. 1 Condiciones Técnicas Básicas de los Seguros.

5.3.2. EXPERIENCIA MÍNIMA REQUERIDA DEL PROPONENTE

Requisito para el Intermediario de Seguros.



1. Experiencia en intermediación de Seguros

El Intermediario de Seguros - Oferente debe presentar hasta tres (3) certificaciones emitidas por entidades públicas o privadas, que sean o hayan sido clientes del Intermediario, a partir del 1º de enero de 2015. Con ellas deberá acreditar experiencia en: 

a) El manejo del ramo de Incendio y terremoto en pólizas de “Riesgos nombrados” o “Todo Riesgo Daño Material”, en pólizas cuyo límite asegurado global no sea inferior COP $ 40.000.000.000.

b) El manejo del ramo de Responsabilidad Civil Extracontractual, en pólizas con un valor asegurado mínimo de COP$5.000 millones, por póliza.

c) El manejo del ramo de Infidelidad y Riesgos Financieros IRF., en pólizas con un valor asegurado mínimo de COP$5.000 millones, por póliza.

d) Que se encuentren debidamente registrados en el RUP y clasificados en los siguientes códigos UNSPSC: 

	Segmentos
	Familia 
	Clase 

	84000000 servicios Financieros y de Seguros.
	84130000 servicios de Seguros y Pensiones.
	84131500 servicios de Seguros para Estructuras y Propiedades y Posesiones.

	84000000 servicios Financieros y de Seguros.
	84130000 servicios de Seguros y Pensiones.
	84131600 seguros de Vida, Salud y Accidentes.



2. Experiencia en asesoría para tramitar siniestros de seguros. 

El Intermediario de Seguros debe aportar hasta tres (3) certificaciones de experiencia en la atención de siniestros ocurridos a partir del 1º de enero de 2010; donde conste que ha acompañado a clientes asegurados en el trámite de reclamaciones, que sumadas alcancen un valor de indemnización de al menos COP$3.000 millones, en máximo cinco (5) siniestros, en uno o varios de los siguientes ramos: Todo Riesgo Daño Material, Incendio y Terremoto, Responsabilidad Civil Extracontractual, o Infidelidad   Riesgos Financieros – IRF.

Condiciones Generales para la Acreditación de la Experiencia:
 
1. La experiencia será verificada por El Icfes de acuerdo con la información que se encuentra certificada en el Registro Único de Proponentes-RUP, para lo cual el proponente deberá aportar el certificado vigente y en firme, de inscripción y clasificación expedido por la Cámara de Comercio.

2. Los contratos que el proponente acredite como experiencia, deben identificarse y señalarse claramente en el RUP, así como también deberán estar relacionados en el FORMATO No. 7- “EXPERIENCIA INTERMEDIARIO.

3. Teniendo en cuenta que el RUP ofrece la clasificación hasta el tercer nivel de bienes, obras y servicios, y considerando las características del objeto a contratar dentro del presente proceso, se hace necesario verificar que la experiencia reportada sea directamente relacionada con contratos que cumplan con las condiciones de la experiencia habilitante requerida. Por lo anterior, el proponente deberá además presentar las certificaciones de los contratos que están reportados en el RUP, en los cuales se pueda verificar que su objeto y alcance tenga relación igual o similar con el objeto señalado o cualquier otro documento emitido por la entidad contratante en el que conste la información requerida, únicamente como complemento de la certificación. 

4. Si el proponente acredita más de tres (3) contratos, solo se tendrán en cuenta los tres (3) de mayor valor.

5. Si el proponente presenta certificaciones de contratos que no estén reportados como experiencia en el RUP, no serán tenidos en cuenta.

6. En caso de que el proponente acredite experiencia de contratos en los que participó como integrante de un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta esta experiencia en cuanto al valor, en proporción al porcentaje de su participación en el consorcio o unión temporal que ejecutó el contrato. 

7. Las experiencias presentadas pueden ser concomitantes entre ellas siempre que se trate de objetos, proyectos y contratos claramente diferentes y sin relación alguna.

8. Para efectos de la acreditación de experiencia, no se aceptarán subcontratos en la prestación de servicios relacionados con el objeto del presente proceso de selección.

9. La información de los contratos con los cuales se pretende acreditar la experiencia habilitante se verificará a través del RUP y a través de las certificaciones de experiencia que incluyan la información no contenida en el RUP.

10. Cada una de las experiencias registradas deben hacer referencia al desarrollo de un contrato independiente por parte del proponente. Las prórrogas o adiciones de un contrato se contarán como parte del contrato principal, el cual deberá haberse ejecutado en su totalidad.

Reglas aplicables a las certificaciones que acreditan experiencia 

a. Para acreditar la experiencia NO se permitirán las AUTO-CERTIFICACIONES del proponente. 
b. La experiencia para acreditar será aquella en la que el integrante de la Estructura Plural Oferente haya actuado como contratista del objeto exigido, sin que sea viable acreditar esta experiencia cuando se subcontrató la actividad principal o sus obligaciones dentro de la estructura plural no hayan sido de carácter técnico. 
c. Las certificaciones deberán contener la siguiente información: 

· Nombre del contratante
· Nombre del contratista
· Objeto y/o descripción del contrato (Se debe incluir los datos requeridos en el Formato No. 7 – Experiencia del Intermediario, sobre pólizas y siniestros.)
· Obligaciones del contrato
· Fecha de celebración del contrato (dd/mm/aa)
· Nombre, cargo y firma de quien expide la certificación.
· Dirección y teléfono del contratante. 
· Fecha de elaboración de la certificación.
· Porcentaje de participación en caso de ser oferente plural.

d. La información deberá ser relacionada en moneda legal colombiana. En consecuencia, cuando el valor de los contratos esté expresado en monedas extranjeras la entidad procederá a tomar el valor del (los) contrato(s) en dólares americanos (USD) y los convertirá a pesos utilizando para esta conversión la Tasa Representativa del Mercado -TRM vigente publicada por el Banco de la República en el momento de la terminación del respectivo contrato. Una vez se realice la conversión a la TRM vigente, el valor se convertirá en S.M.M.L.V. colombianos del año en que se terminó el contrato, para efecto de contabilizar el valor requerido en el Documento de Condiciones
e. El Icfes, tendrá en cuenta únicamente las certificaciones de experiencia de contratos ejecutados en su totalidad. 
f. En caso de inconsistencia entre la información consignada en el FORMATO No. 7 EXPERIENCIA DEL INTERMEDIARIO y la información contenida en los documentos que la soportan, se tendrá en cuenta la de los documentos que la soportan.
g. En el caso de convenios de asociación, la Entidad tendrá en cuenta únicamente el valor correspondiente al aportado por el proponente. 

INFORMACIÓN ADICIONAL NO CONTENIDA EN EL RUP 

La información no contenida en el RUP deberá ser acreditada con certificaciones de experiencia expedidas por el contratante, su representante o por el interventor o supervisor del contrato. 

NOTAS ACLARATORIAS: 

1. En el evento en que la certificación aportada no contenga la información requerida, la entidad podrá solicitar copia del contrato y/o del acta de liquidación y/o cualquier otro documento emitido por la entidad contratante, en el que conste la información requerida únicamente como complemento de la certificación.
2. De no diligenciarse las fechas de la experiencia con día, mes y año, el Icfes tomará el último día de cada mes como fecha de inicio y el primer día de cada mes como fecha de terminación.
3. En caso de que el oferente no cumpla con los requisitos anteriormente enunciados en este numeral para la acreditación de experiencia requerida en esta convocatoria, la propuesta será considerada como no hábil.
4. Cada certificación debe corresponder a un contrato certificado, sin embargo, se aceptará la acreditación de la experiencia requerida en una (1) o varias certificaciones, siempre y cuando cada contrato certificado cumpla con los requisitos establecidos en el presente numeral.
5. El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes- se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, así como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el interesado certifique. Así mismo, podrá solicitar al proponente las certificaciones, contratos y demás documentos expedidos por quien esté facultado, en las que se acredite la experiencia que se está presentando. 

6. [bookmark: _Toc413662900]EVALUACIÓN DE LA OFERTA

El Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación - Icfes evaluará las ofertas de los proponentes que hayan acreditado los requisitos habilitantes de que trata el numeral 5 de este Documento de Condiciones.

Durante el plazo fijado en el cronograma, el Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación –Icfes- procederá a realizar el análisis jurídico, técnico, de experiencia, financiero y económico de los documentos que integran las ofertas presentadas, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos para participar en el presente proceso de selección.

El Comité Evaluador podrá solicitar a cualquiera de los proponentes que realicen las aclaraciones, precisiones y alleguen los documentos que se les requieran sobre puntos dudosos de las ofertas, sin que, por ello, pueda el proponente adicionar, modificar o mejorar las condiciones o características de su propuesta, ni El Icfes solicitar variación alguna en los términos de la misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la contratación estatal. En tal evento, El Icfes podrá prorrogar el plazo de evaluación con el fin de garantizar la selección objetiva y el cumplimiento de los principios generales de transparencia y buena fe contractual, conforme con lo establecido en el artículo 3 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”. 

El proponente destinatario de las solicitudes de documentos o aclaración contará con el plazo establecido por la Entidad en dicha solicitud, para dar respuesta o atender el requerimiento.

6.1 CRITERIOS DE PONDERACIÓN O CALIFICACIÓN

El Icfes evaluará las ofertas de los proponentes que se hallen habilitados conforme a los requisitos de que trata el anterior acápite, se calificarán con fundamento en los siguientes criterios:

Tomando un máximo de MIL (1000) PUNTOS para cada póliza individualmente considerada, se tendrán en cuenta los factores que a continuación se desarrollan.

	
	FACTOR
	PUNTAJE

	Oferta Económica
	Hasta 490 puntos

	Aspectos Técnicos – Seguros
	Hasta 400 puntos

	Trabajadores en condición de discapacidad
	Diez 10 puntos

	Industria Nacional
	Hasta 100 puntos

	TOTAL
	1.000 puntos



El Icfes adjudicará el contrato al proponente cuya propuesta se ajuste a lo solicitado en el documento de condiciones, obteniendo el más alto porcentaje en los criterios establecidos. 

La evaluación de las propuestas se basará en la documentación, información y anexos presentados por cada proponente, por lo cual, es requisito indispensable consignar y adjuntar toda la información detallada que permita su análisis.

6.1.1. OFERTA ECONÓMICA (PUNTAJE MÁXIMO 490 PUNTOS)

El proponente deberá presentar la propuesta económica diligenciando la información correspondiente en el FORMATO No. 4 OFERTA ECONÓMICA del proceso, debidamente suscrita por el representante legal del proponente o por la persona facultada para presentar la propuesta, según sea el caso, sin añadir información adicional a la solicitada. El valor de la Propuesta Económica deberá expresarse en pesos colombianos exclusivamente.

Nota No. 1: El proponente debe tener en cuenta al momento de la estructuración de su oferta económica que el valor total de la misma no podrá superar el valor del presupuesto oficial estimado del presente proceso (incluido IVA), el cual corresponde SETECIENTOS OCHO MILLONES SEISCIENTOS ONCE MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS ML ($708.611.725), SO PENA DE RECHAZO DE SU OFERTA. 

Nota No 2: Se asignará el mayor puntaje al oferente que cotice el menor valor de prima, las demás ofertas recibirán puntaje en forma inversamente proporcional.

Nota No. 3: En caso de presentar oferta económica con valores artificialmente bajos, el Comité Técnico Evaluador solicitará las razones que soporten dicho valor con el fin de ser analizadas y emitir el concepto correspondiente; de no resultar satisfactorias, habrá lugar a su rechazo.

6.1.2. CONDICIONES TÉCNICAS DE LOS SEGUROS (PUNTAJE MÁXIMO 400 PUNTOS)

El Icfes evaluará las condiciones técnicas de los seguros teniendo en cuenta el siguiente recuadro:

Cuadro de puntajes:

	RAMO DE SEGURO
	Puntos

	Póliza Todo Riesgo Daño Material
	400

	Global de Manejo
	400

	Transporte de Valores
	400

	Automóviles
	400

	SOAT
	400

	Responsabilidad Civil Extracontractual
	400

	Responsabilidad Servidores Públicos
	400

	Responsabilidad Profesional
	400

	Infidelidad y Riesgos Financieros
	400

	Riesgo Cibernético
	400



Nota 1: Para evaluar las condiciones técnicas de los seguros los proponentes deberán diligenciar las columnas respectivas en el ANEXO 1.  Condiciones técnicas, teniendo en cuenta el instructivo contenido en el mismo. 

Nota 2: El Documento y/o Instrumento que será empleado para la evaluación y en el cual reposa el detalle de criterios y puntos a asignar en la evaluación en las condiciones técnicas de seguros, será entregado a la oficina de control interno de la entidad el día que se remitan las invitaciones a participar en el proceso, lo anterior en aras de mayor transparencia en el proceso.

6.1.2.1. [bookmark: _Toc24450938]Valores Asegurados, Coberturas

El puntaje correspondiente a este criterio se dividirá entre cada condición evaluable que figura en la NOTA DE COBERTURA de cada ramo de seguro y los puntos se asignarán a la oferta que otorgue los mejores límites o valores de acuerdo con los parámetros solicitados. Las demás ofertas, recibirán puntaje en forma proporcional descendente.

[bookmark: _Toc24450939]Cuando se trate de condiciones que se evalúan con “Si” o “No”, se otorgarán los puntos correspondientes a cada condición a quien otorgue la condición y cero (0) puntos a las ofertas que no la otorguen.


6.1.2.2. Garantías

El puntaje que obtendrá cada póliza ofertada en el criterio de garantías se establecerá atendiendo el siguiente procedimiento:

a. La oferta que no exija garantías a cargo del asegurado, recibirá el máximo puntaje.
b. El puntaje total establecido para este criterio en cada póliza se dividirá entre el número de garantías del oferente con mayor número de ellas, obteniendo el puntaje individual de cada garantía.
c. Por cada garantía que contenga la oferta se procederá a descontar el puntaje individual obtenido en el literal anterior. Ello en razón a que las garantías son aspectos que hacen más gravoso el trámite de reclamaciones y siniestros. 

6.1.2.3. [bookmark: _Toc24450940]Deducibles

El puntaje de cada póliza correspondiente a este criterio se divide entre los ítems que lo componen estableciendo el puntaje individual para cada uno de ellos.

Se asignará el mayor puntaje al oferente que cotice el menor deducible en cada ítem; las demás ofertas recibirán puntaje en forma inversamente proporcional.

Si una oferta contempla deducibles iguales a cero (0), recibirá el máximo puntaje para cada uno de ellos.

6.1.3. TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 392 DE 2018 (PUNTAJE MÁXIMO 10 PUNTOS) 

Se otorgará 10 puntos a los proponentes que acrediten la vinculación de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con los siguientes requisitos: 

1. El proponente deberá presentar certificación emitida por la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, en la cual se constate el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente individual o del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia mínima requerida del proponente, a la fecha de cierre del proceso de selección. 

2. El proponente deberá aportar certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, en el que se acredite el número de personas con discapacidad con que cuente el proponente individual o el integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia mínima requerida del proponente, en su planta de personal, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. 

Verificados los anteriores requisitos se asignará 10 puntos, a quienes acrediten el número mínimo de trabajadores con discapacidad en función del número total de trabajadores de la planta de personal, según se señala a continuación:


	NÚMERO TOTAL DE TRABAJADORES DE LA PLANTA DE PERSONAL
	NÚMERO MÍNIMO DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD EXIGIDO

	Entre 1 y 30
	1

	Entre 31 y 100
	2

	Entre 101 y 150
	3

	Entre 151 y 200
	4

	Más de 200
	5



Para efectos de lo señalado en el presente numeral, si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia mínima requerida del proponente para la respectiva contratación.

6.1.4. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (PUNTAJE MÁXIMO 100 PUNTOS)

Se asignará un total de 100 puntos al proponente, sea persona natural o jurídica, que demuestre ser nacional, para lo cual la entidad verificará su respectivo documento de identidad o certificado de existencia y representación legal según corresponda. 

De igual manera se asignarán 100 puntos, conforme con lo establecido en el parágrafo del artículo 1 de la Ley 816 de 2003, modificado por el artículo 51 del Decreto-Ley 019 de 2012, se otorgará tratamiento de servicios nacionales a aquellos servicios originarios de los países con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos países en los cuales a las ofertas de servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. La acreditación o demostración de tal circunstancia se hará en los términos que señale el reglamento.

 En este sentido, de acuerdo con el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015 se concederá trato nacional a: 1) los oferentes de bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tiene acuerdos comerciales. 2) los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial, pero respecto de los cuales el Ministerio de Relaciones Exteriores haya certificado que los oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisión y comparación de la normativa en materia de compras y contratación pública de dicho Estado. El certificado debe ser publicado en la forma y oportunidad que disponga el Decreto 1082 de 2015 y Colombia Compra Eficiente 3) los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en cuenta la regulación andina aplicable a la materia

7. CRITERIOS DE DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS

De acuerdo con el artículo 32 del Acuerdo 002 de 2019; en caso de empate se procederá de la siguiente forma: 

1. Preferirá la oferta que tenga el mayor puntaje en el primer criterio en el orden de los factores de calificación establecidos en el Documento de Condiciones.

1. Preferirá la oferta que tenga el mayor puntaje en el segundo criterio en el orden de los factores de calificación establecidos en el Documento de Condiciones o documento de invitación a presentar oferta y así sucesivamente, hasta agotar la totalidad de los factores de calificación establecidos para cada proceso.

1. Preferirá la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

1. Preferirá la oferta presentada por una Mipyme; o por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura constituida exclusivamente por Mipyme;

1. Si no existen ofertas presentadas por Mipyme o proponentes plurales constituidos exclusivamente por Mipyme, la entidad preferirá la oferta presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, siempre que se cumplan las siguientes condiciones de manera conjunta: 

a) 	Esté conformado por al menos una Mipyme que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) y,

b) 	La Mipyme aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta y, 

c) 	Ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura.

1. Preferirá la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, según las condiciones establecidas en la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta;

1. Utilizar el mecanismo de balotas como método aleatorio. Para ello, la entidad realizará el siguiente procedimiento:

a. Se dispondrá de balotas debidamente numeradas. La numeración iniciará en el número uno (1) y continuará en orden ascendente.

b. El delegado, en presencia de todos los oferentes que se encuentren empatados en puntos, introducirá las balotas numeradas en una bolsa de color negro.

c. El número de balotas introducidas será el doble al número de oferentes empatados en puntos.

d. Al momento de esta diligencia, los oferentes deberán acreditar su facultad legal para participar, ya sea por el representante legal o por quien esté debidamente autorizado para actuar a su nombre.

e. La participación para tomar la balota de la bolsa se hará en orden alfabético, teniendo en cuenta la primera letra del primer apellido o de la razón social del oferente, sea éste persona jurídica, consorcio o unión temporal.

f. Una vez el oferente tome la balota de la bolsa, la tendrá en su poder sin hacer público el número sacado, hasta tanto no hayan tomado la balota todos los participantes.

g. Posterior a esto, se hará pública la numeración de las balotas que los oferentes tienen en su poder. El empate se resolverá a favor del proponente que haya sacado la balota marcada con el mayor número.

h. De la presente diligencia se levantará la respectiva acta, con la firma de todos los participantes.

7.1. CERTIFICACIÓN PARA ACREDITAR LA CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD Y DE MIPYME 

En el evento en que el proponente acredite la condición de MIPYME, y de conformidad con el artículo 2 de la Ley 905 de 2004, la entidad verificará la calidad de MIPYME en el Registro Único de Proponentes.
 

7.2. [bookmark: _Hlk16172679]CERTIFICACIÓN PARA ACREDITAR LOS TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO 392 DE 2018

Para efecto del criterio de desempate señalado en el punto 6 del numeral 7. CRITERIOS DE DESEMPATE, se deberá presentar la certificación expedida por la oficina correspondiente del Ministerio del Trabajo, o la entidad pertinente para ello, que acredite que el Proponente y/o sus Miembros tienen por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina en condiciones de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. 

[bookmark: _Hlk16172653]En el caso de aquellas empresas que en sus nóminas por lo menos un 10% de sus empleados se encuentren en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, deberán acreditar con la oferta, el certificado expedido por la Oficina del Trabajo de la respectiva zona y las constancias firmadas por el representante legal y/o por el revisor fiscal de la contratación del personal por lo menos con un (1) año de anterioridad y la condición de mantenerlo por un lapso igual al de la contratación.

8. ACUERDOS COMERCIALES 

De conformidad con lo señalado en los considerandos del Acuerdo 002 de 2019 – Manual de Contratación del Icfes, y Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, al presente proceso se aplican:

	ACUERDOS COMERCIALES
	ENTIDAD ESTATAL CUBIERTA
	VALOR DEL PROCESO DE VALOR DEL PROCESO DE
CONTRATACIÓN SUPERIOR
AL UMBRAL DEL ACUERDO
COMERCIAL
	EXCEPCIÓN APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACIÓN
	PROCESO DE CONTRATACIÓN CUBIERTO POR EL ACUERDO COMERCIAL

	Alianza del Pacífico
	Chile
	SI
	NO
	-
	NO

	
	México
	SI
	NO
	-
	NO

	
	Perú
	SI
	NO
	-
	NO

	Canadá
	SI
	NO
	-
	NO

	Chile
	SI
	NO
	-
	NO

	Corea
	SI
	NO
	-
	NO

	Costa Rica 
	SI
	NO
	-
	NO

	Estados Unidos
	SI
	NO
	-
	NO

	Estados AELC
	SI
	NO
	-
	NO

	México
	NO
	-
	-
	NO

	Triángulo Norte
	El Salvador
	NO
	-
	-
	NO

	
	Guatemala
	NO
	-
	-
	NO

	
	Honduras
	NO
	-
	-
	NO

	Unión Europea
	SI
	NO
	-
	NO

	Comunidad Andina
	SI
	SI
	SI
	SI



En este orden de ideas, el acuerdo aplicable a la presente contratación es el siguiente: La Decisión 439 de 1998 de la Comunidad Andina.

9. ADJUDICACIÓN

Concluida la etapa de evaluación, la entidad dará a conocer en la fecha establecida en el cronograma del proceso, el orden de elegibilidad de las propuestas presentadas por los proponentes habilitados y procederá a seleccionar al contratista que obtenga el mayor puntaje y haya cumplido con la totalidad de los requisitos habilitantes conforme a lo previsto en el artículo 22 del Acuerdo No. 002 de 2019 “Por el cual se adopta el Manual de Contratación del Instituto Colombiano para la Evaluación de la Educación -Icfes-”.

10. MATRIZ DE RIESGOS Y GARANTÍAS


10.1. MATRIZ DE RIESGOS

Podrá ser consultada en Análisis de riesgos – Intermediario de seguros y en el Análisis de riesgos – Aseguradoras. En los Anexos 4 y 5.


10.2.  GARANTÍAS 

En concordancia con lo establecido en el Manual para la identificación y Cobertura del Riesgo en los procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, la tipificación, asignación y estimación de los riesgos previsibles en la contratación. 

10.2.1. ASEGURADORAS

Teniendo en cuenta que la póliza representa el contrato de seguro a celebrar con las Aseguradoras, documento que presta mérito ejecutivo ante eventuales incumplimientos, no es usual solicitar garantías contractuales como pólizas de cumplimiento.

10.2.2. INTERMEDIARIOS DE SEGUROS

Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, El Intermediario de Seguros garantizará el cumplimiento de las obligaciones que adquiere en el contrato mediante la constitución de una GARANTÍA a favor del INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACIÓN DE LA EDUCACIÓN ICFES, con N.I.T. 860.024.301-6, a favor de Entidades Públicas con Régimen Privado de Contratación, expedida por una compañía de seguros autorizada para funcionar en Colombia o una garantía bancaria que ampare los riesgos y vigencias en los siguientes términos:

A. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por un monto de Treinta millones de pesos M/L., ($30.000.000,00), con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y tres (3) meses más.

B. PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Del personal que labore al servicio del contratista: por un monto de treinta millones de pesos M/L. ($30.000.000,00), con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.

C. RESPONSABILIDAD CIVIL PROFESIONAL: Para garantizar los perjuicios que, involuntariamente, por errores u omisiones del Intermediario de Seguros se causen al Icfes en el ejercicio de su profesión, con un valor asegurado no inferior a TRES MIL MILLONES DE PESOS M/L ($3.000.000.000) y con una vigencia por la duración del contrato de corretaje. En el evento que el Intermediario tenga contratada esta póliza para el giro normal de sus operaciones, El Icfes la aceptará bajo la condición que cumpla con los anteriores requerimientos, si la vigencia de su póliza termina antes del plazo de este contrato, se aceptara la certificación suscrita por el representante legal, mediante la cual se compromete a mantener vigente la póliza durante el tiempo de duración del contrato.

D. RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Para garantizar los perjuicios ocasionados a terceros en desarrollo del objeto del contrato de corretaje, por una suma asegurada no inferior a QUINIENTOS MILLONES DE PESOS M/L ($500.000.000) y con una vigencia por la duración del contrato. Esta póliza deberá contemplar el amparo de Responsabilidad Civil Patronal. En el evento que el Intermediario de Seguros tenga contratada esta póliza para el giro normal de sus operaciones, Icfes la aceptará bajo la condición que cumpla con los anteriores requerimientos.

11. SUPERVISIÓN

La supervisión de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones contraídas por el contratista a favor de la entidad estará a cargo de Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales o quien designe el ordenador del gasto, el cual deberá cumplir las obligaciones y actividades establecidas en el Manual de Supervisión e Interventoría del Icfes.





11.1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR 

El supervisor está facultado para actuar conforme con lo pactado en el contrato y lo regulado por el Acuerdo 002 de 2019 - Manual de Contratación de El Icfes, e igualmente les compete:	

1. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato.
2. Impartir instrucciones escritas al contratista o a sus dependientes sobre el cumplimiento de las obligaciones.
3. Exigir la información que considere necesaria, recomendar lo que estime y contribuya a la mejor ejecución del contrato y en general, adoptar las medidas que propendan por la óptima ejecución del objeto contratado.
4. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las órdenes e instrucciones que imparta son de obligatorio cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con lo pactado.
5. Sugerir las medidas que considere necesarias para la mejor ejecución del objeto pactado.
6. Comunicar al Ordenador del Gasto y al Jefe de la Oficina Asesora Jurídica, las circunstancias que pudieren poner en riesgo la ejecución del contrato, y si es el caso, a los organismos de control a través de la Dirección General y/o la Secretaría General de El Icfes.
7. Informar oportunamente las circunstancias, eventos y situaciones que afecten la buena marcha del contrato y solicitar la toma de las medidas jurídicas, técnicas o financieras a que hubiera lugar, acompañando y coadyuvando activamente a El Icfes durante la solución de todas las controversias o vicisitudes que se presentan y deban ser solucionadas.
8. Elaborar y suscribir el acta de entrega de la supervisión o interventoría cuando ello se requiera. 
9. Impulsar los trámites de liquidación o cierre de los contratos, convenios o acuerdos de entendimiento, cuando así corresponda.
10. Conformar el expediente contractual en la etapa de ejecución, para lo cual deberán realizar la inclusión del acta de inicio, informes de ejecución y cualquier otro documento en el expediente contractual que reposa en la Subdirección de Abastecimiento y Servicios Generales

12. CRONOGRAMA

El presente proceso de selección tendrá el siguiente cronograma:

	Actividad
	Fecha y Hora
	Lugar

	Envió de Invitación a participar
	19 de mayo de 2020
	Correo electrónico de las empresas por participar

	Entrega de Acuerdo de confidencialidad
	20 de mayo de 2020
[bookmark: _GoBack]a las 4:00 p.m. (*)
	contratacionicfes@icfes.gov.co

	Presentación de Observaciones al Documento de Condiciones
	Del 19 de mayo hasta las 5:00 pm del 22 de mayo de 2020
	contratacionicfes@icfes.gov.co

	Respuesta a las observaciones presentadas por parte de los proponentes y envío de adendas
	27 de mayo de 2020
	Correo electrónico de las empresas a participar

	Inscripciones de Intermediario y Aseguradoras Anexo No. 2. Carta de Inscripción de Intermediario y Aseguradoras.
	Hasta el 28 de mayo de 2020
a las 2:00 p.m.
	contratacionicfes@icfes.gov.co

	Cierre y recepción de Ofertas
	5 de junio de 2020
a las 4:00 p.m.
	contratacionicfes@icfes.gov.co

	Etapa de Evaluación
	Del 5 de junio al 8 de junio de 2020
	N/A

	Publicación del Informe de Evaluación Preliminar
	9 de junio de 2020.
	Secop II, Página web www. Icfes.gov.co
contratacionicfes@icfes.gov.co

	Término para subsanar y presentar Observaciones al Informe de Evaluación Preliminar y contra observaciones
	Hasta el 11 de junio de 2020 a las 5:00 p.m.
	contratacionicfes@icfes.gov.co

	Publicación Informe Final y respuesta a las Observaciones
	17 de junio de 2020
	
Secop II y Página web www. Icfes.gov.co
contratacionicfes@icfes.gov.co


	Selección, Adjudicación o Declaratoria de Fallido
	18 de junio de 2020
	Secop II y Página web www. Icfes.gov.co
contratacionicfes@icfes.gov.co



NOTA No. 1: Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en el presente documento de Condiciones.

NOTA No. 2: De acuerdo con el cronograma de actividades y posterior al envió de la invitación a participar en el presente proceso de selección, los oferentes interesados deben remitir vía correo electrónico el acuerdo de confidencialidad debidamente diligenciado, FORMATO 5. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD, con el fin de que la entidad pueda remitir la información necesaria para cotizar los seguros objeto del presente proceso a cada uno de los interesados.

13. DOCUMENTOS ANEXOS.

Anexo No. 1. Condiciones Técnicas Básicas.
Anexo No. 2. Carta de Inscripción de Intermediario y Aseguradoras.
Anexo No. 3. Bienes valores asegurados y siniestros
Anexo No. 4.  Análisis de Riesgos- Aseguradoras
Anexo No. 5. Análisis de Riesgos – Intermediarios De Seguros
Formato No. 1. Carta de presentación de la oferta.
Formato No. 2. Compromiso anticorrupción.
Formato No. 3. Solicitudes de aclaraciones.
Formato No. 4. Oferta económica.
Formato No. 5. Acuerdo de confidencialidad.
Formato No. 6. Indicadores de la capacidad financiera y organizacional - Aseguradoras
Formato No. 7. Experiencia Intermediario.
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