
 

 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO CDAV 175 2024 

 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA 
ACTUALIZACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE LOS MANUALES DE FUNCIONES Y 
COMPETENCIAS DEL CENTRO DE DIAGNÓSTICO AUTOMOTOR DEL VALLE LTDA. 

 

ACTIVIDAD 1:  REUNIÓN AL DÍA HÁBIL SIGUIENTE DEL INICIO DEL CONTRATO:  

Se realizó reunión en las instalaciones del CDAV, en donde se presento el cronograma de 
actividades para el desarrollo de las cuatro (4) fases del proyecto: 

1. Del 17 de Julio al 5 de agosto: Departe del CDAV, organizara información 
necesaria 
para la primera fase diagnostica del proyecto. 

2. 5 de agosto: Presentación del análisis previo y metodología para la recolección de 
la 

3. Información necesaria para la actualización de los manuales de funciones. 
4. Del 12 de agosto al 16 de septiembre: Fase de recolección de información 
5. Del 16 de septiembre al 30 de septiembre: Elaboración de documento preliminar 

de 
manuales de funciones para revisión de las áreas correspondientes. 

6. Socialización de los manuales: Esta fecha será concertada y se propone del 1 al 
11 de octubre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ACTIVIDAD 2: Informe ejecutivo del cronograma y logística de actividades para el 
desarrollo del contrato. Se realizó la presentación del cronograma en la socialización 
del 5 de agosto 2024. 

 
 

ACTIVIDAD 3: REALIZACIÓN DE INFORME DE ANÁLISIS PREVIO: Se realizó y 
presentó el Informe detallado del análisis de funciones actuales, incluyendo 
recomendaciones preliminares y acciones para ejecutar la actualización de los 
Manuales de funciones. 
 

• En esta actividad, se realizó el análisis de los documentos proporcionados por la 
entidad en la carpeta compartida one drive. Así mismo, se realizó reunión previa 
de seguimiento el 31 de julio 2024 con la Directora de Talento Humano para 
aclarar dudas y revisar el avance del informe. 

• Finalmente se remitió el informe vía correo y se presentó ante los diferentes 
directores y enlaces para el proyecto el 5 de agosto 2024 , en las instalaciones 
del CDAV. 

 

 



 
 

 

 

 

Así mismo, se realizó la revisión y ajuste del instrumento de entrevista semiestructurada 
para la recolección de la información y la encuesta a remitir a los 118 colaboradores. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ACTIVIDAD 4: REALIZACIÓN DEL INFORME COMPARATIVO DE ANÁLISIS DE LOS 
CARGOS Y FUNCIONES DEL CENTRO DE DIAGNÓSTICO AUTOMOTOR DEL VALLE. 

En esta actividad se realizó la búsqueda de las diferentes entidades publicas y privadas con 
la finalidad de verificar aspectos de mejora para la planta de personal y los manuales de 
funciones.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

DETALLE DE LA FACTURACIÓN No. FVE 117 

Actividad Valor total Concepto factura 
Reunión al día hábil siguiente del inicio 
del contrato:  
  

 
 
 

$6.000.000 

Se unifica con el 
concepto Informe 
detallado del análisis de 
funciones actuales, 
incluyendo 
recomendaciones 
preliminares y acciones 
para ejecutar la 
actualización de los 
Manuales de funciones. 
  

Informe detallado del análisis de 
funciones actuales, incluyendo 
recomendaciones preliminares y 
acciones para ejecutar la 
actualización de los Manuales de 
funciones. 
Entrega de instrumento de 
recolección de información 
 
Informe ejecutivo del cronograma y 
logística de actividades para el 
desarrollo del contrato. 

Se unifica con el concepto 
Informe ejecutivo del 
cronograma y logística de 
actividades para el 
desarrollo del contrato. 

Realización del informe comparativo 
de análisis de los cargos y funciones 
del centro de diagnóstico automotor 
del valle. 
 

Se relaciona detalle y unificación de los ítems según la factura No . FVE 117. 

 

Para constancia de los anterior se firma a los 6 días del mes de agosto 2024 en la ciudad 
de Cali. 

 

Atentamente, 

 

Victor Alfonso Cerón 
Director de Proyectos 
Avanza Estrategias S.A.S 


