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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO CDAV 175 2024

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA
ACTUALIZACION Y OPTIMIZACION DE LOS MANUALES DE FUNCIONES Y
COMPETENCIAS DEL CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DEL VALLE LTDA.

ACTIVIDAD 5: ENTREGA DEL PROYECTO DE MANUALES DE FUNCIONES

Se realizd la entrega del proyecto de manuales de funciones que contienen la nueva
estructura de los manuales, con los perfiles detallados para cada cargo, abarcando las
responsabilidades principales, competencias requeridas, y los requisitos de educacién y experiencia.
Ademas, se han incorporado los cambios en los procesos y la estandarizacién de los formatos para
la descripcion de funciones, de conformidad con las normativas vigentes.
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Cordial saludo
Doctora Diana Carolina Charry
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Asi mismo se entregé la propuesta de cronograma para la validacion metodologica
propuesta al inicio del contrato como se evidencia a continuacion:

DIRECCIONES CARGOS FECHA HORA ENCARGADA
BECHIOr A=y Lider d timizacié 30d tiemb 2:00 Alejandra B
i ider de optimizacion e septiembre :00 p. m. ejandra Becerra
Lider de ventas 30 de septiembre
COMERCIAL 3:00 p. m. Alejandra Becerra
Lider de mercadeo y servicio al cliente 30 de septiembre

Lider de formacion, habilitacién y evaluacié 1 de octubre

OPERATIVA Lider de revisién de vehiculos 1 de octubre 2:00 p. m. Stephany Trujillo

Lider de apoyo a los organismos de transito) 1 de octubre

JURIDICA Lider de contratacién 2 de octubre 9:00 a. m. Stephany Trujillo
CONTROL INTERNO |Director 2 de octubre 10:00 a. m. Stephany Trujillo
DESARROLLO
Director 2 de octubre 11:00 a. m. Stephany Trujillo
HUMANO

Lider de presupuesto

ADMIN. Y . " - :
FINANCIERA Lider de contabilidad 7 de octubre 2:00 p. m. Alejandra Becerra
Directora
TECNOLOGIA Y
Director 7 de octubre 3:30p. m. Alejandra Becerra
SISTEMAS
COMERCIAL Director 7 de octubre 2:00 p. m. Stephany Trujillo
OPERATIVA Director 7 de octubre 3:00 p. m. Stephany Trujillo
JURIDICA Director 8 de octubre 9:00 a. m. Stephany Trujillo
CONTROL INTERNO | Director 8 de octubre 10:00 a. m. Stephany Trujillo
Lider de pl i6
GERENCIA e ? pengadon 9 de ocubte 2:00 p. m. Stephany Trujillo
Gerencia
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DETALLE DE LA FACTURACION No. FVE 117

responsabilidades principales,
competencias requeridas y requisitos
de educacién

y experiencia, y los cambios en los
procesos y la estandarizacion de los
formatos

para la descripcion de funciones; de
conformidad a las instrucciones
impartidas

Actividad Valor total Concepto factura

Entregar un proyecto que contenga la Se unifica con el concepto
nueva estructura de los manuales de Entrega del proyecto de
funciones, los perfiles detallados para manuales de funciones que
cada cargo, incluyendo las $6.000.000 contiene la nueva estructura

de los manuales de
funciones, los perfiles
detallados para cada cargo,
incluyendo las
responsabilidades
principales, competencias
requeridas y requisitos de
educacién

y experiencia, y los cambios

por el supervisor del contrato y previa en los procesos Yy la
implementacion y socializacion en el estandarizacién delos
CDAV formatos para la descripcion
Ltda. de funciones; de

conformidad a las

instrucciones impartidas
por el supervisor del
contrato y previa
implementacion y
socializacién en el CDAV
Ltda..

Se relaciona detalle y unificacion de los items segun la factura No . FVE 125.

Para constancia de los anterior se firma a los 26 dias del mes de septiembre de 2024 en

la ciudad de Cali.

Atentamente,

Victor Alfonso Cerén
Director de Proyectos
Avanza Estrategias S.A.S
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