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Fecha de presentacion No.

del informe Dia | Mes | Ano Dia | Mes | Ano

30 09 | 2024 3 o1 | 09 1202419 30| 09 | 2024

Contrato No. CD_101-2024

Nombre del Contratista: SONIA MARITZA MORA YELA

NUmero de documento confratista: C.C. 1.087.026.412

Area o dependencia: SECRETARIA DE GOBIERNO

Supervisor del contrato: PAOLA CRISTINA BASTIDAS CUATIN

Tema del Informe: Presentacion de Informe del contrato de prestacion de servicios No.
CD_101-2024, cuyo objeto es: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
AUXILIAR EN EL AREA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE LA LLANADA - NARINO.

Fecha de inicio contrato: 2 DE JULIO DE 2024

Fecha terminacion de contrato: 26 DE DICIEMBRE DE 2024

Valor total del contrato: DOCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS (12.600.000) MDA/CTE

Tipo de Informe: X Tipo de Informe:
Parcial Final

Numero de planilla seguridad social mes de Septiembre: 30742850

Descripcion detallada de actividades
(Incluir todas las obligaciones contractuales y las activades realizadas para su
cumplimiento)

1. Prestar sus servicios para realizar las actividades de APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR EN EL AREA DE
CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE LA LLANADA - NARINO, sin estar sometido (a) a subordinacién laboral
alguna con el Municipio de La Lianada, limitandose sus derechos conforme con la naturaleza del contrato:
Se prestd los servicios de apoyo a la gestion como Auxiliar en el drea de Contratacion del municipio de La
Lianada sin estar sometida g subordinacion laboral glgung, limitdndome mis derechos conformes con la
naturaleza del contrato durante el mes de septiembre.

2. Prestar los servicios de apoyo en la Alcaldia Municipal de La Lianada, en los Procesos de Contratacion
Estatal, modalidad Directa adelantados por la Entidad con eficacia y responsabilidad: Se presté por parfe
del Contratista, el apoyo en los Procesos de Confratacidon Directa que la Administraciéon ha adelantado
durante el mes de septiembre del presente ano, en la proyeccidn y revision de los procesos confractuales
(Estudios previos] y conirato.

3. Digitar los documentos que se produzcan en desarrollo de la actividad contractual en la etapa previa, de
ejecucion y liquidacion de los contratos: En el mes de septfiembre de acuerdo a las indicaciones impartidas
por el Asesor Interno de confratacién, apoyé en la proyeccidn y elaboracion de 8 confratos por de prestacion
de servicios y 4 confrato por Minima Cuanfia:

CONTRATACION DIRECTA
CD_169-2024 | CD_170-2024 | CD_171-2024 | op 172-2024

CD_174-2024 | CD_175-2024 | CD_176-2024 | CD_177-2024
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MINIMA CUANTIA

MC._038-2024 ‘ MC_042-2024 ] MC_043-2024 | MC_045-2024

4. Compendiar los documentos que integran los expedientes confractuales en forma cronologica: Ung vez
elaborados los procesos confractuales, se_ mantuvo el compendio en forma cronolégica de todos los
expedientes que hacen parte del mismo en el drea de contratacién y posteriormente son enfregados a cada
supervisor para la revision y firmas por parte de las partes que hacen parte del expediente confractual.

5. Atender de forma estricta los lineamientos del supervisor del confrato: Se atienden puntualmente los
lineamientos en base al Estatuto General de Confratacién (ley 80 de 1993] y demds normativa vigente dados
por el supervisor para la proyecciéon de estudios previos y confratos.

4. Adelantar las actuaciones tendientes al cumplimiento de los lineamientos que sobre la publicacion de los
contratos se deben cumplir ante el SECOP II: Todas las actuaciones tendientes al cumplimiento de los
lineamientos sobre la publicacién de los contratos en Secop Il se ejecutaron efectivamente, realizando la
publicacién de cada uno de los procesos confractuales y continuando con el seguimiento de la ejecucion
de los mismos en dicha plataforma.

7. Organizar y generar archivo de la contratacion del MUNICIPIO, requiriendo a los contratistas toda la
documentacion necesaria para el perfeccionamiento y ejecucién de los conifratos de acuerdo a la
modalidad de contratacién Directa: Se organiza vy se genera archivo de la confratacion elaborada,
requiriendo a los contratistas toda la documentacion de acuerdo a la modalidad de contratacion directa
cumpliendo con los requisitos establecidos para la suscripcién del respectivo contfrafo, en el area de
contratacién para luego ser enfregados a cada supervisor para la revision y firmas por parte de las parfes
{enfidad contratante, contratista y supervisor] para finalmente entregaros al drea de tesoreria para el
respectivo pago y archivo final de estfos .

8. Atender las recomendaciones, apoyo y coordinacion que para el efecto de ejecucion del conirato
establezca el Asesor Juridico de Contrataciéon del Municipio: Las recomendaciones, apoyo y coordinacion
que para el efecto de ejecucion del confrato realizé el Asesor Juridico de Confratacion fueron atendidas:

- Revisién del Estatuto General de Confratacion (ley 80 de 1993].

- Revisidn de la Ley 1474 de 2011 MEDIDAS ADMINISTRATIVAS PARA LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION.

- Sequimiento del desarrollo de los procesos confractuales de minima cuantia de acuerdo al cronograma de
los mismos.

9. Apoyar al asesor juridico de coniratacién y al comité evaluador en la seleccion objefiva de propuestas,
de acuerdo con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, la Ley 80 de 1993 y demas normas que le
sean concordantes: Se apoyo al asesor juridico v ol comité valuados en la seleccion objefiva de propuestas
de acuerdo con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, la Ley 80 de 1993 y demds normas acordes
en los procesos de Minima Cuantia (MC_038-2024, MC_041-2024, MC 042-2024, MC 043-2024 y MC_045-2024).

10. Encargarse del reporte mensual de la plataforma SIA Observa de la Contraloria General de la Republica,
en los términos exigidos por la ley: El reporte en la plataforma SIA Observa no se ha realizado, puesto gue, si
bien se encontré ofra parte del presupuesto cargado, aun falta por completar. La persona o el drea
financiera que se encarga de dicho cargue en varias oportunidades ha solicitado informacién sobre los
rubros faltantes en el SIA y desde el drea de confratacién se ha dado respuesta oportung, sin embargo, no
ha sido posible continuar con el cumplimiento de esta obligacidn. A continuacion, adjunto pantallazo de la
solicitud del envio de la informacidn sobre los rubros no enconfrados en el SIA para el respectivo cargue y la
respuesta enviada por parte del drea de confratacion:
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11. Guardar total reserva de la informacién que obtenga de la ALCALDIA DE LA LLANADA en desarrollo del
objeto contractual, salvo requerimiento de autoridad competente: £n el presente mes no se ha presentado

solicitudes de informacién, desde el drea de contratacion se gquarda total reserva de la informacidn obtenida

de la ALCALDIA DE LA LLANADA en desarrollo del objeto confractual, salvo requerimiento de autoridad

competente.
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12. Cumpilir a cabalidad con los tramites necesarios para el desarrollo administrative de la entidad, como el
cargue y actualizacion de informacion en la plataforma SIGEP Il, méximo quince dias calendario después de
la firma del conirato y demas que le sean solicitados: Mi hoja de vida vy demds anexos que hacen parte de
la misma, han sido actualizados y cargados en la plataforma SIGEP Il.

13. Redlizar informes mensuales indicando avances, dificultades y opciones de mejora para el desarrollo de
las actividades para el cumplimiento del objeto contractual: La dificultad persiste en la rendicién de Ia
confrafacion mensual que se debe redlizar en la plataforma SIA Observa, ya que la misma no contiene la
informacién completa respecto g la parte financiera.

14. Apoyar las actividades comunitarias y sociales que desarrolie el municipio orientadas al cumplimiento
de su misionalidad:_£n el presente mes no se reglizaron actividades comunitarias y sociales por parte del

municipio.

15. Apoyar en las demas funciones a su oficio y que le sean asignadas por el supervisor del contrato: £n el
presente mes se apoyo en el desarrollo de las ferias del municipio.

16. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus obligaciones y al
término del contrato, hacer enfrega de los mismos en el estado en que los recibid, salvo deterioro normal: He
hecho uso responsable de los bienes asignados para el desarrollo de mis obligaciones por lo tanto al finalizar
la ejecucién del confrato seran enfregados en el estado en el que fueron recibidos, salvo deterioro normal,
tal como figuran en el inventario que se realizé a la suscripcidn del confrafo.

17. Hacer enfrega oficial a él/la supervisor/a al finalizar la ejecucion del confrato de los archivos a su cargo,
asi como de la informacion digital creada, procesada o modificada en cumplimiento de las obligaciones
confractuales: Ung vez se findlice la ejecucién del confrato se hard entrega de los archivos g su cargo, asi
como de la informacion digital creadq, procesada o modificada en cumplimiento de las obligaciones
confractuales

18. Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservacion, proteccion, custodia y
reserva de la informacion que reciba, produzca, procese o fenga acceso, aplicando las medidas de
seguridad que prevengan su fuga, pérdida o difusion no autorizada: Toda la informacién recibida, producida,
procesada o a la que fengo acceso se encuentfra guardada en digital (disco duro exiraible] y se realiza
almacenamiento en la nube (Drive del cormreo Institucional].

19. Cumplir con el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral (salud, pensién y
riesgos laborales - ARL) durante la vigencia del presente contrato, y presentar la constancia respectiva,
cuando sea requerida por el Supervisor, de conformidad con lo legalmente exigido: Me encuentro al dia con
el pago de seguridad social integral {salud, pensidn y riesqos laborales - ARL) durante la vigencia del presente
confrato, para la comoboracidon adjunto la constancia o planilla pagada correspondiente al mes de

sepfiembre.

20. Tramitar a la terminacién del conirato, el documento de paz y salvo que comprende: a) Bases de datos,
archivos virtuales y fisicos, inventario de carpetas y documentos referentes al cargo. b) Inventarios
{elementos de proteccion personal y demds equipos de trabajo) ¢) Equipos de codmputo, claves de acceso
a plataformas y comeo electrénico. d) Comespondencia framitada y descargada en el sistema de
correspondencia de la Entidad, llaves de archivo, llaves de oficina. e) Carpetas archivo central y de
expedientes confractuales: _Ung vez terminado el confrato, framité ante el supervisor y Almacén el
documento de paz y salvo gue comprende: @} Bases de datos, archivos virtuales y fisicos, inventario de

_y documentos referentes al cargo. b] Equipos de cémputo, claves de acceso a plataformas y
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correo electrénico. ¢] Comespondencia framitada y descargada en el sistema de comrespondencia de Ia
Entidad, llaves de archivo, llaves de oficina. e] Carpetas archivo central y de expedientes contraciuales.

21. Enfregar a la terminacion del contrato informe balance de los procesos desarmrollados en el marco del
objeto contractual y el estado en que se encuentran, indicando los temas pendientes y las posibles opciones
para su gestion: Se dard frémite a lo requerido por el supervisor una vez se cumpla con el plazo de ejecucion
del confrato.

Conclusiones y Recomendaciones del Supervisor y/o Interventor

Anexos:
- Cuenta de cobro Contratista. (1 folio)
- Informe de actividades. (6 folios)
- Constancia copia del pago de salud, pensidn y riesgos. (1 folio).
- Siaplica exoneracion de retencion en la fuente para persona natural anexar constancia (1 fo-

lios)
Nombre del Contiratista ___Firma
SONIA MARITZA MORA YELA &@Q}Qq»t%c&%}{; .
< = ~ T

CERTIFICACION DE SUPERVISOR

En mi calidad de supervisor/a cerifico que las actividades aqui consignadas, fueron
verificadas y se han desarrollado conforme la informacién aqui presentada y anexada.

Vo.Bo. Interventor o Supervisor N Firma

PAOLA CRISTINA BASTIDAS CUATIN 3_4,_)?__\‘%
SECRETARIA DE GOBIERNO

EVIDENCIA DETALLADA
(De acverdo a las actividades realizadas)
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PROYECCION DE LA cquArAaéN DIRECTA | PROYECCION DE LA CONTRATACION POR
v MINIMA CUANTIA

1 CD_169-2024 ASESOR CONTRATACION

CD_170-2024 MONITOR DEPORTES

T CD_171-2024 OPERARIO VOLQUETA OM... | MC_033-2024 DOTACION DANZAS

" CD_172-2024 DLS VACUNACION "0 MC_041-2024 ASEQ Y CAFETERIA DESIERTA

" CD_174-2024 ACUEDUCTO EL VERGEL T MC_042-2024 SUMINISTRO PARA MANU...
CD_175-2024 VACUNACION ANTIRRABICA "~ MC_043-2024 UNIFORMES INTERCOLEGI...

: CD_176-20254 SUI SINAS 1 MC_045-2024 ASEQ Y CAFETERIA DESIERTA
CD_177-2024 ALIMENTACION POLICIA

PUBLICACION DE LA CONTRATACION EN - M b
SECOP i |
ES’ \MﬁSTQ\. DE ELEMENTOS DE ASED Y CAFETERGA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCISS DE ﬂ
) A
UURVENLS 10T ESAURINY £ HAT VU FANA EL FURTALEUMIEN 107 UEL EYIUERA MY IMUUR Ut LU 15 Sr;l S PROCE BLICATO 5]
Jrama cuantia "
SUBINISTRC DE TALONARIOS DE QRDENES DE COMPARENDD DESTINADOS AL PROVECTU DE ME n
Conatacor TEECT: L
f"'*\TRA (o ’R=5'AC ON DE SERVICIOS COAO PERSONAL OPERATIVO EK LA OFTIMIZACION MAN n - “a. - ADCH
SCCIN FRELTAAD MErD CoMt 3
PRESTACION OF ‘St‘?"!‘, ATODO COSTO PARA GARANTIZAR LA IIPLEMENTACION DEL PROYEC ﬂ
2 KA
Lirens o
SUMIN PS “ DE UNIFORME'S DEPCRTIVOS PARALOS :INTEGRANTES DE LOS JUEGOS SUFERATE ﬂ .l JORC ADO
Coowatac
o IRA’ ‘ﬂ:" TACON DE SERVICIOS FROFESIONALES PARA BRINDAR ASISTENCIA TECNICAE
z
Wl tuma Tvanta
SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA MANUALIDADES QUE ADELANTA LA BBLOTECA SENDEROS D ﬁ K
QeI or
PﬁEﬁTA “"a E SERVICIOS DE APOYD EN LA SORNADA DE VACUNACION ANTIRRABICA Y CENSO n
Miniena cuantia A CAMNTES
SUMINISTRC DE EQUIPDS PARA MEJORAR LA RED DE FRO DEL AREA UE SALUD AMBENTAL QUE E; A et LHULEC A
ooy
CORVENC I\ EW”“(YRF V0 PARA EL FORTALECHMENTO DEL ESCUENA PRESTADOR DE LD B
Contratacen deects  DNIEE T4
CONTRATC PRESTACION DE SERVICIOS COMO CPERADOR LOGISTICO EX EL ACDMPANAMENTO n
Contratacice dee < CRECT
CORVENIO DE ARJC(AC!' H PARA AUNAR ESFUERSOS TECNICOS Y FINANCIEROS CON FINES DE ﬁ
;) FULRCADO
Contratacion Geecta
PRESTACION DE SERVICIOS DE AFOYQ FARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE EVALUAC ﬁ

Coetratacion threcta
CONTRATO PRESTACION DE SERVICICS DE APOYO A LA GESTION CON0 OPERARIO DE LAVOLOU

..

| Contratacon
PﬁE‘SYALu,AK SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COLIC ENTRENADCR DEPORTIVO ALAS CA
¥

-]

kS A
Cortialacior drecta
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASISTENCIA TECN'ICA SURTDICAEN CONTRATACS ﬁ
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