Alcaldia Secretaria |
¥ de MELGAR ADMINISTRATIVA

Melgar Tolima, octubre 2024

Doctora

MARYSABEL ORTIZ BARRAGAN
Direccién de Contratacion

Melgar Tolima

Ref.: SOLICITUD INICIO PROCESO DE SELECCION

Comedidamente solicitamos el inicio del proceso de seleccion que tiene por objeto:

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE PARA FUNCIONAMIENTO DE
UNA SEGUNDA SEDE DEL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE MELGAR.

Anexamos la documentacion requerida en la Hoja de control definida para los Contrato de Prestacion
de servicios, tales como:

. CDP

. Estudio Previo

. Analisis del Sector
. Matriz de Riesgos
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ESTUDIO PREVIO
AREA SOLICITANTE SECRETARIA ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE CRISTIAN CAMILO BOHORQUEZ ALVAREZ
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE
OBJETO PARA FUNCIONAMIENTO DE UNA SEGUNDA SEDE DEL
ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE MELGAR
: 2.1.2.02.02.007.003. 01.101.001 -
RUBRO Y CDP Rubro: 2.1.2.02.02.007.003.911990011

CDP: 2024000591 del 06/08/2024

ALINEACION CON EL PLAN DE
DESARROLLO

Plan de Desarrollo: Melgar Tierra de Oportunidades 2024-2027
Linea Estratégica: Paz y Gobierno para todos

Programa: Fortalecimiento de la gestion y direccion de la
administracion publica territorial

PROYECTO VIABILIZADO

N/A

PLAN DE ADQUISICION DE
BIENES, SERVICIOS Y OBRA
PUBLICA

En atencion a la normativa vigente, esta contratacion se encuentra
incluida en el Plan Anual de Adquisiciones para el afio 2024.

PRESUPUESTO OFICIAL

OCHO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE
($8.000.000)

La Secretaria Administrativa, procede a
estipulado en la normativa vigente.

realizar el analisis del sector y los estudios previos en atencién a lo

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En desarrollo del principio de Transparencia en la actividad contractual estipulado en el articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, que reglamenta lo estipulado en el articulo 25 numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 y
decreto reglamentario, se realiza el presente estudio previo para suscribir CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE PARA FUNCIONAMIENTO DE UNA SEGUNDA SEDE
DEL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE MELGAR

Que la Constitucién Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende
toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del Estado
“Servir a la comunidad, promover la prosperidad general garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes...”; en la modernizacion del Estado Colombiano, el rol de la Administraciéon Puablica es el de generar
mayor Eficiencia, Eficacia, Responsabilidad y Transparencia en el manejo de los Recursos Publicos, logrando la
calidad en la Prestacion de los Servicios y el cumplimiento de su Mision y los Objetivos estratégicos de la
Administracion Municipal.

Teniendo en cuenta el Plan de Desarrollo Municipal “Melgar, Tierra de Oportunidades 2024-2027, el cual se
encuentra formulado con base en los requisitos y los retos que atraviesa el territorio, maneja el proyecto
denominado " FORTALECIMIENTO ESTRATEGICO A LOS PROCESOS DE GESTION TECNICO -
ADMINSITRATIVA DE LA ALCALDIA DE MELGAR - TOLIMA™.

El Plan de Desarrollo Municipal “Melgar, Tierra de oportunidades, 2024-2027” cuenta con cuatro (4) lineas
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estratégicas, estructuradas cada una de ellas con sectores de inversion, lo que permite identificar hasta donde el
estado a nivel municipal cumple con las garantias y derechos de la poblacion, cerrando brechas que permiten
generar bienestar para la poblacion en el municipio de Melgar.

LINEA ESTRATEGICA ; SECTORES
L Inchusion Social y Reconciliacion
2. Educacion
1. DESARROLLO SOCIAL PARA LA EQUIDAD 3 Deportes
4 Cultura

6. Salud y Protoccion Social

1L Comoroio, Industria y Turlsmo
2 Agrioultura y Dosarrolio Rural

2. TURISMO Y SOSTENIBILIDAD CON ENFOQUE 3 Ambiento y Dosarrollo Sostoniblo
4 Clencia, Tecnologia ¢ Innovacion
6 Trabajo

L Transporte

2. Vivienda, Ciudad y Territorio

3 Mnas y Enorgia

I Goblorno Territorial

2. Tecnologias do Informacion y las Comunicaciones TIC
3 Informacion Estadistica

4 Justicia y dol Dorecho

3. MEJOR INFRAESTRUCTURA, MAYORES
OPORTUNIDADES

4 PAZ Y GOBIERNO PARA TODOS

Dentro alineacion con el Plan de Desarrollo “Melgar Tierra de Oportunidades 2024-2027", se encuentra la
LINEA ESTRATEGICA N°4 “Paz y Gobierno Para Todos,”, guarda una estrecha relacion con el concepto
de Gobernanza Territorial, definida como la Gestion y el gobierno del territorio. Hace parte de las mismas
premisas de la Gobernabilidad: Necesidad de mejor gestion gubernamental en todos los 6rdenes y sectores de
inversion pablica, mayores indices de transparencia, de legitimidad y de representatividad en los procesos y
actividades de la vida publica, en la seguridad del territorio y de sus ciudadanos, en la participacién ciudadana,
en la formulacién de politicas, entre otros. De manera particular, la gobernanza territorial tiene como objeto al
territorio bajo la ambicién de construir una vision compartida y consensuada sobre su futuro a partir del debate,
la negociacion y la deliberacion entre los diferentes actores territoriales.

O8.JETIVOS ESTRATEGICOS

construccion dejuna cludad sostenible y en paz.

En la linea estratégica 4 se desarrollan en cuatro (4) sectores de inversion, dentro los cuales se encuentra el
SECTOR “GOBIERNO TERRITORIAL” con CODIGO 45, el cual se relaciona con las gestiones y
actividades relativas a la transparencia, el cumplimiento de las normas, a los derechos humanos, al logro de la
Paz y de la seguridad ciudadana, a la proyeccion con eficiencia y eficacia de las tareas diarias de la
administracion municipal y al cumplimiento de los principios rectores de la funcion administrativa.
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Este sector en el municipio se relaciona con las gestiones y actividades relativas a la transparencia, el
cumplimiento de las normas, a los derechos humanos, al logro de la Paz y de la seguridad ciudadana, a la
proyeccion con eficiencia y eficacia de las tareas diarias de la administracion municipal y al cumplimiento

de los principios rectores de la funcién administrativa.

En el sector d¢ GOBIERNO TERRITORIAL maneja CUATRO (4) programas en cual se encuentra el
PROGRAMA “FORTALECIMIENTO A LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA TERRITORIAL” (cédigo 4599), cuya descripcion La implementacion de estos programas
generaran importantes resultados para el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién Melgarense,
medidos a través de 47 indicadores de producto relacionados con promocion de la convivencia y de la mediacion
comunitaria, sistemas de informacion, el plan integral de seguridad y convivencia, equipos tecnologicos para la
seguridad, atencion a personas estrategias de seguridad, sanidad y bienestar animal, apoyo financiero para la
seguridad, participacion ciudadana, derechos humanos, mujer, grupos étnicos, poblacion LGTBI, equidad de
género; fortalecimiento en gestion del riesgo, emergencias y desastres, sistemas de alertas, infraestructura y
documentos para la reduccion del riesgo y atencion a poblacion afectada, fortalecimiento institucional para la
buena organizacion de la administracion.

Codigo del

programa I Proge; Inchcador del producto
' 5 Lo O

Estratagia poara o majoramianto

Servicio de sansamiento
SO0 5990020 del Inchoe de Desempeno Fisc
B 2 fiscal y financeero . . Frecal 4

Documentos para la planeacion
estratagica en T1

Documento para ka
45900005 planeacion estratagica 459900600
en Ti

Servicio de gestion Sistema de gesuon documental
24500017 3 ) 459901700 r t a2

Servicio de Implemantacion

4500023 Smtemas de Gestion 459002300 Sistema de Geston Implementado -
Sarvicios de Informacion Sistermas de nformacion
4500025 e 459002600 " tados -
Fortalecimiento a la
Servicio de Informacion Sistemas de informacion
4500 gestion y dfeccion 4590028 ot g 459902800 1

de la AMINISTracion actualizados

pablica vermronal

4500020 |Servicio de Integracion de. 450002003

Ia ofarta publca Estrategia en sitio implementada 4
o003 s Sl o Dependencias aststicas
= < scnica AN tacnicamente 20

Servicio de nformacion
4590033 para el registro 459903300 Hogares que realizaron la encuesta 2800
administranvo de SISBEN

Sarvicio de gestion
documental actualizado

Sistema de gestion documental

A599036 bt

4599036800 I

4599037 o e S racion | 450003700  Sisterna de gestion actuakzado a

Como se evidencia en el cuadro anterior, se encuentra el CODIGO DEL PRODUCTO 4599023, cuya
descripcion estd orientado Servicio de Implementacion Sistemas de Gestion, la implementacion de este
programa genera importantes resultados para el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion Melgarense,
se relacionan con las gestiones y actividades relativas a la transparencia, el cumplimiento de las normas, a los
derechos humanos, al logro de la paz y de la seguridad ciudadana, a la proyeccion con eficiencia y eficacia de
las tareas diarias de la administracién municipal y al cumplimiento de los principios rectores de la funcién
administrativa.

La Secretaria Administrativa es un area funcional cuyo propésito principal de conformidad con el manual de
funciones y competencias laborales vigente Decreto 134 de 2023, es liderar la formulacion y seguimiento de
politicas para organizar y garantizar la operacién de los recursos materiales, humanos y financieros de la
administracion, que fortalezcan las soluciones internas de las dependencias, contribuyendo a mejorar las
respuestas a las necesidades y expectativas de la ciudadania.

Dentro su programa FORTALECIMIENTO A LA GESTION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
TERRITORRIAL, maneja una temdtica de gestion documental el cual establece que respecto a la gestion
documental la administracion municipal en la actualidad cuenta con tablas de retencién documental aprobadas y
con bodegas para la custodia de los archivos de la entidad, las cuales son:
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e Tercer piso Empulgar (2 bodegas)
e Contrato de arrendamiento (1bodega)
e Plazoleta gastronomica y cultural (1bodega)

La Secretaria Administrativa es un area funcional cuyo propésito principal de conformidad con el manual de
funciones y competencias laborales vigente Decreto 329 de 2023, es liderar la formulacién y seguimiento de
politicas para organizar y garantizar el desarrollo del talento humano, la operacion de los recursos fisicos,
tecnolégicos y documentales de la administracion que fortalezcan las soluciones internas de las dependencias,
contribuyendo a mejorar las respuestas a las necesidades y expectativas de la ciudadania, entre sus funciones
tiene la elaboracion del Programa de Gestion documental, contemplando el uso de nuevas tecnologias, en cuya
aplicacion deberan observarse los principios y procesos archivisticos al interior de la Administracion.

Respecto a la Gestion Documental la administracion municipal en la actualidad cuenta con tablas de retencion
documental aprobadas, las cuales deben de ser actualizadas por la restructuracion organizacional de la
administracion municipal de melgar Tolima, aprobados mediante actos administrativo: acuerdo Municipal
005/2002, acuerdo 006/2022, Decreto 328/2023, Decreto 329/2023, donde se crean Direcciones, secretarias,
oficinas, como:

Direccion de Contratacion

Oficina Asesora Control inico Disciplinario

Oficina Asesora de Comunicaciones y Relacién con el ciudadano
Secretaria de la Mujer y equidad de genero

Direccion de Cultura

Direccion de desarrollo agropecuario y proteccion animal
Direccion ambiental y gestion de riesgo

PG o 0 el e et

En la actualidad se estd realizando volumetria, reconteo e inventario de los acervos documentales que se
encuentran en custodia en el archivo central e histérico Municipal, donde se tiene el siguiente avance:

CARPETAS DIGITADAS DIC 2023

= CANTIDAD DIGITADO
M FALTANTES POR DIGITAR

En el corte a diciembre del 2023 se refleja un avance del 49% en la digitacion de inventario documental
por dependencias del archivo central, equivalente a 34.590 carpetas.
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CARPETAS DIGITADAS AGO 2024

W CANTIDAD DIGITADO

B FALTANTES POR DIGITAR

A corte agosto 2024, se refleja un avance del 65%, logrando un aumento de 16 puntos porcentuales en
comparacion a diciembre del 2024, equivalente a 46601. Sin embargo, ocurre una novedad, en algunas
dependencias que se han encontrado mas expedientes o en otras que resulto menos cantidad, por lo que
esta en marcha la actualizacion del volumen documental por cada dependencia que reposa en custodia
en el archivo central.

DIGITACION DEL INVENTARIO GENERAL DOCUMENTAL DEL ARCHIVO , PUNTO BASE A

CORTE DICIEMBRE 2023

BIE S Ry LR AL G S |

DESPACHO DEL ALCALD X 98 4 A

OFICINA ASESORA JURIDICA| 1'.'50| 2,47 9u| 55.09' THI 4491 100
OFICINACONTROL

S 33 o 381 99,43 2 osl 100
SECRETARIAGENERAL Y DE| I

GOBIERNO 0.92‘ 90.92' 7] 1,00' 100|
VENTANILLA UNICA 50 0,07 50| 100 0 0,00 100]
INSPECCION PRIMERA 4282 6,04 4282 100 9 0,00 100
INSPECCION SEGUNDA 1391 1,96] 1391 100 0 0,00 100
COMISARIA DE FAMILIA 2996| 4,22 2993 99,87 4] 0,13] 100}
GESTION DOCUMENTAL 0, 696] 100,00 100}
SISTEMAS Y TECNOLOGIA 19 0,27} 195 1 ol 0,00 100)
OFICINA TALENTO HUMANO 2133| 3,01 1535| 71,96 598| 2804 100
ALMACEN MUNICIPAL 2892' 4,08| 2818 97,44| 74 2,56 100}
DEPARTAMENTO DE

PLANEACION 12767 18, 1 073[ B,‘O‘l 11694 91,60 100
SISBEN 556] 0.7 1 of o000 100
SECRETARIA DE

NFRAESTRUCTLRA 1660 2.34' 1433| 86,3 227 13,67 100
SECRETARIA DE HACIENDA 17144] 24,17 4803| 28,02 12341 71,98 100
SECRETARIA DESARROLLO

ECONOMICO Y TURISMO 756 1,07 756] 1 0 0,00 100
SECRETARIA DESARROLLO

SOCIAL 447 0,63| 446| 99,7 1 0,22 100
FAMILIAS EN ACCION 1 0,02 16 100 0 0,00 1
SECRETARIA EDUCACION

CULTURA Y DEPORTE 933 1,32 933 100 0,00 100
SECRETARIA DE TRANSITO Y

TRANSPORTE 29‘61 4.15' 2924J 99,25 22| 0.75' 100
SECRETARIA DE SALUD 3608| 5,08| 1386| 38,45| 2219| 61,58] 100
DEPARTAMENTO DE

CONTRAT ACION 12287 17,32 4627 37.u| nool 62,34/ 100|
TOTAL 70925 100 34590[ 48,77 36335| 51,23 100
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PUNTO DE AVANCE A CORTE DE AGOSTO 2024
: TEREENE O W o 1T | RS (SIS RSN Sl
DESPACHO DEL ALCALDE 391 98,98 1,02 100
OFICINA ASESORA JURIDICA zz:s[ 3,12' 100 0,0 100[
OFICINA CONTROL
s wel 100 of 00 1oo|
SECRETARIA GENERAL Y DE
AOBERkO 7az| 1,os| 782 100 of 00 100
VENTANILLA UNICA 50| 007 50 100 o 0,00 100
INSPECCION PRIVERA 4282] 597 4282) 100 o 000 100
INSPECCION SEGUNDA 1391 1,94 1391 100 o 0,00 100
COMSARIA DE FAMLIA 2008| 418  2002] 9087 4 013 100
GESTION DOCUMENTAL 0,97 174] 25| 522 75,00] 100
SISTEMAS Y TECNOLOGIA 19 027 1 100 o o 100
OFICINA TALENTO HUMANO 2133] 298| 2084 96,30 o| 0,00 96,3|
ALMACEN MUNICIPAL 2802] 4,03 2818]  97.44| 74| 256 100
DEPARTAMENTO DE
s 127671 17,81 1216| 9.52| 11551 90,48 100{
SISBEN 556] 0,78 556 100 o o 100
SECRETARIA DE
e e 1660 2,32 1433] 86,33 2271 1367 100
SECRETARIA DE HACIENDA 17144] 2302 8778 511 48,82 100
SECRETARIA DESARROLLO
OO Y TUREMD 756] 1,05 756} 100 of 000 100
SECRETARIA DESARROLLO
s 4471 082 446 9978 1 o022 100
FAMLIAS EN ACCION 18 002 18 100 o 0,00 100
SECRETARIA EDUCACION
LR BEPORTE 933 130 933} 100 o 000 100
SECRETARIA DE TRANSITO Y
et ot 2048 4,11 2924 9925322 2| 075 100
SECRETARIA DE SALUD 3626 5,06 3626/ 100,00| 0| 0,00 100
DEPARTAMENTO DE
Y RATAEON 12287 17,14 7564' eu,oo[ 4423 36,00 100
ITOTAL 71677 100] 46401] 64,74] 25276] 3526 100,00

Los inventarios documentales de las dependencias que reposan en custodia del Archivo Central que se
delegaron para continuar su digitacion fueron:

OFICINA

1 | ASESORA
JURIDICA

1.750

1.271

2.235

OFICINA

2 | CONTROL
INTERNO

383

496

496

DE

SECRETARIA
3 | GENERAL Y

649

782

782
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GOBIERNO
GESTION

4 | DOCUMENTA 696 0 174 174 696
L
OFICINA

5 | TALENTO 2.133 1.535 519 2.054 2.054
HUMANO
DEPARTAME

6 | NTO DE 12.767 1.073 143 1.216 11.551 12.767
PLANEACION
SECRETARIA

71 | DB 17.144 4.803 3.972 8.775 8.369 17.144
HACIENDA
SECRETARIA

8 DE SALUD 3.605 1.359 2.267 3.626 3.626
DEPARTAME
NTO

9 CONTRATACI 12.287 4.624 3.240 7.864 4.423 12.287
ON

TOTAL 51.414 15.384 12.864 27.222 HZ 4.865 52.087

Seguin la informacion en lo corrido del afio 2024, a corte agosto, se han digitado 12.864 carpetas de 9
dependencias los cuales se realiza en cuadros comparativos de la siguiente manera:

COMPARACION TOTAL DIGITACIONES INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL 2023-2024

2023 34590 36335 70925

2024 46401 25276 71677

COMPARACION DIGITACIONES 2023-2024

FALTANTES POR DIGITAR

CANTIDAD DIGITADO

34590

0 5000 10000 15000 20000 25000 30000 35000 40000 45000 50000

= 2024 w2023
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51.414 15.384 12.864 27.222 24.865 52.087

En la actualidad el Archivo central e histérico se encuentra ubicado en las instalaciones de la empresa de servicios piblicos
domiciliarios de Melgar EMPUMELGAR, piso 3°, pero el espacio no es suficiente para garantizar la preservacion, el control y
la seguridad en la custodia de los documentos.

Por lo anterior, la secretaria Administrativa requiere ubicar un predio que permita ubicar una segunda sede del archivo central,
bajo la modalidad de arriendo, que reina las condiciones fisicas y/o estructurales para trasladar los archivos de gestién que
reposan en las diferentes secretarias y que, por su tiempo, ya deben ser trasladadas al archivo central.

La Administracion municipal no cuenta con otro espacio fisico que permita el almacenamiento total del archivo (fisico e
histérico) generado en la entidad desde el 2019, lo que origina la necesidad de arrendar un inmueble que supla la necesidad de
almacenamiento con las debidas condiciones que no permita el deterioro de la documentacion generada por la entidad y que
preserven la historia y patrimonio del municipio

Por lo anteriormente expuesto se hace necesario contratar bodegas para el almacenamiento de los acervos documentales,
con el fin de poder dar cumplimiento a los programas e indicadores del Plan de Desarrollo “Melgar Tierra de
Oportunidades 2024-2027".

La Alcaldia Municipal de Melgar -Tolima, como entidad publica se debe orientar por principio de legalidad, esto supone ser
consecuente con el cumplimiento de las leyes y normas que rigen lo publico.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES, Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION
DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1.1. Objeto: CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE PARA FUNCIONAMIENTO DE UNA
SEGUNDA SEDE DEL ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE MELGAR.

2.1.2. Aleance: arrendar un Espacio propicio en el casco urbano del municipio de Melgar para atender los requerimientos
propios para el almacenamiento, custodia, mantenimiento y preservacion de la gestion documental del municipio para la

vigencia 2024.

IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
(Se debera verificar en el SECOP http:/www.colombiacom pra.gov.co/Clasificacion

80000000 80130000 80131500 60131502 Arrendamiento de instalaciones comerciales o industriales

2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.2.1. Modalidad del Contrato: CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.

2.2.2. Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion es HASTA EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2024, que
serdan contados desde el cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento, legalizaciéon y ejecucién. El
contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su legalizacion se requiere el registro
presupuestal. Para su ejecucion se requerird de la aprobacion de las garantias, cuando asi se requiera. El
plazo de ejecucion no podra superar el 31 de diciembre de 2024.
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2.2.3. Lugar de ej

 Tolims ecucion y centro de trabajo- ARL: El lugar de ejecuci6n es en el Municipio de Melgar

f,ﬁgb:ak’fgsé';*xlogel contrato: El valor total del contrato es la suma de OCHO MILLONES DE
descusnitos de car ORR_IFT‘NTE (88.000.000), incluidos los impuestqs, tasas, 'cor}tnbuclones y
ejecucion del caracter Municipal, Departamental y Nacional, y costos directos o indirectos que la
Jecucion del contrato conlleve, los cuales se cancelar4 con recursos de la vigencia 2023.

Gasto soportado en el CPD 2024 .
000591 de fecha 06 de agosto de 2024 rubro:
2.1.2.02.02.007.003.91 199001101.101.001 :

TIPO DE GASTO
FUNCIONAMIENTO: _ X INVERSION:
FUENTE DE FINANCIACION VALOR

1. Presupuesto General de la Naciéon — PGN

2. Sistema General de Regalias — SGR

3. Sistema General de Participaciones — SGP

3.1 Participacion en Educacién

3.2 Participacién en Salud

3.3 Participacion para propésito general

3.3.1 Deporte y Recreacion

3.3.2 Cultura

3.3.3 Propésito general Libre inversion

3.3.4 Propdsito general libre destinacion

municipios categorias 4,5y 6

3.4 Asignaciones Especiales

3.4.1 Programa de Alimentacion Escolar

3.4.2 Resguardos Indigenas

3.4.3 Otros

4. Recursos Propios (Alcaldias, $8.000.000
Gobernaciones y Resguardos Indigenas)

5. Recursos de crédito

6. Recursos propios Entidades Auténomas

7

8

Recursos privados/cooperacién
Otros recursos (mencionar)
TOTAL $8.000.000

La propuesta econémica, no podré superar el valor estimado para el contrato que se pretende celebrar.

2.2.5. Forma de pago: El Municipio pagara al Contratista el valor del contrato a razén de DOS (2) PAGOS
PARCIALES ASI: CADA UNO POR VALOR DE CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE
(84.000.000), previa verificacion de la prestacion efectiva del servicio, presentacion del informe mensual de
acuerdo con actividades realizadas en el mismo, presentacion de la factura o cuenta de cobro y pago de seguridad
social (EPS, Pension y ARL), recibidos a satisfaccion por parte del supervisor. El Municipio efectuara las
deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la
materia. En todo caso los pagos estaran sujetos al programa anual de caja (PAC) de la entidad.

En cumplimiento del articulo 41 de la Ley 80 de 1.993 (modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2.007) el
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El pago al Sistema General de Riesgos Laborales se efectuara de conformidad con lo sefialado en la Ley 1562 de
2012 y sus decretos reglamentarios.

En cumplimiento del articulo 41 de la Ley 80 de 1.993 (modificado por el articulo 23 de la ley 1150 de 2.007) el
valor del pago de los aportes en seguridad social de salud y pension debera realizarse de conformidad con lo
sefialado en el articulo 23 del Decreto 1703 de 2002.

2.2.6. Supervision:

El Municipio de Melgar ejercera la Supervision a través de LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA, quien
verificara directamente todas las actividades desarrolladas por el contratista de acuerdo con el Manual de

Contratacion.

2.2.7. Obligaciones Especificas del Contratista (arrendador)

a) El contratista cancelard, si aplica, para la legalizacion del contrato el valor correspondiente a los

b)

c)
e)

g)

impuestos, tasas y contribuciones y, descuentos de caracter municipal, de conformidad con lo establecido
el estatuto tributario del municipio:

El contratista cancelard, si aplica, para la legalizacion del contrato el valor correspondiente a los
impuestos, tasas y contribuciones y, descuentos de caracter municipal, de conformidad con lo
establecido en el estatuto tributario del municipio:

* ESTAMPILLA PRO-CULTURA: serd del 1% para los contratos y sus adiciones que se
encuentren de acuerdo con el siguiente rango: cuya cuantia sea igual o inferior a 2502 UVT
antes de IVA y, serd del 2 % cuya cuantia exceda los 2502 UVT antes de IVA si no se
encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 266 del Acuerdo Municipal N°.
011 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 266 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se
encuentran exentos los Contratos de prestacion de servicios con personas naturales cuya
cuantia no supere los 825 UVT.

* ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, serd del 4% sobre una
base gravable del 100% del valor del contrato y sus adiciones, sino se encuentran dentro de las
exenciones sefialadas en el articulo 272 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 272 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se
encuentran exentos los Contratos de prestacion de servicios prestacion de servicios con
personas naturales cuya cuantia no supere los 825 UVT.

« CONTRIBUCION ESPECIAL PARA EL DEPORTE: serd del 2.5% para los contratos y
sus adiciones que no se encuentren dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 283
pardgrafo 1°del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.

De conformidad pardgrafo 1° del articulo 283 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se
encuentran exentos los convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios
publicos domiciliarios, de prestacion de servicios suscritos con personas naturales, educativos
y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el servicio de la deuda piiblica.

* ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: sera del 2% para los contratos y sus
adiciones y se aplicard a cada cuenta que se le pague al contratista.

De conformidad con el pardgrafo 2° del articulo 7 del Acuerdo Municipal 0010 de 2023,
quedan excluidos los contratos de prestacion de servicios cuyo pago de honorarios mensual
sea inferior a diez (10) s.m.m.l.v.

Entregar el inmueble dado en arrendamiento en la fecha convenida.

Entregar el inmueble en buen estado, que genere seguridad y sanidad.

Poner a disposicion del arrendatario los servicios de energia y agua

Mantener el inmueble, los servicios al dia y las cosas adicionales en buen estado las areas comunes.
El arrendador debe entregar el inmueble de acuerdo con las especificaciones y propuesta presentada.
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2.2.8. Obligaciones del Municipio (arrendatario):

a) Pagar el canon de arrendamiento.

b) Cuidar el bien arrendado.

¢) Pagar los servicios publicos a tiempo.

d) Cuidar las zonas de uso comin, si existen y cumplir las normas de propiedad horizontal.

e) Usar el inmueble segin los términos estipulados en el contrato.

f) Esta obligado a responder por las reparaciones locativas.

g) Restituir el bien dado en arrendamiento una vez terminado el contrato.

h) El arrendador se hara cargo de la compra de los elementos de aseo y limpieza para el mantenimiento
del predio.

i) Cancelar los gastos de los servicios publicos de agua potable, luz y gas los cuales no estan incluidos
dentro del canon de arrendamiento.

j) Prestar servicio de limpieza y aseo del inmueble para que se conserve en 6ptimas condiciones.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El contrato de arrendamiento se enmarca en la modalidad de contratacion directa, especificamente por la
causal contenida en la Ley 1150 de 2007 articulo 2° numeral 4° literal i), y decreto reglamentario 1082 de
2015:

Articulo 2.2.1.2.1.4.11. Arrendamiento de bienes inmuebles. Las entidades estatales pueden alquilar o
arrendar inmuebles mediante contratacion directa para lo cual deben seguir las siguientes reglas:

1. Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la que la entidad estatal requiere el
inmueble.

2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades
identificadas y las opciones de arrendamiento, analisis que debera tener en cuenta los principios y objetivos
del sistema de compra y contratacion publica.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
ANALISIS ECONOMICO:

El Municipio efectiio un estudio de los precios del mercado con relacién a predios con especificaciones
similares; entre ellos el inmueble ubicado en la Carrera 23 No.5-41 Barrio Centro por un valor mensual de
$2.675.000, Teniendo en cuenta el recurso disponible para esta vigencia y las especificaciones técnicas
requeridas del inmueble a contratar se pudo establecer que este predio se encuentra dentro del presupuesto
estimado para tal fin. Es de aclarar que el canon de arrendamiento se encuentra dentro de los precios del
mercado del Municipio.

Para el valor del canon de arrendamiento mensual se tuvo en cuenta la meta de Inflacién fijada por el Banco
de la Republica para el afio 2023, la cual se fij6 en el 13,6%. Por lo que el incremento del valor mensual se
establece en $ 250.000 DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE adicional quedando como valor
fijo mensual la suma de ($ 3.050.000) TRES MILLONES CINCUENTA MIL PESOS MCTE.

Se toma como base el analisis economico realizado para la vigencia 2023, ya que el archivo central anexo
se encuentra en ese local y es conveniente continuar en el mismo lugar, y seria mas oneroso para el
municipio realizar un nuevo traslado.

Por lo anterior, se establece un presupuesto oficial estimado de: $8.000.000 (OCHO MILLONES DE
PESOS MCTE), incluidos los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de caricter Municipal,
Departamental y Nacional, y costos directos o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve, los cuales
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se cancelard con recursos de la vigencia. El canon de arrendamiento NO incluye el costo de los servicios
publicos.

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE.

El inmueble debe estar ubicado en un lugar estratégico, preferiblemente en la parte central del municipio de
Melgar, que cuenta con servicios pablicos y de internet, que se caracterice por estar en un sector tranquilo,
con zonas verdes para actividades ludico-pedagogicas, parqueadero, disefiada arquitectonicamente en
bloques para las respectivas aulas o consultorios y ventilacion adecuada. El inmueble seleccionado cumple
con la infraestructura fisica y tecnologica (internet), para la accesibilidad al medio fisico y al conocimiento.

El ofrecimiento mas favorable para la entidad a que se refiere el articulo 5° de la ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, consagro las modalidades de seleccion, sin que sea
necesario que se haya obtenido previamente varias ofertas.

6. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia el Manual explicativo para la
asignacion de riesgos, se establece ... que, para este caso particular, los riesgos son minimos, toda vez que los
pagos se efectian por el Municipio, lo cual implica que los recursos se pagan por mensualidades de acuerdo con
el canon de arrendamiento...”

7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

Teniendo en cuenta las condiciones de ejecucion del contrato y las normas civiles y comerciales que conllevan la
celebracion del contrato de arrendamiento no se exigira la constitucion de garantia.

Lo anterior teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 y las
condiciones del contrato, no se exigira la constitucion de garantia.

8. LA INDICACION DE SI EL PROCESO ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

Conforme a lo sefialado en el numeral 1.2.3 (Exclusiones de aplicabilidad y excepciones) del “Manual
explicativo de los capitulos de contratacion publica de los Acuerdos Comerciales negociados por Colombia para
entidades contratantes” expedido por el Departamento Nacional de Planeacion y el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, y publicado en el SECOP “Todos los contratos realizados mediante la modalidad de
contratacion directa estipuladas en la Ley 1150 de 2007 no les aplican las obligaciones de los acuerdos
internacionales, y por lo tanto no se requiere establecer si estan o no cubiertos por dichos acuerdos.

9. RECOMENDACION

Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto niimero 1 de este documento, y contando la
entidad con los recursos econémicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la vigencia
2024, es conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacion que se indica.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propoésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Municipio de Melgar,
por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta su finalizacion.
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10. ANEXOS
CcDP S1 X NO Cotizaciones SI | NNA| NO |NA
Planos y disefios ] | N/A | NO N/A Anexos técnicos SI N/A | NO N/A
Certificacion de
Aprobaciones permisos SI | NJA | NO | N/A | inclusién en el Plan de SI X NO
Adquisiciones
Viabilid.ad del .Proyecto s NA | NO N/A
(c6digo nacional)

Profesional de Wpoyo SA

RESPONSABLE:
CRISTIAN CAMILO BOH ALVAREZ
Secretario admini
Proyecto:
MARYOLY S FRACICA

ALCALDIA MUNICIPAL / NIT.: 890701933 4/ CODIGO POSTAL: 734001 // CARRERA 25 NO. 5 - 56 EDIFICTO PALACTO MUNICIPAL ESQUINA
CEL: (ST+8) 245 20 11, (57+8) 245 20 14, (57) 317 365 41 78, (57) 317 643 23 31, (57) 317 436 34 A5 MELGAR - TOLIMA

g e TS i T




) Alcaldia Secretaria
de MELGAR ADMINISTRATIVA

ANEXO 2
ANALISIS DE RIESGOS
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

Para el presente proceso contractual, en atencion a lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.3.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en
materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando una variacién sobre el resultado esperado, tanto en relacion con los
costos como con las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a
cargo de la Entidad en el contrato.

Para la tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos que puedan afectar el proceso de contratacion o la ejecucion del contrato se realizo con base en lo sefialado en el Manual para la
Identificacion y Cobertura del Riesgo expedido por Colombia Compra Eficiente y el Documento Conpes 3714 de 2011, arrojando la siguiente matriz de riesgos:
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- DEPARTAMENTO DEL TOLIMA
ALCALDIA DEL MELGAR

'ALMACEN MUNICIPAL

CONSTANCIA DE ACTUALIZACION N. 175

DE: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
PARA: SECRETARIA DE ADMINISTRATIVA

MARQUE CON UNA X

1. CREACION DE UNA NUEVA LINEA X

2. MODIFICACION DE LINEA EXISTENTE

3. ELIMINACION DE LINEA EXISTENTE

De conformidad con el acta de aprobacién del plan anual de adquisidores vigencia 2024 del comité de
orientacion y seguimiento contractual y la Resoluciéon 018 de fecha 19 de enero de 2024 y la solicitud
presentada por la secretaria ejecutora se actualiza el P.A.A.2024 as:

MODALIDAD | FUENTE DE SECRETARIA O
CODIGO DESCRIPCION DE LOS VALOR ESTIMADO | DEPARTAMENTO
UNSPSC SELECCION | RECURSOS RESPONSABLE
1250 SEC ADMINISTRATIVO CONTRATO
80131500; |DE ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBLE | CCE-16 0 $ 35,000,000 SECRETARIA DE
80131502 |[PARA FUNCIONAMIENTO DE UNA ADMINISTRATIVA
SEGUNDA SEDE DEL ARCHIVO _
CENTRAL DEL MUNICIPIO DE MELGAR ‘.

Dado en Melgar Tolima a los (03) dias del mes (10) de 2024

CRISTIAN ILO QUEZ ALVAREZ
SECRETARIO AD ISTRATIVO

Proyécto/ nna Garcia Aranda
Almacenista General

ALCALDIA MUNICIPAL / NIT: 830701933-4 / CODIGO POSTAL: 730001 //CARRERA 25 NO 5 - 56 EDIFICIO PALACIO MUNICIPAL ESQUINA.
CEL: (57+8) 245 20 11, (57+8) 245 20 14, (57) 317 36541 78, (57) 317 643 23 31, (57) 317 436 34 45, MELGAR - TOUMA




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL TOLIMA
ALCALDIA DE MELGAR

DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

ALCALDIA DE MELGAR SECRETARIA DE HAClEP!DA

CERTIFICADO DE Disponbiidad No 2024000591 06/08/2024

EL JEFE DE PRESUPUESTO DE ALCALDIA DE MELGAR - TOLIMA
Vencimiento 06/08/2024

CERTIFICA

Que en el Presupuesto General de la ALCALDIA DE MELGAR para la vigencia fiscal 2024 Existe Disponibilidad
Presupuestal en el Rubro:

Cod proyecto Viabilidad BPP PAA

CUENTA FUENTE DESCRIPCION U.EJECU VALOR
2'11 1'2 .0:2].213 60_?7'003' H01 ndamiento 001 28,450,000.00
Total W: 28,450,000.00

El presente certificado se Expide por Concepto de:

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE UN INMUEBL
ARCHIVO CENTRAL DEL MUNICIPIO DE MELGAR

NCIONAMIENTO DE UNA SEGUNDA SEDE DEL

Dada en MELGAR a los 06 dias del mes de AUGUST

ELABORADO: JARIAS
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ULISES RODRIGUEZ

El Servicio de proveedor ya se encuentra disponible

AN o) 001 XX [LaY

Ya estd asociado 2 una empresa
Sl 25 necesant, para SOMCIAr 30ces0 a olra empresa. pueda Ir 2 Configuracionss g8l Usuano

Mensajes ¥
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