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ACTA No. 0032 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN COMITÉ DE VERIFICACIÓN DE HOJAS DE 

VIDA. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Puerto Boyacá-Boyacá, 24 de 

septiembre del 2024 

HORA INICIO: 

03:00 pm 

HORA FIN: 

04:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

https://teams.microsoft 

.com/l/meetup-j 

oin/19%3amee 

ting_MTUyMjMwZG 

MtMjg0Mi00YTkxLW 

JiOGQtMTdiM2E3YjY3OW 

E2%40thread.v2/0?conte 

xt=%7b%22Tid%22%3ª 

%22cbc2c381-2f2e-4d 

93-91d1-506c931 

6ace7%22%2 

c%22Oid%22%3ª 

%228fe7561a-5fee-4d1c-8c32-

c070386ee1d4%22%7d  

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de la Innovación 

Agroindustrial y de Servicios. 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo cargo del delegado de subdirección del Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios. 

2. Socialización por parte del comité de verificación de hojas de vida para contratación de 

servicios personales de instructores. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Socializar por parte del comité de verificación de hojas de vida para contratación de servicios 

personales de instructores. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Saludo cargo del delegado/a de subdirección del Centro de la Innovación 

Agroindustrial y de Servicios. 

 

 La Instructora Eliana Marcela Tunarrosa Echeverría, presenta un saludo de bienvenida 

y agradece por la asistencia al comité de verificación de hojas de vida. 
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2. Socializar por parte del comité de verificación de hojas de vida para contratación de 

servicios personales de instructores. 

 

 La instructora Eliana Marcela Tunarrosa Echeverría, menciona que en la convocatoria 

individual 3767104 para el cargo de instructor de Gestión Contable y de Información 

Financiera se había sugerido a la subdirección a Maria Fernanda Barreto Correales en 

el acta 0029, pero una vez se realizó el contacto, María manifestó que no se 

encontraba disponible para el cargo, por lo que se propone a al comité aprobar la 

sugerencia de Victoria Ayala Cuadrado quien siguen en el orden de selección para la 

subdirección de centro de formación, lo anterior teniendo en cuenta las necesidades 

actuales (Ver anexo 1). 

 

 En la convocatoria individual 3783547 para el cargo de instructor Emprendedor en 

Comercialización de Productos del Sector Primario y Agroindustrial, se registra en la 

plataforma de la Agencia Pública de Empleo el 9 de septiembre del 2024, en ella se 

evidencian 10 postulados, (Ver anexo 2).  

 

Estudios requeridos Experiencia requerida 

Requisitos académicos: Administrador de 

empresas, ingeniero industrial, contador 

pública, economista, especialista en 

mercadeo 

Experiencia laboral: un año en el ejercicio 

laboral a fin su titulación. 

 

De los postulados en la convocatoria 3783547, y luego de realizar una revisión amplia 

del perfil requerido, se evidencia que Nelly Yadira Cepeda Mora, Roberto Granados 

González, Andrés Gustavo Melo Murillo, Diana Milena Reyes García, Rafael Ignacio 

Ramírez Ángel, Diana Sugey Sosa Gómez, Victoria Ayala Cuadrado, Audrey Yanet Cano 

Pino, José Alejandro Rosas Fonseca y Yury Jasbreidy Montaña Barrera (Ver anexo 3). 

Se sugiere a la subdirección tener en cuenta el orden anterior, ya que de acuerdo a las 

necesidades del centro se establece como primer ítem se selección la disponibilidad 

de los postulados, ya que se deben seleccionar 4 postulados. 

 

 En la convocatoria individual 3789181 para el cargo de instructor de Logística Virtual, 

se registra en la plataforma de la Agencia Pública de Empleo el 17 de septiembre del 

2024, en ella se evidencian 5 postulados, (Ver anexo 4).  

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 
 

De los postulados en la convocatoria 3789181, y luego de realizar una revisión amplia 

del perfil requerido, se evidencia que Brigide Monroy Olmos, Ruth Mendez Gallon y 

Humberto Vesga Vidal cumplen con el perfil solicitado en la APE (Ver anexo 6). En esta 

convocatoria se debe seleccionar una persona y se pone a consideración de la 

subdirección donde se sugiere que el primer ítem sea de acuerdo a la calificación dada 

y en caso de empate se debe revisar la experiencia docente y experiencia técnica 

requerida en el perfil, si perdura el empate como recurso se debe considerar la 

disponibilidad. 

 

 En la convocatoria individual 3783568 para el cargo de instructor de Interacción Con 

Personas Con Discapacidad, se registra en la plataforma de la Agencia Pública de 

Empleo el 9 de septiembre del 2024, en ella se evidencian 5 postulados, (Ver anexo 6).  

 

Educación requerida Experiencia requerida 

Requisitos académicos: profesionales que 

demuestren experiencia en atención a 

personas con discapacidad.  

 Experiencia laboral: pedagógica mínimo 24 

meses de experiencia en labor docente 

técnica mínimo 24 meses de experiencia 

laboral relacionada con el manejo de 

discapacidad" 

 

De los postulados en la convocatoria 3783568, y luego de realizar una revisión amplia 

del perfil requerido, se evidencia que Mónica Jazmín Rabello Ortega, Marco Antonio 

Cucaita Martínez, Yesid Alejandro Lucena Melo y Jeny Patricia Rodríguez Barrera, 

cumplen con el perfil solicitado en la APE (Ver anexo 7). Se sugiere a la subdirección 
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tener en cuenta la disponibilidad como ítem de selección en eta convocatoria teniendo 

en cuenta las necesidades actuales del centro de formación. 

 

 En la convocatoria individual 3783686 para el cargo de instructor de Cosecha y Post 

Cacao, se registra en la plataforma de la Agencia Pública de Empleo el 9 de septiembre 

del 2024, en ella se evidencian 2 postulados, (Ver anexo 8).  

 

Educación requerida Experiencia requerida 

Requisitos académicos: formación 

profesional en una de las siguientes áreas 

ingeniería o ténico en agronomía, ecología, 

biología, energías alternativas renovables.  

Experiencia laboral: 6 meses, en la 

verificación y manejo de procesos agrícolas. 

 

De los postulados en la convocatoria 3783686, y luego de realizar una revisión amplia 

del perfil requerido, se evidencia que Gabriel Arturo Zamudio Higuera y Paula Andrea 

Bastidas Huertas, cumplen con el perfil solicitado en la APE (Ver anexo 9). Se sugiere 

a la subdirección tener en cuenta la disponibilidad como ítem de selección en eta 

convocatoria teniendo en cuenta las necesidades actuales del centro de formación. 

 

 La instructora Eliana Tunarrosa, menciona que en la convocatoria individual 

3783732 para instructor de Controlar Puntos Críticos en los Procesos de Producción 

según Legislación Vigente, se habían postulado 3 persona de las cuales inicialmente 

cumplieron 2, pero una vez se realizó el contacto con ellos manifestaron no estar 

disponibles, por lo que se tomó la hoja de vida de Yuly Carolina Buelvas Vertel en el 

banco de instructores, con número de convocatoria 23038 y se evidencia que cumple 

(Ver anexo 10), con el siguiente perfil:  

 

Educación requerida Experiencia requerida 

Requisitos académicos: ingeniero de 

alimentos ó ingeniero agroindustrial 

tecnólogo en procesamiento de alimentos  

Experiencia laboral: mínimo 24 meses de 

vinculación laboral con el área de su 

profesión 

 

Por lo anteriormente mencionado, el comité aprueba que se sugiera a la subdirección 

la selección de Yuly Carolina Buelvas Vertel en vista de que las persona que cumplieron 

en la convocatoria individual No. 3783732 no se encuentran disponibles. 

 

CONCLUSIONES 
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1. Se socializa las convocatorias para la contratación de servicios personales de 

instructores y a partir de las vacantes revisadas, se dejan a consideración la 

subdirección del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios, los perfiles de 

los postulados que cumplen con el perfil solicitado para su respectiva selección. 

2. Para las sugerencias que se realiza a la subdirección, se menciona que en caso de que 

una convocatoria presente diferentes postulados que cumplen con el perfil de la APE, 

la subdirección debe tener los siguientes ítems en cuenta para la selección a de la 

persona a ser contratada: 

- Puntuación de acuerdo a la evaluación realizada por el instructor profesional en el 

área requerida. 

- Nivel de experiencia técnica y docente que posea la persona postulada. 

- Disponibilidad para el desarrollo de las actividades en la modalidad que se requiera 

y de acuerdo a las necesidades del centro de formación. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

- - - - 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jenny 

Alexandra 

Soler 

Granados 

Coordinadora 

Académica 

SI Ninguna  

Ingrid Liliana 

Bolivar Cano  

Abogada CIAS SI  Ninguna  

Davian 

Estivenson 

Gomes 

Molano 

Coordinador 

Misional 

SI Ninguna  

Eliana 

Marcela 

Tunarrosa 

Echeverría 

Instructora G18 SI Ninguna  
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Martha 

Yolanda 

Barón 

Fernández 

Coordinadora 

Académica 

SI Ninguna  

Fredy 

Alexander 

Ascencio 

Camacho 

Coordinador 

Académico 

SI Ninguna  

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Anexo 1: 3767104 - Contable y de Información Financiera. 

 

 
 

Anexo 2: 3783547 - Emprendedor en Comercialización de Productos del Sector Primario y 

Agroindustrial. 
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Anexo 3: 3783547 - Emprendedor en Comercialización de Productos del Sector Primario y 

Agroindustrial. 

 

 
 

Anexo 4: 3789181 - Logística Virtual. 
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Anexo 5: 3789181 - Logística Virtual. 

 

 
 

Anexo 6: 3783568 - Interacción Con Personas Con Discapacidad. 
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Anexo 7: 3783568 - Interacción Con Personas Con Discapacidad. 

 

 
 

Anexo 8: 3783686 - Cosecha y Post Cacao. 
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Anexo 9: 3783686 - Cosecha y Post Cacao. 

 

 
 

Anexo 10: 23038 – Producción. 

 

 
 


