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Ciencia, Tecnologia e Innovacion
ANEXO AL CONTRATO 4600102821 DE 2024
CONTRATANTE: DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE
MEDELLIN — SECRETARIA DE SUMINISTROS Y SERVICIOS
NIT 890.905.211-1
DELEGADO: ESTEBAN RAMIREZ VELEZ

CONTRATISTA:

NIT

REPRESENTANTE LEGAL

CC No.

OBJETO:

FUNDACION NACIONAL PARA EL DESARROLLO, EL ARTE Y LA
CULTURA - FUNDARTE

811.039.999-3
LINA MARIA CUERVO CARDONA
43.541.557

PP - CAPACITAR EN MANUALIDADES Y ACOMPANAMIENTO DE

PROCESOS DE FORMACION EN ARTES Y OFICIOS PARA PERSONAS
MAYORES
VALOR TOTAL: TRES MIL CIENTO SESENTA MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL
OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS MONEDA LEGAL
($3.160.720.894) Incluido IVA

DURACION: TRES (3) MESES sin exceder la presente vigencia.

Se ha convenido celebrar el contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:

PRIMERA: OBJETO. EL CONTRATISTA se obliga para con EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN a “PP - CAPACITAR EN MANUALIDADES Y
ACOMPANAMIENTO DE PROCESOS DE FORMACION EN ARTES Y OFICIOS PARA PERSONAS
MAYORES?”. Lo anterior de conformidad con los Estudios Previos 38099, las especificaciones técnicas, la
propuesta y demas documentos anexos que hacen parte integral del contrato.

SEGUNDA: ALCANCE DEL OBJETO. El alcance del objeto del contrato comprende:

Realizar procesos de formacién en manualidades, artes y oficios para personas mayores del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, asi como la promocién de acciones manuales
a través de la feria de manualidades que contribuyen al mejoramiento de condiciones con respecto a la
calidad de vida aportando al desarrollo de habilidades funcionales; a la construccion de entornos
protectores alrededor de los saberes, el reconocimiento del rol y los talentos de quienes hoy aportan a la
construccion de tradiciones manuales que enriquecen a la ciudad, igualmente se busca una mayor
sensibilizacion por las acciones culturales, artisticas y comunitarias que contribuyen al ejercicio de la
participacion social.
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TERCERA: CONDICIONES TECNICAS: Las especificaciones técnicas del presente proceso son las que
se sefialan en el Estudios Previo 38099 en la propuesta presentada y demas documentos anexos que
hacen parte integral del presente contrato.

CUARTA: VALOR. El valor del contrato asciende a la suma de TRES MIL CIENTO SESENTA MILLONES
SETECIENTOS VEINTE MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS MONEDA LEGAL
($3.160.720.894) Incluido IVA.

QUINTA: FORMA DE PAGO. EI DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE
MEDELLIN pagara el valor del contrato mediante pagos parciales mes vencido, de acuerdo con la
ejecucion del contrato y productos recibidos, todos los pagos se realizaran una vez se haga entrega de los
informes mensuales de ejecucion del contrato y la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato designado por la Secretaria de Suministros y Servicios y la verificaciéon del
cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el pago de la seguridad social integral de conformidad
con la normatividad vigente y aplicable.

Para el pago del recurso humano contratado para la ejecucién del contrato, el contratista respetard los
valores minimos fijados por la Secretaria de Inclusién Social y Familia en la escala de remuneracion
(entiéndase todos los costos asociados a la contratacion del talento humano) que se incluye en el estudio
de costos del contrato para cada perfil, independiente de la modalidad que el contratista para ello elija.

El pago de las estampillas y tasas, se hard por el valor efectivamente ejecutado, validado con los
comprobantes de liquidacién de pago generados por la Secretaria de Hacienda del Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

Como requisito previo para la autorizacion de cada acta de pago, el contratista debera acreditar que se
encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacién Familiar), cuando corresponda. También debera
acreditar que se encuentra al dia en el pago de salarios y prestaciones sociales con todos los trabajadores
empleados en la ejecucion del contrato obedeciendo a la propuesta. Todo lo anterior debera ser certificado
por la supervision.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se realizaran a través de transferencia electrénica a la cuenta
bancaria reportada por el contratista en su inscripcion como proveedor una vez se suscriba el contrato,
previa presentacion de las facturas o documentos equivalentes debidamente legalizados con todos los
soportes que aseguren que los bienes o servicios fueron recibidos a entera satisfaccion por parte del
supervisor.

La cuenta bancaria que se registra en el contrato electrénico es informativa y es reportada en la plataforma
de manera opcional, por lo tanto, los pagos se realizaran Unicamente a la cuenta bancaria reportada por
el contratista en su inscripcién como proveedor en el Distrito.

PARAGRAFO SEGUNDO: En el evento que el contratista requiera modificar la cuenta bancaria registrada
para los pagos, debera presentar solicitud escrita al supervisor y/o interventor del contrato acompafiada
de la certificacion bancaria con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario, dicha informacion
deber& ser verificada y avalada por el supervisor y/o interventor del contrato remitiéndola al correo
gestion.proveedores@medellin.gov.co.
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PARAGRAFO TERCERO: La transferencia electronica o consignacion para la cancelacion de cuentas, la
hara EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN sujeto a la
disponibilidad de recursos que presente la Subsecretaria de Tesoreria y respetando el derecho de turno
consignado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO CUARTO: Para el pago debera aportar:
a) El recibo a satisfaccion, por parte del supervisor, de los servicios prestados.

b) Deberan entregar un informe que soporte el cumplimiento de las obligaciones requeridas de conformidad
con las especificaciones técnicas de la oferta y la propuesta presentada.

c) Constancia de encontrarse al dia en el pago de seguridad social y parafiscal en caso de que aplique
este ultimo.

d) Factura con todos los soportes de ley.

SEXTA: DURACION DEL CONTRATO. El contrato tendra una duracion de TRES (3) MESES sin exceder
la presente vigencia, contados a partir de la fecha del inicio de ejecucién que efectle la supervision, previo
registro presupuestal y aprobacion de la garantia Unica por parte de la Secretaria de Suministros y
Servicios.

PARAGRAFO UNICO: El contrato se podré adicionar de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993
y demas normas que rigen la materia, siempre y cuando sea conveniente y favorable para el DISTRITO
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN.

SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO: El contrato se entendera perfeccionado una vez haya sido suscrito
electrénicamente por las partes.

PARAGRAFO UNICO: Una vez enviado el contrato, el CONTRATISTA, cuenta con un plazo maximo de
CINCO (5) DIAS HABILES, para enviar a la entidad firmado y con la documentacién necesaria para su
legalizacién, Gnicamente a través del SECOP II.

OCTAVA: OBLIGACIONES DEL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
DE MEDELLIN. EI DISTRITO se obliga para con EL CONTRATISTA a cumplir con todas las obligaciones
que se deriven del contrato y ademas, con las siguientes:

1. El Distrito Especial de Medellin delegara la supervision en un funcionario del Equipo de Personas
Mayores de la Secretaria de Inclusién Social y Familia, quien velara por la correcta ejecucion del
mismo, manteniendo una comunicacién permanente con el enlace del Contratista.

2. Realizard una vez iniciada la ejecucién, una jornada de induccion, encuadre, suministro de
informacion y entrega de recomendaciones para el funcionamiento del servicio.

3. Aplicar la encuesta de Satisfaccion a por lo menos al 10% de los beneficiarios y realizar su
consecuente tabulacion y elaboracién de informes.

4. Tramitar y realizar los pagos a que haya lugar en la presente ejecucidon acorde con los
procedimientos establecidos por el Distrito Especial de Medellin, previa verificacion y emision de
certificacion de entrega a satisfaccién de productos acordados y segun lo estipulado en la forma
de pago.

Pagina 3 de 21

Centro Administrativo Distrital - CAD ~ Calle 44 No. 52 - 165
Linea Unica de Atencion a la Ciudadania (604) 44 44 144

www.medellin.gov.co
Medellin - Colombia



http://www.medellin.gov.co/

Céd. FO-GECO-020
Formato

Alcaldia de Medellin

Distrto Go
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

FO-GECO Anexo al Contrato
Version 6

5. Suministrar todos los formatos de estadistica, Sistema de Informacién y demas que se requieran
para el seguimiento y control del servicio, de los cuales algunos se encuentran registrados en el
Sistema de Gestion de Calidad, para la presentacion de informes administrativos.

6. Verificar el cumplimiento de cada uno de los requerimientos sefialados en las especificaciones
técnicas.

7. Efectuar por escrito y de manera oportuna y a través de la supervision, requerimientos al
contratista ante incumplimientos a lo estipulado en las especificaciones técnicas, para el
establecimiento de los correctivos necesarios.

8. \Verificar a través de la supervision del contrato la satisfaccién o no del cumplimiento de las
obligaciones y de los productos establecidos en especificaciones, sin consideracion al nimero,
calidad, naturaleza o identidad de los contratistas y/o trabajadores que hayan sido vinculados por
el contratista para la ejecucion del objeto contractual.

9. Verificar el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social y parafiscales del contratista
de conformidad con la normatividad vigente.

10. Liguidard conjuntamente con el Contratista, el contrato dentro del término de la ley.

11. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de las disposiciones de caracter nacional y
territorial respecto a los protocolos y medidas de bioseguridad que se expidan para el control,
manejo y mitigacion de situacion de salud publica que surjan.

12. Verificar que se esté dando cabal cumplimiento a lo preceptuado en el Acuerdo 016 de 2020,
respecto a la utilizacién de plastico de un solo uso.

13. Verificar que se esté dando cabal cumplimiento a lo preceptuado en la Circular SS520196000008
del 14 de enero de 2019, respecto al item de transporte.

14. Suministrar los logos del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin.

15. Poner a disposicion del contratista la informacion necesaria que se requiera para el desarrollo de
las actividades a ejecutar.

16. Velar por el cumplimiento de todas las clausulas contractuales.

17. Verificar el cumplimiento del pago de salarios / honorarios y demas obligaciones laborales, asi
como los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo sefialado en el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias.

18. Verificar las disposiciones de caracter nacional y territorial respecto a los protocolos y medidas de
bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de situaciones de salud publica
gue se puedan presentar durante la ejecucién del convenio.

19. Verificar el Certificado y/o constancia de la autoevaluacion de estandares minimos del SGSST
expedida por su ARL vigente, donde se acredite el nivel de cumplimiento de la resolucion 0312 de
2019 y su respectivo plan de mejoramiento presentado.

20. Verificar al inicio de ejecucién del Convenio, el documento que valida el cumplimiento del criterio
socialmente responsable de Condicion poblacional, Decreto 310 de 2022, en caso de habérsele
asignado puntaje a la entidad asociada de acuerdo con el FORMATO CRITERIOS DE COMPRAS
PUBLICAS INNOVADORADAS, SOSTENIBLES Y SOCIALMENTE RESPONSABLES.

21. Dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia contractual.

NOVENA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. El CONTRATISTA se obliga para con EL DISTRITO
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN a prestar los servicios
requeridos cumpliendo con todas las especificaciones técnicas que se relacionan en la propuesta
presentada y aceptada por EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE
MEDELLIN las cuales hacen parte integrante del contrato, asi mismo debera cumplir con lo establecido
en el Manual de Contratacion, la Guia de Ejecucién de la Contratacion y los formatos y procedimientos
establecidos en el Sistema de Gestién de Calidad. Adicionalmente debera cumplir con lo siguiente:
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OBLIGACIONES JURIDICAS DEL CONTRATISTA

1. Elcontratista debera suscribir y legalizar el contrato electrénico de conformidad con lo establecido
en la minuta por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin.

2. Respetary salvaguardar los derechos fundamentales de las personas mayores en el desarrollo de
las actividades de los diferentes componentes, brindando la atencién de conformidad con el nivel
de desarrollo de los usuarios, sus caracteristicas personales y familiares y la normatividad vigente.

3. EL contratista debera informar a la supervisién del contrato, de manera oportuna, cuando se
evidencien situaciones que puedan conllevar a retrasos o incumplimientos en la entrega de los
productos pactados en el contrato.

4. El contratista atendera y respondera oportunamente todos los requerimientos realizados por la
Secretaria de Inclusion Social y Familia que surjan en relacién con el desarrollo del objeto
contractual y dara traslado de manera oportuna a la Secretaria de Inclusion Social y Familia, de
todas las citaciones, requerimientos y/o solicitudes que reciba de entes juridicos, administrativos
y/o de control, con el fin de recibir acompafiamiento para su resolucion.

5. Constituir a favor del Distrito Especial de Medellin las pdliza estipuladas en los documentos del
proceso.

6. Cumplir con la oferta realizada a la entidad, ya que al formular la oferta, el proponente acept6 que
estardn a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales, distritales o municipales y dentro de estos mismos
niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades.

7. El contratista debera contar con todas las licencias, permisos y autorizaciones publicas y privadas
respectivas, de acuerdo con la normativa colombiana para el desarrollo del presente objeto
contractual.

8. Dar inicio a las actividades propuestas una vez se inicia ejecucion en plataforma Secop Il y estén
aprobadas las pélizas solicitadas por parte de la Secretaria de Suministros y Servicios.

9. Dar estricto cumplimiento a lo estipulado en el estudio previo, especificaciones técnicas y deméas
documentos del proceso.

10. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algiin acto o hecho en contra de la Ley. Cuando se presenten tales peticiones o
amenazas deberd informar inmediatamente de su ocurrencia a la Alcaldia de Medellin y a las
demas autoridades competentes para que ellas adopten las medidas correctivas que fueren
necesarias. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de pactos o acuerdos prohibidos
daran lugar a la terminacion del Contrato y a la debida denuncia ante las autoridades
correspondientes.

11. Bajo ninguna circunstancia el contratista podra delegar o ceder el contrato, sin previa autorizacién
del Distrito Especial de Medellin.

12. Mantener INDEMNE al Distrito Especial de Medellin, Secretaria Inclusion Social y Familia, de
cualquier dafio o perjuicio originado por reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes en la ejecucion del presente contrato,
todo de acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015.

13. Cumplir con lo establecido en la Ley 1712 de 2014 en lo referente a la informacion que por medio
del contrato adquiere en relacidon a los datos personales e intimos o reservados a las personas
qgue se atiendan en cualquiera de los componentes. Dicha informacion sélo debera emplearse,
utilizarse y manejarse con relacién exclusiva al objeto contractual general y especifico que maneje
el contrato.

14. El Contratista debera cumplir a cabalidad con lo regulado en la Ley 1581 de 2012 (Habeas Data)
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y no podra, so pena de cumplir con el objeto contractual, hacer uso de las facultades consagradas
en los articulos 10, 13 17 y 18 de la citada ley. Asi mismo, deberd informar al Distrito Especial de
Medellin, cualquier inconveniente que se presente con los usuarios que maneje en los diferentes
programas en lo referente a esta materia.

15. El Contratista autoriza al Distrito Especial de Medellin, por medio de la Secretaria de Inclusion
Social y Familia, acceder a toda la informacién en torno y en relacién al cumplimiento contractual
en todas sus etapas. La facultad comprende la obligacion de suministrar y/o permitir el acceso a
informacion digital, electrénica y fisica que se requiera para los fines de control y desarrollo
administrativo.

16. El Contratista reconoce y acepta que todo el material producido en el marco de ejecucion del
contrato es de propiedad exclusiva del Distrito Especial de Medellin y debera ser devuelto al
finalizar el contrato con los parametros establecidos por la Alcaldia de Medellin.

17. El Contratista apoyard de manera oportuna los requerimientos y solicitudes (PQRS) de la
comunidad y desde los diferentes entes, de acuerdo con los tiempos establecidos por la
administracién y la ley. Asi mismo, deberd aportar, asesorar y brindar las reclamaciones y
consultas que se le presenten, resolviendo las que fueran de su competencia y dando traslado al
Distrito Especial de Medellin de las que no pueda ocuparse oportuna, legal o logisticamente.

18. Cuando el Contratista evidencie un posible retraso en la entrega de los productos del proyecto
objeto del contrato, deberd de manera previa y oportuna informar dicha situacién para el respectivo
analisis de la supervision y la implementacién del Plan de mejoramiento respectivo en caso de que
aplique, para que se subsane la falencia.

19. El Contratista debera recomendar e informar a la supervision los ajustes o modificaciones que
requiera el contrato en términos de plazos, cumplimiento o cualquier otro aspecto que modifique
lo pactado inicialmente, lo cual debe ser por escrito y comunicado al ordenador del gasto, para
efectos de iniciar el analisis de su viabilidad y en caso de que aplique, el tramite de aprobacion de
Otrosi correspondiente, con la antelacion suficiente.

20. El Contratista debera coadyuvar en las actas, comunicaciones, registros fotogréaficos y oficios a los
gue hubiere lugar en el proceso contractual de ejecucion (adiciones, ampliaciones y otrosi) y en el
post-contractual (actas de terminacion y liquidacion) en las fechas en que se produzcan los
hechos.

21. El Contratista debe apoyar con informes o conceptos técnicos requeridos por la supervision en lo
correspondiente a justificacion técnica ante la Secretaria de Inclusion Social y Familia, en caso de
gue hubiere posibles ampliaciones o adiciones al Contrato en ejecucion.

22. El Contratista atendera y respondera oportunamente todos los requerimientos realizados por la
Secretaria de Inclusion Social y Familia, que surjan en relacién al desarrollo del objeto contractual.

23. El Contratista debe cumplir a cabalidad con toda la reglamentacion y operacion establecida en el
tema de seguridad industrial, higiene ocupacional y riesgos laborales, en concordancia con la
correspondiente ARL que tenga designada para el efecto.

24. El contratista reconoce que solo desde la SECRETARIA DE INCLUSION SOCIAL Y FAMILIA se
podran dar declaraciones publicas sobre y en nombre del modelo o en su defecto, quien sea
avalado y/o delegado por la Secretaria.

25. El Contratista garantizara que las imagenes, material pedagogico, investigativo, luadico y
promocional del modelo, historias biopsicosociales de la persona mayor, sociales o de vida de la
poblaciéon sujeto de atencion del modelo, son propiedad del Distrito Especial de Medellin, y no
podran usarse para fines publicitarios ni lucrativos; éstas podran compartirse dentro de un
ambiente académico, para beneficio, desarrollo y gestion de proyectos, con el debido
consentimiento informado por parte del contratante y bajo estrictos lineamientos éticos y
profesionales y siempre con conocimiento y visto bueno del supervisor.
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26. Cada contrato celebrado por el Contratista bien sea por contrato laboral o de prestacién de
servicios, incluird una clausula mediante en la cual se obligan a mantener indemne al Distrito
Especial de Medellin de cualquier responsabilidad contractual y extracontractual derivada de esa
relacion, previo el reconocimiento expreso de que no existe ninguna relacién contractual, legal o
reglamentaria entre el Distrito Especial de Medellin y la persona contratada para la ejecucién del
contrato.

27. El Contratista Informara oportunamente al Distrito Especial de Medellin y al supervisor del contrato,
sobre el cambio de su naturaleza juridica, en caso de darse.

28. Cumplir con el Acuerdo 016 de 2020 #Por medio del cual se establecen los lineamientos de compra
publica innovadora, sostenible y socialmente responsable del Distrito de Medellin y su
conglomerado#y el Decreto 310 de 2022 por medio del cual se reglamenta, y en especial el Criterio
sostenible # Ambiental: No utilizar poliestireno expandido (mas conocido como ICOPOR) para
servir alimentos o plasticos de un solo uso. Se prohibe el uso de plasticos de un solo uso de
conformidad con la Resolucién SS202150103075 DE 2021.

29. Entregar en los tres primeros dias de iniciada la ejecucion del convenio, el documento que valida
el cumplimiento del criterio socialmente responsable de Condicién poblacional, Decreto 310 de
2022, en caso de habérsele asignado puntaje de acuerdo con el FORMATO CRITERIOS DE
COMPRAS PUBLICAS INNOVADORADAS, SOSTENIBLES Y SOCIALMENTE
RESPONSABLES

30. El Contratista debera presentar el Certificado y/o constancia de la autoevaluacién de estandares
minimos del SGSST expedida por su ARL vigente, donde se acredite el nivel de cumplimiento de
la resolucion 0312 de 2019 y su respectivo plan de mejoramiento.

31. Mantener durante el tiempo de ejecucion del contrato, la condicién referida en su propuesta con
respecto al emprendimiento y empresas de mujeres siempre y cuando la hubiere acreditado en la
presentacion de la propuesta.

32. Mantener durante el tiempo de ejecucién del contrato, el personal por el cual se le otorgd puntaje
en el criterio de Compras Publicas, Innovadoras, Sostenibles y Socialmente responsables. .

33. Cumplir con el pago de salarios / honorarios y demas obligaciones laborales, asi como los aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y normas reglamentarias.

34. Cumplir con el pago de salarios / honorarios y demas obligaciones laborales, asi como los aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y normas reglamentarias. # El personal dispuesto para la ejecucién del presente contrato,
deberé contar con las afiliaciones correspondientes al sistema de seguridad social (salud, pension
y ARL), por tanto, se debera enviar constancia mensual de su afiliacion.

OBLIGACIONES TECNICAS DEL CONTRATISTA

1. El contratista debe entregar el plan de trabajo y cronograma de actividades dentro de los primeros
siete (7) dias habiles contados a partir del inicio del contrato, en el cual se desagreguen las
actividades, tiempos y responsables, dando respuesta al cumplimiento de los indicadores
propuestos y fuentes de verificacién; y debe actualizarse los primeros (5) cinco dias de cada mes
durante la ejecucioén del contrato si se producen cambios.

2. Hacer uso de los formatos y procedimientos que hacen parte del Sistema Integral de Gestion de
Calidad (SIG) con sus respectivas actualizaciones.

3. Actualizar, organizar y sistematizar toda la informacion relacionada con el objeto del contrato que
sea requerida por la Secretaria de Inclusién Social y Familia del Distrito Especial de Medellin.

4. Acoger los formatos de reporte de informacion de la atencién a las personas atendidas con sus
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respectivas actualizaciones dentro del proyecto en sus diferentes fases, los cuales estan
establecidos por la Administracion Distrital como herramienta para dar cumplimiento a los objetivos
del Sistema Integral de Gestion.

5. Utilizar el Sistema de Informacién vigente en la Secretaria de Inclusion Social y Familia, en las
actividades ejecutadas por el personal contratado, para que el mismo realice el registro de las
actividades diarias de la operacién como: Ingreso, diagnéstico, prestacion del servicio,
acompafamiento familiar, egreso, seguimiento y control del proceso, por cada usuario en los casos
gue aplique por el Modelo de atencién desarrollado. El ingreso de la informacion debe cumplir las
siguientes caracteristicas: confiabilidad, precisién y oportunidad de la informacidn. Para el registro
de los beneficiarios el operador debera tener en cuenta preguntar por la pertenencia étnica de la
persona atendida y dejar registrado dicha informacién. El Distrito definira la informacién que debe
ingresar.

6. EIl contratista garantizara el cumplimento del servicio, durante todo el tiempo de ejecucion del
contrato, en cumplimiento de las especificaciones técnicas, y sus modificaciones del proceso a
ejecutar y bajo las orientaciones dadas por la Alcaldia de Medellin, Secretaria de Inclusién Social
y Familia.

7. Organizar el archivo que se genere con ocasion del presente contrato en especial lo relativo a
memorias, bases de datos, actas, correspondencia, informes y demés documentos, segun los
parametros establecidos por la Alcaldia de Medellin (Archivo Central). El contratista debera
continuar con el mantenimiento y organizacién de los archivos existentes y de los que resulten
durante la ejecucion del contrato; una vez terminado el contrato, el contratista debera entregar a
la supervision todos los archivos organizados y actualizados.

8. Entregar al equipo supervisor designado dentro de los primeros cinco (5) dias habiles de cada
mes, un informe de actividades de acuerdo al plan de trabajo que dé cuenta de la gestién realizada
mensualmente, donde se identifiquen los entregables contratados, incluida la ejecucion financiera
y contable de manera detallada, deben adjuntarse los respectivos soportes, incluidas facturas,
documentos equivalentes o cuentas de cobro; ademés dicho informe debe dar cuenta del avance
de la atencion individual y grupal desde cada una de las disciplinas que intervienen en los
diferentes procesos reportando los logros obtenidos. Este informe debe llevar la firma del
representante legal y/o en quien se delegue por escrito.

9. Elaborar y mantener actualizada diariamente las carpetas individuales de atenciéon de cada
usuario, por area de atencién e incorporar todos los formatos para las diferentes gestiones en
concordancia con el Sistema de Gestion de Calidad adoptado por el Distrito Especial de Medellin
y las orientaciones de la Secretaria de Inclusion Social y Familia.

10. La estadistica se manejara segun los criterios establecidos por la administracion distrital bajo el
Sistema de informacion que al momento opere en la Secretaria, cumpliendo con las
especificaciones informaticas que se requieran o con las modificaciones que se consideren
pertinentes. Esta informacion serd suministrada en forma oportuna, dentro de los términos
establecidos por la oficina de Planeacion, la informacién para diligenciar la estadistica mensual, el
seguimiento al plan de accién, entre otros.

11. Evaluar los resultados y procesos, mediante indicadores que den cuenta de la evolucién y avance
del proyecto cuantitativa y cualitativamente, presentandolo en el informe técnico mensual de
gestion consolidado. Para ello, se presentan indicadores como parte del entregable del contrato.

12. Entregar Base de Datos de los Beneficiarios, en los formatos y especificaciones orientadas por la
SECRETARIA DE INCLUSION SOCIAL Y FAMILIA y mantenerla actualizada, segun los ingresos
y egresos presentados en el periodo, con minimo la siguiente informacion: nimero de documento
de identidad, nombres y apellidos completos de las personas mayores beneficiarias, edad, sexo,
funcionalidad e institucion.
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13. Las imagenes, carpetas individuales de atencién, de los usuarios o del modelo no podran usarse
para fines publicitarios ni lucrativos, estas podran compartirse dentro de un ambiente académico,
para beneficio del desarrollo y gestién del proyecto y su propuesta metodoldgica, con el debido
consentimiento informado por escrito y bajo estrictos lineamientos éticos de las academias
profesionales respectivas y siempre con conocimiento y visto bueno de la supervision.

14. El contratista en el evento de recibir por parte del Distrito Especial de Medellin, bienes muebles
ylo inmuebles para la operacion de uno o varios componentes al finalizar el contrato debe hacer
acta de entrega de los mismos, que contenga registros fotograficos de los espacios, areas y
equipos, explicar cémo han sido los mantenimientos preventivos y correctivos, lo cual se debe
verificar antes de su firma, en los casos que aplique. Lo anterior, es de obligatorio cumplimiento
cada que termine e inicie un contrato para ejecucion del proyecto.

15. El contratista debera coordinar con la supervision del contrato el procedimiento de marcacién e
inventario establecido por la Unidad de Bienes Muebles del Distrito Especial de Medellin en caso
de adquisicion de este tipo de elementos.

16. El contratista debe garantizar el cumplimiento y la calidad de los servicios e insumos contratados
para la correcta ejecucién del contrato, que cumplan con el uso propuesto y necesario, estos deben
responder a las necesidades en cuanto a requisitos de disponibilidad oportuna, duracién, calidad
y funcién, la cual sera verificada por la supervision.

17. Implementar protocolo de seguridad para los profesionales que salen a territorio, revisado y
aprobado por la supervisién, en los casos en que aplique.

18. El contratista debera cumplir con el objeto y cada una de las actividades descritas para el desarrollo
del mismo, con diligencia, eficacia y responsabilidad, de conformidad a las condiciones técnicas
requeridas.

19. El contratista se comprometera a que la prestacion del servicio debera ser bajo los parametros de
respeto, humanizacion, seguridad y dignidad, en el marco del goce efectivo de los derechos.

20. El contratista disefiara el plan de trabajo y cronograma de actividades, el cual debe contener:
Objetivos, Metodologia, Actividades, Metas, Productos y fuentes de verificacion en linea de tiempo
desde el inicio hasta el final de la ejecucién y la entrega se realizara al supervisor del contrato siete
(7) dias después de legalizado el contrato.

21. El contratista una vez finalizado el contrato, debera suministrar al supervisor designado las bases
de datos de los usuarios y un documento final con la descripcién y evaluacién de los procesos
adelantados y las recomendaciones para posteriores intervenciones de acuerdo a las
especificidades acordadas con el contratista.

22. El contratista debera entregar Base de Datos de los Beneficiarios, en los formatos y
especificaciones orientadas por la SECRETARIA DE INCLUSION SOCIAL Y FAMILIA y
mantenerla actualizada, segun los ingresos y egresos presentados en el periodo, con la siguiente
informacion: niumero de documento de identidad, nombres y apellidos completos de las personas
mayores beneficiarias, edad, sexo, funcionalidad e institucion.

23. Apoyar el desarrollo de la politica de personas mayores del Distrito Especial de Medellin, mediante
la implementacion de acciones de movilizacién social, informacion, comunicacion y/o educacion
de acuerdo a las orientaciones dadas por la Alcaldia de Medellin.

24. Desarrollar desde un enfoque sistémico acciones de articulacion y fortalecimiento de los servicios
de promocion, prevencion y asistencia de personas mayores del Distrito Especial de Medellin bajo
las orientaciones dadas por la Secretaria de Inclusion Social y Familia.

25. El contratista debera desarrollar procesos de atencion con enfoque diferencial, especialmente para
el caso de personas con afectaciones de salud mental, en articulacion con la RED de salud publica.

OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS DEL CONTRATISTA
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1. Disponer del TALENTO HUMANO necesario calificado para la implementacién y desarrollo de las
actividades que se realicen en el marco del objeto del convenio, de conformidad con los PERFILES
Y FUNCIONES DEL TALENTO HUMANO establecidos en las especificaciones técnicas.

2. Una vez legalizado el contrato el Contratista validara la experiencia laboral de los profesionales
que en la ejecucion del contrato tendra bajo su manejo a poblacion vulnerable y/o trabajo
comunitario. Asi mismo, debera validar que tengan los titulos académicos, que acrediten el nivel
de formacién que exige la administracion para el desarrollo del contrato y que provengan de
instituciones educativas y universidades acreditadas ante las autoridades competentes (Ministerio
de Educacion Nacional).

3. El Contratista debera presentar a la supervision, la relacion del personal a emplear con nombre
completo, cédula y cargo, donde se pueda validar con el estricto cumplimiento de los perfiles
definidos en las especificaciones técnicas. En caso de sustitucion, éste debera ser reemplazado
por otro de iguales o superiores calidades a las exigidas en la invitacion para el cargo que se
reemplaza, previa aprobacion por parte de la supervisién del convenio.

4. El contratista debe realizar evaluacién de la gestiébn al personal que designe, de modo que
garantice la adecuada prestacion del servicio y justifique su permanencia o retiro, deberéa tener en
cuenta las observaciones que desde la supervisién se realicen o de las observaciones que
presenten los usuarios.

5. El contratista en relacién con el personal contratado bajo su cuenta y riesgo debera verificar y
acreditar el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social, incluidos los parafiscales (riesgos
profesionales, salud, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje).

6. EIl contratista debera mantener al dia el inventario de bienes cuando aplique, realizando los
cambios al mismo y poniendo en conocimiento de tal situacién en los informes regulares de
gestién, en caso de que se presente deterioro de algun bien, solicitar a la supervision, dar de baja
y el reintegro del mismo.

7. EIl contratista se compromete a la custodia de los bienes muebles asignados cuando aplique
mediante acta de compromiso, darles el uso adecuado y velar porque los usuarios y personal que
emplee para la ejecucion del proyecto cumplan con igual requerimiento, los cuales entregara con
el acta de terminacion al supervisor designado. Lo mismo se aplicara a los bienes muebles y
enseres que se compren para la ejecucion del contrato, y que sean de propiedad exclusiva del
Distrito Especial de Medellin.

8. El contratista debera cuando aplique, en caso de pérdida de bienes asignados para la ejecucion
del modelo, interponer la respectiva denuncia; copia de la misma debera ser entregada al
supervisor del contrato dentro de los cinco (5) dias habiles después del conocimiento de la pérdida.

9. El contratista debera proveer, mantener en bodega y realizar control y custodia de los insumos
(materiales, suministros y bienes muebles) adquiridos o entregados por el Distrito Especial de
Medellin y requeridos para el funcionamiento del proyecto.

10. Si durante la ejecucion del contrato se llegara a presentar alguna novedad relacionada con el
personal contratado para la ejecucion del contrato, el contratista garantizara que los reemplazos
cumplan con el mismo perfil solicitado desde las especificaciones técnicas y se debera reportar en
los informes parciales de ejecucion mensual, adicionalmente, se enviard a la supervision todos los
documentos que soporten dicho cumplimiento de requisitos.

11. El contratista garantizara que el recurso humano solicitado para la ejecucion del contrato esté
ajustado a la fecha de inicio y terminacion del contrato, en la cual se podra tener en cuenta las
ampliaciones, en caso de presentarse.

12. El contratista debera asistir a las reuniones convocadas por la Secretaria de Inclusion Social y
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Familia.

El contratista dara respuesta de manera oportuna, a los requerimientos o hallazgos evidenciados
por el equipo de supervision del contrato, en los casos en los que implique un riesgo para el usuario
o afecte la calidad en la prestacion del servicio debe hacerse de forma inmediata.

El contratista salvaguardara y respondera por los documentos de las personas mayores, enseres
y demas bienes de los usuarios.

El contratista entregara al Distrito Especial de Medellin la garantia de los equipos adquiridos con
el presupuesto asignado al contrato.

El contratista devolvera al término del contrato, al Distrito Especial de Medellin y debidamente
inventariados los bienes muebles y enseres que se compren para la ejecucién del contrato, siendo
éstos de exclusiva propiedad del Distrito Especial de Medellin.

El contratista solicitara al personal, al momento del retiro o finalizacién del contrato, la devolucion
de los chalecos y carnets por ser estos elementos de tipo institucional. Al finalizar el contrato, el
contratista suministrara paz y salvos de las personas y entidades subcontratadas donde conste
gue se les ha pagado oportunamente.

El contratista y el Talento humano que contrate para la ejecucion del contrato, no podra por ningin
motivo tomar fotos de la poblacién sujeto de atencién, ni las mismas seran publicadas en redes
sociales, con el fin de evitar el menoscabo de su dignidad, tampoco podran socializar los eventos
desarrollados en el marco del contrato a titulo personal esto con el fin de evitar comunicaciones
no oficiales.

El contratista garantizara que la papeleria utilizada en el desarrollo de la ejecucion cumplira con
los lineamientos de comunicaciones y debera tener el logo de la Alcaldia de Medellin, segin el
disefio preestablecido por la administracion. En todos los documentos e informacién emitida
siempre se daran los créditos al Distrito Especial de Medellin, Secretaria de Inclusiéon Social y
Familia.

Si durante la ejecucion se requiere la utilizacién de alguna pieza publicitaria (afiches, cartillas,
plegables, volantes, tarjetas, certificados, escarapelas, publicidad en prensa etc.) ésta debera ser
presentada con un tiempo no inferior a quince (15) dias habiles para ser debidamente revisada,
corregida y/o aprobada por el area de Comunicaciones. Cada pieza deberd ser presentada con un
minimo de 3 propuestas de disefio, inicialmente al Equipo de Personas Mayores, quien se
encargara de revisar y gestionar ante el area respectiva del Distrito, quienes haran las sugerencias
y/o correcciones necesarias y posteriormente aprobaran para su elaboracién y distribucion.
Ninguna pieza de este tipo podra ser presentada sin disefio y estara sujeta a ser corregida cuantas
veces sea necesario por el equipo de Comunicaciones del Distrito.

Para la emisién de cualquier material audiovisual el contratista y el supervisor presentaran las
propuestas ante el area de comunicaciones de la Alcaldia con un tiempo no inferior a quince (15)
dias habiles, para su respectiva revisién, sugerencias, correccién y aprobacion.

El contratista se compromete a liquidar el contrato una vez finalizado, conjuntamente con el
contratante dentro del término de ley.

El contratista debera presentar al inicio de actividades, el listado de los perfiles del recurso humano
dispuesto para la ejecucion del contrato, especificando los turnos y dias en los que se desarrollaran
las diferentes actividades.

El contratista garantizara que el recurso humano a utilizar para el desarrollo del contrato cumplira
con los productos sefialados en las especificaciones técnicas, debiendo ser seleccionado
adecuadamente.

El contratista esta en la obligacién de garantizar y certificar al Distrito de Medellin, que todo el
recurso humano que utilice para la ejecucion del contrato es idéneo, competente y que cumple
con los perfiles establecidos por la entidad en las especificaciones técnicas; debera anexar una
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relaciéon de estos con nombre completo, cedula, cargo, salario y/o honorarios, 7 dias después de
legalizado el contrato. Asi mismo, debera presentar una copia del contrato del personal. Ademas,
anexara a las hojas de vida, los certificados de estudio y de experiencia, entre otros que disponga
la Alcaldia de Medellin, que sean necesarios para verificar dicha idoneidad.

26. El contratista debera incluir exclusivamente los logos de la Alcaldia en todas las piezas
publicitarias, papeleria, uniformes, dotacién reglamentaria y chalecos, entre otros, utilizados para
la ejecucion del contrato. El color, tamafio, disefio y ubicacion del logo deberan ser aprobados
previamente por la Secretaria de Comunicaciones de la Alcaldia de Medellin.

27. El contratista debe respetar el uso y destinacion de la publicidad del proyecto que adelanta, en los
horarios y espacios publicos que tengan relacién con la prestacién del servicio y nunca por fuera
de éste. Los lineamientos sobre este tema seran dados desde la Secretaria de Comunicaciones o
en su defecto desde la Secretaria de Inclusién Social y Familia y es de obligatorio cumplimiento
para todos los contratos.

28. El contratista dentro de su autonomia e independencia contractual sera responsable ante las
autoridades competentes por el manejo, control y disposicién del personal que, por si o por medio
de tercera persona, emplee y contrate en cualquiera de las modalidades de contratacion para la
ejecucion del contrato. Los movimientos o novedades de personal deben cumplir con los mismos
requerimientos iniciales y no pueden afectar la prestacion del servicio.

29. Apoyar a la Secretaria de Inclusion Social y Familia, en la respuesta a derechos de peticion, tutelas
guejas y reclamos, tanto en la proyeccion del oficio de respuesta por escrito como en la efectiva
evaluacion y atencién de los casos con un permanente direccionamiento desde la Secretaria de
Inclusion Social y Familia, de acuerdo con los términos y tiempos que la ley establece.

30. El contratista utilizara la documentacion establecida por el Sistema Integral de Gestion de Calidad
del Distrito Especial de Medellin como: Procedimientos, formatos, protocolos, hojas de servicio y
demas que sean requeridos. En caso de implementar otros formatos adicionales, estos deberan
ser entregados al supervisor del contrato segln sea el caso, para su respectiva aprobacion por el
profesional encargado del area del Sistema Integral de Gestion de Calidad (SIG).

31. El contratista cuando aplique garantizara la custodia, el manejo y cuidado de los bienes muebles
de propiedad del Distrito que le sean entregados para la prestacion de los servicios, lo cual se
regird mediante acta de compromiso.

32. El contratista tramitara igualmente las garantias de aquellos equipos que aln se encuentran
vigentes e informara al supervisor del contrato con todo el detalle los bienes que deben ser
trasladados, reintegrados o de los cuales se carecen, justificando su necesidad para incluirlos en
caso de ser necesario. Para cumplir con dicha obligacion debe mantener al dia el inventario de
bienes, realizando los cambios al mismo y poniendo en conocimiento tal situacién en los informes
regulares solicitados por el supervisor, estos deberan ser devueltos al finalizar el contrato.

33. El contratista debera garantizar el uso de los bienes exclusivamente para la atenciéon de los
usuarios.

34. El contratista con el apoyo de la supervisién y previo a la finalizaciéon del contrato, realizara el
inventario de los suministros que hayan sido adquiridos con recursos del contrato (papeleria,
implementos de aseo, medicamentos, maneje de cama, entre otros.), lo cual quedara mediante
acta.

35. El contratista informara la asignacion de nuevas sedes, oficinas y espacios para operar el contrato,
para que el supervisor designado verifique las condiciones de habitabilidad, esto sin afectar los
tiempos establecidos en la prestacion del servicio y el presupuesto oficial del contrato.

36. El contratista presentara, para la implementacién del contrato, el plan de riesgos y emergencias
por cada una de las sedes donde opere el modelo cuando aplique, en los primeros quince (15)
dias calendario después de legalizado el contrato, que incluya los principales siniestros probables

Pagina 12 de 21

Centro Administrativo Distrital - CAD ~ Calle 44 No. 52 - 165
Linea Unica de Atencion a la Ciudadania (604) 44 44 144

www.medellin.gov.co
Medellin - Colombia



http://www.medellin.gov.co/

Céd. FO-GECO-020
Formato

B

FO-GECO Anexo al Contrato 4o
Alcaldia de Medellin

Distrto co

Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Version 6

(asonada, auto agresién, conato de incendio y demas emergencias naturales o antropicas) con
rutas, simulacros y responsables que evidencien la debida gestion del riesgo. Se entregara los
soportes fotograficos y documentales de la construccion del plan de emergencias.

37. En lo relacionado a las novedades presentadas con el personal contratado durante la ejecucion
del contrato, el contratista garantizara a partir del tercer (3) dia de novedad su respectivo
reemplazo, lo anterior para garantizar en todo momento la cantidad del personal solicitado y la
calidad en la prestacion del servicio.

38. El contratista debera conservar en los archivos de planta copia del contrato laboral, los certificados
de afiliacién a Seguridad Social, los certificados de pago de aportes a la Seguridad Social y
Parafiscales, y de acuerdo con la periodicidad del pago (quincenal o mensual segln el caso) copia
de colillas de pago debidamente firmadas con soportes de transferencia, de todo el personal
contratado para la ejecucion del contrato, lo cual podra ser verificado por parte de la Supervision.

39. El contratista debera cumplir con todas las directrices estipuladas en la Circular SSS20196000008
del 14 de enero de 2019, respecto al item de transporte.

40. Las demas inherentes para la correcta ejecucion del objeto del contrato, la debida ejecucion de
los recursos y el buen funcionamiento del vinculo contractual.

OBLIGACIONES FINANCIERAS DEL CONTRATISTA

1. El contratista debera elaborar y presentar las cuentas de cobro, teniendo en consideracién las
fechas de cierre contable previstas por el Distrito Especial de Medellin, adjuntando los soportes
respectivos, atendiendo igualmente la resolucién de la DIAN 000042 del 5 de mayo de 2020 y por
ende la incorporacion con las herramientas electrénicas para el debido proceso en la realizacion
del pago.

2. El contratista debera aportar la certificacién de paz y salvo de seguridad social y parafiscal,
expedido por Representante Legal o Revisor Fiscal segun el caso.

3. Elcontratista debera sustentar para cada pago que solicite, entre otros los siguientes documentos:
certificado de pago de aportes parafiscales y Seguridad Social Integral del personal contratado en
la ejecucion del contrato; copia de la colilla de pago de los aportes al sistema de salud, pensiones
y riesgos profesionales, y cuando haya lugar aportes al SENA, I.C.B.F y cajas de compensacion
familiar.

4. El contratista debera elaborar, con base en los cortes mensuales, los respectivos informes de
gestién, actas de entrega parcial y demas soportes y evidencias de cumplimiento del servicio,
actividad o producto, para proceder con los pagos respectivos, las cuales suscribira conjuntamente
con el supervisor.

5. Presentar a la Secretaria de Inclusion Social y Familia, la propuesta técnica y econémica para la
ejecucion presupuestal y los respectivos informes detallados de esta para su seguimiento, en los
tiempos pactados con la Alcaldia de Medellin.

6. El contratista se acogera en la ejecucion a la propuesta financiera presentada y aprobada por el
contratante; cualquier cambio al interior de los rubros que no sugiera cambio de un rubro a otro
(esto quiere decir que no modifique el valor del rubro o incluya un producto diferente a lo
contemplado en el estudio de costos), podra ser realizada mediante acta de acuerdo entre la
supervision y el contratista; el tope presupuestal sefialado en el estudio de costos para el recurso
humano debe ser minimamente igual en la propuesta financiera que presente el oferente, este
rubro no puede estar por debajo, en caso de requerir una distribucion entre rubros esto requiere
OTROSI.

7. El contratista debera, en caso de compra de bienes adquiridos con dineros del contrato y que
requieran la marcacién y asignacion en cartera a servidores del Equipo de Personas Mayores,
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10.

11.

12.

aportar al supervisor del contrato, las facturas y/o documentos requeridos para el proceso de
marcacion de dichos bienes, ante la Unidad de Bienes Muebles del Distrito Especial de Medellin.
El contratista debera acogerse al procedimiento establecido por la Alcaldia de Medellin para la
facturacioén electrénica.

El contratista debera elaborar y presentar la cuenta de cobro en las fechas previstas por el Distrito
Especial de Medellin, adjuntando los soportes respectivos.

El contratista debera manejar dentro su contabilidad un centro de costos independiente para el
desarrollo del contrato, sujeta del proceso de supervision.

Presentar informes de acuerdo con las orientaciones dadas por la supervision del contrato y con
las respectivas evidencias, para el seguimiento por parte de la Supervisién designada.

Las demas que sean inherentes a un cabal, eficiente, oportuno y eficaz cumplimiento del objeto
contractual.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA REFERENTE AL CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST):

El contratista debe cumplir las disposiciones contempladas en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién
0312 de 2019 y las demas disposiciones vigentes en materia de Seguridad Social y Seguridad y Salud en
el Trabajo.

Esta obligacion sera verificada por los supervisores o interventores segun aplique, con los siguientes
documentos:

1.

La Autoevaluaciéon del SGSST o autoevaluaciones del afio en curso. Conforme a los resultados
de la autoevaluacion que aporte el contratista, éste asume unas obligaciones que estan expresas
en el articulo 28 Resolucion 0312 de 2019, las cuales seran verificadas por el supervisor segin
sea el caso.

Plan de Trabajo del SG-SST acorde a la autoevaluacion o autoevaluaciones del afio en curso.

En los contratos donde el contratista deba dotar de elementos de proteccién personal, el supervisor
debe constatar en campo dicha obligacién, y solicitar al contratista formato de entrega de los
elementos de proteccién personal que lleve la firma de los trabajadores que estan prestando sus
servicios en el DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE
MEDELLIN, dejando todas las evidencias en el informe parcial de supervision, y debe ser revisada
en cada pago.

DECIMA: GARANTIAS. EL CONTRATISTA prestara garantia que avalara el cumplimiento de todas las
obligaciones surgidas del contrato, aceptada por EL DISTRITO DE MEDELLIN, la cual cubriré:
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AMPARO DESCRIPCION PORCENTAJE DUR.ADIC. PERIQDO
0005 CUMPLIMIENTO 10,00 B MESES
0002 CALIDAD DEL SERVICIO 10,00 G MESES
0oos PAGO DE SALARIOS, 5,00 3 ANOS

PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES

0009 RESPONSABILIDAD 400,00 0
EXTRACONTRACTUAL
(EXPRESADA EN  SMMLV)

*En caso de discrepancia entre las garantias relacionadas en el presente anexo y en el contrato electrénico
establecido en la plataforma Secop Il, primara la informacidn contenida en la plataforma Secop |l.

DECIMA PRIMERA: REPOSICION, RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA. EL
CONTRATISTA esta obligado a reponer o restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto
reducido o agotado por razén de las reclamaciones efectuadas. En cualquier evento en que se aumente o
adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL CONTRATISTA debera ampliar el valor de la
garantia otorgada o ampliar su vigencia segun el caso.

DECIMA SEGUNDA: IMPUTACION DE GASTOS. Los gastos que demande la legalizacién del presente
contrato correran a cargo de EL CONTRATISTA y los que implique para EL DISTRITO DE MEDELLIN el
cumplimiento del mismo, se haran con cargo a la siguiente imputacion presupuestal:

CDP* VALOR REGISTRO VALOR
PRESUPUESTAL
4000117816 $3.697.183.166 4700055870 $3.160.720.895

*En caso de discrepancia entre los datos relacionados en el presente anexo y en el contrato electrénico
establecido en la plataforma Secop Il, primard la informacién contenida en la plataforma Secop II.

DECIMA TERCERA: PAGO DE APORTES. De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, EL
CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacién
expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, requisito indispensable para el pago de cada una de sus facturas.

DECIMA CUARTA: MULTAS. EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
DE MEDELLIN, podra imponer multas al CONTRATISTA, correspondientes al 0.5% del valor total del
contrato sin que la sumatoria de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor del mismo, a favor
del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN, por
incumplimiento en las obligaciones contractuales.
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También, se podran imponer multas de acuerdo a las reglas establecidas en el inciso anterior, si se
presentan algunas de las siguientes causales:

- Por incumplimiento del objeto, alcance o la clausula obligaciones del contrato.

- Porincumplimiento de las obligaciones referentes a ampliar en valor y/o en plazo la garantia Unica
de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar.

- Porincumplimiento de las obligaciones referentes a reanudar el contrato, segun el caso en la fecha
determinada, o por suspensién temporal de la misma sin causa justificada o por causas imputables
al CONTRATISTA.

- Por cambios en las especificaciones técnicas sin la previa, escrita y expresa autorizacion del
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN, sin que ello
exonere al CONTRATISTA, de cumplir con las especificaciones contenidas en los Estudios previos
y anexos técnicos estipulados.

- Por incumplimiento de las obligaciones referentes a presentar la informacion y documentos
contractuales previstos dentro del plazo establecido para el efecto.

PARAGRAFO PRIMERO: Para la imposicion de las multas, EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN dara aplicacion al debido proceso. En todo caso, para la
aplicacién de cualquier sancién contractual de las previstas en el contrato y en la ley, se adelantard de
manera previa, el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y de acuerdo con lo
previsto en el Manual de Contratacion adoptado por la Entidad.

PARAGRAFO SEGUNDO: ElI CONTRATISTA autoriza a que el valor de las multas sea tomado
directamente por EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN
de cualquier suma que se le adeude. Si esto no fuere posible se procedera al cobro coactivo, para lo cual
se hara efectiva la Garantia de Cumplimiento constituida, de conformidad con lo previsto en el articulo 17
de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO TERCERO: La imposicion de multas NO exonera al CONTRATISTA del cumplimiento de
sus obligaciones contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio ante
nuevos hechos de presunto incumplimiento.

DECIMA QUINTA: CLAUSULA PENAL. Se estipula una clausula penal a favor del DISTRITO ESPECIAL
DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN hasta del diez por ciento (10%) del valor
total del contrato, que se hara efectiva en caso de declaratoria de incumplimiento del contrato. El valor de
la clausula penal se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la
hubiere, o de la Garantia de Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se procedera al cobro
coactivo de conformidad con lo previsto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO. El valor de la clausula penal que se haga efectivo, en caso de ser insuficiente, se
considerard como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios ocasionados al DISTRITO ESPECIAL
DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN, pudiendo éste reclamar, por la via judicial
los perjuicios que excedan del monto de la clausula penal.

DECIMA SEXTA: Dentro del marco legal previsto en el articulo 14 de la ley 80 de 1993, sin perjuicio de
las restricciones contempladas en el paragrafo del precepto referido, se entienden incorporadas al presente
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contrato las clausulas excepcionales al derecho comin sobre Sometimiento a las Leyes Nacionales,
Caducidad, Terminacién Unilateral, Interpretacién Unilateral y modificaciones Unilateral.

DECIMA SEPTIMA: INDEMNIDAD: Sera obligacién del CONTRATISTA mantener libre al DISTRITO
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones u omisiones o de las de sus
subcontratistas o dependientes.

DECIMA OCTAVA: AUDITORIA INTERNA ENTIDADES PRIVADAS: En ejercicio de la funcion de
auditoria interna, la Secretaria de Evaluacién y Control mediante comunicacion suscrita por el Secretario
de Despacho o los Subsecretarios, podra requerir al contratista o subcontratistas toda la informacién
relacionada con los aspectos técnicos, administrativos, financieros y legales del contrato, pudiendo ser
necesario inspeccionar los documentos, lugares o sedes donde se ejecute la prestacidn, segun las técnicas
de auditorias aplicadas. Los informes de auditoria interna son de uso reservado de la Secretaria de
Evaluacion y Control, el ordenador del gasto y el sefior Alcalde, lo anterior con fundamento en el Decreto
784 de 2021, por medio del cual se modifica el Estatuto de la Actividad de Auditoria Interna del DISTRITO
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN.

PARAGRAFO UNICO: El no acatamiento por parte del contratista o subcontratista a atender los
requerimientos de la auditoria interna, sera objeto de multa y demas sanciones aplicables por mora en la
entrega de informacion.

DECIMA NOVENA: REPERCUSIONES LABORALES. EL CONTRATISTA se obliga a titulo de contratista
independiente, EL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN
en consecuencia, no adquiere con él, ni con las personas que ocupe, ningun vinculo de caracter laboral ni
administrativo.

VIGESIMA: SUPERVISION. Para el contrato se define como supervisor quien realizara el seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y juridico al contrato. Las funciones de la supervisién se
llevaran a cabo de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 835 de 2021 (Manual de Contratacion DISTRITO
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN) y de acuerdo con la Guia de
Supervision e Interventoria del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE
MEDELLIN. El equipo de supervision sera designado por el Secretario de Despacho de acuerdo con los
lineamientos definidos en el Plan Anual de Supervision e Interventoria (PASI) para el proceso de
contratacion que dio origen al contrato y constara en documento adjunto.

PARAGRAFO PRIMERO: El supervisor podra ser sustituido en cualquier momento, previa recomendacion
del Secretario de Despacho. En este evento el supervisor sustituido debera presentar al Ordenador del
Gasto dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la sustitucién, el informe de Supervision /
Interventoria, que detalle el avance del contrato en lo técnico, juridico, administrativo, financiero y contable.

VIGESIMA PRIMERA: BIENES NO CONSUMIBLES. Si en el desarrollo del objeto del contrato, se
requiere la compra de bienes muebles no consumibles cuyo valor es superior a 3 SMLMV, el supervisor
ylo interventor deber&a garantizar que al momento de la entrega estén debidamente marcados; para ello
previamente debe remitir a la Unidad de Bienes Muebles, el formato de solicitud de marcacién de bienes
muebles FO-ADMI-015. Lo anterior de acuerdo con el proceso establecido en la Resolucién 43578 de 2018
y la circular 144 de 2019.
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PARAGRAFQ PRIMERO: Los bienes adquiridos con recursos del DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN pertenecen al Centro Gestor de los recursos y deberan
ser entregados una vez terminado y/o liquidado el contrato o convenio sobre el que se adelanta la gestion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Entiéndase por bienes muebles no consumibles, aquellos que no tienen una
duracion predeterminada, es decir, que no se consumen por el primer uso que se hace de ellos, siendo
susceptibles de reintegro o devolucion. Lo anterior de acuerdo con el proceso establecido en la Resolucién
43578 de 2018 y la Circular 144 de 2019.

PARAGRAFO TERCERO: Aquellos bienes muebles, cuyo valor es igual o inferior a 3 SMLMV son bienes
de control y manejo de las Dependencias hasta la terminacién de su vida (til, reintegro o destruccion y
sobre ellos se ejercen iguales labores de guarda, custodia y proteccién por quien los tiene a cargo, sin
perjuicio de las responsabilidades que puedan establecerse, no obstante, su tratamiento contable.

PARAGRAFO CUARTO: Cuando los bienes muebles sean adquiridos en razén y/o desarrollo de un
convenio de asociacion o cooperacion o administracion delegada, contratos interadministrativos o
similares, el supervisor debera garantizar el cumplimiento de la obligacion establecida en estudios previos
respecto a quienes tienen a su cargo elementos devolutivos, debido a lo sefialado en el numeral 1, punto
2 de la Circular 144 de 2019.

VIGESIMA SEGUNDA: OBLIGACION DE MANTENER LA RESERVA Y CONFIDENCIALIDAD. EL
CONTRATISTA [y sus subcontratistas en caso que los haya], sera el responsable de mantener la reserva
y confidencialidad de la informacion que obtenga como consecuencia de las actividades que desarrolle
para el cumplimiento del objeto del mismo y Unicamente podra utilizarla con fines propios a la ejecucion
del contrato. Se obliga a no divulgar la informacién confidencial a la cual tendra acceso con ocasion de
este contrato, incluida su etapa precontractual, salvo cuando sea necesario suministrarla a los organismos
estatales a efecto de cumplir el objeto contractual. La obligacion de reserva y confidencialidad se extiende
hasta después de terminado el contrato y subsistird mientras la informacion tenga las caracteristicas para
ser considerada secreta, reservada o clasificada.

PARAGRAFO UNICO: EL Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin siempre
tendra acceso a la informacién generada o recolectada por EL CONTRATISTA en virtud del contrato. En
razon de lo anterior, ambas partes reconocen y aceptan que podran tener acceso a informacién que puede
contener ideas y conceptos originales, secretos comerciales y otros elementos que no son de dominio
publico y son considerados confidenciales o de propiedad de quien los entrega o presenta. Esta
informacion podra estar en documentos claramente marcados como confidenciales o de propiedad
restringida, la cual se identificard como informacién contenida en el momento en que se expone. En
consecuencia, las partes se comprometen a: 1) No revelar o circular la informacién contenida en esos
documentos, ni a discutir dicha informacion con personas que formen parte de las instituciones. 1l) No
utilizar esa informacion con personas que no formen parte de las instituciones. Ill) Cuidar la informacién
para que permanezca confidencial. 1V) Las partes tampoco podran dar a terceros informacion de caracter
técnico o administrativo confidencial que por efecto de la inscripcion de este contrato conociere. Para tal
efecto, se entiende por “terceros” toda persona natural o juridica distinta de aquellas que laboren para
alguna de las partes o que no tuvieren autorizacion para recibir informacion. V) No guardar copias para si
y destruir o hacer borrado seguro de toda informacién confidencial, secreta, clasificada o reservada, una
vez finalizado el contrato y acreditarlo ante el supervisor, quien debera dejar la evidencia dentro del
expediente de supervision. VI) Todas las bases de datos, trabajos, proyectos o informes de investigacion,
informacion, documentos y otros, generada o recopilada durante la ejecucién del contrato son de propiedad
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de DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN, la cual debera ser
consolidada y entregada al supervisor del contrato en medios fisicos 0 magnéticos conforme se le solicite
y no podra el contratista disponer de ella para ningln otro fin. Asi mismo, se debera garantizar la
confidencialidad de la informacion, esta no podra ser utilizada por los contratistas y sus subcontratistas
para su propio beneficio o de terceros no integrantes o beneficiarios del contrato.

VIGESIMA TERCERA: PROTECCION DE INFORMACION PERSONAL. Las partes asumen la obligacion
constitucional, legal y jurisprudencial de proteger los datos personales a los que accedan con ocasion de
este contrato. Por tanto, deberan adoptar las medidas que le permitan dar cumplimiento en lo dispuesto
por las Leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008, esta Ultima, en lo que le sea aplicable. Como
consecuencia de esta obligacién legal, entre otras personas, deberan adoptar las medidas de seguridad
tipo l6gico, administrativo y tecnolégico y fisico, acorde a la criticidad de la informacion personal a la que
accede, para garantizar que este tipo de informaciéon no serd usada, comercializada, cedida, transferida
y/o no serd sometida a cualquier otro tratamiento contrario a la finalidad comprendida en lo dispuesto en
el objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Si cualquiera de las partes llegare a causar perjuicios a la otra como resultado
del incumplimiento de las leyes 1712 de 2014, 1581 de 2012 y 1266 de 2008, aplicables al tratamiento de
la informacién personal, asi como por las sanciones que llegaren a imponerse por violaciéon de la misma,
le hara a la parte perjudicada los respectivos reconocimientos.

PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de los compromisos derivados de esta clausula se considera
como un incumplimiento grave por los riesgos legales que conlleva el tratamiento de datos personales, y
en consecuencia sera considerada justa causa para la terminacion del contrato.

VIGESIMA CUARTA: OBLIGACIONES CONTRACTUALES ASOCIADOS A LA GESTION DE DATOS
PERSONALES:

1. Informar a la poblacion objeto del contrato que el DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION DE MEDELLIN seré el responsable de las bases de datos, y que sera el que decidira sobre
la finalidad, contenido y uso del tratamiento, y que el contratista tratara las bases de datos por cuenta del
responsable en virtud de la ejecucién del contrato, de acuerdo con el fin para el cual se solicitaron y para
el cual fueron autorizados, de conformidad con la Ley 1266 de 2008, Ley 1581 de 2012, Ley 1712 de 2014
y el Decreto Nacional 1074 de 2015 y nuestra politica de Tratamiento de Datos Personales. El DISTRITO
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN podra entregar o dar acceso a
terceros a los datos personales de recopile y trate, caso en el cual dichos terceros actuaran como
Encargados del Tratamiento y estaran sujetos a los deberes y obligaciones que para tal figura prevé la Ley
1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios”.

2. Salvaguardar la seguridad de las bases de datos en los que se contengan datos personales.
3. Guardar confidencialidad respecto al tratamiento de los datos personales.

4. Dar tratamiento, a nhombre del responsable, a los datos personales conforme a los principios que los
tutelan. Particularmente, hacer uso de los datos personales solo para las finalidades autorizadas.
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5. Obtener y entregar al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE
MEDELLIN el soporte de las autorizaciones otorgadas por parte de los beneficiarios del proyecto para el
tratamiento de sus datos personales.

6. Devolver a la Alcaldia de Medellin como responsable del tratamiento de las bases de datos, los datos
de caracter personal al igual que cualquier soporte en que conste alguno de ellos y que sea objeto de
tratamiento.

7. Abstenerse de realizar tratamiento de esos datos una vez finalizado el contrato. Asimismo, es obligacion
del contratista y de sus dependientes y subcontratistas realizar y acreditar la supresién o borrado seguro
de los datos personales y bases de datos cuyo Responsable, Encargado o titular sea el Distrito.

VIGESIMA QUINTA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, CESION Y CLAUSULAS
EXCEPCIONALES. En materia de inhabilidades e incompatibilidades y cesién del contrato se aplicaran
los aspectos contemplados en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y sus Decretos
Reglamentarios.

VIGESIMA SEXTA: IMPUESTOS: EL CONTRATISTA debera cancelar por su cuenta el valor de los
impuestos que le correspondan en consideracién al valor del contrato y la normatividad vigente.

PARAGRAFO PRIMERO: Al momento de presentar la factura o documento equivalente, EL DISTRITO
ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN efectuara las deducciones
pertinentes al CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si durante la ejecucién del contrato ocurren cambios o modificaciones en la
normatividad tributaria que afecten al CONTRATISTA respecto de las deducciones pertinentes, deberan
ser informados al DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN
oportunamente.

VIGESIMA SEPTIMA: LIQUIDACION: De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, la
liquidacion del contrato se hard de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones
0 sus equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto.

El contrato sera objeto de liquidacion bilateral en un término maximo de cuatro (4) meses contados a partir
de la expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo
que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa naotificacion o convocatoria
gue le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la
facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 164 del CPACA.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios siguientes al vencimiento del término a que se refieren
los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 164
del CPACA.
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Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidaciéon por mutuo acuerdo, y en este
evento la liquidacién unilateral solo procedera en relacién con los aspectos que no hayan sido objeto de
acuerdo.

VIGESIMA OCTAVA: PAZ Y SALVO. EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento, que
se entiende prestado con la firma del contrato, estar a paz y salvo con EL DISTRITO ESPECIAL DE
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN. Adicionalmente, autoriza para que en la
Subsecretaria de Tesoreria, en el momento de un pago, autométicamente, sin previo aviso y siempre y
cuando no exista Acuerdo de Pago vigente entre EL CONTRATISTA y la Administracién Distrital, hagan
cruce de cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto.

VIGESIMA NOVENA: RENDICION DE CUENTAS. Sin perjuicio de los informes periddicos para la entrega
de los aportes y/o desembolsos, EL ASOCIADO y/o EL CONTRATISTA debera rendir cuentas al
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN, del uso y destino de
los recursos recibidos de Presupuesto Participativo, y asignados dentro del convenio de asociacion y/o
contrato. La rendicién de cuentas debera realizarse antes del ultimo pago y/o desembolso.

TRIGESIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Para todos los efectos legales se entienden
incorporados al contrato: a) Certificado de Disponibilidad, b) Estudios previos, anexos, y demas
documentos de la etapa precontractual, c) Registro Presupuestal, e€) Propuesta presentada por EL
CONTRATISTA, f) Certificado de existencia y representacion, g) anexo al contrato y todos los demas
documentos que se suscriban durante la ejecuciéon del contrato.

Nota: se anexa Ilink de Astrea para ubicar las normas citadas en este documento:
https://www.medellin.gov.co/normograma/docs/index.html.

Proyecté: Revisé: Aprobé:

Ana Maria Duarte Villa Mary Luz Acevedo Monsalve Beatriz Helena Gomez Arango
Profesional Universitario Lider de Programa Subsecretaria

Subsecretaria de Seleccién y Subsecretaria de Seleccion y Gestion de | Subsecretaria de Seleccion y Gestion de
Gestion de Proveedores Proveedores Proveedores

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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