SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, Septiembre 19 de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5959162

Coordinadora programas especiales Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes “CATA”
Malaga Sder.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Septiembre del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5959162 del afio 2024

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.398.539
de Madlaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa SER, en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VENTINUEVE
MILLONES CIENTO SETENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. (S
29.174.894). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos
mensuales por valor de (S 4°465.545,00, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o
ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Sera hasta el (05) de (09) de 2024

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor técnico en el area AGROINDUSTRIAL,
aportando en la planeacion, ejecucidn, evaluacidon y mejora continua de los procesos de
formacién y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la

Direccién de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional SENA Emprende Rural

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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organizaciones rurales,
comunitarias 'y  campesinas
asignadas; en la planificacion de
mejoras de produccién familiar,
capacidad

ejecutar programas de formacion para la ruta 1
Asesoria técnica proyectos: elaboracion de
productos Panificables pan de leche ficha
3013428 capitanejo, elaboracion de
mermeladas de frutas Humala cerrito.

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar las acciones de | Se realizo promocion de la oferta y | Las cartas de solicitud
formacion técnica concertacion de apertura de grupos para | de  formacién  se
haciendo uso de la estrategia | formaciones en los programas | radicaron en el mes
pedagdgica “aprender | emprendimiento en emprendimiento en | de febrero.
haciendo”, bajo la modalidad de | procesamiento de productos de panificacion, )
atencion sincrénica - emprendimiento en produccién de leches | S€  realizaron las
asincrénica de acuerdo con los | fermentadas y aplicacién de buenas practicas | acciones de formacion
procedimientos de la Direccion | de manufactura en la industria de alimentos y | €N las fichas:,
de  Formacion  Profesional | bebidas de los municipios de Guaca, San | 2935432, 2938052,
Integral y los Andrés, Malaga, San miguel y Cerrito | 2945722, 2948623,
lineamientos de la Direccién de | Santander. 2941323, 2930938.
Empleo y Trabajo y la | Se inicio la ejecucién de las acciones de
Coordinacion Nacional SER, | formacién haciendo uso de la estrategia
establecidos en la guia pedagdgica de "formacién por proyectos", bajo
para la ejecucion del programa | la modalidad de atencion sincrénica -

SER en el SIGA. asincronica de acuerdo con los procedimientos
de la Direccion de Formacion en los diferentes
municipios de la provincia Garcia Rovira.

2 Articular con los instructores de | Se ejecutaron jornadas pedagogicas de la red | Reporte y
emprendimiento para agroindustrial y de emprendimiento para el | almacenamiento  de
realizar el alistamiento integral | ajuste de material correspondiente al | datos en drive SER
de los procesos de formacion | desarrollo curricular y materiales de formacion. | 2024 ruta 2 de las
para el desarrollo de las fichas: 2935432,
competencias de Se realizo alistamiento y desarrollo curricular | 2938052, 2945722,
emprendimiento y la | para los programas emprendimiento en | 2948623, 2941323,
construcciéon del modelo de | produccion de leches fermentadas, aplicacion | 2930938
negocio con los aprendices, asi | de buenas practicas de manufactura en la
como la formulacién de industria de alimentos y bebidas, emprendedor
proyectos productivos y creacion | en la elaboracion de productos panificables y
de unidades productivas emprendimiento en produccion de leches

fermentadas.

3 Brindar la atencion requerida a | Brindar Asesoria técnica a los proyectos: | Drive asesoria técnica
grupos y organizaciones rurales, | Elaboracién de producto lacteo Yogurt Entero | evidencia fichas de
comunitarias y  campesinas | ficha 3002201 el Hatico cerrito. ruta 1.
beneficiarias del servicio de | elaboracion de productos Panificables con
asesoria técnica, de acuerdo | frutas ficha 3006606 enciso. elaboracién de
con el plan de accién concertado | productos Panificables pan de leche ficha
para la puesta en marcha de su | 3013428 capitanejo, elaboracion de productos
unidad productiva y el protocolo | vegetales: Fruta y verdura deshidratada ficha
de atencién definido por la | Mélaga, elaboracién de productos Panificables
Coordinacion Nacional SER mantecadas ficha 2980902 san miguel,

elaboracion de productos Carnicos Chorizos
de caprino ficha 2985068, capitanejo,
elaboracion de productos Carnicos chorizos y
arepas ficha 2980920 Malaga, proyecto mora
castilla Humala cerrito.
4 Acompafiar a grupos y | Se coordina y se realiza la planeaciéon para | Cartas de solicitud de

la formacion.
Ejecucion de la
formaciéon, drive SER
2024 ruta 2 de las
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productiva y condiciones
ambientales en concordancia
con el protocolo de atencion
definido por la

Coordinacion Nacional SER.

Reporte 11 horas asesoria proyectos, 24
actividades fase 1.
Total, reporte 35 horas.

fichas: 2948623.

Drive asesoria
proyecto agroindustria
fase 1.

Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad

en los sistemas de trazabilidad y
seguimiento  dispuestos  de
manera temporal o permanente
por el SENA

entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de  actividades
especificas, entregando informe
al supervisor del

A) Se creo la ruta de aprendizaje de las fichas
Agroindustria  SER 2024 ruta 2: 2935432,
2938052, 2945722, 2948623, 2941323,
2930938.una vez radicada la matricula
correspondiente.

B) Se realizara el reporte de aprendices en
formacion, donde se soporta el asocio a la ruta
de aprendizaje de cada ficha.

C)Se realizo el reporte de eventos del
instructor soportando las horas en ejecucion
de la formacién en las fichas Agroindustria

Ejecucion de la
formaciéon, drive SER

2024 ruta 2 de
formacion de las
fichas: 2935432,
2938052, 2945722,
2948623, 2941323,
2930938.

Drive asesoria

proyecto agroindustria
fase 1.

contrato y al apoyo | SER 2024 ruta 2: 2935432, 2938052,

administrativo =~ SER  segun | 2945722, 2948623, 2941323, 2930938.

aplique.

Programar y reportar a su | Se envio la programacion de las fichas en | Programacion de
supervisor de contrato, ejecucion: Asesoria técnica proyectos fase 1. eventos mes de
con una antelacion minima de septiembre correo
una semana las formaciones a electrénico

atender, de manera que se dinamizadora
autorice por programa ser,
escrito su movilizacién previa a evidencia fotogréfica
la salida, en el marco de su en informe de

objeto contractual.

ejecucion mensual y

Drive asesoria
proyecto agroindustria
fase 1.

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias hébiles luego
de finalizada la formacién.

Se realizo la evaluacion de resultados de
aprendizaje de la fase 2 negocios rurales y
fortalecimiento a las fichas Agroindustria SER
2024 ruta 2: 2935432, 2938052, 2945722,

Drive agroindustria
carpetas fichas
Agroindustria SER

2024 ruta 2: 2935432,

2948623. 2938052, 2945722,
2948623, 2941323,

2930938.
Entregar informacion bajo | Se realizo la creacion de unidad productiva a | Drive agroindustria
criterios de calidad, oportunidad, | los negocios rurales de las fichas | carpetas fichas
veracidad y completitud a apoyo | Agroindustria SER 2024 ruta 2: 2935432, | Agroindustria SER

administrativo SER para

la creacibn de la unidad
productiva, asi como la
inscripcion en el sistema de
informacién de la Agencia
Publica de Empleo.

2938052, 2945722, 2948623.

2024 ruta 2: 2935432,
2938052, 2945722,
2948623.

Participar en el
induccion del
(objetivos, estrategia,
metodologias), sus
componentes y procedimientos.

proceso de
programa

Se participo en la jornada de induccién del
programa (objetivos, estrategia,

metodologias), sus componentes y
procedimientos del programa SENA SER,
nacional durante 10 sesiones de manera
virtual.

Caja de herramientas
programa ser 2024,
informe de ejecucién
mes de febrero.
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Gestionar alianzas con entes
territoriales,

organizaciones privadas,
organizaciones sociales o no
gubernamentales, que permitan
la identificacion y

canalizacién de recursos para el
apalancamiento de los
programas de formacion,
proyectos y unidades
productivas a atender.

Se realizo oferta académica en los municipios
de San Miguel, San Andrés, guaca.

Drive oferta
programacion

académica

11

Participar mensualmente en la
reunion de seguimiento
operativo del programa
convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con
observancia del esquema
establecido por la

coordinacion nacional para tal fin
y generar las respectivas
evidencias

Se participo en la reunion mensual del
programa SER SENA centro CATA.

Acta reunién mensual,
lista de asistencia.

12

Participar en eventos de caracter
técnico, estratégico, de
socializacion y de otro tipo de
evento al que sea convocado
por la direccidn general,

regional o centro de formacion,
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo
de trabajo.

Participacion en jornadas de trabajo para la
formalizacién y viabilizacion de materiales de
formacion por redes de conocimiento en el
centro agroempresarial y turistico de los
andes.

Actas red de servicios,
lista de asistencia,
entregables.

13

Presentar informe  mensual
sobre la ejecucion de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el

avance a las metas asignadas,
asi como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando dé a
lugary a

la terminacion del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestién de centro en los
términos  solicitados por la
coordinacion  nacional SER,
evidenciando lo establecido en
la guia para la

ejecucion del Programa SER asi
como en la lista de chequeo -
portafolio de evidencias.

Se coordina y se realiza la planeacion para
ejecutar programas de formacion para la ruta 1
Asesoria técnica proyectos: elaboracion de
productos Panificables pan de leche ficha
3013428 capitanejo, elaboracion de
mermeladas de frutas Humala cerrito.

Reporte 11 horas asesoria proyectos, 24
actividades fase 1.

Total, reporte 35 horas.

Infforme de ejecucién
mensual, drive SER
2024 ruta 2 de
formacion, soporte
aplicativo Sofia plus,
listas de asistencia
formacion.

Drive asesoria
proyecto agroindustria
fase 1

14

El contratista

que realice comisiones de
servicios 0 desplazamientos
autorizados por el supervisor
debera presentar

dentro de los cinco (5) dias
hébiles siguientes a la fecha de
finalizacion de la comision, la

En el mes de septiembre no se proyectd
comision de servicio o desplazamiento.

En el mes de
septiembre no se
proyecté comision de
servicio o}
desplazamiento.
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respectiva
legalizacion al area Contable o
quien haga sus veces

15 Hacer entrega oportuna al | Se realizo la elaboracion del informe de | Soporte informe de
supervisor del contrato, ejecucion mensual y se soporta en el | ejecucibn mensual en
segln cronograma que se | aplicativo SECOP II el aplicativo SECOP II.
establezca por parte de la
entidad y atendiendo la forma de
pago establecida de
los documentos y soportes de
cuenta de cobro, con el fin de
dar cumplimiento a la meta de
ejecucion presupuestal

16 El CONTRATISTA  deberd | Se soporta en el aplicativo SECOP 1l, en la | Reporte de GF gestion
acreditar que se encuentra al dia | plataforma de si contratista y en el informe de | financiera del reporte
en el pago de los aportes al ejecucion mensual el cédigo y el registro de | del presente mes.
sistema de seguridad social | pago de los aportes al
integral (salud, pension y riesgos | sistema de seguridad social integral (salud,
laborales). pensién y riesgos laborales).

17 | Atender los requerimientos Se proyecto la ejecucion de las actividades en | Se proyecta la
que le realice el supervisor | el aplicativo Sofia Plus segun direccionamiento | evidencia de esta
dentro del marco del objeto | del dinamizador de centro y coordinadora del | actividad segun
contractual. programa SER. direccionamiento  del

dinamizador del
programa
coordinadora del
programa SER

18 Reportar de manera oportuna | Se reporto de manera oportuna como usuario | Se evidencia en la

como

usuario proveedor, en la etapa
de ejecucion contractual dentro
de la plataforma SECOP II, los
soportes

correspondientes que evidencien
la correcta ejecucidon y pagos
realizados en cumplimiento del
contrato de prestacion de
Servicios suscrito.

proveedor, en la etapa de ejecucion
contractual dentro de la plataforma SECORP I,
los soportes correspondientes que evidencien
la correcta ejecucion y pagos realizados en
cumplimiento del contrato de prestacion de
Servicios suscrito.

plataforma SECOP I

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el

Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion

del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucidn

contractual.
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ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 30782867 de la planilla, operador ASOPAGOS y periodo del mes de Agosto (Decreto Ley

2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (29) folios

Cordialmente,

R“u-\ (O‘ld(\ﬂa &@.decbc

Firma
RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Contratista
C.C. No. 63.398.539 Malaga

Recibi a satisfaccion:

Firma

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5959162 del afio 2024
Coordinadora programas especiales
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES MES DE SEPTIEMBRE DE 2024

Obligaciones Especificas:1 Ejecutar las acciones de formacién técnica haciendo uso de la
estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrénica - asincrénica
de acuerdo con los procedimientos de la Direccién de Formacidn Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccidon de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional SER, establecidos en
la guia para la ejecucién del programa SER en el SIGA.

« > C (a 4 ‘personal/c . sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3A6fb79a4b3ff943579dbd063ae179cT3alsharingv2 =true&fromShare=.. & ¢ [ , H
E/i“ OneDrive £ Buscar Ruth Catalina Ace... <%>.
° [ Compartir & Copiar vinculo  £51 Afadir acceso directo a Mis archivos  Zg Sincronizar |, Descargar |F Organizar ~ = v Detalles
@ cprogramase > SER > SER 2024 > PORTAFOLIO_DE_EVIDENCIAS > RUTA 2 > FICHA_2948623_SAN_ANDRES_RUTH_ACEVEDO
I &
Eq (] Nombre 7 Modificado ~ Modificado por Tamaiio de arch... ~  Compartir Actividad
& 1 _Docingreso_FICHA 2948623 15 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 5 elementos 23 Compartido
& 2_FICHA 2948623 SAN_ANDRES RUTH_AC.. 15 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 11 elementos &5 Compartido
& 3_Doc Seguimiento_FICHA_2948623 15 de marzo Luisa Nayibe Morales ¢ 0 elementos &z Compartido

obligaciones Especificas: 2 Articular con los instructores de emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los procesos de formacion para el desarrollo de las competencias de
emprendimiento y la construccion del modelo de negocio con los aprendices, asi como la
formulacidn de proyectos productivos y creacién de unidades productivas.

Obligaciones Especificas: 5

Asegurar el reporte de informacién con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA entre ellos
Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del
contrato y al apoyo administrativo SER segun aplique.

*
sena

w Outlook Q_ Buscar 5= @ 0O © QO  RuthCatalinaAce. \‘
| a = Inice Vista  Ayuda
- W8 O« ¢ B+ © & 2~ [pasosipidos v Qleido/Noleido v Fv £ O~ G| = g
o
os > Favoritos Bandeja de entrada ¢ Q = Atentamente solicito por favor el registro de los
. eventos en Sofia plus del mes de Septiembre de las
ﬂ Dary Milena Salazar Suarez fichas del programa Ser de la instructora como se
¥ > Carpetas SOLICITUD DE TRAMITE CUE...  Mié 11/09 prog

Cordial saludo estimados Instructores, De...

A 4 > In-Place Archive -Ruth C... .
3 Edilson Hernando Duarte Oliveros 2
PROGRAMACION INSTUCTO...  mar 10/09
Cordial saludo Sefiores instructores, para ...

a > Grupos

59)
t3

B Reporte fortale... EEn EEo
e

& é?
Myriam Consuelo Florez Flérez

eventos mes de septiembre Lun 9/09
Cordial saludo Estimado Edilson, Atenta

~  Mes pasado

Johana Marcela Gomez Ordonez
Semana de la Salud - Activida...  vie 30/08

Buenos Dias Estimados Compaieros, Co.
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relaciona en la programacion adjunta de la siguiente
manera;

s TeoN oAU LA Az

lcRoINDUSTRIA]
MunicIFIo

MARTMAPAREDES | CERRITO HATICO

Ficia  |HoRas| FECHas

APITANEIO 010428 15 oo

Se autoriza la movilizacién de la instructora para
ejecutar las formaciones con base en las

programaciones adjuntas previo consentimiento de la

supervisora del contrato.

Acemrdnmnn mes malabacaniZe ;e asi.
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AGOSTO

22/08/2024

23/08/2024

24/08/2024

25/08/2024
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ASESORIA TECNICA PROYECTOS MALAGA FRUTAS DESHIDRATAS

25/08/2024

26/08/2024

27/08/2024
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SEPTIEMBRE
ASESORIA TECNICA PROYECTOS HUMALA CERRITO MERMELADA DE MORA

07/09/2024

4

ASESORIA TECNICA PROYECTOS FICHA # 3013428 PANADERIA CAPITANEJO

08/09/2024

ASESORIA TECNICA PROYECTOS FICHA # 3013428 PANADERIA ENCISO LOMA DEL NEGRO

09/09/2024
ASESORIA TECNICA PROYECTOS FICHA # 3013428 PANADERIA CAPITANEJO

10/09/2024
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/09/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  05/09/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2948623 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES
DE APRENDIZAJE: FERMENTADAS

FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: NORMATIVA

290801085-01
DISPONER INSTALACIONES, MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, TENIENDO EN CUENTA ORDEN DE PRODUCCION Y
NORMATIVA.

290801085-02
VALORAR CALIDAD DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE FERMENTACION, SEGUN PRODUCTO A

FABRICAR.

290801085-03
ELABORAR LECHES FERMENTADAS SIGUIENDO PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA

290801085-04
COMPROBAR QUE EL PRODUCTO CUMPLA CON LOS PARAMETROS ESTABLECIDOS EN LA FICHA TECNICA

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

 COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ) i
normativa de alimentos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

9/09/24 14:38 Page 1 of 5



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

FICHA 2938052 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de
producciéon y normativa sanitaria

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110101.
PREPARAR INSTALACIONES, MAQUINARIA, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ORDEN DE
PRODUCCION Y NORMATIVA

29080110102.
ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION CON BASE EN CRITERIOS TECNICOS Y NORMATIVA

29080110103. INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

29080110104.COSTEAR LOS PRODUCTOS DE PANIFICACION ACORDE CON LINEAMIENTOS DE PRODUCCION Y DE

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ) i
normativa de alimentos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00
FICHA 2935432 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

9/09/24 14:38 Page 2 of 5



Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de
produccion y normativa sanitaria

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110101.
PREPARAR INSTALACIONES, MAQUINARIA, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ORDEN DE
PRODUCCION Y NORMATIVA

29080110102. ) )
ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION CON BASE EN CRITERIOS TECNICOS Y NORMATIVA

29080110103. INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

29080110104.COSTEAR LOS PRODUCTOS DE PANIFICACION ACORDE CON LINEAMIENTOS DE PRODUCCION Y DE

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ) .
normativa de alimentos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00
FICHA 2945722 - EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE
DE APRENDIZAJE: PRODUCTOS DE PANIFICACION

Elaborar masa de panificacion de acuerdo con la guia de
produccién y normativa sanitaria

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080110101.
PREPARAR INSTALACIONES, MAQUINARIA, MATERIAS PRIMAS, INSUMOS Y HERRAMIENTAS DE ACUERDO CON ORDEN DE
PRODUCCION Y NORMATIVA

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

9/09/24 14:38 Page 3 of 5



29080110102. ] )
ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION CON BASE EN CRITERIOS TECNICOS Y NORMATIVA

29080110103. INSPECCIONAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO.

29080110104.COSTEAR LOS PRODUCTOS DE PANIFICACION ACORDE CON LINEAMIENTOS DE PRODUCCION Y DE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Fomentar c_ultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Manlpu_lar allme_ntos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 24,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

01/09/2024 05/09/2024 OTROS 11,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 11,00

9/09/24 14:38 Page 4 of 5



INSTRUCTOR: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 63520000

Version: 1

Progfans deFormacitn: EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION

Cédigo de Ficha: 2945722

Lugar de Ejecucion: BIBLIOTECA MUNICIPAL

Municipio: SAN MIGUEL

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento: |ANA LIDA BURGOS

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):
Fecha de Revision 18/09/2024

** la revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES SI | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

1} PLANEACION SI | NO

1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacién de acciones

3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacion de acciones

4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 g
por la Coordinacion

n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

) Para las acciones de formacion unicamente
de evaluacién 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de cierre
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 P oy
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos

6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Ginicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . S
10 » Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
v RUTA 2 Sl NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ; g
1 " X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias d
- emprendimiento. ‘
2 t d nto Integrada 2-3 X ) . .
Estructura de/SaguimientolIntegrada 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X | de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para - T
5 i X Para las acciones de formacidén Gnicamente
programas de formacion SER — SER 1
* Aplica paralas acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
g de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,'OM Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 |1 (materiales) X .
y subindice 3).
3 (asesoria) . o, .
¢ Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
. ) . Para concertacién de horario- induccién
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 % * oncert fo-In! B
® Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
lecimiento formacién (Aplica par ; 2 -
8 Reporta forta ec!mlen 0 formacion (Aplica para X | Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas segln meta) 2-3
; < : : A, . Para las unidades productivas o proyectos ductiv
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X a - = poElE 'p yee o. RRoHaElRos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
10 X
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacion datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor:

Vdn ol Deowado C

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de O(fg?

o

cuan

1do-anlique): ”/‘V'f/so/ DJa/A

Firma Supervisor de Contrato:

= e

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.

-




LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cdédigo del programa:

96151452

Version:

2

Programa de Formacion:

DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

Cddigo de Ficha: 2930938
Lugar de Ejecucion: CENTRO
Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico:

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

IAPLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revisién

18/09/2024

** |a revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

' PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES SI | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

] PLANEACION Sl | NO

1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural

2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacién de acciones

3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones

4 | Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para sollcntuq de'c‘amblos de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacién

1] RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . i oo
1 iz : Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacion 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de cierre

proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos

7 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 asociativos que participen de actividades de dinamizacion
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

8 Material Gréfico (Fotos, videos del proceso,

emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

5. Para las acciones de formacidén Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1

v RUTA 2 SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

1 L, X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacién 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
. emprendimiento.
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2- 3 X P

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X | de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.

4 Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacidn).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para : e
5 . X Para las acciones de formacién Unicamente
programas de formacién SER — SER 1
e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
q de concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F.'OM Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 |1 (materiales) X -
; subindice 3).
3 (asesoria) . ., i
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
. ) . Para concertacién de horario- induccion
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 X $ 4 0 ) e , ,m.du -,
* Para las acciones de asesoria Gnicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para . ) -
8 P , (Aplica p X | Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas seglin meta) 2-3
. . . ) y ; ra las unidades ducti i
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X e . E.]S @ pradisnogs, ’proyecto.s praductins
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
10 X
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor: MV\ @Wd bm(,

/Q'/g -2 D} J A’,
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Pﬁﬁa (c{ua_n%j%aélique): £ = &

(
Firma Supervisor de Contrato: ‘ i o —
178 ‘ .

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Caodigo del programa:

63520000

Version:

1

Programa de Formacion:

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION

Codigo de Ficha: 2935432
Lugar de Ejecucion: BIBLIOTECA MUNICIPAL
Municipio: GUACA

Nombre Instructor técnico:

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:

ANA LIDA BURGOS

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

18/09/2024

*¥ La revisidn se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

CUMPLE OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
1] PLANEACION SI | NO

Taller de Planeacidn 1

Aplica para Dinamizadores de oferta rural

GOR-F-084 Formato de Acta1

Concertacién de acciones

Concertacion de acciones

1
2
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1
4

Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacién

11 - RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos : T
1 . Para las acciones de formacidn Unicamente
de evaluacion 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3
e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
e Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 asociativos que participen de actividades de dinamizacidn

comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

emprendedores, producto) 2-3

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2
10 GEE-F-003 Formaro I|s.t'ado de asistencla para Para las acciones de formacion Unicamente
programas de formacion SER — SER 1
v RUTA 2 St | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ; CE
1 ., X Para las acciones de formacién uUnicamente
de evaluacién 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
- emprendimiento.
2 | Estructyra de Seguimiento Integradaz . 3 X 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X | de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
: que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacidn).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . .
5 e X Para las acciones de formacién tnicamente
programas de formacidn SER — SER 1
¢ Aplica para las acciones de asesorfa comercial (1 acta inicial
& ‘ s i, de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGO 'F,'084 ofate g feta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1(materiales) X e
] subindice 3).
3 (asesoria) . ., X
e Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 X e Para concer.tamon de orarfo ‘m.duccmn 3
» Para las acciones de asesoria tnicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para ; . -
g | cP sk p (Aplicap X | Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas seglin meta) 2-3
. . . : o ; Para las unidades producti i
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X . WIGAARS prouichvas. o 'proyecto.s productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material gréfico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2

Firma Instructor:

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de

Firma Supervisor de Contrato: b‘

Loir  Grlotin muea\, C

%f(cuandoaphque) a‘/goﬂ I )o e )Z\

T

=] _\}-

\

. )

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —
3. Cargarinformacidn en drive vigente.

V_T\\




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa:

96151549

Version: 1

Programa de Formacion:

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS

Cadigo de Ficha: 2948623
Lugar de Ejecucion: ESCUELA VEREDA QUERAGA
Municipio: SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico:

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:

IANA LIDA BURGOS

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

18/09/2024

** la revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
SOPORTES GENERALES SI [ NO
Herramienta lista de chequeo 1
PLANEACION SI | NO

Taller de Planeacion 1

Aplica para Dinamizadores de oferta rural

GOR-F-084 Formato de Acta1

Concertacion de acciones

GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1

Concertacion de acciones

Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3

Control de cambios Disefio Curricular 2

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion

n RUTA 1 (SER - CAMPESENA)

Si

NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacion 2

Para las acciones de formacidn tnicamente

Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

Cuadernillo Emprendimiento 2-3

Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

GOR-F-084 Formato de Acta 3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1

Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3

Para las unidades productivas o proyectos productivos
asociativos que participen de actividades de dinamizacion
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material gréfico 1-2
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para , L s
10 ) Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacion SER — SER 1
v RUTA 2 Sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . P
1 3 X Para las acciones de formacién tnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
o emprendimiento. s
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2- 3 X 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X | de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . gy
5 L, X Para las acciones de formacién tnicamente
programas de formacion SER — SER 1
¢ Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
q de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GGOR'F,'084 Formato de Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1(materiales) X o
, subindice 3).
3 (asesoria) . » i
* Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 X e Para concer.tacmn de horar!o 'ln'ducuon y
» Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
fortalecimiento formacién (Aplica para . \ L
8 Reparte Lorta ec[mlen criomhaciETL{ApIIEE bak X | Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas seglin meta) 2-3
; : . . o . Para las unidades productivas o proyectos productivos
9 | Registro y evidencias de dinamizacidén comercial 3 X _ ; .
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
10 X
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor: (2'0“& (i ﬁ‘m C

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de(%irta (cuande-aplique): gd’v O”, =
l( -
Mb\

Firma Supervisor de Contrato: =A==

l T~

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

PRO

GRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

63520000

Version:

1

Programa de Formacion:

EMPRENDIMIENTO EN EL PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE
PANIFICACION

Caddigo de Ficha: 2938052
Lugar de Ejecucion: UNIDAD PRODUCTIVA
Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico:

RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:

ANA LIDA BURGOS

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revision

18/09/2024

** | g revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

: PQRTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE . OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES SI | NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
Il PLANEACION SI | NO

Taller de Planeacion 1

Aplica para Dinamizadores de oferta rural

GOR-F-084 Formato de Acta1

Concertacion de acciones

Concertacion de acciones

1
2
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1
4

Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion

]| RUTA 1 (SER - CAMPESENA)

SI | NO

de evaluacién 2

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

Para las acciones de formacién Gnicamente

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1

Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos

7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 asociativos que participen de actividades de dinamizacidn

comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

emprendedores, producto) 2-3

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para : p e
10 . Para las acciones de formacién unicamente
programas de formacién SER — SER 1
v RUTA 2 SI | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . e
1 9 X Para las acciones de formacién tnicamente
de evaluacion 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
. emprendimiento.
r | daz- : . .
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 v 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 X | de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural X Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacion).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . G e
5 L, X Para las acciones de formacién tnicamente
programas de formacién SER — SER 1
* Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
GEOREDRA de A de concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
-F,' ormatode Acta proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
6 |1 (materiales) X -
subindice 3).
3 (asesorfa) . ., .
* Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 X e Para concer.tamon de horar!o lm.ducaon N
e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para . ) »
8 P @ , : {Apltea p X | Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacion
UP externas seglin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X ara. IE.’S unidades praductivas: & Iproyecto.s productivas
asociativos que se apoyan con asesorfa comercial
10 Material gréfico (Fotos, videos del proceso, x
emprendedores, producto) 2-3
11 | Autorizacién datos y material grafico1-2 X

Firma Instructor:

Firma Supervisor de Contrato:

Rolin. Cedeatngy S ooy

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Q@T
o

- v
cuando-aplique): ﬁ’fsaﬂ Dua/ 72(—

i

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 96151452
Version: 2

APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA
DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

Programa de Formacion;

Caddigo de Ficha: 2941323

Lugar de Ejecucion: SENA CATA

Municipio: MALAGA

Nombre Instructor técnico: RUTH CATALINA ACEVEDO CARDENAS

Nombre instructor emprendimiento:
Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

Fecha de Revisién 18/09/2024

** La revisidn se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

'PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS - CUMPLE : OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES Sl | NO

1 | Herramienta lista de chequeo 1

I PLANEACION sl | NO

1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta 1 Concertacion de acciones

3 | GOR-F-08S5 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones

4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-3

Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado

5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 S e
por la Coordinacion

n RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos

L, Para las acciones de formacion unicamente
de evaluacion 2

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3

4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3

e Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre

5 | GOR-F-084 Formato de Acta 3 cionp 1oy

proceso) o novedades.

e Entrega kits productivos

6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.

Material Grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

Autorizacién Datos y material grafico 1-2

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacién SER — SER 1

Para las acciones de formacién Unicamente

RUTA 2

)

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacion 2

Para las acciones de formacién Unicamente

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2 | Estructura de SeguimientoIntegrada -3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial

que suman a la meta de UP fortalecidas.

Herramientas de conocimiento intercultural
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2

Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
que crean UP (entregan materiales de formacién).

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacion SER — SER 1

Para las acciones de formacién Unicamente

GGOR-F-084 Formato de Acta

e Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial

de concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,

g 1d (mater@les) subindice 3).
3 (asesorfa) . » .
e Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
; ) . Para concertacion de horario- i ion
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 : cengertagion deharatic: induce)

e Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)

Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para
UP externas seglin meta) 2-3

Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién

Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3

Para las unidades productivas o proyectos productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

10

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3

11

Autorizacidn datos y material gréafico 1-2

Firma Instructor:

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador de Of

Firma Supervisor de Contrato:

B et ¥ ontgn C

Cuand_%a.phque) --@.@Oﬂ DU&/A_
— -

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargarinformacidén en drive vigente.
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