
Código Regional
Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

95
953310

Setiembre de 2024REGIONAL GUAVIARE
CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISMO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 21271-787490ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MANUEL IVAN ERNESTO SEGURA HERNANDEZNombres y apellidos: BANCO CAJA SOCIALBanco a consignar:
80.157.636Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
manuel.segura@misena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 24043764958
15515IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5842261/2024 Nº Compromiso SIIF 10524 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA ORIENTAR FORMACIÓN
PROGRAMAS FORMACIÓN REGULAR, ECONOMÍA POPULAR Y/O CAMPESENA RED AGRÍCOLA Y DE HOTELERÍA Y
TURISMO (COCINA). SEGÚN PROGRAMACIÓN. RDO CPE NO. 95-9-2024-000331.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 15.480.556Saldo Anterior del Contrato:30/09/2024Al01/09/2024Del

Número de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 46.739.371
Nuevo Saldo del Contrato: $ 11.015.011Valor Bruto Pago: $ 4.465.545,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.465.545 -3,91%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 0 Retencion en la Fuente del Periodo $ 272.710
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 4.465.545

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 503.863TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.931.090
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.906.490 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ -231.153

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AgostoSetiembre 5.906.490,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  79439901 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.786.218$1.786.218$ 0,00Valor base IVA

$ $ 223.300223.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 285.800 -3,91%-231.153,00285.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 18.700 18.700 Reteica - 8299 - SAN JOSE DEL GU 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes 285.800 - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes 223.300 -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes 18.700
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%22.328,00Pro-Univesidad de la AmazoniaAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.969.000$34.082.904$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 8.297.436$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.674.370,00
SON: CUATRO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
2703503 tecnico en cocina
complementario pasteleria
complementario pstres y helados

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MANUEL IVAN ERNESTO SEGURA HERNANDEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

EZEQUIEL  TARAZONA MURILLO
COORDINADOR ACADÉMICO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

18/09/24 13:44:06 USUARIO: SIC - C.C. 80157636



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 1 0 0 0

ICBF

0 1 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 223.300 223.500

Pensión 1 285.800 286.100

Riesgos Laborales 1 18.700 18.800

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 527.800 528.400

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 223.300 0 0 0 1 200 0 223.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 285.800 0 0 0 0 1 300 0 286.100 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 18.700 18.700 1 100 18.800 187 18.800 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 80157636 MANUEL IVAN ERNESTO SEGURA 
HERNANDEZ 

Calle 22 B  No 68 C 41 
APTO 302 TORRE 6 2957005 manuel.segura@misena.edu.co

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-08 2024-08 I 11/09/2024 79439901 $528.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 80157636 SEGURA HERNANDEZ MANUEL IVAN 
ERNESTO 59 0 N 25-14 1.786.218 285.800 0 0 0 0 EPS008 1.786.218 223.300 14-23 1.786.218 2 18.700 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 80157636 MANUEL IVAN ERNESTO SEGURA 
HERNANDEZ 

Calle 22 B  No 68 C 41 
APTO 302 TORRE 6 2957005 manuel.segura@misena.edu.co

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2024-08 2024-08 I 11/09/2024 79439901 $528.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



GTH-F-087 V.01 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San José del Guaviare 26/08/2024 

PRESENTADO A Gustavo Adolfo Acosta Subdirector (E) CDATTG 

ORDEN DE VIAJE No: 
52024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13/08/2024 17/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Riohacha Guajira 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: PARTICIPAR II ENCUENTRO GASTRONÓMICO QUE RESALTA LA DIVERSIDAD 
DE LAS COCINAS, EL CAMPO Y LA INVESTIGACIÓN EN LOS TERRITORIOS PARA EL FOMENTO Y DESARROLLO DEL 
TURISMO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Dia 1: 13/09/2024 
Desplazamiento ruta de ida: San José del Guaviare – Bogotá DC 
Medio de transporte: Terrestre 

Día 2: 14/09/2024 
Desplazamiento ruta de ida: Bogotá DC – Riohacha (Guajira) 
Medio de transporte: Aéreo 

Dia 3: 15/09/2024 
Actividades ejecutadas: Se hizo acto de presencia en el lugar del evento y en la regional Guajira; donde se nos comunicó el 
cambio de fechas del evento por parte de la Dirección General del Sena por tal nos dirigimos a las cocinas de dicha regional para 
realizar el almacenamiento de la materia Prima. 
Día 4: 16/09/2024 Actividades ejecutadas: volvimos al Sena Regional Guajira Para solicitar el certificado de permanencia 

Dia 5: 17/09/2024  
Desplazamiento ruta de regreso: Riohacha Guajira – Bogotá DC 
Transporte: Aéreo 
Desplazamiento ruta de regreso: Bogotá DC – San José del Guaviare Medio  de transporte:Terrestre
RESULTADOS: 

1. No se realizó la actividad ya que hubo un cambio en las fechas para la realización del evento y no
se fue informados

2. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe



GTH-F-087 V.01  

1. Evidencias Fotográficas pantallazo de correos y certificado de permanencia 
2. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.   

2.   

CONCLUSIÓNES: 
1. No se pudo participar en la actividad por no contar con la información precisa del cambio de fechas de 
la actividad que se realizaría el 5 y 6 septiembre del 2024 
2. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Manuel Iván Ernesto Segura Hernández 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador de Académico EZEQUIEL TARAZONA 
MURILLO 
 

     



Antes de tu vuelo 

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el 

peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo 

adicional. 

 

 

Mr. Segura Hernandez Man AV 8428 Revisa tus documentos 

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para 

HORA EN SALA 

14:01 
GRUPO 

E 

ASIENTO 

17B 

ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros 

del aeropuerto. 

Registra tu equipaje 

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de 
Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto tu maleta. Si no lo tienes, dirígete a la sala de abordaje 

señalada en las pantallas del aeropuerto. 

BOG BOGOTA 
Llega al aeropuerto 

Mié, 14 Aug |15:01 

BOGOTA EL DORAD, Terminal 

1 

Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipación 

para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para 

vuelos nacionales. 

RCH 
 
RIOHACHA 

Preséntate en la puerta de embarque 

Mié, 14 Aug |16:40 

RIOHACHA ALMI 

 

 
SEC 81 

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes 

del vuelo. 

 

Presta atención 

TU TARIFA ES Classic Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en 

Equipaje de mano Equipaje de bodega 

SI/YES 1X23kg 

avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales. 

Reserva: 2H2ROC 

E-ticket: 134570216418001 

Viajero frecuente: 

Operado por: AVIANCA 

Vendido por: 

Status: 

 
Observaciones 

 

 

Información del equipaje 

 
Artículo personal 

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar 

tu portátil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del 

asiento delantero. 

 

Equipaje de mano 

Puedes llevar líquidos, geles o 

aerosoles en frascos que no superen 

los 100 mililitros y empacarlos en una 

bolsa transparente con autocierre. 

Descarga Avianca App gratis 
 

 
Disfruta todos los beneficios 

que nuestra aplicación tiene 

para ti: 

 
Guarda tu pase de abordar 

Revisa el estado de tu vuelo 

Compra y modifica tus viajes 

Mucho más... 

 

 
Equipaje de bodega 

 

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los 

158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores 

(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, infórmate en 

avianca.com sobre la política de equipaje para viajeros 

frecuentes. 

 
 
 

 
Escanea el código QR y ten la información que necesitas 

en la palma de tu mano. 



Antes de tu vuelo 

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el 

peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo 

adicional. 

 

 

Mr. Parejo Gutierrez Hector AV 8413 Revisa tus documentos 

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para 

HORA EN SALA 

10:31 
GRUPO 

D 

ASIENTO 

27E 

ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros 

del aeropuerto. 

Registra tu equipaje 

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de 
Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto tu maleta. Si no lo tienes, dirígete a la sala de abordaje 

señalada en las pantallas del aeropuerto. 

RCH RIOHACHA 
Llega al aeropuerto 

Sáb, 17 Aug |11:14 

RIOHACHA ALMIRA 
Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipación 

para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para 

vuelos nacionales. 

BOG 
 
BOGOTA 

Preséntate en la puerta de embarque 

Sáb, 17 Aug |12:50 

BOGOTA EL DOR, Terminal 1 

 

 
SEC 109 

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes 

del vuelo. 

 

Presta atención 

TU TARIFA ES Classic Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en 

Equipaje de mano Equipaje de bodega 

SI/YES 1X23kg 

avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales. 

Reserva: 2H2ROC 

E-ticket: 134570216417902 

Viajero frecuente: 

Operado por: AVIANCA 

Vendido por: 

Status: 

 
Observaciones 

 

 

Información del equipaje 

 
Artículo personal 

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar 

tu portátil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del 

asiento delantero. 

 

Equipaje de mano 

Puedes llevar líquidos, geles o 

aerosoles en frascos que no superen 

los 100 mililitros y empacarlos en una 

bolsa transparente con autocierre. 

Descarga Avianca App gratis 
 

 
Disfruta todos los beneficios 

que nuestra aplicación tiene 

para ti: 

 
Guarda tu pase de abordar 

Revisa el estado de tu vuelo 

Compra y modifica tus viajes 

Mucho más... 

 

 
Equipaje de bodega 

 

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los 

158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores 

(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, infórmate en 

avianca.com sobre la política de equipaje para viajeros 

frecuentes. 

 
 
 

 
Escanea el código QR y ten la información que necesitas 

en la palma de tu mano. 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 8 de agosto de 2024

36-02-00-095-
953310

MHgaacosta GUSTAVO ADOLFO ACOSTA 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 52024 Fecha Solicitud 2024-08-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-095-953310  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina FORMACION-CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 953345 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTR, TURISTICO Y TECNOLOG DEL GUAVIARE- 
SERVCIOS PRESTADOS A LA FORMAC

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS 
SERVICIOS PARA LA ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA 
ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MANUEL IVAN 
ERNESTO 
SEGURA 

HERNANDEZ

CC:  80157636 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-13 2024-08-13 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 0,5 No 50

2024-08-14 2024-08-16 BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. GUAJIRA / RIOHACHA 3 Si 0

2024-08-17 2024-08-17 GUAJIRA / RIOHACHA GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,5 No 50

4 4.465.545,00 336.520,00 1.346.080,00 349.797,00 1.695.877,00

VIATICOS FORMACION 13-08-2024 
AL 17-08-2024 SJG-BOGOTA-
RIOHACHA,GUAJIRA-BOGOTA-SJG 
PARTICIPAR II ENCUENTRO 
GASTRONÓMICO QUE RESALTA LA 
DIVERSIDAD DE LAS COCINAS, EL 
CAMPO Y LA INVESTIGACIÓN EN 
LOS TERRITORIOS PARA EL 
FOMENTO Y DESARROLLO DEL 
TURISMO 

Totales Solicitud de Comisión 1.346.080,00 349.797,00 1.695.877,00
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 8 de agosto de 2024

36-02-00-095-
953310

MHgaacosta GUSTAVO ADOLFO ACOSTA 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 13-08-2024 AL 17-08-2024 SJG-BOGOTA-RIOHACHA,GUAJIRA-BOGOTA-SJG PARTICIPAR II ENCUENTRO GASTRONÓMICO QUE RESALTA LA DIVERSIDAD DE LAS COCINAS, EL CAMPO Y LA INVESTIGACIÓN EN LOS TERRITORIOS PARA EL 
FOMENTO Y DESARROLLO DEL TURISMO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79923171 Nombre: GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO 
DEL GUAVIARE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: JOHANA PAOLA PARRADO CASTRO Fecha Verificación: 08/08/2024 12:20:07
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 80157636

No. 
CO1.PCCNTR

.5842261
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

13 8 2024 17 8 2024

1

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Subdirector de Centro con funciones de Director 

Regional E

Coordinador Academico  Nombres y Apellidos: Manuel Ivan Ernesto Segura 

Hernandez

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez Ezequiel Tarazona Murillo

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 :13/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: San José del Guaviare -Bogotá  DC

Medio de transporte: Terrestre 

Día 2 : 14/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Bogota DC- Rioacha (Guajira)

Medio de transporte: Aéreo 

Día3 : 15/08/2024

Actividades  a ejecutar: Participar del segundo Encuentro Gastronomico acudir a charlas Diferentes Cocinas

Día 4 : 16/08/2024

Actividades  a ejecutar: Participar Feria Gastronomica y exponer stand cocina Guaviare

Día 5: 17/08/2024

Desplazamientos Ruta de regreso: Rioacha Guajira) -Bogota DC

Medio de transporte: Aéreo .

Desplazamientos Ruta de regreso: Bogota DC -San jose del Guaviare

Medio de transporte: terrestre 

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte terrestre formal ida y regreso: SJG-BOGOTÁ-SJG por valor de $208.000

Solicitud expedición tiquetes aéreos ida y regreso: BOG-RIOHACHA-BOG a través de Contrato de tiquetes aéreos

Se liquidan otros gastos entre terminales y la ciudad via aerea ida y regreso: 141.797

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

 Participar II encuentro gastronómico que resalta la  diversidad de las cocinas, el campo y la investigación en los territorios para el 

fomento y desarrollo  del turismo y una alimentación saludable, como un sector que contribuye a la productividad y  

competitividad de las regiones

Centro Agroempresarial y Acuícola

Ezequiel Tarazona Murillo Coordinador Academico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Guajira

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Guajira

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Las demas obligaciones que por su indole y naturaleza le son propias para el cabla cumplimiento del objeto contractual

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA San José del Guaviare - Bogotá - Rioacha(Guajira) -Bogota -  San José del Guaviare

NOMBRES Y APELLIDOS

Manuel Ivan Ernesto Segura Hernandez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 31/07/2024

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez
Subdirector de Centro con funciones de Director 

Regional E

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 

Tecnológico del Guaviare

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA ORIENTAR PROCESOS DE FORMACIÓN 

TITULADA Y COMPLEMENTARIA PRESENCIAL Y/O VIRTUAL DE LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN REGULAR, ECONOMÍA POPULAR Y 

/O CAMPESENA DE LA RED AGRÍCOLA Y HOTELERA Y TURISMO (COCINA) DE ACUERDO CON EL PROCESO DE GESTIÓN DE LA 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL Y LINEAMIENTOS INSTITUCIONALES SEGÚN PROGRAMACIÓN REALIZADA POR EL CENTRO 

DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL TURÍSTICO Y TECNOLÓGICO DEL GUAVIARE.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Guaviare

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Por autorización de ordenador de gasto, se liquida 4 día de viaticos

GUSTAVO 
ADOLFO 
ACOSTA 
RODRIGUEZ

Firmado digitalmente 
por GUSTAVO 
ADOLFO ACOSTA 
RODRIGUEZ 
Fecha: 2024.08.07 
14:06:15 -05'00'



RV: Solicitud de Comision

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Lun 29/07/2024 9:01 PM
Para:​Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>​
CC:​Yamid Avendaño Coy <yavendanoc@sena.edu.co>;​Manuel Ivan Ernesto Segura Hernandez <mesegura@sena.edu.co>​

1 archivos adjuntos (226 KB)
Orientaciones participacion II Encuentro Gastronomico (1).pdf;

Buenas Tardes, Apreciada Marcela

Autorizado

FUTURO
COMISIONADO

RUTA
DESPLAZAMIENTO FECHA INICIO FECHA

FINALIZACIÓN
REQUIERE

TRANSPORTE
MEDIO DE

TRANSPORTE
OBJETO

COMISIÓN VIATICOS

Manuel Ivan
Ernesto Segura

Hernandez
(Instructor)

San Jose del Guaviare
- Bogota 13/08/2024 14/08/2024 SI Terrestre 

participación de
la segunda
versión del

evento “SENA,
Cocina, Saberes

y Sabores” a
realizarse en la

Ciudad de
Riohacha – La
Guajira el 15 y

16 de agosto de
2024

4 dias

Bogota - Rioacha (La
Guajira)

14/08/2024
(Preferiblemente
despues de las
12 pm)

14/08/2024 SI Aereo

Rioacha (La Guajira) -
Bogota 17/08/2024 17/08/2024

SI Aereo

Bogota - San Jose del
Guaviare 17/08/2024 17/08/2024

SI Terrestre

Hector Parejo
Gutierrez
(Aprendiz)

Bogota - Rioacha (La
Guajira) 14/08/2024 14/08/2024 SI Aereo

NO

Rioacha (La Guajira) -
Bogota 17/08/2024 17/08/2024

SI Aereo

Atento a sus comentarios

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez
Ctro de Desarrollo Agroindustrial,  Turístico y Tec. del
Guaviare 
Subdirector(e)
gacostar@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:85310
Carrera 19 C No. 16 - 48B

De: Yamid Avendaño Coy <yavendanoc@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 29 de julio de 2024 5:50 p. m.
Para: Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Cc: Manuel Ivan Ernesto Segura Hernandez <mesegura@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud de Comision
 
Cordial saludo Ing Gustavo

Teniendo en cuenta la invitación de la Regional Guajira, a la segunda version del evento “SENA Cocina, Saberes y Sabores” a realizarse en la Ciudad de Riohacha
– La Guajira el 15 y 16 de agosto de 2024, amablemente solicito de su apoyo para gestionar lo pertinentes al desplazamiento del instructor y el aprendiz que
participaran del evento asi:

Cordialente,

Yamid Avendaño Coy
Centro De Desarrollo Agroindustrial,  Turístico Y
Tecnológico - Contratista
yavendanoc@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Calle 2B Oeste No. 90-27

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Subdirector De Centro G02
gacostar@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85324
Calle 2B Oeste No. 90-27

8/8/24, 10:53 a.m. Correo: Leidy Marcela Echeverry Giraldo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkAGY5Yzk5NmJhLTNjYWMtNDg3Yi05Yzc0LTkyMGFkNjA1ZTgxMAAQANlW31UBUKFAkr4sZakTXNo%3D 1/1


