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INFORME DE GESTION No. 004 
CONTRATO No. CD-08-2024-2262 

UN SEXTO INFORME DEL 1 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2024. 

 

SECRETARÍA: SECRETARÍA DE GESTIÓN SOCIAL  
PROYECTO: PROGRAMA DE PRIMERA INFANCIA 
 NOMBRE: SEBASTIAN JOSE 
APELLIDOS: ORTIZ BUENDIA 
EPS: SURA 
FONDO DE PENSION: SKANDIA 

 

Obligación Contractual Producto 

1. Brindar asistencia técnica y asesorías en el 
desarrollo de actividades del área de cobertura y a 
los operadores prestadores del servicio de 
educación inicial para la atención del programa de 
Primera Infancia. 

Realicé asesoría respecto a la subsanación de 
No Conformidades, mediante el cruce de 
información y contraste en Cuéntame, para el 
seguimiento correspondiente a las EAS 
asignadas. 

2. Brindar asistencia técnica y acompañamiento del 
aplicativo dispuesto por el ICBF a los operadores 
que ejecutan contratos para la atención integral a  la 
primera infancia. 

Brindé acompañamiento en el proceso de 
presentación y revisión de RAM para las EAS 
asignadas a mi cargo, en el periodo en mención. 

3. Participar de la gestión de las solicitudes 
allegadas al área de cobertura referentes al proceso 
de vinculación de usuarios al Programa de Primera 
Infancia. 

Asesoré con información de la oferta del 
Programa de Primera Infancia a posibles 
usuarios con solicitud de gestión de cupo, tanto 
presencial como las que llegaron vía correo 
electrónico. Direccioné a las Unidades de 
Servicio con disponibilidad de cupo las 
solicitudes. 

4. Reportar al líder del área de cobertura las 
novedades identificadas en la prestación del 
servicio.  
 
 
 

Organicé la información referente a los soportes 
de las No Conformidades subsanadas por las 
EAS en el período reportado. 

5. Brindar acompañamiento en los diferentes 
procesos manejados desde el área de cobertura 
para el desarrollo del Programa de Primera Infancia. 
 

Respondí requerimientos de información 
solicitada al área de cobertura, con el fin de dar 
respuesta a peticiones y procesos derivados a las 
diferentes áreas del Programa de Primera 
Infancia. 

6. Coadyuvar a la gestión intersectorial e 
interinstitucional para animar la realización de 
acciones que favorezcan el desarrollo integral y 
saludable de la Primera Infancia. 

Realicé el proceso de revisión respecto a la 
información de refrigerios entregados en el 
período de Agosto en contraste con las 
asistencias reflejadas en el Modalidad Familiar 
para el período mencionado. 
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7. Participar en los eventos realizados por el programa 
y apoyar en la logistica de las diferentes actividades. 

Participé de la feria Vamos Pa´l Barrio en la 
Ciudadela 20 de Julio y Las Flores donde se 
brindó asesoría a la comunidad sobre la oferta del 
Programa de Primera Infancia 

8.Cumplir con las demás actividades inherentes al 
objeto del contrato, las relacionadas al programa y las 
que sean determinadas por el secretario de gestión 
social. 

• Envié correo de análisis cuéntame 
definitivo, con el fin de que las unidades 
de servicio realizaran la gestión 
pertinente. 

• Solicité insumos relacionados con los 
Análisis Cuéntame emitidos por Icbf en el 
período. 

• Emití personalización de tomas 
nutricionales por EAS con el fin de 
facilitarle la gestión pertinente al 
componente de nutrición. 

• Apoyé en la consolidación de la 
información requerida para la extensión 
del Convenio 220. 

 
 
 
 
 
SEBASTIAN JOSE ORTIZ BUENDIA 
C.C. 1.020.790.103 de Bogotá 

 
 

EVIDENCIAS 
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