
FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE Código Regional 95 

Código Centro 953310 SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) 

REGIONAL GUAVIARE Fecha Elaboración Setiembre de 2024 

SERVICIO NACIONAL CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL, TURISMO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE Versión MARZO 2024 - 2,24 
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 26430-469522 

DATOS DEL CONTRATISTA 

Nombres y apellidos: JOSE FABIAN CABALLERO ORTEGA Banco a consignar: BANCOLOMBIA 

Cédula de Ciudadanía 1.122.237.742 Tipo de cuenta: AHORROS 

Correo electrónico: jcaballeroo@sena.edu.co 

IP/Nº de contacto: 85321 

Número de Cuenta: 82816994507 
Presta Servicios Excluidos de IVA: SI 

Inducción SST: SI Pertenece al régimen simple de tributación: NO 

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 NO 

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión? NO 

Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000 NO 

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO 

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO 

Concepto del pago corresponde a: Ninguno 
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00% 

DATOS DEL CONTRATO 

Nº del contrato: 5826780/2024 Nº Compromiso SIIF 4924 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

(Descripciòn del servicio prestado) 

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA ORIENTAR FPI FIC, DE 

ACUERDO CON EL PROCESO DE GESTIÓN DE LA FORMACIÓN PROFESIONAL, EN REDES DE CONOCIMIENTO DE 

CONSTRUCCIÓN E INFRAESTRUCTURA. RDO CPE NO. 95-9-2024-000217. 

DATOS PERIODO DEL PAGO 

Del 01/09/2024 Al 30/09/2024 Saldo Anterior del Contrato: $ 12.149.898 

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 36.916.995 

Valor Bruto Pago: $ 3.504.778,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 8.645.120 

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

Ingresos por honorarios $ 3.504.778 Ninguno 0,00% 

Ingresos por comisiones $ 1.227.785 

Ingresos de otros meses cobrados en el mes  $ 0 

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.732.563 
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.249.863 

Retencion en la Fuente del Periodo $ 0 

 
Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0 

TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0 

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR 
 Setiembre Agosto Base retención en la fuente a titulo de RENTA 3.249.863,00 TARIFA 

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9470415074 Base retención en la fuente a titulo de ICA 0,00  

Ingreso Base de Cotización - IBC $    1.401.911 $ 1.401.911 Valor base IVA 0,00  

Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 175.300 $ 175.300 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19% 

Aporte obligatorio a seguridad social Pensión $ 224.400 $ 224.400 Menos Retención en la Fuente 0,00 0,00% 

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ - $ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15% 

ARL V $ - $ 0 Reteica - 8299 0,00 0,000% 

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -  - 0,00 0,000% 

Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -  - 0,00 0,000% 

Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -  - 0,00 0,000% 

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -  - 0,00 0,000% 

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ -  Pro-Univesidad de la Amazonia 23.663,00 0,000% 

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ -  Otras Retenciones 0,00 0,000% 

Intereses Prestamo de Vivienda $ -  Otras Retenciones 0,00 0,000% 

Dependientes hasta $ -  Otras Retenciones 0,00 0,000% 

Salud hasta $ 753.040 $ -  Otras Retenciones 0,00 0,000% 

Renta Exenta 25% $ 37.181.350 $    1.083.000   0,00  

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores $ 5.422.591      

al periodo objeto de cobro.  Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00  

Retención en la Fuente Contingente $  VALOR A PAGAR $3.481.115,00  

SON: TRES MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y UN MIL CIENTO QUINCE PESOS M/CTE 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO 

2923538 instalar redes hidrosanitarias de acuerdo con procedimiento técnicos y normativa 

2923538 levantar muros en mampostería estructural de acurdo con planos normas y especificaciones técnicas de construcción 

3069547 construcción de pavimento con placa huellas para vías terciarias 1 

55324 ORIENTAR FORMACIÓN TITULADA EN EL OPERARIO CONSTRUCCIÓN DE ESTRUCTURAS EN CONCRETO 

57224 ADELANTAR CONCERTACIÓN TRAMO A INTERVENIR-ESTRATEGIA COMPLEMENTARIA CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTOS CON PLACA HUELLA-VÍAS TERCIARIAS 

61924 ADELANTAR FORMACIÓN EN ESTRATEGIA COMPLEMENTARIA CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTOS CON PLACA HUELLA PARA VÍAS TERCIARIAS 
 

 

 

 

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: 

1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados 

contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los 

ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados 

en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores 

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda 

la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí 

 

JOSE FABIAN CABALLERO ORTEGA 

EL CONTRATISTA 

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: 

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; 

2.- Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro; 

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el 

contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente 

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. 

Autorizo el presente pago. 

El Supervisor, 

EZEQUIEL TARAZONA MURILLO 

COORDINADOR ACADÉMICO 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago: 

EL ORDENADOR DEL PAGO 

GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ 

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E) 

16/09/24 10:15:34 USUARIO: SIC - C.C. 1122237742 

mailto:jcaballeroo@sena.edu.co










GTH-F-087 V.01 

      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San José del Guaviare 26 de agosto de 2024 

PRESENTADO A: Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez (E) CDATTG 

ORDEN DE VIAJE No: 
55324 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2024-08-23 2024-08-23 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Dia 1: Corregimiento Charras 
AETCR 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formación titulada en el operario construcción de estructuras 
en concreto en el Corregimiento Charras AETCR. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. El viernes a las 7:00 am se inició el desplazamiento ruta ida: San José del Guaviare – Corregimiento 
Charras AETCR (SJG) 
Medio de transporte: Terrestre
Actividades ejecutadas: Se inició la formación titulada Operario Construcción Estructura en 
Concreto a las 9:30 am con los aprendices del corregimiento de Charras.
se realizó un recorrido de las áreas destinadas para realizar el proyecto formativo (Internado de 
charras).
A las 3:00 pm iniciamos el deslazamiento ruta de regreso: Corregimiento Charras AETCR (SJG) - San 
José del Guaviare.
Medio de transporte:  Terrestre

RESULTADOS: 

1. Se oriento formación.

2. Se realizo reunión con los aspirantes a los complementarios en la construcción de placa huellas. 

3. Se realizo el recorrido y se identificaron las necesidades para realizar el proyecto formativo (posible construcción de cuneta en el 
internado y la placa huella en la intersección de la ye entrada charras.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 



GTH-F-087 V.01 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desplazamiento ruta ida:
San José del Guaviare –
Antiguo Espacio
Territorial de Capacitación
y Reincorporación Marco
Aurelio Buendía – Charras
– AETCR CHARRA.

José Fabián Caballero Ortega 

Crhistian Camilo Acevedo 
Baquero 

2024-08-23 

2. Orientar formación
titulada en el operario
construcción de
estructuras en concreto
en el Corregimiento
Charras AETCR

José Fabián Caballero Ortega 

Crhistian Camilo Acevedo 
Baquero 

2024-08-23 



GTH-F-087 V.01 

1. Deslazamiento ruta de
regreso: Antiguo Espacio
Territorial de Capacitación
y Reincorporación Marco
Aurelio Buendía – Charras
– AETCR CHARRA - San
José del Guaviare.

José Fabián Caballero Ortega 

Crhistian Camilo Acevedo 
Baquero 

2024-08-23 

CONCLUSIÓNES: 

Se concertó con los aprendices realizar como proyecto formativo del Operario Construcción Estructura en 
Concreto una cuneta con pozo séptico en el internado de charra. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

José Fabián Caballero Ortega 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico EZEQUIEL TARAZONA 
MURILLO 



https://v3.camscanner.com/user/download


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 20 de agosto de 2024

36-02-00-095-
953310

MHgaacosta GUSTAVO ADOLFO ACOSTA 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 55324 Fecha Solicitud 2024-08-20 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-095-953310  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 953345 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTR, TURISTICO Y TECNOLOG DEL GUAVIARE- 
SERVCIOS PRESTADOS A LA FORMAC

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FABIAN 
CABALLERO 

ORTEGA
CC:  1122237742 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-23 2024-08-23 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,5 No 50

0,5 3.504.778,00 188.890,00 94.445,00 0,00 94.445,00

VIATICOS FORMACION 23-08-2024 
SJG-CORREGIMIENTO CHARRAS 
AETCR,SJG-SJG ORIENTAR 
FORMACION TITULADA EN EL 
OPERARIO CONSTRUCCION DE 
ESTRUCTURAS EN CONCRETO

Totales Solicitud de Comisión 94.445,00 0,00 94.445,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 23-08-2024 SJG-CORREGIMIENTO CHARRAS AETCR,SJG-SJG ORIENTAR FORMACION TITULADA EN EL OPERARIO CONSTRUCCION DE ESTRUCTURAS EN CONCRETO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79923171 Nombre: GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO 
DEL GUAVIARE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/08/20 14:30:31 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 20 de agosto de 2024

36-02-00-095-
953310

MHgaacosta GUSTAVO ADOLFO ACOSTA 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JOHANA PAOLA PARRADO CASTRO Fecha Verificación: 20/08/2024 12:04:10

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GUSTAVO ADOLFO ACOSTA
RODRIGUEZ
Cédula de ciudadanía: 79923171
Usuario SIIF: MHgaacosta
20/08/2024 2:30:47 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1122237742

No. 
CO1.PCCNTR

.5826780
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

23 8 2024 23 8 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/08/2024

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez
SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 

DIRECTOR REGIONAL (E)

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 

Tecnológico del Guaviare

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación profesional integrada titulada y 

complementaria presencial FIC de acuerdo con el proceso de gestión de la formación profesional, en las redes de conocimiento de 

construcción e infraestructura según programación realizada por el Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del 

Guaviare.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Guaviare

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA San José del Guaviare - Corregimiento Charras AETCR (SJG) - San Jose del Guaviare

NOMBRES Y APELLIDOS

Jose Fabian Caballero Ortega

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

 Participar en las reuniones que para la ejecución del contrato sean convocadas.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Orientar formación titulada en el Operario Construcción de Estructuras en Concreto.

Ezequiel Tarazona Murillo COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Impartir formación en los horarios y lugar que la entidad indique.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 23/08/2024

Desplazamiento ruta ida: San José del Guaviare / Antiguo Espacio Territorial de Capacitación y Reincorporación Marco Aurelio Buendía – Corregimiento Charras – 

AETCR (SJG)

Hora: 07:00 horas

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades a ejecutar:  Orientar formación titulada en el Operario Construcción de Estructuras en Concreto.

Deslazamiento ruta de regreso: Antiguo Espacio Territorial de Capacitación y Reincorporación Marco Aurelio Buendía –Corregimiento Charras – AETCR (SJG) / San 

José del Guaviare.

Hora: 17:00 horas

Medio de transporte: Terrestre – vehículo propio

FIRMAS 

AGENDA 

 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 

viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el

desplazamiento.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 

DIRECTOR REGIONAL (E) 

COORDINADOR ACADÉMICO Jose Fabian Caballero Ortega 

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez Ezequiel Tarazona Murillo

FIRMA DEL CONTRATISTA:

GUSTAVO 
ADOLFO 
ACOSTA 
RODRIGUEZ

Firmado 
digitalmente por 
GUSTAVO ADOLFO 
ACOSTA RODRIGUEZ



FUTURO
COMISIONADO 

RUTA DESPLAZAMIENTO  FECHA INICIO  FECHA
FINALIZACIÓN 

REQUIERE
TRANSPORTE 

MEDIO DE
TRANSPORTE 

OBJETO
COMISIÓN 

VIATICOS 

Jose Fabian
Caballero Ortega

San José del Guaviare - 
Charras - AETCR
CHARRA. - San Jose del
Guaviare

 23/08/2024  23/08/2024 si

 

Terrestre Propio Orientar
formación
titulada en el
Operario
Construcción de
Estructuras en
Concreto

0,5 dias

RV: Solicitud de viáticos

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Lun 19/08/2024 9:59 PM
Para:​Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>​
CC:​subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena.edu.co>;​Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>​

Buenas noches apreciada Marcela

Autorizado 

Atento a sus comentarios

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez
Ctro de Desarrollo Agroindustrial,  Turístico y Tec. del
Guaviare 
Subdirector(e)
gacostar@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:85310
Carrera 19 C No. 16 - 48B

Youtube

De: Ezequiel Tarazona Murillo <etarazona@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 16 de agosto de 2024 10:12 a. m.
Para: Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Cc: Angie Maria Gomez Gutierrez <amgomezg@sena.edu.co>; subdireccionguaviare <subdireccionguaviare@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry Giraldo
<lecheverryg@sena.edu.co>; Jose Fabian Caballero Ortega <jcaballeroo@sena.edu.co>; Nancy Giannini Velasco Carvajal <nvelasco@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud de viáticos
 
Buenos días Ing. Gustavo

Cordial saludo, 

Solicito amablemente su apoyo para autorizar el desplazamiento del instructor Jose Fabian Caballero para orientar formación titulada en el Operario Construcción de
Estructuras en Concreto en el Antiguo Espacio Territorial de Capacitación y Reincorporación Marco Aurelio Buendía – Charras – AETCR CHARRA.

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Subdirector De Centro G02
gacostar@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85324
Calle 2B Oeste No. 90-27

Youtube

20/8/24, 11:39 a.m. Correo: Leidy Marcela Echeverry Giraldo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkAGY5Yzk5NmJhLTNjYWMtNDg3Yi05Yzc0LTkyMGFkNjA1ZTgxMAAQAGOdiDjMEqFGvmWmx%2BidvY4… 1/1

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Clecheverryg%40sena.edu.co%7C643bcc4a26ad4ee2ca1b08dcc0c41e84%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638597195756870408%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IVIhrzxnSKerKwAX6esXZwGEyFWeAZov0fE2aqSC%2B4o%3D&reserved=0
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San José del Guaviare 04 de septiembre de 2024 

PRESENTADO A: Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez Subdirector (E) CDATTG 

ORDEN DE VIAJE No: 
57224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2024-09-02 2024-09-02 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Dia 1: Corregimiento 
Charras ETCR

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Adelantar la concertación del tramo a intervenir como proyecto formativo 
de la estrategia complementaria Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias ETCR -Charras. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. DIA 1: 02/09/2024 A las 7:00 am se inició el desplazamiento ruta ida: San José del Guaviare –
Corregimiento Charras ETCR (SJG)
Medio de transporte: Terrestre
Activdades ejecutadas: Se inició la reunión con unos aprendices del complementario de placa huella y
otros del Operario Construcción Estructura en Concreto a las 10:30 am con el fin de concertar el tramo
donde se implementará la construcción de la contrahuella.
se realizó un recorrido de las áreas destinadas para identificar el tramo con mayor necesidad de
implementar la contrahuella como proyecto formativo del complementario.
A las 3:00 pm iniciamos el deslazamiento ruta de regreso: Corregimiento Charras ETCR (SJG) - San
José del Guaviare.
Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS: 

1. Se realizo reunión con los aprendices del complementario, operario en construcción y el vicepresidente
de la junta de acción comunal de charras con el fin de identificar el lugar donde se implementará la
construcción de placa huellas.

2. Se realizo el recorrido y se identificó el tramo donde se implementará el proyecto formativo (construcción
placa huella).

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desplazamiento ruta ida: 
San José del Guaviare – 
Antiguo Espacio Territorial 
de Capacitación y 
Reincorporación Marco 
Aurelio Buendía – Charras – 
AETCR CHARRA. 

José Fabián Caballero Ortega 

Víctor Manuel Téllez 

2024-09-02 

2. Adelantar la concertación 
del tramo a intervenir como 
proyecto formativo de la 
estrategia complementaria 
Construcción de pavimentos 
con placa huella para vías 
terciarias ETCR -Charras. 

José Fabián Caballero Ortega 

Víctor Manuel Téllez 

2024-09-02 

1. Deslazamiento ruta de 
regreso: Antiguo Espacio 
Territorial de Capacitación y 
Reincorporación Marco 
Aurelio Buendía – Charras – 
AETCR CHARRA - San 
José del Guaviare. 

José Fabián Caballero Ortega 

Víctor Manuel Téllez 

2024-09-02 
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CONCLUSIÓNES: 

Se concertó con los aprendices el tramo donde se realizará el proyecto formativo complementario construcción de 
la placa huella aproximadamente dos kilómetros antes de llegar a charras. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

José Fabián Caballero Ortega  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico EZEQUIEL TARAZONA 
MURILLO 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de agosto de 2024

36-02-00-095-
953310

MHgaacosta GUSTAVO ADOLFO ACOSTA 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 57224 Fecha Solicitud 2024-08-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-095-953310  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 953345 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTR, TURISTICO Y TECNOLOG DEL GUAVIARE- 
SERVCIOS PRESTADOS A LA FORMAC

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FABIAN 
CABALLERO 

ORTEGA
CC:  1122237742 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-02 2024-09-02 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 0,5 No 50

0,5 3.504.778,00 188.890,00 94.445,00 0,00 94.445,00

VIATICOS FORMACION 02-09-2024 
SJG-CORREGIMIENTO CHARRAS 
ETCR,SJG-SJG ADELANTAR 
CONCERTACION DEL TRAMO A 
INTERVENIR COMO PROYECTO 
FORMATIVO DE LA ESTRATEGIA 
COMPLEMENTARIA 
CONSTRUCCION DE PAVIMENTOS 
CON PLACA HUELLA PARA VIAS 
TERCIARIAS 

Totales Solicitud de Comisión 94.445,00 0,00 94.445,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 02-09-2024 SJG-CORREGIMIENTO CHARRAS ETCR,SJG-SJG ADELANTAR CONCERTACION DEL TRAMO A INTERVENIR COMO PROYECTO FORMATIVO DE LA ESTRATEGIA COMPLEMENTARIA CONSTRUCCION DE PAVIMENTOS CON PLACA 
HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79923171 Nombre: GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO 
DEL GUAVIARE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 29 de agosto de 2024

36-02-00-095-
953310
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RODRIGUEZ
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1122237742

No. 
CO1.PCCNTR

.5826780
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

2 9 2024 2 9 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 

DIRCTOR REGIONAL (E )

COORDINADOR ACADÉMICO   Jose Fabián Caballero Ortega 

 Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez  Ezequiel Tarazona Murillo

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Dia 02/09/2024

Desplazamiento ruta ida: San José del Guaviare - Corregimiento Charras – AETCR (SJG)

Hora: 07:00 horas

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades a ejecutar:  Adelantar la concertacion del tramo a intervenir como proyecto formativo de la estrategia complementaria Construcción de pavimentos con 

placa huella para vias terciarias ETCR -Charras.

Desplazamiento ruta de regreso:  Corregimiento Charras – AETCR (SJG)- San Jose del Guaviare.

Hora: 17:00 horas

Medio de transporte: Terrestre 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes 

de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el

desplazamiento.

 Participar en las reuniones que para la ejecución del contrato sean convocadas.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Adelantar la concertacion del tramo a intervenir como proyecto formativo de la estrategia complementaria Construcción de 

pavimentos con placa huella para vias terciarias ETCR -Charras .

	

Ezequiel Tarazona Murillo COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Impartir formación en los horarios y lugar que la entidad indique.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA San José del Guaviare - Corregimiento Charras – AETCR Charras (SJG)- San Jose del Guaviare

NOMBRES Y APELLIDOS

Jose Fabian Caballero Ortega

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 29/08/2024

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 

Tecnológico del Guaviare

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación profesional integrada titulada y 

complementaria presencial FIC de acuerdo con el proceso de gestión de la formación profesional, en las redes de conocimiento de 

construcción e infraestructura según programación realizada por el Centro de Desarrollo Agroindustrial Turístico y Tecnológico del 

Guaviare.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Guaviare

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GUSTAVO 
ADOLFO ACOSTA 
RODRIGUEZ

Firmado 
digitalmente por 
GUSTAVO ADOLFO 
ACOSTA RODRIGUEZ



RV: Autorización de Viáticos instructores

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Mié 28/08/2024 11:03 PM
Para:​Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>​
CC:​Crhistian Camilo Acevedo Baquero <cacevedob@sena.edu.co>​

Buenas noches apreciación Marcela

Autorizado

FUTURO
COMISIONADO

RUTA
DESPLAZAMIENTO

FECHA
INICIO

FECHA
FINALIZACIÓN

REQUIERE
TRANSPORTE

MEDIO DE
TRANSPORTE

OBJETO
COMISIÓN VIATICOS

VICTOR TELLEZ 
San José del
Guaviare - ETCR -
Charras-

2/09/2024 2/09/2024 NO Vehículo
Propio 

Adelantar la
concertacion
del tramo a
intervenir como
proyecto
formativo de la
estrategia
complementaria
Construcción de
pavimentos con
placa huella
para vias
terciarias ETCR -
Charras .

0,5

FABIAN CABALLERO 
San José del
Guaviare - ETCR -
Charras-

2/09/2024 2/09/2024 NO Vehículo
Propio 

Adelantar la
concertacion
del tramo a
intervenir como
proyecto
formativo de la
estrategia
complementaria
Construcción de
pavimentos con
placa huella
para vias
terciarias ETCR -
Charras .

0,5

Atento a sus comentarios

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez
Ctro de Desarrollo Agroindustrial,  Turístico y Tec. del
Guaviare 
Subdirector(e)
gacostar@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:85310
Carrera 19 C No. 16 - 48B

29/8/24, 4:18 p.m. Correo: Leidy Marcela Echeverry Giraldo - Outlook
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De: Crhistian Camilo Acevedo Baquero <cacevedob@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 28 de agosto de 2024 5:08 p. m.
Para: Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Cc: Carlos Arturo Galvis <cgalvis@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>; Jose Fabian
Caballero Ortega <jcaballeroo@sena.edu.co>; Victor Manuel Tellez Aguirre <vtelleza@sena.edu.co>
Asunto: Autorización de Viáticos instructores
 
Cordial saludo ingeniero Gustavo; teniendo en cuenta la necesidad de adelantar el proceso de concertación de la
formación complementaria para la construcción de placa hulla; solicito autorización de viáticos para los instructores
Fabian Caballero y Victor Tellez ;  Esta necesidad surge teniendo en cuenta que se deben adelantar la solicitud de
materiales y verificación del tramo a instalar, de paso recibir al grupo de formación.

Cordial saludo.

Crhistian Camilo Acevedo Baquero
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Instructor G18
cacevedob@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Calle 2B Oeste No. 90-27

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez
Centro de Des. Agroind, Turístico y Tecnol. del Guaviare
- Subdirector De Centro G02
gacostar@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:85324
Calle 2B Oeste No. 90-27

29/8/24, 4:18 p.m. Correo: Leidy Marcela Echeverry Giraldo - Outlook
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA San José del Guaviare 16 de septiembre de 2024 

PRESENTADO A: Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez subdirector (E) CDATTG 

ORDEN DE VIAJE No: 
61924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2024-09-10 2024-09-15 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Corregimiento CHARRAS 
AETCR . 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Adelantar formación en estrategia complementaria Construcción 
de pavimentos con placa huella para vías terciarias ETCR - Charras. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1. (10/09/2024) 7:00 - 10:00 am se inició el desplazamiento ruta ida: San José del Guaviare – 
Corregimiento Charras AETCR (SJG)
10:30 – 17:00 Se inició la formación del complementario Construcción de pavimentos con placa 
huella para vías terciarias en el Corregimiento CHARRAS - AETCR - (SJG). 

Dia 2 (11/09/2024) 7:00 - 17:00 se impartió formación del complementario Construcción de 
pavimentos con placa huella para vías terciarias actividad seleccionar los elementos que componen la 
estructura del pavimento en el corregimiento CHARRAS - AETCR - (SJG). 

Dia 3 (12/09/2024) 7:00 - 17:00 se impartió formación del complementario Construcción de 
pavimentos con placa huella para vías terciarias actividad caracterizar la mezcla de concreto simple, 
concreto ciclópeo en el corregimiento CHARRAS - AETCR - (SJG). 

Dia 4 (13/09/2024) 7:00 - 17:00 se impartió formación del complementario Construcción de 
pavimentos con placa huella para vías terciarias actividad caracterizar el acero de refuerzo para la 
construcción de pavimento con placa- huella en el corregimiento CHARRAS - AETCR - (SJG). 

Dia 5 (14/09/2024) 7:00 - 17:00 se impartió formación del complementario Construcción de 
pavimentos con placa huella para vías terciarias actividad determinar los parámetros de las placas de 
concreto reforzado en la construcción de pavimento con placa-huella en el corregimiento CHARRAS - 
AETCR - (SJG). 

Dia 6 (15/09/2024) 12:00 Desplazamiento ruta de regreso: Corregimiento Charras AETCR (SJG)- San 
José del Guaviare. 
Medio de transporte: Terrestre 
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RESULTADOS: 

Se impartió formación complementaria Construcción de pavimentos con placa huella para vías 
terciarias Actividades realizadas seleccionar los elementos que componen la estructura del pavimento, 
caracterizar la mezcla de concreto simple, concreto ciclópeo, caracterizar el acero de refuerzo para la 
construcción de pavimento con placa-huella, determinar los parámetros de las placas de concreto 
reforzado en la construcción de pavimento con placa-huella en el corregimiento CHARRAS - AETCR - 
(SJG). 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desplazamiento ruta ida: San 
José del Guaviare -
Corregimiento Charras 
AETCR (SJG) 

José Fabián Caballero 
Ortega 

2024-09-10 

2. Adelantar formación en 
Estrategia complementaria 
Construcción de pavimentos 
con placa huella para vías 
terciarias ETCR - Charras. 

José Fabián Caballero 
Ortega 

2024-09-10 

3. Deslazamiento ruta de 
regreso: Charras – AETCR 
CHARRA - San José del 
Guaviare. 

José Fabián Caballero 
Ortega 

2024-09-15 

CONCLUSIÓNES: 
Se impartió formación complementaria Construcción de pavimentos con placa huella para vías 
terciarias Actividades realizadas seleccionar los elementos que componen la estructura del pavimento, 
caracterizar la mezcla de concreto simple, concreto ciclópeo, caracterizar el acero de refuerzo para la 
construcción de pavimento con placa-huella, determinar los parámetros de las placas de concreto 
reforzado en la construcción de pavimento con placa-huella en el corregimiento CHARRAS - AETCR - 
(SJG). 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

José Fabián Caballero Ortega 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico EZEQUIEL TARAZONA 
MURILLO 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL TURISTICO Y 
TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 09 de septiembre de 2024

36-02-00-095-
953310

MHgaacosta GUSTAVO ADOLFO ACOSTA 
RODRIGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 61924 Fecha Solicitud 2024-09-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-095-953310  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
TURISTICO Y TECNOLOGICO DEL GUAVIARE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2824 Dependencia Solicitante 953345 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTR, TURISTICO Y TECNOLOG DEL GUAVIARE- 
SERVCIOS PRESTADOS A LA FORMAC

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JOSE FABIAN 
CABALLERO 

ORTEGA
CC:  1122237742 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-10 2024-09-15 GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR

GUAVIARE / SAN - 
DEL GUAVIAR 5,5 No 50

5,5 3.504.778,00 188.890,00 1.038.895,00 0,00 1.038.895,00

VIATICOS FORMACION 10-09-2024 
AL 15-09-2024 SJG-
CORREGIMIENTO CHARRAS 
ETCR,SJG-SJG ADELANTAR 
FORMACION EN ESTRATEGIA 
COMPLEMENTARIA 
CONSTRUCCION DE PAVIMENTOS 
CON PLACA HUELLA PARA VIAS 
TERCIARIAS

Totales Solicitud de Comisión 1.038.895,00 0,00 1.038.895,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION 10-09-2024 AL 15-09-2024 SJG-CORREGIMIENTO CHARRAS ETCR,SJG-SJG ADELANTAR FORMACION EN ESTRATEGIA COMPLEMENTARIA CONSTRUCCION DE PAVIMENTOS CON PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79923171 Nombre: GUSTAVO ADOLFO ACOSTA RODRIGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL, TURISTICO Y TECNOLOGICO 
DEL GUAVIARE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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FIRMA_SIIF
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1122237742

No. 
CO1.PCCNTR

.5826780
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

14 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

10 9 2024 15 9 2024

1

2

3

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 6/09/2024

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

Centro de Desarrollo Agroindustrial, Turístico y 

Tecnológico del Guaviare

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor, para orientar formación

profesional integrada titulada y complementaria presencial FIC de acuerdo con el proceso de gestión de la formación profesional, 

en las redes de conocimiento de construcción e

infraestructura según programación realizada por el Centro de Desarrollo Agroindustrial

Turístico y Tecnológico del Guaviare.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Guaviare

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA San José del Guaviare - Corregimiento Charras AETCR (SJG)- San Jose del Guaviare

NOMBRES Y APELLIDOS

Jose Fabian Caballero Ortega

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

 Participar en las reuniones que para la ejecución del contrato sean convocadas.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Adelantar formación en estrategia complementaria Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias ETCR -

Charras .

	

Ezequiel Tarazona Murillo COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Impartir formación en los horarios y lugar que la entidad indique.

Dia 1. (10/09/2024) 7:00 - 10:00 Desplazamiento ruta ida: San José del Guaviare - Corregimiento Charras AETCR (SJG)

10:30 - 17:00  impartir formación del complementario Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias en el Corregimiento CHARRAS - AETCR - (SJG).

Dia 2 (11/09/2024) 7:00 - 17:00 impartir formación del complementario Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias actividad seleccionar los 

elementos que componen la estructura del pavimento en el corregimiento CHARRAS - AETCR - (SJG).

Actividades a ejecutar:  Adelantar formación en estrategia complementaria Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias ETCR -Charras .

Dia 3 (12/09/2024) 7:00 - 17:00 impartir formación del complementario Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias actividad caracterizar la 

mezcla de concreto simple, concreto ciclópeo en el corregimiento CHARRAS - AETCR - (SJG).

Dia 4 (13/09/2024) 7:00 - 17:00 impartir formación del complementario Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias actividad caracterizar el 

acero de refuerzo para la construcción de pavimento con placa-huella en el corregimiento CHARRAS - AETCR - (SJG).

Dia 5 (14/09/2024) 7:00 - 17:00 impartir formación del complementario Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias actividad determinar los 

parámetros de las placas de concreto reforzado en la construcción de pavimento con placa-huella en el corregimiento CHARRAS - AETCR - (SJG).

Dia 6  (15/09/2024) 12:00 Desplazamiento ruta de regreso:  Corregimiento Charras AETCR (SJG)- San Jose del Guaviare.

Medio de transporte: Terrestre 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes 

de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el

desplazamiento.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

SUBDIRECTOR DE CENTRO CON FUNCIONES DE 

DIRCTOR REGIONAL (E )

COORDINADOR ACADÉMICO   Jose Fabián Caballero Ortega 

 Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez  Ezequiel Tarazona Murillo

FIRMA DEL CONTRATISTA:

GUSTAVO 
ADOLFO ACOSTA 
RODRIGUEZ

Firmado digitalmente por 
GUSTAVO ADOLFO 
ACOSTA RODRIGUEZ 
Fecha: 2024.09.09 10:39:53 
-05'00'



RV: Solicitud Viáticos instructores construcción

Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Vie 6/09/2024 2:58 PM
Para:​Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>​
CC:​Crhistian Camilo Acevedo Baquero <cacevedob@sena.edu.co>​

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez
Ctro de Desarrollo Agroindustrial,  Turístico y Tec. del
Guaviare 
Subdirector(e)
gacostar@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:85310
Carrera 19 C No. 16 - 48B

De: Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 6 de septiembre de 2024 2:56 p. m.
Para: Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>
Cc: Crhistian Camilo Acevedo Baquero <cacevedob@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud Viáticos instructores construcción
 
Buenas Tardes, Apreciada Angie

Autorizado, por favor aprobar este correo no el anterior

FUTURO COMISIONADO RUTA
DESPLAZAMIENTO FECHA INICIO FECHA

FINALIZACIÓN
REQUIERE
TRANSPORTE

MEDIO DE
TRANSPORTE

OBJETO
COMISIÓN VIATICOS

FABIAN CABALLERO
San José del
Guaviare - ETCR -
Charras-

10/09/2024 15/09/2024 NO Vehículo
Propio 

Adelantar
formación en
estrategia
complementaria
Construcción de
pavimentos con
placa huella para
vías terciarias
ETCR -Charras .

5,5 dias

JOES ESNEIDER BECERRA San José del
Guaviare - ETCR -
Charras-

10/09/2024 El instructor
impartirá el
proceso de

formación en la
cual estará

programado de
lunes a sábado
hasta el 14 de

diciembre

NO Vehículo
Propio 

Adelantar
formación en
estrategia
complementaria
Construcción de
pavimentos con
placa huella para
vías terciarias
ETCR -Charras .

0.5 dias

9/9/24, 11:19 a.m. Correo: Leidy Marcela Echeverry Giraldo - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkAGY5Yzk5NmJhLTNjYWMtNDg3Yi05Yzc0LTkyMGFkNjA1ZTgxMAAQAHoyCfwb%2FjdDmdX1eNQdcik%… 1/3
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Atento a sus comentarios

Gustavo Adolfo Acosta Rodríguez
Ctro de Desarrollo Agroindustrial,  Turístico y Tec. del
Guaviare 
Subdirector(e)
gacostar@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:85310
Carrera 19 C No. 16 - 48B

De: Crhistian Camilo Acevedo Baquero <cacevedob@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 5 de septiembre de 2024 8:32 p. m.
Para: Gustavo Adolfo Acosta Rodriguez <gacostar@sena.edu.co>; Leidy Marcela Echeverry Giraldo <lecheverryg@sena.edu.co>
Cc: Jose Fabian Caballero Ortega <jcaballeroo@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud Viáticos instructores construcción
 
Cordial saludo ingeniero Gustavo; teniendo en cuenta la ejecución el proceso de formación del operario y complementario de placa
huella en el ETCR- CHARRAS; solicito autorización de viáticos para los instructores Fabian Caballero y Joes Esneider Becerra Quiceno; 
teniendo en cuenta la contratación del nuevo instructor y la presentación ante el grupo que realizara el instructor Fabián y
acompañamiento la primera semana de formación técnica para una inducción al instructor aplicada en sitio frente a los procesos de
formación y como atender la formación profesional integral.

FUTURO COMISIONADO RUTA
DESPLAZAMIENTO FECHA INICIO FECHA

FINALIZACIÓN
REQUIERE
TRANSPORTE

MEDIO DE
TRANSPORTE

OBJETO
COMISIÓN VIATICOS

FABIAN CABALLERO
San José del
Guaviare - ETCR -
Charras-

9/09/2024 14/09/2024 NO Vehículo
Propio 

Adelantar
formación en
estrategia
complementaria
Construcción de
pavimentos con
placa huella para
vías terciarias ETCR
-Charras .

si

JOES ESNEIDER BECERRA San José del
Guaviare - ETCR -
Charras-

9/09/2024 El instructor
impartirá el
proceso de

formación en la
cual estará

programado de
lunes a sábado
hasta el 14 de

diciembre

NO Vehículo
Propio 

Adelantar
formación en
estrategia
complementaria
Construcción de
pavimentos con
placa huella para
vías terciarias ETCR
-Charras .

si

9/9/24, 11:19 a.m. Correo: Leidy Marcela Echeverry Giraldo - Outlook
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