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FORMATO DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS - INFORME DE ACTIVIDADES Y 
AUTORIZACIÓN DE PAGOS 

 
 

CODIGO: S-001 
Versión: 01 

Fecha: 
01/01/2024 

 
 

 

Dependencia: 
 

 

SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA 
 

 

Fecha: 
 

 

24 de septiembre de 2024 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DATOS DEL 
CONTRATO 

 

Valor Contrato: CUARENTA MILLONES DE 
PESOS MCTE ($40.000.000)   
 

 

Valor a Pagar: CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE 
($4.000.000)   
 

 

Contrato No.: 296 con fecha de Suscripción 28 
de febrero de 2024. 
 

 

Fecha Inicio:   29/02/2024 
 

 

Certificado de Disponibilidad No.: 108 con 
fecha 16-FEB-2024. 
 

 

Fecha Termina:  28/12/2024 
 
 

 

Registro Presupuestal No.: 369   con fecha 
29/02/2024   
 

 

Periodo a Pagar:  AGOSTO 29 A SEPTIEMBRE 28 DE 
2024 
 

Cuenta No.:  07 
 

 

OBJETO DEL 
CONTRATO 

 

 

Prestación de servicios de apoyo a la gestión para la ejecución del proyecto denominado ¿ASISTENCIA 
PROFESIONAL, TÉCNICA, TECNOLÓGICA Y EN SALUD A MINEROS PARA LA VIGENCIA 2024 EN 
BOLÍVAR¿ desarrollado por la Secretaria de Minas y Energía de la Gobernación de Bolívar. 
 

 

FORMA DE PAGO 
 

 

CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000)   
 

 

PLAZO DE 
CONTRATO 

 

 

DIEZ (10) MESES.   
 

 

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 
 

 

NOMBRE: 
 

 

LUZ ELIANA PANIZA MANJARRES 
 

 

IDENTIFICACIÓN: 
 

 

cédula de ciudadanía No. 1007236471 
 

 

DIRECCIÓN: 
 

 

BRR SANTA MONICA TORRES DE LA PLAZUELA AP 304 
 

 

NO. DE 
TELÉFONO: 
 

 

Cel. 3128240130 - Tel. 0 
 

 

APORTES A SALUD 
 

 
 
 
 
 
 
 

APORTES 
SEGURIDAD 

SOCIAL 

 

Valor Pagado: 
 

 

 210,000 
 

 

Periodo: 
 

 

 27-08-2024 
 

 

Numero de Planilla.: 
 

 

 9472034229 
 

 

APORTES A PENSIÓN 
 

 

Valor Pagado: 
 

 

 268,800 
 

 

Periodo: 
 

 

 27-08-2024 
 

 

APORTES A ARL 
 

 

Valor Pagado: 
 

 

 41,000 
 

 

Periodo: 
 

 

 27-08-2024 
 

 

SOLICITUD DE 
PAGO 

 

 

Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en el contrato, que el contratista 
cumplió con los pagos de la seguridad social en salud y pensión conforme a las normas vigentes, los soportes 
de estos pagos fueron revisados y cotejados con los originales y corresponden a este contrato, por lo tanto, 
autorizo el pago. 
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APLICACIÓN 
RETENCION 

 

Manifiesto y declaro bajo gravedad de juramento que: Para efectos de la depuración de la base del cálculo de 
la retención en la fuente establecida en el artículo 1.2.4.1.6 del Decreto único tributario 1625 de 2016, el cual 
aplica sobre los pagos o abonos en cuenta por concepto de ingresos provenientes de honorarios y 
compensaciones por servicios personales bajo ciertas circunstancias, "Que NO he contratado o vinculado dos 
(2) o más trabajadores o contratistas asociados a mi actividad económica por un término superior a 90 días 
continuos o discontinuos. 

 

 
 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
 

 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
 

 

1. Asesorar profesionalmente en el área administrativa 
y/o financiera a la secretaria de Minas y Energía 2. 
Liderar los procesos administrativos y/o financieros 
necesarios para la consecución del proyecto 
“ASISTENCIA PROFESIONAL, TÉCNICA, 
TECNOLÓGICA Y EN SALUD A MINEROS PARA LA 
VIGENCIA 2024 EN BOLÍVAR" 3. Liderar los procesos 
designados por el LIDER ADMINISTRATIVO con el fin 
de llevar un control administrativo y/o financiero del 
avance del proyecto. 4. Liderar y convocar reuniones 
periódicas con el personal asociado a los procesos 
administrativos y/o financieros que lidera para llevar 
control sobre la ejecución de estos. 5. Consolidar y 
reportar periódicamente al LIDER ADMINISTRATIVO o 
al supervisor del proyecto donde se informe las 
acciones administrativas tomadas en el marco del 
proyecto. 
 

 

Durante el periodo comprendido entre el 29 de  agosto  y 28 de  

Septiembre de     

2024 se realizaron las siguientes actividades:    

    

Organizar y llevar a cabo talleres de capacitación para el   

personal administrativo     

Proveer asesoramiento continuo en la gestión   

financiera y administrativa, incluyendo presupuestos, informes financieros   

y auditorías.    

Control de Calidad: Implementar procedimientos para asegurar la calidad   

de los servicios y productos entregados.     

Supervisión de Procesos: Supervisar todos los procesos administrativos y   

financieros designados por el líder administrativo    

Presentaciones: Realizar presentaciones periódicas al líder administrativo   

o supervisor del proyecto para comunicar los avances y resultados.  
 

 

 

 
ENILSE RODRIGUEZ RODRIGUEZ 

Secretario De Minas Y Energía 
02460578133607-1811069-003324433 

 

 
LUZ ELIANA PANIZA MANJARRES 

Contratista 
02460578092610-1811069-003324136 

 

 

 



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,680,000 $268,800 $1,680,000 $210,000 $1,680,000 $33,600 $1,680,000 $41,000 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,680,000 $268,800 $1,680,000 $210,000 $1,680,000 $33,600 $1,680,000 $41,000 $0 $0

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,680,000 $268,800 $1,680,000 $210,000 $1,680,000 $33,600 $1,680,000 $41,000 $0 $0

1 CC 1007236471 PANIZA LUZ 230201 30 $1,680,000 $268,800 ESSC07 30 $1,680,000 $210,000 CCF09 30 $1,680,000 $33,600 14-11 30 $1,680,000 $41,000 30 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,680,000 $268,800 $1,680,000 $210,000 $1,680,000 $33,600 $1,680,000 $41,000 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1007236471 PANIZA MANJARRES LUZ ELIANA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CONJ RES TORRE 1 APTO 302 CARTAGENA-BOLIVAR 6964640 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-08 2024-08 870657936 9472034229 I 2024/09/17 2024/08/27 NEQUI 0 $553,400
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Resumen General de Pago



DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1007236471 PANIZA MANJARRES LUZ ELIANA INDEPENDIENTE PRINCIPAL CONJ RES TORRE 1 APTO 302 CARTAGENA-BOLIVAR 6964640 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-08 2024-08 870657936 9472034229 I 2024/09/17 2024/08/27 NEQUI 0 $553,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $268,800 $0 $0 $268,800

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $268,800 $0 $0 $268,800

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $41,000 $0 $0 $41,000

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $41,000 $0 $0 $41,000

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $33,600 $0 $0 $33,600

     COMFAMILIAR CARTAGENA CCF09 890,480,110 1 1 $33,600 $0 $0 $33,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $210,000 $0 $0 $210,000

     MUTUAL SER ESSC07 806,008,394 7 1 $210,000 $0 $0 $210,000

TOTAL 1 $553,400 $0 $0 $553,400
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ACTA DE INICIO DE CONTRATO 

Dependencia: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA 
 

 
 

 

En Turbaco, 29/02/2024, se reunieron LUZ ELIANA PANIZA MANJARRES, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 
1007236471, expedida en BARRANQUILLA, en su calidad de contratista y ENILSE RODRIGUEZ RODRIGUEZ en su calidad 
de supervisor, con el fin de dar inicio al contrato No. 296 con fecha de Suscripción 28 de febrero de 2024 
 

 

DESCRIPCIÓN CONTRACTUAL 
 

 
DATOS DEL 
CONTRATO 

 

 

Contrato No. 296 con fecha de Suscripción 28 de 
febrero de 2024 
 

 

Fecha Inicio: 29/02/2024 
 

 

Certificado de Disponibilidad No. 108 del 16-FEB-
2024. 
 

 

Fecha Termina:  28/12/2024 
 

 

Registro Presupuestal No. 369 con fecha 
29/02/2024. 
 

 

Duración: DIEZ (10) MESES. 
 

 

Valor Contrato: CUARENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($40.000.000) 
 

 

Valor Mensual: CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000) 
 

 
OBJETO DEL 
CONTRATO 

 

 

Prestación de servicios profesionales para la ejecución del proyecto denominado “ASISTENCIA 
PROFESIONAL, TÉCNICA, TECNOLÓGICA Y EN SALUD A MINEROS PARA LA VIGENCIA 2024 EN 
BOLÍVAR”  desarrollado por la Secretaria de Minas y Energía de la Gobernación de Bolívar. 
 

 
OBLIGACIONES 
DEL CONTRATO 

 

 

1. Asesorar profesionalmente en el área administrativa y/o financiera a la secretaria de Minas y Energía 
2. Liderar los procesos administrativos y/o financieros necesarios para la consecución del proyecto 
“ASISTENCIA PROFESIONAL, TÉCNICA, TECNOLÓGICA Y EN SALUD A MINEROS PARA LA 
VIGENCIA 2024 EN BOLÍVAR" 3. Liderar los procesos designados por el LIDER ADMINISTRATIVO con 
el fin de llevar un control administrativo y/o financiero del avance del proyecto. 4. Liderar y convocar 
reuniones periódicas con el personal asociado a los procesos administrativos y/o financieros que lidera 
para llevar control sobre la ejecución de estos. 5. Consolidar y reportar periódicamente al LIDER 
ADMINISTRATIVO o al supervisor del proyecto donde se informe las acciones administrativas tomadas 
en el marco del proyecto. 
 

 

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 
 

 

Nombre: 
 

 

LUZ ELIANA PANIZA MANJARRES 
 

 

Identificación: 
 

 

cédula de ciudadanía No. 1007236471 
 

 

Dirección: 
 

 

BRR SANTA MONICA TORRES DE LA PLAZUELA AP 304 
 

 

No. De Teléfono: 
 

 

Tel. 0 - 3128240130 
 

 

Perfil del 
contratista 

 

 

UN (01) PROFESIONAL EN EL ÁREA ADMINISTRATIVA CON EXPERIENCIA LABORAL  NO 
INFERIOR A DOS (02) AÑOS. 
 

 

 
ENILSE RODRIGUEZ RODRIGUEZ 
Supervisor - C.C. No. 1052976812 
02460396122802-1700198-003200194 
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ACTA DE INICIO DE CONTRATO 

Dependencia: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA 
 

 
 

 
LUZ ELIANA PANIZA MANJARRES 
Contratista 
02460396104523-1700198-003200062 

 

 



Lunes, 09 de septiembre de 2024

A quien pueda interesar

Bancolombia S.A. se permite informar que LUZ ELIANA PANIZA MANJARRES
identificado(a) con CC 1007236471, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Cuenta Ahorros / A la mano 78840439207 2015-04-07 ACTIVO *****

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia a los siguientes números: Medellín -
Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: (57-2) 554 05 05 Resto del país: 01800
09 12345.Sucursales telefónicas en el exterior: España(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.



SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A.
CERTIFICA:

Medellín, 26 January 2024

Dirección IP:181.57.132.61,

Atentamente,

Dirección de Afiliaciones y Recaudos

Que la información detallada a continuación corresponde a lo que se encuentra registrado en los sistemas
de ARL SURA S.A. a la fecha 26/01/2024 11:02, con relación a la afiliación y cobertura de LUZ ELIANA
PANIZA MANJARRES identificado(a) con CÉDULA DE CIUDADANÍA 1007236471, afiliado en calidad de
Trabajador Independiente Voluntario.

Fecha de Inicio de cobertura: 27/01/2024
Fecha de fin de cobertura:
Estado actual de la cobertura: POR INICIAR COBERTURA
Código de ocupación: 2263
Descripción ocupación: Profesionales de seguridad y salud en el trabajo , higiene laboral y ambiental
Clase de riesgo: 3
Porcentaje de cotización: 2.436

Si desea validar que este certificado haya sido realmente emitido por ARL Sura y la información aquí
contenida sea real, visite www.arlsura.com.co / validar certificados e ingrese el siguiente código único
de generación válido por un mes: C10072364712402639737



DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR
SECRETARÍA DE HACIENDA
RECIBO OFICIAL DE PAGO

OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
FECHA DE EMISIÓN: 24 Sep 2024 FECHA LÍMITE DE PAGO: 23 Dic 2024 RECIBO: 240901744290

CONTRIBUYENTE

Contribuyente: ELIANA PANIZA Identificación: C 1007236471 No. Recibo Pago: 

Nombre Acto: OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Base Gravable 4,000,000 240901744290

Entidad Contratante: 6 - GOBERNACIóN DE BOLIVAR Nro Acto Administrativo: 2962024 Fecha Del Contrato: 28 Feb 2024

Concepto Descripción Tarifa Valor
600 ESTAMPILLA PARA BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR (4,000,000x2/100) $ 80,000
650 ESTAMPILLA PRO-CULTURA (4,000,000x2/100) $ 80,000
500 ESTAMPILLA PRODESARROLLO (4,000,000x2/100) $ 80,000
900 DERECHO DE SISTEMATIZACION ( 37,518 ) $ 37,518

TOTAL $ 277,518

DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR
SECRETARÍA DE HACIENDA
RECIBO OFICIAL DE PAGO

OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
FECHA DE EMISIÓN: 24 Sep 2024 FECHA LÍMITE DE PAGO: 23 Dic 2024 RECIBO: 240901744290

GOBERNACIÓN

Contribuyente: ELIANA PANIZA Identificación: C 1007236471 No. Recibo Pago: 

Nombre Acto: OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Base Gravable 4,000,000 240901744290

Entidad Contratante: 6 - GOBERNACIóN DE BOLIVAR Nro Acto Administrativo: 2962024 Fecha Del Contrato: 28 Feb 2024

Concepto Descripción Tarifa Valor
600 ESTAMPILLA PARA BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR (4,000,000x2/100) $ 80,000
650 ESTAMPILLA PRO-CULTURA (4,000,000x2/100) $ 80,000
500 ESTAMPILLA PRODESARROLLO (4,000,000x2/100) $ 80,000
900 DERECHO DE SISTEMATIZACION ( 37,518 ) $ 37,518

TOTAL $ 277,518

DEPARTAMENTO DE BOLÍVAR
SECRETARÍA DE HACIENDA
RECIBO OFICIAL DE PAGO

OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS
FECHA DE EMISIÓN: 24 Sep 2024 FECHA LÍMITE DE PAGO: 23 Dic 2024 RECIBO: 240901744290

BANCO

Contribuyente: ELIANA PANIZA Identificación: C 1007236471 No. Recibo Pago: 

Nombre Acto: OPS - ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS Base Gravable 4,000,000 240901744290

Entidad Contratante: 6 - GOBERNACIóN DE BOLIVAR Nro Acto Administrativo: 2962024 Fecha Del Contrato: 28 Feb 2024

Concepto Descripción Tarifa Valor
600 ESTAMPILLA PARA BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR (4,000,000x2/100) $ 80,000
650 ESTAMPILLA PRO-CULTURA (4,000,000x2/100) $ 80,000
500 ESTAMPILLA PRODESARROLLO (4,000,000x2/100) $ 80,000
900 DERECHO DE SISTEMATIZACION ( 37,518 ) $ 37,518

TOTAL $ 277,518

(415)7709998124714(8020)240901744292(3900)0000080000(96)20241223 (415)7709998252103(8020)240901744293(3900)0000080000(96)20241223

(415)7709998318489(8020)240901744294(3900)0000080000(96)20241223 (415)7709998571679(8020)240901744291(3900)0000037518(96)20241223

Señores cajero y contribuyente verifiquen que el valor del pago sea igual al valor total de la factura.
BANCO DE BOGOTA, BANCO GNB SUDAMERIS, BBVA , BANCO DE OCCIDENTE, BANCO DAVIVIENDA SA
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