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ANEXO 01 
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA 

INVITACION PUBLICA No. ………………. PROCEDIMIENTO DE SELECCION BAJO LA MODALIDAD 
DE MINIMA CUANTIA 
Ciudad y Fecha 
 
Señores 
IMEBU 

Calle 48 No. 28 – 40 piso 2 
Bucaramanga  
 
Referencia: _____ (OBJETO CONTRACTUAL) 
 
Estimados Señores: 
 
El(los) suscrito(s) obrando en nombre propio y/o en representación de ________________ 
_______________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la Invitación Publica propia del 
procedimiento de selección para la celebración de contratos de mínima cuantía, y los demás documentos 
que la integran, hacemos la siguiente propuesta técnica y económica para ____________________ 
(objeto de la presente Contratación). 
 
El(los) suscrito(s) se compromete(n) en caso de resultar favorecido(s) con la adjudicación del contrato a 
ejecutarlo y presentar todos los documentos correspondientes a su legalización dentro de los_____ 
(_____) días siguientes a la fecha de entrega del mismo por parte del IMEBU. 
 
El(los) suscrito(s) declara(n): 
1. Que ninguna persona o entidad distinta de las aquí nombradas tiene interés en esta propuesta ni en el 
contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente solo compromete al 
(a los) firmante(s). 
2. Que conoce(n) la Invitación Publica y que acepta(n) todos los requisitos en ellos exigidos y en caso de 
aceptación de la oferta se somete(n) a la normatividad y a las reglamentaciones vigentes para el 
desarrollo del objeto contractual. 
3. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Ley 
y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. 
4. Que no tenemos sanción vigente impuesta por ninguna entidad oficial anteriores a la fecha de 
presentación de la presente propuesta o en su defecto informamos que hemos tenido incumplimiento con 
las siguientes entidades: ________________________________ (indicar el nombre de cada entidad). 
5. Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías requeridas y a 
suscribir estas y aquel dentro de los términos señalados para ello. (Si a ello hubiere lugar). 
 
Atentamente, 
____________________________________ 
(Nombre del Proponente o Representante Legal): 
(Cedula de Ciudadanía o N I T): 
Dirección: 
Teléfono: 
Telefax:  
Correo Electrónico: 
Ciudad:  
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ANEXO 02. 
 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

(PRESENTAR JUNTO CON ANEXO 01) 

Lugar y fecha  

Señores  

[Nombre de la Entidad Estatal] 
 
Proceso de Contratación [Insertar información] 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al 
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 
[nombre del Proponente], manifiesto que:  
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para 
fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.  
2. No estamos en causal de inhabilidad e incompatibilidad alguna para celebrar el contrato 
objeto del Proceso de Contratación [Insertar información].  
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 
halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.  
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por 
objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].  
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 
[Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.  
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información].  
 

_________________ 

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  

Nombre: [Insertar información] 

Cargo: [Insertar información] 

Documento de Identidad: [Insertar información]  
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ANEXO 03 

MODELO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
(EN CASO DE APLICAR) 

Señores 
IMEBU 
Bucaramanga 
 
Referencia: INVITACIÓN PÚBLICA No. XXXXXX PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN BAJO LA 

MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA. 
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre 
del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
______________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ 
(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 
convenido asociarnos en CONSORCIO para acceder a la INVITACIÓN PÚBLICA de la referencia, el 
nombre del CONSORCIO es: _____________  cuyo objeto es 
_________________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de este consorcio será igual al término de ejecución y un año más a la ejecución del 
contrato. 

2. El consorcio está integrada por: 
 

Nombre % participación (1) 

  

  

  

Total 100% 
 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser 
igual al 100%. 

3. La responsabilidad de los integrantes del consorcio es solidaria e ilimitada. 

4. Los miembros del consorcio no podrán ceder a ningún integrante, ni a terceros la participación en el 
consorcio, sin autorización previa y escrita del IMEBU. 

5. El representante del consorcio es ____________________ (indicar el nombre), identificado con la 
cédula de ciudadanía No. ____________, de ___________, quien está expresamente facultado para 
firmar y presentar la propuesta de documentos habilitantes, presentamos oferta y estamos dispuestos 
a firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución 
y liquidación del contrato con amplias y suficientes facultades. 

6. La sede del consorcio es: 
Dirección ____________________________________ 
Teléfono ____________________________________ 
Telefax __________________________________________ 
Ciudad __________________________________________ 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20___. 
 
_____________________________________________ 
(Nombre y firma del representante legal y de cada uno de los integrantes) 
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ANEXO 04 
MODELO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

(EN CASO DE APLICAR) 

Señores 
IMEBU 

Calle 48 No. 28 - 40 Piso 2 
Bucaramanga 
Referencia: INVITACIÓN PÚBLICA No. XXXXXX PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN BAJO LA 

MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA. 
Los suscritos, __________________ (nombre del representante legal) y __________________ (nombre 
del representante legal),  debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
______________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ 
(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 
convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para acceder a la INVITACIÓN PÚBLICA de la referencia, 
el nombre de la UNION TEMPORAL es: _____________ cuyo objeto es 
_________________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de la unión temporal será igual al término de ejecución y un año más a la liquidación 
del contrato. 

2. La Unión Temporal está integrada por: 

Nombre 
Términos y extensión de participación en 

la ejecución del contrato (1) 
% compromiso (2) 

   

   

   

Total 100% 
 

(1) Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los 
integrantes. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser 
igual al 100%. 

3. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria. 
4. Los miembros de la unión temporal no podrán ceder a ningún integrante, ni a terceros la 

participación, sin autorización previa y escrita del IMEBU. 
5. El representante de la unión temporal es ____________________ (indicar el nombre), 

identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________, de ___________, quien está 
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta de documentos habilitantes y 
presentamos oferta y estamos dispuestos a firmar el contrato y tomar todas las determinaciones 
que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato con amplias y suficientes 
facultades. 

6. La sede de la unión temporal es: 
Dirección ____________________________________ 
Teléfono ____________________________________ 
Telefax __________________________________________ 
Ciudad __________________________________________ 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20____. 
 
(Nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes) 
(Nombre y firma del representante legal de la unión temporal) 
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ANEXO 05 
 

 

 

CERTIFICACIÓN DE ACREDITACIÓN DE PAGO DE PARAFISCALES (LEY 789 DE 2002) 
(PERSONAS JURIDICAS) 

 
 
 
Señores 
IMEBU 
Calle 48 No. 28-40 piso 2 
Bucaramanga 
 
 
 
 
 
Referencia: INVITACIÓN PÚBLICA No. XXXXXX PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN BAJO 

LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA. 
 
Yo, ________________________________identificado con la cédula de ciudadanía No. 
______________________ de _______________________, de acuerdo con lo señalado en el 
Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, DECLARO  
en mi calidad de ________________________BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, que he 
efectuado el pago por concepto de aportes de los empleados a los sistemas de salud, pensión, 
riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA durante los últimos seis (6) meses 
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para la presente 
Invitación Pública. 
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20___. 
 
 
 
Nombre del Proponente 
Cédula de ciudadanía o NIT 
 

 
(En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, deberá 

acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución) 
 
 
 

Representante legal o revisor fiscal si existe de 

acuerdo con la ley 
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ANEXO 06. 
 

 

 

 

 EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 
 

 

 

 
 

No 
Objeto 

del 
contrato 

Entidad 
contratante 

Contratista 
o consultor 

Valor del 
contrato 
en pesos 

Fecha 
de 

inicio 

Fecha de 
finalización 

% de 
participación* 

1        

 
(*) Cuando el contrato relacionado se haya ejecutado en consorcio o unión temporal 
Adjuntar los documentos que acreditan la experiencia relacionada de acuerdo con lo 
establecido en el Pliego de Condiciones. 
Nota: En caso que el proponente relacione o anexe un número superior a los contratos 
solicitados, únicamente se tendrá en cuenta el número de contratos solicitados, de acuerdo a la 
relación presentada en orden consecutivo en el presente formulario. 
 
Nombre del Proponente 
Cédula de ciudadanía o NIT 
 
 
 
 
 
 

______________________________________________ 
(Nombre del Proponente o Representante Legal) 

(Cédula de Ciudadanía o N I T) 
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ANEXO 07. 
 

PROPUESTA ECONOMICA 
FORMULARIO DE CANTIDADES Y PRECIOS VALOR  

 
 

ITEM CARACTERÍSTICAS CANTIDAD VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

1 LICENCIAS WORKSPACE BUSINESS 
STARTER POR UN (1) AÑO: Cuentas 
de correo electrónico empresarial 
personalizado y seguro, 
almacenamiento en la nube de 30 GB 
conjunto por usuario, asistencia 
estándar, videoconferencias de 100 
participantes, calendario compartido, 
chat para mensajería institucional, 
herramienta para procesamiento de 
textos colaborativos, herramienta para 
procesamiento de hojas de cálculo 
colaborativo, herramienta para crear 
presentaciones colaborativas, 
herramienta para crear formularios, 
controles de seguridad y 
administración. 

60   

  

NOTA: Por tratarse de servicios de computación en la nube (cloud computing), los mismos se encuentran 
excluidos del impuesto sobre las ventas en los términos del artículo 476, numeral 21, del Estatuto 
Tributario colombiano. 
 
No se aceptan propuestas parciales. Los Proponentes deben cotizar la totalidad de los bienes y/o 
servicios requeridos por la Entidad atendiendo la ficha técnica en anexo 08. 
 

En el evento en que me sea adjudicado el contrato me comprometo a suministrar los bienes, teniendo en 
cuenta los requerimientos y/o especificaciones, así como las obligaciones comprendidas en los estudios 
previos e invitación pública del presente proceso. 
 
 
 
 
 

_____________________________________________ 
(Nombre del Proponente o Representante Legal) 

(Cédula de Ciudadanía o NIT) 
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ANEXO 08. 
 
 

FICHA TECNICA 
 
 

 
Especificaciones Técnicas Requeridas 

Cantidad (Und) 

LICENCIAS WORKSPACE BUSINESS STARTER POR 1 AÑO: 
Cuentas de correo electrónico empresarial personalizado y seguro, 
almacenamiento en la nube de 30 GB conjunto por usuario, 
asistencia estándar, videoconferencias de 100 participantes, 
calendario compartido, chat para mensajería institucional, 
herramienta para procesamiento de textos colaborativos, 
herramienta para procesamiento de hojas de cálculo colaborativo, 
herramienta para crear presentaciones colaborativas, herramienta 
para crear formularios, controles de seguridad y administración. 

 
 

 
 

60  

  
 

NOTA 1: El valor ofertado para cada caso por el proponente incluirá todos los costos en que incurre. 
 
NOTA 2: Si el IMEBU detecta que cualquier producto o bien no cumple con las características o con las 
especificaciones técnicas requeridas, el contratista deberá asumir a su costo y bajo su responsabilidad 
todas las medidas necesarias y los cambios que deba ejecutar para cumplir efectivamente con el objeto 
contratado. 
 
 
 
 

_____________________________________________ 
(Nombre del Proponente o Representante Legal) 

(Cédula de Ciudadanía o NIT) 
 
 

 


