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CM-ICC-217-2024

ANEXO 1
ANEXO TECNICO INTERVENTORIA

Objeto: Ejercer la interventoria técnica, administrativa y financiera, al contrato de obra resultante de la
licitacion publica N° ICC-LP-203-2024cuyo objeto es “Adelantar mantenimientos, reparaciones locativas
y adecuaciones en las sedes del Instituto Caro y Cuervo.

1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO A REALIZAR LA INTERVENTORIA

El Instituto Caro y Cuervo, establecimiento publico de orden nacional adscrito al Ministerio de Cultura, funciona en
tres sedes: la sede de Yerbabuena ubicada en el kildmetro 9 méas 300 metros, carretera central del norte municipio
de Chia, la sede Casa de Cuervo ubicada en la calle 10 No. 4-69 y la sede Casa Rivas Sacconi ubicada en la calle
10 No. 4-87. Estos inmuebles estan catalogados como bienes de interés cultural de caracter Nacional y Distrital
debido a su gran valor histdrico y patrimonial, y alojan diferentes espacios académicos y administrativos a través de
los cuales esta entidad desarrolla su misidn, y alberga la coleccidn de sus bibliotecas y museos. Todo lo anterior en
un total aproximado de 8.00 metros cuadrados.

En lo transcurrido del afio, se han evidenciado tanto deterioros como diferentes elementos en las construcciones
que componen las sedes que requieren ser intervenidos con el fin de garantizar su 6ptima conservacion. Es asi como
se han presentado filtraciones en las cubiertas de teja de barro y fibrocemento en diferentes espacios de las
construcciones correspondientes a la Hemeroteca y el archivo del area de gestion documental en la sede
yerbabuena, y filtraciones puntuales en la casa Cuervo Urisarri en Bogota.

En la sede Chia, es necesario llevar a cabo una limpieza y mantenimiento de los elementos de madera en la casa
Marroquin (puertas, ventanas, piederechos y soleras), y la ventaneria de las construcciones principal y de la imprenta
patridtica. Asi mismo, teniendo en cuenta en la vigencia 2023 se llevd a cabo la construccion de una caja de captacidn
en la bocatoma de la Chorrera, para esta vigencia se tiene previsto dar continuidad a las actividades de renovacion
de las redes de conduccidn de las aguas captadas en la mencionada bocatoma para garantizar su uso correcto y
eficiente.

En la sede de Bogota, se ha identificado también la necesidad de mejorar las condiciones ambientales de los
espacios correspondientes a la emisora del Instituto y el archivo de gestién documental en la sede Bogota, ademas
de llevar a cabo trabajos de mantenimiento y pintura en diferentes puntos.

Estas intervenciones hacen parte del protocolo de mantenimiento de la entidad, direccionado a la proteccién del
patrimonio arquitecténico de los colombianos y a la conservacion de sus sedes, las cuales ostentan la declaratoria
como bienes de interés cultural (BIC) de caracter nacional

2. DETALLE DEL PROYECTO AL CUAL SE REALIZARA LA INTERVENTORIA
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Las sedes del Instituto Caro y Cuervo (Bogota y Chia), se encuentran en funcionamiento actualmente,
sus espacios se encuentran en condiciones adecuadas para su funcionamiento. No se evidencian
deterioros que amenacen su estabilidad estructural, pero se hace necesario llevar a cabo adecuaciones
gue garanticen si conservacion y buen funcionamiento.

Es asi como se deben revisar los mantos de cubierta para identificar el origen de filtraciones puntuales,
hacer mantenimientos a las carpinterias de madera, pintar muros interiores y exteriores y hacer
mantenimiento a las redes de conduccion del agua captada en la quebrada la Chorrera.

Es importante sefalar que teniendo en cuenta que los espacios se encuentran en uso, los trabajos a
desarrollar deben ejecutarse de manera que se genere la menor afectacion a los funcionarios que se
encuentren laborando en las areas a intervenir.

La entidad cuenta con planos de levantamiento de las sedes, los cuales se encuentran disponibles en
esta ubicacion.

2.1 Alcance

Las actividades u obras por ejecutar son las siguientes:

1 | Cubiertas
Revision, ajuste y reemplazo de cubiertas en fibrocemento area hemeroteca incluye andamios
11 certificados y equipos de seguridad para trabajo en alturas M2 250
Revision, ajuste y reemplazo de cubiertas en fibrocemento area gestion documental incluye
1.2 andamios certificados y equipos de seguridad para trabajo en alturas M2 150
Revisién y reparacion de cubierta en teja de barro en zona area encuadernacion e imprenta . Incluye
1,3 | retiro impermeabilizacién, reinstalacion de las tejas existentes, andamios certificados y equipos de M2 150
seguridad para trabajo en alturas
1,4 | Revision y reparacion de tejadillo sobre muro perimetral de cerramiento ML 219,44
2 | Pisos
2,1 | Pisos en madera maciza casa Marroquin
211 Reparacién de pisos en madera Casa Marroquin, incluye sangrado , fijado, lafiado y pulida de las M2 453
' | &reas en mal estado
3 | Muros en tapia pisada
Retiro de material vegetal y desmonte de muros en tapia en mal estado hasta encontrar base
3,1 | consistente para la reconstruccidn del muro en zonas a intervenir linderos sur, norte, oriente y ML 200
occidente.
Reconstruccion de muro en tapia pisada espesor entre 50 y 80 cms y altura hasta 1,80 incluye
32 tejadillo de proteccion en teja de barro ML 200
4 | Paiietes y pinturas
4,1 | Pafiete en cal y arena 1:3, en zonas faltantes sobre muro y cielo raso. M2 50
4,2 | Pintura a base de cal mismo tono al existente sobre muros y cielos rasos. M2 1000
4,3 | Pafiete en cemento y arena sobre muros y techos. M2 50
4,4 | Pintura en vinilo tipo 1 en zonas especificas en muros y techos M2 1500
45 Pintura en vinilo para exteriores sobre muros en ladrillo y pafiete liso en zonas especificas en muros M2 1750
| y techos
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5 | Carpinteria en madera
5,1 | Elementos en madera acabado natural
Limpieza de pie derechos 15 X 15 X 215 cms, (columnas en madera) por sus cuatro caras, incluye .
51,1 . . L L Unidad 21
zapatas de soporte de vigas soleras, segin procedimiento indicado.
Mantenimiento de ventanas y puertas en madera (marcos y tableros), incluye limpieza, resanes y
512 . : . 4 . m2 50
encerado en la Casa Marroquin Incluye andamios y equipos de seguridad para trabajo en alturas.
Limpieza, lijado, sellado y pintado de marcos en madera ventanas edificio principal e imprenta
513 o ) . . h ml 150
patriética Incluye andamios y equipos de seguridad para trabajo en alturas.
5,2 | Elementos en madera acabado en pintura blanca
Limpieza de pie derechos 15 X 15 X 316 cms, (columnas en madera) por sus cuatro caras, .
5211. . : - . Unidad 23
incluye zapatas de soporte de vigas soleras, seglin procedimiento indicado.
Limpieza de soleras 15 X 15, (vigas en madera sobre columnas) por las cartas vistas, segln
522 S T T ml 50
procedimiento indicado.
523 Limpieza de barandas pasamanos y tableros de barandas sobre galeria exterior. Acabado en ml 28
™| pintura blanca.
Retiro y remplazo de baranda en madera en mal estado. Incluye tablero y piezas de soporte,
524 1. . . ml 25
igual disefio al existente
6 | Canales y bajantes
6,1 Limpieza de canales en ldamina metalica para recoleccion de aguas lluvias ml 300
6,2 Raspado y pintura de canales existentes ml 300
Suministro e instalacién acanales en ldmina metalica calibre 22 con 50 cms de desarrollo en
63| . " . ml 300
pintura electrostatica blanca, inlcuye ganchos cada 2 metros
Suministro e instalacion bajantes en lamina metalica calibre 22 con con seccion 7 X 10 cms,
64|, . ; o . ml 266
iguales alas existentes, en pintura electrostatica blanca, inlcuye ganchos cada 2 metros, y tragantes
7 | Garita en zona norte
71 Desmonte y almacenamiento de teja de barro cubierta existente. Incluye andamios y equipos de M2 10
' | seguridad para trabajo en alturas.
79 Demolicién de mortero en cemento y arena sobre estructura de madera existente. Incluye andamios M2 10
"™ | y equipos de seguridad para trabajo en alturas.
Desmonte y almacenamiento de elementos en madera rolliza estructura existente. Incluye
73 : X ) : ML 40
andamios y equipos de seguridad para trabajo en alturas.
Instalacion de elementos nuevos en perfiles estructurales tubulares rectangulares metélicos 4 x 8
74 . . ’ h ML 20
x 2,5 . Incluye andamios y equipos de seguridad para trabajo en alturas.
75 Instalacién de bajo teja en laminas de fibrocemento de 10 mm e impermeabilizacion con manto M2 10
" | asfaltico
76 Reinstalacion de teja de barro en la zona intervenida. Incluye andamios y equipos de seguridad M2 1"
" | para trabajo en alturas.
Pintura para exteriores en la zona intervenida. Incluye andamios y equipos de seguridad para
7,7 . M2 30
trabajo en alturas.
8 | Adecuacion redes hidraulicas - Plan de Uso Eficiente y Ahorro del Agua
8,1 | Excavacion de terreno para instalacion de tuberia nueva dimensiones 0.50 * 0.50 mts ML 880
8.2 7.3. Suministro e instalacion de manguera de polietileno de baja densidad diametro 2", presién de ML 380
"™ | trabajo 200 psi minimo y de rotura 600 psi, incluye accesorios.
Construccion caja 1,50 X 1.00 X 0,800 cms, para captacién de agua, en ladrillo con pafiete
8,3 | impermeabilizado, incluye medias cafias en cemento y tapa en concreto e:7 cms (ver plano adjunto UN 2
para captacion).
8,4 | Suministro e instalacién de registro de bola 2". Incluye accesorios. UN 2
Reconexién de tuberias de suministro en bafios zona oriental, incluye accesorios y tuberia PCV
8,5 ; UN 8
agua fria 1/2 hasta 6 metros
86 Suministro e instalacion de medidor no certificado en salida y entrada tanque de almacenamiento, UN 2
" | incluye accesoriso y conexion a manguera de polietileno
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Sumnistro e instalacion tubo de conexion humedales PTAR fases 1y 2. Incluye verificacion de

87 niveles, istalacion de tubo PVC 3", accesorios y llenado de la zanja

9,1 | Limpieza general del tanque de almacenamiento de agua de la chorrera

9,2 | Reparacion de fisuras y reinstalacion de pafiete impermeabilizado en pisos y paredes M2 380

93 Reparacion de fisuras y reinstalacion de pafiete impermeabilizado en paredes exteriores, incluye M2 160
pintura

9,4 | Desmonte y reinstalacion de teja en fibrocemento para acceso y a las cdmaras de los tanques UN 8

Instalacion de teja nueva de fibrocemento tipo canaleta 90 en la zona intervenida. Incluye andamios

95 certificados y equipos de seguridad para trabajo en alturas

Limpieza placa en concreto a la vista para preparacion de la superfice previa aplicacion de pintura

91 de demarcacion M2 1000
Aplicacion de pintura de demarcacion deportiva en canchas de baloncesto y voleyball para

9,2 ) M2 1000
exteriores

9,3 | Suminstro e instalacién malla para cnacha de voleyball UN

9,4 | Suministro e instalacion aros con canasta en cadena para canchas de baloncesto UN 2

Suminsitro e instalacién de mallas para canchas de futbol

10,1 | Limpieza, acopio y retiro de escombros en botadero certificado

Revision y reparacion de cubierta en teja de barro en zonas especificas alturas entre los 5y 15
11,1 | metros . Incluye retiro impermeabilizacion, reinstalacion de las tejas existentes, andamios M2 200
certificados y equipos de seguridad para trabajo en alturas

Revision y reparacion de tejadillo sobre muros medianeros

12,1 | Elementos en madera acabado pintura verde base agua

Limpieza, raspado y repinte de puertas, ventanas y gabinetes fachada carrera 5 primer y segundo
12,1,1 | pisos, con el mismo acabado al existente. Incluye andamios y equipos de seguridad para trabajo M2 100
en alturas. Edificio Rivas Saconni

13,1 | Pafiete en cal y arena 1:3, en zonas faltantes sobre muro y cielo raso.
13,2 | Pintura a base de cal mismo tono al existente sobre muros y cielos rasos. M2 650
13,3 | Pintura en vinilo tipo 1 en zonas especificas en muros y techos

14,1 | Desmote de piso en tablén area a intervenir
14,2 | Desmonte de piso existente en piedra bola en zona patio M2 15
14,3 | Excavacion para instalacion de filtros de drenaje 1 x 1 Mt M3 25

144 Instalacion de filtro drenante para batir nivel fredtico, PVC de doble pared, la exterior corrugada y ML 25
"" | la interior lisa, color teja RAL 8023. 110 mm de didmetro

14,5 | Conexion a red de recoleccion de aguas lluvias existente en zona segundo patio

15,1 Suministro e instalacion de muros secos en placa plana en fibrocemento espesor 8 mm, incluye

masilla y pintura a tres manos, e instalacion de rejillas plasticas de ventilacion 25 x 25 cms M2 15

16,1 | Instalacion de anclajes para baranda metélica existente en rampa tercer patio
16,2 | Pintura a base de aceite baranda existente negro mate MI 30

18,1 | Limpieza, acopio y retiro de escombros en botadero certificado M3 30
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En sintesis, como se deduce de la lectura del cuadro anterior, las actividades a desarrollar se refieren a
la intervencion de las construcciones existentes, no implican la aplicacion de las edificaciones, ni la
modificacion de sus caracteristicas constructivas ni estructurales, y hacen parte de labores de
mantenimiento que por su extensién y alcance no pueden llevarse a cabo por el personal de
mantenimiento de la entidad.

2.2 Localizacién

llustraciéon 1. Localizacién de la manzana en la que se | llustracién 2. Localizacién del conjunto de construcciones
encuentra la sede del Instituto Caro y Cuervo en Bogota que conforman la sede del Instituto Caro y Cuervo
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llustracion 3. Localizacion del predio de la Hacienda en la que | llustracion 4. Localizacién del conjunto de construcciones
se encuentra la sede del Instituto Caro y Cuervo en Chia gue conforman la sede del Instituto Caro y Cuervo

Figura 1.1. Aerofotografias de la ubicacion de las Sedes del Instituto en Bogota y Chia.

3 PRINCIPALES ACTIVIDADES POR EJECUTAR DE LA INTERVENTORIA

Las actividades que debera cumplir el Interventor para el proyecto de infraestructura social son las

siguientes:

Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente
documento en los términos y condiciones aqui pactadas, observando en todo momento la
Constitucion Politica y las leyes colombianas. Por ningin motivo, suspender o abandonar el
cumplimiento del contrato, sin previa justificacién aceptada por EL INSTITUTO.

Ejercer la direccion y el control propio de todas las actividades encomendadas con
independencia y autonomia y de forma oportuna y dentro del término establecido, con el fin
de obtener la correcta realizacion del objeto contratado.

Mantener altos niveles de eficacia, eficiencia, oportunidad y calidad en el servicio prestado.
Corregir de manera oportuna, sin dilaciones injustificadas y dentro de los plazos que se le
otorguen, las inconsistencias y/o requerimientos que el supervisor del contrato le solicite con
respecto al desarrollo de la prestacion del servicio.

Responder por el cumplimiento y la calidad de los servicios prestados en el término previsto
en el presente contrato.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le
sean imputables.

Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades salvo requerimiento expreso de autoridad competente. Toda la informacion y/o
documentos que se produzcan en desarrollo del presente contrato seran de uso exclusivo de
EL INSTITUTO, obligandose desde ya EL CONTRATISTA a no utilizarlos para fines distintos
a los previstos en este contrato, ni a divulgar la informaciéon que se le suministre, ni los
resultados de su trabajo conservando la confidencialidad de los mismos, de conformidad con
la Ley, so pena de las acciones civiles o penales a que haya lugar.

Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o
resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando asi se requiera.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al supervisor
y/o la interventoria del contrato, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a
las demés autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que
fueren necesarios.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta EL INSTITUTO Unicamente a través del supervisor del mismo, para una
correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Pagar por su cuenta y riesgo exclusivos y en forma oportuna todos los salarios, prestaciones
legales y extralegales de sus empleados, cumplir con las obligaciones de aportes al sistema
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general de Seguridad Social y deméas normatividad que la aclare, adicione o modifique.
Entregar mensualmente al Instituto, a través de del supervisor designado y/o la
interventoria los respectivos soportes de pago.

Reportar de manera inmediata al supervisor del contrato, la ocurrencia de cualquier novedad
o0 anomalia durante la ejecucion del contrato.

Pagar los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud (EPS), Pensiones (AFP)
y Riesgos Laborales (ARL) y las contribuciones parafiscales, si a ello hubiere lugar. en los
porcentajes de ley establecidos. Entregar mensualmente al Instituto, a través de del
supervisor designado y/o la interventoria los documentos de afiliacion y vinculacion del
personal operativo (guardas de seguridad), a las entidades de Salud, Pensién y ARL.
Comprometerse a adquirir, adoptar y mantener el uso de elementos de proteccion personal
(EPP) durante la ejecucién de cualquier tarea o actividad relacionada con el contrato suscrito
con el Instituto Caro y Cuervo, cuando asi se requiera desde el marco del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo y en pro del autocuidado por salvaguardar la integridad
fisica y la salud individual.

Abstenerse de ejercer cualquier forma de violencia contra las mujeres y basada en género,
asi como actos de racismo o discriminacion; y cumplir integramente con el "Protocolo para
la prevencién, atencion y medidas de proteccién de todas las formas de violencia contra las
mujeres y basadas en género y/o discriminacién por razén de raza, etnia, religion,
nacionalidad, ideologia politica o filoséfica, sexo u orientacidn sexual o discapacidad y demas
razones de discriminacion en el ambito laboral y contractual del sector publico" y demas
documentos relacionados en el sistema de gestion del Instituto, asi como las normas que
regulen el tema.

Presentar informes de ejecucién de actividades junto con los documentos soporte y
cargarlos, de acuerdo a la periodicidad establecida en la forma de pago, en la seccion
“Ejecucion del contrato” de la plataforma SECOP I, como requisito para el pago.

Presentar factura electrénica de acuerdo a lo establecido en la Ley 2010 de 2019 y Decreto
358 del 5 de marzo de 2020, cuando el contratista esté obligado a facturar.

Constituir dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato la
garantia Unica a favor del ICC en los términos establecidos en este documento, y mantenerla
vigente durante el término de ejecucion y liquidacién del contrato por los valores y con los
amparos previstos en el mismo.

Contar con las herramientas, equipos y el personal necesario para cumplir con el objeto y
plazo de ejecucion del contrato, asi como las obligaciones postcontractuales que se deriven
del mismo.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que sean pertinentes para la 6ptima
ejecucion del mismo y las contenidas en el Articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y todas aquellas
emanadas de la naturaleza y esencia del contrato, de acuerdo con las normas legales
vigentes, la propuesta presentada y el anexo complementario, el cual haré parte integral del
contrato.

De conformidad con la Ley 2195 de 2022, si el contratista se encuentra obligado a llevar
contabilidad, debera registrar en su contabilidad por centro de costo o de manera
individualizada cada contrato para la verificacion de ejecucion de recursos publicos.
Entregar certificacion emitida por el representante legal, en la que conste que cumple con la
normatividad nacional vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo. (Decreto 1072
de 2015 y Resolucién 312 de 2019).
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Atender los lineamientos y politicas generales y dar cumplimiento a los procesos,
subprocesos e instructivos del Sistema de Gestidn de Calidad definidos por el ICC.

Cumplir con todas las obligaciones legales respecto a seguridad industrial y salud
ocupacional, ambientales y de anticorrupciéon que surjan con ocasién de la suscripcion y
ejecucion del contrato.

Mantener actualizada la direccion comercial durante la vigencia del contrato y hasta la
liguidacién del mismo y presentarse en el ICC en el momento que sea requerido para la
suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion.

ESPECIFICAS: El contratista debera realizar la interventoria técnica, administrativa y financiera al
contrato de obra resultante el proceso licitatorio N° LP-ICC-203-2024 ejecutando las siguientes
actividades:

DE TIPO ADMINISTRATIVO

Establecer mecanismos 4giles y eficientes para el desarrollo de la interventoria a su cargo
Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones del contratista.
Verificar que existan los permisos y licencias necesarios para la ejecuciéon del objeto
contractual.

Llevar estricto control sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante
la ejecucidn del contrato, de tal forma que el Instituto intervenga oportunamente frente a las
solicitudes presentadas.

Organizar la informacion y documentos de manera fisica y digital, que se generen durante la
ejecucion del contrato, manteniéndola a disposicidon de la Entidad y enviar, una vez se
produzca, el original de la misma a la entidad.

Coordinar con las dependencias del Instituto que tengan relacién con la ejecucién del
contrato, para que éstas cumplan con sus obligaciones.

Tramitar la correspondencia externa que surja en desarrollo del contrato en coordinacién con
la entidad. El interventor tramitara todos los documentos recibidos, llevando un control
pormenorizado del estado de cada gestion.

Evitar que se rompa el equilibrio financiero del contrato por causas atribuibles a la entidad.
Programar y coordinar reuniones semanales con el contratista de Obra para analizar el
estado de ejecucion y avance del contrato.

Presentar informes sobre el estado de ejecucion y avance del contrato, con la periodicidad
que se requiera, atendiendo el objeto y naturaleza de los mismos; de igual manera, presentar
los informes necesarios para atender los requerimientos efectuados por otras entidades
publicas, respecto de las obligaciones a su cargo.

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental
gue sean aplicables.

Vigilar el desarrollo de los trabajos con base en lo estipulado en el contrato, teniendo en
cuenta los objetivos y alcances basicos del objeto contratado y las obligaciones y
especificaciones dadas por la entidad.

Exigir el cumplimiento estricto del contrato, acuerdos, actas y autorizaciones.

Remitir a la supervisién encargada del contrato por EL INSTITUTO, con minimo quince (15)
dias calendario de anticipacion al vencimiento del plazo pactado, las solicitudes de
modificaciéon a que hubiere lugar, la solicitud de prérroga y/o adicion del mismo, para que
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este, en apoyo con el Grupo de gestidn contractual, conceptle sobre su viabilidad técnica,
administrativa y financiera (presupuestal).

Informar a la supervision encargada del contrato por EL INSTITUTO, con minimo quince (15)
dias calendario de anticipacién al vencimiento del plazo pactado, sobre cualquier motivo que
lleve a la suspension del contrato de obra, con una explicacién detallada y manifestando el
tiempo por el cual se debe suspender la ejecucion de los trabajos, informe que debe ser
presentado en forma inmediata, tan pronto tenga conocimiento del hecho o hechos que
justifiquen o conlleven a la suspensién, el cual debe ser remitido oportunamente con el fin de
que se elabore la respectiva acta de suspension.

Informar de manera inmediata a la supervision encargada del contrato por EL INSTITUTO,
sobre las modificaciones que incidan en el alcance o valor del mismo, con el fin de que se
tomen las medidas respectivas.

Velar y exigir al contratista de obra que las garantias contempladas en el contrato_de Obra,
estén vigentes por todo el plazo de ejecucién y vigencia de los compromisos contractuales y
gue sean presentadas y renovadas oportunamente.

Elaborar y presentar al supervisor del ContratoT todas las actas que surjan en el desarrollo
del contrato de obra, y de las demas reuniones a gue hubiere lugar en el marco de la
ejecucion del contrato de Obra y propiamente de esta interventoria. seran elaboradas por el
interventor. Todas las fechas que figuren en cada una de las actas deben corresponder a la
misma fecha en que ocurrié el evento.

En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato, por
parte del contratista de la obra, deber& informar a la supervision encargada del contrato por
EL INSTITUTO, con minimo quince (15) dias calendario de anticipacion al vencimiento del
plazo pactado, para que Este en apoyo con el Grupo de gestion contractual de la entidad,
revise, analice, y/o evalle la procedencia y pertinencia de imponer sanciones contractuales
o aplicar las clausulas excepcionales que se hubieren estipulado.

Comprobar,Llevar la ejecucion financiera y dentro del el control de ejecucion del contrato,
incluyendo todo lo relacionado con los pagos, verificando el cumplimiento de las obligaciones
establecidas para cada pago en las condiciones pactadas, certificando y tramitando
oportunamente las cuentas ante EL INSTITUTO.

Exigir al contratista de obra, cuando a ello hubiere lugar y para la expedicion de la certificacion
del cumplimiento mensual, los pagos correspondientes a los sistemas de salud y pensién, de
conformidad con la normatividad vigente.

Todos los originales de las actas y demas documentos del contrato, deberan estar
acompafados de sus soportes y seran archivados en la carpeta del contrato en forma
secuencial, foliados y registrados en el indice que debe permanecer en la contraportada de
cada carpeta, excepto los originales de los documentos que sean soporte para pago, los que
reposaran en el Grupo de gestion financiera de la entidad.

En ningln caso el interventor podré suscribir documentos que impliquen incremento en el
valor inicial del contrato. Cuando las modificaciones impliquen adiciones en valor o en plazo,
estos documentos seran suscritos por EL INSTITUTO, una vez obtenga la recomendacién
por parte del interventor y el visto bueno del Grupo de gestidn contractual.

Exigir al contratista de obra que el personal requerido para la ejecucion del contrato cumpla
con las condiciones pactadas en el mismo, asi como solicitar su cambio cuando sea
negligente, incompetente o incurra en faltas éticas, morales y de relaciones humanas o
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cuando altere el normal desarrollo del contrato y perjudique los intereses de la entidad. Esta
solicitud debera estar debidamente motivada.

Vigilar el cumplimiento por parte del contratista de obra de las disposiciones legales de
caracter laboral y exigir que se apliquen las normas de seguridad industrial y salud
ocupacional que sean de obligatorio cumplimiento, por el objeto del contrato.

Suscribir todas las actas a que haya lugar en desarrollo del objeto y las obligaciones del
contrato.

Dar tramite a las solicitudes de adicién, prérroga, suspension o modificacion del contrato
soportadas en razones que ameriten la peticién, teniendo en cuenta que, ningln caso, deben
sustentarse en la mera liberalidad de las partes.

DE TIPO TECNICO

Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de requerir modificaciones, estas deberan someterse a la supervision
encargada del contrato por EL INSTITUTO, con minimo quince (15) dias calendario de
anticipacién al vencimiento del plazo pactado, previo concepto del interventor.

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes
a los que haya lugar.

Exigir al contratista la correccion de las obras, servicios o reposicion de elementos que no
cumplan con lo requerido.

Suministrar al contratista todos los detalles y especificaciones técnicas necesarios que deba
utilizar en la ejecucién del contrato, llevando el respectivo registro de documentos vigentes.
Verificar y controlar permanentemente el cumplimiento de las normas de calidad,
requerimientos ambientales y especificaciones técnicas del objeto contratado, establecidas
por la entidad, en el contrato y deméas documentos contractuales.

Controlar e inspeccionar constantemente la calidad del objeto contratado, los equipos,
materiales, bienes o insumos y requerir al contratista para que efectle los ajustes pertinentes
conforme a las condiciones pactadas.

Comprobar y aprobar que los elementos ofrecidos y entregados por el contratista de obra,
cumplan con las condiciones exigidas por la entidad.

Certificar el cumplimiento del contrato cuando le sea solicitado.

Certificar oportunamente el recibo a satisfaccion de la obra segun lo estipulado en el texto
del contrato. Bajo ninguna circunstancia, podra emitir certificacién para el uUltimo pago del
contrato que vigila, sin que se hayan ejecutado y obtenido todos los resultados perseguidos
en el objeto, pliegos de condiciones, propuesta y cuerpo de obligaciones del mismo. Para
expedir esta certificacion deberd hacer las verificaciones de cumplimiento legal, del
cronograma de actividades y de los resultados obtenidos.

Confrontar con las normas técnicas, la calidad de los bienes y servicios contratados, y si es
el caso, comunicar oportunamente el incumplimiento o siniestro a la supervisién encargada
del contrato por el Instituto Caro y Cuervo, con el fin de tomar las medidas necesarias.

En caso de incumplimiento parcial o total dentro del plazo de ejecucion del contrato de obra,
el interventor debera requerir por escrito al contratista dentro de un término no mayor a diez
(10) dias calendario, de conocido el hecho causal de incumplimiento, para que este se allane
al cumplimiento de sus obligaciones contractuales, sin perjuicio de las sanciones o acciones
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que se puedan interponer ante la reiteracién de la conducta del mismo. La copia de dicho
requerimiento debera ser enviada al Grupo de gestion contractual.

— Controlar e informar semanalmente a la entidad sobre el avance del contrato con base en el
plazo del mismo, asi como proponer las acciones y los ajustes periddicos que sean
necesarios para dar cumplimiento al contrato.

— Mantener actualizada la informacién y remitir de manera oportuna toda la documentacién
relativa del contrato a la supervision encargada del contrato por EL INSTITUTO.

— Informar por escrito a la supervision encargada del contrato por EL INSTITUTO, sobre las
dificultades que se presenten durante la ejecucion del contrato y asistir técnicamente a la
entidad en asuntos relacionados con el mismo.

— Notificar a la supervision encargada del contrato por EL INSTITUTO cuando por cualquier
circunstancia, no pueda ejercer la actividad de interventoria del contrato.

— Reponder técnicamente por cualquier requerimiento 0 novedad que se genere durante la
ejecucion de la Obra y propiamente del Contrato de interventoria.

DE TIPO FINANCIERO

— Mantener actualizada la informacioén referente al estado financiero del contrato.

— Revisar el flujo de caja propuesto por el contratista y hacer los ajustes que estime
convenientes y verificar su ejecucion.

— Revisar, avalar y tramitar ante EL INSTITUTO y bajo la coordinacién del supervisor
encargado del contrato, sobre las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar
un registro cronoldgico de los pagos, ajustes y deducciones efectuados.

— Adoptar las medidas necesarias para que el contratista mantenga las condiciones financieras
gue propuso y que se obligé mediante la suscripcion del contrato respectivo.

— Verificar que el contrato esta debidamente soportado con los recursos presupuestales
requeridos y, en este sentido, informar a la supervisién encargada del contrato por EL
INSTITUTO, a fin de obtener los certificados de disponibilidad y registro cuando se requiera.

— Presentar informes sobre las situaciones que alteren en contra de la entidad el equilibrio
econdmico o financiero del contrato.

DE TIPO JURIDICO:

Velar por el cumplimiento de la normatividad contractual vigente, tanto general, como particular
para lo cual debe garantizar que conoce, ha estudiado y analizado el contenido integral del
proceso contractual objeto del contrato, previo al inicio de su ejecucidn.

Garantizar que todos los documentos proyectados por la interventoria cuenten con motivacion
juridica. Ley, Jurisprudencia, Doctrina y caso en concreto como minimo.

Proyectar las actas de inicio, suspension, reinicio, modificacién, adicion, prérroga, terminacion y
liquidacion del Contrato de Obra y remitirlas en los tiempos y condiciones fijados por la Entidad.
Verificar_el cumplimiento de las obligaciones de orden juridico, constitucion y vigencia de las
pélizas y sus respectivos amparos, con el fin de que las mismas siempre se encuentren vigentes
y en los plazos establecidos. Asi como exigir al Contratista la ampliacién y ajuste a las garantias
otorgadas, acorde con las modificaciones realizadas al respectivo Contrato.

Verificar y alertar las conductas que puedan constituir incumplimiento por parte de los contratistas
del servicio de transporte especial escolar en cuanto a los parametros requisitos, obligaciones y
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responsabilidades previstos en los correspondientes contratos, manuales y reglamentos emitidos
por la SED.

Realizar informe técnico a la Entidad, con la tasacién de presuntos incumplimientos y demas
aspectos requeridos para la formulacién del proceso administrativo sancionatorio, especialmente
aqguellas relacionadas con la imposicion de multas, posibles incumplimientos, adicién, prérroga,
cesidn, terminacién anticipada (unilateral o bilateral) y liguidacién.

Proyectar, sustentar, conceptuar las solicitudes, que respondan a las peticiones quejas y
reclamos realizadas por la ciudadania y entes de control del Contrato de Obra. Teniendo como
base la normatividad vigente y los documentos contractuales de cada proceso, de acuerdo con
la_siguiente prioridad, a partir de su recibo:

Prioridad inmediata: el mismo dia gue se solicite.

Prioridad urgente: maximo 1 dia héabil siguiente del dia de la solicitud

Prioridad media: maximo 3 dias habiles.

Prioridad baja: maximo 5 dias habiles.

Elaborar y presentar a la Entidad las recomendaciones para la aplicacién de las sanciones y
descuentos contemplados en los contratos objeto de supervisién y sus componentes, incluyendo
la respectiva tasacién, de acuerdo con el procedimiento establecido en la Ley 1474 de 2011 o, la
norma que la modifique, complemente, desarrolle o sustituya, en los formatos que la entidad
disponga para tal fin.

Velar que, en los procedimientos relacionados con las sanciones o descuentos, se realice el
cotejo documental que permita asegurar el debido proceso.

Realizar sequimiento a las actas de inicio, suspension, reinicio, terminacién y demas actos que
surjan_con _ocasion a la ejecucién del Contrato que se encuentra amparados en el objeto
contractual.

Evidenciar y adelantar de manera oportuna los procedimientos previstos en los Manuales de
Contratacién y Supervision vigentes expedidos por |la Entidad respecto de los tramites de posible
incumplimiento de las obligaciones contractuales de los contratos suscritos en el marco del objeto
contractual, los cuales deberan contar con los soportes y encontrarse debidamente justificados y
Recomendar a la Entidad la imposicién de sanciones si_hubiere lugar en los términos del
contrato.

Participar activamente en las reuniones gue programe el equipo juridico, técnico, financiero y
administrativo de la Entidad para atender los requerimientos generados por los entes de control
con ocasion de los requerimientos ordinarios que se presenten durante la ejecucién del contrato
y los demas derivados del presente contrato, asi como los requerimientos que se generen por
las_auditorias _de desempefio, regularidad o especiales que desarrollen los organismos de
control.

Elaborar y suscribir las actas de liquidacién del Contrato de Obra acompariada de los debidos
soportes.

Realizar y remitir a la Entidad, informe de sequimiento ejecutivo juridico, técnico, administrativo
y financiero de los contratos suscritos en el marco del objeto contractual, proyectando y
conceptuando las respectivas justificaciones respecto de la imposicion de multas, posibles
incumplimientos, adicién, prdrroga, cesion, terminacion anticipada (unilateral o bilateral) vy
liquidacién, cuando asi sean requerido por la Entidad, o cuando el supervisor encuentre merito

para ello.

Realizar la interventoria técnica, administrativa y financiera, al contrato de obra resultante de la licitacion
publica N° ICC-LP-203-2024 cuyo objeto es “Adelantar mantenimientos, reparaciones locativas y

adecuaciones en las sedes del Instituto Caro y Cuervo.”

INSTITUTO CARO Y CUERVO

Cédigo:

CCE-EICP-IDI-49 Version: i 01




ANEXO 1 — ANEXO TECNICO INTERYENTORiA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, AL CONTRATO DE OBRA
RESULTANTE DE LA LICITACION PUBLICA N° ICC-LP-203-2024CUYO OBJETO ES “ADELANTAR MANTENIMIENTOS,

REPARACIONES LOCATIVAS Y ADECUACIONES EN LAS SEDES DEL INSTITUTO CARO Y CUERVO.
INTERVENTORIA DE OBRA PUBLICA DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL

Codigo CCE-EICP-IDI-49 . Pagina | 13
\Klirs'on 01 DE 28 DE DICIEMBRE DE 2023

OTRAS ACTIVIDADES DEL INTERVENTOR:

Al inicio del contrato:

Ala

Revisar y analizar en forma completa y detallada el contrato, los pliegos de condiciones, la
propuesta del contratista, las normas y reglamentaciones aplicables a la ejecucién del mismo, los
estudios y disefios existentes. Es decir, toda la documentacion administrativa, técnicay financiera
que tenga relacién con el contrato y su ejecucion, asi como, formular las sugerencias a que haya
lugar, y, en el evento de tener alguna duda sobre el alcance de lo sefialado en los documentos,
solicitar las aclaraciones correspondientes.

Presentar dentro de los cinco dias siguientes a la firma del acta de inicio, un PLAN DE CALIDAD
donde se establezca el control sobre la ejecucion técnica, administrativa y financiera del contrato
de obra, asi como la periodicidad de los comités de seguimiento, la verificacién, visitas y
asesorias a que haya lugar.

Revisar la dedicacion de los profesionales de acuerdo con las condiciones de los pliegos de la
obra.

Exigir su presentacion, revisar y dar concepto oportuno acerca de los programas y planes que
debe presentar el contratista de la obra, entre los que se encuentran los analisis de precios
unitarios detallados de las actividades a desarrollar, el programa de seguridad industrial, el
programa detallado de obra y los planes de gestion ambiental y de calidad.

Elaborar balances mensuales de ejecucion de obra, identificando las tendencias en la ejecucion
de obra a fin de recomendar acciones de mejora al contratista.

Definir los mecanismos de coordinacion que considere pertinentes para la correcta ejecucion del
contrato.

Revisar, solicitar ajustes o aprobar la planeacion de labores y cronogramas de actividades,
presentados por el contratista cuando a ello haya lugar, o requerir su presentacién para
aprobacion si fuere el caso.

Verificar para la suscripcion del acta de inicio del contrato, que las garantias constituidas y
aprobadas cumplan a la fecha de iniciacion con las condiciones exigidas y solicitar al contratista
su respectiva modificacion, cuando haya lugar a ello.

Suscribir con el contratista el acta de inicio del contrato dentro de la oportunidad prevista en los
pliegos de condiciones y sus anexos técnicos o pactada en el contrato, o a mas tardar dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la comunicacién de designacion.

finalizacion y liquidacion del contrato: Durante esta etapa corresponde al interventor del contrato

— Recibir la obra y los trabajos del contrato, verificando sus condiciones de éptima calidad.
Para ello, levantara un acta y un registro fotografico que sera firmado por el contratista y el
interventor, con el visto bueno del supervisor de EL INSTITUTO.

— Solicitar al supervisor de EL INSTITUTO copia de la certificacién de saldos y pagos
efectuados al contratista. Con base en toda la informacion producida durante la ejecucion del
contrato, elaborar, junto con el supervisor, el proyecto de acta de liquidacion del contrato para
gue sea remitido al Grupo de gestion contractual, una vez terminado el plazo de ejecucion.
Esta acta de liquidacion final del contrato de obra sera suscrita por el contratista, el
interventor, el supervisor y el ordenador del gasto, dentro del término fijado para el mismo.
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Exigir al contratista la extension o ampliacion, si es del caso y con minimo quince (15) dias
calendario anteriores a la finalizacién del plazo del contrato, los amparos de estabilidad de
obra, de calidad del bien o servicio suministrado, del pago de salarios, prestaciones e
indemnizaciones; de la péliza de responsabilidad civil y de los demas amparos y garantias
gue se requieran para avalar las obligaciones que deba cumplir el contratista.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los
aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, estableciendo una correcta relacion entre el monto
cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas.

Informar al supervisor de EL INSTITUTO, a mas tardar dentro del mes siguiente al
vencimiento del plazo para liquidar de mutuo acuerdo, en caso que el contratista no se
presente dentro del término fijado para la liquidacion bilateral, o no se llega a un acuerdo
sobre su contenido, para que se expida el acto administrativo de liquidacion unilateral,
anexando para el efecto el informe de balance final del contrato y los demés soportes
requeridos para la liquidacion correspondiente.

Suscribir el acta de liquidacion de su contrato de interventoria, dentro del término fijado en el
mismo o, en su defecto, a mas tardar antes del vencimiento de los cuatro (4) meses
siguientes a su finalizacion.

NOTA: La no realizacién y suscripcién del acta de liquidacion del contrato en el plazo previsto en el
mismo o en su defecto, en el sefialado en la ley, genera acciones disciplinarias y las demas acciones
legales pertinentes

LIMITES DE LA INTERVENTORIA: El interventor no podra:

— Ordenar cambios de especificaciones técnicas o de calidad de las obras, bienes o servicios, o de
las condiciones de modo, tiempo y lugar establecidos en el contrato, sin la debida aprobacién de
EL INSTITUTO.

— Recibir a satisfaccion, bienes, obras o servicios que no correspondan al objeto o condiciones
contractuales.

— Demorar la proyeccién o suscripcion oportuna de las actas de iniciacion, recibo parcial o total de
obras, asi como la de liquidacion y deméas documentos requeridos en desarrollo del contrato
respectivo.

— Transar o conciliar diferencias sin las autorizaciones respectivas de EL INSTITUTO.

Sin limitarse a lo anterior, el Interventor debe cumplir sus obligaciones derivadas de las Leyes 80 de 1993
y 1474 de 2011 y demas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

4 PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo previsto para la ejecucién de las actividades que se deriven del presente proceso es el
establecido en la seccion 1.1. del Pliego de Condiciones, el cual se contara en la forma prevista en el

“Anexo 5 —

Minuta del Contrato de Interventoria”.
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El contrato tendra un plazo igual al de la duracion de las obras, es decir hasta el 31 de diciembre_de 2024,
contados a partir de la fecha que se establezca en el acta de inicio entre la supervision y el contratista.

5 FORMA DE PAGO

El Instituto pagara el valor del contrato mediante tres (3) pagos mensuales iguales vencidos, cada uno
hasta por la suma de hasta TREINTA MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL NOVENTA Y UN
PESOS CON SESENTA'Y SIETE CENTAVOS ($30.770.091,67) incluido el IVA'y AlU.

PARAGRAFO PRIMERO: Para efecto de los pagos, el supervisor del contrato debe radicar en el grupo
de gestién contractual y en el grupo de gestion financiera (con el recibido de radicado en el grupo de
gestiéon contractual), la certificacion de cumplimiento y los soportes de pago al sistema general de
seguridad social en salud riesgos profesionales y aportes a la Caja de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar, de
acuerdo con el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y estara sujeto a la disponibilidad del PAC de la
entidad.

El dltimo pago estara sujeto a la suscripcién del acta de liquidacién.

6 DOCUMENTOS O INSUMOS QUE ENTREGARA LA ENTIDAD PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO

Para el desarrollo del contrato, la entidad entregara la siguiente informacion:
Planos de levantamiento arquitectonico

Planos de proyecto de recoleccién de aguas lluvias.

El Interventor debera realizar lo necesario y suficiente en orden a conocer, revisar y estudiar
completamente los estudios y disefios que la Entidad entregue al Contratista de obra para la ejecucion
de las obras objeto de la Interventoria, en caso de aplicar. En consecuencia, finalizado el plazo previsto
por la Entidad para la revision de los estudios y disefios, si el Contratista de obra no se pronuncia en
sentido contrario, se entiende que ha aceptado los estudios y disefios presentados por la Entidad y asume
la responsabilidad de los resultados para la implementacion de los mismos y la ejecucion de la obra
contratada, con la debida calidad, garantizando la durabilidad, resistencia, estabilidad y funcionalidad de
tales obras; los cuales seran objeto de seguimiento y vigilancia por el Interventor. El Interventor se
pronunciara y emitird concepto sobre las eventuales modificaciones que proponga el Contratista de obra,
para consideracion de la Entidad contratante.

Cualquier modificacién y/o adaptacion y/o complementacién que el Contratista pretenda efectuar a los
estudios y disefios de la obra deberan ser tramitadas por este Ultimo para aprobacién de la Entidad, previo
concepto de la Interventoria. Para tal fin, la Entidad le concederd al Contratista de obra unos plazos
razonables para ejecutar dichas tareas, situacidon que sera parte del seguimiento, control, vigilancia y
aprobacion por parte de la Interventoria.

Es importante manifestar que la responsabilidad de los consultores que realizaron los estudios y disefios
se establece segun el amparo de calidad del servicio, siempre y cuando esté vigente dicho amparo. Por
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tal motivo, la Entidad analizara si es procedente la modificacion y/o adaptacion y/o actualizacion y/o
complementacion de los disefios realizados; y en caso de ser necesario algin ajuste, la obligacion y
responsabilidad se encuentra asociada al Contratista de obra y la verificacién en el Interventor.

7 INFORMACION SOBRE EL PERSONAL PROFESIONAL Y EQUIPOS DEL INTERVENTOR
7.1 Director de interventoria, (Dedicacion minima 50%)

Profesion: Ingeniero civil o arquitecto, con titulo de postgrado en el area de restauracion y/o conservacion
del patrimonio arquitecténico o monumentos arquitectdnicos, de por lo menos de seis (6) afios de
expedicion.

Experiencia_minima_especifica requerida para el director de obra. El profesional propuesto para
desempenfar este rol debera contar como minimo con cuatro (4) proyectos de experiencia especifica los
cuales deben tener una duraciéon minima de seis (6) meses cada uno, como:

e Director de obra o director de interventoria, en proyectos de intervencion y/o restauracion y/o
rehabilitacién y/o reconstruccion y/o mantenimiento en inmuebles catalogados como bienes de
interés cultural (B.I.C.)

EXPERIENCIA ADICIONAL. El Instituto asignara maximo CINCO (5) puntos al profesional que cuente
con proyectos de experiencia especifica superior a la minima requerida (CUATRO (4) proyectos) los
cuales deben tener una duracion minima de cinco (5) meses cada proyecto, aplicando la siguiente tabla:

TIEMPO DE EXPERIENCIA ESPECIFICA PUNTAJE
SUPERIOR A HASTA
5 proyectos 6 proyectos 2 puntos
6 proyectos 7 proyectos 4 puntos
8 proyectos o mas 5 puntos

7.2 Residente de interventoria, (Dedicacion minima 100%)

Profesion: Ingeniero civil o arquitecto con tarjeta profesional vigente. Posgrado en conservacién y
restauracion del patrimonio arquitectonico o monumentos arquitecténicos, de por lo menos cuatro (4)
afios de expedicion.

Experiencia minima especifica del residente de obra. El profesional propuesto para desempefiar este rol
debera contar como minimo con cuatro (4) proyectos de experiencia especifica los cuales deben tener
una duracién minima de seis (6) meses cada uno, como:

e Residente de obra o como residente de interventoria o como director de interventoria o director
de obra de proyectos de intervencion, restauracion y/o rehabilitacion y/o reconstruccién y/o
mantenimiento en inmuebles catalogados como bienes de interés cultural (B.I.C.)
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EXPERIENCIA ADICIONAL. El Instituto asignara maximo CINCO (5) puntos al profesional que cuente
con proyectos de experiencia especifica superior a la minima requerida (CUATRO (4) proyectos) los
cuales deben tener una duracion minima de cinco (5) meses cada proyecto, aplicando la siguiente tabla:

TIEMPO DE EXPERIENCIA ESPECIFICA PUNTAJE
SUPERIOR A HASTA
5 proyectos 6 proyectos 2 puntos
6 proyectos 7 proyectos 4 puntos
8 proyectos 0 mas 5 puntos

7.3 Profesional de gestion de seguridad y salud en el trabajo (Dedicacion minima 100%)

Profesion: Ingeniero o Administrador industrial o Ingeniero Ambiental o profesional en Seguridad y Salud
en el Trabajo, Licencia vigente de seguridad y salud en el trabajo. por lo menos de UN (1) afio de
expedicion.

Experiencia minima especifica del residente de obra. El profesional propuesto para desempefiar este rol
debera contar como minimo con tres (3) proyectos de experiencia especifica los cuales deben tener una
duracion minima de cuatro (4) meses cada uno. El perfil de este profesional no es ponderable.

Las hojas de vida con los respectivos soportes de la experiencia solicitada se debera presentar junto con
la presentacion de la propuesta, no obstante se requerira la aprobacion de la SUPERVISION, previo inicio
de las obras. Esta aprobacion sera un requisito para la suscripcion del acta de inicio correspondiente.

Para analizar la informacion del personal del Interventor se tendrdn en cuenta las siguientes
consideraciones:

a) Siel Interventor ofrece dos (2) o méas profesionales para realizar actividades de un mismo cargo,
cada uno de ellos deberd cumplir los requisitos exigidos en los Pliegos de Condiciones para el
respectivo cargo. Un mismo profesional no puede ser proporcionado para dos (2) o mas cargos
diferentes en los cuales supere el cien por ciento (100 %) de la dedicacion requerida para este
Proceso de Contratacion.

b) El Interventor debera informar la fecha a partir de la cual los profesionales ofrecidos ejercen
legalmente la profesion de conformidad con lo sefialado en el Pliego de Condiciones. El requisito
de la tarjeta o certificado profesional se puede suplir con el registro de que trata el articulo 18 del
Decreto 2106 de 2019, o segun las regulaciones aplicables para cada profesion.

c) Las certificaciones de experiencia de los profesionales deben ser expedidas por la persona
natural o juridica con quien se haya establecido la relacién laboral o de prestacion de servicios.

d) En la determinacion de la experiencia y la formacion académica de los profesionales seran
aplicables las equivalencias detalladas en la “Matriz 4 — Lineamientos de requisitos del personal”
y los lineamientos contenidos en esta.
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e) La Entidad aplicara las equivalencias mencionadas en la “Matriz 4 — Lineamientos de requisitos
del personal” para verificar el cumplimiento de la formacién académica y la experiencia minima
exigida al equipo de trabajo (Personal Clave Evaluable), de acuerdo con los perfiles requeridos
en este Anexo. En todo caso, la Entidad podra aplicar estas equivalencias a los demas
profesionales requeridos en el proyecto de interventoria que no hayan sido objeto de puntuacion.

f) La Entidad podréa solicitar en cualquier momento al Interventor los documentos que permitan
acreditar el valor y el pago correspondiente de cada uno de los profesionales empleados para el
desarrollo del objeto contractual y que estén acorde con el valor de los honorarios definidos a la
fecha de ejecucién del contrato, en el caso en el cual sea establecida una remuneracion de
referencia.

g) El Interventor es responsable de verificar que los profesionales propuestos que se vincularan al
proyecto tengan la disponibilidad real para ejecutarlo, asi como el cumplimiento de los requisitos
de formacioén y experiencia.

h) El Interventor se obliga a que los profesionales estén disponibles (fisicamente o a través de
medios digitales) de acuerdo con el porcentaje de dedicacion exigido para cada profesional, so
pena de aplicar las sanciones contractuales.

i) La Entidad se reserva el derecho de exigir el reemplazo o el retiro de cualquier Contratista o
trabajador vinculado al contrato, sin que ello conlleve a mayores costos para ella, detallando las
razones que justifican la solicitud de dicho cambio, el cual debera ser reemplazado por uno que
cumpla con los requisitos establecidos para tal cargo.

El personal relacionado sera contratado por el Interventor y su costo debe incluirse dentro de la estructura
de costos de la oferta, que fue definida al presentar la propuesta en el “Formulario 1 — Propuesta
Econoémica del contrato”. Se aclara que los perfiles que hacen parte del Personal Clave Evaluable deben
cubrir todo el plazo de ejecucién del proyecto indistintamente de su porcentaje de dedicacién. Para los
demas perfiles profesionales, en caso de que la Entidad los requiera deberan estar disponibles, segun
su porcentaje de dedicacién, con el fin de lograr el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones
derivadas del Interventor, para lo cual se podra hacer uso de medios virtuales.

7.1.Personal Clave Evaluable

El Personal Clave Evaluable es el definido en el Pliego de Condiciones, el cual es susceptible de
acreditacién de puntaje bajo las condiciones establecidas en dicho documento, y al que le seran
aplicables las condiciones de verificacion de experiencia definidas en este documento.

7.2.Personal Minimo Requerido Adicional al Clave Evaluable

El personal minimo requerido para la ejecucion del Contrato de Interventoria, y adicional al Clave
Evaluable indicado en el Pliego de Condiciones, corresponde al relacionado a continuacion:
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Perfil
No.

Cargo

Titulo profesional

Titulo de posgrado

Experiencia
general
(afos minimos)

Experiencia
especifica
(afos minimos)

DIRECTOR DE
INTERVENTORIA

Ingeniero civil o arquitecto

Posgrado especialista en el
area de restauracion y/o
conservaciéon del patrimonio
arquitecténico o monumentos
arquitectonicos

Nota 1: En caso de no requerir
titulo de posgrado indicar
NLALT

Nota 2: La Entidad debera
establecer perfiles
profesionales, en cuanto a su
formacion académica,
adecuados y proporcionales
con el objeto contractual.
Asimismo, no podra bajo
ningun supuesto pedir titulos
de posgrado particulares
(especializaciones, maestrias,
doctorados o posdoctorados),
ya que la formacién académica
obedece a un titulo de
posgrado independiente de su
nivel académico, en un area de
conocimiento acorde al cargo a
desempefiar

Nota 3: No se aceptaran
estudios de tipo diplomado,
curso, seminario como un
estudio de posgrado.

6 afios

2 afos

RESIDENTE DE
INTERVENTORIA

Ingeniero civil o arquitecto

Posgrado especialista en el
area de restauracion y/o
conservacion del patrimonio
arquitecténico o monumentos
arquitecténicos.

Nota 1: En caso de no requerir
titulo de posgrado indicar
"N.A."

4 afios

2 afos
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. Experiencia Experiencia
Perfil . . . e
No Cargo Titulo profesional Titulo de posgrado general especifica

(afos minimos) | (afos minimos)

Nota 2: La Entidad debera

establecer perfiles
profesionales, en cuanto a su
formacion académica,

adecuados y proporcionales
con el objeto contractual.
Asimismo, no podra bajo
ningln supuesto pedir titulos
de posgrado particulares
(especializaciones, maestrias,
doctorados o posdoctorados),
ya que la formacién académica
obedece a un titulo de
posgrado independiente de su
nivel académico, en un area de
conocimiento acorde al cargo a
desempefiar

Nota 3: No se aceptaran
estudios de tipo: diplomado,
curso, seminario como un
estudio de posgrado.

1. Director de interventoria, maximo CINCO (5) puntos (Dedicacion minima 50%)

Profesion: Ingeniero civil o arquitecto, con titulo de postgrado en el &rea de restauracién y/o conservacion
del patrimonio arquitectéonico o monumentos arquitecténicos, de por lo menos de seis (6) afios de
expedicion.

Experiencia _minima especifica requerida para el director de obra. El profesional propuesto para
desempenfar este rol debera contar como minimo con cuatro (4) proyectos de experiencia especifica los
cuales deben tener una duracién minima de seis (6) meses cada uno, como:

e Director de obra o director de interventoria, en proyectos de intervencion y/o restauracion y/o
rehabilitacién y/o reconstruccion y/o mantenimiento en inmuebles catalogados como bienes de
interés cultural (B.I.C.)

EXPERIENCIA ADICIONAL. El Instituto asignara puntaje al profesional que cuente con proyectos de
experiencia especifica superior a la minima requerida (CUATRO (4) proyectos) los cuales deben tener
una duracién minima de cinco (5) meses cada proyecto, aplicando la siguiente tabla:

TIEMPO DE EXPERIENCIA ESPECIFICA | PUNTAJE |
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SUPERIOR A HASTA
5 proyectos 6 proyectos 2 puntos
6 proyectos 7 proyectos 4 puntos
8 proyectos 0 méas 5 puntos

2. Residente de interventoria, maximo veinticinco 25 puntos (Dedicacién minima 100%)

Profesion: Ingeniero civil o arquitecto con tarjeta profesional vigente. Posgrado en conservacion y
restauracion del patrimonio arquitectonico o monumentos arquitectonicos, de por lo menos cuatro (4)
afos de expedicion.

Experiencia minima especifica del residente de obra. El profesional propuesto para desempeniar este rol
debera contar como minimo con cuatro (4) proyectos de experiencia especifica los cuales deben tener
una duracién minima de seis (6) meses cada uno, como:

¢ Residente de obra o como residente de interventoria o como director de interventoria o director
de obra de proyectos de intervencidn, restauracion y/o rehabilitacion y/o reconstruccion y/o
mantenimiento en inmuebles catalogados como bienes de interés cultural (B.1.C.)

EXPERIENCIA ADICIONAL. El Instituto asignara puntaje al profesional que cuente con proyectos de
experiencia especifica superior a la minima requerida (TRES (3) proyectos) los cuales deben tener una
duracion minima de cinco (5) meses cada proyecto, aplicando la siguiente tabla:

TIEMPO DE EXPERIENCIA ESPECIFICA
SUPERIOR A HASTA Rl
5 proyectos 6 proyectos 2 puntos
6 proyectos 7 proyectos 4 puntos
8 proyectos 0 mas 5 puntos

El personal relacionado anteriormente es el personal operacional y profesional minimo requerido para la
ejecucion del proyecto, en la medida que corresponde al personal que la Entidad establecié en la etapa
de planeacién para el cumplimiento del contrato.

Para cada uno de los profesionales mencionados se debera anexar fotocopia de la tarjeta profesional y/o
certificado de vigencia y antecedentes expedido por el consejo profesional competente de acuerdo con
la regulacién aplicable en la materia. El requisito de la tarjeta profesional se puede suplir con el registro
de que trata el articulo 18 del Decreto-Ley 2106 de 2019. Los estudios de posgrado que se exijan como
requisito minimo se acreditardn mediante copia de los diplomas respectivos o certificado de obtencién
del titulo correspondiente. Ademas, la Entidad podra solicitar las certificaciones laborales que permitan
verificar la informacion relacionada en los Anexos. Para cada uno de los profesionales se debe aportar
la informacion exigida.

8 EXAMEN DEL SITIO DE LA OBRA A VIGILAR
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Es responsabilidad del Proponente conocer la ubicacion y situaciones particulares donde sera adelantada
la labor de Interventoria de la obra. Asimismo, debera vigilar e informarse sobre la forma y caracteristicas
del sitio, las condiciones ambientales y sociales del area de influencia, las cuales debe considerar para
las labores de Interventoria propias del seguimiento al desarrollo y manejo ambiental del proyecto, en
especial cuando se establezca presencia de minorias étnicas, caso en el que debe asegurarse de hacer
el seguimiento al cumplimiento del Contratista de obra con la normativa especial que rige para la
explotacion de recursos naturales en jurisdiccion de los territorios legalmente constituidos y, en general,
sobre todas las circunstancias que puedan afectar o influir en el calculo del valor de su propuesta y las
condiciones particulares del proyecto desde el rol del Interventor.

De igual forma, por parte de la Entidad se resaltan los siguientes aspectos a tener en consideracion por

parte de los interesados:

9 SEGUIMIENTO A PERMISOS, LICENCIAS Y AUTORIZACIONES POR PARTE DEL
INTERVENTOR

No aplica

10 NOTAS TECNICAS ESPECIFICAS PARA EL PROYECTO ENFOCADAS AL INTERVENTOR

No aplica

11 SEGUIMIENTO POR PARTE DEL INTERVENTOR

El Interventor como parte de su seguimiento debe realizar informes periédicos para constatar las
gestiones realizadas en cada uno de sus componentes que como minimo contengan lo siguiente:

1. GENERALIDADES

1. Descripcién general del Contrato de Obra.

2. Objeto del contrato.

3 Fechas de suscripcion, cumplimiento de los requisitos de ejecucién, plazo y valor con sus
diferentes etapas, prorrogas, suspensiones y adiciones.

4, Directorio telefénico actualizado del personal profesional del Contratista, Interventoria y de
la Entidad.

2. INFORMACION LEGAL Y FINANCIERA

1. Garantias y vigencias de las mismas, adiciones, suspensiones y/o prérrogas.

2. Presentar el cuadro de control legal del Contratista y de la Interventoria (fechas de
suscripcion, Procesos de Contratacion, entre otros)

3. Evaluacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales.

4, Programacion del Plan Anual de Caja (PAC), si aplica.
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5. Balance financiero del contrato de obra y de la Interventoria, que incluya control de
Mayores y Menores cantidades de obra, asi como los nuevos analisis de precios unitarios
generados en desarrollo del contrato.

6. Seguimiento al cuadro de control financiero presentado por el Contratista de obra.

7. Informe sobre el manejo del Anticipo y/o Pago Anticipado y anexos relacionados (En caso
de haber sido entregado Anticipo y/o Pago Anticipado alguno).

8. Informe de los Rendimientos financieros, donde se desembolsaron los recursos del
anticipo al contratista.

9. Relacién de las metas fisicas a ejecutar con respecto al presupuesto disponible
contractualmente. Informar cantidades y/o saldos faltantes o sobrantes dentro del proyecto
para el cumplimiento de las metas fisicas contractuales. Informar las cantidades y costos
referentes a ejecucion de estudios, disefios y obras para redes de servicios publicos
domiciliarios, en caso de aplicar.

10. Copia del acta de recibo parcial de obra, en caso de aplicar.

11. Elaboracién en conjunto con el contratista de las actas de Recibo de Obra, Acta de

liquidacion del contrato e Informe Final de Interventoria que incluya la acreditacion de
revision y recibo a satisfaccién de planos Récord.

3. INFORMACION TECNICA

10.

Seguimiento al Cronograma detallado del contrato aprobado por la Interventoria con su
respectivo andlisis a la fecha de corte.

Analisis del desempefio de las actividades incluidas en la ruta del Contrato de Obra de
acuerdo con el Cronograma contractual aprobado por la Interventoria.

Descripcién de los atrasos o adelantos de obra que se estén presentando, conforme al
Cronograma contractual aprobado por la Interventoria. Relacionar las acciones solicitadas
por el Interventor e implementadas por el Contratista y el seguimiento efectuado por el
Interventor.

Cuadro sobre el estado del tiempo. Detallar las horas no trabajadas debido a condiciones
climaticas que impidan la ejecucion de las labores.

Reporte de dafios a la infraestructura de servicios publicos indicando: ESP, ubicacion,
fecha y estado de pago a las ESP por parte del Contratista, en caso de ser procedente.
Planes de contingencia elaborados por el Contratista, aprobados por la Interventoria, que
no afecten el plazo contractual, los cuales deben ser presentados a la Entidad.
Descripcién de las medidas correctivas exigidas por la Interventoria en los aspectos
técnicos, administrativos y legales que se estan teniendo en cuenta, asi como las medidas
preventivas que deban implementarse para evitar futuros atrasos.

Descripcién de las actividades desarrolladas durante el mes por el Contratista de obray la
Interventoria y su equipo de trabajo (director, residentes y especialistas).

Esquemas de avance fisico de obra, planos de localizacion del proyecto, figuras, cuadros
y demas informacion relevante relacionada con el avance del contrato.

Registro fotografico georreferenciado del avance del proyecto tomando como puntos fijos
y panoramica, de igual manera una breve descripcion de la foto indicando localizacion,
georreferenciacién, aspectos relevantes y fecha. Durante la ejecucién del contrato, la
Interventoria debe presentar a la Entidad registros fotogréaficos por cada elemento de la
infraestructura social que haga parte del contrato, resaltando el antes y el después, en
cada una de las fases del proyecto.
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4.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

Presentar el avance fisico por grupo tramos, segmentos, o elementos que hagan parte del
proyecto de infraestructura social segun sea el caso del proyecto.

Relacion de los resultados y andlisis de los ensayos de laboratorio y de campo, efectuados
por el Contratista de obra y los ejecutados por la Interventoria como medio de
comprobacion o verificacion, segun las especificaciones técnicas aplicables.
Certificaciones de cumplimiento de calidad y especificaciones de materiales empleados
durante el periodo, expedido por el representante legal de la Interventoria, expresando
claramente el cumplimiento de las frecuencias de los ensayos de laboratorio de acuerdo
con las especificaciones y el plan de inspeccién y ensayos de laboratorio.

Certificacion de cumplimiento del plan de calidad por parte del Interventor y la
correspondiente verificacion al cumplimiento del plan de calidad del Contratista de obra,
segun lo ofertado por este en el aspecto de calidad en su propuesta.

Gestiones adelantadas por el Contratista y la Interventoria ante las ESP y otras entidades
gue tengan relacién directa con la ejecucién del proyecto de infraestructura social.
Descripcién de obras adicionales y/o complementarias, valor y justificacion de las mismas;
relacion de precios unitarios no previstos presentados por el Contratista de obra y
aprobados por la Interventoria e indicar la modificacién contractual realizada para su
incorporacion (en caso de aplicar). Ademas, mostrar su incidencia en el valor actual del
contrato.

Informar sobre los ajustes, complementacién, apropiacion y/o actualizacién realizada por
el Contratista a los disefios existentes entregados por la Entidad, de ser el caso, y la
justificacion de los mismos, debidamente aprobados y avalados por la Interventoria.
Relacion de cantidades de obra que a la fecha no han sido recibidos por la Interventoria
por no cumplir con los requisitos previstos para el recibo y pago de las mismas, mostrando
su incidencia en el valor actual del contrato. Ademas, se deben enlistar las acciones
correctivas propuestas, asi como la respuesta por parte del Contratista de obra.

Reporte de producto no conforme, en el cual se deben incluir los items de pago que
presentaron no conformidades en el mes, la fecha de identificacion, la descripcion de la no
conformidad y una breve explicacién de la accién a tomar. En este capitulo también se
debe describir el seguimiento a las acciones adoptadas para el tratamiento de no
conformes en el periodo anterior en caso de existir.

Copia del libro de obra (bitacora) del periodo reportado.

Copia de las actas de seguimiento desarrolladas en el periodo (comité y reuniones)
debidamente suscritas por los participantes, Contratista, Interventor y Entidad.

Cuadro detallado de cantidades y valores ejecutados por tramo, grupo de elementos, o
unidad funcional, o frente de obra, segun sea el caso del proyecto de infraestructura social;
indicando valor pagado, nimero de acta en la que se pagd su ejecucion parcial y
verificacion del consolidado y sumatoria final respecto al acta de recibo parcial de obra, en
caso de existir. Como resumen del andlisis consolidado, determinar los costos directos e
indirectos por elemento, grupo de segmentos, tramos, frentes de obra, o segun sea el caso
del proyecto de infraestructura social.

INFORMACION SOCIAL
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1. Descripcion de las actividades del plan de accion de la Interventoria y verificacion del plan
de gestion social del Contratista. Debe incluir copia de los Anexos referentes a la gestion
del Contratista requeridos en el contrato.
2. Observaciones y recomendaciones formuladas por la Interventoria. Descripcion de los
atrasos o adelantos o eventualidades que se estén presentando conforme al Plan de
Gestion Social del Contratista aprobado por la Interventoria. Ademas, se deben relacionar
las acciones correctivas propuestas, asi como la respuesta por parte del Contratista.
3. Relacién de recursos fisicos empleados para el desarrollo del componente social del
Contratista y de la Interventoria.
4, Calificacion del componente de gestién social.

5. INFORMACION AMBIENTAL Y SST

n

Nogkw

10.

11.

12.

13.

14.

Informe mensual ambiental y SST de Interventoria a la etapa de obra (incluyendo el
componente de maquinaria/equipo y vehiculos), con sus respectivos soportes y andlisis de
los indicadores propuestos para cada uno de los programas desarrollados en el PIPMA
(Programa de Implementacion del Plan de Manejo Ambiental).

Control de materiales y copia de los correspondientes certificados de adquisicion de todos
los materiales empleados en el mes dentro de la obra.

Control del aprovechamiento de los Residuos de Construccion y Demolicién -RCD-.
Manejo de vegetacion, si aplica para el contrato.

Listado de vehiculos utilizados en el mes para la obra.

Relacién del nimero de licencia ambiental y/o permiso ambiental y/o PIN ambiental.
Relacién de los equipos y/o maquinaria utilizada por el Contratista donde se verifique el
cumplimiento de las actividades descritas en el plan de mantenimiento presentado por el
Contratista de obra y aprobado por la Interventoria.

Copia de la certificacién de mantenimiento periédica de los bafios méviles, anexando copia
del permiso de vertimientos vigente expedido por la autoridad ambiental competente.
Resumen de las actividades realizadas por la Interventoria en cumplimiento del Sistema
de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, con sus respectivos soportes.

Informe de accidentes e incidentes de trabajo en el periodo tanto del Contratista de obra
como del Interventor.

Afiliaciones y pagos del personal del Contrato de Obra al Sistema General de Seguridad
Social Integral.

Certificacién del revisor fiscal/contador publico y representante legal del Contratista de obra
(de acuerdo con la naturaleza de la misma) y Subcontratista, donde se exprese paz y salvo
por concepto de pagos al Sistema General de Seguridad Social Integral y salarios que
contenga como minimo el nimero de los trabajadores que laboran en el Contrato de Obra
y el periodo laborado.

Afiliaciones y pagos del personal del Contrato de Interventoria al Sistema General de
Seguridad Social Integral.

Certificacion del revisor fiscal/contador publico y representante legal del Interventor (de
acuerdo a la naturaleza de la misma) y Subcontratista, donde se exprese paz y salvo por
concepto de pagos al Sistema General de Seguridad Social Integral y salarios que
contenga como minimo el nimero de los trabajadores que laboran en el Contrato de Obra
y el periodo laborado.
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15. Calificacién del componente de gestion Ambiental y SST y fichas de seguimiento de
labores ambientales.

16. Certificacion expedida por la Interventoria donde exprese que se han revisado los
documentos soporte de pagos salariales y del SGSSI remitidos por el Contratista de obra
para el respectivo informe.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

1. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la Interventoria y
del Contratista de obra sobre el componente técnico tendientes a la solucién de los
inconvenientes presentados en el proyecto indicando los actores involucrados en cada
caso.

2. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la Interventoria 'y
el Contratista de obra sobre el componente social tendientes a la solucion de los
inconvenientes presentados en el proyecto indicando los actores involucrados en cada
caso.

3. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la Interventoria 'y
el Contratista de obra sobre el componente ambiental y SST tendientes a la solucién de
los inconvenientes presentados en el proyecto indicando los actores involucrados en cada
caso.

4, Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la Interventoria y
el Contratista de obra sobre el componente administrativo tendientes a la solucion de los
inconvenientes presentados en el proyecto indicando los actores involucrados en cada
caso.

5. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la Interventoria 'y
el Contratista de obra sobre el componente financiero tendientes a la solucion de los
inconvenientes presentados en el proyecto indicando los actores involucrados en cada
caso.

6. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la Interventoria 'y
el Contratista de obra sobre el componente legal tendientes a la solucién de los
inconvenientes presentados en el proyecto indicando los actores involucrados en cada
caso.

12 DOCUMENTOS TECNICOS ADICIONALES

Para el desarrollo del contrato, se debera asegurar el cumplimiento de las especificaciones técnicas
contenidas en el correspondiente Anexo Técnico del proceso de contratacién de las obras.

En constancia se firma en ,alos dias del mes de de 2024

[La Entidad debera indicar los nombres y cargos de las personas involucradas en la elaboracion de este
documento, para lo cual se sugiere la siguiente forma, sin perjuicio de que sea establecido de una manera
diferente].

JUAN CARLOS CANCINO DUARTE
Arquitecto Grupo de Recursos Fisicos
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Elabor6 | Juan Carlos Cancino Duarte Arquitecto Grupo De Recursos Fisicos

Revisé | José William Ballén Coordinador Grupo De Recursos Fisicos

Aprobé | Hector Alejandro Cadavid Subdirector administrativo y financiero
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