Documento equivalente a factura,

(art.3 dec.522 de 2003)

CUENTA DE COBRO #03

FECHA: 03 de Octubre de 2024 -

SENORES: I.M.T.C.R. D DE VILLETA

NIT: 800-253-463-4

DIRECCION: Concha AcUstica barrio el Recreo Villeta Cundinamarca

$3.000.000
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No.125-2024

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA IMPLEMENTACION ¥
ACOMPANAMIENTO PARA LA APROBACION DE
LA GESTION DOCUMENTAL CON ENFOQUE EN
LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DEL
IMTCRD DE VILLETA.

DEL 04 de Septiembre de 2024 al 03 de Octubre
de 2024

TOTAL $3.000.000

SON: TRES MILLONES DE PESOS M/CTE. ($3.000.000)

Solicito a ustedes que para el pago anexo a la presente me sea pracficada la Retencién en la Fuente a Titulo de Impuesto de Renta
segun lo indicado en el articulo 173 de la ley 1450 del 16 de junio de 2011, reglamentado con el Decreto 3590 de septiembre 28 de 2011,
teniendo como base la tabla aplicable a los asalariados sefialada en el arficulo 383 del Estatuto Tributario,

En virtud de mi calidad de trabajador independiente, perteneciente al régimen simplificado declaro gue no recibo ingresos superiores a
300 UVT mensuales en totalidad de los contratos de prestacion de servicios que tengo suscritos.

Asi mismo es mi responsabilidad y compromiso informar oportunamente a ustedes cuando dichos ingresos superen el tope de los 300 UVT
mensuales para efecto de la aplicacion de la retencién en la fuente.

Para los fines previstos en el Articulo 83 de la Constitucion pPolitica de Colombia, declaro bajo la gravedad de juramento que los datos
sefialados en la presente comunicacion son correctos y fiel expresion de la verdad.
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INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL TURISMO, LA CULTURA,
LA RECREACION Y EL DEPORTE DE VILLETA
NIT.800.253.463-4

Villeta, 03 de Octubre de 2024

Doctora (a)

NATALIA MARIA GARCIA CRUZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No.125-2024

Cargo del Supervisor directora ejecutiva IMTCRD - Villeta, Cundinamarca
Ciudad

Asunto: Informe Mensual de Ejecucion
Contractual Mes de SEPTIEMBRE del
Afo 2024

HECTOR ARMANDO ROMERO RODRIGUEZ identificado con la Cédula de Ciudadania
79.625.572 de Bogota en mi Calidad de Contratista del IMTCRD, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios'No. 125-2024 a continuacion, presento el Informe de
Actividades Realizadas durante el periodo comprendido entre el 04 de septiembre al 03
de octubre del afio 2024.

Valor y Forma de Pago: El valor del presente contrato es la suma de QUINCE
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($15.000.000,00) INCLUIDO IVA (Sl APLICA) y todos los
costos directos e indirectos a que haya lugar. El.valor del presente contrato es la suma de
QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($15.000.000,00) INCLUIDO IVA (S| APLICA) y
todos los costos directos e indirectos a que haya Iugar.El .M. T.C.R.D. de Villeta pagara a
EL CONTRATISTA el valor del presente contrato asi: a) CUATRO (04) PAGOS
MENSUALES, MES VENCIDO, cada uno por la suma de TRES MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($3.000.000,00) INCLUIDO IVA (Si Aplica), los cuales deben ser tramitados una
vez cumplido cada mes de ejecucion, previa presentacion del'informe de actividades del
contratista, cuenta de cobro y/o factura, y expedicion del certificado de cumplimiento a
satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato y-demas tramites administrativos a que
haya lugar. b) UN (1) ULTIMO PAGO por la suma de TRES MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($3.000.000,00) INCLUIDO IVA (Si Aplica), el cual debe ser tramitado una vez
adoptadas las tablas de retencion documental previa aprobacion de las mismas por el
Consejo Departamental de Archivo 'y capacitacién el personal del Instituto sobre su
aplicacion; previa presentacion del informe de actividades del contratista, cuenta de cobro
y/o factura, y expedicién del certificado de. cumplimiento-a satisfaccion suscrito por el
supervisor del contrato y demas tramites administrativos a que haya lugar.

Plazo: Cinco (05) Meses
Fecha de Inicio contrato: 04 de Julio de 2024
Fecha de Terminacién contrato: 03 de diciembre de 2024

Nombre del prestador del servicio RODRIGUEZ ACOMPARNAMIENTO

; PRESTACION DE

. DATOS BASICOS CONTRATO: SERVICIOS
No. Contrato 125-2024 PROFESIONALES PARA
HECTOR ARMANDO ROMERO LA IMPLEMENTACION Y




INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL TURISMO, LA CULTURA,
LA RECREACION Y EL DEPORTE DE VILLETA
NIT.800.253.463-4

Entorno de atencion (modalidad) DIRECTA PARA LA APROBACION
Numero de beneficiarios N/A DE LA GESTION
Municipio de atencion VILLETA DOCUMENTAL CON
Horario PRESENCIAL ENFOQUE =~ EN  LAS |
Lugar IMTCRD TABLAS DE RETENCION |
Departamento CUNDINAMARCA RGOT%%%EEI;EJ&}I_LLETA DEL
Fecha de ejecucion de actividades 04 de Septiembre de 2024 al 03 de
octubre de 2024

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a) Realizar entrevistas y reuniones con-personal clave:del Instituto para recolectar informacion
histérica y normativa

b) Recopilar y analizar documentos histéricos, normativos 'y administrativos que describan la
creacion, evolucién y funcionamiento actualdel Instituto.

¢) Revisar y actualizar de ser necesario |a creacion del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio e implementacién y operacion del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion MIPG.

d) Aplicar encuestas a los productores documentales-con el fin de identificar los documentos que
se producen y/o tramitan.

e) Elaborar las TRD, asegurando la inclusion de todas las series y subseries documentales
actuales.

f) Obtener las firmas necesarias de los-responsables para validar las TRD

g) Elaboracién y socializacion del cuadro de clasificacion documental (CCD) a las areas
productoras y a la direccién ejecutiva para su aprobacion. _

h) Compilar todos los documentos requeridos por el articulo. 11° del Acuerdo 04 de 2019,
Asegurando que todos los'documentos estén debidamente firmados'y validados.

i) Presentar propuesta de las Tablas de Retencion Documental correspondientes al total de las
areas productoras de la entidad al Comite Institucional de Gestién y Desempefio e
implementacién y operacién del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG

j) Radicar los documentos en el Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca.

k) Hacer seguimiento al estado del tramite y responder a cualquier requerimiento adicional.

|) Adoptar Tablas de Retencion Documental

m) Capacitar al personal de cada una de las areas sobre la obligatoria aplicacion de las tablas de
retencién documental aprobadas por el-Consejo Departamental de Archivo.

n) Atender los requerimientos para el sistema de gestion documental relacionados con el médulo
de tablas de retenciéon documental ' :

0) Apoyar al proceso de gestion documental.y archivo.

OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS EVIDENCIAS
a) Realizar entrevistas y reuniones
con personal clave del Instituto para
recolectar informacion histérica y
normativa

Actividad no programada para este mes N/A




INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL TURISMO, LA CULTURA,
LA RECREACION Y EL DEPORTE DE VILLETA

NIT.800.253.463-4

b) Recopilar y analizar documentos

histéricos, normativos y
administrativos que describan la
creacion, evolucién y

funcionamiento actual del Instituto.

Actividad no programada para este mes

N/A

c) Revisar y actualizar de ser
necesario la creacién del Comité
Institucional de Gestion y
Desempefio e implementacién vy
operacién del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion MIPG.

Se realizé la socializacion de la
Resolucién 61 del 06 de septiembre de
2024 “Por el cual se actualiza el comiteé
interno de archivo del Instituto Municipal,
para el turismo, la cultura, la recreacion y
el deporte de Villeta y se dictan otras
disposiciones” el 25 de septiembre dentro
de los Comités de COMIGEDES Y CICI

Ver informe de
actividades- Evidencia
Actividad No 03

d) Aplicar encuestas a. los
productores documentales con el fin
de identificar los documentos que
se producen y/o tramitan.

El 10-de septiembre se aplicaron las
encuestas a los funcionarios de planta,
contratistas (Control Interno; Direccion
Ejecutiva) para completar la informacién
para identificar los documentos que se
producen en estas areas.

Ver informe de
actividades- Evidencia
Actividad No 04

e) Elaborar las TRD, asegurando la-

inclusién de todas las series y
subseries documentales actuales

Se realiza el borrador de las TRD para la
presentacion de cada una de las areas y
hacerles las correcciones necesarias para
la presentacién ante el Comité Interno de
Archivo.

Ver informe de
actividades- Evidencia
Actividad No 05

f) Obtener las firmas necesarias de
los responsables para validar-las
TRD.

Esta actividad no se realizé este mes

N/A

g) Elaboracién y socializacion del
cuadro de clasificacion documental
(CCD) a las areas productoras y a
la direccion ejecutiva para su
aprobacién.

Para.realizar €l:borrador del cuadro de
clasificacion.documental, se definio el
objetivo, se analizaron los documentos
existentes dentro del Instituto (Actos
administrativos, manual de funciones) y se
empieza a-definir las series y subseries,
para asi mismo-ir-definiendo los cédigos
para cada dependencia, de acuerdo al
organigrama establecido por el Instituto.
Segln acuerdo 001 de 2024, las TRD se
deben irhaciendo ala par con el cuadro
de clasificacion documental.

Ver informe de
actividades- Evidencia
Actividad No 06

h) Compilar todos los documentos
requeridos por el articulo 11° del

Acuerdo 04 de 2019, asegurando | Esta actividad no se realizé este mes N/A
que todos los documentos estén

debidamente firmados y validados.

i) Presentar propuesta de las Tablas | Esta actividad no se realiz6 este mes

de Retencién Documental N/A

correspondientes al total de las




INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL TURISMO, LA CULTURA,
LA RECREACION Y EL DEPORTE DE VILLETA

NIT.800.253.463-4

areas productoras de la entidad al
Comite Institucional de Gestion y
Desempefio e implementacion vy
operacién del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion MIPG

j) Radicar los documentos en el

Esta actividad no se realizé este mes

Consejo Departamental de Archivos N/A
de Cundinamarca.

k) Hacer seguimiento al estado del | Esta actividad no se realizé este mes

tramite y responder a cualquier N/A
requerimiento adicional

l) Adoptar Tablas de Retencién | Esta actividad no serealizé este mes N/A

Documental

m) Capacitar al personal de cada
una de las areas sobre la obligatoria
aplicacién de las tablas de retencion
documental aprobadas por el
Consejo Departamental de Archivo.

Se realizé capacitaciéon el dia miércoles
25 de septiembre a-los contratistas y
funcionarios de Instituto- Municipal sobre
Fundamentos de la Gestion Documental,
explicando los principios generales de la
funcion archivistica y su ciclo vital y los
Instrumentos-Archivisticos.

Ver informe de
actividades- Evidencia
Actividad No 12

n) Atender los requerimientos para
el sistema de gestibn documental

Esta actividad no se realizo este mes

relacionados con el moédulo’ de NiA
tablas de retencion documental.
o) Apoyar al proceso de gestion | Se apoya al area de Gestion Documental
documental y archivo en las siguientes actividades:
® Seguimiento Pinar (Se actualiza la
matriz _legal con la normatividad
archivistica. Ver informe de
actividades- Evidencia

® Socializacién a los funcionarios y
contratistas.~~ sobre el
diligenciamiento del formato Unico
de Inventario Documental.

@ Realizacion—-Acta. Comité de

Archivo)

Actividad No 14

LOGROS: Se desarrollaron las actividades de manera oportuna.

DIFICULTADES:
Ninguna




INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL TURISMO, LA CULTURA,
LA RECREACION Y EL DEPORTE DE VILLETA
NIT.800.253.463-4

Para el tramite de la Cuenta me permito adjuntar. documentos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, fotocopia de la planilla -
recibo de pago de aportes a Salud, Pensiones y ARL.:

No. de Planilla: 80004752

Entidad que emite la planilla: Mi planilla
Valor total de pago: 385.100

No. de Dias de mora: Ninguno

Fecha limite de pago: 05/09/2024

Fecha de pago: 05/09/2024

EPS Cotizada: Sanitas

ARL: Cotizada: Sura

AFP: Colpensiones

Caja de compensacion cotizada: Compensar

Cordialmente, R'gcibi.a,_Sa_tisfaocic')n:
HECTOR ARMANDO ROMERO R NATALIA MARIA GARCIA CRUZ
Contratista Supervisor(a__ Contrato 125-2024

C.C. No. 79.625.572 de Bogota
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1. COMITE INTERNO DE ARCHIVO

sequimiento avance en la actualizacion de las Tablas de Relencion Documental del
Instituto Municipal para el Turismo, la Cultura, la Recreacion y el Deporte de Vileta.

ii
|
§
:
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:
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4

COMITE INTERNO
DE ARCHIVO

reglamenta el funcionamiento del comité de Archivo del Instituto Municipal para el

Que dentro de la entidad existia La Resolucion No 016 de 2010 *Por el cual se crea y
Turismo, La Cultura, La Recreacién y el Deporte de Villeta.
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NTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADQO SUPERI

Avenida 12 No. 120 -71 Piso 3

g* e ey
Banco Sogths Soemne
Fa [a bel_la www.bancofalabella.com.co

Hablamos mirdndote a los ojos NIT - 900047981-8

BANCO FALABELLAS.A
NIT 900047981-8

CERTIFICA A QUIEN INTERESE QUE:

El producto CUENTA DE AHORRO TRADICIONAL con nimero 111120668024 con fecha de apertura 2023-12-14 de
titularidad del (la) sefior(a) Hector Armando Romero Rodriguez identificado(a) con la (el) Cédula de Ciudadania
numero 79625572, a la fecha se encuentra ACTIVA.

Se expide a los Seis (06) dias del mes de agosto de 2024, a solicitud del consumidor financiera.

Cordialmente,

Gerencia de Servicio y Experiencia al Cliente
BANCO FALABELLAS.A

NUC - SAAEE9TTBES]



