
REQUISITOS OPS 

 

 
1. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (PROCURADURIA) 

2. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS TARJETA Y/O MATRICULA PROFESIONAL (SI APLICA) 

3. ANTECEDENTES FISCALES (CONTRALORIA) 

4. ANTECEDENTES JUDICIALES  
5. CERTIFICACIÓN BANCARIA  
6. CERTIFICADO AFILIACION VIGENTE DE SALUD  
7. CERTIFICADO DE AFILIACION VIGENTE DE PENSION  
8. CERTIFICADO DE ESTUDIOS LEGIBLES SEGUN ESPECIFICACION TECNICA DEL ESTUDIO 

PREVIO  
9. CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA SEGUN ESPECIFICACION TECNICA DEL ESTUDIO PREVIO 
10. DECLARACION DE RENTA SIGEP  
11. EXAMEN PREOCUPACIONAL 
12. FORMATO AUTORIZACION DE CONSULTA DELITOS SEXUALES 
13. FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA 
14. FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR (SI APLICA) Y CONSULTA  
15. FOTOCOPIA TARJETA PROFESIONAL (SI APLICA)  
16. HOJA DE VIDA DEL SIGEP  
17. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL 
18. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)  
19. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM 

 

GUIA PARA COMPRIMIR DOCUMENTOS Y CARGARLOS A SECOP II 
ES IMPORTANTE TENER LA APLICACIÓN DE “WINRAR” INSTALADA EN SU ORDENADOR (al final del 

documento se muestra un paso a paso sencillo para instalar winrar) 

1. Vamos a crear una carpeta con su nombre 

 

2. Dentro de la carpeta vamos a guardar TODOS los documentos de los requisitos, es importante que 

enumere los archivos con el numero correspondiente a los requisitos así: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

En caso de no aplicar a unos de los archivos como tarjeta profesional o libreta militar no es necesario que 

cargue un documento, solo continue con la numeración correspondiente. 

3. Vamos a seleccionar todos los archivos y damos clic derecho: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Vamos a buscar la aplicación de WinRAR y seleccionamos la opción y damos clic en la opción donde se 

muestra su nombre “Añadir a “SU NOMBRE.rar” como se muestra a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Se va a crear un archivo “SU NOMBRE.rar” como se muestra a continuación:  

 

 

 

 

 

 

6. Ese es el archivo que vamos a cargar en SECOP II en 4. Documentos del proveedor. Listo ya terminamos 

de cargar el archivo .rar que contiene toda la documentación requerida solo queda aceptar el contrato 

por SECOP II. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Guía para Instalar WinRAR En Windows: 

1. Descargar WinRAR: 

o Ve al sitio web oficial de WinRAR. https://www.winrar.es/descargas  

o Selecciona tu idioma y elige la versión adecuada para tu sistema operativo (32-bit o 64-

bit). Si no estás seguro, puedes verificarlo en tu computadora yendo a Configuración > 

Sistema > Acerca de. 

2. Iniciar la Instalación: 

o Una vez descargado el archivo, haz doble clic en él para abrir el instalador. 

o Aparecerá la ventana del instalador de WinRAR. Haz clic en el botón "Instalar". 

3. Configuración de la Instalación: 

o En la siguiente pantalla, puedes elegir las opciones de integración. Aquí puedes seleccionar 

los tipos de archivos que deseas asociar con WinRAR (por ejemplo, .rar, .zip, etc.). 

o También puedes elegir si quieres agregar WinRAR al menú contextual del explorador (esto 

es útil para descomprimir archivos rápidamente haciendo clic derecho sobre ellos). 

o Después de hacer tus selecciones, haz clic en "Aceptar". 

4. Finalizar la Instalación: 

o Una vez completada la instalación, aparecerá una ventana de confirmación. Haz clic en 

"Listo". 

o WinRAR ahora estará instalado y listo para usar. 

 

https://www.winrar.es/descargas

