
 

 
 

Bogotá D.C., 21 de agosto de 2024. 
 
Señores 
ESPACIOS Y SILLAS SAS 
Atn  
Espaciosysillassas@hotmail.com 
Cel. 3176474694 
AV 3 Norte No. 22N-74 
Valle del Cauca, Cali  
 
 
Asunto. Solicitud de cotización. 
 
Reciban un cordial saludo del Fondo de Desarrollo de Proyectos de Cundinamarca – Fondecún.  
 
En el marco del Contrato interadministrativo No. DCC.DGR.CTO-INTER-109-2023,  suscrito entre la DEFENSA 
CIVIL COLOMBIANA y EL FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA-FONDECÚN 
y con el fin de contar con información para el estudio de mercado que permita desarrollar la fase precontractual 
de los procesos de selección en el marco de sus competencias legales y su actividad comercial, el FONDO DE 
DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA- FONDECUN los invita a presentar una cotización 
bajo los parámetros que se enunciarán a continuación: 
 

1. NECESIDAD A SATISFACER 

Actualmente la DCC tiene suscrito un convenio marco interadministrativo celebrado entre la Defensa Civil 
Colombiana y el Fondo de Desarrollo de Proyectos de Cundinamarca – FONDECUN- DCC-DRG.CMI.108-2023, 
el cual tiene por objeto Aunar esfuerzos técnicos, administrativos, jurídicos y financieros, a través de la Gerencia 
Integral que permitan formular, estructurar y ejecutar los proyectos que requiere la DCC encaminados a la 
gestión inmobiliaria, mejoramiento, actualización de la infraestructura física, dotación y en general todas 
aquellas actividades requeridas por la Dirección General de la DCC, con el fin de contar con sedes adecuadas 
para el funcionamiento y prestación del servicio tanto administrativo como operativo. 
 
La Defensa Civil Colombiana, en el marco del Contrato Interadministrativo 109 de 2023 con el Fondo de 
Desarrollo de Proyectos de Cundinamarca – FONDECUN, determinó a través de una visita técnica la necesidad 
de actualizar el mobiliario del Despacho del Director General, y la sala de espera del Despacho, teniendo en 
cuenta que los muebles que hoy se encuentra tienen un uso de más de veinte (20) años, dando muestras de 
deterioro por término de su vida útil. Esta dotación comprende el mobiliario mínimo que permita su 
funcionamiento, como son: Un escritorio con su respectiva silla y tres sillas para interlocutores, una sala 
compuesta por una poltrona de dos puestos, dos poltronas individuales y una mesa de centro, una biblioteca 
inferior, y un mueble archivador. Para la sala de espera del Despacho: dos poltronas de dos puestos, dos 
poltronas sencillas y una mesa de centro. 
 
Así mismo, en el mes de abril se adquirió un inmueble para el funcionamiento de la Sede de la Seccional Huila, 
determinando a través de visitas técnicas la necesidad de dotar sus instalaciones para garantizar su 
funcionabilidad administrativa y operativa. Esta dotación comprende el mobiliario mínimo que permita su 
funcionamiento, como son: escritorios y sillas para los puestos de trabajo de las oficinas de los funcionarios y 
del Director de la Seccional, mesas y sillas para el aula de capacitación, camarotes con su tendido de tablas, 
colchones y almohadas para los alojamientos del personal de voluntarios, mesa y sillas para la sala de juntas, 
mesas y sillas para el área del comedor, y estantería para las bodegas.  



 

 
 

 
2. OBJETO  

ADQUISICIÓN DE MOBILIARIO PARA LA DOTACIÓN DE LAS SEDES DE LA DEFENSA CIVIL COLOMBIANA 
EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO. DCC.DGR.CTO-INTER-109-2023 
(FONDECÚN 23-020) SUSCRITO ENTRE LA DEFENSA CIVIL COLOMBIANA Y EL FONDO DE 
DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA – FONDECÚN. 
 

3. PLAZO ESTIMADO DE EJECUCIÓN  

El plazo de ejecución del contrato será hasta el 30 de septiembre de 2024, contado a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento, ejecución y aprobación de las garantías correspondientes. 
 
El plazo de ejecución del Contrato se encuentra condicionado a la vigencia del Contrato Interadministrativo No. 
DCC.DGR.CTO-INTER-109-2023 (Fondecún 23-020), en caso de que el plazo de ejecución del contrato 
vigente no sea prorrogado, esta condición se entenderá por cumplida y el contrato se dará por terminado 
anticipadamente en la fecha de terminación del mismo, situación que no generará obligaciones ni pagos a favor 
del contratista. 
 

4. LUGAR DE EJECUCIÓN 

Las actividades previstas en el presente contrato se deben desarrollar en la Ciudad de Bogotá y Neiva, Huila y 
el domicilio contractual será la ciudad de Bogotá D.C. 

 
5. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Las especificaciones técnicas, obligaciones específicas, productos y otras consideraciones que deben ser 
tenidas en cuenta para la solicitud de cotización se encuentran señaladas a lo largo del presente documento. 
Por lo cual se requiere la cotización de los siguientes elementos que se describen a continuación:  
 

DOTACIÓN DE MOBILIARIO PARA EL DESPACHO DEL DIRECTOR  GENERAL Y SALA DE ESPERA 
DEL DESPACHO – BOGOTÁ 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 

DESPACHO DIRECTOR GENERAL 

1 
Escritorio tau Presidente curvo 210X0.90X60 
C/archivo fijo 

un 1 

2 
Silla Green Presidente C/cabecera esp. Malla asiento 
tapi. B aluminio mec. Sincro con brazos graduables. 

un 1 

3 
Silla interlocutora Cantiliver esp. Malla as. Tapz 
cromada con brazo. 

un 3 

4 Poltrona Orus doble pata pintada un 1 

5 Poltrona Orus sencilla pata pintada un 2 



 

 
 

6 Mesa de centro Tamy 60X90 V. claro 19 mm cromada un 1 

7 Biblioteca inferior TAU en minifix 90X40X72H un 1 

8 Credenza de 0.60X210X0.65 – 8 servicios un 1 

SALA DE ESPERA DESPACHO DIRECTOR GENERAL 

9 Poltrona Helena doble prana pintada un 2 

10 Poltrona Helena sencilla prana pintada un 2 

11 
Mesa de centro Tab 19 mm C/balance 60X60X45 
altura 

un 1 

12 
Instalación en la Seccional de la Defensa Civil 
Colombiana ubicada en la sede de Bogotá. 

un 1 

 
 
 

DOTACIÓN DE MOBILIARIO PARA LA SECCIONAL DE LA DEFENSA CIVIL COLOMBIANA EN EL 
DEPARTAMENTO DEL HUILA. 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 

SECCIONAL HUILA - NEIVA 

1 

Escritorio Oficina Director Seccional:  
Escritorio derecho 165X75 CREDENZA 50X1.80X50, en aglomerado de 25 
mm enchapadas en fórmica y canto rígido termofundido con balance. 
Dimensiones superficies: 1.65x75 

un 1 

2 
Silla Escritorio Director Seccional: 
Silla ALBA PRESID C Cabecera esp. Malla asiento tapi. B nylon mec. 
Basculante. 

un 1 

3 
Sillas interlocutoras Escritorio Director Seccional:  
Silla en polipropileno Color a escoger por la entidad Tubería oval de 15x30 
calibre 16. 

un 2 

4 
Mesa Sala de Juntas:  
Mesa sala de juntas Elegant de 1.20X2.40 Balance C/CAN. POW/DOCK 
Tab.25 

un 1 



 

 
 

5 

Isla doble de 4 puestos:  
Superficie de trabajo en tablex de 25 mm con cantos termofundido de 
120X60 cada puesto de trabajo.  
Estructura metálica en acero cold rolled en pintura electrostática.  
Archivador metálico 2x1. Pantalla frontal en vidria laminado hielo 4+4 
pantalla de 1.05X40 

un 3 

6 
Sillas puestos de trabajo y sala de juntas:  
Silla Mega TAP asiento ESP en malla C/brazos fijos HL-0007 

un 20 

7 

Mesas para aula de Capacitación:  
Superficie de trabajo en tablex de 25 mm, con cantos termofundido 
(135X60).  
Estructura metálica. 

un 12 

8 
Sillas para aula de Capacitación: 
Silla campus cromada. 

un 24 

9 

Barra para comedor:  
Barra de 210X30X100H en formica.  
Superficie de trabajo en tablex de 25 mm con cantos termofundido. (180X60) 
Estructura metálica en acero inox anclada.  
Con 4 butacos anclados con asiento en polipropileno de color. 

un 2 

10 

Camarotes para alojamiento de Voluntarios:  
Camarote de 1 metro x 2 de largo con baranda de seguridad y con escalera, 
y con tendido de tablas.  
Elaborados en tubería de 1.9 cal 16 con largueros en ángulo.  
Escalera en tubería de ¾ y baranda en tubería de 22mm. Pintura en polvo 
electroestática.  
Colchón con espuma de alta densidad, 19 cm altura resiste un peso de 100 
kg, forrado en funda antifluido.  
Almohada ultra confort ergonómica, medida estándar de 60x40x10h, 
espuma de alto confort, cubierta con funda antifluido. 

un 9 

11 

Estantería para bodegas no.1  
Estantería media carga de seis metros lineales 6.00x0,80x200h  soporta 300 
julos por nivel, compuesta por vigas escalonadas calibre 16 marco altura 200 
tendido galvanizado.  

un 1 

12 

Estantería para Bodega No.2: 
Estantería media carga de cuatro metros lineales 4.00X0.80X200H,  
soporta 300 kilos por nivel, compuesta por vigas escalonadas  
calibre 16 marco altura 200, tendido galvanizado 

un 1 

13 
Instalación en la Seccional Huila de la Defensa Civil Colombiana ubicada en 
la dirección K 7A # 14- 21, Neiva - Huila. 

un 1 

 
Nota: el transporte será asumido por la Defensa Civil Colombiana, por lo tanto, los costos asociados a esta 
actividad no deberán contemplarse dentro del valor de la cotización. 
 



 

 
 

 
6. FORMA DE PAGO 

Un (1) único pago, una vez se acredite el cumplimiento del 100% de las obligaciones contractuales, o proporcional 
a las cantidades efectivamente recibidas a satisfacción de acuerdo con el acta que firmará cuando se realice la 
entrega, incluido todos los impuestos a que haya lugar. Y una vez se radiquen la totalidad de los documentos 
requeridos por FONDECÚN para el pago.  

 
7. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES 

En los valores presentados en la cotización se entenderá incluido el pago de todos los impuestos directos e 
indirectos y aplicables, así como los costos derivados que hubiere lugar con ocasión de las actividades requeridas, 
para el caso específico una retención de IVA, retención en la fuente, estampillas, retención de ICA. 
 

8. VIGENCIA DE LA COTIZACIÓN 

Los precios propuestos tendrán una validez de 30 días a partir de la fecha de recepción del formato de cotización. 
 

9. CONSIDERACIONES FINALES 

En caso de dudas u observaciones sobre el contenido de este documento, puede dirigirse al correo señalado 
para la recepción de las cotizaciones antes del vencimiento del plazo establecido. 
 
Se aclara que esta solicitud de cotización no constituye en sí misma una oferta, y en consecuencia no genera 
ningún compromiso u obligación para FONDECÚN, sus clientes o contratistas, pues no corresponde a un 
proceso de invitación y/o selección. 
 
Se solicita remitir únicamente el formato de cotización como respuesta a esta invitación. Lo anterior 
teniendo en cuenta que el presente documento es de carácter informativo, y su finalidad es ofrecer la 
información necesaria a los cotizantes.  
 
Agradecemos su propuesta sea enviada a los siguientes correos electrónicos:  
subgerencia.tecnica@fondecun.gov.co;  jimena.ospina@fondecun.gov.co, sofia.rodriguez@fondecun.gov.co 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
IVAN ARMANDO LEAL BAQUERO 
Subgerente técnico 
 
 
Proyectó: Sofia Rodríguez Lozano – Supervisora del proyecto. 
Revisó aspectos técnicos: Jimena Astrid Ospina Caro- Gerente del proyecto. 
Revisó aspectos jurídicos: David Mauricio Peñaranda- Abogado subgerencia técnica 
 
 
 
 

JAOCSRL
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ANEXO - COTIZACIÓN 
 

Bogota D.C,   agosto de 2024 
 
 
Señores 
FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA - FONDECÚN 
ATT: (incluir correos a los cuales se envía la cotización) 
Bogotá D.C. 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA DOTACIÓN DE MOBILIARIO DE LAS SEDES DE LA 
DEFENSA CIVIL COLOMBIANA EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO INTERADMINISTRATIVO NO. 
DCC.DGR.CTO-INTER-109-2023 (FONDECÚN 23-020) SUSCRITO ENTRE LA DEFENSA CIVIL 
COLOMBIANA Y EL FONDO DE DESARROLLO DE PROYECTOS DE CUNDINAMARCA – FONDECÚN. 
 
 
 
Respetados señores, cordial Saludo. 
 
Yo, XXXXXXXXXXXXXX, identificado con cédula de ciudadanía no. XXXXXXXXX de XXXXXX, actuando (a 
nombre propio / en representación legal de XXXXXXXXXXXX, identificada con NIT XXXXXXXXXX), presento 
a ustedes la presente cotización, declarando que conozco y acepto las especificaciones técnicas y demás 
información remitida mediante correo electrónico: 

 
 

DOTACIÓN DE MOBILIARIO PARA EL DESPACHO DEL DIRECTOR  GENERAL Y SALA DE ESPERA 
DEL DESPACHO. 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

DESPACHO DIRECTOR GENERAL   

1 
Escritorio tau Presidente curvo 210X0.90X60 
C/archivo fijo 

un 1 
  

2 
Silla Green Presidente C/cabecera esp. Malla 
asiento tapi. B aluminio mec. Sincro con brazos 
graduables. 

un 1 

  

3 
Silla interlocutora Cantiliver esp. Malla as. 
Tapz cromada con brazo. 

un 3 
  

4 Poltrona Orus doble pata pintada un 1 
  

5 Poltrona Orus sencilla pata pintada un 2 
  

6 
Mesa de centro Tamy 60X90 V. claro 19 mm 
cromada 

un 1 

  



 

 
 

7 Biblioteca inferior TAU en minifix 90X40X72H un 1 
  

8 Credenza de 0.60X210X0.65 – 8 servicios un 1 

  

SALA DE ESPERA DESPACHO DIRECTOR GENERAL   

9 Poltrona Helena doble prana pintada un 2 
  

10 Poltrona Helena sencilla prana pintada un 2 

  

11 
Mesa de centro Tab 19 mm C/balance 
60X60X45 altura 

un 1 

  

12 
Instalación en la Seccional de la Defensa Civil 
Colombiana ubicada en la sede de Bogotá. 

un 1 

  

 IVA   

 SUBTOTAL  

 TOTAL  

 

DOTACIÓN DE MOBILIARIO PARA LA SECCIONAL DE LA DEFENSA CIVIL COLOMBIANA EN EL 
DEPARTAMENTO DEL HUILA. 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

SECCIONAL HUILA - NEIVA   

1 

Escritorio Oficina Director Seccional:  
Escritorio derecho 165X75 CREDENZA 
50X1.80X50, en aglomerado de 25 mm 
enchapadas en fórmica y canto rígido 
termofundido con balance. 
Dimensiones superficies: 1.65x75 

un 1 

  

2 
Silla Escritorio Director Seccional: 
Silla ALBA PRESID C Cabecera esp. Malla 
asiento tapi. B nylon mec. Basculante. 

un 1 

  

3 
Sillas interlocutoras Escritorio Director Seccional:  
Silla en polipropileno Color a escoger por la 
entidad Tubería oval de 15x30 calibre 16. 

un 2 

  

4 
Mesa Sala de Juntas:  
Mesa sala de juntas Elegant de 1.20X2.40 
Balance C/CAN. POW/DOCK Tab.25 

un 1 
  



 

 
 

5 

Isla doble de 4 puestos:  
Superficie de trabajo en tablex de 25 mm con 
cantos termofundido de 120X60 cada puesto de 
trabajo.  
Estructura metálica en acero cold rolled en pintura 
electrostática.  
Archivador metálico 2x1. Pantalla frontal en vidria 
laminado hielo 4+4 pantalla de 1.05X40 

un 3 

  

6 
Sillas puestos de trabajo y sala de juntas:  
Silla Mega TAP asiento ESP en malla C/brazos 
fijos HL-0007 

un 20 

  

7 

Mesas para aula de Capacitación:  
Superficie de trabajo en tablex de 25 mm, con 
cantos termofundido (135X60).  
Estructura metálica. 

un 12 

  

8 
Sillas para aula de Capacitación: 
Silla campus cromada. 

un 24 
  

9 

Barra para comedor:  
Barra de 210X30X100H en formica.  
Superficie de trabajo en tablex de 25 mm con 
cantos termofundido. (180X60) Estructura 
metálica en acero inox anclada.  
Con 4 butacos anclados con asiento en 
polipropileno de color. 

un 2 

  

10 

Camarotes para alojamiento de Voluntarios:  
Camarote de 1 metro x 2 de largo con baranda de 
seguridad y con escalera, y con tendido de tablas.  
Elaborados en tubería de 1.9 cal 16 con largueros 
en ángulo.  
Escalera en tubería de ¾ y baranda en tubería de 
22mm. Pintura en polvo electroestática.  
Colchón con espuma de alta densidad, 19 cm 
altura resiste un peso de 100 kg, forrado en funda 
antifluido.  
Almohada ultra confort ergonómica, medida 
estándar de 60x40x10h, espuma de alto confort, 
cubierta con funda antifluido. 

un 9 

  

11 

Estantería para bodegas no.1  
Estantería media carga de seis metros lineales 
6.00x0,80x200h  soporta 300 julos por nivel, 
compuesta por vigas escalonadas calibre 16 
marco altura 200 tendido galvanizado.  

un 1 

  

12 

Estantería para Bodega No.2: 
Estantería media carga de cuatro metros lineales 
4.00X0.80X200H,  
soporta 300 kilos por nivel, compuesta por vigas 
escalonadas  
calibre 16 marco altura 200, tendido galvanizado 

un 1 

  



 

 
 

13 
Instalación en la Seccional Huila de la Defensa 
Civil Colombiana ubicada en la dirección K 7A # 
14- 21, Neiva - Huila. 

un 1 
  

 IVA   

 SUBTOTAL  

 TOTAL  

 
Nota: En los valores presentados en esta cotización se entenderá incluido el pago de todos los impuestos 
directos e indirectos que haya lugar, así como las retenciones aplicables de acuerdo con su régimen tributario 
aplicable (Retención en la fuente, Rete ICA y Rete IVA), la presentación de estampillas o tasas ante cualquier 
entidad territorial, así como los costos derivados que hubiere lugar con ocasión de las actividades requeridas. 
 
Atentamente,  
 
 
__________________________________ 
FIRMA 
 
NOMBRE 
C.C. 
NOMBRE PERSONA JURIDICA 
NIT 

 
 


