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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria 22 - 04-2020

Sefior (a)
JOSE ANASTACIO RESTREPO CASTELLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1300370
Coordinador Misional
Regional Cérdoba
Monteria
Asunto: Informe mensual de ejecucidon contractual

Mes de Abril del afio 2020

Referencia: No 1300370 del afio 2020

JAIRO JOSE VERGARA CUADRADO, identificado con la cédula de ciudadania No. 92.539.810 de
Sincelejo, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Direccion de Empleo y Trabajo, en cumplimiento
del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES SEISCIENTOS CIENCUENTA Y DOS MIL SETECIENTOS CIENCUENTA Y NUEVE
PESOS M/CTE ($45.652.759). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) un (1) pago por el mes de ENERO por valor de UN MILLON CIENTO NUEVE MIL
TRESCIENTOS SESENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($1.109.370) b) Once pagos (11) pagos
iguales por los meses de FEBRERO a DICIEMBRE de 2020, por valor de CUATRO MILLONES
CUARENTA Y NUEVE MIL TERSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($4.049.399)
cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de Diciembre de 2020.

OBIJETO:

La Prestacion de los servicios de dos (2) profesionales para el apoyo a la ejecucion de la
operacion de las acciones de formacion del programa SER, asi como apoyar la planeacion
concertacion, focalizacion de la poblacién objeto del programa garantizando el cumplimiento de
las metas en los centros de formacion asignado, en coordinacion con el Subdirector de Centro
y Coordinacion Académica.
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CLAUSULA (obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar al Profesional de Apoyo | Se apoyo a la profesional | Reuniones en
Regional del programa SER y a la | de apoyo regional en la | zoom, team
Subdireccion de Centro en la | yjaneacion de la oferta del
coordinacion de Ie_1§ acciones en el programa Sena Emprende
Centro de Formacion asignado en lo
que respecta a planeacion de la Rural.
oferta, seguimiento a la ejecucién de
la formacion y entrega de materiales
de formacién, gestion de indicadores
y metas.

2 | Realizar seguimiento a la inscripcion | Se esta realizando | PE 04
registré y matricula de aspirantes en | seguimiento a las
el aplicativo de gestiobn académica | formaciones matriculadas a
SENA. través del aplicativo sofia

plus.

3 Realizar  despliegue de los | Se realiz6 reunion a través | Pantallazo de las
lineamientos, politicas Y | de las herramientas zoom | reuniones
normatividad requeridas para el |y teams con instructores
desarrollo de las act|V|da_des del téCNicos y
programa a coordinadores .
académicos y supervisores de | COMercializadores,
contrato y sesiones de induccion | coordinador académico y
gestores de fortalecimiento rural | supervisor de contratos del
(cuando aplique) e instructores para | CCIT.
el cabal cumplimiento de los
lineamientos.

4 | Organizar con las areas respectivas | Se esta realizando | Pantallazo de la
el alistamiento de los procesos | alistamiento de los | reunion con
formatlv_qs en I9_ referente a procesos formativos en lo herrarpl_entas
plan_eaC|on peo_la_g_o,glca, desar_rollo referente a la planeacion telematicas.
curricular, adquisicion de materiales L
de formacién, a fin de garantizar el !oedagoglca con
cumplimiento de los procedimientos | instructores del programa.
establecidos para la correcta
ejecucion del programa SER.

5 | Apoyar en el seguimiento a la | No aplican para el periodo

gjecucion de las acciones de
formacion en campo, respecto del
cumplimiento de lo establecido en la
guia para la ejecucion del Programa
SER, metas programadas, impactos
y objeto contractual de los
profesionales vinculados e informar

gue cubre este informe
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por escrito al supervisor los
hallazgos encontrados ante el
incumplimiento de los mismos con
las respectivas evidencias

6 | Consolidar, verificar, avalar y |Se realiza entrega de
entregar la informacién de forma | informe mensual
mensual de todas las acciones del | correspondiente al mes de
programa SER con base en los | Abril con sus respectivos
soportes y/o evidencias de la | soportes en el aplicativo
gestion de cada uno de los | secop ll
profesionales asignados al Centro
de Formacion.

7 | Asistir y participar en los foros, | Se asisti6 a reunion virtual | Pantallazo  video
seminarios, cursos virtuales, comités | para socializar la | conferencia.
de trabajo, reuniones y cualquier | convocatoria Alianzas
otro tipo de evento al que sea | Productivas, organizada
convocado por la direccion regional | por la coordinacién
y la direccién general, garantizando | nacional y ministerio de
la transferencia de conocimiento | agricultura.
obtenido al equipo regional.

8 | Cumplir y verificar el cumplimiento | Se estan utilizando los
de los procesos y procedimientos | formatos establecidos por
establecidos en el  Sistema | ¢ gistema integrado de
Integrado _o_Ie Ge_stlon y Autocontrol gestion y  autocontrol
(SIGA), diligenciando los formatos
establecidos, en lo referente a lo (SIGA).
establecido en la guia para la
ejecucion del programa Sena
Emprende Rural

9 | Gestionar la creacién y registro de | No aplica para el periodo
unidades productivas en el aplicativo | que cubre este informe.
SOFIA PLUS en articulacion con el
Coordinador Académico e
instructores técnicos y de
emprendimiento una vez se cumpla
con los requisitos para el respectivo
registro asi como garantizar su
adecuada y oportuna actualizacion
de informacién y georreferenciacion
durante la vigencia.

10 | Mensualmente presentar informe | Se realiza la entrega de | Informe contractual

sobre la ejecucibn de las
obligaciones contractuales donde se
evidencie el avance a las metas

informes mensuales
correspondiente al mes de

correspondiente al
mes de Abril.
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asignadas asi como el respectivo
andlisis y acciones de mejora
cuando dé a lugar y a la terminacion
del contrato presentar al supervisor
informe anual de gestién de centro
en los términos solicitados por la
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento.

Abril en el aplicativo Secop
I.

11

Apoyar en la celebracion de
convenios, convocatorias, alianzas y
actividades de articulacion sectorial
e interinstitucional que apoyen la
generacion de la cultura
emprendedora y el desarrollo rural
productivo en su regional
relacionados con la gestion del
programa SER.

Se asistié a reunioén virtual
para socializar la
convocatoria Alianzas
Productivas organizada por
la coordinacién nacional y
ministerio de agricultura.

Pantallazo
conferencia.

video

12

Articular con la agencia publica de
Empleo las acciones de
intermediacion laboral para las
personas formadas en el programa
SER, en la linea de atencion de
ocupaciones rurales a fin de realizar
la inscripcion de aprendices SER,
empresas rurales y unidades
productivas en el  aplicativo
establecido para este fin, (aplica
cuando la Regional tenga meta en
este indicador).

No aplica para el periodo
gue cubre este informe.

13

Proyectar, organizar y gestionar los
recursos humanos vy financieros
asignados que garanticen la
participacion de las unidades
productivas en los eventos de
comercializacion y fortalecimiento
programados.

No aplica para el periodo
que cubre este informe.

14

Articular con los Profesionales de
Centro SBDC las acciones de
emprendimiento para las unidades
productivas y empresas rurales
creadas del Programa SER en
aspectos relacionados con: (acceso
a fuentes de financiacion, puesta en
marcha, fortalecimiento a empresas
creadas, participacion en
entrenamientos y estrategias de

Se esta coordinando con
el lider SBDC y gestores
las acciones de
emprendimiento para las
up conformadas por SER
del Centro de Comercio
Industria Y Turismo. Se
realiza  postulacion de

Llamadas
telefénicas a
instructores.

los
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internacionalizaciéon), asi como
articular con profesionales
AGROSENA el plan de accion de
asistencia técnica de las unidades
productivas y/o empresas rurales
generadas por el programa SER

aprendiz SER en proyecto
fondo emprender. Se invita
a través de instructores a
la participacion de
aprendices en las
sensibiizasiones
programadas por la oficina
de emprendimiento.

15 | Articular con los servicios | Se coloc6 a disposicion de
tecnologicos de los centros de|las wup los servicios
formacion, el uso de estos en | gcnolgicos del CCIT.
beneficio de las unidades
productivas asi como articular con el
Lider del Programa SENNOVA del
Centro de Formacion asignado, con
el objetivo de poder vincular
Unidades Productivas o empresas
creadas dentro del programa SER
en los procesos, proyectos,
convocatoria y demas actividades
desarrolladas por esta area.

16 | Organizar el equipo del centro de | Se elaboraron las listas | Pantallazo de
formacion para la elaboracion de | maestras y se realiz6 | correo enviado
listas _maestras de mate_rlales de desagregacion de
formacpp, en concordancia con la materiales de formacion en
planeacion  aprobada por la .
coordinaciéon Nacional y presentar a concordenma con la
la  coordinacién académica el | Planeacion aprobada.
respectivo documento con el
requerimiento de compra de
materiales para cada disefo
curricular)

17 | Apoyar el seguimiento a la|Se realizé Ilistado de | Pantallazo de
adquisicion, recepcion y entrega de | materiales de formacion | correo enviado
materiales para los procesos | para cada disefio para
formativos, asegurando que se |realizar su entrega por el
cumplan los procedimientos | almacén

establecidos por la entidad en este
proceso vy los lineamientos
establecidos por la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento al
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respecto.

18

Participar en las reuniones de
seguimiento convocadas por el
Director regional, Subdirector de
Centro, Coordinador Académico y
Supervisor de Contrato.

Se asistié a reunion virtual
con el director regional
para hacer seguimiento a
las formaciones y unidades
productivas en
fortalecimiento del
programa SER.

Pantallazo de Ila
reunion a través de
la herremienta
Microsoft teams

19

Articular con profesionales
AGROSENA el plan de accion de
asistencia técnica de las unidades
productivas y/o empresas rurales
generadas por el programa SER.

Se brinda asistencia virtual
por parte de instructores
técnicos a las up del
programa SER a través de
su linea de formacion
fortalecimiento aprendiz.

20

Asegurar la implementacion de las
acciones de mejora a las que haya
lugar para la correcta ejecuciéon del
Programa SER, teniendo como
soporte la respectiva documentacion
en COMPROMISO de acuerdo a los
procedimientos establecidos por la
entidad.

Se realizé cambios en el
simulador de las
formaciones que no fueron
tomadas por las personas
que las solicitaron al
momento de realizar la
planeacion.

Pantallazo de
correo enviado

21

Realizar seguimiento a la adecuada
y oportuna alimentacion de los
sistemas de registro, trazabilidad vy
seguimiento de la informacion de la
ejecucion del programa, tales como
SOFIA plus, COMPROMISO vy otros
dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA,
informando a los supervisores de
contrato la falta de esta informacion
por el contratista.

Se esta realizando las
respectivas matriculas de
las distintas formaciones
del programa SER en el
aplicativo sofia plus, a la
fecha se han
prematriculado 98
formaciones de las lineas
de autoconsumo, negocio
rural, ocupacion rural,
fortalecimiento aprendiz y
cupo.

PE 04

22

Consolidar verificar avalar y entregar
los informes solicitados por el lider
de red regional, profesional de
apoyo regional y/o la coordinacion
nacional de emprendimiento.

Se envio informacion a la
lider regional del estado
del proceso de materiales
de formacién y matricula
de formaciones.
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23

Contribuir con la celebracion de
convenios, convocatorias, alianzas y
actividades de articulacién sectorial
e interinstitucional que fomenten la
cultura emprendedora y el desarrollo
rural productivo en su regional

Se asistid a reunion virtual | Pantallazo de la
para socializar la | reunion aplicativo
convocatoria Alianzas | Microsoft teams
Productivas organizada por
la coordinacion nacional.

24

El contratista se compromete a
entregar:

- Evidencia de seguimiento a
instructores 'y  programas de
formacion Caracterizacion territorial
con la cual se definié la oferta de
formacion

- Evidencias de induccion a
instructores

- Evidencias de actualizacion vy
georreferenciacion de unidades
productivas creadas

- Evidencias de entrega de
materiales de formacion

- Evidencias de las herramientas
aplicadas en cada linea de atencién
dispuestas en el medio establecido
para tal fin.

- Evidencias de actas e informes de
articulacion con SENNOVA,
AGROSENA y otros Centros de
Formacion.

- Portafolio evidencias de
instructores

Se realiz6 induccion, | Listado de
socializacion portafolio de | asistencia
evidencias a instructores
del programa sena
emprende rural del centro
de comercio industria vy
turismo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

LUGAR DE INICIO

FINALIZACION
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
9404731830 salud, pension y ARL correspondiente al mes de Marzo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (7 ) folios
Cordialmente,

Jairo José Vergara Cuadrado
Contratista

C.C. No. 92.539.810 de Sincelejo
Recibi a satisfaccion:

José Anastacio Restrepo Castellanos

Supervisor(a) Contrato 1300370 de 2020
Coordinador Misional Regional instrutor G20
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EVIDENCIAS MES DE ABRIL

Reunion con instructores, lider regional SER, Coordinador académico, supervisor de contratos
del CCIT.
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EVIDENCIAS MES DE ABRIL

Reunidn virtual, correos enviados a lider regional programa SER actualizacion del simulador y

diagnostico estado de emergencia.

x4t

Corex o e el X i

€30

Microsaft Teams

e -

Fevaiitos

it b

SENA Emprende Rural Cordoba
e sl e e

G L] DN UG 3 onTLaGEn.

NSty Ve 2135

. 16

Noavo grupo

e o Adfels
T o e

B
H P Bt i parabsar

P Escibe i e buscar

E Correo: Jairo Jose Vergara Cuadr X

€ c

B i Alma En Pleno - bvan Vill: 4 X ‘ +

Excel Diagnostico Estado Emergencia (1).xsx ¢4 Editar y responder @ Guardar en OneDrive

ng Excel

Archivo

& Descargar

Diagnostico Estado Emergencia (1) - Solo visualizacién Jairo Jose Vergara Cuadrado

nicic  Insertar  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda #Qué desea hacer? (J Comentarios

e

i

Deshacer  Ponapapeles Alineacion Ndmero

£ B

B 8
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIQ, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIG, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIC, INDUSTRIA'Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIG, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIG, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIC, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIC, INDUSTRIA'Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIC, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA
REGIONAL CORDOBA CENTRO DE COMERCIQ, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA

DECIAMAI FADRADA FENTDA AT AAREDAIN INRTICTOIA ¥ THDICAAA RE AADNADA

2073~
2082
2088
2080
2081
2085
2084
2087
2088
2082
2087
2085

v
N7
3

SER Formacidn SER Fortalecimiento Diagnostico Materiales

Ayudar a mejorar Office

@ FLASHCARDS - BO..pdf A

H O Escribe aqui para buscar

8 outlookoffice.com/mail/sentitems/id/AAQKAGEXYWESMjgzL ThiMTHNDc2ZC 1iNWM2LTAYNDR]NzJKNDISNAAQAFKjQReXm 11DgH2sfG 1 qvzw3D/sxs/AAM... Q % = e

(Con gustarte envin.

Cordiaimentz,

SENA Jairo Jose Vergarn Cundrado

Irofesons] de qpoyo muanalSER CCIT

ik Motz Calombia

SERMCO NACION, R

DE APRENDIZAJE

—
o

& Ocultar correo electrénico

DIAGNOSTICO ESTADO DE EMERGENCIA

Jairo Jose Vergara Cuadrado
4]

Mar 07/04, 1026

Mara Stefany Lara Meza

9 9 2

Diagnestico Estado Emergen...

16 M8

Y

Buenos dias Mara, adjunto archivo diagnostice
estado de emergencia diligenciado.

Cordialmente,

0
SENA

Jairo Jase Vergara Cuadrado
B fesicen de apovo isora SER CCIT
Regional C¢

Calls sl Monlicia, Celombia

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

Mostrartodo X




EVIDENCIAS MES DE ABRIL

Reuniones virtuales con instructores programa SER del CCIT material pedagogico y didactico,
socializacién de directrices, reprogramacion de formaciones etc.
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EVIDENCIAS MES DE ABRIL

Reunidn virtual socializacidon convocatoria alianzas productivas — Ministerio de Agricultura

John Jairo Gonzalez Echavarria
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El Proyecto Apoyo a Alianzas Productivas — PAAP es

un instrumento del Ministerio de Agricultura y

Desarrollo Rural que vincula a pequefios

productores rurales con los mercados a través

de un esquema de agronegocio con un aliado

‘ comercial formal, con una propuesta productiva

rentable, sostenible y competitiva, buscando

J fortalecer el eslabén mas débil de la cadena: la
comercializacién.

El Proyecto aprovecha el acceso que tienen los
pequeios productores rurales a los factores de
produccién como lo es la tierra y su capacidad de
trabajo, potenciando su utilizacién y
complementando la capacidad de inversién mediante
el apoyo directo de iniciativas rentables con un aporte
entregado por el Ministerio, recurso denominado
Incentivo Modular.
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EVIDENCIAS MES DE ABRIL

Busque o escriba un comando

Recientes Contactos Convocatoria Alianzas Pro... O  Chat Archivos

e CARMEN DAVILA MILAN

I - & CARMEN DAVILA SENA REGIONAL BOLIVAR CINAFLUP. PRESENTE
Convocatoria Alianzas Productiv...

andrewra: Muchas gracias

Diana Marina Jimenez Bedoya se ha unido a la reunion.

ser cuentas 15/4
Usugrio agregado

@ SER- Cordoba 1514
Usugrio agregado

Sebastian Herrera Beltran se ha unido a la reunion
Carolina Gonzalez Portela se ha unido a la reunién
Sandra Velaso se ha unido a la reunion.
JUAN CARLOS se ha unido 2 Ia reunisn.

SENA Emprende Rural Cérdoba  15/4

anuarperez40: hola GERMAN PORTILLA TRUJILLO se ha unido a 2 reunion.

JAIRO VERGARA se

acién Tramites de Pago... 14/4 a unido a la reunicn.

del Socorro: estoyen otra reu

Alexandra Vallecilla se ha unido a I reunién.

Sandra Velaso ha abandonado Ia conversacién.

EDNA GOMEZ ze ha unido a la reunién.

Sandra Velaseo se ha unido 2 la reunién.

Elsa Quijano navas se ha unido a la reunién

Convocatoria Alianzas...
raarba (Invitado)

R "’ § . UCA PRESENTE
Buen diz. por favor nos podrizn enviar 12 prasantacion en curso ? Gracias. Raul Arizs - Prd & =

Regional SER -Valle.

Yuli Alejandra Rueda Valderrama se ha unido a la reunion. Convocatoria Alianzas...
Alguien desea intervenir?

Escribe un mensaje nuevo
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Buenas tardes cordial saludo, adjunto archivo con diagrama de Gand de los
comercializadores Luz Miriam Asias y Roberto Lacera.
Nota: Solo falta por enviar la programacién de un comercializador. Gracias.
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SENA Jairo Jose Vergara Cuadrado
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f NOMBRES Efrain Mauricio Figueroa Sierra
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INOMERES APELLIDOS NUMERO DE CEDULA | REGIONAL CENTRO DE FORMACIC TIPO DE VINCULACION PR( 2 1ike v
ALONSO JAVIER ACOSTALOBO 10766027 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA AGE*
Ignacio QOspina Campo 1037584084 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA Pec
Cristobal Hemando Orliz Medrano 78732095/ CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA Inge
DEIVIS ALBERTO BALDQVING NORIEGA 1066177728 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA EMI
Carlos Andres Machado Milanes 15645637 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA Acu
MIRIAM LUZ BUELVAS PASTRANA 50807354 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA PEC Cordialmente,

Jose Lora sanchez 78032966 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA Agn

Luzmiriam Asias Rios 1067919438 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA Con .

Luis Miguel Bameto Lopez 10967395 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA Pec SENA /oo Jose Vergara Cundendo
Ana karina Buelvas cammona 33227043 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA 7 :1‘”"" sl SR CETE
LEONARDOQ FAVIO FUENTES RHENALS 78026323 CORDOBA CENTRO DE COMERCIC CONTRATISTA AV u

DIENAN C1LEMA DCDDIN ©AEANA AN040&0E AADNNDA LENTDNA NE AOAMEDNIC POMTDATICTA
]

Buenos dias Efrain cordial saludo, adjunto archivo
con informacion solicitada de los instructores del
programa SER.
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