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OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

POLIZA 
UNICA

INISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 

EJERCITO NACIONAL
CENTRAL ADMINISTRATIVA CONTABLE ESPECIALIZADA 

DE PERSONAL

2. Mantener actualizado en la plataforma SECOP II, de forma permanente y en 
tiempo real, los expedientes contractuales con respecto a toda la informacion 
de su competencia en las diferentes etapas del proceso.

3. Mantener actualizada, en coordinacion con su dupla economica, la carpeta 
maestra de forma permanente y en tiempo real, los expedientes contractuales, 
observando las normas de archive, formatos estandarizados y listas de 
verificacion, de acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad 
contractual.

w
© 
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COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

FECHA INICIO EJECUCION 
CONTRACTUAL ' fgW 

PLAZO DE EJECUCION K

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR 
JURIDICO PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE PERSONAL_______________________________
1. Liderar, asesorar, elaborar y participar en todos los procesos atribuibles a las 
etapas precontractual, contractual y post contractual, que adelante la unidad 
de acuerdo con la asignacion que le sea impartida, en cumplimiento a las 
normas que regulan la contratacibn estatal en materia juridica.

No. DEL CONTRATO 
FECHA DE SUSCRIPCION

Nombre complete: SANDRA VIVIANA CORAL
Identificacibn 53.003.270 • ’ T”
Nacionalidad Colombiana
Direccibn: CALLE 52a SUR No, 78j-12
Telefono de contacto 3118238876
E-mail de contacto: svivianacoral@gmail.com______________ .__________
Nombre completo: SV JUAN CARLOS SANTANA
Cargo: SUBOFICIAL FACTURAClON "X
Resolucibn de nombramiento No. 00004547 fechada 05 DE JULIO DE 2024.
Telefono de contacto 3503440630 . '
E-mail de contacto: iuan.santana@buzoneiercito.mil.co

No. del contrato 002-CENACPERSONAL-2024
Fecha de suscripcibn 17/01/2024

No. De la Pbliza: 14-46-101104763
Entidad que expide la pbliza: SEGUROS DEL ESTADO
Fecha del certificado de aprobacibn de la Pbliza: 19/ENERO/2024
Aprobado por: TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO
No. 924
Fecha expedicibn 18/ENERO/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: CONTRATACION
Posicibn catalogo de gasto: (02-02-02-008-002-01)
Fuente; NAClON .
Recurso 10 J-jr ’
Valor: $47.850.000

16/ENERO/2024

16/DIC/2024 ~

INFORME DE SUPERVISION YRECIBO A SATISFACCION PARCIAL X TOTAL 
No.09
Bogota (Cundinamarca), OCTUBRE 2024

mailto:cenacper@buzonejercito.mil.co
mailto:svivianacoral@gmail.com
mailto:iuan.santana@buzoneiercito.mil.co
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13. Liderary adelantarcon efectividad y oportunidad los debidos procesos que 
surjan durante la ejecucidn de los contratos, aplicando la normatividad vigente.

4. Entregar de forma oportuna y completamente diligenciado, en coordinacion 
con su dupla economica, el expediente contractual (carpeta maestra), como 
cada caso Io requiera (comites estructuradores, evaluadores y seccion de 
facturacion) observando las normas de archivo y listas de verificacion, de 
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

5. Verificar en coordinacion con el comite tecnico y econdmico, la informacion 
juridica contenida en los planes de necesidades y eventos de cotizacion, previo 
inicio del proceso precontractual.

6. Participar en los comites estructuradores y evaluadores de los procesos 
contractuales que realiza la unidad. ra

14. Verificar y aprobar las polizas de cumplimiento aportadas como garantia 
dentro de los procesos contractuales, en cumplimiento a los requerimientos 
establecidos.

16. Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto 
contractual que contengan la descripcion detallada de las mismas; este informe 
debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la periodicidad que 
este coordine para su respective recibo a satisfaccibn y tramite de pago.

15. Asesorar, revisar y validar el proceso de liquidacion y cierre del expediente 
contractual de los procesos adelantados por la unidad.

e 
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11. Prestar asesoria en los procesos que desarrolla la unidad para la 
adquisicidn de bienes y servicios a traves de la Tienda Virtual del Estado 
Colombiano (TVEC).

12. Asesorar y emitir conceptos juridicos con relacion a las diferentes 
modificaciones de las que sean sujeto los contratos adelantados por la unidad. 
(adiciones, prorrogas, reducciones, cesiones, debidos procesos, terminaciones 
anticipadas, entre otros).

7. Asesorar y participar en la elaboracidn de los estudios previos 
correspondientes a los procesos de Bienes, Servicios y Prestadores de 
Servicios que adelanta la unidad; dando cumplimiento a la normatividad en 
materia contractual (directrices emitidas por Colombia Compra Eficiente, 
Ministerio de Defensa Nacional y el Ej&rcito Nacional).

8. Emitir todos los conceptos y evaluaciones propios de su competencia, que 
correspondan a las etapas precontractual y contractual, garantizando el 
correcto proceso de contratacidn, en concordancia con la normatividad vigente.

9. Elaborar, consolidary presentar las ponencias que sean necesarias producto 
de las etapas precontractual y contractual, previa coordinacion con el Gerente 
de Proyecto, Supervisor de Contrato, Comites tecnicos y economicos.

10. Asesorar y participar en la estructuracion y elaboracidn de los pliegos de 
condiciones y/o invitaciones en la parte juridica, de los procesos que le sean 
asignados.

mailto:cenacper@buzonejercito.mil.co
http://www.eiercito.mil.co
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20. Realizar capacitaciones con el fin de difundir normatividad, procedimientos 
estandarizados, < 
competencia.

17. Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones, 
empleando el correcto uso del sistema de gestidn documental ORFEO, 
observando con ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad del 
expediente contractual (carpeta maestra) de acuerdo a la ■ normatividad 
existente.

18. Asesorar en la elaboracion de las respuestas a las solicitudes, peticiones, 
quejas, reclamos, sugerencias, recursos, tutelas que resulten de los procesos 
contractuales, que sean competencia de la unidad y que tengan relacion con 
los estudios juridicos soporte de los procedimientos contractuales.

Obligacidn No. 9. Elaborar, consolidar y presentar las ponencias que sean 
necesarias producto de las etapas precontractual y contractual, previa 
coordinacion con el Gerente de Proyecto, Supervisor de Contrato, Comites 
tecnicos y economicos.

Obligacidn No. 2. Mantener actualizado en la plataforma SECOP II, de forma 
permanente y en tiempo real, los expedientes contractuales con respecto a 
toda la informacion de su competencia en las diferentes etapas del proceso.

Obligacibn No. 4. Entregar de forma oportuna y completamente diligenciado, en 
coordinacion con su dupla economica, el expediente contractual (carpeta 
maestra), como cada caso Io requiera (comites estructuradores, evaluadores y 
seccion de facturacion) observando las normas de archive y listas de 
verificacibn, de acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad 
contractual.

DOTAClON OLIMPIADAS . .. . 

Obligacibn No 7. Asesorar y participar en la elaboracion de los estudios previos 
correspondientes a los procesos de Bienes, Servicios y Prestadores de 
Servicios que adelanta la unidad; dando cumplimiento a la normatividad en 
materia contractual (directrices emitidas por Colombia Com’pra Eficiente, 
Ministerio de Defensa Nacional y el Ejercito Nacional).

19. Participar en la revision de los expedientes contractuales, segun Io requiera 
la unidad, para alistamiento de revistas y/o auditorias ordenadas por el 
comando superior o entes de control.

21. Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del contrato, 
relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacion con el supervisor.
OCTUBRE 2024

Obligacibn No. 1. Liderar, asesorar, elaborar y participar en todo? los procesos 
atribuibles a las etapas precontractual, contractual y post contractual, que 
adelante la unidad de acuerdo con la asignacion que le sea impartida, en 
cumplimiento a las normas que regulan la contratacion estatal en materia 
juridica.

11. DOCUMENTOS QUE 
SOPORTAN EL 
CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES^ 
CONTRACTUALES

ww.eiercito.mil
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Asunto Notificaaon supervisor
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Obligacidn No. 11 Asesorar y participar en la estructuracion y elaboracion de los 
pliegos de condiciones y/o invitaciones en la parte juridica, de los procesos que 
le sean asignados.
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Sefor Capitan
JUAN 0AV10 DAZA LINARES
Supervisor Ccnlrato No 593-CENACPER-M24
Bogota. DC
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DATQS DEL CONTRATO 
12624

Selection abreviada subasta inverse | Presentation de oferta 
1W-SASI-CENACPERSCNAL.2024 (Presenticion de ofertal Z3 
Vi^rWiMfciP.J’j.WCOf |CU»ftr<ia*-A»tM Cmvmq 
UndNetcanraBojnCfW.
WcWm

;o 163-SASI-
A ADQUISICION E 
‘ICALES EN LAS 

, CON DESTINO A LA 
AD Y SEGURIDAD DEL

Notificacidn supervisor Contrato No. . 593-CENACPERSONAL-2024 al sefior CT. JUAN
DAVID DAZA LINARES

El Cirecta <fe la Central Admnijtrativa y ContaWe Espeaateada de Peraonal noMka al Seta CT. JUAN DAVID 
DAZA UNARES KtenWicado am CC No 1016033850, Numero TeWono No 3104838866 correo 
Nan dazagtuzooeiercifo ml SO. como supervisor del Conira-o No. 593-CENACPERSONAL-2024 asi

SOCIALIZACION ADIClON PRESUPUESTAL No. 001 
CONTRATO ELECTRONICO DE SUMINISTRO No. 552 
CENACPERSONAL-2024 CELEBRADO ENTRE EL MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL - CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
Y LOGISTICA Y GESTION DE NEGOCIOS S.A.S.

LiNEADE T1EMP0 

*4

PIBLICACION PLIEGO DEFINITIVO DI 
CENACPERSONAL-2024 cuyo objeto es C 
instalaciOn de senales de 
UNIDADES MILITARES PARA LA A 
DIRECClON DE PRESERVAClON DI 
EJERCITO

mailto:cenacper@buzonejercito.mil.co
http://www.eiercito.mil.co
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Obligacidn No. 19. Participar en la revision de los expedientes’contractuales, 
segiin Io requiera la unidad, para alistamiento de revistas y/o auditorias 
ordenadas por el comando superior o entes de control.

Obligacidn No 12. Asesorar y emitir conceptos juridicos con relacion a las 
diferentes modificaciones de las que sean sujeto los contratos adelantados por 
la unidad. (adiciones, prorrogas, reducciones, cesiones, debidos procesos, 
terminaciones anticipadas, entre otros).

Obligacion No. 16. Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo 
con el objeto contractual que contengan la descripcion detallada de las mismas; 
este informe debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la 
periodicidad que este coordine para su respective recibo a satisfaccion y 
tramite de pago.

21. Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucibn del contrato, 
relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacibn con el supervisor.

il supervisor 
para poder tr;

que ra

w

3eAor Maycx
OSCAR JAVIER RICO ORTIZ
Supervisor Control© No 54D CENACPER-2024
BogoWDC

icontec

No. 14. Verificar y aprobar las pblizas de cumplimiento aportadas 
ntla dentro de los procesos contractuales, en cumplimiento a los 
itos establecidos.

iinii ie iijim iibikiiy ihi simiei if i 11 uuai
Radic*XCNo*2024T79023718833 MDN-COGFMCOEJC-SECEJ JEMQF-COADE

DICRE-CENACPfeR -85.1

-4—CF. NTRAl AOMtNtS r«ATH/A V CONVAHI E fZSI'l CtAi lZADA Ot l>FRM)NAl

se indicb como se debia ■' presentar la 
nitar el modificatorio, para Io cual traen los 
iquen al Sefior Ordenar del Gasto.

&n vnibnrQo al rovisor io* oocuirwntos ©portodo© 
roquendos 5« e vide non que la jushficaodn no —................. .........

Se contesto al 
documentacibn pa 
documentos pendh

Aaunto RetpirtrXn Soixulud f noono do tacturn y C0si6n <»o Ion dorecno* tmnncierori

Con lode atenoAn ine perrmto dar respootto a la soliahKl renltzadd por «»< seAor Mayor OSCAR RICO 
super.isor del contrato No M9 CFNACPER-2O2-I el din 2fi de agosto de 2O2-» rnediantc radicado No 
2O24362O2?S78£M3, donde soltcila ne avale por pnrte del CENTRAL ADMINISTRAT1VA Y CONT ABLE 
ESPECiALiZADA DE PERSONAL el encloto de Io tncturn y se renl.ee la cesK'xi <1© k>a derechos f^ancierott tie 
los pages Jo la acoptaclAn do cf©rta No 548-CEN ACPER8ONAL-2024 co lo hr ado vnire ol MON - 
EJCRCiTO NACIONAL- CENAC DE PERSONAL y al oe*o< OMAR WILLIAM RIVEROS. RIVEROS 
kJenuficado con in cedula de ciudodanio No. 79 554 678 .Jo Bogota D C cn cokidd de Represerttante Legal de 
la empresa 4 PODER OR COMUNICACIONES SA S con NIT. 801 132.402-2.

por rwute de oontratista estos no cumpten oon los requisrtos 
es clara por lo tanto. es import ante tener en cuenta la

mailto:cenacper@buzonejercito.mil.co
ww.eiercito.mil
renl.ee
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ASUNTONo
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12. VALOR DEL CONTRATO
. *4

Entidad

PROTECCION

SALUD COMPENSAR $217,500

ARL POSITIVA $9,100

PARTE

4. Comprobante de page de la planilla de seguridad social

15. CONSTANCIAS

PATRIA HONOR LEALTAD

ISO 9001
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13. CUMPLIMIENTO PAGO 
SEGURIDAD SOCIAL

Carrera46#20b#99 Edificio Coper 4 piso
cenacper@buzonejercitomil.co - www.eiercito.mil.co

QUE
DEL

Asistir a la reuniones de grupo para presentar las novedades de los procesos 
asignados por el senor Capitan Coordinador del Grupo de Contratos.

Se contesta las observaciones presentadas en visita del mes de septiembre 
por parte de la DICRE a los procesos publicados 2024.

Valor total: Valor: $ 47.850.000
Valor autorizado a pagan $ 4.350.000

SE REALIZO EL INFORME DE 
ACTIVIDADES 
CORRESPONDIENTE AL MES 
DE OCTUBRE CONFORME AL 
OBJETO CONTRACTUAL Y 
ACTIVIDADES ESTABLECIDAS 
EN EL CONTRATO No. 002- 
CENACPERSQNAL-2024

Nota: Lo anterior, conforme Io establece la normatividad legal vigente, la 
reglamentacidn de la materia y de acuerdo con la afiliacidn efectuada a la 
A.R.L.

© 
icontec

14. DOCOMEblTOS 
HACEN I.... 
INFORME

TIPO DE 
DOCUMENTO 
INFORME DE 
ACTIVIDADES

No. DE 
RADICADO 

N/A

Obligacidn

PENSION

Valor Pago 

$ 278.400

3. Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de pago de 
los aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social 
en salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacidn del 40% del valor 
mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud, 
ARL 0,522%.

1. Cuenta de cobro
■ " \

2. Informe de gestidn sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por 
el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccidn del supervisor del contrato, 
de acuerdo al formato establecido.

5. Pantallazo SECQP II - Numeral 7 actualizado__________________________
En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplio con las 
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y 
como consecuencia se recibe a satisfaccidn de forma PARCIAL X TOTAL

Nota: Describa de manera especifica las obligaciones desarrolladas (fotos, 
pantallazos de publicaciones, actas de reunibn, orfeos, y demas que sustenten el 
cumplimiento de las mismas)

mailto:cenacper@buzonejercitomil.co
http://www.eiercito.mil.co
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16. RECOMENDACIONES

17. CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de OCTUBRE 2024

PATRIA HONOR LEALTAD

ISO 9001

8CMI0-1

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato no se han 
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

Carrera46#20b#99 Edificio Coper 4 piso 
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sv. Ajan carlos Santana
Oficial RJanes CENAC DE'PERSONAL
SupervisdLContra^'No. 002-CENACPERSONAL-2024


