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ORDEN CONTRACTUAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: CD-11-2024-2990 Del Año: 2024 

CONTRATISTA: Oscar Armando Rivas Romero C.C. / C.E. No.: 1045745972 

No DE INFORMES 
PACTADOS 

6 No DE INFORME 5 DE 6 

PERIODO DEL INFORME: Desde: 
09 09 2024 

Hasta: 
09 10 2024 

Día Mes Año Día Mes Año 

 
 

1. DETALLE DE LA EJECUCIÓN 
 

   EVIDENCIA AVANCE/ ESTADO 
   EJECUCIÓN DE DE EJECUCIÓN 
   ACTIVIDADES (Incluir el 
   (Indique el nombre porcentaje de 
   del archivo que avance por cada 
   soporta la ejecución obligación 

 
N.º 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 
(Incluir cada obligación tal como 

se pactó en la OPS) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
(Para el cumplimento de la obligación en el periodo informado) 

y el avance de las 
actividades en la 
carpeta OneDrive 

compartida o 

ejecutada en el 
periodo de 
actividades 

informado, y la 
   anexos) total acumulada a 
    la fecha) 
     Acumul 
    Periodo ada a la 
    (%) fecha 
     (%) 

 Asesorar  
 

 
Asesoré profesionalmente a la oficina de Salud Pública de la 
Secretaría Distrital de Salud en la administración de la gestión 
documental y el manejo de la información contenida en 
archivo de los programas riesgo físico. Esto incluyó 
proporcionar orientación experta para mejorar los procesos 
de almacenamiento, acceso y actualización de expedientes 
de este programa, correspondiente al año 2022. 

   

 
profesionalmente a la 

oficina de Salud Pública 

de   la   secretaria 

Distrital de Salud en la 

Evidencia 
Se adjunta 

tabla en 
Excel con los 
expedientes 
digitalizados 

 administración d e  l a   

1 
gestión documental y  

 el buen manejo de la  

 información contenida  

 en las bases de datos  

 de la oficina de salud  

 pública.  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

 
 

 
Coordinar y liderar los 

trámites relacionados 

con la notificación de 

los actos 

administrativos que se 

generen en la 

dependencia. 

 
 

 
Me encargué de coordinar y liderar los trámites 
administrativos con relación a los expedientes de los 
programas Entornos Saludables en el archivo, para la 
notificación de los actos generados en la dependencia. 
Aseguré que todos los expedientes de este programa se 
organizaran, foliaran, actualizarán portada y notificaran, 
garantizando así la transparencia y eficiencia en la gestión 
administrativa. 

 
Evidencia Se 

adjunta tabla 
en Excel con 
los 
expedientes 
digitalizados 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 

 

 
Alimentar y actualizar 

las bases de datos de 

los procesos y trámites 

propios de la 

dependencia, de 

acuerdo a las 

asignaciones 

efectuadas por el 

supervisor. 

 
 

 
Realicé la alimentación y actualización de las bases de datos 
en Excel de los programas riesgo físico correspondientes a 
los procesos y trámites específicos de los 

 expedientes revisados, organizados y foliados en el archivo. 
Bajo la supervisión directa, aseguré que la información 
registrada fuera precisa y estuviera al día, facilitando así la 
consulta y análisis de datos para la toma de decisiones 
informadas. 

 
Evidencia Se 

adjunta tabla 
en Excel con 
los 
expedientes 
digitalizados 

  

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

Fortalecer los procesos 

de inspección, 

vigilancia y control 

sobre las entidades del 

sector salud, 

establecimientos de 

interés en salud 

pública, para el 

cumplimiento de las 

politicas, planes y 

programas de salud 

pública en el marco del 

Plan Decenal de Salud 

Pública y demás 

normatividad que 

regule la materia 

 
 
 
 
 

 
Contribuí al fortalecimiento de los procesos de inspección, 

vigilancia y control sobre los expedientes del programa de 

riesgo físico en el archivo. Este trabajo se llevó a cabo en 

cumplimiento con las políticas, planes y programas 

establecidos dentro del marco del Plan Decenal de Salud 

Pública y la normativa vigente. 

 
Evidencia 

Se adjunta 
tabla en 
Excel con los 
expedientes 
digitalizados 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 

Brindar 

acompañamiento, 

liderar, organizar, 

coordinar, participar 

y/o asistir a reuniones, 

eventos, actividades y 

mesas de trabajos para 

fortalecer las 

actividades misionales 

de la oficina de salud 

pública de la Secretariá 

Distrital de Salud. 

 
 
 
 

 
Brindé acompañamiento, coordiné y participé activamente 
en reunión, para el correcto desarrollo del proceso de 
organización de los expedientes del Archivo de Gestión de la 
Oficina de Salud Pública específicamente del Programa 
Entornos Saludables. 

 
Evidencia 

Se adjunta 
tabla en 
Excel con los 
expedientes 
digitalizados 

  

 



En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 12 de junio del 2024. 

Firma Contratista 
Nombre: Oscar Armando Rivas Romero  
C.C: 1045745972 

 

 
2. ANEXOS 

EVIDENCIA 





 



 
 
 

 


