
ITEM DETALLE PRESENTACION CANTIDAD
VALOR UNITARIO 

COTIZACION 1  MG

VALOR UNITARIO 

COTIZACION 2 RK

VALOR UNITARIO 

COTIZACION 3 NB

 VALOR PROMEDIO 

ENTIDAD 

1
ESCANER 35PPM DOBLE CARA A COLOR, CICLO DE TRABAJO 

DIARIO HASTA 4000 HOJAS
UNIDAD 1 $ 3.220.045 $ 3.194.888 $ 3.185.333 $ 3.200.089

2 RESMAS DE PAPEL TAMAÑO OFICIO  UNIDAD 1 $ 36.557 $ 30.982 $ 37.928 $ 35.155

3 RESMAS DE PAPEL TAMAÑO CARTA UNIDAD 1 $ 30.616 $ 27.355 $ 30.816 $ 29.596

4 ESFERO TINTA NEGRA PUNTA FINA SEMI GEL X12 CAJA 1 $ 22.848 $ 25.692 $ 22.223 $ 23.588

5 LAPIZ MINA NEGRA HB N2 CAJA 1 $ 10.624 $ 13.970 $ 10.209 $ 11.601

6 SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO PQ X 100 PAQUETE 1 $ 34.200 $ 36.800 $ 29.500 $ 33.500

7 BANDERINES TIPO FLECHA  PQ X 100 PAQUETE 1 $ 12.186 $ 14.357 $ 11.852 $ 12.798

8 POS IT  PQ X100 PAQUETE 1 $ 24.371 $ 23.727 $ 23.705 $ 23.934

9 PAD MOUSE UNIDAD 1 $ 42.040 $ 38.689 $ 40.891 $ 40.540

10 RESALTADORES DE COLORES  UNIDAD 1 $ 4.950 $ 7.179 $ 6.445 $ 6.191

11 PILAS DOBLE AA PQ X12 UNIDADES PAQUETE 1 $ 38.842 $ 38.538 $ 40.743 $ 39.374

12 SACA GANCHOS  UNIDAD 1 $ 12.947 $ 12.846 $ 12.593 $ 12.796

13 PERFADORA ESCRITORIO UNIDAD 1 $ 25.133 $ 24.937 $ 24.446 $ 24.838

14 COSEDORA ESCRITORIO UNIDAD 1 $ 19.345 $ 22.216 $ 18.816 $ 20.125

15 TABLA DE APOYO PLANILLERO OFICIO ACRÍLICA UNIDAD 1 $ 27.418 $ 26.297 $ 26.668 $ 26.794

16 ESCRITORIOS EN VIDRIOS RETORNO (L) UNIDAD 1 $ 1.996.884 $ 1.958.947 $ 1.976.938 $ 1.977.590

17 ESCRITORIO SECRETARIAL UNIDAD 1 $ 1.669.000 $ 1.558.000 $ 1.744.900 $ 1.977.590

18 VENTILADOR TURBO VERTICAL UNIDAD 1 $ 598.816 $ 614.294 $ 622.623 $ 611.911

19

BANDERA DE COLOMBIA 160X115 CM CONFECCIONADA EN 

SATÍN RASO DOBLE FAZ BORDADA TRICOLOR Y ESCUDO 

ESTAMPADO DE 40 CM DE DIÁMETRO

UNIDAD 1 $ 527.424 $ 498.729 $ 494.096 $ 506.750

20

BANDERA DE CUNDINAMARCA 160X115 CM 

CONFECCIONADA EN SATÍN RASO DOBLE FAZ BORDADA 

TRICOLOR Y ESCUDO ESTAMPADO D 40 CM DE DIÁMETRO

UNIDAD 1 $ 527.424 $ 498.729 $ 494.096 $ 506.750

21

BANDERA DE SUPATÁ 160X115 CM CONFECCIONADA EN 

SATÍN RASO DOBLE FAZ BORDADA TRICOLOR Y ESCUDO 

ESTAMPADO D 40 CM DE DIÁMETRO

UNIDAD 1 $ 527.424 $ 498.729 $ 494.096 $ 506.750

22
BASE EN MADERA PARA BANDERA, ASTA Y MOHARRA EN 

MADERA
UNIDAD 1 $ 510.000 $ 468.860 $ 480.000 $ 486.287

23
PAPEL HIGIENICO PAPEL HIGIENICO DOBLE HOJA 

PAQUETE X 24 ROLLOS
PAQUETE 1 $ 18.816 $ 31.737 $ 22.223 $ 24.259

24 TRAPERO 500 GR CON MECHA DE ALGODÓN UNIDAD 1 $ 12.186 $ 11.335 $ 26.668 $ 16.729

25 RECOGEDOR Cuadrado de caucho con palo UNIDAD 1 $ 24.219 $ 24.030 $ 23.557 $ 23.935

26 BOLSAS DE BASURA   48 X60  PQ X 50 PAQUETE 1 $ 31.100 $ 28.680 $ 34.000 $ 31.260

27 GUANTES DE USO DOMESTICO UNIDAD 1 $ 10.739 $ 10.655 $ 20.001 $ 13.798

28
TOALLAS DESECHABLE PARA MANOS DOBLE HOJA  PZ X 150

PAQUETE 1 $ 15.994 $ 13.904 $ 20.297 $ 16.732

29 BOLSA DE JABON EN POLVO  X 500 GRS UNIDAD 1 $ 12.186 $ 11.335 $ 11.852 $ 11.791

30 FRASCO DE DESINFECTANTE DE 2000 LITROS UNIDAD 1 $ 13.709 $ 18.136 $ 13.334 $ 15.059

31 FRASCO DE HIPOCLORITO DE 2000 LITROS UNIDAD 1 $ 22.848 $ 27.203 $ 22.223 $ 24.092

32 AMBIENTADORES AEROSOL DE 400 ML  PQ X 3 PAQUETE 1 $ 47.219 $ 68.009 $ 53.336 $ 56.188

33 CAJA DE GUANTES DE NITRILO  X 100 CAJA 1 $ 53.312 $ 49.873 $ 51.854 $ 51.680

34 CAJA DE TAPABOCAS X 100 CAJA 1 $ 38.400 $ 45.339 $ 37.350 $ 40.363

35
ARMARIO MULTIUSO COLOR GRIS - MATERIA PROPILENO - 

MEDIDAS ALTO (189 CM) ANCHO (45 CM) LARGO (65 CM) 4 

ENTREPAÑOS, MANIJAS VERTICALES. 

UNIDAD 1 $ 966.770 $ 948.233 $ 973.371 $ 962.791

36 DESCANSA PIES ERGONÓMICOS PARA OFICINA UNIDAD 1 $ 149.274 $ 136.017 $ 142.229 $ 142.506

37 DISPENSADOR DE AGUA PARA BOTELLON X 5 GALONES UNIDAD 1 $ 1.168.294 $ 1.224.304 $ 1.134.867 $ 1.175.822

38
PENDÓN PORTA PENDÓN ARAÑA CON DISEÑO E IMPRESIÓN

UNIDAD 1 $ 343.200 $ 335.355 $ 371.465 $ 350.007

39 CALCULADORA mediana de 12 dígitos UNIDAD 1 $ 78.902 $ 71.017 $ 65.450 $ 71.790

40
UPS Capacidad 1000vac / 600w. Voltaje de entrada 110 / 

120 vac
UNIDAD 1 $ 1.058.624 $ 982.345 $ 1.022.270 $ 1.021.080

41 CELULAR Memoria Interna 64 GB Memoria RAM 3 GB UNIDAD 1 $ 910.672 $ 886.537 $ 899.813 $ 899.007

VALOR TOTAL PRECIOS UNITARIOS INCLUIDO IMPUESTO

REPÚBLICA DE COLOMBIA- MINISTERIO PÚBLICO

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE SUPATÁ

PERSONERÍA MUNICIPAL

NIT: 832003486

PRECIOS DE REFERENCIA



Facatativá, 23 de septiembre de 2024

Doctora 
IRMA CASTELLANOS VELANDIA 
Personera municipal  
Supatá  

Asunto: COTIZACION 

Cordial saludo  

A continuación, relacionamos elementos de oficina y papelería, con su respectiva cotización: 

ITE

M 

BIEN UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDA

D 
CARACTERISTICAS 

TECNICAS 

VALOR 

UNITARIO 

VALOR 

IVA 

VALOR 

UNITARIO CON 

IVA 

 1 
ESCANER 
35PPM DOBLE 
CARA A COLOR, 
CICLO DE 
TRABAJO 
DIARIO HASTA 
4000 HOJAS 

UNIDAD 
1 Escáner 35ppm doble cara 

a color, ciclo de trabajo 
diario hasta 4000 hojas. 

$ 
2.676.750 

$ 
508.583 $  3.185.333 

 2 
RESMAS DE  

PAPEL TAMAÑO 

OFICIO  

UNIDAD 1 Dimensiones de las hojas 

son 21,59 cm x 35.56 cm ó 

8.5" x  13” calibre de hoja 

está definido en 75g/m^2 

por la empresa fabricante. 

100% reciclables tamaño 

oficio blanca x 500 hojas  $ 
31.872 

$ 
6.056 $  37.928 

3 

RESMAS DE  

PAPEL TAMAÑO 

CARTA  

UNIDAD 1 Dimensiones de las hojas 

son  21,59 cm x 27.94 cm

ó 8.5" x 11” calibre de hoja 
está definido en 75g/m^2 

por la empresa fabricante. 

100% reciclables tamaño 

carta blanca x 500 hojas  $ 

25.896 

$ 

4.920 $  30.816 

4 
ESFERO TINTA 
NEGRA PUNTA 
FINA SEMI GEL 

CAJA X 
12 

UNIDAD 

1 Semi gel 0.7 mm, Tinta gel 

de secado inmediato. $ 

18.675 

$ 

3.548 $  22.223 

 5 
LAPIZ MINA 
NEGRA HB N2 

CAJA X 
12 

UNIDAD 

1 Punta: 2.0 mm - Dimensión 

17.5x0.7x0.7 cm (Alto x 

Ancho x Long) 

$ 

10.209 

$ 

- $  10.209 

 6 

SOBRE MANILA 
TAMAÑO OFICIO 

PAQUETE 
X 100 

UNIDAD 

1 Sobres de manila tamaño 

oficio por 10 unidades. 

25 x 35 cm 

$ 

24.790 
$ 

4.710 $  29.500 

7 
BANDERINES 

TIPO FLECHA 

PAQUET

E X 

100 

UNIDAD

ES 

1 

Banderitas 4x4 colores 

surtidos 11,9x43,2mm x100 

unidad.  

$ 

9.960 

$ 

1.892 $  11.852 

8 
POS IT 

PAQUETE 

X100 
1 

Notas adhesivas de 7.5 x 

7.6  

$ 

19.920 

$ 

3.785 $  23.705 



 

mm  

9 PAD MOUSE  UNIDAD 1 

Pad mouse ergonómico  

apoyo muñeca en gel  

  

$            

34.362 

$              

6.529 $            40.891 

10 

RESALTADORES 

DE COLORES   UNIDAD 1 

Resaltadores de colores, 

punta bisel tinta 

fluorescente, secado rápido  

$              

5.416 

$              

1.029 $              6.445 

11 PILAS DOBLE AA  

Paquete x 

12 1 

Pilas doble AA alcalinas de 

litio   

$            

34.238 

$              

6.505 $            40.743 

12 SACA GANCHOS   UNIDAD 1 

Saca ganchos portátiles de 

oficina  

$            

10.583 

$              

2.011 $            12.593 

13 

PERFADORA 

ESCRITORIO  UNIDAD 1 

Tipo manual de escritorio 

dimensiones alto 67 mm x 

largo 97 mm x ancho 79 

mm  

$            

20.543 

$              

3.903 $            24.446 

14 

COSEDORA 

ESCRITORIO  UNIDAD 1 

Capacidad de grapado 

hasta 20 hojas de 80gr, uso 

grapa 26/6.  

$            

15.812 

$              

3.004 $            18.816 

 
 
     

15 

TABLA DE 

APOYO 

PLANILLER

O OFICIO 

ACRÍLICA 

 

 
 
 
UNIDAD 

 
 
 
      1 

 

Tabla de apoyo tamaño 

oficio largo x ancho 34cm x 

23 cm 

 $            

22.410 

$              

4.258 $            26.668 

 
 
 
 
 
 
 
     
16 

ESCRITORIO EN 
L EN VIDRIO 

 
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 

Doble pedestal metálico 

cromado, con viga central 

pintada. dos niveles 

superficie en vidrio 19 mm 

color negro sujeto sobre 

dilatadores cromados 

cajonera 2x1 en fórmica 

color negro con seguridad 

tipo trampa, falda metálica 

pintada en pintura 

electrostática secado 

horneable 

$      

1.661.293 

$         

315.646 $      1.976.938 

 
 
 
 
 
 
     

17 
 
 

ESCRITORIO 
SECRETARIAL  

UNIDADA  1 Superficie en Vidrio 
templado transparente de 
18 mm, patas cromadas, 
falda metálica y un 
archivador en MDF en 
pintura nitro color negro. 

Dimensiones Generales: 
75cms Alto *150 cms 
Ancho (Curvo) * 60cms 
Fondo 

 
$      

1.466.303 
$         

278.597 $      1.744.900 

18 

VENTILA

DOR DE 

TORRE 

EOLE 

INFINITE 

3 

VELOCID

ADES 

 

 
 
 
 
 

UNIDAD 

 
 
 
 
 

1 

Potencia 
40 watts  
Voltaje 
Rango entre 110 V y 120 V  
Ancho 
28 centímetros 
Alto 
100 centímetros 
Fondo 
28 centímetros 
 

$         
523.213 

$            
99.410 $         622.623 



 

19 

BANDERA DE 

COLOMBIA 

160X115 CM 

CONFECCIONAD

A EN SATÍN 

RASO DOBLE 

FAZ BORDADA 

TRICOLOR Y 

ESCUDO 

ESTAMPADO DE 

40 CM DE 

DIÁMETRO UNIDAD 1 

Bandera de Colombia 

160x115 cm confeccionada 

en satín raso doble faz 

bordada tricolor y escudo 

estampado de 40 cm de 

diámetro 

$         

415.207 

$            

78.889 $         494.096 

20 

BANDERA DE 

CUNDINAMARCA 

160X115 CM 

CONFECCIONAD

A EN SATÍN 

RASO DOBLE 

FAZ BORDADA 

TRICOLOR Y 

ESCUDO 

ESTAMPADO D 

40 CM DE 

DIÁMETRO 

 

 UNIDAD 1 

Bandera de Colombia 

160x115 cm confeccionada 

en satín raso doble faz 

bordada tricolor y escudo 

estampado de 40 cm de 

diámetro 

$         

415.207 

$            

78.889 $         494.096 

21 

BANDERA DE 

SUPATÁ 

160X115 CM 

CONFECCIONAD

A EN SATÍN 

RASO DOBLE 

FAZ BORDADA 

TRICOLOR Y 

ESCUDO 

ESTAMPADO D 

40 CM DE 

DIÁMETRO UNIDAD 1 

Bandera de Colombia 

160x115 cm confeccionada 

en satín raso doble faz 

bordada tricolor y escudo 

estampado de 40 cm de 

diámetro 

$         

415.207 

$            

78.889 $         494.096 

22 

BASE EN 

MADERA PARA 

BANDERA, 

ASTAS Y 

MOHARRA 

UNIDAD 1 

Asta en madera cedro o flor 
morado, desarmable estilo 
taco de billar, con su 
respectiva base 
escalonada torneada, vela 
o moharra terminal en 
bronce. 

$         

403.361 

$            

76.639  $         480.000 

23 

PAPEL 

HIGIENICO  

DOBLE HOJA  

PAQUETE X 12  

ROLLOS  

PAQUET

ES 

X 24 

ROLLOS 1 

Doble hoja mega-rollo 

longitud: 32 metros por 

unidad textura suave  

$            

21.165 

$              

1.058 $            22.223 

24 

TRAPERO 500 

GR  

CON MECHA DE 

ALGODÓN  UNIDAD 1 

De 500 gr con mecha de 

algodón con palo   

$            

22.410 

$              

4.258 $            26.668 

25 RECOJEDOR   UNIDAD 1 

Tipo cuadrado con caucho 

en borde con palo  

$            

19.796 

$              

3.761 $            23.557 

26 

BOLSA DE 

BASURA   

PAQUET

ES 

X 50 

UNIDAD

ES 1 

Color negro de 48 x 60 cm   

$            

28.572 

$              

5.429 $            34.000 



 

27 

GUANTES DE 

USO 

DOMESTICO  UND 1 

Guante de caucho talla 7 

1/2 calibre 35  $            

16.808 

$              

3.193 $            20.001 

28 

TOALLAS  

DESECHABLE  

PARA MANOS  

DOBLE HOJA  

PAQUET

ES  

X 150  

UNIDAD

ES  1 

Toalla de papel en z doble 

hoja desechable para 

manos   

$            

17.057 

$              

3.241 $            20.297 

29 

BOLSA DE 

JABON EN 

POLVO   UNIDAD  1 

Bolsa por 500 gramos   

$              

9.960 

$              

1.892 $            11.852 

30 

FRASCO DE  

DESINFECTANT

E  

DE 2000 LITROS  UNIDAD  1 

Frasco de desinfectante 

por 2000 litros  

$            

11.205 

$              

2.129 $            13.334 

31 

FRASCO DE  

HIPOCLORITO 

DE 2000 LITROS  UNIDAD  1  

Frasco de hipoclorito por 

2000 litros  $            

18.675 

$              

3.548 $            22.223 

32 

AMBIENTADORE

S  

AEROSOL DE 

400  

ML   

PAQUETE 

X 3 

UNIDADE

S  1  

Tamaño: 400 ml cada uno 

olores surtidos 5 en 1 

(elimina olores, aromatiza 

el ambiente, actúa 

rápidamente fragancia de 

calidad y aroma verdadero)  

$            

44.820 

$              

8.516 $            53.336 

33 

CAJA DE  

GUANTES DE 

NITRILO   

CAJA X 

100 

UNIDADE

S  1  

Guantes de nitrilo talla L  

$            

43.575 

$              

8.279 $            51.854 

34 CAJA DE  

TAPABOCAS  

CAJA X 

100 

UNIDADE

S  

1  Tapabocas de un solo uso 

desechables, hipoalérgicos 

con elástico  $            

37.350 

$                     

- $            37.350 

35 ARMARIO RIMAX 

MULTIUSOS. - 

MEDIDAS ALTO 

(189 CM) ANCHO 

(45 CM) LARGO 

(65 CM) 4 

ENTREPAÑOS, 

MANIJAS 

VERTICALES 

 

UNIDAD 1 Armario rimax multiusos. - 

medidas alto (189 cm) 

ancho (45 cm) largo (65 

cm) 4 entrepaños, manijas 

verticales 

 

$         

817.959 

$         

155.412 $         973.371 

36 DESCANSA PIES 

ERGONÓMICOS 

PARA OFICINA  

UNIDAD  1 Descansa pies 

Graduable 3 

Alturas con Tapete 

Antideslizante 

 
$         

119.520 
$            

22.709 $         142.229 

37 DISPENS

ADOR DE 

AGUA DE 

PISO 

PARA 

BOTELL

ÓN 

 

UNIDAD 1 El dispensador de Agua de 
piso para botellón de 5 
galones en la parte 
superior agua caliente (5 
litros/hora) o fría (2 Litros/ 
Hora) 
Gabinete a temperatura 
ambiente para 
almacenamiento. 
Alternativa de agua fría o 
caliente para cada 
necesidad. 

$         
953.670 

$         
181.197 $      1.134.867 



 

Bandeja de recolección que 
evita derrames. 
Enfriamiento por compresor 
que lo hace más eficiente. 
 

38 PENDÓN 

PORTA 

PENDÓN 

ARAÑA 

CON 

DISEÑO E 

IMPRESIÓN 

 

UNIDAD          

1 

 

Base de acero con 

pintura 

electrostática y de 

aluminio anodizado 

mate, Con bolsa de 

lona para 

transporte y 

almacenaje con 

espacio para el 

pendón. 

Tamaño 120x200 cm 
$         

312.155 
$            

59.309 $         371.465 

39 CALCULADORA  UNIDAD 1 Calculadora de 

escritorio mediana 

de 12 dígitos, 

teclas de Plástico 

durable  $            
55.000 

$            
10.450 $            65.450 

40 UPS  UNIDAD 1 Tamaño compacto, peso 
ligero. Proporciona 
protección contra 
sobrecarga. Capacidad 
1000vac / 600w. Voltaje de 
entrada 110 / 120 vac 

$         
859.050 

$         
163.220 $      1.022.270 

41 CELULAR  UNIDAD 1 Memoria Interna 
64 GB  
Memoria RAM 
3 GB 

$         
756.145 

$         
143.668 $         899.813 

   

 

 

 

Atentamente:  

 

 

 

 

 

MONICA MILENA GOMEZ ROBLES 
CC 52.959.776 Expedida en Bogotá  
Representante legal 
NBR CONSULTORIA Y LOGISTICA S.A.S. 
Teléfonos: 322 2471811 
Correo Electrónico: nbrconsultoriaylogistica@gmail.com  
Ciudad: Facatativá 
 

mailto:nbrconsultoriaylogistica@gmail.com


SOPO, SEPTIEMBRE 19 DE 2024

Doctora 

IRMA CASTELLANOS VELANDIA 

Personera municipal  

Supatá  

Cordial saludo 

Remito información de elementos de oficina y papelería solicitados, con su respectiva 

cotización:  

ITEM BIEN UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD CARACTERISTICAS 

TECNICAS 

VALOR 

UNITARIO 

IVA VALOR 

UNITARIO 

CON IVA  

  1 

ESCANER 35PPM 
DOBLE CARA A 

COLOR, CICLO 

DE TRABAJO 

DIARIO HASTA 

4000 HOJAS 

UNIDAD 

1 Escáner 35ppm doble 
cara a color, ciclo de 

trabajo diario hasta 4000 

hojas. 

 $    2.705.920,0   $    514.125  $    3.220.045 

  2 

RESMAS DE  

PAPEL TAMAÑO  

OFICIO  

UNIDAD 1 Dimensiones de las hojas 

son 21,59 cm x 35.56 

cm ó 8.5" x  13” calibre 

de hoja está definido en 

75g/m^2 por la empresa 

fabricante. 100% 

reciclables tamaño oficio 

blanca x 500 hojas   $    30.720,0   $    5.837  $    36.557 

3 

RESMAS DE  

PAPEL TAMAÑO  

CARTA  

UNIDAD 1 Dimensiones de las hojas 

son  21,59 cm x  27.94 
cm ó 8.5" x 11” calibre de 

hoja está definido en 75g/

m^2 por la empresa 

fabricante. 100% 

reciclables tamaño carta 

blanca x 500 hojas  

 $    25.728,0   $    4.888  $    30.616 

4 

ESFERO TINTA 

NEGRA PUNTA 
FINA SEMI GEL 

CAJA X 12 

UNIDAD 

1 Semi gel 0.7 mm, Tinta 

gel de secado inmediato. 

 $    19.200,0   $    3.648  $    22.848 



                                                      

 

 

      5 

LAPIZ MINA 

NEGRA HB N2 

CAJA X 12 

UNIDAD 

1 Punta: 2.0 mm - 

Dimensión 17.5x0.7x0.7 

cm (Alto x Ancho x 

Long)  $              10.624,0   $                    -     $             10.624  

 

       6 

SOBRE MANILA 

TAMAÑO 

OFICIO 

PAQUETE X 

100 UNIDAD 

1 Sobres de manila tamaño 

oficio por 10 unidades. 

25 x 35 cm 

 $              28.739,8   $               5.461   $             34.200  

 

 

7 

BANDERINES 

TIPO FLECHA   

PAQUETE X 

100 

UNIDADES 
1 

Banderitas 4x4 colores 

surtidos 11,9x43,2mm 

x100 unidad.   $              10.240,0   $               1.946   $             12.186  

 

8 POS IT  

PAQUETE 

X100 1 

Notas adhesivas de 7.5 x 

7.6  

mm   $              20.480,0   $               3.891   $             24.371  

9 PAD MOUSE  UNIDAD 1 

Pad mouse ergonómico  

apoyo muñeca en gel  

   $              35.328,0   $               6.712   $             42.040  

10 

RESALTADORES 

DE COLORES   UNIDAD 1 

Resaltadores de colores, 

punta bisel tinta 

fluorescente, secado 

rápido   $                4.160,0   $                  790   $               4.950  

11 

PILAS DOBLE 

AA (paquete x 12) 

PAR 

1 

Pilas doble AA alcalinas 

de litio    $              32.640,0   $               6.202   $             38.842  

12 SACA GANCHOS   UNIDAD 1 

Saca ganchos portátiles 

de oficina   $              10.880,0   $               2.067   $             12.947  

13 

PERFADORA 

ESCRITORIO  UNIDAD 1 

Tipo manual de escritorio 

dimensiones alto 67 mm 

x largo 97 mm x ancho 

79 mm   $              21.120,0   $               4.013   $             25.133  

14 

COSEDORA 

ESCRITORIO  UNIDAD 1 

Capacidad de grapado 

hasta 20 hojas de 80gr, 

uso grapa 26/6.   $              16.256,0   $               3.089   $             19.345  

 

 

     15 

TABLA DE 

APOYO 

PLANILLE

RO OFICIO 

ACRÍLICA 

 

 

 

 

UNIDAD 

 

 

 

     1 

 

Tabla de apoyo tamaño 

oficio largo x ancho 

34cm x 23 cm 

 
 $              23.040,0   $               4.378   $             27.418  

 

 

 

 

 

 

 

     16 ESCRITORIO EN 

L EN VIDRIO 

 

 

 
 

 

 

 

 

UNIDAD 

 

 

 
 

 

 

 

 

1 

Doble pedestal metálico 

cromado, con viga central 

pintada. dos niveles 

superficie en vidrio 19 

mm color negro sujeto 

sobre dilatadores 

cromados cajonera 2x1 en 

fórmica color negro con 

seguridad tipo trampa, 

falda metálica pintada en 

pintura electrostática 

secado horneable 

 $         1.678.053,8   $           318.830   $        1.996.884  



                                                      

 

 

 

     17 

 

 ESCRITORIO 

SECRETARIAL 

UNIDAD 1 Superficie en Vidrio 

templado transparente de 
18 mm, patas cromadas, 

falda metálica y un 

archivador en MDF en 
pintura nitro color negro. 

Dimensiones Generales: 
75cms Alto *150 cms 

Ancho (Curvo) * 60cms 

Fondo 

 $         1.402.521,0   $           266.479   $        1.669.000  

18 

VENTILADOR 

DE TORRE 

EOLE INFINITE 

3 

VELOCIDADES 

 

 

 

 
 

 

UNIDAD 

 

 

 
 

 

1 

Potencia 

40 watts  

Voltaje 
Rango entre 110 V y 120 

V  

Ancho 
28 centímetros 

Alto 

100 centímetros 
Fondo 

28 centímetros 

  $            503.206,4   $             95.609   $           598.816  

19 

BANDERA DE 

COLOMBIA 

160X115 CM 

CONFECCIONA

DA EN SATÍN 

RASO DOBLE 

FAZ BORDADA 

TRICOLOR Y 

ESCUDO 

ESTAMPADO DE 

40 CM DE 

DIÁMETRO UNIDAD 1 

Bandera de Colombia 

160x115 cm 

confeccionada en satín 

raso doble faz bordada 

tricolor y escudo 

estampado de 40 cm de 

diámetro 

 $            443.213,4   $             84.211   $           527.424  

20 

BANDERA DE 

CUNDINAMARC

A 160X115 CM 

CONFECCIONA

DA EN SATÍN 

RASO DOBLE 

FAZ BORDADA 

TRICOLOR Y 

ESCUDO 

ESTAMPADO D 

40 CM DE 

DIÁMETRO 

 

 UNIDAD 1 

Bandera de Colombia 

160x115 cm 

confeccionada en satín 

raso doble faz bordada 

tricolor y escudo 

estampado de 40 cm de 

diámetro 

 $            443.213,4   $             84.211   $           527.424  

21 

BANDERA DE 

SUPATÁ 

160X115 CM 

CONFECCIONA

DA EN SATÍN 

RASO DOBLE 

FAZ BORDADA 

TRICOLOR Y 

ESCUDO 

ESTAMPADO D UNIDAD 1 

Bandera de Colombia 

160x115 cm 

confeccionada en satín 

raso doble faz bordada 

tricolor y escudo 

estampado de 40 cm de 

diámetro 

 $            443.213,4   $             84.211   $           527.424  



                                                      

 

40 CM DE 

DIÁMETRO 

22 

BASE EN 

MADERA PARA 

BANDERA, 

ASTA Y 

MOHARRA EN 

BRONCE 

UNIDAD 1 

Asta en madera cedro 

o flor morado, 

desarmable estilo 

taco de billar, con su 

respectiva base 

escalonada torneada, 

vela o moharra 

terminal en bronce.  $            428..571   $             81.429   $           510.000  

23 

PAPEL 

HIGIENICO  

DOBLE HOJA  

PAQUETE X 12  

ROLLOS  

PAQUETES 

X 24 

ROLLOS 1 

Doble hoja mega-rollo 

longitud: 32 metros por 

unidad textura suave  

 $              17.920,0   $                  896   $             18.816  

24 

TRAPERO 500 

GR  

CON MECHA DE 

ALGODÓN  UNIDAD 1 

De 500 gr con mecha de 

algodón con palo   

 $              10.240,0   $               1.946   $             12.186  

25 RECOJEDOR   UNIDAD 1 

Tipo cuadrado con caucho 

en borde con palo   $              20.352,0   $               3.867   $             24.219  

26 

BOLSA DE 

BASURA   

PAQUETES 

X 50 

UNIDADES 1 

Color negro de 48 x 60 

cm   

 $              26.134,5   $               4.966   $             31.100  

27 

GUANTES DE 

USO 

DOMESTICO  UND 1 

Guante de caucho talla 7 

1/2 calibre 35  

 $                9.024,0   $               1.715   $             10.739  

28 

TOALLAS  

DESECHABLE  

PARA MANOS  

DOBLE HOJA  

PAQUETES  

X 150  

UNIDADES  1 

Toalla de papel en z doble 

hoja desechable para 

manos   

 $              13.440,0   $               2.554   $             15.994  

29 

BOLSA DE 

JABON EN 

POLVO   UNIDAD  1  

Bolsa por 500 gramos   

 $              10.240,0   $               1.946   $             12.186  

30 

FRASCO DE  

DESINFECTANT

E  

DE 2000 LITROS  UNIDAD  1 

Frasco de desinfectante 

por 2000 litros  

 $              11.520,0   $               2.189   $             13.709  

31 

FRASCO DE  

HIPOCLORITO 

DE 2000 LITROS  UNIDAD  1  

Frasco de hipoclorito por 

2000 litros   $              

19.200,0  

 $               

3.648  

 $             

22.848  

32 

AMBIENTADOR

ES  

AEROSOL DE 

400  

ML   

PAQUETE X 

3 UNIDADES  1  

Tamaño: 400 ml cada 

uno olores surtidos 5 en 1 

(elimina olores, 

aromatiza el ambiente, 

actúa rápidamente 

fragancia de calidad y 

aroma verdadero)  

 $              

39.680,0   $               7.539   $             47.219  

33 

CAJA DE  

GUANTES DE 

NITRILO   
CAJA X 100 

UNIDADES  1  

Guantes de nitrilo talla L  

 $              44.800,0   $               8.512   $             53.312  



                                                      

 

34 CAJA DE  

TAPABOCAS  

CAJA X 100 

UNIDADES  

1  Tapabocas de un solo uso 

desechables, 

hipoalérgicos con elástico   $              38.400,0   $                    -     $             38.400  

35 ARMARIO 

RIMAX 

MULTIUSOS. - 

MEDIDAS ALTO 

(189 CM) ANCHO 

(45 CM) LARGO 

(65 CM) 4 

ENTREPAÑOS, 

MANIJAS 

VERTICALES 

 

UNIDAD 1 Armario rimax multiusos. 

- medidas alto (189 cm) 

ancho (45 cm) largo (65 

cm) 4 entrepaños, 

manijas verticales 

 

 $            812.412,2   $           154.358   $           966.770  

36 DESCANSA PIES 

ERGONÓMICOS 

PARA OFICINA  

UNIDAD  1 Descansa pies 

Graduable 3 

Alturas con 

Tapete 

Antideslizante 

 

 $            

125.440,

0  

 $             

23.834   $           149.274  

37 DISPEN

SADOR 

DE 

AGUA 

DE PISO 

PARA 

BOTELL

ÓN 

 

UNIDAD 1 El dispensador de Agua de 

piso para botellón de 5 

galones en la parte 

superior agua caliente (5 

litros/hora) o fría (2 

Litros/ Hora) 

Gabinete a temperatura 

ambiente para 

almacenamiento. 

Alternativa de agua fría o 

caliente para cada 

necesidad. 

Bandeja de recolección 

que evita derrames. 

Enfriamiento por 

compresor que lo hace 

más eficiente.  $            981.760,0   $           186.534   $        1.168.294  

38 PENDÓN 

PORTA 

PENDÓN 

ARAÑA 

CON 

DISEÑO E 

IMPRESIÓ

N 

 

UNIDAD          

1 

 

Base de acero 

con pintura 

electrostática y 

de aluminio 

anodizado mate, 

Con bolsa de 

lona para 

transporte y 

almacenaje con 

espacio para el 

pendón. 

Tamaño 120x200 cm 

 $            

288.403,

2  

 $             

54.797  

 $           

343.20

0  



                                                      

 

39 CALCULADORA  UNIDAD 1 Calculadora de 

escritorio 

mediana de 12 

dígitos, teclas 

de Plástico 

durable  

 $              

66.304,0  

 $             

12.598  

 $             

78.902  

40 UPS  UNIDAD 1 Tamaño compacto, peso 

ligero. Proporciona 

protección contra 

sobrecarga. Capacidad 

1000vac / 600w. Voltaje 

de entrada 110 / 120 vac  $            889.600,0   $           169.024   $        1.058.624  

41 CELULAR  UNIDAD 1 Memoria Interna 
64 GB  

Memoria RAM 

3 GB  

 $            765.270,4   $           145.401   $           910.672  

 

 



Cajicá, 23 de septiembre de 2024 

Doctora 

IRMA CASTELLANOS VELANDIA  

Personera municipal de Supatá 

ASUNTO: COTIZACION PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA 

Cordial saludo 

A través del presente documento comparto la correspondiente cotización de los elementos solicitados: 

ITEM BIEN UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

CANTIDAD CARACTERISTICAS TECNICAS VALOR 

UNITARIO 

IVA VALOR UNITARIO CON 
IVA  

 1 
ESCANER 35PPM 
DOBLE CARA A 
COLOR, CICLO DE 
TRABAJO DIARIO 
HASTA 4000 
HOJAS 

UNIDAD 
1 Escáner 35ppm doble cara a 

color, ciclo de trabajo diario 
hasta 4000 hojas. 

 $ 
2.684.780 

 $ 
510.108  $  3.194.888 

 2 
RESMAS DE  

PAPEL TAMAÑO 

OFICIO  

UNIDAD 1 Dimensiones de las hojas son 
21,59 cm x 35.56 cm ó 8.5" x  

13” calibre de hoja está definido 

en 75g/m^2 por la empresa 

fabricante. 100% reciclables 

tamaño oficio blanca x 500 

hojas  

 $ 
26.035 

 $ 
4.947  $  30.982 



3 

RESMAS DE  

PAPEL TAMAÑO 

CARTA  

UNIDAD 1 Dimensiones de las hojas son  

21,59 cm x 27.94 cm ó 8.5" x 

11” calibre de hoja está definido 

en 75g/m^2 por la empresa 

fabricante. 100% reciclables 

tamaño carta blanca x 500 hojas  $ 

22.987 

 $ 

4.368  $  27.355 

4 
ESFERO TINTA 
NEGRA PUNTA 
FINA SEMI GEL 

CAJA X 12 
UNIDAD 

1 Semi gel 0.7 mm, Tinta gel de 

secado inmediato.  $ 

21.590 

 $ 

4.102  $  25.692 

5 

LAPIZ MINA NEGRA 
HB N2 

CAJA X 12 
UNIDAD 

1 Punta: 2.0 mm - Dimensión 

17.5x0.7x0.7 cm (Alto x Ancho 

x Long) 

 $ 

13.970 

 $ 

-    $  13.970 

 6 

SOBRE MANILA 
TAMAÑO OFICIO 

PAQUETE 
X 100 

UNIDAD 

1 Sobres de manila tamaño 

oficio por 10 unidades. 25 x 35 

cm 

 $ 

30.925 

 $ 

5.876  $  36.800 

7 
BANDERINES TIPO 

FLECHA   

PAQUETE 

X 

100 

UNIDADE

S 

1 

Banderitas 4x4 colores surtidos 

11,9x43,2mm x100 unidad.  

 $ 

12.065 

 $ 

2.292  $  14.357 

8 
POS IT 

PAQUETE 

X100 
1 

Notas adhesivas de 7.5 x 7.6 

mm  

 $ 

19.939 

 $ 

3.788  $  23.727 

9 PAD MOUSE UNIDAD 1 

Pad mouse ergonómico 

apoyo muñeca en gel   $ 

32.512 

 $ 

6.177  $  38.689 

10 

RESALTADORES DE 

COLORES   UNIDAD 1 

Resaltadores de colores, punta 

bisel tinta fluorescente, secado 

rápido  

 $ 

6.033 

 $ 

1.146  $  7.179 

11 

PILAS DOBLE AA 

paquete x 12 

PAQUETE 

1 

Pilas doble AA alcalinas de litio  $ 

32.385 

 $ 

6.153  $  38.538 

12 SACA GANCHOS UNIDAD 1 

Saca ganchos portátiles de 

oficina  

 $ 

10.795 

 $ 

2.051  $  12.846 

13 

PERFADORA 

ESCRITORIO UNIDAD 1 

Tipo manual de escritorio 

dimensiones alto 67 mm x largo 

97 mm x ancho 79 mm  

 $ 

20.955 

 $ 

3.981  $  24.936 

14 

COSEDORA 

ESCRITORIO UNIDAD 1 

Capacidad de grapado hasta 20 

hojas de 80gr, uso grapa 26/6.   $ 

18.669 

 $ 

3.547  $  22.216 



 
 

 
 
     

15 

TABLA DE 
APOYO 
PLANILLERO 
OFICIO 
ACRÍLICA 

 

 
 
 
UNIDAD 

 
 
 
      1 

 

Tabla de apoyo tamaño oficio 

largo x ancho 34cm x 23 cm 

 
 $              

22.098  

 $                

4.199   $              26.297  

 
 
 
 
 
 
 
     
16 

ESCRITORIO EN L 
EN VIDRIO 

 
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 

Doble pedestal metálico 

cromado, con viga central 

pintada. dos niveles superficie 

en vidrio 19 mm color negro 

sujeto sobre dilatadores 

cromados cajonera 2x1 en 

fórmica color negro con 

seguridad tipo trampa, falda 

metálica pintada en pintura 

electrostática secado horneable 

 $        

1.646.174  

 $            

312.773   $        1.958.947  

 
 
 
 
 
 
     

17 
 
 

ESCRITORIO 
SECRETARIAL  

 
 
 
 

UNIDAD 

 
 

1 

Superficie en Vidrio templado 
transparente de 18 mm, patas 
cromadas, falda metálica y un 
archivador en MDF en pintura 
nitro color negro. 

Dimensiones Generales: 
75cms Alto *150 cms Ancho 
(Curvo) * 60cms Fondo  $        

1.309.244  
 $            

248.756   $        1.558.000  

18 

VENTILADOR DE 
TORRE EOLE 
INFINITE 3 
VELOCIDADES 

 

 
 
 
 
 

UNIDAD 

 
 
 
 
 

1 

Potencia 
40 watts  
Voltaje 
Rango entre 110 V y 120 V  
Ancho 
28 centímetros 
Alto 
100 centímetros 
Fondo 
28 centímetros 

 $            
516.213  

 $              
98.080   $            614.294  

19 

BANDERA DE 

COLOMBIA 

160X115 CM 

CONFECCIONADA 

EN SATÍN RASO UNIDAD 1 

Bandera de Colombia 160x115 

cm confeccionada en satín raso 

doble faz bordada tricolor y 

escudo estampado de 40 cm de 

diámetro 

 $            

419.100  

 $              

79.629   $            498.729  



 
 

DOBLE FAZ 

BORDADA 

TRICOLOR Y 

ESCUDO 

ESTAMPADO DE 

40 CM DE 

DIÁMETRO 

20 

BANDERA DE 

CUNDINAMARCA 

160X115 CM 

CONFECCIONADA 

EN SATÍN RASO 

DOBLE FAZ 

BORDADA 

TRICOLOR Y 

ESCUDO 

ESTAMPADO D 40 

CM DE DIÁMETRO 

 

 UNIDAD 1 

Bandera de Colombia 160x115 

cm confeccionada en satín raso 

doble faz bordada tricolor y 

escudo estampado de 40 cm de 

diámetro 

 $            

419.100  

 $              

79.629   $            498.729  

21 

BANDERA DE 

SUPATÁ 160X115 

CM 

CONFECCIONADA 

EN SATÍN RASO 

DOBLE FAZ 

BORDADA 

TRICOLOR Y 

ESCUDO 

ESTAMPADO D 40 

CM DE DIÁMETRO UNIDAD 1 

Bandera de Colombia 160x115 

cm confeccionada en satín raso 

doble faz bordada tricolor y 

escudo estampado de 40 cm de 

diámetro 

 $            

419.100  

 $              

79.629   $            498.729  

22 

BASE EN MADERA 

PARA BANDERA/ 

ASTA Y MOHARRA 

EN BRONCE 
UNIDAD 1 

Asta en madera cedro o flor 
morado, desarmable estilo taco 
de billar, con su respectiva base 
escalonada torneada, vela o 
moharra terminal en bronce. 

 $            

393.664  

 $              

74.796   $            468.860  

23 

PAPEL HIGIENICO  

DOBLE HOJA  

PAQUETE X 12  

ROLLOS  

PAQUETE

S 

X 24 

ROLLOS 1 

Doble hoja mega-rollo longitud: 

32 metros por unidad textura 

suave   $              

26.670  

 $                

5.067   $              31.737  



 
 

24 

TRAPERO 500 GR  

CON MECHA DE 

ALGODÓN  UNIDAD 1 

De 500 gr con mecha de 

algodón con palo    $                

9.525  

 $                

1.810   $              11.335  

25 RECOJEDOR   UNIDAD 1 

Tipo cuadrado con caucho en 

borde con palo  

 $              

20.193  

 $                

3.837   $              24.030  

26 BOLSA DE BASURA   

PAQUETE

S 

X 50 

UNIDADE

S 1 

Color negro de 48 x 60 cm   

 $              

24.101  

 $                

4.579   $              28.680  

27 

GUANTES DE USO 

DOMESTICO  UND 1 

Guante de caucho talla 7 1/2 

calibre 35  

 $                

8.954  

 $                

1.701   $              10.655  

28 

TOALLAS  

DESECHABLE  

PARA MANOS  

DOBLE HOJA  

PAQUETE

S  

X 150  

UNIDADE

S  1 

Toalla de papel en z doble hoja 

desechable para manos   

 $              

11.684  

 $                

2.220   $              13.904  

29 

BOLSA DE JABON 

EN POLVO   UNIDAD  1  

Bolsa por 500 gramos    $                

9.525  

 $                

1.810   $              11.335  

30 

FRASCO DE  

DESINFECTANTE  

DE 2000 LITROS  UNIDAD  1 

Frasco de desinfectante por 

2000 litros   $              

15.240  

 $                

2.896   $              18.136  

31 

FRASCO DE  

HIPOCLORITO DE 

2000 LITROS  UNIDAD  1  

Frasco de hipoclorito por 2000 

litros   $              

22.860  

 $                

4.343   $              27.203  

32 

AMBIENTADORES  

AEROSOL DE 400  

ML   

PAQUETE 

X 3 

UNIDADES  1  

Tamaño: 400 ml cada uno 

olores surtidos 5 en 1 (elimina 

olores, aromatiza el ambiente, 

actúa rápidamente fragancia de 

calidad y aroma verdadero)   $              

57.150  

 $              

10.859   $              68.009  

33 

CAJA DE  

GUANTES DE 

NITRILO   

CAJA X 

100 

UNIDADES  1  

Guantes de nitrilo talla L  

 $              

41.910  

 $                

7.963   $              49.873  

34 CAJA DE  

TAPABOCAS  

CAJA X 

100 

UNIDADES  

1  Tapabocas de un solo uso 

desechables, hipoalérgicos con 

elástico  

 $              

38.100  

 $                

7.239   $              45.339  



 
 

35 ARMARIO RIMAX 

MULTIUSOS. - 

MEDIDAS ALTO 

(189 CM) ANCHO 

(45 CM) LARGO 

(65 CM) 4 

ENTREPAÑOS, 

MANIJAS 

VERTICALES 

 

UNIDAD 1 Armario rimax multiusos. - 

medidas alto (189 cm) ancho 

(45 cm) largo (65 cm) 4 

entrepaños, manijas verticales 

 

 $            

796.835  

 $            

151.399   $            948.233  

36 DESCANSA PIES 

ERGONÓMICOS 

PARA OFICINA  

UNIDAD  1 Descansa pies Graduable 3 
Alturas con Tapete 
Antideslizante 

 

 $            
114.300  

 $              
21.717   $            136.017  

37 DISPENSADOR DE 
AGUA DE PISO 
PARA BOTELLÓN 

 

UNIDAD 1 El dispensador de Agua de piso 
para botellón de 5 galones en la 
parte superior agua caliente (5 
litros/hora) o fría (2 Litros/ 
Hora) 
Gabinete a temperatura 
ambiente para almacenamiento. 
Alternativa de agua fría o 
caliente para cada necesidad. 
Bandeja de recolección que 
evita derrames. 
Enfriamiento por compresor que 
lo hace más eficiente. 
 

 $        
1.028.827  

 $            
195.477   $        1.224.304  

38 PENDÓN 
PORTA 
PENDÓN 
ARAÑA CON 
DISEÑO E 
IMPRESIÓN 

 

UNIDAD          
1 
 

Base de acero con pintura 
electrostática y de aluminio 
anodizado mate, Con bolsa de 
lona para transporte y 
almacenaje con espacio para el 
pendón. 

Tamaño 120x200 cm 

 $            
281.811  

 $              
53.544   $            335.355  

39 CALCULADORA  UNIDAD 1 Calculadora de escritorio 
mediana de 12 dígitos, teclas 
de Plástico durable  

 $              
59.679  

 $              
11.339   $              71.017  



 
 

40 UPS  UNIDAD 1 Tamaño compacto, peso ligero. 
Proporciona protección contra 
sobrecarga. Capacidad 1000vac 
/ 600w. Voltaje de entrada 110 
/ 120 vac 

 $            
825.500  

 $            
156.845   $            982.345  

41 CELULAR  UNIDAD 1 Memoria Interna 
64 GB  
Memoria RAM 
3 GB  
  $            

744.989  
 $            

141.548   $            886.537  

  

 

    
 
 

 

 

 

Atentamente:  

 

 

 

 

PAULA VANESSA VARGAS PERILLA 
CC 1 . 0 0 2 . 3 1 3 . 9 6 3  Expedida en Bogotá  
Persona natural 
Teléfonos: 3045873010 
Correo Electrónico: paulavargas1826@gmail.com 
 

 


