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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 3238/2024 

Nombre del Contratista 

y/o Representante Legal 

Diana Patricia Niño Sua 

Nombre del supervisor 

y/o interventor 

Jairo Alexis Frías Peña 

Dependencia Actualización 

Objeto del contrato 

 

Prestación de servicios profesionales apoyando a la dirección territorial meta en 

la estructuración y seguimiento de los proyectos asignados a la dirección 

territorial. 

Fecha de inicio 
14/08/2024 Fecha de 

terminación 

30-12-2024 

 

Período objeto del informe: 01/09/2024 al 30/09/2024 

 
 
 

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación 
contractual 

Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

 
1. 

 
Realizar el 
seguimiento al 
plan de trabajo 
para la ejecución 
de los proyectos 
de formación y/o 
actualización 
catastral con 
enfoque 
multipropósito 
asignados, según 
corresponda. 

Se realiza seguimiento al 
proceso de actualización de 
San José del Guaviare, 
acompañado por la 
Coordinadora del proyecto y 
coordinador general de 
procesos de actualización, 
evidenciando la necesidad de 
un manual de estandarización 
de procesos catastrales, 
basado en un documento ya 
creado por el proceso de San 
José del Guaviare, dando 
directrices para adicionar y 
socializar con todos los 
procesos activos de 
actualización y los que están 
por iniciar. 
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2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación 
contractual 

Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

 
 
 
2. 

 
Realizar el 
seguimiento del 
cronograma 
desde el aspecto 
técnico y 
operativo de los 
proyectos de 
formación y/o 
actualización 
catastral con 
enfoque 
multipropósito 
asignados; así 
como la 
verificación al 
cumplimiento de 
los 
procedimientos 
para su desarrollo 

 
Se efectúa seguimiento al 
cronograma del proceso de 
San José del Guaviare en 
cuanto al reconocimiento 
efectuado uy registrado 
alfanumérica y gráficamente.  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
3. 

Apoyar a la 
territorial meta 
del IGAC en la 
coordinación del 
equipo de 
trabajo técnico, 
operativo y 
administrativo 
del proyecto 
de formación y/o 
actualización 
catastral con 
enfoque 
multipropósito 
asignados a fin 
de dar 
cumplimiento a 
las actividades 
en 
las fechas 
establecidas en 
el cronograma 

 
Se realiza gestión para 
obtener todos los programas y 
licencias que deben cumplir 
como requisitos mínimos los 
equipos de la territorial y 
operadores para la operación 
de los procesos de 
actualización que se están 
llevando a cabo por la 
Territorial Meta. 
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2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación 
contractual 

Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

 
 
4. 

Realizar las 
actividades de 
seguimiento y 
verificación 
periódica de los 
rendimientos del 
personal de los 
procesos de 
formación y/o 
actualización 
catastral con 
enfoque 
multipropósito 
asignados 
presentando el 
reporte 
correspondiente. 

Se realiza control de la 
información almacenada en el 
aplicativo CICA, evidenciando 
el rendimiento de cada uno de 
los coordinadores del 
proyecto de San José del 
Guaviare. 

 

 

 
5. 

Presentar y poner 
en práctica las 
actividades de 
mitigación o 
corrección para 
garantizar la 
correcta ejecución 
de los 
proyectos de 
formación y/o 
actualización 
catastral con 
enfoque 
multipropósito 
asignados. 

Se gestionó y participó en 
reunión de unificación de 
criterios para la realización y 
consolidación de validaciones 
del grupo de calidad externa, 
junto con la Ing. Katherine 
Sepúlveda líder del proceso 
aplicando los programas 
requeridos y aplicándolos en 
campo con acompañamiento. 
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2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación 
contractual 

Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

 
 
 
6. 

Apoyar a la 
entidad en la 
estructuración y 
elaboración de los 
documentos 
técnicos y 
operativos que le 
sean requeridos 
por 
el IGAC para ser 
implementados en 
cada uno de los 
procesos de 
formación y/o 
actualización 
catastral con 
enfoque 
multipropósito 
asignados 

 
Se ejecuta revisión de los 
resultados de validación 
realizados por el grupo de 
aseguramiento externo al 
proyecto de San José del 
Guaviare evaluando la 
información urbana entregada 
durante el mes de septiembre.  

 
 

 

 
 
 
7. 

Realizar las visitas 
a campo en las 
que se requiera 
para efectuar el 
control a la 
ejecución de 
objetivos y planes 
de los 
procesos en 
ejecución. 

 
Se realizaron visitas a campo 
en el municipio de San José 
del Guaviare, acompañando 
el equipo de control de calidad 
externa, de acuerdo a la 
muestra resultante de las 
validaciones realizadas al 
corte de reconocimiento 
urbano presentado por el 
proyecto. 
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2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación 
contractual 

Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

 
 
 
 
8. 

Revisar, presentar 
y entregar 
informes 
periódicos del 
proceso a su 
cargo cuando le 
sean requeridos; 
así como un 
informe 
final de 
actividades 
desarrolladas, 
acordes a la 
naturaleza del 
contrato. 

 
Se realiza revisión de los 
reportes presentados por el 
grupo de control de calidad 
externa, confirmando que se 
cumplan los parámetros 
establecidos, con la asesoría 
de los ingenieros líderes de 
sede central. 

 
 

 
N/A 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
9. 

Convocar y/o 
asistir a las 
reuniones, 
comités y mesas 
de trabajo de 
manera 
presencial y/o 
virtual cuando sea 
requerido y 
cumplir con las 
actividades 
acordadas en 
dichos espacios. 

 
Se realiza acompañamiento a 
la mesa de trabajo en la 
ciudad e Bogotá, con el 
objetivo de apoyar el proceso 
a iniciar de Cumaribo junto 
con el Sindicato del Instituto 
Geográfico Agustín Codazzi 

 

10 Apoyar técnica y 
operativamente la 
ejecución de las 
actividades que le 
sean solicitadas 
por la dirección 
territorial meta del 
igac. 

 
Se generan reportes 
solicitados por la Territorial 
para el seguimiento a saldos 
de los procesos de 
actualización vigentes. 
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2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación 
contractual 

Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

 
 
 
11. 

Garantizar la 
calidad 
alfanumérica y 
geográfica, de los 
entregables 
objetos del 
proceso de 
formación y/o 
actualización 
catastral con 
enfoque 
multipropósito 
asignados, 
realizando el 
control de calidad 
general de los 
predios para el 
trámite 
respectivo y 
garantizando el 
cumplimiento a las 
fechas de entrega 
de cada uno de 
los productos que 
estén bajo su 
alcancé. 

 
 
Se realiza verificación de la 
información consignada en 
CICA, evidenciando y 
reportando la información 
grabada con sus respectivas 
inconsistencias. 

 
 

 
 
 
12 

Tramitar y reportar 
a la dirección 
territorial o a quien 
se designe, la 
documentación 
que se genere 
como 
consecuencia de 
las novedades de 
los procesos de 
formación y/o 
actualización 
catastral con 
enfoque 
multipropósito 
asignados dentro 
de los 
procedimientos 
establecidos para 
tal fin. 

 
 
No se realizó este periodo 
dicha actividad. 

  
N/A 
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2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No. Obligación 
contractual 

Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia 

 
 
 
13 

Reportes 
mensuales a 
entregar 
Generar informes 
de ejecución 
cuando sean 
requeridos por el 
supervisor. 
La contratista 
deberá elaborar y 
radicar al correo 
electrónico del 
supervisor en los 
tiempos 
establecidos, el 
informe 
mensual de 
actividades con 
los soportes y 
anexos 
requeridos por 
cada área. 

 
 Se realiza el respectivo 
reporte de actividades.  

 
 
 

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 

3.1 Informe de actividades. 
3.2 No obligado a facturar. 
3.3 Planilla de seguridad. 

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 
 
 
 
 

 
___________________________________________ 

Firma del Contratista 
 
NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecución contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron 
acciones en el periodo correspondiente. 

http://www.igac.gov.co/
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