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INFORME DE SUPERVISION TECNICA
Corte al 31 de Mayo de 2024

1. INFORMACION DEL CONTRATO:

CONTRATO DE SERVICIOS DE
NO CONSULTORIA
C.S.A. COMPARIIA DE
SERVICIOS ARCHIVISTICOS Y
TECNOLOGICOS SAS EN | G/ NIT 830.080.727-9

REORGANIZACION

Johanna Andrea Rodriguez

: . | Herrera Dependenci Grupo de Gestion
Supervisores: Erika Johana Quevedo Romero | a: Documental - SNR
Carlos Andrés Mufioz Patino
Contratar la prestacion de servicios de no consultoria para la intervencion
en conservacion, primeros auxilios, digitalizaciéon e indexacién a nivel de
unidad documental de Libros de Antiguo Sistema LAS, de las Oficinas de
Obieto: Registro de Instrumentos Publicos de la Superintendencia de Notariado y

jeto: ) o : L
Registro, las cuales son priorizadas por el Proyecto Catastro Multiproposito,
para su sistematizacién y migracion de acuerdo con las especificaciones de
los anexos técnicos. Correspondiente a la Agrupacion o Lote 3, de la ORIP
de Cartagena - Bolivar.

e Laura Stefani Hernandez Estepa — Técnico Administrativo

Contrato: N° Contrato: BMO13 DE 2023.

Contratista:

Apoyo a la e Balvina Guerrero Lozano — Profesional Especializado Tipo C.
Supervision e Juan Carlos Gonzalez Cardenas- Profesional Especializado Tipo B.
Técnica: e Maria Alejandra Garavito — Profesional Especializado Tipo C.

e Carol Vanessa Camacho Martinez — Profesional Especializado Tipo C.

En la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos - ORIP de Cartagena y
Lugar de Ejecucién:| donde se llevara a cabo la etapa de alistamiento, conservaciéon en primeros
auxilios y traslado a la bodega dispuesta por el contratista.

El plazo de ejecucién del contrato ser4 de seis meses hasta el 31 de
Plazo de Ejecucion:| diciembre de 2023, a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

DOS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES

Valor delcontrato: | TRESCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y DOS
PESOS ($2.449.336.862) MCTE, incluido IVA.

Fecha
terminacion:

Fecha de inicio: 28 de diciembre de 2023 31 de diciembre de 2023

Prorroga No. 1 1 de enero al 28 de junio de 2024.

Cuadro No. 1. Informacién del contrato.

2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL.
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Desarrollar todas y cada una de las actividades tendientes y enfocadas a la conservacion de
documentos, como también la digitalizacién de estos con fines de conservacion para los procesos de
Alistamiento en Primeros Auxilios en Conservacion, Digitalizacion e Indexacion basica, a nivel de
unidad documental, de aproximadamente 1.031 Libros de Antiguo Sistema — LAS de la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de Cartagena. Ver cuadro No. 2.

ORIP |DEPARTAMENTO_ -AS
Estimados
Cartagena Bolivar 1.031

Cuadro No. 2. ML de intervencion del contrato.

3. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL CONTRATO.

A continuacion, se relaciona cada una de las fases técnicas que se deben desarrollar en la ejecucion
el Contrato No. BM013 de 2023, de acuerdo con el anexo técnico Intervencion De Primeros Auxilios
En Conservacion, Digitalizacion E Indexacién De Los Libros Del Antiguo Sistema Registral:

e ETAPA DE VALIDACION.

En esta etapa se debe revisar y aprobar por parte de los supervisores y el equipo de apoyo los
documentos que remite el contratista en un término de 5 dias calendario posteros al inicio de ejecucién
del contrato, como lo son:

- Hojas de vida del equipo minimo requerido.

- Documentacion de la Bodega del contratista.

- Bodega del contratista.

- Cronograma - Plan de trabajo y cronograma con Metodologia PMI.
e PLANEACION OPERATIVA.

Este punto comprende las siguientes actividades:

- Visitas técnicas de reconocimiento.
- Saneamiento ambiental preventivo.

- Alistamiento, verificacion, entrega de la documentacion (cambio de custodia) y embalaje en

sitio.

- Cargue de los Libros de Antiguo Sistema, traslado y descargue en la bodega de la contratista

aprobada para el proyecto.
e PROCESOS TECNICOS DE INTERVENCION.

Este punto comprende las siguientes etapas:

- Procesos Técnicos De Conservacion: En el proceso de conservacion en primeros auxilios
para la digitalizacion, intervienen las actividades de: Intervencion en Conservacion
Documental, Diagnéstico y Plan de intervencion en conservacion, Desempaste y Re-
Almacenamiento, Puentes de Unién (Unién de Roturas y Rasgaduras), Refuerzo Estructural,
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Prensado (Correccion de Plano), Limpieza superficial folio a folio, Foliacion, Reporte de
deterioros y anotaciones folio a folio (formato folio a folio).

- Procesos Técnicos De Digitalizacion: En el proceso de digitalizacién, descripcion e
indexacion, intervienen las actividades de: Realizar la indexacion y verificacion de los
metadatos embebidos de L.A.S versus el PDF, sobre cada documento electrénico resultante,
adelantar el proceso de intervencién técnica (escaneo, limpieza de la imagen, controles de
orientacion, etc.) manteniendo la integridad de la unidad documental, realizar el sellado del
documento en el PDF indicado en el anexo técnico para garantizar la no alteracion de la
documentacion (imagenes y metadata)

- Formato Inventario — Diagndstico Documental - FUID: Comprende la elaboracion y
entrega de la Hoja de Control, Formato Unico de Inventario Documental — FUID

- Almacenamiento Y Re-Almacenamiento: Comprende las actividades y articulos que se
deben tener y adelantar para el almacenamiento y re-almacenamiento de los LAS.

Es importante precisar que cada una de las etapas el contratista debe realizar un control de
calidad.

- Controles de calidad del proceso en conservacion y digitalizacion: En el proceso de
controles de calidad del proceso en conservacion y digitalizacion; intervienen las actividades
de: verificacién nombres, descripcién del nombre y diagnostico folio a filio de cada una de las
unidades L.A.S, la foliacion debe aparecer en las imagenes digitales coincida con la foliacion
fisica. Orden Aplicable para archivos TIFF y PDF/A-2, resolucién, legibilidad, integridad,
orientacion/alineacién, cortes y rasgaduras, Superposicién de documentos, Lineas, brillos y
Sombras adicionadas a la imagen durante la digitalizacion, nitidez, peso de la imagen,
limpieza, capa de texto. Al corte del 30 de abril de 2024 se presenta el siguiente avance:

e PROCESO DE ENTREGA DATA ESTRUCTURADA Y NO ESTRUCTURADA:

- Entrega de Discos Duros de la Data Estructurada (Formato Excel), SQL y No Estructurada
(imagenes) de Libros Antiguo Sistema con los correspondientes archivos Metadata
Encoding & Transmission Standard por la ORIP.

e CARGUE, TRASLADO Y DESCARGUE EN EL ARCHIVO CENTRAL DE LA SNR:

- Traslado A Bodega De SNR: Una vez finalizado la ejecucién del contrato, el contratista
debe garantizar el traslado de la documentacion intervenida a la bodega de la SNR, dando
cumplimiento a los protocolos de cargue, traslado y descargue relacionados en el anexo
técnico del contrato.

4. AVANCE DE EJECUCION TECNICA DEL CONTRATO No. BM013 DE 2023.

Frente al avance ejecutado en esta etapa, a continuacion, se presenta la relacion de folios contados
en la ORIPS de Cartagena, Bogota, Samaniego, Bogota Zona Centro.

LAS LAS
CONTRATADOS LAS/UD FoLioE EQUIV.

ORIP
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Cartagena 1.021 204.231 680,77
Bogota 1.031 355 101.350 337,83
Samaniego 18 3.904 13,01
TOTAL 1.031 1.238 309.300 1.031

Cuadro No. 3. Relacién ML

Respecto a las actividades desarrolladas en la etapa de alistamiento en las ORIP, se presenta el
siguiente avance.

(s % Por | LAS DE o5 DE
No. Proceso General % . Actividad Activida | AVANC
’ Act. P £ |AVANCE
Saneamiento ambiental en sitio 1.1 Visitas de Reconocimiento 1,25% 1.031 1,3%
inventario diagnéstico de consen/ac,ién 1.2 Jornadas de saneamiento ambiental 1,25% 1.031 1,3%
1 : ) B i o 5% 1.3 Inventario Diagnostico 1,25% 1.031 1,3%
alistamiento y traslado a las instalaciones - -
X Alistamiento y traslado a la bodega del
del contratista. 1.4 i 1,25% 1.031 1,3%
contratista

Entrega de LAS terminados con los 2.1 Procesos Tecnicos de Conservacion 30% 410 11,9%

Procesos técnicos de Conservacion Procesos Tecnicos de Digitalizacion e
2.2 30% 29 0,8%
2 documental, digitalizacion, indexacion, 80% Indexacion ° °
inventario documental, almacenamiento 2.3 Inventario Documental - FUID 10% 0 0,0%
y reBalmacenamiento. 2.4 Almacenamiento y Re almacenato 10% 0 0,0%

Cargue, Traslado y descargue en el
3 e archivo centZaI de IagSNR 5% 3.1 Carga, traslado y descargue 5% 0 0,0%
Proceso de entrega en discos duros 2 Entrega de Data Estructuraday No Estructurada
4 | copias originales de la data estructurada 10% 4.1 & saL (Discos\)/ 10% 0 0,0%
y no estructurada, por ORIP.
AVANCE DEL PROYECTO 17,76%

Cuadro No. 4. Avance general del proyecto.
Por lo anterior, el Contrato No. BM012 de 2023 cuenta con un avance del 17,76%.
5. AVANCE FINANCIERO.

A la fecha se presenta un avance del 5% con relacién a los pagos estipulados en el contrato BM013
de 2023 segun lo relacionado a continuacion:

LAS VALOR PAGO
Distribucion
No. Proceso General % % Pagos CONTRATO DISTRIBUCION DE
3 PAGOS PAGOS
Saneamiento ambiental en sitio,
. tario diagnéstico d o
q |r_1ven _arlo iagnostico ecx?nserva?lon 5% 5% 1031 122.466.843
alistamiento y traslado a las instalaciones
del contratista.
Entrega de LAS terminados con los 24% 309 587.270.681
Procesos tec.nlAcosA deAC’onfervauo‘n‘ 28% 361 686.099.404
2 documental, digitalizacién, indexacién, 80%
inventario documental, al‘macenamlento 28% 361 686.099.404
y reBalmacenamiento.
I Trasl I nel
3 SIFHUESEE LSS HIICIIC 5% 5% 1.031 122.466.843
archivo central de la SNR
Proceso de entrega en discos duros 2
4 | copias originales de la data estructurada 10% 10% 1.031 244.933.686
y no estructurada, por ORIP.

Cuadro No. 5. Proyeccion de pagos — Facturas.

En constancia de lo anterior firmar los supervisores del contrato.
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Rcues

Johanna Andrea RodNefiez Herrera
Supervisora Contrato BM013 de 2023
GGD-SNR

Asesor 1020-14

o

Erika Johanna Quevedo Romero
Supervisora Contrato BM013 de 2023
GGD-SNR

Técnico Administrativo 3124-14

Elaboro: Laura Hernandez el
Reviso: Carol Vanessa Camacho Martinez i /

Carlos Andrés Mufioz Patifio
Supervisor Contrato BM013 de 2023
Grupo de Gestién Documental
Profesional Especializado 2028-16

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
Bogota D.C., Colombia
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