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INTRODUCCION

El presente manual de usuario tiene como objetivo principal detallar la metodologia para la utilizacién

de la aplicacién del sistema de Cobro Coactivo.

El aplicativo esta disefiado para funcionar de forma web, para que los usuarios tengan acceso a él lo
podran realizar por medio de la red de interna del Ministerio de Trabajo al igual que desde redes
externas, ingresando en su navegador las siguiente URLs:

Desde la red interna del ministerio o por medio de la VPN: http://mtcaapp:8001/ y para acceso al

sistema desde cualquier equipo con acceso a internet:
https://cobrocoactivo.mintrabajo.gov.co

Este manual supone que el usuario tiene un nivel basico sobre consultas, busquedas y en general todo
lo que tiene que ver con la navegacién en aplicaciones de internet y navegadores web.

Este software es muy sencillo de utilizar y funciona con cualquier sistema operativo, sélo requiere
contar con un navegador (browser) y conexién a Internet o conexion a la red interna del Ministerio del

Trabajo.

Lo invitamos a recorrer el manual de uso para que usted pueda sacar el mayor provecho de todas las
funcionalidades que contiene el sistema de informacién de Cobro Coactivo.

Funcionalidades:

e Crear, consultar y modificar obligaciones.
Crear, consultar y modificar Procesos Coactivos.
Agregar, modificar, seleccionar obligaciones.
Crear, consultar y modificar Actos Administrativos con sus respectivos documentos generados.
Crear, consultar y modificar Gestiones Persuasivas con sus respectivos documentos generados.
Crear, consultar y modificar Oficios de Entrada con sus respectivos documentos generados.
Crear, consultar y modificar Oficios de Salida con sus respectivos documentos generados.
Crear, consultar y modificar Citaciones con sus respectivos documentos generados.
Crear, consultar y modificar Garantias.
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1. Ingreso al Sistema de informacién de Cobro Coactivo

El sistema de informaciéon de Cobro Coactivo realiza una validacién del usuario y
contrasefia contra el directorio activo de la entidad, esto quiere decir que para poder
ingresar al sistema el usuario deberd estar creado y asignado por parte del ministerio.
Una vez que se disponga de un usuario de red asignado por parte del ministerio, este
deberd ser configurado con un perfil dentro del sistema de informacién de Cobro
Coactivo.
1.1 Pasos para el ingreso al sistema de informacion de Cobro Coactivo.

Por favor ingrese al explorador que tenga predeterminado, con la siguiente direccidon

https://cobrocoactivo.mintrabajo.gov.co. Digite su usuario y contrasefia y, a continuacion,

haga clic en el botdn iniciar.

\;‘} MINISTERIO DEL TRABAJO

COACTIVO

Usuario

Contrasefa

Diligenciando mal Los campos se mostrard una alerta notificando “La combinacién de Usuario y

contrasefia ingresados son invalidos.”.

%}\ MINISTERIO DEL TRABAJO
e

COACTIVO

* La combinacién de Usuario y contrasefia ingresados son invélidos.
dsanchez

Contrasefia

El aplicativo de Cobranzas cuenta con los siguientes perfiles definidos a continuacién:
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1.1.1 Perfiles:

Abogado Cobro Coactivo: Este perfil permite al usuario realizar el estudio previo de los
documentos, completar la lista de chequeo interna que maneja la coordinacién de cobro coactivo,
como requisitos minimos para recibir el titulo e iniciar el respectivo proceso de cobro coactivo. Si el
titulo no cumple con los requisitos minimos definidos por la coordinacién de cobro coactivo, sera
devuelto en el mismo orden recibido.

Auxiliar: Este perfil permite al usuario realizar el estudio previo de los documentos, completar la
lista de chequeo interna que maneja la coordinacién de cobro coactivo, también tiene el permiso
previo de crear obligaciones y Procesos Coactivos.

Coordinador: Este perfil permite al usuario realizar el estudio previo de los documentos, completar
la lista de chequeo interna que maneja la coordinacidn de cobro coactivo, como requisitos minimos
para recibir el titulo e iniciar el respectivo proceso de cobro coactivo. Este perfil tiene derecho de
actuar, en las acciones de consultar, crear y editar todos los estudios previos de los documentos de
esta aplicacion.

1.2 Pagina Principal

Después de haber ingresado a la aplicacion se visualizara la interfaz de la aplicacion:

i o= | COACTIVO i Ervicue Sarcher iensers. ()
- .
: Bienvenido
Descargar manual de
USUArio

Se puede visualizar en la parte izquierda de la aplicacidon de cobranzas los mddulos correspondientes a
la aplicacidn.
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2 Modulo Expedientes
Dando clic en el primer médulo de “Expedientes” se abrird el médulo y se visualizard la informacién

pertinente de cada uno de los Expedientes creados.

Expedientes

Reporte

Selevcae b fexha de carga =

Dentro de este mdodulo se puede ver el detalle y crear un nuevo Expediente.

Reporte

Seleccione la fecha de carga m

o BeE

[ oo

En el apartado de Reporte se puede seleccionar una fecha de carga y darle clic en “Generar” se
mostrard un listado de reportes de Expedientes cargados hasta la fecha seleccionada y se podran
visualizar al dar clic en el botdn “Acta Expedientes”.



IMPLEMENTACION TECNICA

FORMATO MANUAL DE USUARIO

TIPO DE DOCUMENTO: RESTRINGIDO

2.1Crear Nuevo Expediente

Al dar clic en el botén de “Nuevo” se puede visualizar el siguiente formulario, en cual debera diligenciar

en su totalidad.

Expedientes
Numero Resolucién: Fecha Resolucién:
456344 01/03/2022
Direccion Territorial: Nombre Sancionado:
Bogota Maria
Tipo identificacion: Identificacion:
cédula de ciudadania (CC) % 44533454
Fondo: Fecha Recibido:
830115226-FONDO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INSPECCION... ¥ 01/03/2022
Fecha de cargue: 1/03/2022 9:58:41 a. m. Estado:
Recibido v

Una vez diligenciado los datos pertinentes en el formulario de Creacién de Expediente, de clic en el

botén “Guardar” si desea guardar los datos diligenciados para el nuevo Expediente, si desea cancelar

los datos diligenciados o nada mds quiere volver al detalle de los Expedientes de clic en “Volver”.

Expedientes

Mumere Resolucion: .
Direccion Terrtarial: [
Tipe identificacion
Fonda: [y I

Fecha de cargue: 15/10/2021 12

Fecha Resolucon: 87202
Mombre Sancisnado; @
Idwntrhasoson: 4

Fecha Redibede

Estadbo: Dirvue

(@ i ] 2 v |

Una vez creado el nuevo Expediente se visualizard la pantalla de detalle con toda la informacion

ingresada para el expediente creado anteriormente.

A continuacidn, si desea editar los datos dar clic en el botdon “Editar” y si solo quiere volver al listado de

Expedientes dar clic en “Volver”.
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2.2 Editar Expediente

Al dar clic en el botén detalle se puede visualizar la informacién del Expediente seleccionado y se

puede visualizar el botén de “Editar” y “Volver”.

Expedientes

Numero Resolucion: 2002

Direccion Territorial: Bogota

Tipo identificacion: cédula de ciudadania (CC)
Fondo: FIVICOT

Fecha de cargue: 15/10/2021 12:28:03 p. m.

Fecha Resolucion: 31/08/2021
Nombre Sancionado: hugo
Identificacion: 456789123
Fecha Recibido: 30/09/2021

Estado: Devuelto

Al dar clic en el botdn de “Editar” se visualizara en el formulario de Expediente se puede visualizar que

algunos campos se pueden editar.

Expedientes

Numero Resolucién:

2002

Direccion Territorial:

Bogota
Tipo identificacion:
cédula de ciudadania (CC)

Fondo:

830115226-FONDO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INSPECCION... *

Fecha Resolucién:

31/08/2021 12:00:00 a. m.
Nombre Sancionado:
hugo
Identificacion:
456789123
Fecha Recibido:

30/09/2021 12:00:00 a. m.

Fecha de cargue: 15/10/2021 12:28:03 p. m. Estado:

Devuelto

Una vez diligenciado los datos pertinentes en la Edicidn del Expediente, podra guardar los datos dando

clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Expedientes de clic en “Volver”.
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3 Modulo de Recepcidn Obligaciones
Dando clic en el segundo médulo “Recepcion Obligaciones” se abrira el médulo y se visualizara la

informacion pertinente de cada una de las obligaciones recibidas por este medio.

= Daniel Enrique Sanchez Mendieta (@)

2 Recepcién Obligaciones

B Recepcion Obligaciones Razon Social/Nombres

Origen Direccion Territorial Tipo Identificacion No Identificacion Naturaleza Apeliidos Fecha Ejecutoria
® @ | Fivicot Bogots Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacion 19/10/2021
B @ | Fivicot Bogots Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacion 19/10/2021
& @ | Fivicot Bogots Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacion 19/10/2021

@ | Fivicot Bogota Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacion 19/10/2021
B

@ | Fivicot Bogots Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacion 19/10/2021
®

@ | Fivicot Bogota Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacién 19/10/2021
® »
B

Razon Social/Nombres

® : Origen Direccion Territorial Tipo Identificacion No Identificacion Naturaleza Apeliidos Fecha Ejecutoria
e |

@ | Fvicot Bogota Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacion 19/10/2021
®

@ | Fivicot Bogota Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacion 19/10/2021
.3 -

@ | Fivicot Bogots Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacion 19/10/2021
B @ | Fivicot Bogots Cedula Ciudadania 110525081 Natural Pruebas de sincronizacion 19/10/2021

Dentro de este mddulo se puede consultar, ver el detalle y Aprobar o Rechazar las obligaciones
recibidas por los distintos Fondos.

Recepcion Obligaciones

Origen: SGRL

Fecha envio radicacion: 19/10/2021 12:00:00 a. m.
Tipo identificacion: Cedula Ciudadania

Razon social: Pruebas de sincronizacion

Sector TLC: NO APLICA

Departamento: VALLE DEL CAUCA

Sancion

Gestion Persuasiva

Fecha Recepcion: 20/10/2021 6:02:43 p. m.

Estado: PorRevisar

Respuesta abogado:

Proceso: 17

Direccion territorial: Bogots

Numero identificacion: 110525081

Tipo empresa:

Direccion: Direccion de pruebas BRR EL VERGEL
Telefonos: 3154933

Fecha respuesta: 1/03/2022 12:00:00 a. m.

Radicado devolucion:

Numero de radicacion: 545454
Grupo unidad origen: 2

Tipo persona: Natural
CiiuPrincipal: 5453002

Ciudad: CALI

Email:

Reviso: dsanchez

Motivo devolucion:

Al dar clic en “Sancion” y “Gestion Persuasiva” se podra ver el detalle de cada gestion realizada:
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Recepcion Obligaciones

Origen: SGRL

Fecha envio radicacion: 19/10/2021 12:00:00 a. m.
Tipo identificacion: Cedula Ciudadania

Razon social: Pruebas de sincronizacién

Sector TLC: NO APLICA

Departamento: VALLE DEL CAUCA

Sancion

Proceso: 17

Direccion territorial: Bogota

Numero identificacion: 110525081

Tipo empresa:

Direccion: Direccion de pruebas BRR EL VERGEL
Telefonos: 3154933

Fecha Ejecutoria: 19/10/2021

Conducta sancionada: Pruebas de conducta sancionada
Aiio SM: 2020

Numero resolucion reposicion:

Numero resolucion apelacion

Numero resolucion: 1234
Valor sancion: $ 10.000.000

Numero de radicacion: 545454

Tipo persona: Natural

Grupo unidad origen: 2

CiiuPrincipal: 5453002

Email:

Fecha resolucion reposicion:

Fecha resolucion apelacion:

Ciudad: CALI

Fecha Resolucion: 19/01/2021
CantidadSM: 5,00

Gestion Persuasiva

Fecha llamada: Llamada efectiva: false v Fecha envio oficio:
Estado oficio:
Solicitud de acuerdo: False v Fecha solicitud de acuerdo:

A continuacién, después de rectificar la Recepcidn de obligaciones puede aprobar o rechazar, o volver al
listado de recepcion de obligaciones.

Fecha Recepcion: 20/10/2021 6:02:43 p. m. Fecha respuesta: 1/03/2022 12:00:00 a. m. Reviso: dsanchez

Estado: PorRevisar Radicado devolucion: Motivo devolucion:

No aplica v

Respuesta abogado:

EAprobarWRed\azar‘.')VTNeI]

Si la Obligacidn es aceptada se debe seleccionar en el campo Motivo devolucién la opcién “No aplica” y
dar clic en “Aprobar”
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Recepcion Obligaciones

Origen: SGRL Proceso: 17 Numero de radicacion: 545454
Fecha envio radicacion: 19/10/2021 12:00:00 a. m. Direccion territorial: Bogota Grupo unidad origen: 2
Tipo identificacion: Cedula Ciudadania Numero identificacion: 110525081 Tipo persona: Natural
Razon social: Pruebas de sincronizacion Tipo empresa: CiiuPrincipal: 5453002
Sector TLC: NO APLICA Direccion: Direccién de pruebas BRR EL VERGEL Ciudad: CALI
Departamento: VALLE DEL CAUCA Telefonos: 3154933 Email:
Sancion

Gestion Persuasiva

Fecha Recepcion: 20/10/2021 6:02:43 p. m. Fecha respuesta: 1/03/2022 12:00:00 a. m. Reviso: dsanchez

Estado: PorRevisar Radicado devolucion: Motivo devolucion:

Respuesta abogado:

Una vez realizados estos pasos se podra acceder a la obligacion desde el médulo Obligaciones y se
podrd realizar la gestién correspondiente

Si la Obligacién no cumple con los requisitos establecidos se debe seleccionar en el campo Motivo
devolucion la opcidén por la cual no cumple, ingresar los datos de Radicado Devolucién, Respuesta
abogado y dar clic en “Rechazar”

Recepcion Obligaciones

Origen: SGRL Proceso: 17 Numero de radicacion: 545454
Fecha envio radicacion: 19/10/2021 12:00:00 a. m. Direccion territorial: Bogota Grupo unidad origen: 2
Tipo identificacion: Cedula Ciudadania Numero identificacion: 110525081 Tipo persona: Natural
Razon social: Pruebas de sincronizacién Tipo empresa: CiiuPrincipal: 5453002
Sector TLC: NO APLICA Direccion: Direccién de pruebas BRR EL VERGEL Ciudad: CALI
Departamento: VALLE DEL CAUCA Telefonos: 3154933 Email:
Sancion

Gestion Persuasiva

Fecha Recepcion: 20/10/2021 6:02:43 p. m. Fecha respuesta: 1/03/2022 12:00:00 a. m. Reviso: dsanchez

Estado: PorRevisar Radicado devolucion: Motivo devolucion:

No se encuentra coincidencia en el valor de la sancién (letras: v I

Respuesta abogado:

La informacién para la obligacidn rechazada se podra consultar en la segunda grilla del médulo
recepcién obligaciones
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3.1 Submaddulo Incidencias

Cuando se ingresa al detalle de una obligacidn recibida se encontrara en la parte inferior de la pantalla
con el submddulo de “Incidencias” dando clic en el titulo del mismo se abrird el subméddulo y se
visualizara la informacion pertinente de cada uno de las incidencias que tiene la obligacién recibida.

Incicenoisxs

Ceaiia

Cdll

Al dar clic en el botén “ se podra visualizar el detalle de la Incidencia seleccionado.

3.2 Submoddulo de Pagos Registrados

Al igual que con el submddulo “Incidencias” en la parte inferior de la pantalla, se encontrara el
submaddulo de “Pagos Registrados” el cual al dar clic sobre el titulo se desplegard y se podra visualizar la
informacién pertinente de cada uno de los pagos registrados para la obligacion.

Pagos registrados

Fecha Numero Valor Pagado Direccion

Detalle Consignacion Consignacion Total Territorial
X X x X

Sin registros que mostrar

Por pagina: MM Pigina 1 /O MM Se han encontrado
v 0 registros
Al dar clic en el botén “ " se podra visualizar el detalle del pago seleccionado.

G
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4 Moddulo Fondos

Dando clic en el Tercer médulo “Fondos” este se abrird y se podra visualizar la informacién pertinente
de cada uno de los Fondos creados.

] == |

|COACTIVO -

;, Fondos

9013321 CALLES6 B0GOTA BOGOTADC, 90123456 FIKU
830115226 Cra 14#99-33 piso 11 BOGOTA BOGOTA D.C. RRD
= @ | FONDO DE RIES 860525148 CALLE72No. 10-03 piso4y 5 BOGOTA BOGOTADC FRL
LABORALES
S @ | FONDO DE SOLIDARIDAD 800159998 Cra.13N0.32-09-Piso 1 BOGOTA BOGOTAD.C. FSP
PENSIONAL
B % 830115226 CARRERA 14 No, 99 - 33 80GOTA BOGOTAD.C. AviCOT
B
2

Dentro de este mddulo se puede crear y editar un Fondo ademds de consultar y ver el detalle de los Fondos
ya creados

4.1Crear Nuevo Fondo
Al dar clic en el botdn “Nuevo” se puede visualizar el siguiente formulario, en cual debera diligenciar en

su totalidad.

Razon Social:

Seleccione.
Tipo Identificacién: Identificacién:

Seleccione.
Sigla Cliente:

Direccién: Telefono:

Nimero de celular: Email del Fondo:
Departamento:

Seleccione.

Banco:

Seleccione.

Titular de la cuenta: Tipo de cuenta:
Seleccione.

Nimero de cuenta: Nimero de convenio:
Fondo Adminstrador: Nit Fondo Adminstrador:

Seleccione
Banco Fondo Administrador: Email Fondo Administrador:

Seleccione
Titular de la cuenta: Tipo de cuenta:

Seleccione.

Nimero de cuenta: Nimero de convenio:

B Guardar I 'O Voiver
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Una vez diligenciado el formulario de Creacidn de Fondo en su totalidad, dar clic en “Guardar” si desea

guardar los datos ingresados para el nuevo Fondo, si desea cancelar la creacién del nuevo Fondo o nada

mas requiere volver al detalle de los fondos que existen en el sistema dar clic en “Volver”.

Fondos

Razen Sacial:

Sighs Cllarsa- o

Dramc b

Brvssid Barsle Asbe by s

Flgrrmen che comele

Cagarisranio

Tigea % shaenaaae

Twmtirn

dermhLsror
[ TE S AT

Tiges da sammmia

Baenisn Boarallee il b bad willas

Tips s camnin §

o s -_l--u.-'

Una vez creado el nuevo fondo se visualizara el detalle del fondo creado con los datos guardados en

pantalla.

A continuacidn, si requiere editar los datos ingresados en el Fondo dar clic en “Editar”, si solo requiere

volver al listado de fondos dar clic en “Volver”.

4.2 Editar Fondo

Al dar clic en el botdn detalle “

G

puede tener acceso al botén “Editar”.

Fondos

Razén Social: FONDO DE RIESGOS LABORALES

Sigla Cliente: FUAC

Direccién: Calle 56

Banco: Banco Colpatria Scotibank
Nimero de cuenta: 2000123456

Fondo Adminstrador: FIDUAGRARIA S.A.

Email Fondo Administrador:

Numero de cuenta 2: 2000987654
Departamento: ANTIOQUIA

Tipo de identificacién: cédula de ciudadania (CC)
Telefono: 99123456

Titular de la cuenta: Jeisson David

Nimero de convenio: 100

Nit Fondo Adminstrador: 1212112

Titular de la cuenta 2: Jhon Hector

Ndmero de convenio 2: 200

Municipio: ABEJORRAL

" se puede visualizar la informacidn del Fondo seleccionado y se

Identificacién: 100020550
Numero de celular: 1000123456

Tipo de cuenta: Corriente

Banco Fondo Administrador: Bancolombia

Tipo de cuenta 2: Ahorros

Al dar clic en el boton “Editar” se visualizara el formulario de edicion del fondo en el cual se mostraran

los campos que son editables.
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Razén Social: FONDO DE RIESGOS LABORALES

Tipo Identificacién: cédula de ciudadania (CC) Identificacién: 100020550
Sigla Cliente:

FUAC
Direccién: Telefono:
Calle 56 99123456
Nimero de celular: Email del Fondo:
1000123456 FUAC@GMAILCOM
Departamento: Municipio:
ANTIOQUIA ¥ ABEJORRAL v
Banco:
Banco Colpatria Scotibank v
Titular de la cuenta: Tipo de cuenta:
Jeisson David Corriente v
Niimero de cuenta: Nimero de convenio:
2000123456 100
Fondo Adminstrador: Nit Fondo Adminstrador:
FIDUAGRARIA S.A. v 1212112
Banco Fondo Administrador: Email Fondo Administrador:
Bancolombia v
Titular de la cuenta: Tipo de cuenta:
Jhon Hector Ahorros v
Numero de cuenta: Nimero de convenio:
2000987654 200

B Guardar I ) Volver

Una vez diligenciado los datos pertinentes en la Edicidn de Fondo, se podra guardar los datos editados
dando clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de fondos de clic en “Volver”.
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5 Modulo Sancionado
Dando clic en el cuarto mdédulo “Sancionado” este se abrira y se visualizara la informacién pertinente a

cada uno de los sancionados que se encuentran en el sistema.

Sancionado

790123321

G

]

2]

]

Registro: 21 a 25 de 8,491 en total

Mostrando 5

registros por pagina

1 | Numero identificacion Naturaleza Nombre Sancionado Direccion Ciudad Departament:l
i | | | |
Natural Mateo Gusman calle56 MOMPOS BOLIVAR
4536345 Natural Jose Jose Prueba CRA4#12-2 MEDIO ATRATO (BetE) CHOCO
520987456 Natural Fernanda Cardozo calle56 MONITOS CORDOBA
790123456 Juridica CenterFuac CALLE 56 CONSACA NARINO
520987321 Natural Adriana Rodriguez Calle 56 LA ARGENTINA HUILA

Dentro de este mdodulo se puede crear y editar un Sancionado ademas de acceder a toda la informacién

del sancionado a través de los distintos submddulos que contiene el mismo.

5.1Crear sancionado
Al dar clic en el botén de “Nuevo”.

4

e

Elem,

o0
esdetodos

B Sancionado

®

2

[

.3

Sancionado

[

o

Numero identificacion

790123321
4536345

520987456
790123456

520987321

Naturaleza

Natural

Natural

Natural

Juridica

Natural

Nombre Sancionado

Mateo Gusman

Jose Jose Prueba

Fernanda Cardozo

CenterFuac

Adriana Rodriguez

Direccion

[

callesé
CRA4#12-2
calless
CALLE 56

Calle 56

Daniel Enrique Sanchez Mendieta e

Ciudad

MOMPOS

MEDIO ATRATO (BetE)

MONITOS

CONSACA

LA ARGENTINA

Departament

BOLIVAR
CHOCO
CORDOBA
NARINO

HUILA

Se puede visualizar el siguiente formulario, en cual deberd diligenciar la totalidad del mismo para poder

crear el nuevo sancionando.
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Se debe tener en cuenta que al momento de crear este nuevo sancionado también se generara un
nuevo registro en el médulo de contactos de acuerdo a los datos y el tipo de naturaleza que se
diligencie en este formulario.

Sancionado
Tipo Identificacion: Identificacion:
Seleccione.. v
Nombre:
Naturaleza: Estado Reorganizacien:
Seleccione... V
Telefono:
Celular: Correo electronico:
Departamento: Municipio:
Seleccione. ", .

Una vez ingresados todos los datos del sancionado, si desea guardarlos debe dar clic en “Guardar”, si
solo desea volver al listado de fondos dar clic en “Volver”.

Sancionado
Tipo Identificacion: Identificacion:
Seleccione... v
Nombre:
Naturaleza: Estado Reorganizacion:
Seleccione... v Seleccione... v
Direccion: Telefono:
Celular: Correo electronico:
Departamento: Municipio:
Seleccione... b b 4

B Guardar I ) Volver
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Sancionado
Nombre: Mateo Gusman Identificacion: 790123321 Tipo Identificacion: cédula de ciudadania (CC)
Naturaleza: Natural Estado Reorganizacion: Sin reorganizacion Direccion: calle56
Telefono: 123456789 Celular: 300123456 Correo electronico: Mateo@Gmail.cor
Departamento: BOLIVAR Municipio: MOMPOS

@ Editar | 'O Volver

Obligaciones/Multas
Estados de Cuenta
Procesos coactivos

Bienes

Ya creado el nuevo sancionado se puede visualizar en detalle los datos del mismo, igualmente se
pueden visualizar los botones de “Editar” y “volver” al listado de los sancionados.

5.2 Editar Sancionado

Al dar clic en el botdn de detalle “ " se puede visualizar toda la informacion del Sancionado y se
tendra acceso del boton “Editar”.

Sancionada

=3 E3
Al dar clic en el botdn “Editar” se visualizard en el formulario del Sancionado los datos ingresados
inicialmente y los campos se permiten editarse. Se podra editar todos los campos, una vez diligenciado
los cambios pertinentes en la Edicidn, podra guardar los datos editados dando clic en “Guardar” o si
solo desea volver al listado de sancionados sin guardar los cambios dar clic en “Volver”.
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Sancionado

5.3 Detalles del Sancionado

Tipa ldae i g

Mormiera:

Maboraheca:

EMireccice:

Calular:

Oepareamants

L e ]

Extacic Bsorganicscesn

Tesrfona

LETni BT

Murcpis

Dentro del detalle del sancionado, en la parte inferior de la pantalla se encontrard con 4 Subméddulos

como se muestra a continuacién, estos submddulos permiten realizar y consultar la gestion de las

obligaciones y procesos coactivos sin salir del médulo de Sancionados.

Sancionado

Nombre: Mateo Gusman
Naturaleza: Natural
Telefono: 123456789
Departamento: BOLIVAR

| Obligaciones/Multas

I Estados de Cuenta

Procesos coactivos

Bienes

Identificacion: 790123321 Tipo Identificacion: cédula de ciudadania (CC)
Estado Reorganizacion: Sin reorganizacion Direccion: calle56
Celular: 300123456 Correo electronico: Mateo@Gmail.com

Municipio: MOMPOS

5.3.1 Submddulo Obligaciones

Inicialmente se tiene el Submddulo de Obligaciones, en el cual se pueden Consultar las obligaciones

gue tiene el saciando a su nombre y editarlas de ser necesario, finalmente desde el submddulo también

puede crear Obligaciones para el sancionado
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Sancionado
Nombre: Mateo Gusman Identificacion: 790123321 Tipo Identificacion: cédula de ciudadania (CC)
Naturaleza: Natural Estado Reorganizacion: Sin reorganizacion Direccion: calle56
Telefono: 123456789 Celular: 300123456 Correo electronico: Gmail.com
Departamento: BOLIVAR Municipio: MOMPOS

mem

Obligaciones/Multas

Proceso Coactivo Numero identificacion Naturaleza Nombre Sancionado Direccion Ciudad

2-1078-2021 790123321 Natural Mateo Gusman calle56 MOMPOS

Para crear una nueva obligacion para el usuario dar clic en “Nuevo” se mostrara en pantalla el
formulario de creacién de Obligacion.

Obligaciones/Multas

Sancionado:

790123321-Mateo Gusman

Fondo:
Seleccione.
Direccién Territorial: Naturaleza de la Multa:
Seleccione. v Seleccione.
Tipo Unidad de Recaudo: Fecha Recibido Multa:
Seleccione.
No. Resolucién Multa: Fecha Resolucion Multa: Resuelve: Valor Multa:
S one..
No. Resolucién Reposicion: Fecha Resolucién Reposicion: Resuelve: Valor Multa Reposicion:
Seleccione..
No. Resolucién Apelacion: Fecha Resolucién Apelacion: Resuelve: Valor Multa Apelacién:
Seleccione.
No. Resolucién Queja: Fecha Resolucién Queja: Resuelve: Valor Multa Queja:
Seleccione.
=
&8
Fecha Ejecutoria Multa: Adjunto Ejecutoria:

Arastra los f
archivos o

da clic para subir.
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Una vez seleccionados los datos de la Obligacién y del fondo, ingresar los datos pertinentes de la Multa

y para finalizar de clic en “Guardar”, si solo desea volver al listado de Obligaciones del Sancionado dar

clic en “Volver”.

Para consultar la Informacion sobre la Obligacidn dar clic en el botén de “

” puede visualizar toda

la informacidn de la Obligacion y en caso de requerir la edicién de la misma se tendra acceso a el boton

“Edicién”

Sancionado

Nombre: Michelle Andrea Gomez Piedraita Identificacion: 5599765342
Naturaleza: Natural
Telefono: 7439680 Celular: 3133647424

Departamento: CAUCA Municipio: GUACHENE

Obligaciones/Multas

Sancionado: 5599765342- Michelle Andrea Gomez Piedraita

Fondo: FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL- FSP/ FIDUAGRARIA S.A.
Sancién Inicial: $ 5.674.567,87
Fecha Recibido Multa: 6/10/2022

Intereses: § 287.511,44

Existe Liquidacién de credito: NO
Direccién Territorial: Bogota
No. Resolucién Multa: 4567 Fecha Resolucién Multa: 2/05/2022
No. Resolucién Reposicién: Fecha Resolucién Reposicién:
No. Resolucién Apelacién: Fecha Resolucién Apelacién:
No. Resolucién Queja: Fecha Resolucién Queja:
Fecha Ejecutoria Multa: 1/08/2022

Tipo acto administrativo: Resolucion

Proceso Coactivo: 2- 660-2022

Estado Reorganizacion: Liquidacién Judicial

Tipo Identificacion: cédula de ciudadania (CC)

Direccion: cra 9 # 11 44

Correo electronico: funcional03@grupo-cubo.con

Pagos Realizados: § 100.000,00

Tipo de unidad de Recaudo: Pesos

Resuelve: Grupo de Resolucion de Conflictos —
Conciliacién
Resuelve:

Resuelve:

Resuelve:

Edad: Mas de 12 meses para prescripcion

Saldo Sancién: $ 5.862.079,31

Valor Multa: § 5.674.567,87
Valor Multa Reposicion: $ 0,00
Valor Multa Apelacién: $ 0,00

Valor Multa Queja: $ 0,00

Fecha Prescripcién: 1/11/2027

| @ cditar | D Voer

En el Submddulo de Obligaciones, en el detalle de la misma se encontrardn 4 nuevos Submaddulos los

cuales nos permiten tener acceso a los archivos adjuntos que tiene la obligacién seleccionada, el

recaudo de la misma y las incidencias que se han presentado para la Obligaciones
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Sancionado

Nombre: Michelle Andrea Gomez Piedraita Identificacion: 55

342 Tipo Identificacion: cédula de ciudadania (CC)
Naturaleza: Natural

Telefono: 7439580

Estado Reorganizacion: Liquidacion Judicial

Direccion: cra 9 # 1144

Celular: 3133647424 Correo electronico: funcionalo3@g

Departamento: CAUCA Municipio: GUACHENE

(o [ 5 e

Obligaciones/Multas

Sancionado: 5539765342~ Michelle Andrea Gomez Piedraita
Fondo: FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL- FSP/ FIDUAGRARIA SA,

Sancién Inicial: § 5.674.567.87 Intereses: § 287.511.44 Pagos Realizados: § 100.000,00 Saldo Sancién: § 5.362.079,31

Fecha Recibido Multa: 6/10/2022 Existe Liquidacion de credito: NO Tipo de unidad de Recaudo: Pesos

Direccion Territorial: Bogota

No. Resolucién Multa: 4567 Fecha Resolucién Multa: 2/05/2022 Resuelve: Grupo de Resolucion de Conflictos - Conciliacion Valor Multa: § 5.67:

No. Resolucién Repo: Fecha Resolucion Reposicién: Resuelve: Valor Multa Reposi 0,00
No. Resolucién Apelacién: Fecha Resolucién Apelacion: Resuelve: Valor Multa Apelacién: 0,00
No. Resolucién Queja: Fecha Resolucién Queja: Resuelve: Valor Multa Queja: § 0,00

Fecha Ejecutoria Multa: 1/08/2022

Tipo acto administrativo: Resolucion Edad: Mas de 12 meses para prescripcion Fecha Prescripcion: 1/11/2027

Proceso Coactivo: 2- 650-2022

Archivos adjuntos

Recaudo

Incidencias

5.3.1.1 Submddulo Archivos Adjuntos
El primer submddulo que se encontrara es el de Archivos Adjuntos, en el cual se podran adjuntar archivos
como Resoluciones, Contratos y Actas que la obligacién tenga a su nombre

Obligaciones/Multas

Sancionado: 5599765342~ Michelle Andrea Gomez Piedraita

Fondo: FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL- FSP/ FIDUAGRARIA S.A.
Sancién Inicial: $ 5.674.567,87
Fecha Recibido Multa: 6/10/2022

Intereses: $ 287.511,44 Pagos Realizados: $ 100.000,00 Saldo Sancién: $ 5.862.079,31

Existe Liquidacién de credito: NO Tipo de unidad de Recaudo: Pesos

Direccién Territorial: Bogota

No. Resolucién Multa: 4567 Fecha Resolucién Multa: 2/05/2022 Resuelve: Grupo de Resolucién de Valor Multa: $ 5.674.567,87

Conflictos - Conciliacién

No. Resolucién Reposicién: Fecha Resolucién Reposicién: Resuelve: Valor Multa Reposicién: $ 0,00
No. Resolucién Apelacién: Fecha Resolucién Apelacién: Resuelve: Valor Multa Apelacién: $ 0,00
No. Resolucién Queja: Fecha Resolucién Queja: Resuelve: Valor Multa Queja: $ 0,00

Fecha Ejecutoria Multa: 1/08/2022

Tipo acto administrativo: Resolucion Edad: Mas de 12 meses para prescripcion Fecha Prescripcién: 1/11/2027

Proceso Coactivo: 2- 660-2022

Archivos adjuntos

Nombre Archivo Tipo Acto Administrativo Documento

Prueba para subir archivo.pdf Resolucién

G Ver Documento

Por pagina: 5 v M « Pagina /1w Se han encontrado 1 registro
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Para poder consultar un archivo adjunto ingresado con anterioridad debe dar clic en “Ver Documento”
del archivo del cual se quiere consultar

Para poder ingresar un nuevo archivo debe dar clic en “Nuevo” y seleccionar el tipo de archivo que
quiere crear, posteriormente adjuntar el archivo que requiere subir al sistema y dar clic en “Volver”

Obligaciones/Multas

Sancionado: 5599765342- Michelle Andrea Gomez Piedraita
Fondo: FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL- FSP/ FIDUAGRARIA S.A.

Sancién Inicial: $ 5.674.567,87 Intereses: $ 287.511,44 Pagos Realizados: $ 100.000,00 Saldo Sancién: $ 5.862.079,31

Fecha Recibido Multa: 6/10/2022 Existe Liquidacién de credito: NO Tipo de unidad de Recaudo: Pesos

Direccién Territorial: Bogota

No. Resolucién Multa: 4567 Fecha Resolucién Multa: 2/05/2022 Resuelve: Grupo de Resolucién de Valor Multa: $ 5.674.567,87
Conflictos — Conciliacién

No. Resolucién Reposicién: Fecha Resolucién Reposicién: Resuelve: Valor Multa Reposicién: $ 0,00

No. Resolucién Apelacién: Fecha Resolucién Apelacién: Resuelve: Valor Multa Apelacién: $ 0,00

No. Resolucién Queja: Fecha Resolucién Queja: Resuelve: Valor Multa Queja: $ 0,00

Fecha Ejecutoria Multa: 1/08/2022
Tipo acto administrativo: Resolucion

Proceso Coactivo: 2- 660-2022

Edad: Mas de 12 meses para prescripcion Fecha Prescripcién: 1/11/2027

Archivos adjuntos

Tipo Acto Administrativo:

Seleccione. v

5.3.1.2 Submodulo Recaudo

El siguiente submddulo es el de Recaudo, en este se podran consultar los recaudos realizados para la

obligacién seleccionada y en caso de ser necesario crear un nuevo recaudo.

Archivos adjuntos

Recaudo
Numero
Obligacién/Multa Tipo Recuado Numero identificacion Naturaleza Nombre Sancionado Valor Entidad
2-1078-2021 Recaudo Bancario 790123321 Natural Mateo Gusman $100.000,00 FONDO |
LABORAI
»
Incidencias

Si se requiere conocer el detalle de algin recaudo creado, debe dar clic en el botén “| = |”
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Tipo acto administrative: Resolucion

Proceso Coactivo: 2- 6-2022

Archivos adjuntos

Recaudo

Fecha Generacion: 1/03/2022

Valor Pago Sancion: § 156.874.236
Referencia Recaudo:

Saldo Obligacién/Multa: $ 156.874.236

Incidencias

Fecha Ejecutoria: 3/09/2021

Valor Pago Interes: § 0

Estado Recaudo:

Saldo luego del pago: § 0,00

Edad: Mas de 12 meses para prescripcion

Fecha Prescripcién: 4/09/2026

Fecha Pago: 29/11/2021
Valor Pago Total: § 156.874.236,00

Para crear un recaudo debe dar clic en “Nuevo”, Se dispone de 2 tipos de recaudo los cuales son

“Abono Sancién” y “Depésito Judicial”, una vez seleccionado el tipo de recaudo e ingresado todos los

datos necesarios dar clic en “Guardar” y se agrega el recaudo a la Obligacién

Archivos adjuntos

Recaudo

Tipo Recaudo:
Recaudo Bancario
Tipo:
Pago Total
Valor Inicial Sancién:
$ 5.674.567,87
Valor Total Recaudado:

Valor Recaudo Sancién:

Valor Recaudo Interes:

5.3.1.3

Valor Intereses:
$287.511,44
$ 100.000,00
$ 100.000,00
$0,00

Submaddulo Incidencias

Pagos Realizados:
$ 100.000,00

Fecha Pago:

Saldo Obligacion:
$5.862.079,31

B Guardar l ) Volver

Finalmente se encuentra el submédulo de Incidencias, en el cual se podran consultar las incidencias

para las obligaciones que llegan por el servicio de recepcion de obligaciones.
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Proceso Coactivo: 2- 1078-2021

Archivos adjuntos

Recaudo
Incidencias
Fecha Envio Direccion Grupo Unidad
Detalle Radicado Radicacion Territorial Origen Fecha Registro  Tipo Incidencia
x x x x
Sin registros que mostrar
Porpagina: 5 v W« Pégina /0 WM Se han encontrado 0

5.3.2 Estados de Cuenta

registros

e

Continuando con los Submdédulos que se encuentran en el detalle del Sancionado, estd el submddulo de

Estados de Cuenta, el cual al dar clic sobre el titulo del mismo desplegara una lista que informara al

usuario sobre los estados de cuenta que tienen las distintas Obligaciones que tiene el sancionado a su

nombre

Sancionado

Nombre: Empresa para Pruebas
Naturaleza: Juridica

Telefono: 7404331
Departamento: CORDOBA

Obligaciones/Multas

Estados de Cuenta

N Direccion
Resolucion/Multa Fecha Ejecutoria Territorial
56756 3/05/2021 Bogotd
4356356 30/04/2021 Bogota

Porpégina: 5 v

Procesos coactivos

Bienes

Identificacion: 98548745222
Estado Reorganizacion: Sin reorganizacion
Celular: 3133647424

Municipio: MOMIL

Fondo Valor Multa
$ 5.500.000,00
$ 5.000.000,00

W« Pigina 1 /1M

Proceso

Tipo Identificacion: NIT
Direccion: cra 9 # 11 44

Correo electronico: funcional03@grupo-cubo.com

Fecha Valor Valor
Dias Mora Intereses Acuerdo Acuerdo Recaudado
$0,00
$0,00

Se han encontrado 2 registros
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5.3.3 Submodulo de Procesos Coactivos

El tercer submédulo es el de Procesos Coactivos, en el cual se podrd consultar los procesos coactivos
que tiene el sancionado a su nombre y de ser necesario crear o editar un proceso.

Sancionado

Nombre: Mateo Gusman Identificacion: 790123321 Tipo Identificacion: cédula de ciudadania (CC)
Naturaleza: Natural Estado Reorganizacion: Sin reorganizacion Direccion: calles6

Telefono: 123456789

Celular: 300123456 Correo electronico: Mateo@Gmail.com

Departamento: BOLIVAR Municipio: MOMPOS

Obligaciones/Multas
Estados de Cuenta

Procesos coactivos

Nombre deu

Codigo Aiio Proceso Coactivo Estado Fecha de creacion Numero identificacion Naturaleza
\ \ | | w | | \
2-1078-2021 2021 COBRO PERSUASIVO 15/10/2021 790123321 Natural Mateo Gusm:
»
Bienes

Para poder crear un Proceso coactivo el sancionado debe tener una obligacién a su nombre a la cual no
se le haya creado un proceso coactivo, una vez cumplido este requisito debemos dar clic en “Nuevo”, se
mostrara en pantalla el formulario para crear el Proceso Coactivo para el Sancionado.

Obligaciones/Multas
Estados de Cuenta

Procesos coactivos

Obligaciones/Multas

Seleccione
Naturaleza de la Multa:
Codigo: - 0-2022 Fecha creacion: 1/03/2022

Estado: EN PROCESO

Folios N°: Carpeta N°: Caja N*

B Guardar I D Volver

Bienes
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Una vez seleccionada la Obligaciones asignada al sancionado, diligenciar los datos pertinentes del
Proceso Coactivo, al finalizar de clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de sancionados de clic
en “Volver”.

Podra visualizar y descargar el Rétulo del expediente desde esta misma pantalla dando clic en “Ver
Rétulo Expediente”

Obligaciones/Multas
Estados de Cuenta

Procesos coactivos

Deudor: Mateo Gusman Abogado Asignado: dsanchez
Codigo: 2- 1078-2021

Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: COBRO PERSUASIVO Fecha de creacion: 15/10/2021
Folios N°: 1 Carpeta N°: 1 Caja N°: 1

@ Editar | 9 Volver

@ Ver Rotulo Expediente

=  PlantillaExpediente

ﬁ Sempleo | Mewnbae ‘ ROTULO CARPETA DE ARCHIVO

ASESORAJURIDICA  CODIGO: 1200000

CODIGOSERIE: 064,  NOMBRE DE LA SERIE R
CODIGO SUBSERIE: _ NOMBRE DE LA SUBSERIE

CONTENIDO: Mateo Gusman

EXPEDIENTE: 2-1078-2021

FECHAS EXTREMAS INICIAL: §042021  FINAL:

FOLIOS No:: 1 CARPETA No- 1 CAJANo: 1

Si se requiere editar el proceso coactivo creado anteriormente dar clic en “Editar” y para volver a la
ventana de Procesos Coactivos que tiene el sancionado dar clic en “Volver”

“ ”

Si se requiere conocer el detalle de alglin Proceso Coactivo, debe dar clic en el botén ,
redireccionara a la ventana de detalle con toda la informacién del proceso seleccionado.

En el Submodulo de Procesos Coactivos, en el detalle del mismo se encontraran 3 nuevos Submaodulos
los cuales nos permiten tener acceso a los actos administrativos que tiene el proceso seleccionado, el
préstamo del expediente y las actuaciones realizadas
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5.3.3.1 Submodulo Actos Administrativos

El submddulo de Actos Administrativos permite tener acceso a la informacion de todos los actos
administrativos que se han creado para el proceso coactivo

Estados de Cuenta

Procesos coactivos

Deudor: pedro lopez Abogado Asignado: dsanchez
Codigo: 2- 3-2022
Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: CON RECURSO Fecha de creacion: 8/02/2022

Folios N°: 101 Carpeta N°: 10 Caja N°: 1

(oo [ 2 o
[ Ver Rotulo Expediente

Actos Administrativos

! lPracese coactivo Numero identificacion Nombre Sancionado Tipo auto Estado Fecha Auto Nomhrel
ol \ \

2-3-2022 790123124 pedro lopez Mandamiento de Pago Notificado 8/02/2022 dsanche:

Prestamo Expediente

Actuaciones

En este submodulo también se tiene la opcidn de crear un acto administrativo dependiendo de la etapa
y los requerimientos que se necesiten para continuar con el proceso, para crear un acto administrativo
debe dar clic en “Nuevo”, dependiendo del estado y la etapa del proceso apareceran

los distintos tipos de actos administrativos que puede crear.

Actos Administrativos

Obligaciones/Multa:

N* Obligacion: 799

90123124 - pedro lopez / FIVICOT

Tipo Autos: Fecha Auto: 1/03/2022

Motivo suspencion:

Seleccione.

Actuaciones:

Estado Auto: Sin Notificar
Proyecté:
dsanchez

Consecutivo Tipo Acto: 0

Cordinador(a):

DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO
8 Guardar | D voiver

Prestamo Expediente

Actuaciones
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Una vez seleccionado la obligacién y el tipo de Auto dar clic en “Guardar” para guardar el Acto
Administrativo o dar clic en “Volver” para cancelar la creacion del acto administrativo y volver a la grilla
de actos administrativos del proceso coactivo.

Ertadon de Curria

Fus e N

Omaiias [P

ol

........ dnin s [ PR ——
Bt W E— Cam W

Frerlamz Laparkesin

También se encuentra la opcidn para consultar el detalle de los actos administrativos creados para el
proceso coactivo, Si se requiere conocer el detalle de algiin Acto Administrativo, debe dar clic en

el boton redireccionara a la ventana de detalle con toda la informaciéon del Acto Administrativo

seleccionado

Actos Administrativos

Proceso Coactivo: 2-3-2022 Proyecté: dsanchez Fecha Auto: 8/02/2022
Estado Auto: Notificado Tipo Auto: Mandamiento de Pago

Coordinador (a) DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO Nimero Auto: 413

Numero resolucién multa: 1001 Fecha resolucién multa: 14/04/2021 Fecha ejecutoria: 10/08/2021

Deudor: pedro lopez 790123124 Natural calleS6
Obligacién: 799/790123124-pedro lopez/FIVICOT

Articulado:

Saldo Capital: § 100.000,00 Capital Inicial: § 100.000,00

Direccién Territorial: Bogota Valor a pagar en letras: CIEN MIL PESOS MCTE

Valor a pagar en pesos: § 100.000,00 m/cte Fondo destino: Direccion de la Inspeccién, Vigilancia y Control - IVC
Numero de cuenta: 300700011459 Numero de convenio: 377

Tipo de cuenta: Corriente Banco: Banco Agrario de Colombia

[ |

- Ver documento

Prestamo Expediente

Actuaciones
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En la ventana de detalle se podra visualizar toda la informacién del acto administrativo y se podra ver el
documento para el mismo dando clic en “Ver Documento” al igual que declinar el Acto Administrativo,
esto Ultimo dependiendo el rol con el cual se ingresa al sistema

*Nota: Unicamente el rol de jefe Coactivo tiene la opcién de declinar un Acto Administrativo

5.3.3.2 Submddulo Préstamo Expediente

En el submédulo de expediente se puede ingresar la informacion del momento en que se realizo el
prestado de un expediente, visualizar el detalle del préstamo y en caso de requerir editar los valores

de préstamos anteriormente registrados; Para crear un nuevo registro de Préstamo de expediente dar
clic en “Nuevo”

Procesos coactivos

Deudor: pedro lopez Abogado Asignado: dsanchez

Codigo: 2- 3-2022

Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: CON RECURSO Fecha de creacion: 8/02/2022
Folios N°: 101 Carpeta N°: 10 Caja Nz 1
(5o ]
[ Ver Rotulo Expediente
Actos Administrativos
Prestamo Expediente
Profecional
Detalle Fecha Prestamo Recibe Fecha Reintegro Gestor
/Date(1646110800000)/  Luis Guio /Date(1646110800000)/ dsanchez
Por pagina: K« Pagina /0N Se han encontrado 0

v registros

Actuaciones

Se ingresan los datos indicados y dar clic en “Guardar” para guardar el registro o para cancelar el
ingreso del registro y volver a los registros creados dar clic en “Volver”.
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Procesos coactivos

Deudor: pedro lopez Abogado Asignado: dsanchez
Codigo: 2- 3-2022

Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: CON RECURSO Fecha de creacion: 8/02/2022
Folios N°: 101 Carpeta N*: 10 Caja N°*: 1

& Ver Rotulo Expediente

Actos Administrativos

Prestamo Expediente

Fecha de Prestamo: Profesional que recibe expediente:
Luis Guio
Fecha de Reintegro: Entregado Por: dsanchez

Observaciones:

| prestamo

Actuaciones

Bienes

5.3.3.3 Submodulo Actuaciones

Finalmente se encuentra el Submddulo de Actuaciones en el cual se podra visualizar todas las
actuaciones realizadas por los distintos usuarios para el Proceso Coactivo

Procesos coactivos

Deudor: pedro lopez Abogado Asignado: dsanchez

Codigo: 2- 3-2022

Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: CON RECURSO Fecha de creacion: 8/02/2022
Folios N°: 101 Carpeta N°: 10 Caja N*: 1

@ Ver Rotulo Expediente

Actos Administrativos
Prestamo Expediente

Actuaciones

Fecha
Fecha Respuesta Tipo
Codigo Estado Modulo Tipo Oficio __Creacion Estado Oficio Oficio Notificacion _usuario
2-3-2022 EN PROCESO Actos Administrati dami 8/02/2022 Notificado 8/02/2022 Notificacién ~ dsanchez
de Pago personal
2-3-2022 EN PROCESO Notificaciones Notificacién  8/02/2022 Recibida Notificacién  dsanchez
personal personal
Mandamiento
de Pago
2-3-2022 MANDAMIENTO DE PAGO Oficios de entrada Recurso 8/02/2022 Temporaneo Fisico dsanchez

2-3-2022 MANDAMIENTO DE PAGO Oficios de entrada Reposicion 8/02/2022 Temporaneo Fisico dsanchez
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5.3.4 Submodulo de Bienes

El ultimo submddulo que se podra encontrar en el detalle del sancionado es el de “Bienes”, en el cual se
podra consultar los bienes que tiene ingresados el sancionado y en caso de necesitarlo crear uno nuevo

Sancionado
Nombre: pedro lopez Identificacion: 790123124 Tipo Identificacion: cédula de ciudadania (CC)
Naturaleza: Natural Estado Reorganizacion: Sin reorganizacion Direccion: calles6
Telefono: 123456789 Celular: 300123456 Correo electronico: Pedro@Gmail.com
Departamento: BOYACA Municipio: BUENAVISTA

Obligaciones/Multas
Estados de Cuenta

Procesos coactivos

Bienes
Vehiculos
Cuentas Bancarias
Inmuebles |
I Establecimientos Comerciales I

Para crear un nuevo bien debe dar clic en “Nuevo” seleccionar el tipo de bien que se requiere crear,
ingresar la informacién requerida y dar clic en “Guardar”

Bienes

Tipo Bien

| cuents Bancaria |

Entidad Embargado

Tipo Cuenta Niimero Cuenta
Cooperativa Municipio
Direccién Valor del embargo:

seleccione... v

B Guardar I D Volver
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Para consultar los distintos bienes que el sancionado tiene ingresados en el sistema solo hay que dar
clic en el tipo de bien que se quiere consultar

Obligaciones/Multas
Estados de Cuenta

Procesos coactivos

Bienes
I Vehiculos I
I Cuentas Bancarias |
Detalle Deudor Tipo Cuenta Saldo Numero Cuenta Entidad
(] 790123124 - pedro lopez  Cuenta Corriente 1000000 1234565555599 Bancolombia
Porpigina: 5 v K« Pagina /1»H Se han encontrado 1 registro

[ Inmuebles J

I Establecimientos Comerciales |
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6 Modulo de Obligaciones

Continuando se encuentra el mddulo “Obligaciones/Multas” al dar clic en el titulo se abrira el médulo y
se podra visualizar la informacidn pertinente de cada uno de las Obligaciones creadas.

() COACTIVO = DanielEnque Sanches Mendieta €

B Obligaciones/Multas
.3
Proceso Coactivo Numero identificacion Naturaleza Nombre Sancionado Direccion Ciudad Departamentc
[ [
|.7% o
- 2-6-2022 520987456 Natural Fernanda Cardozo callesé MORITOS CORDOBA
G 252022 78965412 Juridica Dulces Ichiban a9 #1144 BOGOTA D.C BOGOTA
®
G 242022 5687452 Natural Luis Depositos judiciales cra9 #1144 CONDOTO CHOCO
I 90123456 Natural GP_No/Preuba callesé URIBIA GUAJIRA
2
G 222022 987452147 Natural Dayana Maria Perez Quintero  cra9 #1144 ARCABUCO BOYACA
[
>
B Registro: 1a 5 de 10,026 en total
Mostrando 5 registros por pagina
B
[

En el mdédulo Obligaciones se tiene la opcion de consultar toda la informacién de las Obligaciones que
estan en el sistema ademas de, crear y editar un Obligacién.

6.1Crear Obligacion

Al dar clic en el botén de “Nuevo”.

Obligaciones/Multas

Proceso Coactivo Numero identificacion Naturaleza Nombre Sancionado Direccion Ciudad Departamentc
@ 26-2022 520987456 Natural Fernanda Cardozo calle56 MONITOS CORDOBA
[ 2-5-2022 78965412 Juridica Dulces Ichiban cra9#1144 BOGOTAD.C. BOGOTA
[ 2-4-2022 5687452 Natural Luis Depositos judiciales crad9 #1144 CONDOTO CHOCO

Se puede visualizar el siguiente formulario, en cual deberd diligenciar los datos para crear una nueva
Obligacion.
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Sancionado:
Seleccione..
Fondo:
Seleccione...
Direccién Territorial: Naturaleza de la Multa:
Seleccione... % Seleccione...
Tipo Unidad de Recaudo: Fecha Recibido Multa:
Seleccione...
No. Resolucién Multa: Fecha Resolucién Multa: Resuelve: Valor Multa:
Seleccione...
No. Resolucién Reposicién: Fecha Resolucién Reposicién: Resuelve: Valor Multa Reposicién:
Seleccione... v
No. Resolucién Apelacién: Fecha Resolucién Apelacién: Resuelve: Valor Multa Apelacién:
Seleccione...
No. Resolucién Queja: Fecha Resolucién Queja: Resuelve: Valor Multa Queja:
Seleccione... v
Fecha Ejecutoria Multa: Adjunto Ejecutoria:
Arrastra los
archivos o 1

da clic para subir

B Guardar I 9 Volver

Si se requiere agregar un acto modificador se debe dar clic en el primer botén “+” ingresar toda la
informacién requerida y dar clic en “Agregar Acto Modificador”

y si se quiere agregar un numero de radicado se debe dar clic en el segundo botén “+” ingresar toda la
informacion requerida y dar clic en “Agregar Radicado”
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Niimero Acto Modificador: Fecha Acto Modificador: Valor Multa Acto Modificador:
‘ B Agregar Acto Modificador m
Numero Radicado: Fecha Radicado:

‘ B Agregar Radicado m

Fecha Ejecutoria Multa: Adjunto Ejecutoria:

Arrastra los f
archivos o —

da clic nara subir

B Guardar I © Volver

Una vez seleccionado los datos del sancionado y del fondo y diligenciar los datos pertinentes de la
Obligacidn, puede agregar un archivo adjunto de Ejecutoria y al finalizar dando clic en “Guardar” o si
solo desea volver al listado de sancionados de clic en “Volver”.

Obligaciones/Multas

Sancionado: 5599765342~ Michelle Andrea Gomez Piedraita
Fondo: FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL- FSP/ FIDUAGRARIA S.A.

Sancién Inicial: $ 5.674.567,87 Intereses: § 287.511,44 Pagos Realizados: $ 100.000,00 Saldo Sancién: § 5.862.079,31

Fecha Recibido Multa: 6/10/2022 Existe Liquidacién de credito: NO Tipo de unidad de Recaudo: Pesos

Direccién Territorial: Bogota

No. Resolucién Multa: 4567 Fecha Resolucién Multa: 2/05/2022 Resuelve: Grupo de Resolucién de Valor Multa: § 5.674.567,87
Conflictos — Conciliacion

No. Resolucién Reposicién: Fecha Resolucién Reposicién: Resuelve: Valor Multa Reposicién: $ 0,00

No. Resolucién Apelacién: Fecha Resolucién Apelacién: Resuelve: Valor Multa Apelacién: $ 0,00

No. Resolucién Queja: Fecha Resolucién Queja: Resuelve: Valor Multa Queja: $ 0,00

Fecha Ejecutoria Multa: 1/08/2022

Tipo acto administrativo: Resolucion Edad: Mas de 12 meses para prescripcion Fecha Prescripcién: 1/11/2027

Proceso Coactivo: 2- 660-2022

& Editar I 9 Volver

Una vez que se da clic en el botén “Guardar”, se visualizara en detalle los datos de la Obligacién creada,
y las opciones de “Editar” y “Volver”.
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6.2 Consultar informacion Obligacion
Para consultar la Informacidn sobre cualquier Obligacidon debe dar clic en el botén detalle | *

”

donde se podra visualizar toda la informacidn perteneciente a la Obligacién.

También se podran visualizar los submddulos de “Estado de la cuenta actual”, “Archivos Adjuntos” y
“Recaudo”.
Obligaciones/Multas

Sancionado: 5599765342- Michelle Andrea Gomez Piedraita
Fondo: FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL- FSP/ FIDUAGRARIA S.A.

$ 5.674.567,87
Fecha Recibido Multa: 6/10/2022

Sancién Inici

Direccién Territorial: Bogota

No. Resolucién Multa: 4567

No. Resolucién Reposicién:

No. Resolucién Apelacién:

No. Resolucién Queja:

Fecha Ejecutoria Multa: 1/08/2022
Tipo acto administrativo: Resolucion

Proceso Coactivo: 2- 660-2022

Intereses: § 287.511,44

Existe Liquidacién de credito: NO

Fecha Resolucién Multa: 2/05/2022

Fecha Resolucién Reposicién:
Fecha Resolucién Apelacién:

Fecha Resolucién Queja:

Archivos adjuntos

Recaudo

Incidencias

Pagos Realizados: $ 100.000,00

Tipo de unidad de Recaudo: Pesos

Resuelve: Grupo de Resolucién de Conflictos

- Conciliacion
Resuelve:

Resuelve:

Resuelve:

Edad: Mas de 12 meses para prescripcion

Saldo Sancién: $ 5.862.079,31

Valor Multa: § 5.674.567,87
Valor Multa Reposicién: $ 0,00
Valor Multa Apelacién: $ 0,00

Valor Multa Queja: $ 0,00

Fecha Prescripcién: 1/11/2027

6.2.1 Archivos Adjuntos

El en submddulo de Archivos Adjuntos, se puede adjuntar archivos como Resoluciones, Contratos y
Actas que la obligacién tenga a su nombre

Obligaciones/Multas

Sancionado: 5599765342~ Michelle Andrea Gomez Piedraita
Fondo: FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL- FSP/ FIDUAGRARIA S.A.

Sancién Inicial: $ 5.674.567,87
Fecha Recibido Multa: 6/10/2022
Direccién Territorial: Bogots

No. Resolucién Multa: 4567

No. Resolucién Reposicién:

No. Resolucién Apelacién:

No. Resolucién Queja:

Fecha Ejecutoria Multa: 1/08/2022
Tipo acto administrativo: Resolucion

Proceso Coactivo: 2- 660-2022

Intereses: § 287.511,44

Existe Liquidacién de credito: NO
Fecha Resolucién Multa: 2/05/2022
Fecha Resolucién Reposicién:

Fecha Resolucién Apelacién:

Fecha Resolucién Queja:

Archivos adjuntos

Nombre Archivo

Prueba para subir archivo.pdf

Por pagina: v

Resolucion

Tipo Acto Administrativo

W« Pégina

Pagos Realizados: $ 100.000,00

Tipo de unidad de Recaudo: Pesos

Resuelve: Grupo de Resolucién de Conflictos
- Conciliacién

Resuelve:

Resuelve:

Resuelve:

Edad: Mas de 12 meses para prescripcion

Documento

/1A

Saldo Sancién: $ 5.862.079,31

Valor Multa: $ 5.674.567,87
Valor Multa Reposicién: $ 0,00
Valor Multa Apelacién: $ 0,00

Valor Multa Queja: $ 0,00

Fecha Prescripcién: 1/11/2027

Se han encontrado 1 registro
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Para poder ingresar un nuevo archivo se debe dar clic en “Nuevo” y seleccionar el tipo de archivo que

quiere crear, posteriormente adjuntar el archivo que requiere subir al sistema y dar clic en “Volver”

Tipo acto administrativo: Resolucion

Proceso Coactivo: 2- 6-2022

Archivos adjuntos

Tipo Acto Administrativo:

Edad: Mas de 12 meses para prescripcion

Fecha Prescripcion: 4/09/2026

(5 ] 5o |

Adjuntar

Arrastra los archivos o '
da clic para subir LN

Recaudo

Para poder consultar un archivo adjunto ingresado con anterioridad debe dar clic en “Ver Documento”

del archivo del cual se quiere consultar

Obligaciones/Multas

Sancionado: 5599765342~ Michelle Andrea Gomez Piedraita

Fondo: FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL- FSP/ FIDUAGRARIA S.A.
Sancién Inicial: $ 5.674.567,87 Intereses: $ 287.511,44
Fecha Recibido Multa: 6/10/2022
Direccién Territorial: Bogota

No. Resolucién Multa: 4567

Existe Liquidacién de credito: NO

Fecha Resolucién Multa: 2/05/2022

No. Resolucién Reposicién: Fecha Resolucién Reposicién:
No. Resolucién Apelacién: Fecha Resolucién Apelacién:
No. Resolucién Queja:

Fecha Ejecutoria Multa: 1/08/2022
Tipo acto administrativo: Resolucion

Proceso Coactivo: 2- 660-2022

Fecha Resolucién Queja:

Archivos adjuntos

Nombre Archivo Tipo Acto Administrativo

Prueba para subir archivo.pdf Resolucién

Por pagina: s v

6.2.2 Recaudo

K« Pagina

Pagos Realizados: $ 100.000,00

Tipo de unidad de Recaudo: Pesos

Resuelve: Grupo de Resolucion de Conflictos

- Conciliacién
Resuelve:

Resuelve:

Resuelve:

Edad: Mas de 12 meses para prescripcién

Documento

/1w

Saldo Sancién: § 5.862.079,31

Valor Multa: § 5.674.567,87

Valor Multa Reposicién: $ 0,00
Valor Multa Apelacién: $ 0,00
Valor Multa Queja: $ 0,00

Fecha Prescripcién: 1/11/2027

Se han encontrado 1 registro

El siguiente submddulo es el de Recaudo, en este se podran consultar los recaudos realizados para la

obligacién seleccionada y en caso de ser necesario crear un nuevo recaudo.
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Tipo s sdministragies: “eols

Prooess Coarivi

Archivas sdjumbos

g i s

[

Fechs Prmorpcion &

Si se requiere conocer el detalle de algiin recaudo creado, debe dar clic en el botdn

Para crear un recaudo debe dar clic en “Nuevo”, Se dispone de 2 tipos de recaudo los cuales son
“Abono Sancién” y “Depdsito Judicial”, una vez seleccionado el tipo de recaudo e ingresado todos los
datos necesarios dar clic en “Guardar” y se agrega el recaudo a la Obligacién

Tipo acto administrativo: Resolucion

Proceso Coactivo: 2- 6-2022

Archivos adjuntos

Recaudo

Tipo Recaudo:
Depésito Judicial
Aplica Titulo:

Parcia

Fecha Recepcion Titulo:

Valor Embargo:

Adjuntar Titulo:

Incidencias

Edad: Mas de 12 meses para prescripcion

Fecha Expedicion Titulo:
Nimero Titulo:

Valor Depésito Judicial:

Fecha Prescripcion: 4/09/2026
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6.2.3 Submoddulo Incidencias

Finalmente se encuentra el submddulo de Incidencias, en el cual se podran consultar las incidencias

para las obligaciones que llegan por el servicio de recepcion de obligaciones.

Tipo acto administrativo: Resolucién

Proceso Coactivo: 2- 6-2022

Archivos adjuntos

Edad: Mas de 12 meses para prescripcion

Fecha Prescripcion: 4/09/2026

(5 cor ] o

Recaudo
Incidencias
Fecha Envio Direccion Grupo Unidad
Detalle Radicado Radicacion Territorial Origen Fecha Registro Tipo Incidencia
x x = x x x
Sin registros que mostrar
Porpigina: s v W« Pégina /0 M Se han encontrado 0

registros

6.3 Editar Obligacion

Al dar clic en “Editar” se visualizara el formulario de edicion de la Obligacidn, en donde se podran

editar todos los campos que la obligacion requiera.

Direccién Territorial:

Santander

Tipo Unidad de Recaudo:
Pesos

No. Resolucién Multa:
567

No. Resolucién Reposicién:
456

No. Resolucién Apelacién:
6786

No. Resolucién Queja:

4567

Numero Acto

Detalle Modificador

Naturaleza de la Multa:

v 2-Multas

Fecha Recibido Multa:

2/11/2021 12:00:00 a. m
Fecha Resolucién Multa: Resuelve:

4/05/2021 12:00:00 a. m Grupo de Prevencion, Inspeccion, Vigi... ¥
Fecha Resolucién Reposicién: Resuelve:

5/05/2021 12:00:00 a. m. Grupo de Prevencion, Inspeccion, Vigi... ¥
Fecha Resolucién Apelacién: Resuelve:

6/05/2021 12:00:00 a. m Direccion Territorial Santander
Fecha Resolucién Queja: Resuelve:

7/05/2021 12:00:00 a. m. Direccion Territorial Santander >

Fecha Acto Valor Acto
Modificador Modificador

Sin registros que mostrar

Por pégina: K « Péagina

5 v

/0w Se han
encontrado 0

registros

Valor Multa:

$ 152.587.898,00

Valor Multa Reposicién:

$ 152.698.745,00

Valor Multa Apelacién:
$ 155.896.745,00

Valor Multa Queja:

$ 156.874.236,00
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Numero
Detalle Radicado Fecha Radicado

Sin registros que mostrar

Por M « Pagina 1 7l Se han
pagina: 0 »H encontr
5 v ado 0
registro
s

Fecha Ejecutoria Multa: Adjunto Ejecutoria:

3/09/2021 12:00:00 a. m.

Arrastra los f
archivos o

da clic para subir

B Guardar l O Volver

Una vez de editar los datos necesarios de la Obligacién para finalizar guardando los cambios dar clic en
“Guardar” o si solo desea volver al listado de Obligaciones, de clic en “Volver”.
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7 Mddulo de Procesos Coactivos
Dando clic en el séptimo mdédulo “Procesos Coactivos” se abrird el mismo y se podra visualizar la
informacién pertinente de cada uno de los procesos que se encuentran en el sistema.

HEWEA L COACTIVO = Daniel Enrique Sanchez Mendieta 9
e |
. Procesos coactivos
2
I Codigo Afio Proceso Coactivo Estado Fecha de creacion Numero identificacion Naturaleza Nombre deuti
[ \ ] ] | [
(2
2-6-2022 2022 PAGO ETAPA PERSUASIVA 1/03/2022 520987456 Natural Fernanda Card
G | 252022 2022 PAGO ETAPA PERSUASIVA 28/02/2022 78965412 Juridica Dulces ichiban
G | 242022 2022 TERMINADO 28/02/2022 5687452 Natural Luis Depositos
[
G 232022 2022 CON RECURSO 8/02/2022 790123124 Natural pedro lopez
(2
(2
B @ | 222022 2022 MANDAMIENTO DE PAGO 19/01/2022 987452147 Natural Dayana Maria |
B >
Registro: 1 a 5 de 9,996 en total
E Mostrando 5 registros por pagina

> -l
Dentro de este mddulo se puede visualizar los Procesos creados y sus respectivos estados, dentro de
este listado se puede consultar toda la informacién de los Procesos Coactivos, también se tiene las
opciones de crear y editar un Proceso.

7.1Crear Proceso Coactivo
Al dar clic en el boton de “Nuevo”.

Se puede visualizar el siguiente formulario, en cual debera diligenciar en su totalidad.

Procesos coactivos

Deudor:
Seleccione.
Obligaciones/Multas
Seleccione...
Naturaleza de la Multa: Estado: EN PROCESO
Codigo: Fecha creacion: 3/03/2022
Folios N°: Carpeta N°: Caja N°:

B Guardar I 9 Volver
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Debera escoger el Deudor o Sancionado, la Obligacidén que se tenga asignada, ingresar los folios, la

carpeta y el numero de caja. Al finalizar dar clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de
sancionados dar clic en “Volver”.

Procesos Coactivos

Dumssier a Ly Lpgrasn
Cediga
Maluislais de ls buns alacks dmihe du emassrn
Faboy W i g Lge
Actns Admiristratrsns

Para visualizar el rétulo del expediente debe dar clic en “Ver Rétulo Expediente” desplegard una

ventana en donde aparecerd la plantilla correspondiente la cual se podrd descargar o imprimir
dependiendo lo requerido

Procesos coactivos

Deudor: Fernanda Cardozo Abogado Asignado: Pruebax
Codigo: 2- 6-2022
Naturaleza de la Multa: 2-Multas

Estado: PAGO ETAPA PERSUASIVA
Folios N°:

Fecha de creacion: 1/03/2022
Carpeta N°:

Caja N°:

@ Ver Rotulo Expediente

=  PlantillaExpediente

=
T |

Fed Aol TOG T

ASESORA JURIDICA

CODIGO: 1200000

CODIGO SERIE: 064 NOMBRE DE LA SERIE: 0BR

VO

CODIGO SUBSERIE: __ NOMBRE DE LA SUBSERIE

CONTENIDO: Fornanda Cardozo

EXPEDIENTE: 2.6-2022

FECHAS EXTREMAS INICIAL: 41052021 FINAL:

FOLIOS No. CARPETANo. CAJANo.
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7.2 Consultar Informacion Proceso Coactivo

Para consultar la Informacién sobre cualquier Proceso Coactivo que se encuentre en el sistema debe

dar clic en el boton detalle donde se puede visualizar toda la informacidn perteneciente al

Proceso. También se podran visualizar los submddulos de “Actos Administrativos”, “"Préstamo
Expediente” y “Actuaciones”.

Procesos coactivos

Deudor: Fernanda Cardozo Abogado Asignado: PruebaX

Codigo: 2- 6-2022

Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: PAGO ETAPA PERSUASIVA Fecha de creacion: 1/03/2022
Folios N°: Carpeta N°: Caja N°:

[ Ver Rotulo Expediente

Actos Administrativos

Prestamo Expediente

| Actuaciones I

7.2.1 Submodulo Actos Administrativos

El submddulo de Actos Administrativos permite tener acceso a la informacion de todos los actos
administrativos que se han creado para el proceso coactivo.

Procesos coactivos

Deudor: pedro lopez Abogado Asignado: dsanchez
Codigo: 2- 3-2022
Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: CON RECURSO Fecha de creacion: 8/02/2022
Folios N°: 101 Carpeta N°: 10 CajaN°: 1
& Ver Rotulo Expediente
| Actos Administrativos I
! lPro(eso coactivo Numero identificacion Nombre Sancionado Tipo auto Estado Fecha Auto Nombre Pr4
2-3-2022 790123124 pedro lopez Mandamiento de Pago Notificado 8/02/2022 dsanchez

Prestamo Expediente
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En este submddulo también se tiene la opcidn de crear un acto administrativo dependiendo de la etapa
y los requerimientos que se necesiten para continuar con el proceso, para crear un acto administrativo
debe dar clic en “Nuevo”, dependiendo del estado y la etapa del proceso apareceran los distintos tipos
de actos administrativos que puede crear.

Deudor: pedro lopez Abogado Asignado: dsanchez
Codigo: 2- 3-2022

Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: CON RECURSO Fecha de creacion: 8/02/2022
Folios N°: 101 Carpeta N°: 10 Caja N°: 1

[ o
@ Ver Rotulo Expediente

Actos Administrativos

Obligaciones/Multas:
N° Obligacion: 799 / 790123124 - pedro lopez / FIVICOT
Tipo Autos: Fecha Auto: 3/03/2022

Seguir adelante con la ejecucion v

Descripcién:

Estado Auto: Sin Notificar

Proyecté:
dsanchez

Consecutivo Tipo Acto: 0

Cordinador(a):

DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO

8 Guardar | D Voter
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Una vez seleccionado la obligacién y el tipo de Auto dar clic en “Guardar” para guardar el Acto
Administrativo o dar clic en “Volver” para cancelar la creacion del acto administrativo y volver a la grilla
de actos administrativos del proceso coactivo.

También se encuentra la opcidn para consultar el detalle de los actos administrativos creados para el
proceso coactivo.

Si requiere conocer el detalle de algin Acto Administrativo, debe dar clicen el botén | . | quelo

redireccionara a la ventana de detalle con toda la informacion del Acto Administrativo-seteccionado
Procesos coactivos

Deudor: pedro lopez Abogado Asignado: dsanchez
Codigo: 2- 3-2022
Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: CON RECURSO Fecha de creacion: 8/02/2022
Folios N°: 101 Carpeta N°: 10 CajaN°: 1

I Actos Administrativos |

1 I Proceso coactivo Numero identificaci Nombre ionad Tipo auto Estado Fecha Auto Nombre PraI

\ | | | | J | | | | [
@ | 2-3-2022 790123124 pedro lopez Mandamiento de Pago Notificado 8/02/2022 dsanchez

Prestamo Expediente

Deudor: pedro lopez Abogado Asignado: dsanchez
Codigo: 2- 3-2022

Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado: CON RECURSO Fecha de creacion: 8/02/2022
Folios N°: 101 Carpeta N°: 10 CajaN°: 1

Actos Administrativos

Proceso Coactivo: 2-3-2022 Proyecté: dsanchez Fecha Auto: 3/03/2022
Estado Auto: Sin Notificar Tipo Auto: Seguir adelante con la ejecucién

Coordinador (a) DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO Nimero Auto: 420

Numero resolucién multa: 1001 Fecha resolucién multa: 14/04/2021 Fecha ejecutoria: 10/08/2021

Deudor: pedro lopez 790123124 Natural calle56
Obligacién: 799/790123124-pedro lopez/FIVICOT

Descripcién:
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En la ventana de detalle se podra visualizar toda la informacién del acto administrativo y se podra ver el
documento para el mismo dando clic en “Ver Documento” al igual que declinar el Acto Administrativo,
esto Ultimo dependiendo el rol con el cual se ingresa al sistema

*Nota: Unicamente el rol de jefe Coactivo tiene la opcién de declinar un Acto Administrativo

7.2.2 Submddulo Préstamo Expediente

En el submddulo de expediente se puede ingresar la informacion del momento en que se realizd el
prestado de un expediente, visualizar el detalle del préstamo y en caso de requerir editar los valores de

préstamos anteriormente registrados; Para crear un nuevo registro de Préstamo de expediente dar clic
en “Nuevo”

Procesos coactivos

Deudor: pedro lopez Abogado Asignado: dsanchez
Codigo: 2- 3-2022
Naturaleza de la Multa: 2-Multas

Estado: CON RECURSO Fecha de creacion: 8/02/2022

Folios N°: 101 Carpeta N°: 10 Caja N1
[ e 5 e ]
_ Ver Rotulo Expediente
Actos Administrativos
Prestamo Expediente
Profecional
Detalle  Fecha Prestamo Recibe Fecha Reintegro Gestor
/Date(1646110800000)/  Luis Guio /Date(1646110800000)/ dsanchez
Por pagina: M« Pagina /0wy Se han encontrado 0

registros

Actuaciones

Se ingresan los datos indicados y dar clic en “Guardar” para guardar el registro o para cancelar el
ingreso del registro y volver a los registros creados dar clic en “Volver”.

Actos Administrativos

Prestamo Expediente

Fecha de Prestamo: Profesional que recibe expediente:

Daniel Enrique Sanchez Mendieta

Fecha de Reintegro: Entregado Por: dsanchez

Observaciones:

|N/A
B Guardar I 9 Volver

Actuaciones
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7.2.3 Submodulo Actuaciones

Finalmente se encuentra el Submddulo de Actuaciones en el cual se podra visualizar todas las
actuaciones realizadas por los distintos usuarios para el Proceso Coactivo

Actos Administrativos

Prestamo Expediente

Actuaciones

Fecha
Fecha Respuesta Tipo
Codigo Estado Proceso Modulo Actuacion  Actuacion Estado Actuacion Oficio Notificacion usuario
2-3-2022 EN PROCESO Actos Administrativos Mandamiento 8/02/2022  Notificado 8/02/2022 Notificacion ~ dsanchez
de Pago Personal
2-3-2022 EN PROCESO Notificaciones Notificacién 8/02/2022 Recibida Notificacién ~ dsanchez
Personal Personal
Mandamiento
de Pago
2-3-2022 MANDAMIENTO DE PAGO Oficios de entrada Recurso 8/02/2022 Temporaneo Fisico dsanchez
2-3-2022 MANDAMIENTO DE PAGO Oficios de entrada Reposicién 8/02/2022 Temporaneo Fisico dsanchez
Por pégina: 5 v W« Pégina /0 W Se han encontrado 0 registros

7.3 Editar Proceso Coactivo

Al dar clic en “Editar” se visualizara el siguiente formulario a modificar:

Obligaciones/Multas
N° Obligacion: 799 / Saldo capital: $ 100.000,00
Naturaleza de la Multa: 2-Multas Estado:

CON RECURSO
Codigo: 2- 3-2022 Fecha creacion: 8/02/2022

Folios N°: Carpeta N*: Caja N*:

101 10 1

B Guardar I 9 Volver

Se podran editar los campos Folios N°, Carpeta N° y Caja N° ademds del estado del Proceso Coactivo,
este ultimo dependiendo el rol con el que ingrese al sistema*; Una vez editados los datos necesarios del
Proceso para finalizar dar clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Proceso Coactivo de clic
en “Volver”

*Nota: Unicamente el rol de Jefe Coactivo tiene la opcién de cambiar el estado del proceso coactivo
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7.4Estados del proceso

El sistema cuenta actualmente con los siguientes estados:

EN PROCESO

Se crea el proceso coactivo y no ha sido asignado
a ningun abogado

ASIGNADO

El proceso Coactivo es asignado a un abogado

COBRO PERSUASIVO

Crear 1 Gestidn Persuasiva para el Proceso
Coactivo

PAGO ETAPA PERSUASIVA

Después de crear Oficio de Salida “Pago Etapa
Persuasiva”

MANDAMIENTO DE PAGO

Crear Auto de Mandamiento de Pago

CON EXCEPCION

Cuando se registra en el sistema en el médulo de
oficios de entrada la “Excepcion”

CON RECURSO

Cuando se registra en el sistema en el médulo de
oficios de entrada el “Recurso”

CON OBJECION

Cuando se registra en el sistema en el médulo de
oficios de entrada el “Objeciones”

SEGUIR ADELANTE CON LA

EJECUCION Crear Auto de Seguir Adelante con la Ejecucion
SUSPENDIDO POR ACUERDO DE
PAGO Crear Auto de Acuerdo de Pago

SUSPENDIDO POR REVOCATORIA

Cuando se ingresa en oficios de entrada
(Revocatoria) y en actos administrativos se crea la
suspensioén por Revocatoria

SUSPENDIDO POR DEMANDA DE
NULIDAD

Cuando se ingresa en oficios de entrada
(Informacién/Otros) y en actos administrativos se
crea la suspension por demanda de nulidad.

SUSPENDIDO POR
REORGANIZACION Y/O
LIQUIDACION
EMPRESARIAL

Cuando en actos administrativos se crea la
suspensién por REORGANIZACION Y/O
LIQUIDACION EMPRESARIAL.
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LEVANTAMIENTO DE
SUSPENSION

Cuando en actos administrativos seleccionan la
opcién levantar suspension
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EMBARGO Cuando se crea Auto de Embargo
DESEMBARGO Cuando se crea Auto de Desembargo
ANULADO Cambia a ese estado cuando en sistema se
marca como anulado el proceso
TERMINADO L
Crea el auto de Terminacién de Proceso
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8 Mobdulo de Gestidon Persuasiva

Dando clic en el Octavo médulo “Gestion Persuasiva” se podrd ingresar al mismo y se visualizara la
informacién pertinente de cada una de las gestiones persuasivas que se encuentran en el sistema.

s Daniel Enrique Sanchez Mendieta e

B Gestion Persuasiva
B Re
Proceso Numero identificacion Naturaleza Nombre Sancionado Direccion Ciudad Departamentc
& 2-6-2022 520987456 Natural Fernanda Cardozo callesé MONITOS CORDOBA
B G 2-5-2022 78965412 Juridica Dulces Ichiban cra9#1144 BOGOTA D.C. BOGOTA
.2 G 242022 5687452 Natural Luis Depositos judiciales cra9#1144 CONDOTO cHoco
G 2742021 901026694 Juridica OBRAS Y ACABADOS FAPE CALLE 48 D No. 110 - 208 MEDELLIN ANTIOQUIA
SAS.
|.% G 2-2-2022 987452147 Natural Dayana Maria Perez Quintero cra9#1144 ARCABUCO BOYACA
»
B

Registro: 12 5 de 715 en total

® Mostrando | 5 registros por pagina

Dentro de este mddulo se puede tener acceso a toda la informacion de las gestiones realizadas, ademas
de crear y editar.

8.1Crear Gestion Persuasiva
Al dar clic en el botdn de “Nuevo”.

Gestion Persuasiva

Proceso Numero identificacion Naturaleza

Nombre Sancionado Direccion Ciudad Departamentc
G | 2-6-2022 520987456 Natural Fernanda Cardozo calle56 MORITOS CORDOBA
[ 2-5-2022 78965412 Juridica Dulces Ichiban cra9#1144 BOGOTA D.C. BOGOTA
(] 2-4-2022 5687452 Natural Luis Depositos judiciales cra9# 1144 CONDOTO CHOCO
[ 2-74-2021 901026694 Juridica OBRAS Y ACABADOS FAPE CALLE 48 D No. 110 - 208 MEDELLIN ANTIOQUIA
S.AS.
@ | 2-2-2022 987452147 Natural Dayana Maria Perez Quintero cra9#1144 ARCABUCO BOYACA

Registro: 1a 5 de 715 en total

Mostrando 5 registros por pagina

»«":‘:,'-E 345 143 | Siguiente

Se puede visualizar el siguiente formulario, en cual debera diligenciar en su totalidad.
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Valor Multa: $ 0,00
Numero de convenio: 00000

Banco: Banco de Occidente

Obligacion/Multa:

2-1106-2021 / 520123456 - Maria Fernanda Cardozo Reyes Reyes / FSP

Numero de cuenta: 25696116-0
Tipo de cuenta: Ahorros

Fecha Contacto:

Numero del proceso: 2-1106-2021 I 3/03/2022 I

Hora Contacto:

[ a

Gestion Efectiva: OSi @ No

Tipo de oficio:

[ Seleccione ... v|

:Se Logré Acuerdo? OSi @ No

Estado Multa:

I Seleccione... VI

Gestor: dsanchez Adjuntos:

Arrastra los f
archivos o e —
da clic nara subir

Observaciones:

Va
B Guardar I ) Volver

Se cuenta con 5 tipos de Oficio los cuales son: Llamada, Correo Electrénico, Oficio cobro Persuasivo, Pago

etapa persuasiva y Paz Y salvo ingreso cancelada la multa a EP;

Y 3 Tipos de Estado: Recaudo Persuasivo, Ingreso Cancelada la multa a EP y No Aplica de los cuales se
deben seleccionar dependiendo de la situacion que se esté presentando para el proceso coactivo.

Después de haber seleccionado la obligacidn y de diligenciar la totalidad de los campos para finalizar
dar clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Proceso Coactivo de clic en “Volver”.
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Gestion Persuasiva
Contacto: 3123593706

:Se Logré Acuerdo? No

Estado Multa: Tipo de oficio: Llamada

Fecha Contacto: 28/07/2021 Gestion Efectiva: No
Fecha de Acuerdo: Estado Acuerdo:
Obligacion: 0/ 16244311~ RICARDO GIRON COBG/ FRL

Numero del proceso: 2-427-2018

Numero de cuenta: 30901396-9

Valor Multa: $ 0
Numero de convenio: 30603

Tipo de cuenta: Corriente Banco: Banco BBVA

Observaciones: no aplica

[ Ver Oficio Persuasivo

Una vez diligenciado el formulario y haberlo guardado, se visualizara en pantalla el detalle de los datos

de la Gestion Persuasiva creada.

Dependiendo del tipo de oficio seleccionado se generara un documento correspondiente al tipo de Oficio*,

el cual se podra descargar en formato PDF o directamente imprimir seguin se requiera.

Estado Multa: Recaudo Persuasivo Tipo de oficio: Oficio Cobro Persuasivo Contacto:

Fecha Contacto: 27/12/2021 &Se Logré Acuerdo? No

Gestion Efectiva: No

Fecha de Acuerdo: Estado Acuerdo:

Obligacion: 834/ 520987456- Fernanda Cardozo/ FSP
Valor Multa: § 0

Numero de convenio: 00000

Numero del proceso: 2-6-2022
Numero de cuenta: 25696116-0
Tipo de cuenta: Ahorros Banco: Banco de Occidente

Observaciones:

= PlantillaGestionPersuasiva

El empleo
&

Bogota, D.C., 3 de Marzo del 2022

Sefior(a)
Femanda Cardozo
calle6,

MORITOS - CORDOBA
Correo: Maria@Gmail.com

Asunto: Cobro persuasivo de una multa y/o sancién Proceso: 2-6-2022.

Como es de su conocimiento, el Ministerio del Trabajo a través de la coordinacién del Grupo
de Prevencién, Inspeccién, Viglancia y Control, le impuso multa o sancién por valor de CERO
(50.00) PESOS MCTE, mediante Resolucin No. 567del cuato (4) de mayo de dos mi
veinuno (2021),  confima la resolucion No. 456de fecha 5de Mayo del 2021por la
coordinacion del Grupo de Prevencion, Inspeccion, Vigilancia y Control, repone la resolucion

*Nota: Los tipos de oficio que puede generar un documento son: Llamada y Oficio Cobro Persuasivo
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8.2 Consultar Informacion Gestion Persuasiva

»

Para consul r'jr 3 Informacion sobre una Gestion Persuasiva realizada debe dar clic en el botén detalle “
dén

e se puede visualizar toda la informacién de la Gestidn Persuasiva seleccionada.

Gestion Persuasiva

Estado Multa: Recaudo Persuasivo Tipo de oficio: Oficio Cobro Persuasivo Contacto:

Fecha Contacto: 27/12/2021 Gestion Efectiva: No iSe Logré Acuerdo? No
Fecha de Acuerdo: Estado Acuerdo:

Obligacion: 834/ 520987456- Fernanda Cardozo/ FSP

Numero del proceso: 2-6-2022 Valor Multa: § 0

Numero de cuenta: 25696116-0 Numero de convenio: 00000

Tipo de cuenta: Ahorros Banco: Banco de Occidente

Observaciones:

& Editar | 'O Volver

[& Ver Oficio Persuasivo

Para revisar documento sobre el oficio persuasivo debe dar clic en el botén “Ver Oficio Persuasivo”

[# Ver Oficio Persuasivo

=  PlantillaGestionPersuasiva

Elempleo
cidntoos | Minusbaie

Boguls, DT, 18 e Abel 42022

UMD (Ctossens) - NARIO.
Cartee.

Asuriy Crbro persunsv e e s i ssnotn Procssn: 2902022

Coma ea e s conacivenio, o Minkien e Totap 8 e de a chideucen oo Gipe
S Rt o Colieos - CONCERoln, @ Mguo MAlS o Skn gor Wl 68 CNCD
WAL MALONES (SSMOOWAUSY PESOS MOTE metite Rescucdn he S67de wo (1)
e b & dos mi veeldos (M22, wobma I resshcon No STSSde ks Ods
Felree & 22po b comiescin S Gugs de R d Conlis - Concksstn,
ropwe T rescin Mo SN de lche 2o Febuwo o N22por Dewcén Temioral
Bogh, Is vl quekt b secuiads o bes O de mam de dos mi veiices
(022) Condume & o sasr. o Coovansdy do Cobo Cowio fe o Diia Asssoe
Juidcs oo el de Tabso, sectameni o s @ ccsi ol ver seade, Gento
o o de ez (1) dss coaws & patw % U kekw @ reclo o b prens
conuncadbn

8 toote creslr b bidad de b dari dbet molte & consgecin Unksmens 8
mite G bk baonar PUNTD VRTUAL - Pas Bechincss (PSE) d sio veb dd Banco
Ao de Coomtio  isiiwws seconyer oy coPspnes e sy, e fn Cuena
Eeronbads OTN - FWICOT, cn nime OP0TUSY | codn ce porctl el Mnisin
S Tt 17, Secfcwd com covaph G pag 8 ninma y W & ok qe
imgone fa_ muta, setclond e covsponde # FONDO PARA EL FCRIALECMENTO CE LA
SPECCICN, VIELANCIA Y CONTROL DL TRABAJD Y L& SEGUREAD SOCIAL- FIACOT

Pucsomente aadcewcs, renie 6 ple resperive ce B cxsgadin @ s Gheng
Iodeanda 8 nwer I8 Drscci Tmlonsl G puss 1S sanchn; @ nimsn y JEhs de I
Fessuotc ol NT yo CC ool sancmsso i snseor, con o propteds de G gor fsvmnado
o srooesn de cobrans

En cso de no lenal capacdad de peg mmedisn, sele Mnsimia s ofiecs i poshiided e
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8.3 Editar Gestion Persuasiva
Al dar clic en “Editar” se visualizara el siguiente formulario a modificar:

Gestion Persuasiva

en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Gestidn Persuasivas sin ningin cambio dar clic en

“Volver”.

Valor Multa: $ 0,00
Numero de convenio: 00000
Banco: Banco de Occidente
Numero del proceso: 2-6-2022
Hora Contacto:

11:47
Gestién Efectiva: No O Si @ No
Estado Multa:

Recaudo Persuasivo

Gestor: PruebaX

Observaciones:

8.4Declinar Gestion Persuasiva

El sistema cuenta con la opcidn de declinar una gestién persuasiva, inicamente el rol de jefe Coactivo

tiene acceso a esta funcionalidad

Para declinar una gestidén persuasiva debe dirigirse a la Ultima gestion creada para el proceso coactivo y

dar clic en el botdn de Detalle

Obligacion/Multa: 834

Numero de cuenta: 25696116-0

Tipo de cuenta: Ahorros

Fecha Contacto:
27/12/2021
Tipo de oficio:
(¢} Oficio Cobro Persuasivo

iSe Logré Acuerdo?

Arrastra los
archivos o
da clic para subir

B Guardar I  Volver

Se podra editar los datos en los campos disponibles y para finalizar la edicion de los datos debe dar clic
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Gestion Persuasiva

Estado Multa: Recaudo Persuasivo Tipo de oficio: Oficio Cobro Persuasivo Contacto:

Fecha Contacto: 30/11/2022 Gestion Efectiva: Si :Se Logré Acuerdo? No
Fecha de Acuerdo: Estado Acuerdo:

Obligacion: 7982150/ 891201196~ EXPRESO JUANAMBU S.A/ FSP

Numero del proceso: 2-701-2022 Valor Multa: $ 26.574.567,87

Numero de cuenta: 25696116-0 Numero de convenio: 00000

Tipo de cuenta: Ahorros Banco: Banco de Occidente

Observaciones:

& Ver Oficio Persuasivo

Se encontrard un botdn de color rojo en la parte izquierda de la pantalla, si desea declinar la gestidn
persuasiva debe dar clic en “Declinar”, se mostrard un cuadro con la informacién de los documentos
gue se van a declinar, se debe ingresar la justificacién y dar clic en “SI”

Gestion persuasiva a declinar

Justificacién

Desea continuar con la declinacion de todos los documentos de la lista anterior

Aparecerd un mensaje de advertencia, si se encuentra seguro de realizar la declinacién dar clic en
“Aceptar” y el acto administrativo y sus actuaciones se declinaran del sistema
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9 Moddulo de Garantias
Dando clic en el titulo “Garantias” se abrira el médulo del mismo nombre y se visualizara la informacién

pertinente de cada uno de las garantias que se encuentran en el sistema.

En este mddulo se tienen las opciones de consultar los detalles de las garantias creadas, crear y editar
una Garantia.

% B2 coactvo - Dane e Sonches Mendita )

B Exped Garantias
.3 ¢
I Nro Garantia Tipo Garantia Aseguradora Valor Asegurado Fecha de Expedicion Fecha Inicio I
! J | | J ]
.7
28-2021 Pagare $0,00 5/10/2021
L 4 G | 27202 Pagare $000 12/08/2021
.2 : G | 262021 Peliza Colpatria $500,00 4/10/2021 4/10/2021
B @ | 252021 Pagare $000 27/09/2021
@ || 222021 Pagare 5000 3/05/2021
b Garantias
,
®

Registro: 1 a 5 de 29 en total
Mostrando 5 registros por pagina

[

Anterior n 2 4 5 6 Siguiente

[ 9

9.1Crear Garantia

Para crear una Garantia debe dar clic en el botén “Nuevo”; Se puede visualizar el siguiente formulario,
en cual debera diligenciar en su totalidad y de ser necesario se cuenta con la opcién de adjuntar
archivos.

Garantias

Proceso:
2-935-2021 / 1025874698 - Julian Andres Casablanca Torres / FRL
Tipo Garantia:
Seleccione...
Q Fecha Recibido Pagare:

Poliza Fecha Fin Garantia:

Garantia Bancaria

Pagare
Aseguraaora: Valor Asegurado:
Seleccione... v $0,00

Adjunto Garantia:

Arrastra los
archivos o
da clic para subir.

[

B Guardar I D Volver
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Se podra crear 3 tipos de garantias las cuales son Pdliza, Garantia Bancaria y Pagare

Después de haber seleccionado el tipo de Garantia y de diligenciar los campos necesarid a finalizar

dar clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de la Garantia, dar clic en “Volver”.

Garantias
Proceso: 2 - 1092 - 2021
Tipo Garantia: Pagare Nuamero de Garantia: 28-2021
Numero de Radicado: 0 Fecha Recibido Formatos Acuerdo de Pago: 5/10/2021

[# Ver Garantia

Una vez diligenciado los datos del formulario de la Garantia, se visualizara en detalle los datos de la Garantia
creada y se podrd arrastrar un archivo desde su equipo.

A Continuacién, dependiendo del tipo de garantia seleccionado®, se podra visualizar el docur'\eEto dela
Garantia dando clic en “Ver Garantia”
|

Masmillalkaraniia
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*Nota: Solo el tipo de garantia “Pagaré” Genera un documento
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9.2 Consultar informacion Garantia
Para consultar la Informacidn sobre una Garantia realizada debe dar clic en el boton “ ” esto lo

dirigird a una ventana don

de se puede visualizar toda la informacion de la Garantia

Garantias
Proceso: 2 - 1077 - 2021
Tipo Garantia: Poliza Numero de Garantia: 26-2021
Numero de Radicado: 456 Fecha Recibido Formatos Acuerdo de Pago: 4/10/2021
Fecha Inicio Garantia: 4/10/2021 Fecha Fin Garantia: 5/10/2021
Aseguradora: Colpatria Valor Asegurado: 500,00

@ Editar l 9 Volver

9.3 Editar Garantia
Al dar clic en “Editar” se visualizara el siguiente formulario a modificar:

Garantias

Garantia: 1026

Tipo Garantia:
Péliza

Numero de Radicado: Fecha Recibido Pagare:
456 4/10/2021 12:00:00 a. m.

Adjunto Garantia:

B Guardar l ) Volver

Se podra editar los datos en los campos disponibles y para finalizar la edicion dar clic en “Guardar” o si

solo desea volver al listado de Garantias de clic en “Volver”.
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10 Mddulo de Actos Administrativos
Dando clic en el titulo de “Actos Administrativos” automaticamente se abrird el mddulo y se visualizard

la informacidn pertinente de cada uno de los Actos Administrativos que se encuentran en el sistema.

‘%{? | |COACTIVO = anel Enque Sanchez Vendies ()

Actos Administrativos

[
B
| Proceso coactivo Numero identificacion Nombre Sancionado Tipo auto Estado Fecha Auto Nombre onyzl
[ J J [ [
B 3 e
= 2-3-2022 790123124 pedro lopez Seguir adelante con la Sin Notificar 3/03/2022 dsanchez
ejecucion

12

G 242022 5687452 Luis Depositos judiciales Terminacién de Proceso Generada 28/02/2022 PruebaX
E

G 24-2022 5687452 Luis Depositos judiciales Desembargo Comunicado 28/02/2022 PruebaX
®

oG 242022 5687452 Luis Depositos judiciales Embargo Comunicado 28/02/2022 PruebaX
B

G 242022 5687452 Luis Depositos judiciales Liquidacién del Crédito Generada 28/02/2022 PruebaX

Registro: 1a 5 de 23,285 en total

Mostrando 5 registros por pagina

‘
1|

Dentro de este modulo puede consultar la informacion de todos los actos administrativos que hay en el
sistema ademas de crear, editar y declinar un acto administrativo

10.1 Crear Acto Administrativo
Para crear un acto administrativo se debe tener un proceso coactivo creado, una vez cumplido el
requerimiento, debe proceder a dar clic en el botén “Nuevo”.
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Actos Administrativos

Proceso coactivo Numero identificacion Nombre Sancionado Tipo auto Estado

Fecha Auto Nombre Proye
1 J [
(1 2-3-2022 790123124 pedro lopez Seguir adelante con la Sin Notificar 3/03/2022 dsanchez
ejecucion
(3 2-4-2022 5687452 Luis Depositos judiciales Terminacién de Proceso Generada 28/02/2022 PruebaX
(1 2-4-2022 5687452 Luis Depositos judiciales Desembargo Comunicado 28/02/2022 PruebaX
[ 2-4-2022 5687452 Luis Depositos judiciales Embargo Comunicado 28/02/2022 PruebaX
[ 2-4-2022 5687452 Luis Depositos judiciales Liquidacion del Crédito Generada 28/02/2022 PruebaX

Registro: 1 a 5 de 23,285 en total
Mostrando 5 registros por pagina

Se puede visualizar el siguiente formulario*, en cual deberd diligenciar.

Actos Administrativos

Proceso Coactivo :

2-3-2022 / 790123124 - pedro lopez / FIVICOT
Obligaciones/Multas:

N° Obligacion: 799 / 790123124 - pedro lopez / FIVICOT
Tipo Autos: Fecha Auto: 3/03/2022

Suspensién del proceso v

Motivo suspencion:
Seleccione...

Actuaciones:

Estado Auto: Sin Notificar

Proyecté:
dsanchez

Consecutivo Tipo Acto: 0

Cordinador(a):
DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO

B Guardar l ) Volver

*Nota: El formulario puede cambiar dependiendo del tipo de acto administrativo que se va a crear

Se visualizara en el Formulario, que se tiene que seleccionar el Proceso Coactivo, La Obligacién, el tipo
de auto y se diligenciara los demas campos correspondientes al Acto Administrativo a crear.
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Mandamiento de pago Proceso Coactivo
Excepciones Mandamiento de Pago Notificado
Recursos Excepciones Notificado
Seguir Adelante con la Ejecucion Mandamiento de Pago Notificado
Liquidacion de Crédito* Seguir adelante con la Ejecucion

Seguir adelante con la Ejecucion Notificado

Objeciones Liquidacién de Crédito
Investigacién de Bienes Seguir adelante con la Ejecucién Notificado
Embarao® Seguir adelante con la Ejecucién Notificado
9 Liquidacion de Crédito
Desembargo Embargo

Saldo Obligacion 0

Mandamiento de Pago Notificado

Acuerdo de Pago Oficio de entrada "Acuerdo de Pago"

Mandamiento de pago Notificado

Suspensioén del Proceso Oficio de Entrada

Incumplimiento de Acuerdo de Pago Acuerdo de Pago Notificado

Levantamiento de Suspension Incumplimiento de Acuerdo de Pago Notificado

Mandamiento de Pago Notificado

Terminacion Saldo Obligacién 0

*Nota: Después de crear el auto de seguir adelante se pueden crear liquidaciones de crédito sin limite
*Nota: El auto de embargo traera automaticamente el valor de la ultima liquidacion realizada para el proceso

Una vez diligenciado el formulario del Acto Administrativo para finalizar dar clic en “Guardar” o si solo
desea volver al listado de Actos Administrativos dar clic en “Volver”.
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Una vez guardado se podra visualizar el detalle del acto administrativo creado.

Actos Administrativos

Proceso Coactivo: 2-3-2022 Proyecté: dsanchez Fecha Auto: 3/03/2022
Estado Auto: Sin Notificar Tipo Auto: Seguir adelante con la ejecucion

Coordinador (a) DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO Numero Auto: 420

Numero resolucién multa: 1001 Fecha resolucién multa: 14/04/2021 Fecha ejecutoria: 10/08/2021

Deudor: pedro lopez 790123124 Natural calle56
Obligacién: 799/790123124-pedro lopez/FIVICOT

Descripcién:

@ Editar I D Volver

[@ Ver documento

Justo debajo del detalle del acto administrativo creado, se visualizara los botones de “adjuntar” por si

desea adjuntar un archivo y “Ver documento”.

Al dar Clic en “Ver documento” se abrira en el detalle de la plantilla del Acto Administrativo generada en

formato PDF. El cual podra descargar o imprimir el documento.

[ Ver documento

=  PlantillaAuto

e El il
Gl e, | sinabais
MINISTERIO DEL TRABAJO
OFICINA ASESORA JURIDICA
GRUPO COBRO COACTIVO
AUTO SEGUIR EJECUCION

Bogoté D.C., 4 de Marzo del 2022.

Ref.: Proceso de Cobro Coactivo / Expediente No. 2-3-2022

Encontrandose ejecutoriada la orden de pago contra la entidad ylo empleador denominado
pedro lopez, Nit ylo CC 790123124, con domiciio en calle56, de la ciudad de BUENAVISTA -
BOYACA, por no haberse dado cumplimiento a la obligacion alli consignada y que fuera
notificada conforme el Estatuto Tributario en la fecha del 8de Febrero del 2022y no
observandose vicio que pueda invalidar lo actuado, el Coordinador de Cobro Coactivo, de
conformidad con el articulo 836 del Estatuto Tributario Nacional.

RESUELVE

PRIMERO.  Seguir adelante la ejecucion contra la entidad ylo empleador denominado pedro
lopez, Nit ylo CC 790123124, con domicilio en la ciudad de BUENAVISTA - BOYACA en los
términos de la orden de pago.
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10.2 Consultar informacion Acto Administrativo
Para consultar la Informacidn sobre un Acto Administrativo realizado debe dar clic en el botdn detalle “
. " esto lo dirigird a una nueva ventana donde puede visualizar toda la informacién del Auto

1
seteccionado.
Actos Administrativos
Proceso Coactivo: 2-3-2022 Proyecté: dsanchez Fecha Auto: 8/02/2022
Estado Auto: Notificado. Tipo Auto: Mandamiento de Pago
Coordinador (a) DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO Nimero Auto: 413
Numero resolucién multa: 1001 Fecha resolucién multa: 14/04/2021 Fecha ejecutoria: 10/08/2021

Deudor: pedro lopez 790123124 Natural calle56
Obligacién: 799/790123124-pedro lopez/FIVICOT

Articulado:
Saldo Capital: $ 100.000,00 Capital Inicial: § 100.000,00

Direccién Territorial: Bogotd Valor a pagar en letras: CIEN MIL PESOS MCTE

Valor a pagar en pesos: $ 100.000,00 m/cte Fondo destino: Direccion de la Inspeccién, Vigilancia y Control - IVC
Numero de cuenta: 300700011459 Numero de convenio: 377

Tipo de cuenta: Corriente Banco: Banco Agrario de Colombia

10.3 Editar Acto Administrativo
Para editar* un acto administrativo debe dar clic en “Editar” se visualizard el siguiente formulario a
modificar, Se visualizaran los campos que pueden editables:

Proceso Conctiva: 2-3-20237

Obllgacl ones/ Multas:
B Ol Gasiar TEE 2134 - pacieg T J PO
Tipoe Autos: Mandami=nto de Pago Facha Awbor B,02/3023
Artleulsda:
Mumars resolucldn multa 1000 Facha resalucldn multa 14,048,201
Dlrece ldas Tarvltarlal; Dlracclan del Sanclanada: « ala’i
Bogoth
Fecha s|scutoris resslucldn mults 1 /2021 Valor o pegar sn leiras N BAIL PESE T
Valar & pagar an pasas 1 10000000 m/ce Fande deastine: Direccian de la Insgeceian, Vigilancia y Cantr IV
Mumero de cusnta 100700011450 Numars de cenvanian 177
Tipes ensmrita | isEribe Banca: Ranco Agrads de Colomibsia

Estade Autor Motificads

Prayseti
daancier

Consacutlve Tipo Acton O

Cardinadar(a):

DEISY JULIETH CASTRD BROCHERD

*Nota: Para poder editar un acto administrativo se debe tener el proceso asignado
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Para finalizar la ediciéon de los datos dar clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Actos

Administrativos dar clic en “Volver”.

10.4 Declinar Acto Administrativo
El sistema cuenta con la opcidn de declinar un acto administrativo, inicamente el rol de jefe Coactivo

tiene acceso a esta funcionalidad

Para declinar un Acto administrativo debe dirigirse a el ultimo acto administrativo creado para el
proceso coactivo y dar clic en el botén de Detalle

Actos Administrativos

Proceso Coactivo: 2-3-2022 Proyecté: dsanchez Fecha Auto: 3/03/2022
Estado Auto: Sin Notificar Tipo Auto: Sequir adelante con la gjecucion

Coordinador (a) DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO Nimero Auto: 420

Numero resolucién multa: 1001 Fecha resolucién multa: 14/04/2021 Fecha ejecutoria: 10/08/2021

Deudor: pedro lopez 790123124 Natural calleS6
Obligacién: 799/790123124-pedro lopez/FIVICOT

Descripcion:

Se encontrara un botdén de color rojo en la parte izquierda de la pantalla, si desea declinar el auto debe
dar clic en “Declinar”, se mostrard un cuadro con la informacién de los documentos que se van a
declinar, se debe ingresar la justificacidn y dar clic en “SI”

Actuaciones a declinar

Documento Estado Fecha de Notificaciéon
Seguir adelante con la ejecucién Sin Notificar 3/03/2022
Justificacién

Desea continuar con la declinacion de todos los documentos de la lista anterior
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Aparecerd un mensaje de advertencia, si se encuentra seguro de realizar la declinaciéon dar clic en “Aceptar”
y el acto administrativo y sus actuaciones se declinardn del sistema

_ 190.146.11.241:9970 dice -

Actuacion¢ Esta seguro de realizar la declinacion!

Aceptar Cancelar
Documento Icion

Seguir adelante con la ejecucién Sin Notificar 3/03/2022

Justificacién

Error en la direccion

Desea continuar con la declinacion de todos los documentos de la lista anterior

B BTN
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11 Maddulo Oficios de Salida

Dando clic sobre el titulo “Oficios de Salida” se abrird el médulo y se podra visualizar la informacion

pertinente de cada uno de los Oficios creados, Como se muestra a continuacién:

Listado de Oficios Bancarios (Embargo/Desembargo).

COACTIVO =

IS ; Oficios de Salida

Oficios Bancarios

Daniel Enrique Sanchez Mendieta e

Proceso coactivo Destino Tipo ofico Fecha oficio Nombre proyecto Nombre reviso Auto
[ [ [
.2 2-4-2022 Banco Agrario de Colombia  Desembargo 17/02/2022 PruebaX DEISY JULIETH CASTRO 418
BROCHERO
L2 G 2-4-2022 Bancolombia Embargo 1/02/2022 PruebaX DEISY JULIETH CASTRO 417
BROCHERO
2
| 2-1050-2021 Bancolombia Desembargo 2/11/2021 PruebaX DEISY JULIETH CASTRO 1297
BROCHERO
B
@ | 2-1098-2021 Bancolombia Embargo 8/09/2021 davidc DEISY JULIETH CASTRO 1475
BROCHERO
2
@ | 21091-2021 Bancolombia Embargo 26/10/2021 davide DEISY JULIETH CASTRO 1459

.4 Registro: 1a 5 de 114 en total

Mostrando | 5 | registros por pagina

®

Remisiones a Territorial.

Remisiones a territorial

BROCHERO

Siguiente

Fecha oficio Direccion Territorial Acto Administrativo Nombre proyecto Nombre reviso Procesos
3/01/2022 Antioquia Mandamiento de Pago PruebaX DEISY JULIETH CASTRO 2-4-2022
BROCHERO
[ 21/02/2022 Bogota Mandamiento de Pago dsanchez DEISY JULIETH CASTRO 2-562-2021 1-1103
BROCHERO
[ 8/02/2022 Antioquia Mandamiento de Pago dsanchez DEISY JULIETH CASTRO 2-84-2014
BROCHERO
[ 27/12/2021 Bogota Mandamiento de Pago dsanchez DEISY JULIETH CASTRO 1-440-2018
BROCHERO
[ 23/11/2021 Bogota Mandamiento de Pago dsanchez DEISY JULIETH CASTRO 2-84-2014

Registro: 1 5 de 154 en total

Mostrando registros por pagina

BROCHERO
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Pagos persuasivos y solicitudes de Acuerdo de Pago.

Pago persuasivo y Solicitud de acuerdo

' Sreac Came g 2T
Dentro de este mddulo se puede visualizar los oficios Bancarios (Embargo/Desembargo), Remisiones

Territoriales, Solicitudes de acuerdo, crear y editar un Oficio de Salida.

11.1 Crear Oficio de Salida

Para crear un Oficio de salida se debe dar clic en el botén de “Nuevo”. Se puede visualizar el siguiente

formulario, en cual debera diligenciar.

Se tiene la opcidn de crear 4 tipos de Oficios de Salida y cada uno de ellos tiene ciertos requisitos para
su creacién

Embargo*/Desembargo Acto Administrativo de Embargo/Desembargo

Remisiones a Territorial Acto Administrativo de Mandamiento de Pago

Paz y Salvo Etapa Persuasivo Gestion Persuasiva y Saldo de la Multa en 0
Solicitud Acuerdo de Pago Proceso Coactivo y Representante Legal

*Nota: El oficio de salida “Embargo” traera automaticamente el valor de la ultima liquidacidn realizada
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Tipo Oficio: Tipo Acto Administrativo:
Oficio Remiscrio a Territorial - Seleccione... v
| Q
Seleccione... Direccion: @ Editar
sioi = direccion
Oficio Banco
Oficio Remisorio a Territorial N° Radicado:

omunicacion pago etapa persuasiva

Solicitud acuerdo pago

Seleccione... =
Proyecto: Reviso:
dsanchez DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO

*Nota: El formulario de creacidon cambia dependiendo del Oficio de Salida seleccionado

Una vez diligenciado el formulario de creacion dar clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de
Oficios de Salida dar clic en “Volver”.

A continuacidn, se visualizara en detalle los datos del Oficio de Salida creado.

Oficios de Salida

Fecha: 21/02/2022

Destino: Bogota Proyecto: dsanchez
Reviso: DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO

Autos en Remision

Proceso Afo Nombre Deudor Sigla Cliente
2-562-2021 2021 Lois jefferson cubo altamar FIVICOT
1-1103-2021 2021 Empresa de Pruebas para el RRD
ministerio
Por pagina: s v K« Pagina 1 /1 mM Se han encontrado 2 registros

[ Editar I 9 Volver

[ Ver documento

Todos los Oficios de Salida tiene la funcionalidad de generar automaticamente su respectivo
documento, para poder acceder al mismo dar clic en “Ver Documento”, se mostrara el respectivo

documento para el Oficio de salida seleccionado y se podrd descargar en formato PDF o imprimir
directamente.
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11.2 Consultar Informacidn Oficio de Salida
Para consultar la Informacién sobre un Oficio de Salida realizado, debe buscar la grilla del oficio

requerido posteriormente dar clic en el botén detalle, puede visualizar toda la informacién del Oficio de
Salida seleccionado y si se requiere visualizar de nuevo el documento generado dar clic en “Ver
Documento”.

Oficios de Salida

Deudor: Luis Depositos judiciales - 5687452

Proceso: 2-4-2022

Fecha: 1/02/2022

Destino: Bancolombia Proyecto: PruebaX
Reviso: DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO

o o [ 5
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11.3 Editar Oficio de Salida

Para editar un Oficio de salida dar clic en “Editar” se visualizara el siguiente formulario de edicién.

COficios De Salida

g 2
Pares o Forrina [N, E
F o bt o Edais H Bark:ad
LF

i

(. - " —— Higls (Reni
=
e -

P roy b farym:

*Nota: el formulario puede variar dependiendo el Oficio de Salida seleccionado

Se podra editar los datos en los campos disponibles, para al finalizar la edicion de los datos dar clic en
“Guardar” o si solo desea volver al listado de Oficio Remisorio de clic en “Volver”.

12 Mddulo de Oficios de Entrada

Dando clic en el titulo “Oficios Entrada” se abrird el médulo y se visualizard la informacidn pertinente
de cada uno de los Oficios de entrada que se encuentran en el sistema.

G & /| COACTIVO = DanelEnvique Sanchez Mencieta ()
B Oficios Entrada
%
N Proceso Sancionado Identificacion Tipo Oficio Entrada Medio Entrada Nimero Guia
|

|.7%
v G 242022 Luis Depositos judiciales 5687452 Oficio bancos Fisico
.2 2-1-2022 Maria Fernanda Cardozo 520123456 Derechos de peticion Fisico 789544

Reyes Reyes
(%
= G 232022 pedro lopez 790123124 Recurso Fisico 256
L G 2-1096-2021 Preuba/Sancionado 1000101010 Objeciones Fisico 254
2 @ | 2172021 EMPRESA DE VIGILANCIAY 900348303 Excepcin Fisico

SEGURIDAD PRIVADA
» PALONEGRO AT. LTDA
- »
B Registro: 1a 5 de 225 en total

registros por pagina

B Oficios Entrada - . n

.2

Dentro de este mddulo se puede visualizar los oficios de Entrada, crear y editar un Oficio de Entrada.
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12.1 Crear Oficio Entrada
Para crear un Nuevo Oficio de Entrada debe dar clic en el botédn “Nuevo”. Se podra visualizar el
siguiente formulario, en cual debera diligenciar en su totalidad.

Proceso Coactivo :

2-210-2017 / 900051701 - CONSULTORIAS Y CONSTRUCCIONES DE LA COSTA SAS / FSP v

Fecha Notificacion: 1/07/2021 Tipo de oficio de entrada:
Excepcion v
Medio de entrada: Fecha recepcién excepcién
Fisico v 4/03/2022 12:00:00 a. m.
Numero Radicado: Efecto coactivo
234 Si b
Nuamero de guia: Cargar excepcién/recurso:
2341324
Arrastra los
archivos o 1
da clic para subir.
Estado: Temporanea Remitente:
Luis

B Guardar I ) Volver

En la creaciéon de Oficio de Entrada se pueden crear los siguientes oficios:

Recursos Excepciones Objeciones Oficios Bancos
Revocatoria Memorando Interno = Respuesta requerimientos = Derechos de Peticidon
Informacién/Otros Acuerdo de pago Reposicién

Una vez diligenciados los campos para el Oficio de Entrada seleccionado se tiene la opcién para
adjuntar un archivo en formato PDF ligado al Oficio de Entrada creado, para finalizar la creacidon dar clic
en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Oficios de Entrada dar clic en “Volver”.
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Oficios Entrada

P o ™ T Crlaiia. SAndhe mevliasla
Mursmw e gela: 0000 e By PEEp. Flpais smpriian

Fasihia cha raimge b Aaritar e [C— E—

==T--

se visualizara en detalle los datos del Oficio creado.

12.2 Consultar Informacién Oficio de Entrada
Para consultar la Informacién sobre un Oficio de Entrada realizado, dar clic en el botén detalle “

”

lo
direccionada a una ventana donde puede visualizar toda la informacién del Oficio de Entrada
seleccionado.

Oficios Entrada

Proceso: 2-210-2017 Tipo Oficio: Excepcion Medio entrada: Fisico
Numero de guia: 2341324 Numero Radicado: 234 Efecto coactivo Si
Fecha de recepcién: 4/03/2022 Remitente: Luis Estado: Temporaneo

Remitente: Luis

& editar | D volver

Los Oficios de entrada tiene la funcionalidad de generar automaticamente su respectivo documento,
para poder acceder al mismo dar clic en “Ver Adjunto”, se mostrara el respectivo documento para el
Oficio de Entrada seleccionado y se podra descargar en formato PDF o imprimir directamente.
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12.3 Editar Oficio de Entrada

Para editar un Oficio de Entrada dar clic en “Editar” se visualizara el siguiente formulario a modificar:

Proceso Coactivo : 1-911-2021

Fecha Notificacion: Tipo de oficio de entrada:
Oficio bancos v
Medio de entrada: Fecha recepcién oficio banco
Fisico v 1/03/2022 12:00:00 a. m.
Numero Radicado: Efecto coactivo
456 Seleccione ... v
Numero de guia: Cargar excepcién/recurso:
346
Arrastra los
archivos o 1

da clic para subir

B Guardar I ) Volver

Se podra editar los datos en los campos disponibles y cargar un archivo en formato PDF, para finalizar la
edicion de los datos, de clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de los Oficios de Entrada dar
clic en “Volver”.

12.4 Declinar Oficio de Entrada

El sistema cuenta con la opcion de declinar un Oficio de Entrada, tnicamente el rol de jefe Coactivo
tiene acceso a esta funcionalidad

Para declinar un Oficio de Entrada debe dirigirse al Ultimo oficio creado para el proceso coactivo y dar
clic en el botdn de Detalle
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13 Madulo Citaciones
Dando clic en titulo “Citaciones” se abrira el médulo y se visualizara la informacién pertinente de cada
una de las Citaciones que hay en el sistema.

Henplea - Daniel Enrique Sanchez Mendieta ()

[ Citaciones
.3
Fecha Citacién Nombre Abogado Nombre Proyecto Auto Tipo auto Auto Fecha Auto
2 .
28/02/2022 DEISY JULIETH CASTRO PruebaX Mandamiento de Pago 414 28/02/2022
BROCHERO
.3
7} 14/12/2021 Omayra Meza Piedrahita mcardozor Mandamiento de Pago 0 30/10/2017
B
Iy 1 3/11/2021 DEISY JULIETH CASTRO davidc Mandamiento de Pago 1471 3/11/2021
BROCHERO
. ] 2/11/2021 DEISY JULIETH CASTRO davidc Mandamiento de Pago 1469 2/11/2021
BROCHERO
.4 A @ 29/10/2021 DEISY JULIETH CASTRO davide Mandamiento de Pago 1466 29/10/2021
BROCHERO
.3 »

Registro: 1 5 de 142 en total
.2 Mostrando 5 registros por pagina

Dentro de este mddulo se puede visualizar al detalle las Citaciones, crear y editar una Citacion.

13.1 Crear Citacién
Para crear una Citacion se requiere tener un Administrativo creado al cual se realizard la citacion, una

vez cumplido el requerimiento dar clic en el botén de “Nuevo”.

Se puede visualizar el siguiente formulario, en cual debera diligenciar.

Crtaciones

2% Al e

HMumero de' pracee
Tipa de sliglo: it . b d slon

(LT TEmT P T

Harnlirs fal deasstar s

Faxhm €limoidn

Hormbra Brogesns dato ambas Rbngeis ©

Una vez seleccionado el Proceso Coactivo, el Acto Administrativo y haber ingresado los demas datos
solicitados para la Citaciéon dar clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Actos
Administrativos de clic en “Volver”.
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A continuacidn, se visualizara en detalle los datos de la Citacién. Opcionalmente podra dar clic en el
apartado de “Adjuntar” donde podra agregar archivos adjuntos a la citacién.

Citaciones
Hureers el procems:
Tipa: d oficka: Cis squbicacin Mandsresnm de Pa smars Sm odcan
Fouj bt sl sl b 1 B
Harrbre del Seatisanaria;
Depaiasieme [ T ke alA Mo g Da T Tl
Torviveriads L g g s [ feproiasun
P b Ot R e CE T
Hardlie Prayelo Suls 1. Surdes Elgpsis

Cada Citacion creada en el sistema genera automaticamente un documento ligado a la misma, para acceder
a este documento debe dar clic en “Ver documento”

2 Ver citacion

= PlantillaCitacion

R El Il
® B
Bogota, D.C., 28 de Febrero del 2022

Serior(a)

Luis Depositos judiciales
cra9#1144

CONDOTO, CHOCO

Correo: funcional03@grupo-cubo.com

Ref.: Citacion para diligencia de notificacion mandamiento de pago.

Respetado(a) sefior(a):

De manera urgente, sirvase comparecer dentro del término de diez (10) dias contados a partir
del recbo de la presente citacion, directamente o a quien autorice a la Direccion Teritorial
Antioquia del Ministerio del Trabajo, ubicado en CRA. 56A No. 51-81, BARRIO SAN BENITO,
MEDELLIN MEDELLIN, para que se notfique del auto de mandamiento de pago de fecha 28
de Febrero del 2022, proferido por el Grupo de Cobro Coactivo de la Oficina Asesora Juridica
del Ministerio del Trabajo dentro del proceso No. 2-4-2022, iniciado por esta Entidad contra
Luis Depositos judiciales.

Si vencido el término de los diez (10) dias no comparece, se procederd a surtir la notificacion
a través de comeo, de conformidad con lo establecido en el articulo 826del Estatuto Tributario
Nacional.
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13.2 Consultar Informacion Citacion
Para consultar la Informacién sobre una Citacidn realizada, debe buscar la Citacién requerida en la grilla

del mdédulo y dar clic en el botén detalle “ ”, puede visualizar toda la informacién de la Citacidn
seleccionada y si se requiere visualizar de nuevo el documento generado dar clic en “Ver Documento”.

Citaciones
Numero del proceso: 2-3-2022
Tipo de oficio: Citacion Notificacién Seguir adelante con la ejecucion Nuamero de oficio: 0
Fecha de oficio: 4/03/2022 Destinatario: pedro lopez
Nombre del destinatario: pedro lopez
Departamento Dir. Territorial: BOGOTA Municipio Dir. Territorial: BOGOTA D.C.
Terrirtorial: Bogota Direccién Dir. Territorial: Carrera 7 No. 32-63 Piso 2
Fecha Citacién: 4/03/2022 Numero radicado: 456
Nombre Proyecto Auto: dsanchez Nombre Abogado: DEISY JULIETH CASTRO BROCHERO

@ Editar I ' Volver

13.3 Editar Citacion
Para editar una Citacion debe dar clic en el botén “Editar” se visualizara el siguiente formulario a

modificar:
—
Citaciones
ot
LTI IO T T
Flims ila arlbions i L ¥ R
Deatinatsiie
Sambee del derteaiera: 1 Tt et o e
Digiar raseata O Tasdroilal b e D44 Tt B Ll
Fairir barial ) e 5 Torvae-isl
facha Litackin: tegrr rpdn et
MNombre Proyscio Aasto hanches Teombee ADCgROT i [}

Se podrd editar los datos en los campos disponibles, para finalizar la edicidén de los datos dar clic en

“Guardar” o si solo desea volver al listado de las citaciones a de clic en “Volver”.
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14 Moadulo de Notificaciones
Dando clic en el Titulo “Notificaciones” se abrird el médulo y se visualizara la informacidn pertinente de

cada una de las Notificaciones que se encuentran en el sistema.

% [ coACTIVO = Daniel Emvigue Sanchez Mendieta ()
2 Notificaciones
[
N Proceso Sancionado Identificacion Acto administrativo Fecha Notificacion Fecha Respuesta Medio de noti
[ [
B 2-4-2022 Luis Depositos judiciales 5687452 Seguir adelante con fa 28/02/2022 17/01/2022 Notificacion pc
ejecucion certificado
%
@ | 242022 Luis Depositos judiciales 5687452 de Pago 102/ 4/01/2022 Notificacién Pe
2
= @ | 2-587-2021 Michelle Andrea Gomez 104521478 Objeciones 8/02/2022 Notificacién pc
Piedraita electrénico
%
[ 2-568-2021 Lois jefferson cubo altamar 10818102 Excepcion 8/02/2022 Notificacién pc
electronico
[
o | 25772021 Michelle Andrea Gomez 104521478 Mandamiento de Pago 8/02/2022 Notificacién pc
® Piedraita electrénico
»
> Registro: 1a 5 de 989 en total
Mostrando| 5 registros por pagina
: [l

.3

Dentro de este mddulo se tienen las opciones de consultar los detalles de las notificaciones ademas de
crear y editar una notificacién.

14.1 Crear Notificacion
Para crear una Notificacidn se tiene que tener previamente creado un Acto Administrativo al cual se

quiere Notificar, una vez cumplido el requerimiento previo dar clic en el botén “Nuevo”.

Para cada acto administrativo se puede crear un tipo de notificacién como: Notificacién Personal,
Notificacidn Correo Certificado, Notificacién Correo electrénico* Y notificacién por Aviso.

*Nota: para la notificacidn por correo electrénico el sancionado debe haber aceptado la opcion de notificacion por
correo electronico y tener un correo electronico valido ingresado en el sistema.

Se Cuando se da clic en el boton “Nuevo” aparecera el siguiente formulario de creacién, en cual debera
diligenciar en su totalidad.
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Tipos Actos Administrativos:

Mandamiento de Pago

N° de proceso:

292 - 2-1078-2021 - 790123321-Mateo Gusman - FUAC

Nombre Deudor: Mateo Gusman
Lugar Notificacién:

Territorial

Departamento Territorial:
BOGOTA
Tipo de Cliente: Natural

Notificador: dsanchez

Tipo de notificacién:

Notificacién Personal

Fecha de expedicién: 20/01/2022

N° radicado:

8541

Municipio Territorial:
BOGOTA D.C.

Proyecto Auto: davidc

B Guardar I ) Volver

*Nota: Los Actos Administrativos que se pueden notificar son: Mandamiento de Pago, Seguir adelante con la
Ejecucidn, Excepciones, Recurso, Objeciones, Acuerdo de Pago, Suspension del Proceso, Incumplimiento de Acuerdo

de Pago y Terminacién de Proceso

Una vez seleccionado el Acto Administrativo, el tipo de Notificacidn y haber ingresado los demas datos

solicitados, dar clic en “Guardar” para crear la Notificacion o si solo desea volver al listado de

Notificaciones dar clic en “Volver”.

Notificaciones

Tipos Actos Administrativos: Mandamiento de Pago

Fecha de expedicién Acto: 20/01/2022
Fecha respuesta notificacion:

Tipo de Cliente: Natural

Estado: Enviado

Departamento: BOGOTA

Calidad Notificado:

Numero identificacion Notificado:

Notificador: dsanchez

N° de proceso: 2-1078-2021

Fecha expedicion notificacion: 4/03/2022

Nombre Deudor: Mateo Gusman
N° radicado: 8541

Municipio: BOGOTA D.C.
Nombre:

Cuidad:

Proyecto Auto: davidc

*Nota: Solo es posible crear 1 notificacion simultanea para un proceso

@ Editar I  Volver

[# Ver Notificacién
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A continuacién, se visualizara en detalle los datos de la Notificacién. Opcionalmente podra dar clic en el
apartado de “Adjuntar” donde podra agregar archivos adjuntos en formato PDF a la Notificacién.

Los tipos de Notificacién Personal y Correo Certificado tiene la funcién de generar el documento ligado
a la notificacién, para acceder a este debe dar clic en “Ver Notificacion”, se presentara el documento
para la notificacién seleccionada y podra ser descargado en formato PDF o imprimir dependiendo la
situacion lo requiera

Plarsilahaificecion
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14.2 Consultar Informacion Notificacion

Para consultar la Informacién sobre una Notificacion realizada, dar clic en el botén “ ” podrd

visualizar toda la informacion de la Notificacion seleccionada, adjuntar un archivo en formato PDF y si la
Notificacidon puede generar un documento podra acceder a él mismo.
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Notificaciones

Tipos Actos Administrativos: Mandamiento de Pago

Fecha de expedicién Acto: 20/01/2022

Fecha respuesta notificacion:

Tipo de Cliente:

Estado: Enviado

Natural

Departamento: BOGOTA
Calidad Notificado:

N s dentifi

Notificador: dsanchez

14.3 Editar Notificacion
Para editar una Notificacidn debe dar clic en el botén “Editar” se visualizara el siguiente formulario a

modificar:

Notificaciones

Fecha de expedicion: 6/01/2021

Nombre Deudor: ANDRES DAVID VELANDIA GONZALEZ

N° radicado:

Aprobacion de nofificacion por correo:

Correo Electronico:

N° de proceso: 2-1078-2021

Fecha expedicion notificacion: 4/03/2022

Nombre Deudor: Mateo Gusman
N° radicado: 8541

Municipio: BOGOTA D.C.
Nombre:

Cuidad:

Proyecto Auto: davidc

Notificacion: 4461

Contactos:

Seleccione .

*Nota: El formulario puede cambiar dependiendo del Tipo de Notificacion creada

[ Editar | D Volver

[ Ver Notificacién

Se podra editar los datos de los campos disponibles, para finalizar la edicién y guardar los cambios dar

clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de las notificaciones, al finalizar de clic en “Volver”.
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15 Modulo Correspondencia
Dando clic en el titulo “Correspondencia” se abrird el médulo y se visualizard la informacion pertinente

de cada una de las Correspondencias realizadas.

5 ARSI COACTIVO = Daniel Enrique Sanchez Mendieta )
3 Correspondencias
2
& Tipo auto Auto Fecha Auto Proceso coactivo Sancionado Identificacion Fecha Envio C
(2
Seguir adelante con la 415 28/02/2022 2-4-2022 Luis Depositos judiciales 5687452
% ejecucion
. &  Mandamiento de Pago 414 28/02/2022 24-2022 Luis Depositos judiciales 5687452
@  Mandamiento de Pago 413 8/02/2022 23-2022 pedro lopez 790123124
@  Mandamiento de Pago 1 19/01/2022 2-2-2022 Dayana Maria Perez Quintero 987452147
%
@ Mandamiento de Pago 159 8/06/2021 2-18-2021 INES GARCIA DE ARIAS 28423974
2 ,
5 Registro: 1 a 5 de 683 en total
= Mostrando 5 | registros p
2
[

Dentro de este mddulo tienen las opciones de consultar en los campos de consulta los datos de las
Correspondencias y crear una Correspondencia.

15.1 Crear Correspondencia

Para crear una correspondencia se tiene que crear primero una notificacién o citacidn, una vez
cumplido el requisito previo dar clic en el botdén “Nuevo”. Se puede visualizar el siguiente formulario, en
cual debera diligenciar en su totalidad.

Se puede crear la Correspondencia para 2 tipos de actuaciones: Citacion y Notificacién Personal, Por
Correo Certificado y Correo Electrénico.

Tipo correspondencia: Autos:
Notificacion v FRL / 2-264-2021 / 4271726 - ROJAS MARQUEZ JOSE TOBIAS / Mandamiento de Pago-54
correspondencia:

Notificacion Personal

Fecha Envio Notificacién
29/04/2021
Fecha Recibido Notificacién Estado Recibido Notificacién

04/03/2022 Entregado v

B Guardar I D Volver
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Una vez seleccionado el Tipo de Correspondencia, podra diligenciar el formulario correspondiente,

para finalizar dar clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Correspondencias de clic en

“Volver”.

Correspondencias

Tipo Correspondencia
Notificacion
N° radicado citacién
Fecha Recibo Citacién Notificacién
N° Guia
Fecha De Envio Correo Notificacién
29/04/2021
Estado Recibido Correo Notificacién

Entregado

Se visualizara en detalle los datos de la Correspondencia.

15.2 Consultar Informacién Correspondencia
Para consultar la Informacion sobre una Correspondencia realizada, dar clic en el botén “

visualizar toda la informacion de la Correspondencia seleccionada

Correspondencias

Tipo Correspondencia
Notificacion
N° radicado citacién
Fecha Recibo Citacién Notificacién
N° Guia
Fecha De Envio Correo Notificacién
29/04/2021
Estado Recibido Correo Notificacion

Entregado

N° proceso: 2-264-2021
Autos: Mandamiento de Pago- 54

N° proceso: 2-264-2021

Autos: Mandamiento de Pago- 54

Fecha Envio Citacién Notificacién

Estado envio Citacién Notificacién

Estado Guia

Fecha Recibido Correo Notificacién

4/03/2022

Fecha Envio Citacién Notificacién
Estado envio Citacién Notificacion
Estado Guia
Fecha Recibido Correo Notificacién
4/03/2022

” puede
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16 Mddulo de Recaudo

Dando clic en el titulo “Recaudo” se abrird el médulo y se podra visualizar la informacién pertinente de

cada uno de los recaudos que se encuentran en el sistema. Dentro del mdédulo se puede crear y

consultar los detalles de los recaudos.

B Recaudo

Numero Proceso

L 2-1078-2021
@ 26202
@ 252022
[
@ 242022
@ | 2-4-2022
2
.2

Registro: 1a 5 de 203 en total

Tipo Recuado

Recaudo Bancario

Recaudo Bancario

Recaudo Bancario

Depésito Judicial

Depésito Judicial

Mostrando 5 | registros por pagina

16.1 Crear Recaudo

+ Nuevo
Numero identificacion Naturaleza Nombre Sancionado Valor Entidad nomb
J

790123321 Natural Mateo Gusman $100.000,00 FONDO DE RIE
LABORALES

520987456 Natural Fernanda Cardozo $ 156.874.236.00 FONDO DE SO
PENSIONAL

78965412 Juridica Dulces Ichiban $ 25.000.000,00 FONDO DE SO
PENSIONAL

5687452 Natural Luis Depositos judiciales $ 25.000.000,00 FONDO DE SO
PENSIONAL

5687452 Natural Luis Depositos judiciales $ 25.000.000,00 FONDO DE SO
PENSIONAL

»

Para crear un recaudo se debe tener creada una Obligacién con un saldo mayor o igual a 1, una vez

cumplido el requisito dar clic en el botén “Nuevo”. Se mostrara el siguiente formulario, en cual debera

diligenciar.

Se cuenta con la opcidn de crear 2 tipos de recaudo dependiendo del estado y la etapa en la que se
encuentre el Proceso Coactivo los cuales son los siguientes:

Recaudo Bancario

Depésito Judicial

Abono Sancién
Pago cuota Acuerdo
Pago Total

Parcial

Total
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Tipo Recaudo:

Depésito Judicial

Valor Inicial Sancién: Valor Intereses: Pagos Realizados: Saldo Obligacion:
$ 1.656.232,00 $ 411.297,61 $ 2.500.500,00 $ 0,00
Aplica Titulo: Fecha Expedicién Titulo:
Total v 01/01/2023
Fecha Recepcién Titulo: Numero Titulo:
01/01/2023 ] ert123

Valor Depésito Judicial:

$ 50.000.000

Arrastra los f

archivos o
da clic para subir.

Adjuntar Titulo:

B Guardar I D Volver

*Nota: El formulario del recaudo cambia dependiendo el tipo de recaudo seleccionado

Una vez seleccionado el tipo de Recaudo podra diligenciar el formulario correspondiente, para finalizar

la creacién dar clic en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Recaudos, al finalizar de clic en

“Volver”.

Se visualizara en detalle los datos del Recaudo.

Recaudo
Fecha Generacion: 28/02/2022
Fecha Expedicion Titulo: 4/02/2022 Fecha Recepcion Titulo: 4/02/2022
Numero Titulo: 751 Valor Pago Sancion: $ 10.000.000
Valor Pago Interes: $ 1.417.000 Valor Depésito Judicial: $ 11.417.000,00
Saldo Obligacién/Multa: $ 10.000.000 Saldo luego del pago: $ 0,00

@ Ver documento

En caso de ser un Recaudo de tipo Depdsito Judicial Parcial se generarda un documento ligado al

depdsito realizado, para visualizar el documento dar clic en “Ver Documento”. Se podra descargar el

documento en formato PDF o imprimir dependiendo la situacion presentada
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16.2 Consultar Informacion Recaudo

Para consultar la Informacién sobre un Recaudo realizado, dar clicen el botén “ | © |”, puede visualizar

toda la informacién del Recaudo seleccionado.

Recaudo
Fecha Geearacide: §/11200] Fania Baxutora Fecha Pago: |
WValor Pago Sancioe 1 276 “wabar Faga intare Wk Fasgs Total i AT
Radurwn ls Racaudo W ntada Mas st
Saldo ObsligaosieWulia: § 15007 Sadeler pmrgen el pinger
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16.3 Editar Recaudo

Al dar clic en “Editar” se visualizara el siguiente formulario a modificar, tnicamente el rol de jefe

Coactivo tiene acceso a esta funcionalidad

Recaudo
Fecha Generacién: 30/12/2022 Fecha Ejecutoria: 13/07/2022 Fecha Pago: 30/12/2022
Valor Pago Sancion: $ 0,00 Valor Pago Interes: $ 1.500.000,00 Valor Pago Total: $ 1.500.000,00
Referencia Recaudo: Estado Recaudo:
Saldo Obligacién/Multa: $ 0,00 Saldo luego del pago: $ 0,00

Se podra editar los datos en los campos disponibles y para finalizar la edicion de los datos debe dar clic
en “Guardar” o si solo desea volver al listado de Gestién Persuasivas sin ningin cambio dar clic en

“Volver”.

Recaudo

Tipo Recaudo:

Recaudo Bancario

Tipo:

Abono sancién
Valor Inicial Sancién: Valor Intereses: Pagos Realizados: Saldo Obligacion:
$ 54.674.567,87 $2.733.728,39 $ 59.408.296,26 $0,00
Valor Total Recaudado: $ 1.500.000,00
Valor Recaudo Sancién: $0,00 Fecha Pago: 30/12/2022
Valor Recaudo Interes: $ 1.500.000,00

B Guardar I D Volver
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17 Mddulo Bienes

En este mddulo se podran crear, editar y visualiza los diferentes bienes que son objeto de embargos

realizados en la gestién de cobro coactivo, para lo cual se tiene las siguientes categorias o Submaéddulos:

- Vehiculos

- Cuentas Bancarias

- Inmuebles

- Establecimientos Comerciales

Bienes

17.1 Crear Bien

+ M

Para crear un nuevo bien debe dar clic en el botdn de “Nuevo “. Se puede visualizar el siguiente

formulario, en cual debera diligenciar en su totalidad.

Bienes

Direcalsin Mg o bl F -

Dapartsmanta Mg

Beprwrain Catwinsl

THusciin furidios

(8 oo [5

Se visualizara la seleccién del sancionado y el Tipo de bien, una vez ingresados los campos requeridos

dar clic en “Guardar” para crear el Bien o si solo desea volver al listado de Bienes dar clic en “Volver”.
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Después de guardar el Bien, se visualizard el detalle del mismo.

Bienes
Deudor: ERMAN SEPULVEDA AGUDELO- 2459405 Tipo Bien: Cuenta Bancaria
Entidad: BANCOLOMBIA Embargado: S|
Tipo Cuenta: Cuenta Corriente Niimero Cuenta: 3213212 Saldo: 7000000,00

17.2 Consultar Informacion Bienes
17.2.1 Vehiculos

Al dar clic en el Submddulo de “Vehiculos” se visualizara el listado de Bienes de Vehiculos creados:

Bienes
Vehiculos
Departamento Municipio Fecha
Detalle Deudor Placa Clase Marca Linea Modelo Transito Transito Consulta Entidad
] 10002211 =123 Campero ATOS 123 2001 SAD CUNDINAMARCA  19/10/2021 SDM
Jeisson/Preuba02 BOGOTA D.C
10002211 - SQwW Automévil ATOS 123 2001 SAD CUNDINAMARCA  3/10/2021  STRIA DPTAL
Jeisson/Preuba02 TTEYTTO
CUND/CAJICA
@ 900141687 - bde546 Automévil audi 2 2008 Bogota Bogota 4/10/2021  STRIA
PROPUESTA DE TTEyMOV
MARCA S.AS. CUND/LA
CALERA
[ 520123456 - Maria DEW Automovil ATOS 456 2021 SAD CUNDINAMARCA  5/10/2021  STRIA
Fernanda Cardozo TTEyMOV
Reyes Reyes CUND/LA
CALERA
@ 520123456 - Maria WWV Automévil CHEVROLET 123 1999 coc CUNDINAMARCA 5/07/2021  SDM
Fernanda Cardozo BOGOTA D.C
Reyes Reyes
Por pagina: 5 v K« Pagina 1 /2 mM Se han encontrado 6 registros

En este submddulo se visualiza el listado de los Bienes tipo “Vehiculos” creados, en cual podremos ver
el detalle del Bien y editarlo.
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Bienes
Deudor: Jeisson/Preuba02- 10002211 Tipo Bien: Vehiculos
Entidad: SDM - BOGOTA D.C Embargado:
Placa: 123 Clase: Campero Marca: ATOS
Modelo: 2001 Departamento Transito: SAD Municipio Transito: CUNDINAMARCA

17.2.2 Cuenta Bancaria
Al dar clic en el Submddulo de “Cuenta Bancaria” se visualizara el listado de Bienes de tipo “Cuentas

Bancarias” creadas:

Bienes
Vehiculos
Cuentas Bancarias
Detalle Deudor

790123124 - pedro lopez

@ 5687452 - Luis Depositos judiciales
] 90123456 - GP_No/Preuba

(] 10002211 - Jeisson/Preuba02

] 10002211 - Jeisson/Preuba02

Por pagina: 5 v

Tipo Cuenta

Cuenta Corriente

Cuenta de ahorros

Cuenta de ahorros

Cuenta de ahorros

Cuenta de ahorros

Saldo Numero Cuenta
1000000 1234565555599
250000000 3133647424
5600000 54231
100000 2000123456
100000 2000123456
K« Pagina 1 /11 mwH

Linea: 123
Fecha Consulta: 19/10/2021

@ diar | D volver

Entidad

Bancolombia
Banco Agrario de Colombia
Bancolombia
Bancolombia
Bancolombia

Se han encontrado 52 registros

En este submoddulo se visualiza el listado de los Bienes de tipo Cuentas Bancarias creadas, en cual

podremos ver el detalle del Bien y editarlo.

Bienes

Deudor: pedro lopez- 790123124

Entidad: Bancolombia

Tipo Cuenta: Cuenta Corriente

Tipo Bien: Cuenta Bancaria

Embargado: NO

Numero Cuenta: 1234565555599 Saldo: 1000000,00
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17.2.3 Inmuebles

Al dar clic en el Submdédulo de “Inmueble” se visualizara el listado de Bienes de Tipo inmuebles

creados:
Inmuebles
Situacién
Detalle Deudor Direccién Matricula Inmobiliaria Referencia Catastral Departamento Municipio Juridica Entidad

G 10002211 calle56 3123 123124 CAQUETA MONTANITA  Libre BOGOTA
Jeisson/Preuba02 D.C
900213739 Calle 19 N° 3- 50 45 455 MAGDALENA NUEVA Afectacién  BOGOTA
MULTISERVICIOS GRANADA Familiar D.C
PORTUARIOS DE
OCCIDENTE

o 520123456 Maria BOGOTA
Fernanda Cardozo Reyes D.C.
Reyes

o 520123456 Maria = transversal 56 3333-33 22022022 MAGDALENA PLATO Embargado BOGOTA
Fernanda Cardozo Reyes D.C.
Reyes

73 520123456 Maria = carrera 56 2131-rgfse 212121 CAQUETA CURILLO Libre BOGOTA
Fernanda Cardozo Reyes DC
Reyes

Por pagina: s ~ K« Pagina /2 mH Se han encontrado 6 registros

En este submoddulo se visualiza el listado de los Bienes de tipo Inmuebles creados, en cual podremos ver

el detalle del Bien y editarlo.

Bienes

Deudor: MULTISERVICIOS PORTUARIOS DE OCCIDENTE- 900213739
Entidad: BOGOTA D.C.

Tipo Bien: Inmuebles

Embargado:

Matricula Inmobiliaria: 45 Referencia Catastral: 455

Municipio: NUEVA GRANADA

Direccién: Calle 19 N° 3- 50

Departamento: MAGDALENA Situacién Juridica: Afectacion Familiar
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17.2.4 Establecimientos Comerciales
Al dar clic en el Submaddulo de “Establecimiento Comerciales” se visualizara el listado de Bienes de
inmuebles creados:

Establecimientos Comerciales

Detalle Deudor Matricula Mercantil Direccién Entidad
1 10002211 - Jeisson/Preuba02 123-asd calle56 CUCUTA
(4 900818565 = CONFECCIONES DE dfddss Calle 19 N° 3- 50 BOGOTA D.C.

OCCIDENTE SAS

520123456 - Maria Fernanda Cardozo 123321-01 Transversal 56 FLORENCIA PARA EL CAQUETA
Reyes Reyes

[ 520123456 - Maria Fernanda Cardozo FLORENCIA PARA EL CAQUETA
Reyes Reyes

[ 520123456 - Maria Fernanda Cardozo 456-asd carrera 56 CASANARE
Reyes Reyes

Por pagina: 5 v K« Pégina /2 M Se han encontrado 6 registros

En este submoddulo se visualiza el listado de los Bienes de tipo Establecimientos Comerciales creados,
en cual podremos ver el detalle del Bien y editarlo.

Bienes
Deudor: CONFECCIONES DE OCCIDENTE SAS- 900818565 Tipo Bien: Establecimiento Comercial
Entidad: BOGOTA D.C Embargado:
Direcci6n: Calle 19 N° 3- 50 Matricula Mercantil: dfddss

17.3 Editar Bien

Para editar un Bien debe dar clic en el botén de “Editar” se visualizara el siguiente formulario a
modificar:

Bienes
o
-
...... —
— s o
prsivs —

Después de diligenciar los campos que desea editar del formulario, dar clic en “Guardar” o si solo desea
volver al listado de Bienes, dar clic en “Volver”.
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18 Modulo Asignaciones
Dando clic en el titulo “Asignaciones”, donde se presentara el listado de los procesos coactivos que hay

en el sistema.

El mddulo Asignaciones solo esta disponible para el Rol de Jefe Coactivo, y en este se puede realizar la

asignacion de un Proceso Coactivo al usuario que se requiera

Asignaciones
Usuario Proceso Coactivo Numero identificacion Tipo cliente Nombre deudor Valor saldo
\ ‘ | [ J |
O PruebaX 2-6-2022 520987456 Natural Fernanda Cardozo $ 156.874.236,00 $0,00
0 g PruebaX 2-5-2022 78965412 Juridica Dulces Ichiban $ 25.000.000,00 $0,00
E @ | PruebaX 2-4-2022 5687452 Natural Luis Depositos judiciales $ 25.000.000,00 $0,00
0 | @ dsanchez 90123456 Natural GP_No/Preuba $12.000.000,00 $12.000
O | g | Pruebax 2-2-2022 987452147 Natural Dayana Maria Perez Quintero  $ 17.000.000,00 $17.000.

Registro: 1a 5 de 10,026 en total
Mostrando 5 registros por pagina

+ Actualizar Multiple

18.1 Realizar Asignacion de un Proceso

Para asignar un proceso debe dar clic en el botén “

Asignaciones
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Dar clic en el campo “Asignar Usuario” esto desplegara una lista con los nombres de los usuarios disponibles,
seleccionar el usuario requerido y automdaticamente el usuario sera asignado al proceso

Asignaciones

Dwudar: 520123458 Mana Femarda Cardazs Rayes Sepe
Climrba: FOMN, PR, EL ROATAL - E L
Sameidn Iniciak § Wi Salde Sanchdar -§ Sl5 40 Intereen
Direccidn Territerial
Faereire de cbligacisn o mptutoris schs originaar

Canpital snacial Fasul © . Sakds capital Final: -§ 606 652

Mz Rasalucian Malla 5

Féz Rasolucian Repadleian:

s Rgsalucion Apsiagian:
e Mgsalucian Quaja

Tipa scte adminiibabva; s

Frocasn Cosctive

Al Usuaria:

Fiird Rgnoluiion Multa

Fewma Aasoludian Rapassisan

Feuma Aanaludian dpaissian
Faema Renoludion Cuimga

Wi b 1
Wnsde Whaite R sin

Wil Whas Ll |

wier Wt Dhotys
[ETE]

1

Si desea volver al listado de Procesos Coactivos dar clic en el Botén “Volver”.
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19 Mddulo Contactos

Dando clic en el Titulo “Contactos” se abrird el mddulo y se visualizard dos listados; El primero de
“Contactos” y el segundo “Contactos Por Actualizar”.

Contactos
Identificacion Sancionado Sancionado Identificacion contacto Digito Verificacion Nombre Contacto Estado E
78965412 Dulces Ichiban 78965412 Dulces Ichiban Activo A
(] 78965412 Dulces Ichiban 78965412 Dulces Ichiban Activo A
o | 5687452 Luis Depositos judiciales 5687452 Luis Depositos judiciales Activo A
G 5687452 Luis Depositos judiciales 5687452 Luis Depositos judiciales Activo A
G | 791230123 GP_Si_Nvo/Preuba 791230123 GP_Si_Nvo/Preuba Activo A
»
Registro: 1 a 5 de 8,379 en total
Mostrando 5 registros por pagina
1 I
Contactos Por Actualizar
Identificacion Sancionado Sancionado Identificacion contacto Digito Verificacion Nombre Contacto Estado E
1516546531 pepito perez Inactivo P

11111111111 /Perez

Dentro de este mddulo se puede crear, editar y visualizar el detalle de los Contactos

19.1 Crear Contacto

Para crear un contacto se debe tener un sancionado creado, al cumplir con este requisito dar clic en el

botén “Nuevo”.

Existen 3 tipos de Contactos en el sistema los cuales son: Datos Apoderado, Datos Representante Legal

y Datos de Empresa

Se puede visualizar el siguiente formulario, en cual debera diligenciar.
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Sancionado:
Seleccione...
Departamento:

Seleccione..
Nombre:

Identificacion:

0

Teléfono 1:

Teléfono 2:

Celular:

Direccién de Notifi

Departamento Notificacion Judicial:

Seleccione...
N° de Resolucion:

Solicitud de acuerdo:

Seleccione.

Email 1:

Website:

Estado:

Si ne.
Notificacién electrénica:

Seleccione.

Clase Contacto:

Seleccione. v

Indicativo 1:
Indicativo 2:

Direccion:

Municipio Notificacion Judicial:

SELECCIONE...
Fecha de Resolucion:

Origen:
Seleccione. v
Email 2:

Facebook:

Estado Actualizacion:

Seleccione. v

B Guardar I  Volver

Una vez diligenciado todo el formulario del contacto en su totalidad dar clic en “Guardar” o si solo

desea volver al listado de Contactos, dar clic en “Volver”.

Contactos
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Una vez guardado se visualizara el detalle del contacto creado.
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19.2 Consultar Informacion Contacto

Para consultar la Informacidn sobre un Contacto realizado, dar clic en el botén “ ” puede visualizar
toda la informacién del Contacto seleccionado. 6
Contactos

ETLRET S I ¥ i b Oaas L ormacis

Dapariamarvis [T NPT

whmnii o by (=]

Vs b P e

Dapariarurds Woijdascan padival By g B n e D al

' du Nemrlsxisn Farbm dm reastor e
waka thial tle s neeevh [ETLI
irread § LESTE,
Anlnite Fareeneh
Firada Eolinhs Ba il dm s

Bai o 38 Sl soae sk rdrecs

19.3 Editar Contacto E

Para editar un Contacto dar clic en el botdn de “Editar” se visualizara el siguiente formula
modificar:

Conadtos

Se podra editar los datos en los campos disponibles, para guardar los cambios dar clic en “Guardar” o si

solo desea volver al listado de Contactos, al finalizar de clic en “Volver”.
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20 Modulo Reportes

Se podrd visualizar en el médulo de Reportes, Donde se podra generar distintos tipos de reporte, los
cuales se muestran a continuacion.

Seleccione el tipo de reporte

Seleccione... a

Q

Seleccione...

Panel de Control
Informacién por Fondo o Cartera

Informe de Reparto

Para generar un reporte en el campo seleccionar un tipo de reporte ingresar los datos requeridos y dar
clicen el botén “Generar”

Reportes

Seleccione el tipo de reporte

Informe de Reparto v @ Exportar

Seleccione el usuario

Todos ¥

Seleccione el rango de fechas

04/03/2019 a 04/03/2022

FONDO SIGLA FONDO PROCESO COACTIVO ANO PROCESO MES CREACION PROCESO ESTADO PROCESO AGRUPACION ESTADO ABOGADO FECHA PRESCRIPCIOM

FONDO DE FSP 2-10-2000 2000 SEPTIEMBRE TERMINADO TERMINADO 11/09/2005
SOLIDARIDAD
PENSIONAL

FONDO DE FRL 2-11-2000 2000 SEPTIEMBRE TERMINADO TERMINADO 22/11/2003
RIESGOS
LABORALES

FONDO DE FRL 2-1-2000 2000 SEPTIEMBRE TERMINADO TERMINADO 28/12/2009
RIESGOS
LABORALES

FONDO DE FRL 2-12-2000 2000 SEPTIEMBRE TERMINADO TERMINADO 02/11/2003
RIESGOS
LABORALES

FONDO NF  FRI 2-15-2000 2000 SFPTIFMRRF TFRMINADO TFRMINADO

Una vez generado el reporte se podra exportar en formato Excel dando clic en el boton “Exportar”.
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21 Modulo de Estadisticas

El médulo estadisticas proporciona la informacién de todos los procesos que se tienen creados hasta el
momento de la consulta

En este apartado se observara graficamente la informacion de los diferentes Procesos, etapas, estados y
demas datos relacionados con la gestion de cobro coactivo. Se cuenta con 6 hojas en las cuales se

muestran distintos tipos de informacién y en las cuales se pueden utilizar distintos filtros para obtener
la informacién clave requerida.

Estadisticas
U B -
Total Procesos Coactivos Cartera General Recaudo General
Cobro Coactivo
12,327 $82,213,299.,868 $8,724,279,527
Procesos por Estado Cartera por Fondo
Ao Creacion @lnactivo @Activo @FRL @FSP @FIVICOT @RRD

Proceso

O s osnomsaons

ncor - - ssss0s3
FSP . $15,041,806,307.58 FSP I $236,101,373.16

RRD

l2000  ||202

oO——0

Mes Creacion
Proceso

$633,883,570.64 RRD

§8842515.36

Procesos Coactivos por aiio Procesos Coactivos por mes

Fondo Recaudo

enero [N :s:

febrero | NEEEEEEE 00

ot N
Junio 807
:sz julio |

septiembre _ 1099
O o ”

octubre 3
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22 Modulo Masivos

En este mddulo se podran realizar cargues y actualizaciones de forma masiva, una vez se ingresa al
modulo se podran visualizar los siguientes Submaddulos:

Masivos
Carga Inicial
Actualizacion Masiva
Correspondencia Masiva
Sustanciacion Masiva

Procesos Masiva

En los cuales se anexan archivos adjuntos para cada submédulo.

22.1 Carga inicial

En este Submddulo al dar Clic en “Carga inicial” se podra visualizar:

Masivos

Carga Inacial

Que se podra subir archivos de tipo .xIsx.
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22.2 Actualizar Masiva
En este Submddulo al dar Clic en “Actualizar masiva” se podrd visualizar:

Que se podra subir archivos de tipo .xIsx.

22.3 Correspondencia Masiva

En este Submddulo al dar Clic en “Correspondencia Masiva” se podrd visualizar:

Comespondencia Mana

|

Que se podra subir archivos de tipo .xIsx.

22.4 Suspension Masiva

En este Submddulo al dar Clic en “Correspondencia Masiva” se podrd visualizar:

Sustanciacion Masrs

Se podra seleccionar los siguientes items y dar clic en “Enviar”.
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22.5 Procesos Masiva
En este Submddulo al dar Clic en “Procesos Masiva” se podra visualizar:

Procesas Masiva

Se podra seleccionar los siguientes items y dar clic en “Enviar”.
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23 Modulo de Parametros

En este mddulo se podra visualizar los siguientes listados de “Parametros” e “Indicadores Tributarios”

Faramsstros

Eriade ik

Ireficadoses Trdiianon

]

En este modulo se puede acceder a las opciones de crear “Nuevo Parametro” y “Nuevo Indicador”.

También se puede visualizar los encabezados y pies de paginas que estan establecidos para los diferentes
documentos que son generados desde el sistema de informacion. Dando clic en “Ver Documento”

Imagenes encabezado y pie de pagina

Deetalle Mombre Archivo Tipa

)

=)

Documento

Aqui se podra cambiar Los “Encabezados” y Pie de Pagina” y visualizar los documentos de cada uno.
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23.1 Crear Parametro
para crear un nuevo parametro dar clic en el botén de “Nuevo Parametro”.

Se puede visualizar el siguiente formulario, en cual debera diligenciar en su totalidad.

Farametros

Una vez diligenciado el formulario del Nuevo Parametro, de clic en “Guardar” o si solo desea volver al

listado de Recaudos, al finalizar de clic en “Volver”.

Parametros

Detalles Parametro

Mtwtadni o 1Pd et i Viakir Fac mdn i

Una vez guardados los datos del formulario de Nuevo Parametro se visualizard en detalle del parametro.

23.2 Editar Parametro
Al dar clic en el botén de “Editar” se visualizard el siguiente formulario a modificar:

Farametros

Una vez diligenciado el formulario de Editar Pardmetro, de clic en “Guardar” o si solo desea volver al

listado de Parametro, al finalizar de clic en “Volver”.
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23.3 Crear Indicador

Al dar clic en el botdn de “Nuevo indicador”.

Se puede visualizar el siguiente formulario, en cual debera diligenciar.

Parametros

Aoy Sallsren: rrireTG UNT,

Interes Diasis Irtgaes Mlaraiaal intwres Arvial:

@ oumer |5 b |

Una vez diligenciado el formulario del Nuevo Parametro, de clic en “Guardar” o si solo desea volver al

listado de Recaudos, al finalizar de clic en “Volver”.

Parametros

Al il iG] T

bevimran Blario Intares Mansual Infge e Anuasl

Una vez guardados los datos del formulario de Nuevo Indicador se visualizara en detalle del parametro.

23.4 Editar Parametro
Al dar clic en el botdn de “Editar” se visualizara el siguiente formulario a modificar:

Parametros

Aty Sallsren rrirem U,

Interes Diasio Intesey Marieal Interes Arvial

@ ot | D v |

Una vez diligenciado el formulario de Editar Indicador, de clic en “Guardar” o si solo desea volver al

listado de Indicadores, al finalizar de clic en “Volver”.
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24 Alertas

El médulo de alertas como algunas otras funciones solo estan disponibles para usuarios con el rol Jefe
Coactivo, en este podra consultar alertas sobre Gestiones persuasivas creadas a procesos, inactividad
en los procesos, si ingresaron oficios de entrada de tipo “Derechos de peticidn, informacién otros,
Objeciones, Excepciones y Recursos”, ademas de procesos que estén préximos a su prescripcion, las
alertas se mostraran en 3 colores los cuales representaran los tiempos de las mismas.

Alertas

+ Descargar Excel

Gestlon Persuasiva Inactividad Tramite Derecho de PE'IC‘O"

13 13
= .“ I
5 I _

Reposicion | Objeciones |

—I I. i

AbogadoAsignado
‘ Al v|

10 9

12diasen
Adelante

0215 dias édase

2( I I

noraf 6ai2meses 12meseso eseso
meses més mas

Ademas de las alertas representadas en graficas también se tiene la opcién de descargar un archivo de
Excel con la informacién completa de los procesos los cuales estan generando una alerta
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25 Conclusiones

e La presente guia presenta la informacidn necesaria para realizar un uso adecuado
de la aplicacién.

® Se recomienda que la presente guia sea aplicada al pie de la letra para garantizar la
correcta funcionalidad de la aplicaciéon y la integridad de su informacién.

e Esimportante tener presente bajo qué régimen esta trabajando la aplicacidn, ya
que, de acuerdo con esto, se han establecido ciertos pardmetros y tiempos.



IMPLEMENTACION TECNICA
FORMATO MANUAL DE USUARIO

TIPO DE DOCUMENTO: RESTRINGIDO

26 Apéndice
La informacidon presente en este documento ha sido extraida de Requerimientos

Funcionales del Sistema de Informacién de Cobro Coactivo desarrollado por el Grupo
CUBO Ltda.



