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2. 1. SOLICITUD DE PROCESO CONTRACTUAL
Fecha de Elaboracién del Estudios y documentos previos: 10/09/2024

A continuacion, presento el estudio de conveniencia y necesidad requerido conforme con lo dispuesto por
el numeral 12 del articulo 25 de la Ley 80/93 (modificado por el art. 87 de la ley 1474 de 2011) y el articulo

2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, para adelantar un proceso de seleccion y la consecuente
celebracién del contrato requerido.

Para la satisfaccién de las necesidades que se describen en el presente Estudio Previo, la entidad tiene

previsto el objeto de gasto del contrato dentro de su Plan de Anual de Adquisiciones de la vigencia 2024,
en la Linea No. 33.

META: N/A. Funcionamiento

| 3. PROCESO DE CONTRATACION/SELECCION SOLICITADO |

a) Licitacion

o Licitacion Puablica
° Licitaciébn Publica con presentacién de la oferta de manera dinAmica mediante subasta
inversa.

b) Seleccién Abreviada
o Seleccion Abreviada para la Adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién por Subasta Inversa
° Seleccion Abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas

Uniformes por compra por catalogo derivado de la Celebracion de Acuerdos Marco de Precios
o tienda virtual.

° Seleccion Abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
Uniformes en bolsa de productos

Seleccion Abreviada de menor cuantia
Contratacién cuyo proceso de licitacion publica haya sido declarado desierto

c) Concurso de Méritos
° Concurso de Méritos Abierto
° Concurso de Méritos con Precalificacion

I 3 R R B
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| 4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

En virtud de lo establecido en el articulo primero (1°) del Decreto Distrital No. 580 del 26 de octubre de
2017, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital tiene por objeto misional: “Orientar y
coordinar los procesos de ajuste organizacional interno de las entidades y organismos distritales, de las
plantas de personal, de los manuales de funciones y de requisitos, de los sistemas de nomenclatura y
salarios, asi como asesorar en el disefio y desarrollo de los programas de bienestar social, mejoramiento
del clima laboral, planes de capacitacion, sistema de incentivos, en la implementacion de los sistemas
de evaluacion de desempefio y en general en la gestion de las relaciones laborales”.

En cumplimiento de tales funciones, el DASCD realiza acciones que promueven la gestion estratégica del
talento humano, el desarrollo de las capacidades y competencias requeridas por las personas para el
desempenio eficaz y eficiente de su trabajo, el mejoramiento del clima laboral, el fortalecimiento de valores
éticos y el desarrollo de actividades que fomenten el bienestar de las servidoras y los servidores publicos
distritales; generando con ello un ambiente positivo y una atmésfera de entusiasmo al interior de las
entidades, en procura de la optimizacion del rendimiento de una organizacién y el crecimiento individual
y colectivo de la organizacion y de las y los empleados publicos de la capital, quienes son el pilar para la
prestacion de servicios a los ciudadanos.

Ahora bien, dentro de la estructura interna del DASCD, se encuentra la Oficina de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones, cuyas funciones estan establecidas en el articulo 7 del Decreto 580
del 2017, destacando las siguientes:

“(....)

c) Disefar, adoptar e implementar las metodologias y procedimientos necesarios para el desarrollo,
instalacion, administracion, seguridad, uso y soporte de la plataforma tecnoldgica del Departamento.

d) Responder por el desarrollo y la administracién de la plataforma tecnoldgica de informacion y
comunicaciones del Departamento, y brindar el soporte respectivo a la plataforma y a las aplicaciones
que tenga la Entidad.

e) Gestionar, proyectar, mantener la informacion de redes de comunicacion, servidores, almacenamiento
y toda la infraestructura TIC de la entidad.

f) Responder por la Administracién tecnolégica el Sistema de Informacion Distrital del Empleo y la
Administracion Publica-SIDEAP.

g) Establecer los lineamientos técnicos para el desarrollo de los contenidos y ambientes virtuales
requeridos para la ejecucion de los proyectos de bienestar, capacitacion, formacion y evaluacion del
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desempeiio del Departamento.
h) Gestionar adecuadamente los recursos informaticos del Departamento.
i) Administrar tecnolégicamente el sitio web y la intranet del Departamento.

j) Definir y desarrollar planes de contratacion TIC y responder técnicamente por los procesos de
adquisicion de bienes y servicios de tecnologia.

k) Orientar al Departamento para que cuente con una plataforma tecnolégica moderna. (...)"

Para el cumplimiento de lo anterior, el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital (DASCD),
va a realizar la migracién de los correos electrénicos institucionales que tiene en la plataforma de google
a la plataforma Microsoft Office 365, lo mismo que el licenciamiento de Office 365 de la mayoria de los
equipos de computo, ya que estas licencias tienen una version muy antigua por el hecho de que se
adquirieron a perpetuidad y no hay opcion de actualizarlas cada vez que se genera una nueva.

La transicion de Google Workspace a Microsoft Office 365 se justifica, teniendo en cuenta la
obsolescencia de las licencias perpetuas de Microsoft Office 2010 y 2016 que tiene el DASCD en los
equipos de computo. Estas versiones, aungque en su momento fueron soluciones robustas, ya no cuentan
con soporte completo y actualizaciones regulares, lo que limita la capacidad de la empresa para operar
con las ultimas mejoras en seguridad, eficiencia y compatibilidad tecnolégica.

Asi mismo, la obsolescencia de las licencias perpetuas implica que  no se tendran  actualizaciones
del software cada vez que se liberen  ni mejoras en las funciones de los productos.

Por otra parte, Microsoft Office 365 ofrece una solucién moderna y en constante evolucion. Al ser un
servicio basado en suscripcién, los usuarios reciben actualizaciones periddicas y automaticas, lo que
garantiza que siempre se esta utilizando la version mas reciente del software. Ademas, Office 365 incluye
mejoras en la colaboracién en linea, integraciones con servicios en la nube como OneDrive y SharePoint,
y herramientas avanzadas como Microsoft Teams para comunicaciones y trabajo colaborativo, superando
las capacidades ofrecidas por versiones perpetuas como Office 2010 y 2016.

Por otro lado, la adquisicién de Microsoft Office 365 mejorara la interoperabilidad en el entorno laboral.
Dado que es una de las soluciones mas extendidas en todo el mundo, facilita la colaboracién entre los
usuarios y proveedores que también utilizan este software.

Otra ventaja al cambiar a Microsoft Office 365, es que, con este modelo de suscripcion, se evita la
necesidad de grandes inversiones iniciales en licencias perpetuas, y se tiene la flexibilidad de ajustar el
namero de licencias segun las necesidades y la cantidad de equipos que tenga en su momento. Esto,
junto con el acceso constante a las ultimas herramientas y funcionalidades, asegura que la entidad esté
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mejor posicionada para enfrentar los retos tecnolégicos actuales y futuros.

Finalmente, por lo descrito anteriormente, es necesario y conveniente para el DASCD contratar la
suscripcidn de correos electronicos institucionales y migracion a la plataforma Microsoft Office 365 el cual
se encuentra incluido dentro del Plan de Adquisiciones aprobado para esta vigencia.

| 4, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR |

4.1 OBJETO: Prestar el servicio de suscripcion de correos electrénicos institucionales y migraciéon a la
plataforma Microsoft 365, para el DASCD.

4.2 ALCANCE DEL OBJETO: Acorde a lo relacionado en el documento Especificaciones Técnicas
Minima Requeridas

4.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS: Ver Documento Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas.

4.4 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO CON EL CODIGO ESTANDAR DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS DE LAS NACIONES UNIDAS- UNSPSC:

Clasificaci Segmento Familia Clase Producto
6n
UNSPSC

81112501 Servicios basados en Ingenieria, Servicios Informaticos Servicio de alquiler o Servicio de licencias del

Investigacion y tecnologia arrendamiento licencias del software del computador
software del computador

81112102 Servicios basados en Ingenieria, Servicios Informaticos Servicios de Internet Proveedor de servicio de correo

Investigacion y tecnologia electrénico

| 5. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION ‘

El presente proceso de seleccién se regiran por la ley Colombiana y en especial, por las normas contenidas
en la Constitucion Politica de Colombia, en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, asi como las Resoluciones
internas que expida la Entidad y demas normas que las modifiquen o adicionen, asi como por los
documentos que conforman el proceso, proyecto de pliego de condiciones, pliego de condiciones definitivo,
sus anexos, formatos, adendas y demas documentos que sobre la materia se expidan durante el desarrollo
del proceso de seleccion, y en lo que no esté particularmente regulado en ellas, o en este documento, por
las normas legales comerciales y civiles vigentes que sean pertinentes. De acuerdo con la normativa
interna, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los PROPONENTES que
participen en el presente procedimiento de seleccion.
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 2, numeral 2, literal b) de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.2.20 del Decreto Nacional 1082 de 2015 y con base en el andlisis de las especificaciones técnicas
del servicio a contratar, la modalidad de seleccidén establecida para el presente proceso contractual es
seleccion abreviada menor cuantia. Lo anterior teniendo en cuenta que la seleccién abreviada de menor
cuantia corresponde a la modalidad de seleccion objetiva para aquellos casos en que, por las
caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del
bien, obra o servicio puedan adelantarse mediante procesos simplificados para garantizar la eficiencia de
la gestion contractual

De igual forma se regira por las reglas contenidas en el Pliego de Condiciones, las Resoluciones y
documentos que se expidan durante el proceso de seleccion.

Ademas, aplican las siguientes leyes:

* Ley 828 de 2003, por el cual se modifica parcialmente la Ley 789 de 2002.
* Ley 850 de 2003, por la cual se reglamentan las veedurias ciudadanas.

La menor cuantia de la entidad prevista para la vigencia 2024 sera hasta por la suma de: TRESCIENTOS
SESENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($364.000.000), por lo
cual, el valor de la presente contratacion se enmarca en la seleccién abreviada de menor cuantia.

Finalmente, atendiendo las directrices del uso de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, se hizo la
verificacién en la misma, de los acuerdos marco o instrumentos de agregacién de demanda que pudieran
cumplir con el objeto a contratar; encontrando que, en el momento ya no se esta vigente para colocacion
de 6rdenes de compra el Acuerdo Marco Software por catdlogo CCE-139-IAD-2020, por lo anterior, no es
posible adelantar el presente proceso de contratacion mediante tal modalidad.

| 6. PRESUPUESTO OFICIAL, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION |

6.1 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion serd de CIENTO VEINTITRES MILLONES
SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL CIENTO TRES PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA
($123.636.103) incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), cuando a ello hubiere lugar tasas y demas
impuestos, contribuciones de caracter nacional y/o distrital legales, costos directos e indirectos en que
incurra el proponente adjudicatario para la correcta ejecucion del objeto y las obligaciones del contrato.

El anterior valor se encuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal y distribuido
asi:
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No. Fecha de Rubro presupuestal y descripcion Valor
CDP expedicion
267 25/07/2024 021202020080484222 Servicios de acceso a Internet de banda ancha $123.642.685

Nota 1: El proponente no podra sobrepasar el valor promedio por item, estimados en el estudio
de mercado, so pena del RECHAZO de la oferta, igualmente, el valor total de la oferta no podra superar
el valor total del presupuesto estimado para el presente proceso, so pena del RECHAZO.

Nota 2. El contratista no puede alegar desequilibrio econémico por el plazo transcurrido entre
la adjudicacion del contrato y la fecha en que se realice el/los pagos, en razén a la variacion que
presente la TRM del dia.

6.2 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato que se derive del presente proceso contractual serd hasta por la suma de

CIENTO VEINTITRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL CIENTO TRES PESOS
MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($123.636.103), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A),
cuando a ello hubiere lugar, tasas y demdas impuestos, contribuciones de caracter nacional y/o distrital

legales, costos directos e indirectos en que incurra el adjudicatario para su ejecucion.

Nota: El andlisis para calcular el valor estimado del contrato que se derive del proceso de seleccion, asi
como su monto y el del posible costo asociado al mismo se encuentra contenido en el estudio de
mercado.

6.3 JUSTIFICACION DEL VALOR:

Con el propdsito de establecer el presupuesto para el presente proceso contractual, el Departamento en

el numeral 6.3.2 ESTUDIO DE MERCADO, describe las actividades efectuadas para determinar el valor

futuro de la contratacion del proceso para la suscripcion de correos electrénicos institucionales y migracion

a la plataforma Microsoft 365, durante doce (12) meses, el cual asciende a la suma de CIENTO

VEINTITRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL CIENTO TRES PESOS MONEDA
LEGAL COLOMBIANA ($123.636.103), incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A), cuando a ello
hubiere lugar, tasas y demas impuestos, contribuciones de caracter nacional y/o distrital legales, costos

directos e indirectos en que incurra el adjudicatario para su ejecucion.

6.3.1 ANALISIS DEL SECTOR:

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital hace constar que se ha realizado el andlisis
necesario para conocer el sector del proceso contractual, en cumplimiento del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
Decreto Nacional 1082 de 2015.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La

veéglr?gr\él%%n,t\leoszeSej%?ntra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Piso 9 Costado Oriental.
Tel: (57) 60 1 3680038 (@) ﬁ
Cédigo Postal: 111311 icontec ‘_?

Pégina 2de2 SCCERAISS  CO-SC-CERAIISS
www.serviciocivil.gov.co R RS Pagina 6 de 44




PRON(ltAE%I?)ogER APOYO A LA FC)BOEE(')I'ION Codigo: A-CON-FM-004
- PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL Version: 7.0
B | o o | Yot e
opﬂm(Af:ST:OTP:E‘L;CAN Civi Distal ! MERITOS Septiembre de 2022
v Aspectos generales:

1) Econdmico:

El objeto de la contratacién a adelantar se encuentra ubicado dentro del sector terciario de la economia:
Sector Servicios que incluye todas aquellas actividades que no producen una mercancia en si, pero que
son necesarias para el funcionamiento de la economia. Como ejemplos de ello tenemos el comercio, los
restaurantes, los hoteles, el transporte, los servicios financieros, las comunicaciones, los servicios de
salud y educacion, los servicios profesionales, los servicios y productos tecnolégicos, el Gobierno, etc.

Este sector involucra entre otros, actividades relacionadas con el comercio, la alimentacion, el hospedaje,
los eventos artisticos y deportivos, el transporte, los servicios financieros, las comunicaciones, los
servicios de educacion, salud, servicios recreativos, servicios profesionales, entre otros, asi como los
productos y servicios referentes a las tecnologias de la informacion y las comunicaciones, los cuales son
requeridos para satisfacer las diferentes necesidades que demanden las empresas para el cumplimiento
de sus funciones y objeto social o trasversal, segln sea el caso.

Por otra parte, en la “Guia para la codificaciéon de bienes y servicios de acuerdo con el codigo estandar
de productos y servicios de Naciones Unidas”V.14.080 expedida por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente, el sistema “The United Nations Standard Products and Services
Code —UNSPSC- Cdédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas”, los servicios se ubican
en los segmentos 70 a 94. Y de acuerdo con esta metodologia, los servicios requeridos para el presente
proceso contractual, se encuentra identificados con los siguientes cédigos:

Grupo: (F) Servicios.

Segmento: (81) Servicios basados en Ingenieria, Investigacion y tecnologia

Familia: (8111) Servicios Informéticos

Clase: (811125) Servicio de alquiler o arrendamiento licencias del software del computador
Producto: (81112501) Servicio de licencias del software del computador

Segmento: (81) Servicios basados en Ingenieria, Investigacion y tecnologia
Familia: (8111) Servicios Informaticos

Clase: (811121) Servicios de Internet

Producto: (81112102) Proveedor de servicio de correo electrénico

Si bien es cierto, el mercado de las TIC en Colombia en los Ultimos afios ha tomado gran importancia en
los diferentes sectores, contribuyendo de forma significativa en la eficiencia de procesos de disefio,
produccion, distribucion y comercializacion de productos y servicios. Esto ha hecho que el mercado tenga
un crecimiento importante, muy por encima de los demas paises suramericanos, logrando importantes
ventajas para el sector que se observan en el crecimiento de la produccion bruta y la generacion de

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La versién
vigente se encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 — 90,
Piso 9 Costado Oriental.

Tel: (57) 60 1 3680038 ] ~~
Cédigo Postal: 111311 icontec ‘_?
Pagina 2 de 2 —

SC-CERAINGS  CO-SC-CERAINS

www.serviciocivil.gov.co Pagina 7 de 44




MACROPROCESO DE APOYO

PROCESO DE APOYO A LA GESTION Codigo: A-CON-FM-004

: PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL Version: 7.0
ALCALDIA MAYOR ~ FORMATO ESTUDIOS PREVIOS LICITACION Vigencia desde:
e e | T UBLICA, SELECC'ONMAEBRFTTE(\)/'SADA YV CONCURSO DE | sepiiembre de 2022

empleo directo e indirecto. Es asi como diferentes organismos adscritos al gobierno tienen asignados
recursos para fomentar la innovacion y el desarrollo de nuevos productos en el mercado del software.

También es importante tener en cuenta que en los Ultimos afios la economia del pais ha crecido de
manera vertiginosa con la firma de varios tratados comerciales con otros paises en los que se destaca la
firma del TLC con los Estados Unidos, en donde podemos ver que el sector de servicios en donde el
desarrollo de software, las tecnologias de informacion y la tercerizacion de procesos de negocios son
claves en el programa de transformacién productiva.

Los avances que han tenido las TIC en el mundo han contribuido de distintas maneras al bienestar de la
sociedad. Por un lado, representan una enorme oportunidad para reducir las brechas sociales, y por otro,
tienen el poder de generar externalidades positivas sobre la mayoria de los sectores productivos de la
economia. Ademas, la evidencia ha demostrado que las transformaciones que ha tenido el sector han
exacerbado los efectos anteriormente descritos.

El uso general y eficiente de la herramienta Internet depende de la cooperacién entre el Estado, el sector
privado, la academia y la sociedad civil para promover su uso. De igual forma, depende de factores de
usabilidad como las actividades y rendimiento que se pueda obtener a través de dicha herramienta.

En Colombia, el sector del software esta pasando por su mejor momento y esto lo vemos reflejado porque
las grandes compafiias estan estableciendo algunas de sus operaciones en el pais. La industria de
tecnologias se ha dinamizado en la Gltima década, incrementando a tasas anuales por encima del 16,7
%. Cerca del 46 % de las empresas de software y Tl fueron creadas en los Gltimos cinco afios.

De estas, el 95% son pymes, lo que refleja que la oferta se encuentra articulada con la tendencia mundial
de incursionar en el desarrollo e implementacion de tecnologia para la comercializacién de diferentes
productos y servicios.

El reto que tenemas como pais para capturar el inmenso valor que el software puede crear en nuestra
sociedad es el poder innovar y solucionar problemas basados en software en lugar de fabricar tecnologias
para tercerost

Por otra parte, la TRM se calcula con base en las operaciones de compra y venta de divisas entre
intermediarios financieros que transan en el mercado cambiario colombiano, con cumplimiento el mismo
dia cuando se realiza la negociacién de las divisas. Actualmente la Superintendencia Financiera de
Colombia es la que calcula y certifica diariamente la TRM con base en las operaciones registradas el dia
habil inmediatamente anterior. Esta variacion del dolar, es muy importante para tener en cuenta, ya que
estos servicios en la nube, fluctian de acuerdo a la variacidon de esta moneda.

! https://forbes.co/2020/08/27/red-forbes/por-que-el-software-conquisto-al-mundo/
http://www.andi.com.co/Uploads/Balance%202020%20y%20perspectivas%202021_637471684751039075.pdf
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2) Técnico:

El DASCD requiere realizar suscripcion de correos electronicos institucionales y migracion a la
plataforma Microsoft Office 365. Esta clase de servicios es prestada por empresas especializadas, las
cuales cuentan con personal calificado y certificado para la ejecucion de este trabajo.

La OTIC es la encargada de la administracion tecnolégica de la entidad, de igual manera tiene la funcion
de implementar herramientas tecnolégicas que permitan facilitar las labores de funcionarios y
colaboradores, por lo que cree importante adquirir la suite de office 365 la cual posee herramientas de
productividad ofimatica y comunicaciones (correo electronico, Word, Excel. PowerPoint, OneDrive y
Teams), este tipo de licenciamiento se adquiere mediante una suscripcion anual.

A continuacion, se relacionan los diferentes tipos de licenciamiento de Microsoft Office 365:

v Microsoft 365 Empresa Basico:
e Administraciéon de identidades, accesos y usuarios para hasta 300 empleados
Correo empresarial personalizado (you@yourbusiness.com)
Versiones web y méviles de Word, Excel, PowerPoint y Outlook
Chat, llamadas y videoconferencias con Microsoft Teams
1 TB de almacenamiento en la nube por empleado
Mas de 10 aplicaciones adicionales para tus necesidades empresariales (Microsoft Bookings,
Planner, Forms, etc.)
Filtrado automatico de correo no deseado y malware
Soporte ininterrumpido por teléfono y a través de la Web
Copilot para Microsoft 365 esta disponible como complemento

» Servicios seguros en la nube: Teams, OneDrive, SharePoint, Exchange
> Solo aplicaciones web y moviles: Word, Excel, PowerPoin, Outlook

v Microsoft 365 Empresa Estandar: Todo lo que incluye la version Empresa Basico, y ademas:
e Versiones web de Word, Excel, PowerPoint y Outlook

Seminarios web con informes y registro de asistentes

Areas de trabajo colaborativas para crear de forma conjunta con Microsoft Loop

Herramientas de ediciéon y disefio de video con Microsoft Clipchamp

Copilot para Microsoft 365 esté disponible como complemento

> Servicios seguros en la nube y aplicaciones de escritorio, web y méviles: Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, Teams, OneDrive, SharePoint, Exchange, Clipchamp, Microsoft Loop

v Microsoft 365 Empresa Premium: Todo lo que incluye la version Empresa Estandar, y ademas:
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e Administracion de identidad y acceso avanzada
e Proteccién mejorada frente a ciberamenazas contra virus y ataques de phishing
e Proteccion de dispositivos y puntos de conexion de grado empresarial
e Descubre, clasifica y protege informacién confidencial
e Copilot para Microsoft 365 esta disponible como complemento

> Servicios seguros en la nube y aplicaciones de escritorio, web y méviles: Word, Excel,
PowerPoint, Outlook, Teams, OneDrive, SharePoint, Exchange, Clipchamp, Microsoft Loop,
Microsoft Entra ID, Intune, Microsoft Defender, Microsoft Purview

En el caso del DASCD, se requiere adquirir las versiones de Microsoft 365 Empresa Basico y Microsoft
365 Empresa Estandar, que son las que se ajustan a las necesidades de la Entidad.

3) Regulatorio:

La legislaciébn colombiana consagra como uno de sus principios rectores de las Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones la neutralidad tecnoldgica cuyo concepto fue definido en el numeral 6
del articulo 2 de la Ley 1341 de 2009 y se ratifica en el Decreto Nacional 767 de 2022 Politica de Gobierno
Digital, plantea: “El Estado garantizara la libre adopcién de tecnologias, teniendo en cuenta
recomendaciones, conceptos y normativas de los organismos internacionales competentes e idoneos en
la materia, que permitan fomentar la eficiente prestacion de servicios, contenidos y aplicaciones que usen
Tecnologias de la Informaciéon y las Comunicaciones y garantizar la libre y leal competencia, y que su
adopcion sea armonica con el desarrollo ambiental sostenible”.

Por otro lado, el Ministerio de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (MinTIC) establecio
mediante la Resolucion 1519 de 2020, los estandares y directrices para publicar la informacion sefialada
en la Ley 1712 del 2014 y se definen los requisitos en materia de acceso a la informacién publica,
accesibilidad web, seguridad digital y datos abiertos, en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1081
de 2015.

Asi mismo, el Sector de las TICS, estéa regulado por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones de Colombia, sin embargo, lo relacionado con software y hardware, su desarrollo,
comercializacién y venta legal esta regido por la Superintendencia de Industria y Comercio, a pesar de
que el precio no es regulado por ser servicios especiales.

El Decreto 2573 del 12 de diciembre 2014, establece temas prioritarios para avanzar en la implementacién
de la masificacion del Gobierno en Linea, ademas, el MinTIC implementa un plan de fortalecimiento de la
industria de Tecnologias de la Informacién (FITI) como proyecto bandera en esta materia. El Ministerio
de Industria, Comercio y Turismo incluye el Programa de Transformacion Productiva (PTP), y lo incorpora
como uno de los sectores estratégicos para Colombia.
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El Decreto 1008 de 2018 y el Manual de Gobierno Digital que para el componente TIC y para la Sociedad
establece “facilitar el acceso adecuado a los servicios que presta la entidad para ciudadanos, usuarios o
grupos de interés, a través de medios electrénicos”

La Resolucion 6522 de 2022 de la Comisién de Regulacion de Comunicaciones, por la cual se modifican
algunas disposiciones referidas al acceso, uso e interconexiébn de redes de telecomunicaciones
contenidas en el Titulo IV de la Resolucion CRC 5050 de 2016, y se dictan otras disposiciones.

A su vez, el Sector de las TIC, esta regulado por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, sin embargo, lo relacionado con propiedad intelectual de software, su desarrollo,
comercializacion y venta legal esta regido por la Decision 351 de la Comunidad Andina de Naciones y la
Ley 23 de 1982, teniendo como ente regulador a la Superintendencia de Industria y Comercio, no
obstante, el precio del software no es regulado por ser catalogado dentro de los servicios especiales.

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, y el presupuesto
estimado para ejecutar el objeto, a este proceso le son aplicables los principios y normas de la
Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012,
Decreto Nacional 1082 de 2015, y demas normas concordantes o complementarias como la Ley 2069 de
2020. Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente sefialadas se aplicaran las
normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el pliego de condiciones del
proceso de seleccion abreviada de menor cuantia. También tendran aplicacion las normas que se dicten
sobre la materia durante el desarrollo de la contratacién y que deban empezar a regir durante la vigencia
de la misma, con las excepciones que al respecto se determinen y las que se desprendan de las normas
generales sobre vigencia de las normas.

De tal suerte que conforme a lo establecido en el Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona
el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el
fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de
compras publicas y se dictan otras disposiciones"”, la convocatoria que se adelante bajo la modalidad de
seleccién abreviada de menor cuantia, aplica para efectos de establecer criterios diferenciales.

Por otra parte, se encuentra la Circular No. 008 del 23 de noviembre de 2022, emitida por la Veeduria
Distrital en cuyo asunto establece “Alerta Preventiva por la variacién en la TRM y su impacto en la
contratacion a través de la cual se da cumplimiento al Plan Distrital de Desarrollo” en donde se sefiala.

“Otros contratos

Ademas de los contratos de obra, otro grupo de adquisiciones que requieren la importacion de materiales
e insumos y que pueden presentar una afectacion importante en sus presupuestos, son los relacionados
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con tecnologia, electrodomésticos, automotores, productos quimicos, farmacéuticos y otros articulos
manufacturados.

Relacionado con lo anterior, en el Boletin Técnico del IPC para octubre de 2022 en cuanto a la variacion
afio corrido de los precios por subdivision de gasto, se observa que los vehiculos nuevos y usados
aumentaron en un 15,45%, recreacion y cultura (en donde se contemplan bienes tecnol6gicos) creci6é un
6,25% y bienes muebles para el hogar (en donde se contemplan electrodomésticos y relacionados)
presenté una variacion de 16,6% en sus precios, cambios que son sustancialmente superiores a lo
presentado para el mismo mes en 2021.

Con esto se puede contemplar que la variacion de los precios de muchos de los bienes que componen
estas subdivisiones de gasto y cuyo origen es importada, puede tener relacion directa con lo que sucede
con el precio de la divisa.

Conforme a una busqueda efectuada en el SECOP | y SECOP Il de los objetos contractuales que
coincidieran con la compra, adquisicion y suministro de bienes tecnoldgicos y electrodomésticos como
licencias de software, computadores, televisores, video proyectores, materiales de laboratorio,
mantenimiento de materiales y maquinaria en general, a la fecha el Distrito tiene suscritos al menos 1.948
contratos relacionados con estos objetos, por valor de $176.630 millones. Adicionalmente, en las
agregaciones de la TVEC correspondientes a conectividad, software, mantenimiento y vehiculos, se
registraron 68 6rdenes de compra por el orden de los $17.168 millones.

En este orden de ideas, los procesos de contratacion no solo del sector infraestructura, sino de sectores
como salud, educacién, TICS y seguridad, entre otros, que se pretendan iniciar y que involucren
componentes o elementos finales que deban ser importados, podrian verse afectados por un incremento
sustancial de sus presupuestos. Esto ademas de otros sectores, que, aunque menos visibles que los
anteriores, importan servicios que deben ser pagados en ddlares, como lo es el sector del arte, la cultura
y el deporte. (...)

Ademas,
“EXHORTA

A los Secretarios de Despacho, Directores de Entidades Distritales, Directores de Departamentos
Administrativos, Gerentes y Directores de Unidades Administrativas Especiales, Establecimientos
Publicos, Empresas Industriales y Comerciales del Estado y Sociedades de Economia Mixta, Empresas
Sociales del Estado del Orden Distrital, Alcaldes y Alcaldesas Locales, que contratan con cargo a recursos
publicos, de acuerdo a su Manual de Contratacion y al Reglamento del Comité de Conciliacion o el que
haga sus veces a:
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1. Seguir la recomendacion efectuada por Colombia Compra Eficiente en la Guia para la elaboracion de
Estudios de Sector, en relacion con el andlisis del contexto econémico del bien, obra o servicio a adquirir
por parte de la entidad, cuando los precios de los mismos se vean afectados por el precio del dolar, con
el fin de identificar especificamente como ha impactado la variacion de la TRM el abastecimiento y los
precios.

(..

1. Efectuar una revision de los contratos suscritos por la entidad en los cuales la TRM fue tenida en
cuenta para la estructuracion de los precios (por ejemplo, aquellos que requieren importacion de
insumos), con el fin de identificar cual fue la asignacion de riesgos econdmicos y/o financieros
efectuada y tomar las medidas que resulten necesarias cuando los mismos no hayan sido asignados
al Contratista.

(..)

v Estudio de la oferta.
4) Quien vende:

Este sector de servicios esta conformado en su mayoria por pymes, las cuales se especializan en la venta
de todo tipo de servicios, tecnologias, bienes informéticos (hardware y software) para todas y cada una
de las necesidades empresariales y estatales.

Existen un sin nimero de empresas legalmente constituidas que prestan el servicio de licenciamiento de
Microsoft 365 y migracién de correos electrénicos, las cuales mayoritariamente son comercializadores
gue cuentan con personal profesional capacitado en proyectos de migracion y licenciamiento de software.

Entre las empresas que pueden ofrecer el tipo de servicio que la Entidad requiere, estan: Colsof SAS,
E&C Ingenieros SAS, Assembler de Colombia Ltda, SoftwareOne Colombia SAS, Royal Tech Group SAS,
Infotech de Colombia SAS, Nimbutech S.A.S, Software IT SAS, Xsystem Ltda., Bimtech Solution Ltda.
Exeges Group, MCO GLOBAL S.A.S. y GOLD SYS LTDA entre otros.

Con base en lo anterior, se observa que en el sector de la MIPYMES operan empresas prestadoras del
servicio, pudiendo en consecuencia participar en el proceso de seleccién y posterior adjudicacion del
proceso contractual.

De tal suerte que conforme a lo establecido en el Decreto Nacional 1860 de 2021 "Por el cual se modifica
y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al
sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, la convocatoria que se adelante bajo la

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La versién
vigente se encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 — 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: (57) 60 1 3680038 Py
Cadigo Postal: 111311 icontec @
| 150 9001

Pégina 2 de 2 T
www.serviciocivil.gov.co R IR Pagina 13 de 44




MACROPROCESO DE APOYO

PROCESO DE APOYO A LA GESTION Codigo: A-CON-FM-004

: PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL Version: 7.0
ALCALDIA MAYOR ~ FORMATO ESTUDIOS PREVIOS LICITACION Vigencia desde:
e e | T UBLICA, SELECC'ONMAEBRFTTE(\)/'SADA YV CONCURSO DE | sepiiembre de 2022

modalidad de seleccion abreviada de menor cuantia, aplica para efectos de establecer criterios
diferenciales.

Teniendo en cuenta que el software Microsoft 365, no es de fabricacion nacional, el componente de
ponderacién del proceso que se adelante, se otorgara exclusivamente frente a la vinculacion de
nacionales bien sea empleados o contratistas, en los porcentajes minimos de ley, que en todo caso
pueden corresponder a personas que hagan parte de poblaciéon en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional, como una obligacién del adjudicatario y verificado por la entidad.

5) Dinamica de produccion:

El sector servicios de las TIC en Colombia, esta compuesto por empresas que no son productoras o
fabricantes de los bienes informaticos y/o servicios que ofertan, sélo son distribuidores o intermediarios y
deben pasar primero por un proceso de nacionalizacion en el caso de los bienes y de autorizacion de las
entidades correspondientes para el caso de los servicios.

Las empresas colombianas crean alianzas con las empresas fabricantes de estas soluciones informaticas,
para importar y ofrecer sus productos y servicios en el pais, y las actividades correspondientes a la
instalacion, configuracion, puesta en funcionamiento y soporte técnico del producto o servicio son
realizadas por mano de obra nacional, a través de personal cualificado y certificado para las empresas
internacionales.

Con respecto a la entrega de estos bienes y servicios, estos proveedores se caracterizan por disponer de
una serie de recursos para la venta de equipos y software, que permitan su participacion en el
cumplimiento de los requerimientos de configuraciones especiales que requieren cada entidad en
particular.

Asi mismo, de acuerdo a los términos del Decreto Nacional 2680 de 2009, se hizo la consulta en el Registro
de Productores de Bienes Nacionales, para verificar si de acuerdo con el objeto contractual, existen bienes
colombianos relacionados u oferta nacional de los mismos, pero no se encontrd ninguno relacionado con
el licenciamiento del software y membresias.

Es importante resaltar que el portafolio de servicios ha aumentado, esto teniendo en cuenta la variedad de
productos, aplicaciones y equipos con que cuentan las diferentes empresas en los ultimos afios; dentro de
los cuales podemos mencionar: desarrollo a la medida, computacién en la nube, e-learning, comercio
electrdnico, servicios electronicos, outsourcing de infraestructura y de servicios.

v Estudio de la demanda.

¢,Como lo ha adquirido la entidad en anteriores oportunidades?
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Al revisar el histérico de contratacion del DASCD se pudo determinar que no se ha adquirido el servicio
en la nube de Microsoft 365 incluido Teams, ni el de migracion de correo electrénico, ya que el
licenciamiento del Office se hacia a perpetuidad para cada equipo de computo y por proceso de subasta
inversa, y el servicio de correos electronicos institucionales se ha contratado aparte con Google a través
de la Tienda Virtual del Estado Colombiano.

¢,Como adquieren las Entidades Estatales y empresas privadas este bien, obra o servicio?

Luego de consultar el portal de SECOP II, se determiné que las empresas estatales adquieren este tipo
de servicios por lo general, mediante procesos de seleccion abreviada de menor cuantia, lo anterior
teniendo en cuenta el valor del contrato y el presupuesto de cada entidad; en casos excepcionales lo
hacen mediante contratacién directa; siendo importante sefialar que las empresas del sector privado
realizan la compra de este servicio de forma directa.

6.2.2 ESTUDIO DE MERCADO:

Teniendo en cuenta lo sefialado previamente en el numeral 5 del presente estudio previo, se
procedi6 a solicitar cotizacién a diversas empresas del sector que podrian ofrecer el licenciamiento de
Microsoft 365 incluido Teams, y el servicio de migracion de correos electrénicos, para lo cual se utilizé
el médulo de “solicitud de informacién a proveedores”, dispuesto para tal fin en el SECOP II, asi
como el correo electronico institucional. En las comunicaciones enviadas por los canales antes
descritos, se adjuntaron de manera clara y concreta las especificaciones técnicas de los servicios
requeridos.

A través de la plataforma del SECOP II, se solicit6 cotizacidn a los proveedores inscritos bajo el proceso
DASCD-0OTIC-013-2024, el cual fue publicado desde el 27 hasta el 29 de agosto de 2024, sin que se
recibiera cotizacion  alguna.

DASCD-OTIC-013-2024
Solicitud de informacion a los Proveedores UC: ESTUDIO DE MERCADO
- =0

Crear

Migracion a la plataforma Microsoft 365
OFERTAS (0)

EVALUACION ECONOMICA (0}

Paralelamente a este proceso y para obtener mayor pluralidad de participacion, el 27 de agosto de 2024,
se remitid via correo electrénico institucional a diferentes empresas, solicitud de cotizacion de las
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necesidades de la entidad, con el mismo plazo de respuesta que se dio en SECOP Il, recibiendo asi
dos cotizaciones: EYC INGENIEROS SAS y ASSEMBLER DE COLOMBIA.

=5 @ (=2 =]

Estudio de Mercado - Migracion a la plataforma Microsoft 365 - DASCD-OTIC-013-2024 (Esfeia) coNTRATOS 2024/Migracion Office =

[~ 2

ade DASCD-GTIC-013-2024, con los sigulentes datos de identificacion

@ !;‘.'Ji'é"l'g'."u'.‘.y m E

Teniendo en cuenta las cotizaciones allegadas al correo electronico institucional, y para obtener el
presupuesto oficial del presente proceso contractual, la Entidad tomé para el célculo del valor del
servicio mensual de cada uno de los items y se promedid entre ellas, obteniendo como resultado lo
siguiente:

v Elvalor mensual para 22 licencias de Microsoft 365 E3 (incluido Teams) - Servicio aplicaciones de
escritorio, web y moviles, es de Dos Millones Doscientos Ochenta y Nueve Mil Treinta y Cuatro pesos
($2.289.043,54) Moneda Legal Colombiana, Incluido IVA.

v Elvalor mensual para 98 licencias de Microsoft 365 Business Standard (incluido Teams) - Servicio
aplicaciones de escritorio, web y mdviles, es de Cinco Millones Quinientos Sesenta y Seis Mil Ocho
Pesos ($5.566.003,73) Moneda Legal Colombiana, Incluido IVA.

v El valor mensual para 10 licencias de Microsoft 365 Empresa Basico (incluido ~ Teams), es de
Doscientos Ochenta y Ocho Mil Pesos ($288.000) Moneda Legal Colombiana, Incluido IVA.

v El valor de una migracion suscripcién activa en google de: Google WorkSpace (correo y Drive),
Unidades compartidas en DRIVE a SharePoint Microsoft 365 y Puesta en funcionamiento consola de
administracion, capacitacion y gestion del cambio es de Veinticinco Millones Novecientos Diecinueve
Mil Quinientos Treinta y Seis Pesos ($25.919.536) Moneda Legal Colombiana, Incluido IVA.

*Nota: La firma EYC INGENIEROS SAS, no cotiz6 el item de Microsoft 365 Empresa Basico (debe incluir
Teams), por lo que se toma solo el valor de la firma ASSEMBLER DE COLOMBIA.

Una vez obtenidos los valores subtotales por cada item, los mismos se redondearon para obtener el
promedio total del estudio de mercado.

De acuerdo con los costos anteriores, se determina que el presupuesto oficial para el presente proceso
de contratacion es la suma de CIENTO VEINTITRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL
CIENTO TRES PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($123.636.103), incluido el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A).

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La versiéon
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Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital

MERITOS

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS LICITACION
PUBLICA, SELECCION ABREVIADA Y CONCURSO DE

Vigencia desde:
Septiembre de 2022

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL
Objeto: Prestar el servicio de suscripcién de correos electrénicos institucionales y migracién a la plataforma Microsoft 365, para el DASCD.

i SUBTOTALES
- . Unidad VALOR
ITEM SERVICIOS (*) Cantidad medida |MENSUAL / SERVICIO IVA A

-1 -2- -3- -4 -5 -6- -7 =(5+6)*4 -
EYC INGENIEROS $7.677.794,54 0,00 $122.563.071,05

1 Microsoft 365 E3 (debe incluir Teams) - Senicio aplicaciones de escritorio, web y méviles 22 12 Meses $2.303.287,08 $27.639.444,99

> Mlcrosoﬂ’ 365 Business Standard (debe incluir Teams) - Senvicio aplicaciones de escritorio, 98 12 Meses $5.374.507,46 $64.494.089,52
web y méviles

3 Microsoft 365 Empresa Basico (debe incluir Teams) [0]

Migracién suscripcién activa en google de:
Google WorkSpace (correo y Drive)

4 1 .429. 4
Unidades compartidas en DRIVE a SharePoint Microsoft 365 30.429.536,5
Puesta en funcionamiento consola de administracién, capacitacién y gestiéon del cambio
ASSEMBLER DE COLOMBIA $8.320.300,00 0,00 $121.253.135,47

1 Microsoft 365 E3 (debe incluir Teams) - Senvcio aplicaciones de escritorio, web y méviles 22 12 Meses $2.274.800,00 $27.297.600,00

> Microsoft’ 365 Business Standard (debe incluir Teams) - Senvicio aplicaciones de escritorio, 98 12 Meses $5.757.500,00 $69.090.000,00
web y méviles

3 Microsoft 365 Empresa Basico (debe incluir Teams) 10 12 Meses $288.000,00 $3.456.000,00
Migracién suscripcién activa en google de:

Google WorkSpace (correo y Drive)

4 1 21.409. 47
Unidades compartidas en DRIVE a SharePoint Microsoft 365 $ 09.535,
Puesta en funcionamiento consola de administracion, capacitacioén y gestién del cambio
PROMEDIO TOTAL ESTUDIO DE MERCADO $8.143.047,27 0,00 $123.636.103,0

1 Microsoft 365 E3 (debe incluir Teams) - Senvicio aplicaciones de escritorio, web y maéviles 22 12 Meses $2.289.043,54 $27.468.522,00

> Mlcrosoftr 365 Business Standard (debe incluir Teams) - Senvicio aplicaciones de escritorio, 98 12 Meses $5.566.003,73 $66.792.045,00
web y mbéviles

3 Microsoft 365 Empresa Basico (debe incluir Teams) 10 12 Meses $288.000,00 $3.456.000,00
Migracion suscripcion activa en google de:

Google WorkSpace (correo y Drive)

4 . A . . 1 25.919.536,00
Unidades compartidas en DRIVE a SharePoint Microsoft 365 s
Puesta en funcionamiento consola de administracién, capacitacién y gestién del cambio

Finalmente se define que, de acuerdo con el estudio de mercado realizado y el presupuesto disponible,
se puede contratar el servicio de suscripcion de correos electronicos institucionales y migracion
a la plataforma Microsoft Office 365 incluido Teams, por una vigencia de doce (12) meses.

7. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

7.1 PLAZO: Doce (12) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el/la supervisor/
a y el contratista, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Nota 1: La vigencia de las licencias de correos electrénicos institucionales Microsoft 365, independiente

de la fecha del acta de inicio sera de doce (12) meses.
Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La versién
vigente se encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 — 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: (57) 60 1 3680038
Cadigo Postal: 111311

Péagina 2 de 2
www.serviciocivil.gov.co

SC-CERINIS  CO-SC-CER4INSI

Pagina 17 de 44




MACROPROCESO DE APOYO

PROCESO DE APOYO A LA GESTION Codigo: A-CON-FM-004

: PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL Version: 7.0
ALCALDIA MAYOR ~ FORMATO ESTUDIOS PREVIOS LICITACION Vigencia desde:
e e | T UBLICA, SELECC'ONMAEBRFTTE(\)/'SADA YV CONCURSO DE | sepiiembre de 2022

7.2 VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato serd el descrito en el numeral 6.2 del presente estudio
previo.

7.3 FORMA DE PAGO: El Departamento se compromete a pagar el valor del presente contrato de la
siguiente manera: un (1) solo pago, una vez instaladas, configuradas y puestas en funcionamiento todas
las licencias de Microsoft 365 en los equipos de cémputo, definidos previamente por ellla
supervisor/a del contrato, incluyendo la realizacibon de la migracion, estabilidad y puesta en
funcionamiento de todos los correos electrénicos y buzones institucionales y de las capacitaciones tanto
para administradores como usuarios finales del nuevo servicio de correos electronicos institucionales y
de Microsoft 365.

Todo lo anterior, a partir del acta de inicio, previa presentacion del informe de las actividades realizadas
en el periodo establecido, de las facturas originales, asi como de la certificacion de cumplimiento del
objeto y de las obligaciones por parte del supervisor y del informe presupuestal. El pago debe ir
acompafado de la certificacion del/la contratista, del pago de aportes a salud, riesgos profesionales,
pensiones, SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar de sus empleados en los ultimos seis (6)
meses, en cumplimiento de lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, a través de la certificacion
expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal, segun el caso. Los documentos que deberan ir:
1. Informe de ejecucidn contractual y financiera, con el visto bueno del Supervisor/a, y soportes requeridos
(estos se encuentran establecidos en el documento Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas). 2.
Factura electronica y certificacién expedida por el/la Revisor/a Fiscal o Representante Legal (Segun el
caso) en la que conste el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y de parafiscales,
durante los ultimos seis (06) meses.

PARAGRAFO PRIMERO: El/los pago/s se efectuaré/n dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a
la radicacion virtual de los documentos descritos anteriormente en debida forma, en la Subdireccion de
Gestion Corporativa y todo desembolso esté sujeto a la Programacion Anual Mensualizada de Caja PAC
del Departamento Administrativo del Servicio Civil y los recursos disponibles de la Direccion Distrital de
Tesoreria sin generar intereses moratorios.

PARAGRAFO SEGUNDO: Si la/s cuenta/s o factura/s de cobro no ha/n sido correctamente elaborada o
no se acompafan de los documentos requeridos para el pago, el término para este solamente empezara
a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el dltimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del/la contratista
y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO TERCERO: El/Los pagos se haréd/n mediante abono en cuenta corriente o de ahorro y
para el efecto el/la contratista se compromete a informar el nUmero de la que posea en los bancos o
corporaciones afiliados al sistema de abono en cuenta via ACH. Los pagos seran cancelados por medio
de la Tesoreria Distrital en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta corriente o de

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La versién
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ahorros que indique el Contratista, abierta en una de las entidades financieras afiliadas al Sistema
Automaético de pagos, previos los descuentos de Ley.

PARAGRAFO CUARTO: Del valor bruto del contrato, sin incluir el IVA se retendra por concepto de
estampillas, los siguientes porcentajes, asi: "Pro Cultura" el cero punto cinco por ciento (0.5%), de acuerdo
con el Decreto Distrital 479 de 2005 y "Para el Bienestar del Adulto Mayor" el dos por ciento (2%) de
conformidad con Acuerdo Distrital 761 de 2020 el cual en su Articulo 149. Modifico el articulo 6 del
Acuerdo 669 de 2017, que modifico el articulo 8 del Acuerdo 188 de 2005. Para efectos de la contratacion
el descuento por concepto de la estampilla de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 afios,
(Si aplicara) de conformidad con el Inciso 4 del Articulo 1 del Decreto Distrital 250 de 2018 se excluyen
entre otros de dicho pago los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
0 para la ejecucioén de trabajos artisticos suscritos con personas naturales, cuyo valor no supere las 315
Unidades de Valor Tributario - UVT por concepto de cada remuneracion mensual pactada.

Nota. La supervision, previo a certificar el pago a favor de un contratista, deberd verificar la coherencia y
claridad en el contenido del/los informe/s que se presenta/n, que el/los periodo/s respecto del/los cual/es
se expidié cada informe concuerde/n totalmente con la/s fechal/s de realizacion de las actividades
relacionadas, asi como verificar la ejecucién de cada una de las obligaciones pactadas.

7.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno
Nacional y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y
entrabamientos.

3. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, debera constituir la garantia
pactada en el mismo si a ello hubiere lugar y cargarla en el SECOP II, en el evento que la garantia
requiera modificacion la misma debe modificarse y cargarse en la plataforma ya corregida dentro de
los dos (2) dias siguientes a su devolucion.

4. Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del contrato conjuntamente con el/la supervisor/a del mismo.

5. Coordinar con el/la supervisor/a la entrega de los servicios adquiridos en el contrato.

6. Cumplir con el objeto y las obligaciones contractuales conservando un comportamiento de cordialidad
y buen trato con las autoridades y entidades sujeto de atencion del Departamento Administrativo del
Servicio Civil Distrital, asi como con los/las funcionarios/as y contratistas de la entidad, tanto en las
instalaciones de la misma como donde quiera que se desarrollen las actividades derivadas del contrato
y por ningun motivo abandonar el cumplimiento del objeto del mismo.

7. Dar estricto cumplimiento al Cédigo de Integridad expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., asi
como a todas las normas que en materia de ética y valores expida el Departamento Administrativo del
Servicio Civil Distrital en la ejecucion del contrato.

8. Informar sobre los actos o conductas irregulares o ilicitas de los cuales tenga conocimiento, que sean
realizados por cualquier persona relacionada con los proyectos y las actividades a cargo de la entidad.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Responder ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que
desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la administracion o a terceros.
Dar cumplimiento a la Ley 1273 de 2009, en lo que compete al bien juridico tutelado denominado de
la Proteccion de la Informacion y de los datos.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, aportes
parafiscales y riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi
lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la
Ley 1122 de 2007, Decreto Nacional 510 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de
2012 y demas normas que las adicionen, complementen o modifiquen.

Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades
obtenga. Esta es de propiedad del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital y s6lo salvo
expreso requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada y respetar la titularidad de los
derechos de autor, en relaciéon con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion
del contrato.

Dar aplicacion a los subsistemas que componen el Sistema Integrado de Gestién adoptados por el
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital.

Cumplir con las politicas y lineamientos sefialados en el Plan Institucional de Gestion ambiental
(PIGA), implementado por el Departamento.

Participar y apoyar al Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital en las sesiones de
comités, mesas de trabajo y demas reuniones a las que se le convoque relacionadas con el objeto y
las obligaciones del contrato y elaborar las actas y/o ayudas de memaoria respectivas en caso de ser
necesario.

Dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en las reuniones, comités y mesas de trabajo a las
gque haya asistido y que se encuentren relacionadas con el objeto y las obligaciones del contrato.

No ejercer ninguna forma de violencia en contra de las mujeres, basada en su género, raza, o cualquier
otro tipo de acciones tendientes a la discriminacion.

El/la contratista debe conocer y cumplir las disposiciones relacionadas con la seguridad de la
informacion y la seguridad digital, que el DASCD documenta y define en los distintos instrumentos del
Sistema de Gestién de Seguridad de la informacién - SGSI, del proceso de seguridad de la
informacion. Asi mismo, firmar y cumplir los acuerdos de nivel de servicio y confidencialidad que
corresponda, segun sus demas obligaciones y el tipo de informacion a la cual tenga acceso.
Contratar para la ejecucién del contrato a mujeres conforme lo dispone el articulo 3°. Decreto Distrital
No 332 de 2020.

Hacer entrega al/la supervisor/a del contrato a través de la plataforma SECOP Il los informes de
gestion sobre las actividades realizadas durante el periodo de ejecucién y los demas que sean
requeridos por la supervisién, con los soportes documentales correspondientes, incluyendo el
seguimiento y evaluacion de los contratos sometidos a su supervision, si a ello hubiere lugar de
conformidad con lo establecido en la Ley 594 de 2000.

7.5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
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Ver documento Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas.
7.6 PRODUCTOS A ENTREGAR O RESULTADOS ESPERADOS:
Ver documento Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas.
7.7 SUPERVISION

La supervision del contrato a celebrar la ejercera el/la jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacion
y las Comunicaciones o quien designe el/la Ordenador/a del Gasto.

7.8 OBLIGACIONES ESPECIALES DEL/LA INTERVENTOR(A) O SUPERVISOR(A): 1) Establecer los
procedimientos para el cabal desarrollo del contrato. 2) Coordinar con el/la contratista la fecha para la
entrega de los informes de actividades. 3) Impartir de manera escrita las érdenes y solicitudes necesarias
para la correcta ejecucion del objeto contractual. 4) Verificar que los amparos de las poélizas solicitadas
estén vigentes de acuerdo con la ejecucion real del contrato. 5) Suscribir el acta de inicio, recibo final y
el acta de liquidacién con el/la contratista. 6) Crear en la plataforma SECOP el plan de pago del contrato.
7) Revisar, aprobar/rechazar, y publicar los informes de supervision, certificacion de cumplimiento del
contrato y requerimientos efectuados al/la contratista en el SECOP. 8) Verificar el cumplimiento de lo
contenido en el Decreto Distrital No 332 de 2020, en relacién con la vinculacién de mujeres para toda la
ejecucion del contrato segun los porcentajes definidos en la norma. 9) Verificar el cumplimiento de lo
dispuesto en el numeral 2.2 del articulo 12 del el Decreto Distrital 294 de 2008, el cual fue modificado por
el articulo 13 del Decreto 380 de 2015. 10) Las demas inherentes al ejercicio de la Supervision.

PARAGRAFO: El/La supervisor(a) para este contrato, podra ser sustituido/a temporalmente o de manera
definitiva, mediante memorando suscrito por el (la) Director(a) del Departamento Administrativo del
Servicio Civil Distrital, del cual se dejara copia, con el fin de que repose como soporte en la carpeta del
contrato.

7.9. DERECHOS DE AUTOR: NO APLICA

De conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982, modificado por el articulo 28 de
la Ley 1450 de 2011, el titular de los derechos patrimoniales de las obras que se produzcan con ocasion
0 en desarrollo del objeto del contrato sera el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital,
quien podra disponer de ellos sin ninguna limitacién temporal, espacial o0 de modalidad. Para todos los
efectos legales, se aplicard la Ley 23 de 1982, la Ley 44 de 1993, la Ley 1450 de 2011, la Decisién Andina
351 de 1993 y deméas normas conexas y complementarias.

PARAGRAFO 1: En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 6 Bis del Convenio de Berna, el articulo
30delalLey23de 1982y el articulo 11 de la Decision Andina 351 de 1993, los derechos morales seguiran
radicados en cabeza del contratista y el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital siempre
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mencionara su nombre cuando haga uso de la obra. PARAGRAFO 2: En caso de presentarse cualquier
reclamacion o accién por parte de un tercero en cuanto a los derechos de autor sobre las obras, ellla
contratista asumira toda responsabilidad, y saldra en defensa de los derechos que fueron transmitidos.
Para todos los efectos el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital actia como un tercero
de buena fe, exento de culpa.

Los documentos, estudios, analisis, evaluaciones, obras o creaciones del ambito cientifico, artistico o
literario, dibujos, planos, disefios, y en general todos los derechos sobre cualquier creacion, producto y/o
produccion del intelecto que el/la contratista produzca o genere en virtud o desarrollo de las obligaciones
contratadas, estaran sometidos a la licencia Creative Commons de Atribucién — No comercial — Compartir
Igual, en virtud de la cual se permite a otros distribuir, remezclar, retocar, y crear a partir de la obra de
modo no comercial, siempre y cuando se respeten los derechos de autor y se licencien las nuevas
creaciones bajo las mismas condiciones.

7.10 DOMICILIO CONTRACTUAL: La ejecucioén del contrato sera en la ciudad de Bogota D.C.

| 8. REQUISITOS HABILITANTES |

De conformidad con lo dispuesto por numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la capacidad juridica,
las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion de los proponentes nacionales
serén objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en el
proceso de seleccion y no otorgaran puntaje, pero habilitan a los proponentes para participar en el proceso
de seleccidn. Los requisitos habilitantes se establecen de forma adecuada y proporcional a la naturaleza
del contrato a suscribir, a los riesgos establecidos en el proceso de contratacion, al valor del presupuesto
oficial y al andlisis del sector.

8.1 Capacidad Juridica.

La exigencia de la capacidad juridica del proponente tiene por objeto determinar si las propuestas
presentadas dentro del proceso de seleccidon se ajustaran a los requerimientos legales, que de acuerdo
con la naturaleza del contrato deben cumplirse; esto es la aptitud del proponente de ser titular de derechos
y obligaciones y por lo tanto, de ejercer o exigir los primeros y contraer los segundos en forma personal
0 a través de su representante legal o apoderado, asi como no estar incurso en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de interés que le impidan suscribir el contrato.

Los requisitos para acreditar la capacidad juridica serén descritos por la Subdireccion Juridica del DASCD
en el complemento del proyecto de pliego o pliego de condiciones del proceso.

8.2 Capacidad Financieray Capacidad Organizacional:
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8.2.1 Registro Unico de Proponentes:

Con el fin de verificar la capacidad financiera y organizacional del proponente, la entidad calculara los
indicadores sefialados a continuacion, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal efecto, el
proponente debera adjuntar copia del Certificado del Registro Unico de Proponentes — RUP, expedido
por la Camara de Comercio, en donde se refleje la informacién requerida con corte a diciembre 31 de
2023, el cual debe estar vigente y en firme de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, en concordancia con lo establecido en
el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, “(...) La persona inscrita en el RUP debe presentar la
informacion para renovar su registro a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio. De lo
contrario cesan los efectos del RUP (...)".

Si del certificado allegado con la oferta se evidencia que la inscripcion no se encuentra en firme, el —
DASCD- solo habilitara al proponente si acredita su firmeza antes del cierre del presente proceso de
contratacion.

Lo anterior, en razon a que los indicadores que acreditan la capacidad financiera y la capacidad
organizacional sélo pueden ser tenidos en cuenta como plena prueba, una vez la inscripcion o renovacion
0 actualizacién del RUP haya quedado en firme.

En el caso que los proponentes a presentarse sean sucursales de sociedad extranjera y su informacion
financiera no esté con corte a diciembre 31, el -DASCD- evaluara con la fecha de corte Registrada en el
RUP, de conformidad con lo establecido en el penultimo inciso del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015, el cual dispone: “Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la
informacién contable y financiera de su casa matriz. Los estados financieros de las sociedades
extranjeras deben ser presentados de conformidad con las normas aplicables en el pais en el que son
emitidos”.

La verificaciébn de la capacidad financiera y capacidad organizacional no otorgara puntaje alguno,
solamente determinara si la propuesta cumple o no con los indicadores requeridos en el siguiente
numeral.

Si el proponente esta integrado por un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes debera
allegar el correspondiente Registro Unico de Proponentes.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, los indicadores que provienen de la division de cuentas
de los estados financieros se calcularan con base en la suma de los componentes de los indicadores, es
decir cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador y
se obtiene de la aplicacion de la siguiente formula:

| (iii) Indicador = (>ri=1 Componente 1 del indicadorj) |
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| (>ni=1 Componente 2 del indicadorj) ) |

Donde n es el numero de integrantes del oferente plural (uniébn temporal o consorcio). En esta opcién el
indicador es el mismo independientemente de la participacién de los integrantes del oferente plural.

Para el caso de los indicadores que son valores absolutos, como el capital de trabajo, la férmula es la
siguiente:

n

() Indicador en valor = 2 Indicador;
i=1

El resultado de los indicadores debera mostrarse con los mismos digitos solicitados para cada criterio de
verificacién financiera y organizacional del presente documento. La aproximacién al entero o fraccion,
segun el caso, se debe realizar por exceso o por defecto, asi, cuando la fraccion sea igual o superior a 5,
se aproximara por exceso y cuando sea inferior a 5 se aproximara por defecto. En caso que el proponente
no realice la aproximacion, la entidad efectuara dicho ajuste.

Para el indicador de razon de cobertura de intereses, el proponente cuyos gastos de intereses sea cero (0)
no podra calcular dicho indicador, por resultar indefinido o indeterminado. En este caso, se entendera que
el proponente cumple con el mismo, siempre y cuando la utilidad operacional sea positiva 0 mayor a cero
(0). Si la utilidad operacional es negativa, no cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses.

Cuando el (los) proponente(s) no cumpla con los requisitos de capacidad financiera y organizacional
sefialados en el presente documento, no se realizar su verificacion y el (los) proponente(s) no sera(n)
HABILITADO (S) en el proceso.

De conformidad con los numerales 3 y 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 “Requisitos
habilitantes”, el Departamento requiere los siguientes indicadores que miden la fortaleza financiera del
proponente.

8.2.2 Documentos financieros de extranjeros:

Cuando se trate de un proponente persona juridica o natural extranjera que no tengan establecida sucursal
o domicilio en Colombia, debera cumplir con las condiciones exigidas en lo referente a la “Certificacion de
Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional” (Formato No. 15) el cual debe estar
suscrito por contador publico y/o revisor fiscal, si estuviere obligado cuando las normas del pais que los
regulan asi lo exijan como en el caso de los Oferentes Nacionales, allegando fotocopia de la Tarjeta
Profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, tanto
del Contador como del Revisor Fiscal que firman la certificacion y avalan los Estados Financieros.
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Por analogia con lo establecido por el Decreto 579 de 2021 y el Decreto 1041 de 2022, los proponentes
extranjeros podran acreditar su informacion financiera a los ultimos tres (3) afios o al periodo transcurrido
desde su primer cierre fiscal, segun el caso, de las cuales se tomara el mejor afio fiscal para lo cual debe
diligenciar el “Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional” (Formato
No. 15)

Dicho certificado debe acompafarse de los estados financieros y las notas en la moneda legal del pais en
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos, para este caso se tendran en cuenta la
tasa de cambio vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos, certificadas por la
Superintendencia Financiera.

Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados financieros a la fecha de corte establecida en los
paises de origen o en sus estatutos sociales.

En el evento en que el proponente plural se encuentre conformado por personas juridicas o naturales
extranjeras que no tengan establecida sucursal o domicilio en Colombia, cada uno de sus integrantes
deberan presentar copia legible de la “Certificacion de Indicadores - Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional” (Formato No. 15), con las condiciones antes sefialadas y se aplicar4 a cada uno lo
dispuesto en el presente numeral.

8.2.3 Verificacion de Requisitos de Capacidad Financiera y Organizacional

8.2.3.1 Verificacion Capacidad Financiera
La Verificacion Financiera de las propuestas, se efectla con el fin de garantizar la solvencia econémica
y patrimonial del proponente como requisito habilitante dentro del proceso, garantizando la participacion
plural de oferentes. Para tal efecto se examinara la informacion financiera reflejada en el RUP, en lo
relacionado con los indicadores de: Indice de Liquidez, Nivel de Endeudamiento, Razén de Cobertura de
Intereses y Capital de trabajo.

Criterio Capacidad Financiera:

INDICADOR REQUERIMIENTO
indice de Liquidez =172
Nivel de Endeudamiento <=75%
Razon de cobertura de Intereses >=1,1
Capital de trabajo 2= 100% del valor del presupuesto oficial

8.2.3.2 Verificacién Capacidad Organizacional
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La capacidad organizacional se verifica con el fin de establecer si el proponente es apto para cumplir
oportuna y cabalmente el objeto del contrato en funcion de su organizacion interna, dada por su
rentabilidad, garantizando la participacién plural de oferentes. Para tal efecto se examinara la informacion
reflejada en el RUP, en lo relacionado con los indicadores de: Rentabilidad sobre patrimonio y Rentabilidad
sobre activos.

Criterio Capacidad Organizacional:

INDICADOR REQUERIMIENTO
Rentabilidad sobre patrimonio >= 0,03
Rentabilidad sobre activos >=0,02

8.3 Condiciones técnicas

8.3.1 El proponente debe cumplir con la totalidad de lo establecido en el documento “Especificaciones
Técnicas Minimas Requeridas”, mediante comunicacion escrita adjunta con la oferta, lo cual debe
manifestar por escrito diligenciando el Formato 007 ACEPTACION DE CONDICIONES
TECNICAS.

8.3.2 El proponente debe anexar las hojas de vida del recurso humano para la ejecuciéon de las
actividades con sus respectivos soportes de certificaciones de estudio, experiencia y cursos que
acrediten los requisitos minimos solicitados en el documento  ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS REQUERIDAS, en el momento de presentar la oferta.

8.3.3 EIl proponente debe anexar la siguiente certificacion solicitada en el documento -

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS, en el momento de presentar la oferta:

Certificaciébn (membresia) Partner Microsoft con maximo 30 dias calendario de anterioridad, en
cualquiera de sus modalidades y que las licencias cuenten con el respaldo y garantia del
fabricante.

8.4 Experiencia

Experiencia Minima requerida:

Teniendo en cuenta que la experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacién
previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, en el proceso a adelantar
se exigird que el proponente acredite experiencia en ejecucién de contratos cuyo objeto, obligaciones,
alcance o condiciones sean similares al del presente proceso, en cuantia igual o superior al presupuesto
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oficial asignado, toda vez que con este factor se garantiza su conocimiento en la prestacion de los servicios
objeto del presente proceso acordes con la logistica, infraestructura, recursos y procedimientos, en
actividades similares. Asi las cosas, se verificara este factor mediante los contratos registrados en el RUP.

Por lo anterior el proponente nacional o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia y cada uno/una
de sus integrantes si el mismo es un consorcio 0 una unién temporal, deberan acompafiar sus ofertas con
la certificacion vigente y en firme de su inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de proponentes de
la Camara de Comercio de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 221 del Decreto Ley 0019 de 2012, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015. Este certificado debe tener y una fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario.

El proponente nacional o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia, debe acreditar a través de la
informacién contenida en el Registro Unico de Proponentes, como minimo la experiencia que se describe
en el presente numeral.

El/Los proponente/s nacional/es o extranjero/s con domicilio o sucursal en Colombia, deben acreditar la
experiencia con la informacién contenida en el Registro Unico de Proponentes, tal como se describe en
el presente numeral y estar inscrito en el cédigo del Clasificador de Bienes y Servicios, asi:

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
81112501 Servicios basados en Servicios Informaticos Servicio de alquiler o Servicio de licencias del
Ingenieria, Investigacion y arrendamiento licencias software del computador
tecnologia del software del
computador
81112102 Servicios basados en Servicios Informaticos Servicios de Internet Proveedor de servicio de
Ingenieria, Investigacion y correo electrénico
tecnologia

Por lo anterior se verificara la informacién del proponente nacional, con domicilio o sucursal en Colombia
y cada uno de sus integrantes si el mismo es un consorcio o una unién temporal, de la certificacion vigente
y en firme de su inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de proponentes de la Camara de Comercio
de acuerdo con lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1882, el articulo 6 de la Ley 1150
de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 0019 de 2012, en concordancia con el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015 y el decreto 434 de 2020.

La Entidad verificara la experiencia en la suma de maximo (03) contratos registrados en el RUP, en
donde se hayan prestado servicio de suscripcion de correos electronicos institucionales y migracion a
otra plataforma y/o licenciamiento de software; ahora bien, para los emprendimientos y empresas de
mujeres, asi como para la Mipymes domiciliadas en Colombia, la experiencia puede ser acreditada
hasta en la suma de cuatro (4) contratos registrados en el RUP, en donde haya ejecutado servicio de
suscripcidon de correos electrénicos institucionales y migracion a otra plataforma y/o licenciamiento de
software, esto ultimo en cumplimiento de lo sefialado en el Decreto 1860 de 2021.
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Nota: 1- El proponente debera acreditar la experiencia con 1, 2, o 3 contratos segun corresponda cuya
sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial, los cuales deben tener registrado
alguno de los cédigos UNSPSC arriba mencionados. La evaluacién se efectuara de conformidad con
los pardmetros establecidos en el presente numeral.

Para los casos de emprendimientos y empresas de mujeres, asi como para la Mipymes domiciliadas en
Colombia la experiencia puede ser acreditada hasta en cuatro (4) contratos registrados en el RUP.

Nota 2- Los contratos con los cuales se acredite la experiencia deben incluir en el objeto, obligaciones,
alcance o condiciones similares a las del presente proceso contractual de servicio de suscripcion de
correos electronicos institucionales y migracién a otra plataforma y/o licenciamiento de software.

Nota: La experiencia acreditada del proponente que se presente como consorcio 0 unién temporal sera
la sumatoria de las experiencias de cada uno de sus integrantes, de conformidad con los
parametros establecidos en el presente numeral. No obstante, cada uno de sus integrantes
debera acreditar experiencia en por lo menos un contrato registrado en el RUP con uno de los codigos
UNSPSC arriba indicados, los cuales se relacionan con servicio de suscripcion de correos electronicos
institucionales y migracion a otra plataforma y/o licenciamiento de software.

Con relacion a la experiencia acreditada a través de contratos en los cuales el proponente participd
como integrante de un contratista plural, la regla que aplicar4 el Departamento para la verificacion
de dicha experiencia corresponderd a la ponderacién del valor del contrato por el porcentaje de
participacion.

Dado que para el presente proceso es necesario acreditar informacibn complementaria que no

se encuentre en el RUP, por ser ésta adicional a la que alli debe constar, o en caso de ser el

proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia, los proponentes deberan anexar

certificaciones las cuales deben tener en cuenta los siguientes parametros:

a.Las certificaciones presentadas para acreditar informaciébn complementaria de los contratos
registrados en el RUP y por medio de los cuales el proponente demuestra la experiencia requerida,
deben contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la entidad o empresa que certifica la experiencia

Nombre e identificacion del proponente o integrante del proponente

Numero del Contrato.

Objeto u obligaciones o actividades en donde se evidencie la prestacion del servicio de suscripcion
de correos electronicos institucionales y migracién a otra plataforma y/o licenciamiento de software.
Direccion y teléfono, de quien expide la certificacion

Fecha de iniciacion y terminacion del Contrato

Valor Total del Contrato

Nombre, firmay cargo de la persona autorizada para expedir la certificacion
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b. El proponente podra adjuntar todos los documentos que sirvan de soporte o prueba de los requisitos

exigidos, siempre y cuando corresponda a contratos registrados en el RUP y contenga la informacion
la siguiente informacion:

Nombre de la entidad o empresa contratante

Nombre e identificacion del proponente o integrante del proponente

Numero del Contrato

Objeto u Obligaciones o actividades en donde se evidencie la prestacion del servicio de suscripcion
de correos electronicos institucionales y migracién a otra plataforma y/o licenciamiento de software.
Fecha de iniciacion y terminacion del Contrato

Valor Total del Contrato

e Direccién y teléfono del contratante

Se permite anexar copias de los contratos, acompafadas de la correspondiente acta de liquidacion,

S

iempre y cuando de ellos se derive toda la informacién requerida para la acreditacion solicitada.

Si el contrato se suscribi6 en consorcio o en unién temporal se podra acreditar el porcentaje de

p

articipacion mediante copia del acuerdo de consorcio 0 de union temporal.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion con toda la informacion anteriormente

d

L
d

R
Vi

escrita o el contrato no tenga dicha informacién, podra adjuntar la siguiente documentacion:

a fecha de iniciacién de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de iniciacion,
e la orden de iniciacién o con el documento previsto en el contrato para el efecto.

La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con copia del acta de
terminacion, acta de liquidacion o con el documento previsto en el contrato para el efecto.

Las fechas de suspensién o reanudacion, se podran acreditar con copia de las actas respectivas.

El valor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacion.

El proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia para acreditar los requisitos de
experiencia exigidos en el presente numeral puede allegar los siguientes documentos, los cuales seran
verificados directamente por parte del Departamento:

Certificaciones que contengan la informacién descrita en el literal a) del presente numeral.

Fotocopia de contratos, siempre que se acomparien con la respectiva acta de liquidacién o de recibo
final y de tales documentos se derive, como minimo, la totalidad de la informacion que permita verificar
el cumplimiento de la experiencia requerida.

El proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia podra adjuntar a la(s) certificacién(es) o
contratos, todos los documentos que sirvan de soporte o prueba del (los) mismo(s), siempre que de
dichos documentos se derive como minimo la informacion que permita verificar el cumplimiento de la
experiencia requerida.
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e Si el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia allega certificaciones de contratos en
los cuales particip6 en union temporal o consorcio, la certificacion debera indicar el nimero de
integrantes y el correspondiente porcentaje real de participacion y se le acreditara en la evaluacion su
porcentaje real de participacion dentro de la Unién Temporal o Consorcio.

En caso de no ser posible la determinacién del porcentaje de participacion, no se tendra en cuenta la
certificacion.

e Los valores de las certificaciones deben ser expresados en pesos colombianos, no obstante, si dichos
valores se expresan en ddélares americanos, los mismos se convertiran a la tasa de cambio del délar
americano a la fecha de iniciacion del respectivo contrato.

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento.

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital se reserva la facultad de comprobar la
autenticidad de los documentos aportados. Sélo se aceptara la experiencia en contratos, cuyas garantias
no se hayan hecho efectivas, incluso con posterioridad a su terminacion.

Nota 3. El Departamento, no acepta auto certificaciones para la acreditacién de la experiencia requerida
en el presente numeral. Entiéndase por auto certificacion:

e Cualquier certificacion expedida por el proponente para acreditar su propia experiencia.
e Cualquier certificacion expedida por Consorcio o Uniones Temporales en los cuales el proponente o
los integrantes del Consorcio o Unién Temporal hayan hecho parte.

Nota 4. El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital, verificara directamente la informacion
de los contratos requeridos en el presente numeral, por ser este adicional a la que debe constar en el
RUP, para lo cual el proponente debe tener en cuenta los parametros previstos en el pliego de condiciones,
asi mismo, se tendra en cuenta los citados parametros en caso de que el proponente sea extranjero y no
tenga domicilio o sucursal en Colombia.

Nota 5. El proponente, debe indicar en el (Ver formato dispuesto por la Entidad) “CONTRATOS
REGISTRADOS EN EL RUP PARA VERIFICACION DE EXPERIENCIA” a qué nimero consecutivo del
reporte del contrato ejecutado y registrado en el RUP, corresponde la informacién adicional
complementaria que aporte para acreditar la experiencia exigida en el presente numeral.

Nota 6. Para evaluar a los proponentes con los factores diferenciales establecidos para emprendimientos,
empresas de mujeres y MiPymes domiciliadas en Colombia, es necesario acreditar las condiciones en los
términos establecidos en el Decreto 1860 de 2021.
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8.2. Oferta Econ6mica

La oferta debe realizarse a través de la plataforma del SECOP lI, el precio total de la oferta debera cubrir
todos los costos, directos e indirectos que a juicio y responsabilidad del proponente implique la ejecucion
del objeto a contratar, entre ellos, costos de materiales, costos de sueldos y salarios, prestaciones
sociales, aportes parafiscales, aportes al Sistema General de Proteccién Social en Salud, Pensiones y
Riesgos Laborales, todos los costos y gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato,
inclusive los imprevistos, los gastos de administracion, los gastos y costos indirectos y de oficina, los
impuestos y contribuciones y las utilidades del Contratista. En el precio total de la oferta se entendera
incluido dichos impuestos y contribuciones. Al formular la propuesta, el proponente debera ademas tener
en cuenta los incrementos salariales y prestacionales que puedan producirse, la variaciéon de la TRM
desde la presentacion de la oferta hasta el Gltimo desembolso de los pagos pactados, asi como los
términos del cronograma del presente proceso de seleccion y el de ejecucién del contrato.

Con la presentacion de la propuesta se entiende que el proponente ofrece para la ejecuciéon del respectivo
contrato, su organizacion y capacidad operativa y logistica, y que como minimo pondra a disposicion del
Departamento Administrativo el Servicio Civil Distrital, el personal necesario para el cumplimiento de las
actividades durante la ejecucion y hasta la entrega total del objeto contractual a satisfaccién de la
Entidad.

El oferente por ningun motivo podra exceder el valor por item, ni total del presupuesto oficial
establecido por el DASCD, en el formato oferta econémica, so pena de ser rechazada.

Los valores de la propuesta deben mantenerse en firme a partir de la presentacion de ésta y una
vez suscrito el contrato, se mantendran fijos durante la ejecucion y liquidacién del mismo.

Para los célculos respectivos a los precios unitarios de todos los items, se recuerda a los proponentes,
que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del pais es
el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no volvieron a ser acuiadas por
dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este
sentido NO se deberan establecer los precios unitarios de los items requeridos con centavos, sino
deberan hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente manera:

CENTAVOS APROXIMACION

0.01 centavos a 0.49 centavos | Al peso colombiano inmediatamente anterior.
0.50 centavos a 0.99 centavos | Al peso colombiano inmediatamente posterior.

Se rechazara la oferta cuando se presente alguno de los siguientes eventos:
e Cuando la oferta supere el valor del presupuesto oficial del proceso contractual.
e Cuando los valores de la oferta se expresen en moneda diferente a pesos colombianos.
e Cuando no se diligencie en su totalidad la oferta econémica en SECOP |I.
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8.5 Aspectos técnicos

El proponente debe cumplir con la totalidad de lo establecido en el documento “Especificaciones Técnicas
Minimas Requeridas”, mediante comunicacion escrita adjunta con la oferta, lo cual debe manifestar por
escrito diligenciando el Formato No. 007 ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS.

| 9 FACTORES DE SELECCION |

JU’STIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE:

Las propuestas que sean evaluadas como habiles para participar en el proceso seran calificadas de
acuerdo con lo previsto por el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y articulo 5° de la Ley 1150
de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, con base en el cual se establecen los
siguientes criterios:

9.1. PONDERACION DE LAS PROPUESTAS

La ponderacion se efectuara sobre los elementos de calidad y precio sefialados en el presente proceso,
de acuerdo con los criterios establecidos para cada uno de ellos.

Las propuestas serdn ponderadas, teniendo en cuenta los siguientes factores sobre una asignacion
maxima de cien puntos (100) asi:

CRITERIOS DE ASIGNACION DE PUNTAJE Y/O CALIFICACION

Criterio PUNTOS
Ponderacion de calidad 39.75
Ponderacién econémica 50
Estimulo a la industria nacional colombiana 10,00
Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el 0.95
sistema de compras publicas '
TOTAL PUNTOS 100,00

9.11 PONDERACION DE CALIDAD

La ponderacién de este factor se hara unicamente a las ofertas que hayan sido HABILITADAS en los
requisitos habilitantes de capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional y las
condiciones de experiencia.
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El puntaje de este componente se otorgara a los proponentes que ofrezcan como valor agregado a
su propuesta los factores que se describen a continuacién, maxima de 39.75 puntos.

TABLA PONDERACION TECNICA

CRITERIOS MAXIMO
Cantidad adicional de horas de soporte especializado 24.75
Numero de Horas Adicionales de Capacitacion para usuarios finales 15
TOTAL 39.75

El proponente debe ofrecer los servicios antes mencionados en cada item, para
dentro de esta calificacion.

9.1.1.1 Cantidad de Horas Adicionales de Soporte Especializado

obtener los puntos

Contar con una cantidad de horas mensuales para ser consumidas durante la vigencia del
contrato, adicionales a las establecidas en el documento Especificaciones Técnicas Minimas
Requeridas, para abarcar los temas (administracion y gestion de la consola, sincronizacion directorio
activo, manejo de usuarios, y todo lo relacionado con el manejo del correo electrénico en Azure y
plataforma OnPremise), representa una ventaja significativa para el departamento, ya que brinda la
flexibilidad necesaria para abordar de manera efectiva las demandas y desafios tecnoldgicos

emergentes.

La ponderacion de este item serd hasta de 24.75 puntos, de acuerdo con lo ofrecido por el o los
proponentes. Se validara con un acta de compromiso emitida por el representante legal, que haré parte

de las obligaciones del contrato.

En la propuesta debe indicar solo uno de los items que ofrezcan, de acuerdo con la tabla a continuacion:

CANTIDAD HORAS ADICIONALES Puntos
Contar hasta con tres  (3) horas adicionales mensualmente 8
Contar hasta con cinco (5) horas adicionales mensualmente 16
Contar hasta con ocho (8) horas adicionales mensualmente 24 75

Todas las horas son adicionales a las solicitadas en el documento Especificaciones Técnicas Minimas

Requeridas.
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9.1.1.2 Niumero de Horas Adicionales de Capacitacion para usuarios finales.

La ponderacion de este item seréa de hasta 15 puntos, de acuerdo con lo ofrecido por el o los proponentes.
Se validara con un acta de compromiso emitida por el representante legal, que hara parte de las
obligaciones del contrato y sera sin costo adicional para la entidad.

En la propuesta debe indicar solo uno de los items gue ofrezcan, de acuerdo con la tabla a continuacion:

Horas de Servicios semanales adicionales, por el Técnico en sitio Puntos
Cuatro (4) Horas de capacitaciones adicionales, en sesiones de dos 5
horas
Seis (6 ) Horas de capacitaciones adicionales, en sesiones de dos 10
horas
Ocho (8) Horas de capacitaciones adicionales, en sesiones de dos 15
horas

Todas las horas son adicionales a las solicitadas en el documento Especificaciones Técnicas Minimas
Requeridas

9.1.2 PONDERACION ECONOMICA

Se asignara el maximo de Cincuenta (50) puntos al proponente que ofrezca el menor valor total de la
propuesta. Si s6lo hay una oferta admitida, la misma obtendra el maximo porcentaje en este factor.

El porcentaje econdmico para las demas propuestas objeto de ponderacién, se asignara aplicando la
siguiente férmula:

PEi = (méaximo de cincuenta (50) puntos * Vmin) / Vp

Dénde: PEi = Puntaje de la propuesta a ponderar
Vmin = Valor total de la propuesta mas econémica
Vp = Valor total de la propuesta a ponderar

Nota: La ponderacion méaxima del anterior item sera de 100% que equivalen hasta cincuenta (50)
dependiendo de lo establecido y lo ofrecido por el o los proponentes(s), en caso contrario sera
proporcional.

9.1.3 ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA - servicios nacionales o extranjeros
(10 puntos)

De conformidad con lo establecido en el articulo 2° de Ley 816 de 2003 y el Decreto Presidencial 680 de
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2021, en el caso del servicio de origen nacional se asignara diez puntos.

Para los efectos del presente numeral y de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 680 de 2021, se entiende que “un servicio
es colombiano si ademas de ser prestado por una persona natural colombiana o por un residente en
Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacion colombiana o por un
proponente plural conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los bienes
nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para la prestacion del servicio que seré objeto del
Proceso de Contratacién o vinculen el porcentaje minimo de personal colombiano segun corresponda’.

Se aclara que en la prestacion del servicio, no se emplearan bienes relevantes, para la ejecucion, por lo
tanto, se aplicara el estimulo a la industria nacional, a aquellas empresas que cumplan con la regla
sefalada en el inciso final de la norma sefialada anteriormente, es decir “al proponente que vincule, es
decir que involucre para la cumplimiento el porcentaje minimo establecido por la Entidad Estatal de
empleados o contratistas por prestacion de servicios colombianos, que no podra ser inferior al 40% del
total de empleados/empleadas y contratistas asociados al desempefio del contrato.

Igualmente, para la aplicacion del porcentaje del presente factor y segun el paragrafo del articulo 1 de la
Ley 816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto Ley 0019 de 1012 y reglamentado por el
articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto Nacional 1082 de 2015, se otorgara trato nacional a aquel servicio que,
aunque sea ofrecido por un proponente extranjero, el mismo acredita las condiciones sefialadas en la
definicion de "Reciprocidad" establecida en este estudio previo.

Si el proponente es un consorcio 0 una union temporal que esta conformado por personas nacionales, la
propuesta respectiva obtendra un maximo de diez (10) puntos en el factor de “ESTIMULO A LA
INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA".

Para los efectos del presente numeral, se entiende por "servicios extranjeros" aquellos ofrecidos por
proponentes extranjeros. En este caso el Proponente no obtendra puntaje alguno por el factor
"ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA".

No obstante, si los proponentes extranjeros incorporan servicios profesionales, técnicos y operativos
nacionales, su propuesta obtendra cinco (5) puntos por el factor "ESTIMULO A LA INDUSTRIA
NACIONAL COLOMBIANA".

Asi mismo, si el proponente extranjero se presenta en este proceso de seleccion como parte de un
Consorcio o de una Unién Temporal en la que como minimo uno de sus integrantes es una persona de
las que cumplen con lo establecido en el pliego de condiciones, especificaciones técnicas minimas
requeridas y estudio y documentos previos, su propuesta obtendra cinco 5 puntos por el factor
"ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL COLOMBIANA’.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La versién
vigente se encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.

Carrera 30 No 25 — 90,
Piso 9 Costado Oriental.
Tel: (57) 60 1 3680038 Py
Cadigo Postal: 111311 icontec @
| 150 9001

Pégina 2 de 2 T
www.serviciocivil.gov.co R IR Pagina 35 de 44




MACROPROCESO DE APOYO

PROCESO DE APOYO A LA GESTION Codigo: A-CON-FM-004

: PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL Version: 7.0
ALCALDIA MAYOR ~ FORMATO ESTUDIOS PREVIOS LICITACION Vigencia desde:
e e | T UBLICA, SELECC'ONMAEBRFTTE(\)/'SADA YV CONCURSO DE | sepiiembre de 2022

Nota: El proponente que no presente la certificacion con la propuesta al momento del cierre del proceso
obtendran cero (0) puntos.

Si una vez efectuada la calificacion correspondiente, la oferta de un proponente extranjero se encuentra
en igualdad de condiciones con la de un proponente nacional, se adjudicara al nacional.

9.14 CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN
EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS (0,25 puntos)

Sera otorgado a los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas, cero
punto veinticinco (0,25 puntos) segun lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1860 de
2021.

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.14. Definicién de emprendimientos y empresas de mujeres. Con el propésito de
adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de las mujeres en el sistema de compras
publicas, se entenderan como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que cumplan con alguna
de las siguientes condiciones:

1. Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion
de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas
durante al menos el dltimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta
circunstancia se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal,
cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la distribucién de
los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su participacion.

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona
juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante
al menos el dltimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién en el mismo cargo u otro
del mismo nivel. Se entenderd como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccion de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel
estratégico. En este sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacién de la
empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. Esta circunstancia
se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor fiscal, cuando
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de manera detallada
todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el nUmero de mujeres
y el tiempo de vinculacién. La certificacion debera relacionar el nombre completo y el nUmero de
documento de identidad de cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente.
Como soporte, se anexara copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos
de trabajo o certificacion laboral con las funciones, asi como el certificado de aportes a seguridad social
del dltimo afio en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un
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establecimiento de comercio durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso
de seleccion. Esta circunstancia se acreditard mediante la copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del registro mercantil.

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados
sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el Gltimo afio anterior a
la fecha de cierre del Proceso de Seleccion. Esta circunstancia se acreditara mediante certificacion
expedida por el representante legal.

PARAGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de
mujeres, las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento
con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del
procedimiento de seleccién.”

9.1.4.1 REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.

Durante la evaluacion de las ofertas, a aquellos proponentes que les haya sido impuesta una o mas multas
o clausulas penales durante el Gltimo afio, antes de la fecha de la presentacién de la oferta, se les reducira
un dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya
impuesto una o mas multas o clausulas penales durante el Gltimo afio, contado a partir de la fecha prevista
para la presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias
derivadas del incumplimiento. Esta reduccion también afecta a los consorcios y uniones temporales si
alguno de sus integrantes se encuentra en la situacion anterior.

Sin perjuicio de lo anterior, en concordancia con el articulo 90 de La ley 1474 de 2011, no seréa tenida en
cuenta la oferta de aquel proponente que a) Haber sido objeto de imposicion de cinco (5) o mas multas
durante la ejecucién de uno o varios contratos, con una o varias entidades estatales, durante los Ultimos
tres (3) aflos. b. Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2)
contratos, con una o varias entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afios. ¢) Haber sido objeto de
imposicién de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o varias
entidades estatales. La inhabilidad se extendera por un término de tres (3) afios, contados a partir de la
publicacion del acto administrativo que impone la inscripcidon de la Ultima multa o incumplimiento en el
Registro Unico de Proponentes, de acuerdo con la informacién remitida por las entidades publicas. La
inhabilidad pertinente se haréa explicita en el Registro Unico de Proponentes cuando a ello haya lugar. d).
Haber sido objeto de incumplimiento contractual o de imposicién de dos (2) o mas multas, con una o varias
entidades, cuando se trate de contratos cuyo objeto esté relacionado con el Programa de Alimentacién
Escolar. Esta inhabilidad se extendera por un término de diez (10) afios, contados a partir de la publicacion
del acto administrativo que impone la inscripcion de la dltima multa o incumplimiento en el Registro Unico
de Proponentes, de acuerdo con la informacién remitida por las entidades publicas.

9.2 FACTORES DE DESEMPATE
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En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la entidad aplicar4 de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, los factores de desempate descritos en el numeral 3.6
del Anexo No. 001 “Documento adicional al pliego de condiciones”, en concordancia con lo previsto en el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto Nacional 1860 de 2021.

Cada factor de desempate debera ser documentado en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.17., “Criterios
de desempate y acreditacion” del Decreto Nacional 1082 de 2015 y en todo caso, debera diligenciarse el
Formato dispuesto por la Entidad en el Anexo No. 001 mencionado previamente, identificando el o los
factores que desean acreditar

9.3 CAUSALES DE RECHAZO

Se aplicaran las causales de rechazo descritas en el en el numeral 4.8. del Anexo 001“Documento
Adicional al Pliego de Condiciones".

10 ANALISIS DE LOS RIESGOS Y FORMAS DE MITIGARLOS EN LAS ETAPAS
CONTRACTUALES

El Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital de conformidad con lo establecido en el articulo
4 de la Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para la Identificacion
y Cobertura de Riesgo en los procesos de Contratacion (M-ICR-01), expedido por Colombia Compra
Eficiente, se permite anexar el analisis de riesgos de la contratacion.

| 11  GARANTIAS A EXIGIR |

El contratista otorgara a favor de BOGOTA DISTRITO CAPITAL — DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL — DASCD, con NIT 899.999.061-9, como
mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantias sefialadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
Decreto 1082 de 2015 (Contrato de Seguro contenido en una pdéliza o, Patrimonio Autonomo o, Garantia
bancaria). De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015 cuando
la oferta es presentada por un proponente plural (Consorcio o Unién Temporal), la garantia debe ser
otorgada por todos sus integrantes. De acuerdo con el andlisis anterior la garantia debe cubrir los
siguientes amparos:

Cobertura o Niveles

de Amparo Valor o porcentaje Tiempo / Etapa

Tipo o Clases de garantias

Debe constituirse a partir de la fecha de suscripcion
del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
mismo, seis (6) meses mas y/o hasta su liguidacién.
Debe constituirse a partir de la fecha de suscripcion
del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del
mismo, seis (6) meses mas.

L Veinticinco por ciento (25%) del
Cumplimiento del valor total del contrato.
Contrato de Seguro contenido en Contrato.

una péliza i | . Quince por ciento (15%) del valor
Calidad del Servicio. total del contrato.

Patrimonio Auténomo,
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Garantia bancaria. Pago Salarios, Diez por ciento (10%) del valor Debe constituirse a partir de la fecha de suscripcion
Prestaciones total del contrato. del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del
sociales legales e mismo y tres (3) afios mas.
indemnizaciones
laborales
Por el diez por ciento (10%) del Vigente por 3 meses contados a partir del cierre del
Seriedad de la oferta valor del presupuesto oficial. proceso.

12 INDICACION ACERCA DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO

COMERCIAL
(Numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015)

El proceso de contratacion esta sujeto a los Acuerdos Comerciales que se relacionan en la tabla incluida
en el presente numeral, de conformidad con el analisis realizado con base en las reglas establecidas en
la Seccién D del "Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion”
expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, por
consiguiente, las ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos
Comerciales vigentes que cubren el proceso de contratacion, seran tratadas como ofertas de bienes y
servicios colombianos.

Excepcion Proceso
Acuerdo Comercial Entidad Aplicable al cubierto
cubiert Proceso de por
a Contratacio acuerdo
n comercial

El Acuerdo Comercial con Alianza Pacifico es aplicable a los Procesos de Contratacion para:
(i) adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG Yy (ii) para servicios de construccion Sl NO NO
desde 5.000.000 DEG.

El Acuerdo Comercial con los Estados AELC (EFTA) es aplicable a los Procesos de
Contratacion para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y (i) para servicios Sl NO NO
de construccién desde 5.000.000 DEG.

El Acuerdo Comercial con Costa Rica es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i)
adquirir bienes y servicios a partir de US$ 498.000 y (ii) para servicios de construccion Sl NO NO
desde US$ 7.008.000.

El Acuerdo Comercial con la Union Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte)
es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de Sl NO NO
200.000 DEG y (ii) para servicios de construccion desde 5.000.000 DEG

El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable a los Procesos de Contratacion para: (i) adquirir
bienes y servicios a partir de 250.000 DEG vy (i) para servicios de construccion a partir de S| NO Ver nota 5
5.000.000 SDR.

El Acuerdo Comercial con el Triangulo Norte (Gnicamente con El Salvador y Guatemala) es
f . . PR ; , Sl NO Sl

aplicable a los Procesos de Contratacion a partir del limite inferior de la menor cuantia.
El Acuerdo Comercial con la Republica de Corea es aplicable a los Procesos de Contratacion
para: (i) bienes y servicios a partir de 200.000 DEG vy (ii) para servicios de construccion Sl NO NO
desde 15.000.000 SDR.
El Acuerdo Comercial con los Estados Unidos de América es aplicable a los Procesos de
Contratacion para la contratacion de bienes y servicios a partir de US$ 526.000 y para
servicios de construccion desde US$ 7.407.000. Esta Ultima suma se ajusta durante los tres

= - : . . s Sl NO NO
afos siguientes a la entrada en vigor del Acuerdo comercial de conformidad con la Seccion |
del Anexo 9.1 del Acuerdo Comercial o la suma de US$8,000,000, Ila
gue sea mayor.
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Excepcion Proceso
Acuerdo Comercial Entidad Aplicable al cubierto
cubiert Proceso de por
a Contratacio acuerdo
n comercial
La Decision 439 de 1998 de la Comision de la CAN es aplicable a todos los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales del nivel departamental obligadas,
independientemente del valor del Proceso de Contratacion.
Todos los valores anteriores deben observarse teniendo en cuenta que reflejan los umbrales Sl NO Sl
base pactados en los capitulos de compra publica de los Acuerdos Comerciales. Sin
embargo, debe tenerse en cuenta que estos valores son actualizados periédicamente,
teniendo en cuenta las férmulas incorporadas en cada acuerdo y la TRM aplicable.

Los valores a partir de los cuales rigen los Acuerdos Comerciales para cada Proceso de Contratacién son generalmente negociados en délares de los Estados
Unidos de América o en Derechos Especiales de Giro (DEG) — Special Drawing Rights, SDR por sus siglas en inglés —. El Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo es el encargado de sefialar, con la periodicidad definida en cada Acuerdo Comercial, el valor de conversién de estas monedas a pesos colombianos para
determinar el umbral aplicable

* Nota 1: Los valores a partir de los cuales rigen los Acuerdos Comerciales para cada Proceso de Contratacion son
generalmente negociados en délares de los Estados Unidos de América o en Derechos Especiales de Giro (DEG),
Special Drawing Rights, SDR por sus siglas en inglés. El Ministerio de Comercio, Industria y Turismo es el encargado
de sefialar, con la periodicidad definida en cada Acuerdo Comercial, el valor de conversién de estas monedas a pesos
colombianos para determinar el umbral aplicable.

Nota 2: Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia del 1
de enero del 2024 hasta el 31 de diciembre de 2025, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) Canada, (ii)
Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del Norte, (iii) Estados Unidos, (iv) Chile, (v) Costa Rica, (vi) Alianza del
Pacifico y (vii) Corea.

Nota 3: Segun el MINCIT el valor de los umbrales tendra vigencia del 1 de enero del 2023 hasta el 31 de diciembre
de 2024, para los Acuerdos Comerciales suscritos con: (i) México, (ii) paises EFTA, (iii)) paises de la Unién Europea.

Nota 4: El Acuerdo Comercial entre Colombia y los paises del Triangulo Norte de Centroamérica (El Salvador,
Guatemala y Honduras) no se incluye en el documento dado que no se establecieron umbrales para su aplicabilidad.

Nota 5: En cuanto al acuerdo comercial vigente con lIsrael los umbrales establecidos en DEG se calcularan y
convertirdn a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del Banco de la Republica de
Colombia del dia anterior a la fecha de publicacion del aviso de convocatoria del respectivo proceso de compra.

Con base en lo anterior se concluye que el actual proceso contractual, no esta cobijado por algunos de los acuerdos
comerciales suscritos por Colombia; tal como se mostré en el anterior cuadro.

13 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES
(articulo 34 de la Ley 2069 de 2020)

Teniendo en cuenta lo dispuesto por el Articulo 34 la Ley 2069 de 2020, el nuevo texto es el siguiente:
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“ARTICULO 34. Promocién del desarrollo en la contratacién publica. Modifiquese el articulo 12 de la ley
1150 de 2007 el cual quedara asi:

ARTICULO 12: Promocion del desarrollo en la contratacion publica.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 13, 333 y 334 de la Constitucion Politica, el Gobierno
Nacional definira las condiciones y los montos de acuerdo con los compromisos internacionales vigentes,
para que, en desarrollo de los Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales indistintamente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, adopten en beneficio de las Mipyme, convocatorias limitadas
a éstas en las que, previo a la Resolucién de apertura del proceso respectivo, se haya manifestado el
interés de por lo menos dos (2) Mipyme.”

Que el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 establecio:

Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.23. y 2.2.1.2.4.2.4. de la
Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015, los cuales quedaran asi:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1)
afo de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
gue ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.”

El Ministerio de Comercio Industria y Turismo — MINCIT y la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente publicé los umbrales los cuales son:

Umbral PYMES US$ 125.000 Umbral
PYMES COL$ 532.338.092

De conformidad a lo anteriormente expuesto la Entidad en su acto administrativo de apertura informara si
el proceso se limita a Mipyme, siempre que cumplan los requisitos estipulados en la Ley.

14 NUMERAL 2.2 DEL ARTICULO 12 DEL EL DECRETO DISTRITAL 294 DE 2008
MODIFICADO POR EL ARTICULO 13 DEL DECRETO 380 DE 2015

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2.2 del articulo 12 del el Decreto Distrital 294 de 2008 "Por
el cual se dictan disposiciones para optimizar el gasto social distrital destinado a fomentar la educacion
para el trabajo y el desarrollo humano y la educacién informal”, que fue modificado por el articulo 13 del
Decreto 380 de 2015 "Por el cual se formula la Politica de Trabajo Decente y Digno de Bogot4, D.C., y se
dictan otras disposiciones.”, “a las entidades distritales les asiste el deber de incluir en sus procesos
contractuales, aspectos relativos a la vinculacion por parte de los futuros contratistas, de personas
naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva de la ciudad, con edad para
trabajar, beneficiarias de procesos de formacion para el trabajo adelantados por las entidades y

organismos del Distrito Capital.

Para cumplir con este deber, el mencionado Decreto establece unas acciones dentro de las cuales se
encuentran, que la dependencia que solicita la contratacion, debera analizar inicialmente la posibilidad de
incluir, en los anexos técnicos o en los estudios previos de los procesos de seleccién publica que adelante
el respectivo organismo o entidad, dependiendo del objeto contractual y de las actividades a desarrollar,
disposiciones que adviertan al futuro contratista u asociado, sobre la necesidad de vincular para la
ejecucion del convenio o contrato, a personas identificadas como beneficiarias, mediante relaciones de
orden laboral o contractual.

Efectuado el analisis correspondiente, y después de realizada la consulta a la Secretaria de Distrital de
Desarrollo Econémico, se ha encontrado como técnicamente viable la posibilidad de incluir como
obligacion del/la contratista, vincular o contratar para la ejecucion del respectivo contrato a personas
naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva de la ciudad, con edad para
trabajar, beneficiarias de procesos de formacién para el trabajo adelantados por las entidades y
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organismos del Distrito Capital, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 2.2 del articulo 12 del
Decreto Distrital 294 de 2008 , que fue modificado por el articulo 13 del Decreto 380 de 2015.

Por lo anterior, el/la contratista debe  realizar el siguiente procedimiento para  adelantar la consulta
de las bases de datos de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico SDDE, en el momento en que
gquede seleccionado en el presente proceso:

a.

Inicialmente el/la contratista debe ponerse en contacto con la Secretaria Distrital de Desarrollo
Econdmico - SDDE mediante el correo directivas.agenciaped@desarrolloeconomico,gov,co, indicando
los datos de la empresa, del proceso de seleccion de menor cuantia en el que participa, y las variables
relacionadas con el perfil o los posibles perfiles mediante los cuales se realizara la contratacion del
personal vulnerable, (puede ser poblacién mano de obra no calificada como mano de obra calificada).
En este caso sera para el perfil de  los técnicos, ya que el de los profesionales no lo tienen.

. La Secretaria de Desarrollo Econdmico, les enviard el link para que diligencien un formulario, y al

contratista se le informara a través de correo electrénico la apertura y el nimero de proceso que
registra ante la SDDE.

La SDDE, tiene un plazo entre tres y diez dias para remitir una base de datos con los posibles
candidatos que cumplen con las variables de perfil, formacion educativa y experiencia que solicitaron
mediante el formulario.

El/la contratista debe contactar a las personas remitidas en la base de datos e incluirlas en el proceso
de seleccion. Una vez se realicen dichos contactos, la empresa debe enviar la retroalimentacion del
proceso de estos candidatos a la SDDE, indicando quiénes fueron seleccionados y quiénes no. En
este Ultimo caso, se debe indicar el o los motivos por los cuales no fueron seleccionados.

La SDDE envia una carta de compromiso al contratista donde relaciona las personas que fueron
seleccionadas, la carta debe ser firmada por el representante legal y radicada en la SDDE; asi mismo,
debe enviar por medio de correo electronico los contratos de las personas relacionadas en la carta.

Una vez radicada la carta y recibidos los contratos, la SDDE procede a enviar la certificacion de
contratacion y la carta de compromiso, documentos que deben presentar el contratista como soporte
del cumplimiento de la vinculacién; el supervisor del contrato y/o la interventoria revisa que las
personas relacionadas en estos documentos se encuentren dentro de la némina.

Es importante informar que, si durante el desarrollo del contrato la persona que fue contratada como
poblacion vulnerable renuncia o es despedida, el contratista debe informar a la SDDE para surtir el
debido proceso y reemplazar a la persona, cabe anotar que el/la contratista puede realizar el proceso
de despido si asi lo considera y tiene justa causa.

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La versién
vigente se encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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MACROPROCESO DE APOYO

PROCESO DE APOYO A LA GESTION Codigo: A-CON-FM-004

: PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL Version: 7.0
ALCALDIA MAYOR ~ FORMATO ESTUDIOS PREVIOS LICITACION Vigencia desde:
e e | T UBLICA, SELECC'ONMAEBRFTTEC\)/'SADA YV CONCURSO DE | sepiiembre de 2022

| 15 RECOMENDACIONES |

En razén de la necesidad de adelantar las actividades antes relacionadas, de conformidad con los motivos
expuestos y soportados en el presente estudio y contando que el Departamento Administrativo del
Servicio Civil Distrital dispone con los recursos econdmicos en su Presupuesto, de la vigencia de 2024
para satisfacer la necesidad aqui determinada, se considera conveniente y oportuno adelantar el proceso
contractual respectivo, tendiente a cumplir con los propdsitos establecidos, para la buena marcha vy el
efectivo cumplimiento de los cometidos del Departamento.

16. FIRMAS

Vo. Bo. Jefe de la dependencia

Firma: L #2<
LUIS FERNANDO MONTERO LANCHEROS
Jefe de Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Elaboraron el estudio:

Firma: w

ANA CONSUELO RODRIGUEZ RIOS
Contratista
Oficina de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones

Firma: ?Wéwé

GERARDO GUTIERREZ SARMIENTO

Profesional Especializado

Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Revis6 el estudio:

Firma: gﬁ)

DANIELA ZAPATA ARBOLEDA
Contratista
Oficina de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto se considera “Copia No Controlada”. La versién
vigente se encuentra publicada en el repositorio de documentos SIG del DASCD.
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Historial

Email enviado a todos los participantes con el documento finalizado.

26/09/2024 09:54:52 AM

El usuario 'LUIS FERNANDO MONTERO LANCHEROS (80472617 : Imontero@serviciocivil.gov.co)' firmo el
documento involucrado en el flujo de fimas satisfactoriamente.

26/09/2024 09:54:52 AM

Flujo de firmas concluido

26/09/2024 09:54:52 AM

El usuario 'DANIELA ZAPATA ARBOLEDA (1040325519 : dzapata@serviciocivil.gov.co)' firmo el documento
involucrado en el flujo de fimas satisfactoriamente.

26/09/2024 09:22:25 AM

El usuario 'ANA CONSUELO RODRIGUEZ RIOS (51684219 : crodriguez@serviciocivil.gov.co)' firmo el documento
involucrado en el flujo de fimas satisfactoriamente.

26/09/2024 08:36:42 AM

Recordatorio de firma pendiente enviado a 'crodriguez@serviciocivil.gov.co'

26/09/2024 08:36:14 AM

El usuario 'GERARDO GUTIERREZ SARMIENTO (79565589 : ggutierrez@serviciocivil.gov.co)' firmo el documento
involucrado en el flujo de fimas satisfactoriamente.

26/09/2024 08:34:35 AM

Flujo de firmas creado por 'ANA CONSUELO RODRIGUEZ RIOS (51684219 : crodriguez@serviciocivil.gov.co)'

26/09/2024 08:32:39 AM






