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CERTIFICACION DE INEXISTENCIA O INSUFICIENCIA DE PERSONAL EN LA PLANTA GLOBAL DE
PERSONAL

LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LOS PATIOS
NORTE DE SANTANDER

CERTIFICA:

Que una vez revisado el Manual de funciones y plan de cargos del Municipio de Los Patios, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 007 del 23 de enero de 2019, obrando de conformidad con lo establecido en el Articulo 21 dela
Ley 1150 del 16 de Julio de 2007, el articulo 3° del decreto 1737 de 1998 modificado por el articulo 1° del decreto 2209 de
1998, se encontro que no existe personal suficiente en la planta global de la Alcaldia Municipal, con funciones especificas
relacionadas con:

® Apoyar el 100% de los actividades, le sean asignado por el Jefe de Ia oficina Juridica

® Apoyar la revision y proyeccion de proyectos de acuerdo del despacho y de las iniciativas de otras
dependencias.

& Proyeccion de conceptos juridicos del Despacho y ofras dependencias.

® Proyectar los actos administrativos ajustados a derechos atendiendo los principios de legalidad
oportunidad y conveniencia, que le sean solicitados, por el Jefe de la Oficina Juridica

& Revisar los proyectos de actos administrativos enviados por distintas dependencias, analizando Ia
legalidad y conveniencia.

® Proyectar el 100% de las Respuestas a solicitudes y peticiones, asignados por ef jefe de la oficina
Juridica,

& Que se estructure el 100% de los procesos de contratacién que le sean asignados por el Jefe de la
Oficina Juridica y Contratacion.

& Propender, promover el mantenimiento y mejora del sistema de gestion institucional, estableciendo
las acciones de mejora de los procesos a su cargo.

e Orientar las actividades relacionadas con la aplicacion de sisternas, métodos y procedimientos
establecidos para atender y resolver las inquietudes, recomendaciones y reclamos de fa ciudadania
en relacion con las mision de la Alcaldia

e Seguimiento y revision de matrices de procesos judiciales y extrajudiciales mensualizados.
e Seguimiento y revision de matrices de procesos contractuales mensualizados.

Calle 35 N° 3-80 Barric Doce de Octubre- Los Patios
hitp://siep-alclospatios.com 6002/pars/par_alca patios/par alca patios.ohp
www lospatios-nortedesantander.gov.co
Teléfono: 5829959




GESTION ADMINISTRATIVA Coédigo: GA-F-14
DOCUMENTOS s
= PRECONTRACTUALES Version: 03
G S Aprobacién:
ALCALDIA DE LOS PATIOS FORMATO 01/11/2022

Lo anterior para dar cumplimiento a lo estipulado en el articulo 1 del decreto 2209 de 1998, que modifica ¢! articule 3 del
decreto 1737 de 1998,

Se expide la presente certificacion a los 08 dias del mes de octubre de 2024 de acuerdo a solicitud realizada porla OFICINA
JURIDICA'Y CONTRATACION. -

!

M %M%RAMIRE ,
Secretaril General - Alcaldia de Log
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