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_ ESTUDIOS PREVIOS 5 : ’
MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

1. INFORMACION GENERAL

De acuerdo con lo establecido en el numeral 7 y 12 de articulo 25 de la ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007 y especialmente el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificado por
el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, se presenta el siguiente Estudio previo para la contrataciéon
de minima cuantia de conformidad con el Arficulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y Subsecciéon 5
Capitulo Il del Titulo | del Decreto 1082 de 2015.

FECHA: OCTUBRE 2024
ENTIDAD: Municipio de Pasto
DEPENDENCIA
SOLICITANTE: SECRETARIA GENERAL
MODALIDAD: Minima cuantia
RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO: el presente proceso de contratacién se
BANCO DE realizard con recursos de funcionamiento, con el fin de realizar la
PROYECTOS: contratacion de profesionales idéneos, para la elaboracion del
diagndstico integral de archivo en la Alcaldia Municipal de Pasto.
Los servicios y/o bienes a adquirr con la presente contratacion se
PLAN ANUAL DE encuenfran contemplados en el Plan Anual de Adquisiciones de la
ADQUISICIONES: presente vigencia fiscal, bajo el cédigo (SSI-FARCHIVO)

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE PASTO PRETENDE SATISFACER CON LA

CONTRATACION
De conformidad con lo senalado en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. Del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales estdn

obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de
contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuacién al Plan de
Desarrollo y el Plan de Accidn de la Entidad.

El Municipio de Pasto requiere contratar la adquisicion de bienes y servicios, personas naturales para
el cumplimiento de los objetivos y fines institucionales como entidad del Estado, en el marco de sus
competencias constitucionales y legales y de su Plan de Desarrollo.

En el Municipio de Pasto, especificamente la secretaria General, adelanta la implementacion de la
politica de gestion documental en cumplimiento al Decreto 1080 de 2015y el Acuerdo 001 de 2024,
“Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen los criterios técnicos
y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”

Que, es importante resaltar que los documentos de archivo son de gran importancia para la
administracidn municipal, por constituirse en el objeto de la archivistica, ya que representan el
patrimonio documental de las entidades pUblicas siendo esenciales para la administracién como
garante de los derechos de los ciudadanos y como soporte para la foma de decisiones.
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Que, lainformacién contenida en los documentos de archivo, presento una acumulacion de fondos
documentales, fisicos y electrénicos, los cuales se formaron debido a las malas précticas de custodia
y organizacion producidos por las dependencias.

Que, en la actualidad se desconoce el valor que fienen los documentos como insfrumentos de
consulta y verificacién; asi mismo, se suma el esfuerzo permanente de los érganos que integran el
Archivo General de la Nacidn, quienes generan conciencia e inspeccionan el cumplimiento de los
estdndares archivisticos que rigen en el pais. Sin embargo, las entidades publicas como la Alcaldia
municipal de Pasto aun estdn en proceso de adopcién de politicas de procedimientos, para lograr
buenos estdndares en cuanto al proceso archivistico. Es por ello que se debe realizar un adecuado
Diagndstico Integral de Archivos, el cual permitird de manera adecuada, orientar los futuros recursos
a problemas muy puntuales susceptible de medicién y seguimiento.

Que la evaluacién de un archivo y de las condiciones que inciden en la conservacion,
mantenimiento y control del acervo que custodia, es una herramienta fundamental para garantizar
la preservacion de los documentos, los cuales son fuente de conocimiento y difusion, fundamento
de la memoria documental de la Nacién y garante de derechos y deberes de los ciudadanos al
dar cuenta de las actuaciones de las instituciones de conformidad con lo establecido en la Ley
1712.

Que, el Acuerdo 001 de 2024 en el arficulo 5.2.2. establece que el “Diagndstico del fondo
documental, debe comprender la identificacidbn de todos los documentos y unidades
documentales que integran el fondo documental conforme a sus funciones, independientemente
del soporte fisico o formatos electrénicos. El diagndstico debe reflejar la situacion real del fondo
acumulado, explicando en él, todas las circunstancias observadas; tales como, el estado de
conservacion y organizacion documental, instrumentos de recuperacion de la informaciéon
(inventarios, relaciones, libros de control y de registro, entre otros), tipos de soporte (papel,
audiovisuales, fotograficos, filmicos e informdticos), fechas extremas teniendo en cuenta desde la
mas antfigua hasta la mds reciente y el volumen de la documentacion dado en metros lineales,
entre otros”.

Que, las deficiencias en las dreas de depdsito y la carencia de sistemas de proteccion, tanto en los
archivos de gestidn como en las centrales e histéricos y medios tecnoldgicos, propician el deterioro
del material documental; ahora bien, con el fin de determinar estas circunstancias de manera
precisa, es necesario abordar procesos de diagndstico integral. Este serd la base a partir de la cual
se formulen las medidas de conservacion preventiva que deben aplicarse en los archivos.

Que, el diagndstico garantiza:

- Una vision completa de la situacion en la que se encuentra el archivo pues contempla
aspectos administrativos, de infraestructura, y tecnoldgicos del entorno fisico en el cual estd
documentacion y de una organizacion.

- Proporciona una herramienta para reconocer y evaluar las diferentes variables que inciden
en la preservacién, desde una perspectiva integral, teniendo en cuenta sus especificidades
pues se evalua el estado de conservacidn por medio del deterioro presente en los
documentos.
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- Permite la formulacién de programas de conservacion preventiva, dirigidos a la correccion,
mantenimiento y control, basados en el conocimiento de los factores involucrados,
priorizando los relevantes.

- Facilita los procesos de gestion documental que deben formular los archivos atendiendo a
los principios rectores de la archivistica de procedencia y orden natural y al ciclo vital de los
documentos.

- Contribuye en la planificaciéon dando la posibilidad de tomar decisiones administrativas, que
permite proyectar presupuestos para la adquisicion de materiales e insumos y tomar los
correctivos que se debe adoptar a nivel de planta fisica y tecnoldgica basados en la
determinacién de necesidades precisas.

- Posibilita la prestacion de un servicio eficaz y eficiente tanto del archivo como de la entidad
en generdl

- Establecimiento de un plan de accidon archivistico a partir de la identificacion de las bases
de la Matriz DOFA (debilidades, oportunidades, fortalezas y amenazas).

En virtud de lo anterior la Alcaldia Municipal de Pasto requiere contratar la elaboracién del
diagndstico integral de archivo a partir del estado fisico y electronico de la documentacién, su
preservacion y conservacion, de conformidad con la normatividad vigente, a un total 112
dependencias entre secretarias, subsecretarias, direcciones, oficinas, inspecciones y corregimientos
del municipio. Entendiendo que el diagndstico integral de archivo permite obtener una
panordmica, respecto a la situacion real de los archivos que integran el Sistema Institucional
de Archivos de la Alcaldia Municipal, incluyendo los servicios y el grado de implementaciéon vy
madurez de los procesos de gestion documental.

Para adelantar la presente contrataciéon el Municipio cuenta con la disponibilidad presupuestal
para atender el gasto correspondiente.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.1. OBJETO: El contratista se compromete con el Municipio de Pasto a la enfrega del diagndstico
integral de archivo de los documentos fisicos y electrénicos producidos por la Alcaldia Municipal de
Pasto, de conformidad con las especificaciones técnicas y los requerimientos de la entidad. Con el
codigo PAA (SSI-FARCHIVO)

3.1.1 ALCANCE Elaborar el diagnostico integral de archivo con el fin de proporcionar una
herramienta para reconocery evaluar las diferentes variables que inciden en la preservacién, desde
una perspectiva integral, teniendo en cuenta sus especificidades pues se evalua el estado de
conservaciéon por medio del deterioro presente en los documentos, y asi establecer el plan de
trabajo en la funcién archivistica en la Alcaldia de la ciudad de Pasto. Teniendo en cuenta que, es
importante resaltar que los documentos de archivo son de gran importancia para la administracién
municipal, por constituirse en el objeto de la archivistica, ya que representan el patrimonio histérico
de las entidades publicas siendo esenciales para la administracién como garante de los derechos
de los ciudadanos y como soporte para la toma de decisiones.

Es por ello gue la informacion contenida en los documentos de archivo, se ve amenazada por la
existencia de fondos documentales, fisicos y electrénicos que se formaron debido a la acumulacidn
de documentos producidos por las dependencias, sin tener en cuenta, las buenas prdcticas para
su custodia y organizacion. Situacidn que nos lleva a requerir de la contratacién de personas
idbneas que realicen un diagndstico correcto del archivo actual de la administracién, mismo que
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deberd realizarse teniendo en cuenta los lineamientos establecidos en el Articulo 2.8.7.1.13 del
Decreto 1080 de 2015 y demds normas concordantes.

3.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
F- 80- Servicios de gestidon, | 16-Servicios de | 15- Servicios de | 06- Servicio de
SERVICIO | servicios profesionales de | administracion de | apoyo gerencial | archivo de datos
S empresas y servicios | empresas

administrativos
F 80000000 80160000 80161500 80161506

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

Para la ejecucion del objeto contfractual, EL CONTRATISTA deberd cumplir con las siguientes
especificaciones técnicas:

CUADRO DE CARACTERISTICAS, CANTIDADES Y PRECIOS UNITARIOS DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

iTEM DESCRIPCION CANT

Diagndstico integral de archivo de los documentos fisicos vy
electronicos producidos por la Alcaldia Municipal de Pasto, de
conformidad con las especificaciones técnicas y los requerimientos
de esta entidad, acorde a lo establecido en el Articulo 2.8.7.1.13 del
Decreto 1080 de 2015. El cual se materializa con la enfrega de un
documento que contenga dicho andlisis.

Nota:

1.

2,
3.

Los servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las necesidades y
requerimientos del supervisor.

No se aceptard ofertas parciales.

Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacién, impuestos,
administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y pérdidas;
corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular todas estas
variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto, no serd responsable por reclamaciones que
tengan como causa los elementos antes descritos.

El contratista deberd elaborar el diagndstico integral de archivos de los documentos fisicos y
electrénicos producidos por la entidad.

Las visitas que se requieran para la construccién del diagndstico integral de archivo se realizaran
de manera presencial en la ciudad de Pasto a cada una de las dreas que hacen parte de la
Alcaldia Municipal de Pasto.

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
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5.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto confractual el CONTRATISTA

deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Prestar el servicio profesional en el levantamiento y elaboracién del diagndstico integral de

archivo de manera cien por ciento (100%) presencial.

2. Elaborar cronograma y/o plan de trabajo de las actividades que se van a realizar y las cuales
deberdn asignarse de conformidad con las especificaciones establecidas en el presente
estudio previo. Dicho documento deberd contener las fechas de entrega de cada producto
y las acciones a realizar; asi mismo este deberd ajustarse al plazo senalado en la invitacién
publica, sin embargo, este podrd ser modificado de conformidad con el avance de las

actividades y previo requerimiento del supervisor del confrato.
3. El contratista deberd contar con minimo el siguiente equipo de frabajo:

CARGO

PERFIL

EXPERIENCIA

Personal en

Archivistica

(Dedicacion
100%)

ciencia de la
documentacion,

Un (1) Profesional en
informacién,
bibliotecologia y Archivo.

Deberd  acreditarla mediante  la
presentacién de hasta dos (2) contratos
terminados  y/o liguidados como
profesional en ciencias de la informacion,
documentacién, bibliotecologia, como
técnico laboral por competencias en
gestiéon documental o técnico laboral
auxiliar en archivo vy registro cuya
sumatoria sea igual o superior al 10% del
presupuesto oficial. Se tomard el valor de
los contratos en salarios  minimos
mensuales legales vigentes del ano de
terminacién del contrato.

AUXILIAR DE
ARCHIVO
(Dedicacion
100%)

Un (1) fécnico en competencias
laborales en gestion documental y/o
archivistica.

Técnico Laboral auxiliar en archivo y registro.

Se encargard de realizar entrevistas y revision
de datos.

Deberd acreditarla mediante la
presentaciéon de hasta dos (2) contfratos
terminados y/o liquidados como técnico
laboral por competencias en gestion
documental o técnico laboral auxiliar en
archivo y registro cuya sumatoria sea igual
o superior al 10% del presupuesto oficial.
Se tomard el valor de los contratos en
salarios  minimos  mensuales  legales
vigentes del afo de terminacién del
contrato.

AUXILIAR DE
ARCHIVO
(Dedicacion
100%)

Un (1) técnico en competencias
laborales en gestion documental y/o
archivistica.

Técnico Laboral auxiliar en archivo y registro.

Se encargard de realizar

recolecciéon de datos.

medicion y

Deberd acreditarla mediante la
presentaciéon de hasta dos (2) contratos
terminados y/o liquidados como técnico
laboral por competencias en gestién
documental o técnico laboral auxiliar en
archivo y registro cuya sumatoria sea igual
o superior al 10% del presupuesto oficial.
Se tomard el valor de los contratos en
salarios  minimos mensuales  legales
vigentes del afo de terminaciéon del
contrato.

4. Elaborar el diagndstico integral de archivo, el cual deberd tomar como base los lineamientos
de la guia “Pautas para diagndstico integral de archivos” publicado por el Archivo General de

la Naciéon y cuya metodologia se compone de tres partes:
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Identificacion. Esta etapa consiste en determinar la estructura administrativa del archivo
dentro de la Alcaldia Municipal de Pasto, para ello se readlizard una actividad de
levantamiento de la siguiente informacion:

Datos del archivo: se incluird la informacién bdsica, nivel, tipo de archivo y sistema de
archivo.

Identificacion de la entidad a la que pertenece el archivo: se registrard su ubicacién dentro
de la institucién, la mision que cumple y los datos del representante legal.

Administracion del archivo: se especificard la ubicaciéon dentro de la estructura de la alcaldia
y los mecanismos que posee para regular la funcidn archivistica; asi como, los
procedimientos que se realizan en el archivo, los programas de gestion, la forma de
organizacién documental, la preservacion documental, presupuesto e inversion en
materiales y equipo, la persona responsable del archivo, la cantidad vy el perfil del personal
asignado al drea.

Servicios que presta el archivo: se registrard el tipo de cobertura de los servicios (internos o
externos), cantidad y fipo de usuarios que atiende, y el fipo de consulta.

Infraestructura fisica del Archivo. Se refiere a la revisidon de la infraestructura, dotacion y
adecuacion del inmueble. En esta etapa e realizard una inspeccion de la infraestructura del
Archivo Central, con el fin de determinar cudles son los factores de riesgo de incidencia en
el deterioro de la documentacion, de igual manera se determinardn las medidas adoptadas
en los temas de prevencion y atencidén de desastres y mantenimiento de la documentaciéon
y el drea de depdsito; asi mismo se realizard un levantamiento de la siguiente informacién:

Sobre el edificio: época de construccion, funcionalidad, contexto climdatico, ubicacién
urbana, caracteristicas arquitectdnicas vy tipo de construccion.

Sobre el archivo: el lugar que ocupa dentro del edificio, numero de depdsitos y dreas con la
qgue cuenta.

Sobre las instalaciones: se evaluardn los aspectos ambientales, tales como, tipo de
iluminacién, ventilacion, temperatura, humedad y exposicion al polvo.

Condiciones de prevencion de desastres y mantenimiento: planes de prevencién de
desastres, limpieza y el control microbiolégico tanto de dreas de depdsito como de la propia
documentacion.

Caracteristicas de la documentacion. Se refiere a la identificaciéon de las caracteristicas
fisicas y técnicas de la documentacion, con el fin de determinar su estado de conservacion
y deterioro biolégico, quimico vy fisico. En esta etapa se realizard el levantamiento de la
siguiente informacion:

Almacenamiento: se refiere al acervo documental total, fipo de documentacidn, sistema de
almacenamiento, unidades de conservacion, niUmero de unidades documentales por
metros lineales y calculo y/o medicién de los fondos documentales en metros lineales.
Aspectos archivisticos: se refiere a la organizacién archivistica, aplicacion de las Tablas de
Retencidn Documental, realizacién de ftransferencias y perdida y eliminacion de
documentos.

Preservacion documental: en este punto se determinard el nivel y tipo de deterioro de los
documentos y las acciones preventivas en el manejo de los procesos y materiales utilizados
en la documentacion.
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10.

11

12.

- Documentacién que se encuentre en ofro depdsito: registro de la documentacidén que se
encuentra dispuesta en otro lugar por temas de espacio.

- Estado de conservacion de la documentacion: se realizard un diagndstico aleatorio dirigido
a los acervos documentales cuyo volumen es bastante grande y es necesario tener un
conocimiento global del estado de conservacién de la documentacién. Se realizard con
base en una muestra representativa seleccionada de forma aleatoria.

Levantar el diagnostico que refleje el estado del proceso de gestidon documental en la alcaldia
de Pasto, con el fin de identfificar los factores internos y externos frente a la situacion real del
archivo, para lo cual deberd realizar un andlisis cuantitativo y cualitativo de la informacién a
intervenir, con el fin de analizar entre otras los siguientes criterios: riesgo de pérdida, deterioro
de los soportes, desorganizacion y dispersidon de los documentos, antigiedad e importancia
de su contenido, frecuencia de consulta, carencia de instrumentos de descripcidon, deficientes
necesidades de automatizacién, digitalizacién, medicién de los metros lineales a intervenir y
verificar los instrumentos de recuperacion de informacién entre otras acciones que sean
detectadas.

Elaborar y entregar el diagnostico integral de archivo en medio fisico y digital con lo requerido
en el presente contrato y el supervisor del contrato.

Socializar con los secretarios y subsecretarios el resultado obtenido del diagndstico integral de
archivo una vez lo requiera la supervisora del presente contrato.

Elaborar y entregar en medio fisico y digital un plan de accién que permita establecer una hoja
de ruta que ayude a lograr las metas y objetivos planteados, asi mismo este deberd contemplar
proyeccion de presupuesto para la funcién archivistica de la Alcaldia.

Desarrollar y cumplir el objeto del contfrato en los términos y condiciones establecidos en el
presente documento, el pliego de condiciones y sus anexos, asi como las especificaciones
establecidas y la oferta presentada por el CONTRATISTA bajo los términos de la adjudicacion.
Cubrir todos los gastos inherentes al desplazamiento a las diferentes areas al que haya lugar la
visita.

. Suministrar los bienes y/o prestar los servicios confratados, cumpliendo con los requerimientos,

cantfidades, lugares y horarios que indique el supervisor del contrato; teniendo en cuenta que
los mismos estardn sujetos a cambios: sin que ello genere sobrecostos al Municipio.
Realizar reuniones periddicas con el supervisor, con el fin de evaluar los avances del contrato.

B. OBLIGACIONES GENERALES:

Cumplir con el objeto contractual aplicando su experiencia y conocimiento, de conformidad
con las especificaciones técnicas y la propuesta econdmica presentada para el proceso, los
requerimientos que en virtud del contrato haga el supervisor del contrato ejecutando las
actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y ejecucién de sus obligaciones
contractuales.

Acatar los requerimientos del supervisor, como enlace directo entfre el Municipio de Pasto vy el
contratista.

Garantizar que la prestacion del servicio, cumpla con las necesidades especificas a que haya
lugar.

Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar
en debida forma el contrato.

Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento, eficacia y
calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios previos, invitacion
publica, con sus respectivos anexos vy la propuesta del Contratista.
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o
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10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

5.2

1.

Entregar los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento ofrecidos en
sU propuesta y descritos en el objeto del contractual, dentro de este documento garantizando
la calidad de los mismos.

Asumir fodos los impuestos y retenciones que impliquen el contrato.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas.

Atender las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del
contrato, cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean inherentes al
objeto de la contratacion.

Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad
vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago originales.

. No podrd revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) anos siguientes

a su expiracion, la INFORMACION CONFIDENCIAL de propiedad del Municipio de Pasto de la
que EL CONTRATISTA haya tenido o tenga conocimiento con ocasidon o para la ejecucidn de
este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o con las funciones a cargo el
Municipio de Pasto, sin el previo consentimiento por escrito del Municipio de Pasto, so pena de
hacerse acreedor a las sanciones de Ley;

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mds y
presentarse al Municipio de Pasto en el momento en que sea requerido por el mismo.
Adoptar y cumplir con los protocolos de bioseguridad requeridos por el municipio, por el
Ministerio de Salud y demds resoluciones y disposiciones que apliquen.

El contratista deberd acreditar que se encuentra a paz y salvo con el Municipio de Pasto, para
lo cual deberd aportar el correspondiente certificado de PAZ Y SALVO MUNICIPAL, al momento
de suscribir el acta de inicio, en caso de que el contratista no se encuentre inscrito en la base
de datos de la secretaria de Hacienda municipal, deberd realizarlo a través de la pdgina oficial
de la alcaldia de Pasto, www.pasto.gov.co

Cargar las garantias a que haya lugar dentro del término fijado por la Administracidn Municipal
en la plataforma transaccional de Colombia compra eficiente SECORP 1.

Adelantar oportunamente los trdmites y cumplir los requisitos para la ejecucion y legalizacién
del contrato.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, El contratista deberd cumplir
con el Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo a lo dispuesto en la
Resolucion No. 0312 de 2019 expedida por el Ministerio de Trabajo.

Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucién del objeto contractual.
Las demds contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

Cancelar al contratista la remuneracion pactada, en la forma y condiciones determinadas en
el valor y la forma de pago, previo cumplimiento de los requisitos exigidos por la entidad para el
frdmite de pago.

Suministrar en forma oportuna, la informacidn solicitada o requerida por el contratista para el
cabal desempeno de su gestién.

Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la ley.
Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él
forman parte.

Exigir al contratista la ejecucion idénea del contrato.
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Ejercer la supervisidon y seguimiento permanente del objeto contractual, a través del supervisor.

Expediry tramitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual, a través del supervisor.
Impartir por escrito y en forma oportuna, las instrucciones y directrices respectivas al contratista

Las demds contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

0 ® N o

6. EXPERIENCIA MINIMA

6.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

PERFIL DEL PROPONENTE: De conformidad con Ley 1409 de 2010, por el cual se dicta el Cédigo de
ética y se reglamenta la profesidon de archivistica, Los oferentes deberdn acreditar la profesion de
ciencias de la informacion la documentacion, bibliotecologia y archivistica con tarjeta profesional
del colegio colombiano de archivistica.

AVAL DE LA OFERTA

Cuando se frate de persona natural, deberd adjuntar con la carta de presentacién de la propuesta
copia de la tarjeta profesional, expedida por la Entidad que regule el ejercicio de su profesidn, con
una antelacién mayor ano y medio a la fecha del cierre del proceso de seleccién.

EXPERIENCIA MINIMA ESPECIFICA: Debido a la especialidad de los bienes y servicios a utilizar se
considerard como requisito habilitante la experiencia del proponente asi:

El proponente deberd acreditar una experiencia con hasta un (1) contrato ejecutados y/o
liquidados, cuyo objeto sea igual o similar a la presente convocatoria, o relacionada con
administracién, planificacion y seguimiento de archivo documental e implementacion y
actualizacion de instrumentos archivisticos, cuyo monto contratado en suma sea mayor o igual al
100% del presupuesto oficial.

En caso de personas plurales (consorcio o uniones temporales) la experiencia especifica podrd ser
acreditada por uno de los integrantes de la misma, por dos o mds o por todos los integrantes de
ella.

6.1.1. Condiciones para acreditar experiencia:

Para acreditar la experiencia se deberd aportar copia hasta de un (1) contrato conforme a las
siguientes alternativas.

El proponente podrd acreditar su experiencia con una o varias de las siguientes alternativas:

= Copia del Contrato y del Acta de Recibo Final.

= Copia del Contrato y Acta de liquidacion del contrato.

= Certificacién expedida por la entidad contratante y/o Acta de Recibo Final.
» Certificacion expedida por la enfidad contratante y acta de liquidacion.

= Copia de contrato y certificacion expedida por la Entidad Contfratante.

En el caso de tratarse de Entidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que a la fecha
ya no se encuentre en funcionamiento, el Contratista presentard la certificacion expedida por la
Entidad en su momento, acompanada de la declaraciéon juramentada del oferente que contenga
los aspectos requeridos en este numeral para acreditar experiencia.
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Solo se tendrd en cuenta para validacién de experiencia contratos ejecutados y/o liquidados.

En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios o uniones tfemporales, la experiencia
se verificara con el documento consorcial.

NOTA: en caso de aportarse mds de un (1) contrato se evaluard el que esté acorde con el objeto a
contratar y sea de mayor valor, en todo caso se evaluard maéximo un (1) confrato.

6.1.2. Contenido de las Cerlificaciones:

En caso de aportar certificaciones, éstas deberdn ser expedidas por el representante legal o del jefe
inmediato de la empresa o entidad contratante y en caso de entfidad estatal por el jefe de la
dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la
siguiente informacion: (i) la relacién de cada uno de los confratos, (i) nombre del contratante y
contratista, (i) nOmero del contrato, (iv) objeto, (v) plazo de ejecucidn, (vi) valor final ejecutado,
(vii) fechas de inicio y terminacién, suspensiones, reinicios, (vii) cumplimiento del contrato, Estos
documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto para la
presentaciéon de las ofertas.

Estos documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto para la
presentacion de las ofertas.

NOTA: EL Municipio se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre esta informacidén y lo establecido por el Municipio
de Pasto, la propuesta serd rechazada.

7. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS POSIBLES OFERENTES

7.1. ANALISIS DEL MERCADO:

El presente estudio se realiza en atencidn a la sub seccidon é articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082
de 2015 que dispone que: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacidén el andlisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Conftratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad
Estatal debe dejar constancia de este andiisis en los Documentos del Proceso.”

Igualmente se elabora el presente documento, siguiendo los lineamientos emitidos por Colombia
Compra Eficiente, a través de la Guia para Elaboracién de Estudios del Sector.

La entidad ha realizado un andlisis del sector para la presente contratacion teniendo en cuenta el
objeto del contrato y las condiciones y especificaciones técnicas que generan la necesidad de
contratar la elaboracién del diagndstico integral de archivo de la Alcaldia Municipal de Pasto.

Lo anterior obedece igualmente al andlisis de mercado y precios unitarios, asi como también el
estudio respectivo desde la perspectiva legal, comercial, financiera organizacional, técnica y de
andlisis de riesgos.
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7.2. ANALISIS DE LA DEMANDA- HISTORICO DE CONTRATACIONES:

En la historia de la entidad se han desarrollado suministros para realizar esta clase de contratos a
través de los cuales se busca dar solucién a las necesidades sentidas para la ejecucion de un
proyecto bajo la modalidad de Minima Cuantia, los Ultimos procesos que se han desarrollado en el
Municipio de Pasto similares a esta tipologia de contratacién son:

Modalidad
Ano No. Cto. objeto Valor de
seleccion

Elaboracion de los siguientes elementos archivisticos,

diagnostico integral de archivo, programa de gestién Minima

2017 | INV-089-2017 $33.062.896

documental -PGD, sistema infegrado de conservacion cuantia

documental -SIG

El confratista se compromete para con la alcaldia Minima
2020 20202893 municipal de Pasto -secretaria general la Elaboracién del $ 73.900.000 cuantia

diagndstico integral de Archivos consolidado en un informe

7.3. ANALISIS DE LA OFERTA:

A. ¢',QUII§N VENDE?: Podrdn participar en el presente procedimiento de seleccién, quienes estén
interesados en presentar propuestas y participar en el proceso de contratacion de minima cuantia
por invitacién publica, consorcios, uniones temporales, personas naturales o juridicas legalmente
constituidas cuyo objeto social o actividad econdmica comprenda la de Elaboracién diagndstico
infegral de archivos.

Persona Natural: La persona natural deberd tener dentro de su respectivo registro mercantfil
actividades iguales o similares a la del objeto contractual, para el caso de profesionales liberales la
capacidad de realizar actividades iguales o similares a la del objeto contractual.

De igual manera la capacidad legal y operativa para realizar las actividades a que se refieren las
especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas certificaciones
y/o contratos.

B. DESCRIPCION DE LA DINAMICA DEL MERCADO: El proponente deberd presentar una propuesta
econdmica, la cual deberd incluir todos los conceptos asociados con las tareas a contratar, de
conformidad con los estudios previos, la invitacién y el presente estudio de sector.

PERFIL DEL POTENCIAL OFERENTE

PROVEEDO|FABRICANT| IMPORTADO| ENSAMBLADO]| DISTRIBUIDO| DISTRIBUIDO| INTERMEDIARI| TRANSPOR OTRO:X
R DE E R R R R MINORISTA (o] TADOR CUAL:
MATERIAS MAYORISTA

Equipo de frabajo
en elaboracion de
herramientas y/o
instrumentos
archivisticos

7.4. DISPONIBILIDAD Y ANALISIS DE LA INFORMACION “ESTUDIO DE MERCADO"":
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Una vez determinado el perfil requerido por el proponente y Experiencia, de conformidad con el
presente estudio, se establecidé que el costo de la presente convocatoria es la siguiente:

El estudio de mercado se sustentd en cotizaciones realizadas por: Archivo Digital SAS y Solutions J&j
SAS.

Previa consulta de precios en el mercado, se establecidé fijar el presupuesto maximo mediante la
medida estadistica media aritmética y de la cual se obtuvieron los siguientes resultados:

Valor Valor VALOR
) | Unitario Unitario PROMEDIO
ITEM DESCRIPCION CANT | Cotizacién 1 | Cotizacién 2

Archivo Advanz
Digital SAS | logistics
1 Diagndstico integral de archivo ] $68.005.000 | $71.400.000 | $69.702.500

NOTA 1:
1. Los bienes a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las necesidades y
requerimientos del supervisor

NOTA 2:

1. No se aceptard ofertas parciales.

2. Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacién, impuestos,
administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y pérdidas;
corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular todas estas
variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por reclamaciones que
tengan como causa los elementos antes descritos.

3. Los valores incluyen IVA

7.4.1. CUADRO DE CARACTERISTICAS, CANTIDADES Y PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS A
CONTRATAR CONFORME AL ESTUDIO DE MERCADO:

VALOR
iTEM DESCRIPCION CANT PROMEDIO
1 Diagndstico integral de archivo ] $69.702.500

Nota importante:

- No se tendrd en cuenta la propuesta cuyo valor exceda el valor mdximo promedio para el
correspondiente ftem establecido en el cuadro anterior, o que no cumpla con las caracteristicas
técnicas solicitadas.

Teniendo en cuenta el estudio realizado se pudo determinar que el valor del presupuesto oficial
para la contratacién en: SESENTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS DOS MIL QUINIENTOS PESOS MDA /CTE

($69.702.500), incluido IVA, valor que se ejecutard mediante precios unitarios fijos.
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7.5. ANALISIS DEL RIESGO. Frente a este punto debe remitirse al andlisis efectuado en el NUMERAL
15.- TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS: del presente estudio previo.

8. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

8.1. Valor.

El presupuesto Oficial del presente proceso se establece: SESENTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS DOS
MIL QUINIENTOS PESOS MDA/CTE ($69.702.500), incluido IVA,, valor que se ejecutard mediante precios
unitarios fijos.

El presupuesto asignado para el presente proceso comprende todos los gastos y costos directos e
indirectos en que el contratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato,
impuestos incluidos.

8.2. Forma de pago:

El valor del contrato que resulte de este proceso serd cancelado por el Municipio de Pasto en un
Unico pago, mismo que se pagara una vez se entregue el producto requerido en el presente
proceso de contratacién, es decir el documento final del diagndstico integral de archivo de la
entidad.

PARAGRAFO 1°.- El pago se realizard previa presentacion de informe de ejecucion y certificacion
de cumplimiento expedida por el Supervisor(a) del contrato y previos los trdmites administrativos
reglamentarios.

PARAGRAFO 2°.- EL CONTRATISTA acreditard el pago correspondiente a sus aportes al Sistema
General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL), en los montos y porcentajes
establecidos por el Gobierno, con los respectivos comprobantes.

PARAGRAFO 3°.- En caso de terminacién anticipada sélo habrd lugar al pago de los bienes
efectivamente entregados.

PARAGRAFO 4°.- Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de cuentas
estardn a cargo del contratista.

PARAGRAFO 5°.- EL Municipio no pagard ninguna suma de dinero al CONTRATISTA mientras este no
haya cumplido previamente con los requisitos de legalizacién del contrato que se celebra.

PARAGRAFO 6°.- Las demoras en el pago originadas por la presentacién  incorrecta de los
documentos requeridos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago
de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

DEL DERECHO DE TURNO: segun lo senalado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetara el orden de presentacién de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las
facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan |os
documentos requeridos para el pago, el término para pago solo empezara a contarse desde la
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fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrén por ello derecho al pago de
intereses o compensacion alguna por parte de la entidad. Para el pago, el contratista deberd
acreditar los comprobantes de cancelacion de aportes al sistema de seguridad social en salud y
pensiones y parafiscales, a que haya lugar, de conformidad a lo previsto por el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

8.3. Justificacion del Valor del Contrato:

Para calcular el presupuesto oficial destinado a la contfrataciéon se tuvo en cuenta los precios del
mercado incluyendo los costos del transporte, impuestos y retenciones que se incurren en venta y
entrega de los bienes a contratar por MUNICIPIO DE PASTO, el andlisis del sector y estudio de
mercado realizado por el Municipio.

El Presupuesto oficial estimado para la presente invitacién es el andlisis técnico y econdmico que
soporta el valor estimado del contrato, indicando con precisién las variables consideradas para
calcular el presupuesto de la respectiva contratacion, asi como su monto y el de los costos para la
entidad asociados a la realizacién del proceso de seleccion y a la ejecucién del contrato.

Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las necesidades y
requerimientos del supervisor.

El valor cubre los costos de insumos, materiales, transporte, prestaciones sociales, ftasas vy
confribuciones decretadas por el Gobierno Nacional, Departamental, herramientas, equipos vy
todos los demds gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del Contrato, gastos de
administracion y utilidades del oferente.

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

El presupuesto oficial se ampara con la siguiente disponibilidad presupuestal:

CDP CUENTA NOMBRE FECHA VALOR CDP VALOR VPO
Servicios prestados a
las empresas y
servicios de
producciéon / Nivel
Central / lcld /
CENTRAL

2024002919 | 2.1.2.02.02.008 02/08/2024 $72.700.000 $69.702.500

VPO TOTAL $69.702.500

10.PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucion del contrato serd, hasta el 31 de diciembre de 2024, contados a partir
de la suscripcién del acta de inicio y previa verificacidn de cumplimiento de los requisitos de
ejecucion.

11. LUGAR DE EJECUCION

El objeto contractual se ejecutard en el Municipio de Pasto del Departamento de Narino

12. MODALIDAD DE SELECCION
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La modalidad de selecciéon para la escogencia del contratista corresponde a la establecida para
la contratacion cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia o contratacién de minima
cuantia, consagrada en el pardgrafo 2 del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes.

El Municipio de Pasto realizara el presente proceso de seleccién mediante la modalidad de MINIMA
CUANTIA, que se adelantard de conformidad con lo consagrado en la SUBSECCION 5, Artficulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de
2021, cuyas reglas se determinan en el articulo 94 de la Ley 1474, indicando el procedimiento que
se deberd seguir en desarrollo de los procesos de contratacidén que se adelanten en virtud de esta
modalidad.

13. GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES.

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, el Contratista deberd
constituir a favor del Municipio de Pasto la garantia Unica de cumplimiento del contrato, otorgada
ante una compania de seguros legalmente autorizada en Colombia, con los siguientes amparos:

a) Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de
multas y cldusula penal pecuniaria: En un monto asegurado equivalente al 10% del valor total
del contrato, con vigencia igual a la duracién del contrato y seis (6) meses mds contados a
partir del acta de inicio del contrato.

b) Calidad del Servicio: por un valor asegurado equivalente al 10% del valor total del Contrato, con
vigencia igual al plazo de ejecuciéon del contrato y seis (6) meses mds.

c) Pago de Salarios y prestaciones sociales: por el 5% del valor de contrato, con vigencia igual a la
duracién del contrato y tres (3) anos mds.

Cuando haya lugar a la modificacion del plazo o valor consignado en el contrato, el contratista
deberd ampliar o prorrogar la garantia Unica en los términos en que se le senale. Si se negare a
hacerlo, se hard acreedor a las sanciones respectivas, y el municipio dard por terminado el contrato
en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer o pagar indemnizaciéon
alguna”.

14. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de
proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupciéon y de tutelar
la transparencia de la actividad contractual, se establece que el contrato que se derive del
presente proceso de seleccion, serd vigilado a través de un Supervisor.

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, vy juridico
sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, El Municipio de Pasto, designard como
SUPERVISOR a la jefe de archivo del municipio de Pasto, quien deberd controlar su correcta
ejecucién y cumplimiento y vigilard el desarrollo del objeto del contrato, quien también deberd
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suscribir el acta de inicio, previa verificacién de los requisitos para la ejecucidén del contrato,
certificard cumplimiento del objeto contractual por parte del contratista y proyectard la respectiva
liguidaciéon del contrato, una vez haya entregado a satisfaccion los elementos objeto de presente
confrato.

Igualmente serd responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, y
responderd por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el
articulo 84 de la Ley 1474 y de las demds normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio
de la supervision de los contratos.

15. ANALISIS DEL RIEGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015 y a la guia de riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, EL MUNICIPIO procedié a
realizar el respectivo andlisis del riesgo aplicable a la presente contratacion, procediendo a
establecer el contexto, idenftificar y clasificar, evaluar, calificar, asignar y mifigar los riesgos o
eventualidades que afectan los propdsitos y metas esperados por la administracion en el presente
proceso de seleccidon, para lo cual establecié especificaciones técnicas y obligaciones que
mitigaban elimpacto y probabilidad del riesgo, sin embargo también procede en esta oportunidad
a establecer una matriz de riesgos, en los cuales se tipificd, estimd y asignd las principales
eventualidades que afectan este proceso:

ANALISIS DEL RIEGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

o & o . Prob oz
w c o 9 2 Consecuencia de la .. | Impact | Valoracion z
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w| dad
S K Fluctuacién en los precios | Desabastecimiento de Riesgo
1/G|E|E| o . . 1 1 2 )
w1 ‘¢ del mercado. los bienes o servicios. bajo
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O | del orden publico, que se | servicios no asegurados RiesSa0
% presenten en el lugar 0 no asegurables, 2 2 4 bo%
2lclElE Q | de ejecucioén del refraso en la ejecucion )
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16. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MiPYME

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5
del Decreto 1860 de 2021, los interesados podrdn presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. Dentro del mismo término para formular observaciones los interesados se podrdn presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

2. Se publicard un AVISO en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a MiPymes
o si podrd participar cualquier otfro interesado.

3. Enelaviso se indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 o si
podrd participar cualguier MiPymes nacional.

4. Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar
sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia hdbil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a MiPymes.

16.1 Procedimiento para Limitacion a MIPYME:

De conformidad con el pardgrafo del arficulo 2.2.1.2.1.5.2 y articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4
Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 para la modalidad de
MINIMA CUANTIA, el Municipio de Pasto mediante Aviso de Convocatoria informara si el proceso de
la convocatoria se limité a MiPymes colombianas con minimo un (1) ano de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mi pyme. Las Enfidades Estatales
independientemente de su régimen de conftratacion, los patrimonios autdnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
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convocatoria de los Procesos de Conftratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes
colombianas con minimo un (1) ano de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces
de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar MiPymes, cuyo objeto
social les permita ejecutar el confrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demads entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mi pyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen
de contrataciéon, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada MiPymes deberd acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678#12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Enfidades Estatales independientemente de
su regimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos pUblicos, solo deberdn aceptar las ofertas de MiPymes o
de proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los arficulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas."

17. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

La Contratacion de Minima Cuantia no estd cobijada por Acuerdos Internacionales o Tratados de
Libre Comercio, lo anterior de conformidad con lo estipulado en el MANUAL PARA EL MANEJO DE
LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION (M-MACPC-03), que al evento
manifiesta: “Las enfidades no deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion
adelantados por las modalidades de seleccidn de contratacién directa y de minima cuantia.”

18. ANEXOS

Se anexa como soporte de los presentes Estudios y documentos previos la siguiente documentacion:

- Certificados de disponibilidad presupuestal
- Cotizaciones
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