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DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ 
SECRETARIA JURIDICA 
PROCESO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 
SOLICITUD ADICIÓN O MODIFICACIÓN 

CAPÍTULO I: DESCRIPCIÓN GENERAL 

1. Fecha de solicitud: OCTUBRE DE 2024 

2. Número del Contrato o Convenio CS-646-2024 

4. Objeto del Contrato: 

““SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO 
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DEL CENTRO TRANSITORIO DE 
SERVICIOS JUDICIALES PARA EL ADOLESCENTE INFRACTOR E 

INSTITUCIONES JUDICIALES”” 

5. Tipo de Solicitud: Modificación, adición y prorroga 

Capítulo II: Descripción Técnica 

6. Descripción de la Necesidad de la 
Adición o Modificación: 

El día 11 de septiembre de 2024 el Municipio de Zipaquirá celebró contrato de 
suministros número CS-646-2024 con GESTORES ORGANIZACIONALES S.A.S 
cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO 
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DEL CENTRO TRANSITORIO DE 
SERVICIOS JUDICIALES PARA EL ADOLESCENTE INFRACTOR E 
INSTITUCIONES JUDICIALES”, con plazo de ejecución de UN (01) MES y por 
un  valor de CUARENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y UN  
MIL QUINIENTOS NUEVE PESOS, CON CUARENTA Y OCHO CENTAVOS 
MONEDA CORRIENTE ($49.971.509,48) M/CTE IVA INCLUIDO. 
 
Que se estableció como fecha de inicio el día 13 de septiembre de 2024, por lo 
que a la fecha se encuentra vigente. 
 
Que el suscrito contrato de suministro se ejecuta para el cumplimiento de las 
obligaciones del municipio de Zipaquirá como administrador del CONVENIO 
INTERADMINISTRATIVO 373-2024 con los Municipios del circuito judicial con los 
recursos de los municipios del circuito judicial (Nemocón, Tocancipá, 
Zipaquirá, Chía, Cajicá, Sopo, Tabio Gachancipá, Cogua y San Cayetano) 
para  funcionamiento CENTRO TRANSITORIO DE SERVICIOS JUDICIALES 
PARA EL ADOLESCENTE INFRACTOR E INSTITUCIONES JUDICIALES 
CESPA para la atención permanencia de los menores infractores y familias de la 
Ley Penal garantizando un excelente servicio de calidad    en todas las 
instituciones que comprenden el sistema de responsabilidad penal para 
adolescentes en aplicación de lo que requiere la ley 1098 de 2006. 
 
Que dentro de la planeación del mencionado convenio se planteó la adquisición 
de elementos para la operación y funcionamiento del Cespa y Cetra, donde se 
incluye dotación para menores, alimentación, papelería, elementos de oficina y 
elementos para fortalecer las capacidades de investigación del Sistema de 
responsabilidad penal para adolescentes. 
 
Que dentro de las capacidades de investigación se encuentran las entidades 
judiciales que hacen parte de este sistema, como Fiscalía, Policía de infancia y 
adolescencia y el Instituto de bienestar familiar, quienes tienen oficinas que 
operan en el CESPA, como operadores del circuito del SRPA. 
 
Que el día 15 de abril de 2024 se llevó a cabo la primera reunión con las 
instituciones del circuito judicial, con el objetivo de socializar el CONVENIO 
INTERADMINISTRATIVO 373-2024, y solicitar las necesidades de suministro de 
elementos administrativos de las Instituciones, quedando como compromiso de 
las Entidades la determinación de elementos para su adecuado funcionamiento, 
conforme al presupuesto determinado en el marco del convenio. 
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Que, bajo acta de reunión del 18 de septiembre de 2024, las instituciones del 
circuito judicial (Policía de infancia y adolescencia, fiscalía general de la Nación e 
ICBF) determinaron los elementos necesarios para su funcionamiento 
administrativo, con el fin de darle cumplimiento al convenio y la operación y 
funcionamiento del Cespa y Cetra para menores, en cuanto a la alimentación, 
papelería, elementos de oficina y elementos para fortalecer las capacidades de 
investigación del Sistema de responsabilidad penal para adolescentes.  
 
Por tal motivo, es necesario adicionar el contrato de suministros número CS-646-
2024 e incluir ítems nuevos no previstos para dar cumplimiento a las necesidades 
de las Instituciones del circuito judicial de SRPA, con la adquisición de los 
siguientes elementos: 
 

NOMBRE  DESCRIPCION  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANT 

Descansa 
pies 
Ergonómico 

Madera recubierto de caucho tapa de 30.5 cm x 25 cm 
alto 7cm y 10 cm 

Unidad 9 

Archivador 
Metálico 
200CM de 
Alto 
PUERTAS 
MADERA 
LAMINADA 

Folderamas metálico con puertas en madera laminada 
que optimiza el almacenaje de documentos y permite 
decoración de espacios. Folderamas práctico para 
almacenar y organizar diversos documentos de uso 
diario es sencillo de usar y es fácil de adaptar a cualquier 
lugar, incluye 4 entrepaños graduables por si se necesita 
más espacio o menos. > Incluye soportes en acero 
inoxidable para evitar el contacto del piso con la 
estructura y facilite su desplazamiento. Estructura 
elaborada en cold rolled con acabado en pintura 
electrostática esto hace que su limpieza sea más fácil y 
efectiva. Puertas abatibles en madera enchapada en 
laminado decorativo de alta presión. Materiales:  Lamina 
Cold Rolled calibre 20 - Madera Industrial en laminado 
alta presión. Medidas en cm: Ancho: 105 Alto: 200 
Profundo: 46 

Unidad 4 

Archivador 
de acordeón  

Carpeta archivo expandible acordeón de 24 bolsillos 
tamaño oficio , con pestañas de colores, 

Unidad 4 

Microondas  
Dimensiones 0,7 pies cúbicos, voltaje rango  110 a120 
voltios. Conexión con cable. Ancho de frente 45,2 cm alto 
26,2cm. Fondo 36 cm  

Unidad 1 

Biombo  
Mueble auxiliar que sirve para dividir espacios. Madera 
wengué 170 x 135 tela madre selva  

unidad  1 

Estabilizador 

REGULADOR DE VOLTAJE 1200VA/600W, ENTRADA: 
- Capacidad: 1200VA/600W- Voltaje: 110V/ 115V / 120V- 
Tensión: 110V/115V/120VCA- Margen de tensión: 88 -
136VCA/ 92-142VCA/ 96-148VCA - Frecuencia: 50/60Hz 
(detección automática) - Joules: 320J - Corriente máx. 
admisible: 4500A. SALIDA: - Margen de tensión: 99-
121VCA/ 103- 126VCA/ 108-132VCA - Frecuencia: 
50/60Hz - Temporizador de retardo: 2 seg - 10 seg- 30 
seg - Pasos de regulación (2) : 1 de elevación / 1 de 
reducción - Protección contra sobrecargas: Termofusible 
- Puertos USB para carga: Dos puertos de 5V (2,4A 
máx.) - Tipo de salida: 8 x NEMA 5-15R / 2 USB - 
Indicador visual: Luz LED de estado. REGULACION DE 
TENSION: - Regulación de tensión: 110VCA 115VCA 
120VCA - Elevación I : 100VCA 105VCA 109VCA - 
Reducción: 120VCA 125VCA 131VCA 

Unidad 1 

Cortinas de 
oficinas o 
películas 
adhesivas de 
espejo para 
vidrio 
unidireccional 

Películas adhesiva de  espejo para vidrio unidireccional 
color plata  adhesivo polímero acrílico de 25g/m2 . 
soporte PET protector Pet siliconado de 20  micras, 
espesor de 50 micras, lado de aplicación interno, 
protección uv 99% , aislamiento térmico 70% transmisión 
de luz 70%  temperatura de aplicación minina + 5°c, 
normas euroclases, clasificación al fuego B-s1, d0 

metros 53 
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característica del espejo unidireccional exterior: un 
espejo perfecto que refleja el entorno exterior. interior: 
una transparencia cristalina que permite una visión clara 
desde el interior. 

Oficina Fiscalía: ventana 1 parte superior 3.51 cm 
ancha x 97cm alta ventana 2 parte interior izquierda alta 
93 cm x 54 cm ancha ventana central 93 cm de alta x 60 
de ancha ventana inferior derecha alta de 93 cm x 2,11 
cm de ancha  

ICBF: Oficina defensora de familia ICBF: ventana 1 
alta 2.86cm x ancha 1.57 cm ventana 2 alta 2.86cm x 
ancha 1.57 cm Oficina psicóloga ICBF: ventana 1 alta 
1.77cm x ancha 1.39cm ventana 2 alta 1.77cm x ancha 
1.39cm Oficina Trabajo Social ICBF: ventana 1 - alta 
1.77cm x ancha 1.88cm ventana 2 alta 1.77 cm x 1.89 
cm Archivo ICBF: ventana 1 alta 2.90cm x 1.64 ancha. 
ventana 2alta 2.90cm x 1.64 ancha  

Oficina policía judicial: Oficina patrullero: ventana 1 
alta 1.77cm x 1.89cm ventana 2 alta 1.77cm x 1.88 cm 
Oficina policía judicial: ventana 1 alta 1.77cm x 1.79cm 
ventana 2 alta 1.77 x 1.89 cm  

Cafetera 
Capacidad 1,2 litros altura 30cm ancho 16,8cm 
profundidad 23 cm peso 1,1 kilogramo, vaso de vidrio 

Unidad 1 

 
Por consiguiente, se requiere adicionar el contrato CS-646-2024, por la suma de 
VEINTITRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 
SETECIENTOS SETENTA Y UN PESOS, CON VEINTICINCO CENTAVOS 
($23.999.771.25) M/CTE y prorrogar el plazo en UN (1) MES adicional. 
 
Que para la presente adición la Secretaría de Seguridad y convivencia ciudadana 
cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal 2024001935 del 07 de 
octubre de 2024. 
 

7. Descripción de la Adición, Prórroga o Modificación. 

7.1. Plazo a Adicionar: UN (1) MES 

7.2. Valor a Adicionar: 
VEINTITRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 
SETECIENTOS SETENTA Y UN PESOS, CON VEINTICINCO CENTAVOS 
($23.999.771.25) M/CTE 

7.3. Obligaciones o Cantidades a 
Adicionar: 

NOMBRE  DESCRIPCION  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CAN
T 

VALOR 
UNITARIO  

VALOR 
IVA  

VALOR 
TOTAL 

Descansa 
pies 
Ergonómico 

Madera recubierto de caucho 
tapa de 30.5 cm x 25 cm alto 
7cm y 10 cm 

Unidad 9 99.000,00 18.810,00 
1.060.290,0

0 

Archivador 
Metálico 
200CM de 
Alto 
PUERTAS 
MADERA 
LAMINADA 

Folderamas metálico con 
puertas en madera laminada 
que optimiza el almacenaje de 
documentos y permite 
decoración de espacios. 
Folderamas práctico para 
almacenar y organizar 
diversos documentos de uso 
diario es sencillo de usar y es 
fácil de adaptar a cualquier 
lugar, incluye 4 entrepaños 
graduables por si se necesita 
más espacio o menos. > 
Incluye soportes en acero 
inoxidable para evitar el 
contacto del piso con la 
estructura y facilite su 
desplazamiento. Estructura 
elaborada en cold rolled con 
acabado en pintura 
electrostática esto hace que 

Unidad 4 
3.250.000,

00 
617.500,0

0 
15.470.000,

00 
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su limpieza sea más fácil y 
efectiva. Puertas abatibles en 
madera enchapada en 
laminado decorativo de alta 
presión. Materiales:  Lamina 
Cold Rolled calibre 20 - 
Madera Industrial en laminado 
alta presión. Medidas en cm: 
Ancho: 105 Alto: 200 
Profundo: 46 

Archivador 
de 
acordeón  

Carpeta archivo expandible 
acordeón de 24 bolsillos 
tamaño oficio , con pestañas 
de colores, 

Unidad 4 63.995,00 12.159,05 304.616,20 

Microondas  

Dimensiones 0,7 pies cúbicos, 
voltaje rango  110 a120 voltios. 
Conexión con cable. Ancho de 
frente 45,2 cm alto 26,2cm. 
Fondo 36 cm  

Unidad 1 538.245,00 
102.266,5

5 
640.511,55 

Biombo  

Mueble auxiliar que sirve para 
dividir espacios. Madera 
wengué 170 x 135 tela madre 
selva  

unidad  1 673.650,00 
127.993,5

0 
801.643,50 

Estabilizado
r 

REGULADOR DE VOLTAJE 
1200VA/600W, ENTRADA: - 
Capacidad: 1200VA/600W- 
Voltaje: 110V/ 115V / 120V- 
Tensión: 110V/115V/120VCA- 
Margen de tensión: 88 -
136VCA/ 92-142VCA/ 96-
148VCA - Frecuencia: 
50/60Hz (detección 
automática) - Joules: 320J - 
Corriente máx. admisible: 
4500A. SALIDA: - Margen de 
tensión: 99-121VCA/ 103- 
126VCA/ 108-132VCA - 
Frecuencia: 50/60Hz - 
Temporizador de retardo: 2 
seg - 10 seg- 30 seg - Pasos 
de regulación (2) : 1 de 
elevación / 1 de reducción - 
Protección contra 
sobrecargas: Termofusible - 
Puertos USB para carga: Dos 
puertos de 5V (2,4A máx.) - 
Tipo de salida: 8 x NEMA 5-
15R / 2 USB - Indicador visual: 
Luz LED de estado. 
REGULACION DE TENSION: 
- Regulación de tensión: 
110VCA 115VCA 120VCA - 
Elevación I : 100VCA 105VCA 
109VCA - Reducción: 120VCA 
125VCA 131VCA 

Unidad 1 160.000,00 30.400,00 190.400,00 

Cortinas de 
oficinas o 
películas 
adhesivas 
de espejo 
para vidrio 
unidireccion
al 

Películas adhesiva de  espejo 
para vidrio unidireccional color 
plata  adhesivo polímero 
acrílico de 25g/m2 . soporte 
PET protector Pet siliconado 
de 20  micras, espesor de 50 
micras, lado de aplicación 
interno, protección uv 99% , 
aislamiento térmico 70% 
transmisión de luz 70%  
temperatura de aplicación 
minina + 5°c, normas 
euroclases, clasificación al 
fuego B-s1, d0 característica 
del espejo unidireccional 
exterior: un espejo perfecto 
que refleja el entorno exterior. 
interior: una transparencia 
cristalina que permite una 
visión clara desde el interior. 

metros 53 85.000,00 16.150,00 
5.360.950,0

0 

Oficina Fiscalía: ventana 1 
parte superior 3.51 cm ancha x 
97cm alta ventana 2 parte 
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interior izquierda alta 93 cm x 
54 cm ancha ventana central 
93 cm de alta x 60 de ancha 
ventana inferior derecha alta 
de 93 cm x 2,11 cm de ancha  

ICBF: Oficina defensora de 
familia ICBF: ventana 1 alta 
2.86cm x ancha 1.57 cm 
ventana 2 alta 2.86cm x ancha 
1.57 cm Oficina psicóloga 
ICBF: ventana 1 alta 1.77cm x 
ancha 1.39cm ventana 2 alta 
1.77cm x ancha 1.39cm 
Oficina Trabajo Social ICBF: 
ventana 1 - alta 1.77cm x 
ancha 1.88cm ventana 2 alta 
1.77 cm x 1.89 cm Archivo 
ICBF: ventana 1 alta 2.90cm x 
1.64 ancha. ventana 2alta 
2.90cm x 1.64 ancha  

Oficina policía judicial: 
Oficina patrullero: ventana 1 
alta 1.77cm x 1.89cm ventana 
2 alta 1.77cm x 1.88 cm 
Oficina policía judicial: 
ventana 1 alta 1.77cm x 
1.79cm ventana 2 alta 1.77 x 
1.89 cm  

Cafetera 

Capacidad 1,2 litros altura 
30cm ancho 16,8cm 
profundidad 23 cm peso 1,1 
kilogramo, vaso de vidrio 

Unidad 1 144.000,00 27.360,00 171.360,00 

     TOTAL 
23.999.771,

25 
 

7.4. Cláusula(s) Contractuales a 
Modificar: 

Cláusula 6 – Vigencia y plazo 
 
Cláusula 7 - Valor del contrato y forma de pago. 
 
ANEXO 1 -VALOR DEL CONTRATO 

8. Análisis que Soporta el Valor 
Estimado de la Adición: 

 
Para soportar los valores de los ítems adicionados se tiene como referencia 
cotización enviada por el contratista del contrato CS-646-2024 cuyo objeto es la 
“SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO 
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO DEL CENTRO TRANSITORIO DE 
SERVICIOS JUDICIALES PARA EL ADOLESCENTE INFRACTOR E 
INSTITUCIONES JUDICIALES”. 
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9. Fuente y Recursos de la adición: 

El valor de la adición corresponde a la suma de VEINTITRES MILLONES 
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS SETENTA Y UN 
PESOS, CON VEINTICINCO CENTAVOS ($23.999.771.25) M/CTE, amparado 
en el siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:  

CDP No 2024001935 del 07/10/2024 

RUBRO FUENTE NOMBRE 
VALOR 

CDP 
VALOR 

ADICION 

GI62.3.02.06.03.04.02.02.02.006
.02 

8305 – CONV 373 
2024 PARA LA 
OPERACIÓN 

FUNCIONAMIENT
O Y 

ADMINISTRACIÓ
N DEL CESPA 

Adquirir 
elementos 

para la 
operación y 

funcionamient
o del centro 
transitorio de 

servicios 
judiciales 

para 
adolescentes  

$24.000.00
0 

$23.999.771.2
5 

 

10. Garantías 
El contratista se obliga a modificar las garantías estipuladas en el contrato, 
conforme a la presente adición y prorroga. 

11. Firma autorizada: 
 
 
 
 
_______________________________________ 
OSCAR FERNANDO CASTILLO BARRANTES 
Secretario De Seguridad y Convivencia Ciudadana 

 


