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Se recomienda a los interesados en participar en el presente proceso de selección tener en 
cuenta los aspectos a continuación indicados: 

 

 Leer cuidadosamente el presente anexo del pliego de condiciones y sus adendas antes 
de elaborar la propuesta. 

 Tener en cuenta las instrucciones que en el Pliego electrónico y en los anexos del pliego 
se imparten para la elaboración de su oferta. 

  Verificar que cumple las condiciones y reúne los requisitos señalados en el pliego 
electrónico y en los anexos del pliego y reunir la información y documentación exigida. 

 Las propuestas que se presenten deberán sujetarse a todos y cada uno de los puntos 
contenidos en el pliego de condiciones. 

 Tener en cuenta todo lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en 
infracciones legales por esta razón. 

 Formular por escrito las consultas. No se atenderán consultas personales, ni telefónicas. 
 Es responsabilidad del Oferente conocer todas y cada una de las implicaciones para un 

ofrecimiento del objeto del presente proceso de selección, y realizar todas las 
evaluaciones que sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un 
examen cuidadoso de las características del negocio. 

 La presentación de la propuesta constituye la evidencia de que el Oferente estudió el 
pliego de condiciones, los estudios y documentos previos, los formularios y demás 
documentos; que recibió las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas 
previamente consultadas y que el Oferente acepta que el mismo es completo, compatible 
y adecuado para identificar los bienes o servicios que se contratarán. 

 La presentación de la propuesta indica igualmente, que el Oferente se ha enterado a 
satisfacción en el alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, 
para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 

  Con la presentación de la propuesta la APC entiende que los Oferentes se acogen y 
aceptan todas las condiciones estipuladas en el presente pliego, en los anexos, formatos 
y en la ley. 

 Sólo mediante ADENDA se podrá modificar el Pliego de Condiciones 

http://www.apccolombia.gov.co/


Carrera 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogotá – Colombia. Conmutador (57 1) 601 24 24.     www.apccolombia.gov.co 

3/15 

 

 

INTRODUCCION 

 
 

La Agencia Presidencia de Cooperación Internacional de Colombia, APC COLOMBIA, pone a 
disposición de los interesados el proceso de selección abreviada por selección abreviada con el fin de 
seleccionar al contratista para el SUMINISTRO DE TIQUETES AÉREOS NACIONALES REQUERIDOS, CON EL 
FIN DE ATENDER LAS NECESIDADES DE DESPLAZAMIENTO PARA EL PERSONAL QUE INTEGRA LA BRIGADA 
DE INGENIEROS DE DESMINADO HUMANITARIO. 

 

Los Estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de pliego de 
condiciones y el pliego de condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos, están a disposición 
del público a través del SECOP II. Los interesados pueden presentar observaciones al presente 
documento en la oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma. 

 
La Selección del contratista se realiza a través de SELECCIÓN ABREVIADA POR MENOR CUANTIA, 
LA CUAL SE LLEVARÁ A CABO DE MANERA ELECTRONICA, POR LA PLATAFORMA DE SECOP 
II 

 
Descripción técnica de los elementos objeto del contrato. Identificación clasificador bienes y servicios 
(Clasificador UNSPSC). 

 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

 
NOMBRE SEGMENTO 

 
NOMBRE FAMILIA 

 
NOMBRE CLASE 

 
NOMBRE PRODUCTO 

 

78111502 

 

(78) 
Servicios de transporte, almacenaje y 

correo 

 
(7811) 

Transporte de pasajes 

 

(781115) 
Transporte de 

pasajeros aéreos 

 

(78111502) 
Viajes en aviones 

comerciales 

 

90121502 

 

(90) 
Servicios de viajes, Alimentación, 

Alojamiento y entretenimiento 

 
(9012) 

Facilitación de viajes 

 
(901215) 

Agentes de viajes 

 
(90121502) 

Agencias de viajes 

 
 

II. ASPECTOS GENERALES 
 

MODALIDAD DEL PROCESO Y SU JUSTIFICACIÓN. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL 
CONTRATISTA. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN SU MODALIDAD DE 
SELECCIÓN El presente proceso se adelanta de conformidad con lo dispuesto por la Ley 80 de 
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y sus Decretos Reglamentarios, el Código de 
Comercio, el Código Civil y las demás disposiciones legales vigentes en lo que sean compatibles 
con la Ley 80 de 1993 a través de la Selección Abreviada mediante menor cuantía, de conformidad 
con las normas establecidas en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública 
Ley 80 de 1993, el artículo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015 y demás normas legales 
vigentes sobre la materia y, en lo no regulado particularmente, por las normas civiles y comerciales 
y en general por todas aquellas que adicionen, complementen o regulen las condiciones que deben 
reunir los proponentes y que estén relacionadas con el objeto de la contratación. En este sentido el 
artículo 2 numeral 2 literal a) de la Ley 1150 establece: “ARTÍCULO 2° DE LAS MODALIDADES DE 
SELECCIÓN. La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección 
de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en 
las siguientes reglas […] 9 Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad 
de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las características del objeto a 
contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o destinación del bien, obra o servicio, 
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puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestión contractual […] 
“Serán causales de selección abreviada las siguientes: b) La contratación de menor cuantía. Se 
entenderá por menor cuantía los valores que a continuación se relacionan, determinados en función 
de los presupuestos anuales de las entidades públicas expresados en salarios mínimos legales 
mensuales. Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios mínimos legales 
mensuales, la menor cuantía será hasta 280 salarios mínimos legales mensuales;  
 
INVITACIÓN A VEEDURÍAS CIUDADANAS. En cumplimiento del Art. 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 
850 de 2003 y numeral 5º del artículo 2.2.1.1.2.1.5. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015 , se 
convoca a las Veedurías Ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, a realizar el control 
social al presente proceso de contratación en cualquiera de sus fases o etapas, en concordancia con 
las funciones que le corresponden a la Veedurías Ciudadanas, establecidas en la Ley 850 de 2003, 
a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias 
y a que consulten los Documentos del Proceso en el –SECOP II http://www.colombiacompra.gov.co. 

Así mismo se invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 
presente Proceso de Contratación a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes y a que consulten los Documentos del Proceso en SECOP II. 

 

COMUNICACIONES Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA. Las comunicaciones relacionadas con 
el Proceso de Contratación deben hacerse a través del SECOP II y dentro del término previsto en 
el Cronograma. El Oferente debe presentar su oferta a través del SECOP II, para lo cual debe estar 
previamente registrado en esta plataforma. Las comunicaciones y ofertas presentadas a la APC por 
canales distintos no serán tenidas en cuenta. Para el efecto, los interesados en participar en el 
proceso, deberán registrarse para obtener usuario y contraseña. Las instrucciones para el registro y 
la presentación de ofertas en el SECOP II se encuentran en el MANUAL DE USO DEL SECOP II 
PARA PROVEEDORES al cual podrá acceder a través de la página web de Colombia Compra 
Eficiente, disponible en el siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/. El Oferente debe 
ingresar al enlace SECOP II http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el- secop-ii. 
Posteriormente, el Oferente debe acceder al SECOP II para Proveedores 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la 
parte inferior de la página, podrá descargar el “Manual de uso del SECOP II Proveedores” 

 

PUBLICIDAD. Los documentos del Proceso de Contratación serán publicados por APC dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a su expedición, de conformidad con el Art. 2.2.1.1.1.7.1. del 
Decreto 1082 de 2015. 

 
        PLAZO: El plazo de ejecución del contrato será hasta el 20 de diciembre de 2024, contados a partir del cumplimiento de  
        los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, esto es, aprobación de la póliza y expedición del registro presupuestal. 
 

OBLIGACIONES 
 

OBLIGACIONES GENERALES 
EL CONTRATISTA se obliga a cumplir además de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las 
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes: 

 

En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga 
a) Cumplir con el objeto contractual. 

 

b) Obrar con Lealtad y buena fe en la ejecución del objeto. 
 

c) Acoger los programas y/o recomendaciones que la Entidad tenga implementadas en materia de seguridad y 
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salud ocupacional. 
 

d) Mantener permanentemente actualizados los sistemas informáticos, así como los archivos físicos que 
recojan la información vinculada con los procesos que apoye en desarrollo de sus actividades. 

 
e) Presentar los estudios, informes, ayudas de memoria y demás material que se le solicite, con la calidad y 

oportunidad requeridas para el buen desarrollo de las actividades asignadas a la BRDEH. 
 

f) Guardar absoluta reserva en relación con toda la información que maneje con ocasión de las actividades 
propias de la Entidad en general, que le sea dada a conocer con ocasión del presente contrato. 

 
g) Cuidar la información a la que tenga acceso, evitando su destrucción o utilización indebida. Así mismo, le 

está prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas. 

h) Adelantar sus actividades cumpliendo siempre con los lineamientos estratégicos determinados por la  
Entidad, de manera que estén dirigidas a satisfacer a los ciudadanos e instituciones clientes, asegurando la 
excelencia, calidad y calidez en la atención que debe brindar la Agencia. 

 

i) Durante el último mes de ejecución contractual, realizar informe final y entrega de información como 
requisito para el último pago. 

 

j) Informar al supervisor del contrato sobre cualquier irregularidad que advierta en desarrollo del contrato. 
 

k) Cumplir con sus obligaciones de aportes al Régimen de Seguridad Social en Salud y Pensiones, y pago de ARL 
de conformidad con lo establecido en la ley. 

 

l) El contratista se obliga a cumplir con los lineamientos que en materia de seguridad de la información 
imparta la Agencia Presidencial de Cooperación Internacional de Colombia APC-Colombia. 

 

m) Cumplir con las políticas de seguridad de la información de la Agencia Presidencial de Cooperación 
Internacional de Colombia APC-Colombia. 

 

n) Cumplir con los requisitos legales relacionadas con la seguridad de la información (incluidos temas 
tecnología de la información). 

 

o) Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y oportuna ejecución. 
 

p) Cumplir con el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad. 
 

q) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 
 

r) Responder en los plazos que APC – Colombia, establezca en cada caso, los requerimientos de aclaración o de 
información que le formule. 

 

s) Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), por cuanto el cumplimiento de esta obligación es 
requisito indispensable para la realización de cualquier pago. 

 

t) Constituir en debida forma y aportar a APC - Colombia, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la 
suscripción del contrato, la Garantía Única y cancelar los pagos a que hubiere lugar. 

 
u) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 
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custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y responderá civil, penal y  
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o a través de un 
tercero se cause a la administración. 

 

v) No acceder a peticiones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u 
omitir algún acto o hecho, el CONTRATISTA deberá Informar de tal evento a APC - Colombia y a las 
autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias. 

 

w) Presentar factura electrónica en caso de estar obligado de acuerdo a la normatividad vigente. 
 

x) Cumplir con las normas de salud y seguridad en el trabajo que se encuentren vigentes. 
 

y) Las demás que se requieran para la debida ejecución del contrato 
 

z) Cumplir con lo establecido en la guía de compras públicas sostenibles de Colombia Compra Eficiente 
 

NOTA: Las anteriores obligaciones deben ser aceptadas expresamente por el proponente, suscribiendo el 
correspondiente Anexo Técnico. 

 

9.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA. 
 

El contratista se compromete a cumplir con todas las obligaciones contractuales, entre otras las siguientes: 
 

1. Presentar cotizaciones para el suministro de Tiquetes Aéreos con las especificaciones técnicas solicitadas 
por la Entidad Compradora a través del supervisor del contrato. 

 

2. El contratista debe tener disponibilidad y atención telefónica las 24 horas, los siete días de la semana, en 
caso tal de requerirse uno o varios tiquetes aéreos. 

 

3. Entregar a la Entidad Compradora los Tiquetes Aéreos por medio de correo electrónico. 
 

4. Mediar ante Aerolíneas y aeropuertos ante cualquier inconveniente ocasionado que dificulte la movilización 
del pasajero. 

 

5. Mantener actualizada y publicada la información requerida por el SIIF y OLIMPIA del Ministerio de Hacienda 
 

6. Entregar la información requerida por las Entidades Compradoras para registrar al Proveedor en sus 
sistemas de pago. 

 

7. Mantener vigente el Registro Nacional de Turismo y estar inscritos como prestadores de Agencia de Viajes y 
Turismo durante la vigencia del contrato. 

 

8. Mantener vigente la licencia de funcionamiento IATA durante la vigencia del contrato. 
 

9. Mantener la reserva de los Tiquetes Aéreos solicitados por la Entidad Compradora hasta la medianoche del 
día de la reserva, salvo para Tiquetes Aéreos en Aerolíneas de bajo costo y en Rango Promocional que 
estén sujetos a otras políticas de las Aerolíneas. Lo anterior deberá ser informado por el proveedor al  
momento de la solicitud de la reserva. 

 

10. Entregar mensualmente la solicitud de la Entidad Compradora el reporte BSP((BILLING AND SETTLEMENT 
PLAN) plan de facturación y pago) Link como soporte de las facturas presentadas de Tiquetes Aéreos 
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expedidos durante el periodo. 
 

11. Realizar las reservas de los tiquetes aéreos para cualquier funcionario orgánico de la (BRDEH) que requiera de 
este servicio, dado que se puede presentar esta necesidad en cualquier momento y a cualquier integrante 
de la misma, esta reserva será realizada a la entidad emisora de los tiquetes por intermedio del supervisor 
del contrato. Para trayectos nacionales en las tarifas económicas del mercado, de acuerdo con los horarios 
y rutas solicitadas por la entidad compradora; teniendo en cuenta los convenios y descuentos acordados. 

 

12. Realizar las reservas sin costo adicional, en un plazo no superior a cinco horas, para asegurar la tarifa 
económica y el cupo aéreo, exceptuando aquellas tarifas promocionales que estén sujetas a condiciones 
específicas. 

 

13. Realizar como mínimo dos cotizaciones por diferentes aerolíneas por cada solicitud que realice la BRDEH  
 

14. Tramitar ante las aerolíneas los beneficios comerciales e incentivos obtenidos por BRDEH, ya sea por el 
número de tiquetes emitidos, por el valor de los mismos o por cualquier otra condición económica. 

 

15. Comunicar a solicitud del supervisor del contrato, los costos que se generen por cambios de ruta y revisado 
de tiquetes emitidos para la BRDEH. 

 

16. Garantizar la entrega de la cotización solicitada dentro de las dos (02) horas siguientes al requerimiento 
realizado de acuerdo con la disponibilidad de cupos. 

 
17. Hacer seguimiento a los tiquetes no utilizados, máximo dentro de los (05) días hábiles después del viaje 

programado; a su vez; informar inmediatamente mediante oficio al supervisor del contrato. 
 

18. Tramitar los reembolsos, directamente a la bolsa presupuestal cuando se emita un tiquete el cual sea 
cancelado máximo 15 días hábiles siguientes a la solicitud 

 

19. Suministrar diferentes alternativas de tarifas por cada solicitud. 
 

20. Llevar el control de la ejecución del presupuesto del contrato con el fin de evitar sobrepasar el mismo. 
 

21. Garantizar la prestación del servicio mediante de línea telefónica las 24 horas del día y 7 días de la semana, por 
el canal más expedito ya sea mediante línea telefónica fija o celular. 

 

22. Asignar un ejecutivo de cuenta responsable de la atención personalizada para la Entidad, con el fin de 
atender al Supervisor del Contrato. El asesor o ejecutivo de cuenta será el puente entre la Entidad con los 
asesores de las diferentes aerolíneas para el manejo de (millas y otros beneficios comerciales), a que 
hubiese lugar, así mismo actuará como canal entre las partes cuando se presenten reclamos. 

 

NOTA: Las anteriores obligaciones deben ser aceptadas expresamente por el PROPONENTE 
 

CLÁUSULA QUINTA - OBLIGACIONES DE APC-COLOMBIA 
 

OBLIGACIONES DE APC-COLOMBIA 
 

Además de las obligaciones y derechos contemplados en el artículo 4º de la Ley 80 de 1993 y demás normas 
concordantes, APC-COLOMBIA se obliga especialmente a: 
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a. Garantizar la apropiación de los recursos económicos para la realizar los pagos del contrato. 
b. Suministrar al contratista la información necesaria para cumplir el objeto contractual. 
c. Realizar acompañamiento permanente en el desarrollo del contrato, a través de la Brigada de Ingenieros de 

Desminado Humanitario. 
d. Pagar el valor del contrato al contratista, en la forma y términos pactados, previa certificación de 

cumplimiento suscrita por el supervisor del mismo. 

 
 

LEGISLACIÓN APLICABLE. Como resultado del proceso de selección se celebrará un CONTRATO 
DE SUMINISTRO, que se sujetará en todas sus etapas: Pre contractual, Contractual y Post 
contractual a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, 
Decreto 1082 de 2015 y demás normas que adicionen, modifiquen, complementen o regulen la 
materia. En lo que no esté particularmente regulado en las normas citadas, o en este pliego, en el 
contrato o en la oferta, se aplicará lo señalado en las normas legales Comerciales y Civiles 
colombianas vigentes, que sean pertinentes. 

 

El presupuesto asignado y respaldado mediante Plan Anual de Adquisiciones para el presente 
proceso corresponde a la suma de hasta CINCUENTA MILLONES DE PESOS M/CTE 
($50.000.000,00) IVA INCLUIDO CUANDO APLIQUE, EL CUAL ES EL PRECIO MÁXIMO 
PAGAR Incluidos todos los costos directos e indirectos y demás impuesto Mencionado 
presupuesto se encuentra respaldado económica y financieramente mediante el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal (CDP) N° 124 de fecha 13 de febrero de 2024 expedido por APC- 
Colombia 

 
N.º RUBRO PRESUPUESTAL FECHA VALOR 

124 C-0208-1000-15-803001-0208014-02 13 de febrero $ 4.794.801.956,38 

 

FORMA DE PAGO. 
 

APC - COLOMBIA pagará al contratista el valor del presente contrato en pagos parciales en la cuenta 
bancaria que designe el contratista cuando se verifique la entrega con el acta del recibido a 
satisfacción por parte del supervisor, de los bienes requeridos en el contrato y el ingreso al almacén 
de APC COLOMBIA. 

 

El pago se realizara dentro de los 30 días calendario previa presentación de las facturas respectivas 
con el lleno de los requisitos legales y el certificación del recibido a satisfacción, expedido por el 
supervisor del contrato,; ingreso al almacén de APC – Colombia y la acreditación del contratista de 
encontrarse al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar de conformidad con 
lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 – en la cual se acredite el cumplimiento del 
pago de las obligaciones derivadas de los aportes de sus empleados, a los subsistemas de Salud, 
Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar y Sena. Para el caso de personas naturales, se deberán adjuntar los soportes 
de los pagos de aportes en salud y pensión con los cuales se acredite el cumplimiento del pago de 
las obligaciones derivadas de los aportes de sus empleados, a los subsistemas de salud, riesgos 
laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF y Sena. 
 

Cuando se realicen contratos con auto retenedores, deberán informar en la factura esta condición 
a fin de no realizar retención alguna. 

 
En todo caso, el pago se efectuará de acuerdo con la disponibilidad de recursos o del Programa 
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Anual Mensualizado de Caja (PAC) para APC-Colombia y conforme a los lineamientos de la entidad 
para el trámite de pagos correspondiente. 

 

Nota 1: El contratista deberá realizar el cargue de los documentos correspondientes a los pagos en 
la plataforma SECOP II previo al pago correspondiente. 

 

Nota 2: Para la factura electrónica, se deberá tener en cuenta la siguiente información: 
Responsabilidad 52 en el Registro Único Tributario (RUT), Código PCI 02-09-00-004, APC- 
Colombia, correo electrónico: siif.facturacionelectronica@minhacienda.gov.co 

 

VALIDEZ DE LAS OFERTAS. La Oferta debe tener una validez de TRES (3) MESES contados a 
partir de su presentación. 
 

DE ACUERDO A LO SEÑALADO EN EL ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA EL 
PRESENTE PROCESO NO SE LIMITA A MIPYMES EN CONSIDERACIÓN QUE NO SE REUNEN 
LOS REQUISITOS FÁCTICOS SEÑALADOS EN EL ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2 DEL DECRETO 
1082 DE 2015 

 

SOLICITUDES DE ACLARACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y ANEXOS Los oferentes 
podrán presentar a la APC –Colombia a través de la SECCIÓN OBSERVACIONES AL PLIEGO 
DE CONDICIONES del SECOP II solicitudes de aclaración del PLIEGO DE CONDICIONES y sus 
ANEXOS, dentro del término previsto en el CRONOGRAMA del Proceso de Contratación, sin que 
pueda considerarse que la presentación de la solicitud de aclaración, genera suspensión del Plazo 
para para la presentación de Ofertas. 

 
Dentro del plazo previsto en el CRONOGRAMA, la APC-Colombia dará respuesta a las 
observaciones o solicitudes de aclaración que le sean presentadas, y las publicará en el SECOP II. 
Estas respuestas se considerarán durante la ejecución del contrato como instrumentos para su 
interpretación. 

 
Si como consecuencia de las observaciones o de las solicitudes de aclaración presentadas, es 
necesario modificar el PLIEGO DE CONDICIONES o alguno de sus ANEXOS, la APC lo realizará 
mediante ADENDA, de conformidad con lo dispuesto en artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 
2015. 

 

Será responsabilidad de cada OFERENTE conocer los PLIEGOS DE CONDICIONES, ADENDAS, 
ANEXOS y las respuestas a las solicitudes de ACLARACIÓN que la APC-Colombia publique en el 
SECOP II. La falta de conocimiento de estos documentos no podrá ser alegada por el Contratista 
para justificar el incumplimiento del contrato o para justificar la solicitud de restablecimiento del 
equilibrio económico del contrato, por haber presentado su OFERTA sin tener en cuenta las 
condiciones de ejecución, alcance y especificaciones técnicas contenidas en los documentos en 
mención. 

 

La presentación de la OFERTA implica la aceptación por parte del OFERENTE del cumplimiento de 
los requisitos técnicos y de las condiciones de ejecución y alcance del contrato establecido en el 
PLIEGO DE CONDICIONES, ADENDAS y ANEXOS, incluyendo la distribución de Riesgos efectuada 
en la MATRÍZ DE RIESGOS del Proceso de Contratación. 

 
 

COMITÉ EVALUADOR. El COMITÉ EVALUADOR efectuará la verificación de requisitos para 
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participar en el Proceso de Contratación, y el cumplimiento, dentro del término establecido en el 
CRONOGRAMA, de conformidad con el Art. 5 de la Ley 1150 de 2007. Dentro de este término podrá 
solicitar a los OFERENTES aclaraciones o explicaciones que estimen indispensables Art.30.7, 
L.80/93), así como la presentación de documentos de la futura contratación, del Oferente o de la 
propuesta que no asignen puntaje (Art.5, L.1150/07), sin que las aclaraciones o documentos 
presentados puedan implicar una adición, modificación o mejora de su propuesta (oferta). 

 
INFORME DE HABILITACIÓN. El COMITÉ EVALUADOR publicará un informe de habilitación de los 
oferentes, en el cual se indicará si los bienes o servicios ofrecidos cumplen con la ficha técnica y si el 
oferente se encuentra habilitado por cumplir con los requisitos habilitantes establecidos en el proceso 
(Art.2.2.1.2.1.2.2., D.1082/15) 
 
OFERTA ECONÓMICA: 
 
NOTA 1: El “valor total de la oferta incluido IVA (CUANDO APLIQUE)” y demás impuestos que haya 
lugar no podrá ser superior al presupuesto oficial, es decir la suma CINCUENTA MILLONES DE 
PESOS M/CTE. ($50.000.000)  
 
NOTA 2: Los precios ofertados, se mantendrán firmes y fijos durante la vigencia del contrato, por lo 
tanto, NO se aceptan variación o cobros indirectos, al precio final del objeto contratado.  
 
NOTA 3: Los valores ofertados no deben incluir decimales. Aplicar los criterios de aproximación, tanto 
a los valores ofertados, como a las operaciones.  
 
NOTA 4: El Oferente al elaborar su propuesta, deberá evaluar todos los costos, impuestos y tributos 
que se causan para la ejecución del objeto del presente Proceso, y el APC-COLOMBIA, en ningún 
caso se hará responsable por su omisión.  
 
NOTA 5: La Oferta Económica Total deberá presentarse en la pregunta que se realice dentro de la 
plataforma SECOPII, sin embargo, se deberá diligenciar el anexo (propuesta económica) en la cual 
se discrimina los precios unitarios con IVA (CUANDO APLIQUE) ofertados, que no podrán superar el 
presupuesto unitario oficial de cada uno de ellos  
 
NOTA 6: El valor Total señalado en la plataforma de Secop II y el señalado en el anexo 3 debe 
coincidir.  
 
NOTA 7: El proveedor debe presentar los descuentos a aplicar para este contrato en donde primarán 
para el proceso de selección el proveedor que oferte el mayor porcentaje de descuento con las 
diferentes aerolíneas con las que se adquieran los tiquetes nacionales e internaciones, dentro de los 
rangos establecidos en la tarifa administrativa que tiene su marco regulatorio en la Resolución 3596 
de 2006 expedida por la Aeronáutica Civil. Como mínimo un (1) % y máximo un diecinueve (19) %. 
 
CAUSALES DE RECHAZO: 

 
Se rechazarán aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos: 

 
a) La Oferta será RECHAZADA si los precios por ítem de LA OFERTA ECONÓMICA FINAL superan 

el precio de referencia establecido en el PROCESO. 
b) Cuando el Proponente no presente en el sitio establecido en la plataforma electrónica del SECOP 

II, propuesta económica o no adjunte el anexo de oferta económica diligenciada o la misma se 
encuentre diligenciada de manera parcial o incompleta de acuerdo con lo solicitado en el pliego 
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de condiciones. 
c) La no presentación del Anexo “PROPUESTA ECONÓMICA” con la oferta o se modifique su 

contenido en el evento que el pliego de condiciones establezca prohibición expresa de 
modificación alguna o no se diligencie en su totalidad.  

d) La no presentación, con la propuesta, de la oferta económica o cuando la oferta económica total 
exceda el presupuesto oficial estimado. 

e) Cuando el proponente registre en la plataforma electrónica de SECOP II, valores que no tengan 
concordancia en el anexo de oferta económica y el valor en el campo correspondiente en la 
plataforma. 

f) Cuando se calcule el valor del IVA u otro impuesto aplicable en porcentaje diferente al establecido 
legalmente. 

g) Cuando la propuesta y en particular el valor en que debe expresarse la oferta, sea presentado en 
moneda diferente a la prevista para el presente proceso. 

h) Cuando se presenten errores en la oferta económica que den lugar a modificación de la oferta. 
i) Cuando el proponente no conteste el requerimiento solicitado, la respuesta NO corresponda a lo 

solicitado, o no aporte dentro del plazo establecido en la Ley, los documentos que se le soliciten 
con la finalidad de aclarar, o precisar los documentos de la propuesta en la etapa de calificación 
de las mismas, o habiendo atendido oportunamente tal requerimiento, el mismo no dé alcance a 
lo solicitado por la APC Colombia. 

j) Cuando el comité evaluador evidencie que se presenten datos tergiversados o alterados que 
impidan la selección objetiva de la oferta. 

k) Cuando la propuesta se presente después de la fecha y hora exacta establecida como límite para 
el cierre del presente proceso de selección, salvo excepción de aplicación del protocolo de 
indisponibilidad señalado por la Agencia Nacional de Contratación Pública. 

l) Cuando no se presente la oferta en el lugar indicado en el secopii   
m) Cuando siendo requerida legalmente y/o expresamente en los pliegos de condiciones, no se 

aporte con la propuesta la póliza de garantía de seriedad de la oferta conforme a lo establecido 
en el parágrafo 3 del artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 

n) Cuando la propuesta se presente en oficina o dependencia, o sea enviada por correo electrónico 
o vía fax, las mismas deben adjuntarse a la plataforma de SECOP II salvo aplicación expresa del 
protocolo de indisponibilidad que determina la Agencia de Contratación Pública Colombia Compra 
Eficiente. 

o) La no presentación de la carta de presentación (Anexo No. 1) una vez requerido. 
p) Si el oferente no se compromete a cumplir con los requisitos técnicos previstos en el estudio 

previo o condicionándolo, o modificándolo de tal manera que implique un incumplimiento parcial 
o total de alguno de los elementos técnicos allí referenciados. 

q) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e 
incompatibilidades fijadas por la Constitución y la Ley para contratar con el Estado, y/o cuando 
se encuentre registrado en el Boletín de la Contraloría General de la República como responsable 
fiscal 

r) Cuando el proponente, cualquiera de los integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentre 
incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses 
para contratar o presentar propuesta, consagradas en la Constitución Política o la ley 

s) Cuando se demuestre la participación del proponente, de alguno de los miembros que conformen 
una unión temporal o consorcio; en dos o más propuestas, en el mismo proceso. 

t) La no presentación del oferente plural en el secopii (verificar Guía rápida para la creación de 
proponentes plurales en el SECOP II). 

u) Cuando en el documento de constitución de Unión Temporal o Consorcio, se establezcan 
condicionamientos a lo estipulado en los pliegos de condiciones y/o en el contrato 
correspondiente que impliquen una substracción total o parcial a las especificaciones técnicas y/o 
obligaciones allí expresas. 
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v) Cuando se supere el valor unitario máximo o total a ofertar descrito. 
w) Cuando la oferta económica se diligencie con espacios vacíos dejando algún ítem o elemento, 

sin valor. 
x) Cuando se considere que el precio final obtenido de la propuesta resulte artificialmente bajo y 

analizadas las explicaciones del proponente, la APC-Colombia considere con fundamentos 
objetivos y razonables que esa propuesta económica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecido con la adjudicación. 

y) Cuando el proponente no cumpla con todos y cada uno de los indicadores financieros 
establecidos para el presente proceso. 

z) Cuando el proponente incluya costos adicionales a los establecidos o condiciones la Oferta 
Económica. 

aa) Las demás causales de RECHAZO previstas en los documentos del proceso y en la plataforma 
SECOP II o en la Ley. 

 

DECLARATORIA DE DESIERTO. La Agencia Presidencial de Cooperación Internacional de 
Colombia, APC-Colombia, podrá declarar desierto el proceso contractual, por motivos que impidan la 
escogencia objetiva (Num. 18., artículo 25 Ley 80 de 1993). Igualmente, en caso de no presentarse 
alguna manifestación de interés dentro del término previsto, la entidad declarará desierto el proceso. 

 
Esta decisión se tomará mediante acto administrativo motivado. 

 

ADJUDICACIÓN CON OFERTA ÚNICA. 
De conformidad con lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, “La Entidad 
Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla 
con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones (…)”. 

 

REGLAS DE LA MENOR CUANTÍA Se dará aplicación a las reglas aplicables para la selección 
abreviada de menor cuantía se dará aplicación a la estructuración de requisitos habilitantes y criterios 
de ponderación que se señalan en el presente proceso de contratación.   
 

OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO Si del análisis que de la ofer ta que realiza el 
COMITÉ EVALUADOR parece que la oferta presentada tiene valores artificialmente bajos, aplicará lo 
dispuesto en el Art. 2.2.1.1.2.2.4. “OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO”   del   Decreto   
1082   de   2015   y   en   la   GUÍA   PARA   EL   MANEJO   DE   OFERTAS ARTIFICIALMENTE 
BAJAS EN PROCESOS DE CONTRATACIÓN expedida y publicada por COLOMBIA COMPRA 
EFICIENTE – CCE. El proceso de aclaración de ofertas no es una oportunidad para que los 
proponentes modifiquen parcial ni totalmente sus ofertas. 

 

DESEMPATE Se deberá tener en cuenta lo señalado en el estudio previo 
 

INDEMNIDAD DEL CONTRATISTA mantendrá indemne a la APC-Colombia de reclamos, pleito, 
quejas, demandas, acciones legales y responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y 
gastos provenientes de actos y omisiones originados en reclamaciones de terceros y que se deriven 
de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 

 
SANCIONES EN CASO DE INCUMPLIMIENTO: En consideración a la finalidad pública que persigue 
el objeto del presente contrato, las partes de mutuo acuerdo y de conformidad a lo previsto en el 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, se establecen las siguientes sanciones 
contractuales: I. Multas. En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales 
a cargo de EL CONTRATISTA, éste autoriza expresamente, mediante el presente documento, a APC-
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COLOMBIA para efectuar la tasación y cobro, previo requerimiento, de las multas diarias sucesivas 
que se establecen a continuación. La aplicación de multas se entiende sin perjuicio que, en el caso de 
mediar las causales establecidas en el contrato, APC-COLOMBIA pueda declarar su terminación 
unilateral y hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria. Serán causales para imponer estas multas: a) 
El atraso en la presentación de los documentos para iniciar la ejecución del contrato: APC-COLOMBIA 
aplicará al CONTRATISTA una multa del 0,1% del valor total del contrato por cada día calendario que 
retarde la presentación de los documentos para iniciar la ejecución del contrato. b) La mora o 
incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas por medio del presente contrato, hasta por un 
valor equivalente al 0,1% del valor del contrato por cada día de mora o de incumplimiento. La sumatoria 
del valor de las multas impuestas por ambos o uno de los hechos descritos de los literales a) y b), no 
podrá superar el diez por ciento (10%) del valor del contrato. Estas multas serán acumulables y se 
contabilizarán separadamente para cada una de las obligaciones incumplidas. II. Cláusula Penal 
Pecuniaria. - EL CONTRATISTA se obliga para con APC-COLOMBIA a pagar una suma equivalente 
al diez por ciento (10%) del valor del contrato, a título de indemnización anticipada de perjuicios que 
ésta llegare a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del 
presente documento adquiere, sin perjuicio de lo establecido en la cláusula de multas. Para los efectos 
previstos en ésta cláusula, el CONTRATISTA desde ya autoriza en forma expresa e irrevocable a APC-
COLOMBIA deducir de las sumas que llegare a adeudar por cualquier concepto el valor de la cláusula 
legal que llegase a imponerse. PARAGRAFO: para la imposición de las sanciones establecidas en esta 
cláusula, se seguirá el procedimiento señalado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto 
Anticorrupción) o la norma que la sustituya. En todo caso APC-COLOMBIA deberá adelantar el 
correspondiente procedimiento administrativo garantizando el debido proceso y derechos del 
CONTRATISTA, según lo indicado en la referida norma y en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. El 
valor de la multa y de la cláusula penal se tomará del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, 
de las garantías constituidas, por jurisdicción coactiva o por el procedimiento que para tal efecto señale 
la ley. 

 
DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Además de la oferta hacen parte integral del 1. Los Estudios 
Previos definitivos. 2. El pliego definitivo de condiciones. 3. Las Adendas que se profieran dentro del 
proceso de selección. 4. El certificado de disponibilidad presupuestal. 5. Los demás documentos 
que se deriven en desarrollo del contrato. 

 
REQUISITOS DE SUSCRIPCIÓN, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN Para la suscripción del 

contrato se requiere que EL CONTRATISTA acredite el pago de las obligaciones parafiscales, si 
corresponde, y la paz y salvo por concepto de aportes al Sistema General de Seguridad Social 
Integral. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su legalización se 
requiere la expedición del registro presupuestal y para su ejecución, la aprobación por parte de APC-
Colombia de la garantía única que constituya EL CONTRATISTA. 

 

SUPERVISIÓN. De conformidad con los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, opera la supervisión 

de los contratos en materia estatal. Por lo anterior, la supervisión del contrato será ejercida por quien 
designe el ordenador del gasto. 

 

La labor de supervisión tendrá las funciones de ley y, entre otras, las establecidas en la Resolución 
No. 504 del 19 de diciembre de 2018 por medio de la cual se adoptó el manual de supervisión de la 
APC COLOMBIA. 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. Las partes acuerdan que para la 
solución de las diferencias y discrepancias que surjan de la celebración, ejecución, terminación o 
liquidación de este contrato si las partes están de acuerdo pueden acudir a los medios alternativos de 
solución de conflictos. 
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EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL. El proponente favorecido ejecutará el objeto del contrato 
que se adjudique como resultado del presente proceso de selección con plena autonomía técnica y 
administrativa, razón por la cual queda entendido que no habrá vínculo laboral alguno entre APC-
Colombia y EL CONTRATISTA ni entre APC Colombia y el personal que el contratista destine para la 
ejecución del contrato resultante del presente proceso. 

 

Factores habilitantes: Son los establecidos en los estudios previos que son publicados en la 

plataforma. 
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