
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO   

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL  

Bucaramanga, Mayo 18 del  2020  

Señor   

CARLOS ALBERTO DIAZ CALDAS  

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 1312902  

CORDINADOR APE  

Dependencia APE  

Bucaramanga  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes  

                                    Mayo  del año 2020  

Referencia: No CO1.PCCNTR. 1312902 2020  

ANDREA JULIANA CELIS CAMACHO,  identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.550.510 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en APOYO TECNICO A VICTIMA APE, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro. (Periodo del 1 al 31 de Mayo de 2020)  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de VEINTIUN MILLONES 
DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 00/100 M.N. ($21.264.667) 
incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el futuro contratista. El mes de 

Enero proporcional y de Febrero a Diciembre normal.  

Plazo: once (11) mes y cuatro (4) días sin exceder la presente vigencia presupuestal y empezará a contarse a 

partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución indicados en este contrato.  

OBJETO:  

Prestar los servicios personales como apoyo a  las acciones y estrategias de la Agencia Pública de 

Empleo, para la atención de la  población víctima de la violencia, usuarios buscadores de empleo y 

poblaciones vulnerables.  

CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)  

No  Obligaciones  Acciones realizadas  Evidencias  

  Apoyar a la Agencia Pública de Empleo 

en las acciones concernientes a la 

divulgación y presentación de los 

servicios de la APE, entre ellos  

Se brindó orientación y 

registró  del aplicativo APE a  

Por medio de 
llamadas, correos 
electrónicos, 
instructivos, registro y 
orientación aplicativo 
APE.  



 

 

 orientación ocupacional e 

intermediación laboral, así como 

participar cuando sea requerido, en 

diferentes estrategias como 

microruedas de empleo, eventos, ferias 

de servicio, oficinas móviles, llevando a 

cabo el correspondiente registro de cada 

acción en el aplicativo de intermediación 

laboral de la APE.  

Las personas de población 

vulnerables.  

 

 Apoyar a los centros de formación en la 

verificación de la caracterización de la 

población víctima en el aplicativo 

Vivanto.  

Se apoyó a los centro de 

formación con la verificación 

en Vivanto a la población 

vulnerable.  

Por medio de la 

plataforma Vivanto se 

hizo la respectiva 

consulta de 

verificación al grupo 

de Emprendimiento.  

 Participar en los espacios de 

concertación de acciones, así como en 

los eventos de promoción y divulgación 

de la oferta institucional en los 

diferentes espacios convocados por la 

Unidad para las Víctimas.  

Se apoyó a la Agencia pública 

de empleo en los procesos 

relacionados con buscadores 

de empleo y a Apoyo de 

victimas en el Centro de con 

llamadas. 

Por medio de la 

plataforma correo 

electrónico, se brindó 

dicho apoyo.  

 Apoyar la atención de los beneficiarios 

de los fallos de restitución de tierras, 

remisiones administrativas y sentencias 

de justicia y paz  

Brindando información sobre 

la oferta SENA  

Orientación y registro 

del aplicativo de la 

Agencia Publica de 

Empleo  

 Asistir a los Centros Regionales de 

Atención y Reparación a Víctimas CRAV y 

puntos de atención de Población 

Víctima, según cronograma establecido 

y validado por el Líder de población 

víctima o el Coordinador de la Agencia 

Pública de Empleo, cuando sea 

requerido.  

Atención y orientación 

modalidad virtual de 

usuarios población victima 

conflicto armado 

 Se atiende a 

población víctima del 

conflicto armado por 

modalidad virtual vía 

telefónica, brindando 

registro y orientación 

aplicativo APE, Sofía 

plus, VIVANTO 

 Apoyar la ejecución de los indicadores 

de gestión y de producto de atención a 

víctimas.  

Se brinda información vía 

telefónica dando a conocer la 

oferta institucional a la 

población Vulnerable. 

Orientación aplicativa 

de la Agencia pública 

de Empleo.  



 

 

 Apoyar la sistematización de 

información correspondiente a la  

Se apoya a la población 

victima brindando  

Se hacer orientación 

por medio de  

 Atención de la población víctima de la 

violencia.  

información correspondiente 

sobre todo lo relacionado con 

la Oferta Institucional SENA  

llamadas telefónicas, 

correos y aplicativo  

APE  

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.   

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.    

ITEM  No  DE LA ORDEN DE 

VIAJE  

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO  

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS  

INICIO  FINALIZACIÓN  

1.        

2.      

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 

soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual.  

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla- 
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 9405330170 expedido por APORTES EN LINEA 
correspondiente al mes de Abril  del año 2020.   

Evidencias en (9) folios   

Cordialmente,  

ANDREA JULIANA CELIS CAMACHO  

Contratista  

C.C. No. 63.550.510 de Bucaramanga 

Recibí a satisfacción:  

CARLOS ALBERTO CALDAS  

Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR. 1312902 de 2020  



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO  DE MAYO  DE 2020 

 

04/05/2020 CORREO ELECTRONICO SOLICITUD POR PARTE DE LA EMPRESA DE COOHILADOS 
DEL FONCE: DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL SEÑOR PEDRO ROJAS DEL AREA DE TATENTO 
HUMANO COOHILADOS,  SOLICITANDO HOJAS VIDAD PARA CONTRATO DE APRENDIZAJE EN EL 
AREA CONTABLE SE ENVIA POR CORRO ELECTRONICO LAS PEROSNA INETERESADAS PARA CUMPLIR 
CON SU ETABA PRODUCTIVA. 

 

04/05/2020 CORREO ELECTRONICO " 
NOHRA MILENA AGUILAR HERNÁNDEZ 
ABOGADA DE FALLOS DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 
SENA REGIONAL SANTANDER 

 

04/05/2020 CORREO ELECTRONICO  SE  PIDE INFORMACION A LA INSTRUCTORA INSGRID 
ALVAREZ DEL AREADE EMPRENDIMIENTO SOBRE EL LISTADO DE CURSO LOS CUALES SE ESAN 
OFERTANDO O LOS QUE TIENE MAYOR PROBABILIDAD DE SALIR EN LA OFERTA 

 



04/05/2020 CORREO ELECTRONICO DE ACUERDO AL A SOLICITUD DEL ALUMNO DE 
DEPORTES IDENTIFICADO CON CC. 1005154221 SE BRINDO ORIENTACION SOBR LA APRE Y SE LE 
HIZO ACTUALIZACION DE DATOS RESTABLECIENDO CONTRASEÑA AL SIGUIENTE CORREO QUE 
SUMINISTRO fabianrozo2000@gmail.com 

 

04/05/2020 TALLER DE ORIENTACION REMISION SE BRINDA ORIENTACION Y REGISTRO 
VIA TELEFONICA A LAS PERSONAS REGISTRADAS EN LAS REMISIONES ADMINISTRATIVAS, TODO 
SOBRE LA OFERTA INTITUSIONAL DEL SENA , SE LES DA ORIENTACION SOBRE OS CUERSOS 
VIRTUALES QUE TENEMOS EN ESTS MOMENTOS Y SOBRE EL USOS DE LAS PLATAFORMAS 

 

04/05/2020 CORREO ELECTRONICO SE LE DIO RESPUESTA A LA SOLICITUD DE LA LIDER 
DIANA YANEZ DE APOYO A VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO DANDO A CONOCER EL NOMBRE 
COMPLETO DE LA INSTRUCTORA INGRID ALVARES CON SU RESPECTIVO NUMERO TELEFONICO Y 
COREO. 

 

04/05/2020 VIDEOCONFERENCIA SEGUIMIENTO INDICADORES ATENCION A POBLACION 
VICTIMA Y DEFINICION DE ESTRATEGIAS CON LA LIDER DIANA YANEZ 

mailto:fabianrozo2000@gmail.com


      

05/05/2020 TALLER DE ORIENTACION REMISION SE BRINDA ORIENTACION Y REGISTRO 
VIA TELEFONICA A LAS PERSONAS REGISTRADAS EN LAS REMISIONES ADMINISTRATIVAS, TODO 
SOBRE LA OFERTA INTITUSIONAL DEL SENA , SE LES DA ORIENTACION SOBRE OS CUERSOS 
VIRTUALES QUE TENEMOS EN ESTS MOMENTOS Y SOBRE EL USOS DE LAS PLATAFORMAS 

 

06/05/2020 VIDECONFERENCIA DE CAPACITACION PLATAFORMA APE EL COMPAÑERO 
JOHAN MANUEL TORRS BONILLA ORIENTADOR DE LA APE DE BOGOTA FUE EL ENCARGADO DE 
DARNOS UNA CAPACITACION A PARTIR DE LAS 2 PM 

 

06/05/2020 VIDEOCONFERENCIA  CJT MUNICIPIO DE CONTRATACION A PARTIE DE LAS 3 
PM SE LLEVO A CABO LA VIDEOCONFERENCIA CON EL COMITÉ DE JUSTICIA TRANSICIONAL DEL 
MUNICIPO DE CONTRATACION 

 



06/05/2020 TALLER DE ORIENTACION REMISION SE BRINDA ORIENTACION Y REGISTRO 
VIA TELEFONICA A LAS PERSONAS REGISTRADAS EN LAS REMISIONES ADMINISTRATIVAS, TODO 
SOBRE LA OFERTA INTITUSIONAL DEL SENA , SE LES DA ORIENTACION SOBRE OS CUERSOS 
VIRTUALES QUE TENEMOS EN ESTS MOMENTOS Y SOBRE EL USOS DE LAS PLATAFORMAS 

 

07/05/2020 VIDEOCONFERENCIA SE LLEVA A CABOR POR PARTE DEL DOCTOR TULIO 
ALEXANDER , Y EL PERSONAL DE LA AGENCIA PUPLICA DE EMPLEO DEL CENTRO AGROTURISTICO DE 
SAN GIL PARA REVISAR LAS METAS QUE SE LLEVAN HASTA LA FECHA LA REUNION SE LLEVO A CABO 
A PARTIR DE LAS 8 AM 

      

07/05/2020 CORREO ELECTRONICO DE ACUERDO A LA SOLICITU DE JHON FREDY ORTIZ 
CARREÑO OIRENTO SE ACTUALIZO DATOS EN LA APE  Y SE ENVIO POR CORREO LAS VACANTES QUE 
SE ENCUENTRAN EN ESTE MOMENTO ABIERTA EN SANTADER 

 

07/05/2020 CORREO ELECTRONICO DE ACUERDO A LA SOLICITU DE JHON FREDY ORTIZ 
CARREÑO SE HIZO LOS RESPECTIVOS ENVIOS DIRECTOS A LAS SOLICITUDES DE AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO Y CONTABLE DANDOLE A CONOCER QUE EL PROCESO DE SELECCIÓN LO MANEJA 
EXCLUSIVAMETE EL EMPRESARIO YA QUE NOSOTRO NO PODEMOS DELEGAR ESA FUNCION. 



 

07/05/2020 TALLER DE ORIENTACION REMISION SE BRINDA ORIENTACION Y REGISTRO 
VIA TELEFONICA A LAS PERSONAS REGISTRADAS EN LAS REMISIONES ADMINISTRATIVAS, TODO 
SOBRE LA OFERTA INTITUSIONAL DEL SENA , SE LES DA ORIENTACION SOBRE OS CUERSOS 
VIRTUALES QUE TENEMOS EN ESTS MOMENTOS Y SOBRE EL USOS DE LAS PLATAFORMAS 

 

08/05/2020 REUNION COMITÉ JUSTICIA TRASICIONAL MUNICIPIO CONFINES SE LLEVO A 
CABO REUNION DE CJT DEL MUNICIPIO DE CONFIENES A LAS 8 DE LA MAÑANA POR WASAP ESTO 
DEBIDO QUE LOS REPRESENTANTES VICTIMAS DE LA MESA NO CUENTAN CON LOS MEDIOS PARA 
HACER UNA VIDOLLAMADA O VIDOCONFERENCIA, SE BRINDO LA OFERTA INSTITUSIONAL DEL 
SENA. 

 



08-052020 TALLER DE ORIENTACION REMISION SE BRINDA ORIENTACION Y REGISTRO 
VIA TELEFONICA A LAS PERSONAS REGISTRADAS EN LAS REMISIONES ADMINISTRATIVAS, TODO 
SOBRE LA OFERTA INTITUSIONAL DEL SENA , SE LES DA ORIENTACION SOBRE OS CUERSOS 
VIRTUALES QUE TENEMOS EN ESTS MOMENTOS Y SOBRE EL USOS DE LAS PLATAFORMAS 

 

APOYO OFERTA INSTITUCIONAL VICTIMAS MUNICIPIO DE CURITI 

 

VIDECONFERENCIA COMITÉ JUSTICIA TRANCISIONAL  CONFIENS 11-05-2020 9AM 

             

 



VIDEOCONFERENCIA COMITE JUSTICIA TRANSICIONAL MUNICIPIO PALMAS DEL SOCORRO 11-05-2020 3PM Z 

 

 

     

 

CORREO ELECTRONICO MARIA TERESA AYALA INSTRUCTRA 

 

 

 



CORREO ELECTRONICO REESPUESTA MARIA TERESA AYALA REYES INTRUCTORA 

 

MIERCOLES REUNION DIRECCION 

     

RESPUESTA CORREO SEÑOR CAMILO 15-05-2020 

 

SOLICITUD 12-05-2020 LUZ SIERRA SIERRRA 

 



solicitud Felix vacante senova 

 

APERTURA VACNATES SENA 

 

APRETURA DE LAS DOS  VACANTES DE VIGILANCIA  SOLICITUD #2828976 EMPRESA DE VIGILANCIA 

Y SEGURIDAD PRIVADA DINAPOWER LTDA. 

NIT. 804.011.987-8. 
DINAPOWERTECNOLOGIA@GMAIL.COM 
DAVID FERNANDO ARGUMEDO PEREZ 

 

 

 

ANDREA JULIANA CELIS CAMACHO 

C.C.63.550.510 DE Bucaramanga CONTRATO  
No CO1.PCCNTR. 1312902  

 

mailto:dinapowertecnologia@gmail.com

