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LA SUSCRITA SECRETARIA DE HACIENDA DE LA GOBERNACION DE CASANARE

CERTIFICA /
Que la sefiora ANGIE ALEJANDRA& MORA SANCHEZ identificada con cédula de
ciudadania No. 1.118.558.007 de Y/ OPAL, es persona idénea para desarrollar el objeto
contractual consistente en: “PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN
LA DIRECCION DE RENTAS DE LA SECRETARIA DE HACIENDA, BRINDADO
ATENCION A LOS CONTRIBUYENTES EN LOS PROCESOS DE GENERACION DE
LIQUIDACIONES, RECIBOS DE PAGO Y EL CONTROL DE REQUISITOS
DOCUMENTALES ESTABLECIDOS EN EL ESTATUTO DE RENTAS DEPARTAMENTAL
PARA LAS SOLICITUDES DE DEVOLUCIONES Y ACUERDQS DE PAGO, ASI COMO LA
ORGANIZACION DE LAS RESPECTIVAS RESPUESTAS A LOS PETICIONARIOS Y/O
CONTRIBUYENTES”, por los estudios y experiencia acreditada.

Que, de conformidad con la experiencia acreditada, estd en capacidad de ejecutar las
siguientes actividades:

1. Brindar orientacion sobre requisitos para formular solicitudes de devolucion y acuerdos
de pago, incluido el reporte de las respuestas ya sean fisicas o por medios virtuales.

2. Realizar la verificacion de los requisitos documentales que exige el Estatuto de Rentas
Departamental para el tramite de devoluciones y acuerdos de pago.

3. Brindar apoyo a usuarios para el registro, liquidacion -y reliquidacién de estampillas
departamentales y restauracién de contrasefias.

4. Orientar a usuarios del impuesto sobre vehiculos automotores para el tramite de acceso
a la plataforma para la generacion de las declaraciones, brindado informacién de medios
de pago.

5. Brindar informacién a deudores morosos sobre el estado de cartera previa verificacion
de la correcta aplicacién de bases gravables y tarifas.

6. Apoyar en la numeracion, registro y organizacion de las resoluciones producidas en la
Direccién de Rentas, asi como en [a elaboracién de las hojas de control e inventario
documental de dicha serie.

7. Presentar los informes mensuales con relacion a las actividades realizadas en cada
periodo de ejecucion.

8. En cumplimiento del objeto contractual el contratista debe propender por aplicar las
sugerencias y recomendaciones de la Oficina de Control Interno y de la Secretaria de
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Hacienda que impulsan el fortalecimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Gestion
Integrado MECI- CALIDAD.

9. Realizar el proceso de gestién documental, de los archivos que en virtud del desarrolio
contractual tenga bajo su custodia y responsabilidad, aplicando lo establecido en la ley 594
de 2000, Ley general de archivo.

10. Las demas actividades asignada por el supervisor y que tenga relacion con el objeto
contractual.

La presente constancia se expide en cumplimiento de lo sefialado en el articulo 81 del

Decreto 1510 de 2013 y de conformidad con el numeral 5 del Articulo 4 del Decreto

Departamental No.033 de 2023.

Dada en Yopal, a los 10 dias del mes de octubre de 2024./
yﬂm-/wé/

DORIS AMANDA SUAREZ DIAZ
Secretaria de Hacienda
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