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INVITACIÓN PÚBLICA N°. MC-030-2024 
PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

(LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011 ART. 94, DECRETO 1082 DE 2015) 
 

El Departamento del Magdalena, conforme a lo requerido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, se elabora la presente 
INVITACIÓN PÚBLICA, con el fin de adelantar el correspondiente proceso de selección, de acuerdo con las siguientes condiciones: 

 
CAPÍTULO I  

1. INFORMACIÓN GENERAL 
 

1.1. Invitación a las veedurías ciudadanas.  
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Gobernación del Magdalena invita a todas las 
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, 
a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos 
del Proceso en el SECOP II.  
 

1.2. Compromiso anticorrupción.  
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo denominado “Compromiso anticorrupción” en el 
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el incumplimiento del 
Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, 
es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad 
a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  
 

1.3. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación. 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del Proceso, la presentación de 
observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias 
públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los 
interesados y Proponentes. 
 

1.4. Documentos del proceso  
los documentos del proceso son los señalados en el capítulo denominado documentos del proceso, así como todos los señalados en el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1. del decreto 1082 de 2015. 
 

1.5. Comunicaciones y observaciones al proceso 
Los interesados deben enviar las observaciones al proceso de contratación por medio electrónico a través del SECOP II. Las 

respuestas se comunicarán a través de la plataforma del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la 
plataforma del SECOP II. 

 
1.6. Indisponibilidad Del SECOP II  

De acuerdo con la GUÍA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II: “Una indisponibilidad es aquella que afecta la 
presentación de las ofertas; la presentación de manifestaciones de interés; la elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP II; o, la 
realización de una subasta, cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) últimas horas previstas para el evento 
correspondiente o durante la realización de una subasta”.  
 
En el evento de presentarse alguna de las anteriores situaciones, los proponentes y LA GOBERNACION DEL MAGDALENA deberán 
remitirse a la Guía, publicada en el sitio 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf 
 
Únicamente para los efectos establecidos en mencionada guía y solo si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del 
SECOP II, la Entidad dispondrá el correo electrónico: contratacion@magdalena.gov.co  
 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
mailto:contratacion@magdalena.gov.co
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El anterior correo se habilitará exclusivamente para los efectos de la aplicación de la GUÍA PARA ACTUAR ANTE UNA 
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II en consecuencia cualquier otra comunicación recibida por este medio no será tenida en cuenta por 
la Entidad. 
 

1.7. Reglas de subsanabilidad, explicaciones y aclaraciones 
El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e íntegra, esto es, cumpliendo el contenido de la 
Invitación y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No será posible 
subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje, es decir, la oferta económica.  
 
La entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificará que cumpla las condiciones mínimas de la Invitación. Si no cumple solicitará al 
proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, que aclare, explique o aporte los documentos e información subsanable. No 
obstante, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta económica, la cual solo puede ser objeto de 
aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena 
que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la 
invitación. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetirá el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el 
siguiente menor precio.  
 
En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, 
y no los haya requerido durante el proceso de evaluación, podrá requerir al proponente, otorgándole un término mínimo de un (1) día 
hábil contado desde el momento en el que advirtió su omisión, con el fin de que los aporte. 
 
En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas de los demás 
oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas. 
 

1.8. Idioma 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros para el proceso de 
contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben entregarse en idioma castellano. Los documentos y comunicaciones en 
un idioma distinto pueden presentarse en su lengua original, pero junto con la traducción simple al castellano. 
 

1.9. Documentos otorgados en el exterior 
Los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la Convención de La Haya de 1961, sobre la abolición del 
requisito de legalización, deben apostillarse; en cambio, los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la 
Convención de Viena de 1963, deben legalizarse. Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni 
legalización, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario público, en cuyo caso requieren apostilla o legalización, 
en la forma antes indicada. 
 
Para el trámite de apostilla o legalización de documentos otorgados en el exterior y la acreditación de la formación académica obtenida 
en el exterior, las entidades aplicarán los parámetros establecidos en las normas que regulen la materia. 
 

1.10. Glosario 
Para los fines de esta Invitación, a menos que expresamente se estipule de otra manera, los términos deben entenderse de acuerdo con 
la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos deben entenderse de conformidad 
con su significado natural y obvio.  
 

1.11. Información Inexacta 
La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el proponente, pudiendo acudir a las autoridades, 
personas, empresas o entidades respectivas.  
 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el proponente y la verificada por la entidad, la información que se 
pretende demostrar se tendrá por no acreditada.  
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La entidad compulsará copias a las autoridades competentes cuando la información aportada tenga inconsistencias sobre las cuales 
pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya demostrado lo contrario, y rechazará la oferta. 
 

1.12. Información Reservada 
Si la propuesta incluye información que, conforme a la ley colombiana, tiene carácter de reservada, el proponente debe manifestar esta 
circunstancia con absoluta claridad y precisión en el ANEXO “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA”, identificando el 
documento o información que considera que goza de reserva, citando expresamente la disposición legal que la ampara. Sin perjuicio de 
lo anterior, y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer esta información a sus funcionarios, 
empleados, contratistas, agentes o asesores. 
 
En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados a mantener la reserva de la 
información que, por disposición legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el proponente.  
 

1.13. Moneda  
A. Monedas Extranjeras  

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando un valor se exprese en 
moneda extranjera, debe convertirse a pesos colombianos, teniendo en cuenta lo siguiente: 

I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en dólares de los Estados Unidos de América, los valores se 
convertirán a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato 
y la TRM de la fecha de terminación del contrato. Para esto, el proponente deberá indicar la tasa representativa del mercado 
utilizada para la conversión de cada contrato en el FORMATO “EXPERIENCIA”; la TRM utilizada será la certificada por la 
Superintendencia Financiera de Colombia.  

II. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de 
América, estos deberán convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre 
la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminación del contrato. Para tales 
efectos, se puede utilizar la información certificada por el Banco de la República. [Para el cálculo se recomienda acudir al 
siguiente link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se procederá en la forma señalada en el 
numeral anterior.  

III. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en dólares de los Estados Unidos de América, el 
proponente y la entidad tendrán en cuenta la tasa representativa del mercado vigente certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia de la fecha de expedición de los estados financieros. 

IV. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados 
Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente a Dólares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el 
valor correspondiente a la fecha de expedición de los estados financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y 
los dólares de los Estados Unidos de América, el proponente podrá utilizar la página web 
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto se procederá en la forma señalada en el numeral III. 

 
B. Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): 

Cuando los Documentos del proceso señalen que un valor debe expresarse en Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) 
se seguirá el siguiente proceso:  

I. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o cuya moneda de origen sea 
el peso colombiano, deben ser convertidos a SMMLV, para lo cual se emplearán los valores históricos de SMMLV señalados 
por el Banco de la República (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año correspondiente a la fecha de 
terminación del contrato. 

II. Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad más próxima de la siguiente forma: hacia arriba para valores 
mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores a cero punto cinco (0.5). 
 

Si el proponente aporta certificaciones que no indican el día, sino solamente el mes y el año, se procederá así:  
 
Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes señalado en la certificación.  
 
Fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes señalado en la certificación. 

https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/
http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios
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1.14. Conflicto De Interés De Origen Constitucional O Legal  

No podrán participar en el procedimiento de contratación, y por lo tanto no serán objeto de evaluación, ni podrán ser adjudicatarios, 
quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios 
de la contratación pública, de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitución o la ley. 
 

1.15. Causales De Rechazo  
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes: 

1. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o 
prohibición previstas en la legislación para contratar. 

2. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletín de Responsables Fiscales que 
administra la Contraloría General de la República. 

3. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la situación descrita en el 
numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006, relacionada con la disolución de la persona jurídica.  

4. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito habilitante, o aportándolos no 
lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la sección 1.6. 

5. Que el proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los términos de la sección 
1.11. 

6. Que el proponente se encuentre incurso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango constitucional o legal. 
7. Que el objeto social del proponente o el de alguno de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del contrato. 
8. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la corrección aritmética exceda el presupuesto oficial estimado del contrato.  
9. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma indicada en la sección 0 de la 

invitación. 
10. Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los ítems, la descripción, las unidades o cantidades señaladas en el 

presupuesto. 
11. No ofrecer el valor de un precio unitario (cuando el contrato sea por precios unitarios). En el caso que el valor del precio unitario 

sea cero (0) el proponente asume la responsabilidad por el valor ofertado en ese ítem.  
12. Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptación de la oferta. 
13. Presentar más de una oferta económica. 
14. Presentar la oferta extemporáneamente. 
15. No presentar oferta económica. El proponente deberá formular la oferta económica a través del Formulario dispuesto en el 

SECOP II para tal fin. Adicionalmente, deberá diligenciar el Formulario – Oferta económica, so pena de rechazo. 
16. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo. 
17. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitación pública.  
18. Ofrecer un plazo mayor al previsto por la entidad. 
19. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los requisitos mínimos; actividades 

por ejecutar y su alcance, forma de pago, obras provisionales, permisos, licencias y autorizaciones, notas técnicas específicas 
y documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a las establecidas por la entidad en las Especificaciones técnicas. 

20. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un proponente plural, presente o haga parte en más de una 
propuesta para el mismo proceso. En tal caso todas las propuestas serán rechazadas. 

21. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga limitaciones para comprometer a la sociedad y no cuente con la 
autorización suficiente del órgano social. 

22. Las demás previstas en la ley. 
 

1.16. Causales Para Declarar Desierto El Proceso De Selección  
La entidad podrá declarar desierto el procedimiento de selección cuando:  

1. No se presenten ofertas. 
2. Ninguna oferta resulte hábil, por no cumplir las exigencias de la Invitación. 
3. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente. 
4. Lo contemple la ley.  
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1.17. Normas De Interpretación De La Invitación 
Esta invitación debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera separada de lo que indica su 
contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la información incluida en los documentos del proceso que lo acompañan y las 
adendas que se expidan. 
 
Además, se seguirán los siguientes criterios para interpretar y entender la invitación: 

1. El orden de los numerales, capítulos y cláusulas de esta invitación no deben interpretarse como un grado de prelación entre los 
mismos.  

2. Los títulos de los numerales y capítulos utilizados en esta invitación solo sirven como referencia y no afectan la interpretación 
de su contenido. 

3. Las palabras en singular se entenderán también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y las palabras en género 
femenino, se entenderán en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo requiera. 

4. Los plazos en días establecidos en esta invitación se entienden como hábiles, salvo que de manera expresa la ley o la entidad 
indique que se trata de calendario o de meses. Cuando el vencimiento de un plazo corresponda a un día no hábil o no laboral 
para la entidad, este se trasladará al día hábil siguiente.  

5. Las palabras definidas en esta invitación deben entenderse en dicho sentido. 
6. Las referencias a normas jurídicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, sustituyan o complementen. 

 
1.18. Retiro de la Propuesta 
Los proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podrán retirarla, siempre y cuando la solicitud, efectuada 
mediante escrito, sea recibida por la entidad antes de la fecha y hora del cierre. La oferta se devolverá al proponente sin abrir, previa 
expedición de una constancia de recibo, firmada por la misma persona que suscribió la oferta o su apoderado. 
 
Si la propuesta es retirada después del cierre del proceso de selección, la entidad puede siniestrar la garantía de seriedad de la oferta, 
cuando la haya exigido. 
 
Si la oferta se presenta a través de SECOP II, el proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guía rápida para la presentación de 
ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso la plataforma del SECOP II bloquea a los proveedores la opción 
del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la oferta en la plataforma del SECOP II, sin necesidad de enviar una solicitud a la 
entidad. 
 
1.19. Limitación A MIPYMES 
 
De conformidad con el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, en la presente contratación podrán solicitar limitar la convocatoria, 
quienes ostenten la calidad de MIPYMES (micro, pequeña y mediana empresa), siempre y cuando reúnan los requisitos 
señalados a continuación: 
 
Requisitos Mínimos de las MIPYMES. Los proponentes MIPYMES deberán presentar los siguientes documentos: 
 

1. Certificación de Manifestación de interés en limitar la convocatoria debidamente suscrita por la persona competente, así: 
a. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil 

y fotocopia de la tarjeta profesional del contador y del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de 
contadores con una vigencia no superior a tres meses a partir de la fecha de su expedición. 

b. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la 
autoridad competente para expedir dicha certificación. Anexar fotocopia de la tarjeta profesional del contador y del certificado 
de antecedentes disciplinarios expedido por la junta central de contadores con una vigencia no superior a tres meses a partir 
de la fecha de su expedición. 

2. Certificación expedida por contador público o revisor fiscal, según el caso, en el que se señale tal condición y su tamaño empresarial 
(micro, pequeña o mediana empresa). Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

3. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y 
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representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha 
de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

4. En la convocatoria limitada a MIPYMES podrán participar uniones temporales o consorcios, los cuales deberán estar integrados 
únicamente por MIPYMES. Para efectos de la limitación de la convocatoria, cada consorcio o unión temporal se contará por sí 
mismo y no por el número de MIPYMES que lo integren, que deberán cumplir de manera individual los requisitos mínimos señalados 
en el presente proceso. 

5. Se entiende como domicilio principal de MIPYMES, el departamento al que corresponde la dirección que aquella señaló en el 
registro mercantil o el certificado de existencia y representación legal de la empresa. 

 
Se limitará la convocatoria a MIPYMES si la Entidad Estatal ha recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYMES para limitar 
la convocatoria a MIPYMES con los respectivos documentos anteriormente mencionados, dentro del plazo establecido en el cronograma 
del SECOP II del presente proceso. 
 
En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o 
de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 

CAPÍTULO II 
2. DETALLE DEL PROCESO 

 
2.1. Objeto, Presupuesto Oficial, Plazo Y Ubicación 
El objeto, presupuesto oficial estimado, plazo y ubicación del proyecto objeto del presente proceso de contratación se identifican en la 
siguiente tabla:  
 

OBJETO 

“ADQUISICION DE DOTACIÓN DE UNIFORMES (CALZADO- VESTIDO) DE LOS FUNCIONARIOS DE LA 
GOBERNACIÓN DEL MAGDALENA, Y CHALECOS PARA FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DEL 
AREA FUNCIONAL DE GESTION TRIBUTARIA Y COBRO COACTIVO DE LA SECRETARIA DE 
HACIENDA DEL DEPARTAMENTO DEL MAGDALENA.” 

PLAZO DEL CONTRATO 
El plazo del contrato será de Dos (2) meses , SIN EXCEDER EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 

2024.  Este plazo se empezará a contar a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato. 

PRESUPUESTO OFICIAL 
(PESOS INCLUIDO IVA) 

VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000)IVA incluido y todos los impuestos a los que haya lugar con 
ocasión a la ejecución del contrato.  

LUGAR(ES) DE 
EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 

Calle 14 # 03 – 103, Centro Histórico de la ciudad de Santa Marta D.T.C.H, o en el lugar que indique el 

Supervisor del Contrato. La entrega se coordinará con la Oficina de Talento Humano del Departamento del 

Magdalena. 

 
2.2. Clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas (Unspsc) 
El objeto del presente proceso de contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) 
con el tercer nivel, como se indica en la siguiente tabla: 
 

Clasificación UNSPSC Producto o Servicio 

 
53102710 

 
Uniformes corporativos 

53103100 Chalecos 
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2.3. Alcance del objeto y/o especificaciones técnicas. 
 
CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 
 
Para dar cumplimiento a las actividades del Plan de Capacitación y Bienestar social del 2024 se 
requiere el desarrollo de las siguientes actividades. 
 
 
 

UNIFORMES  

ITEMS CARACTERISTICAS TALLAS GENERO CANTIDAD 

1 

SUETER: elaborado elaborada en 
textil antifluido coltejer, Comp. 100% 
Pol. Tecnologías: +Repelencia 
+durabilidad manga corta con 
Bolsillos 

S 
 

MASCULINO 
 

2 
 

M 
 

FEMENINO 
 

2 
 

XL FEMENINO 2 

2 

ZAPATOS ANTIDESLIZANTE - 
CERRADO, coricierto antideslizante 
en la suela cumpla condiciones a la 
norma 
técnicas NTC-ISO 2344 

39 
 

FEMENINO 
 

6 
 

37 FEMENINO 3 

3 

CAMISA EJECUTIVA: Elaborada en 
textil metro Ic de Lafayette. Con don 
bordados en la parte frontal superior. 
Comp. 100% Pol. Tecnologías. 
Protección solar. + Control de 
Humedad + Durabilidad +Anti 
manchas 

S 
 

MASCULINO 
 

1 

M 
 

MASCULINO 
 

1 

M FEMENINO 
1 

4 
PANTALÓN EJECUTIVO: en textil Drill 
verona strech. Comp. 
98% algodón 2% Spandex 

28 
 

MASCULINO 
 

3 
 

18 
 

FEMENINO 
 

3 
 

8 FEMENINO 3 

5 
ZAPATO FORMAL CERRADO: 
Elaborado cuero 100% nacional 

37/5 
 

MASCULINO 
 

3 
 

39 
 

FEMENINO 
 

3 
 

34 
FEMENINO 3 

6 

UNIFORME DE SERVICIOS 
GENERALES: en tela anti fluido que 
repele líquidos y salpicaduras 
accidentales, facilitando su limpieza, 
pulcritud e higiene, el uniforme 
consta de camisa y pantalón ambos 
en tela anti fluido. 

PART SUP. 
 

 
 

 
 

 
M FEMENINO 6 

XL 
 

FEMENINO 3 

PART INF. 
 

  



 
 
 

 
 

8 

14 
 

FEMENINO 
 

3 

10 
 

FEMENINO 3 

16 
 

FEMENINO 3 

 
 
 

GENERO TALLA 
GENERICA 

No.  
CHALECOS 

CARACTERISTICA ESPECIFICACIONES 
TECNICAS 

MUJER S 7 BLANCO CON 
BORDADO 
INSTITUCIONAL 

CHALECO EN TELA 
ANTIFLUIDO. CIERRE 
CENTRAL, CUELLO Y 
DOS BOLSILLOS 
LATERALES CON 
CIERRE CENTRAL, 
AJUSTE ELASTICO, 
BORDADO EN LA 
PARTE SUPERIOR 
IZQUIERDA CON 
ESCURDO DE LA 
GOBERNACION DEL 
MAGDALENA Y 
NOMBRE 
GOBERNACION DEL 
MAGDALENA. PARTE 
TRASERA DEL 
CHALECO ESCUDO Y 
NOMBRE DE LA 
GOBERNACION DEL 
MAGDALENA. 

MUJER M 5 BLANCO CON 
BORDADO 
INSTITUCIONAL 

MUJER L 2 BLANCO CON 
BORDADO 
INSTITUCIONAL 

MUJER XL 1 BLANCO CON 
BORDADO 
INSTITUCIONAL 

HOMBRE M 8 BLANCO CON 
BORDADO 
INSTITUCIONAL 

HOMBRE L 11 BLANCO CON 
BORDADO 
INSTITUCIONAL 

HOMBRE XL 6 BLANCO CON 
BORDADO 
INSTITUCIONAL 

TOTAL  40  
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NOTA:  Lo anterior estará sujeto a modificaciones que se realicen entre las partes, además de 
complementar el apoyo logístico y lúdico de cada uno de los conceptos enunciados anteriormente.  

 
2.4. Obligaciones del contratista y del departamento: 
 
2.4.1. Obligaciones específicas del contratista 

 
Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades específicas, que delimitan el alcance del 
mismo: 
 

a. Los uniformes deberán ser suministrados únicamente por la empresa que cumpla todos los requisitos legales y atendiendo las 
condiciones técnicas. 

b. La empresa seleccionada deberá presentar catálogos para determinar la descripción y/o modelos de uniformes. 
c. La Gobernación del Departamento del Magdalena suministrada previamente a la empresa seleccionada los diseños de los logos 

institucionales que deben ir bordados en los uniformes de acuerdo a la descripción técnica. 
d. La administración departamental, ha considerado que el contratista deberá ofertar y entregar la totalidad de los elementos que 

se pretendan adquirir en óptima calidad, cumpliendo con las especificaciones establecidas en las Condiciones técnicas exigidas. 
 

2.4.2. Obligaciones generales del contratista: 
 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato en los términos y condiciones establecidos dentro de los términos de la selección y la oferta 
presentada por el contratista.  

2. Disponer de manera oportuna y efectiva, para la ejecución del contrato, del personal, elementos y escritos descritos en su 
propuesta técnica.  

3. Ejecutar las actividades acordes a las especificaciones técnicas. 
4. Aplicar la metodología anunciada en su propuesta para la ejecución de la labor que aquí se encomienda y complementar o 

aclarar la información suministrada cuando el supervisor se los solicite, máximo dentro de los tres (03) días hábiles siguientes 
a dicha solicitud.  

5. Tener la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tengan conocimiento con ocasión 
de la ejecución del contrato.  

6. Asumir la ejecución del contrato con plena autonomía técnica, administrativa y financiera, es decir, sufragando los costos de 
transporte, pagos a sus empleados y a terceros y en general cubriendo los costos del contrato oportunamente hasta la 
finalización del mismo,  

7. Suscribir las actas y documentos que sean necesarios dentro de la ejecución del contrato. 
8. Cumplir dentro del término pactado en el presente contrato los requisitos tendientes a su legalización.  
9. Asumir el pago de las obligaciones laborales surgidas con los trabajadores contratados para cumplir con el objeto del contrato.  
10. Satisfacer las demás obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del presente contrato y aquellas otras, que el 

funcionario designado por la Entidad requiera para ejercer el control de la ejecución del presente contrato que pueda determinar 
el cumplimiento del objeto contratado. 

11. Cumplir con sus obligación frente al sistema de seguridad social integral: salud, pensión y riesgos laborales, régimen de subsidio 
laboral, SENA, ICBF, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 
828 del 10 de julio de 2003 y demás normas aplicables, por lo cual anexo a la factura de cobro mensual, deberá allegar 
certificación expedida por el revisor fiscal o representante legal, según corresponda, con el cual acredite el pago de sus 
obligaciones antes descritas.  

12. Pagar de su propia cuenta las tasas y contribuciones a que este obligado en virtud del contrato.  
13. Las demás que se deriven de la suscripción del presente contrato o que estén contenido en los términos de referencia, sus 

anexos o en la propuesta celebrada por el contratista. 
 

2.4.3. Obligaciones del Departamento: 
 

En desarrollo del objeto de este contrato, EL DEPARTAMENTO contrae las siguientes obligaciones:  
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1. Verificar, revisar y aprobar a través del supervisor designado, el cumplimiento de los requisitos y documentos de orden técnico 
exigidos como requisitos previos e indispensables para suscribir el contrato. 

2. Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por EL CONTRATISTA, de conformidad con la cláusula VALOR Y 
FORMA DE PAGO.  

3. Facilitar en forma oportuna la información solicitada por EL CONTRATISTA. 
4. Suministrar la información necesaria y poner a disposición de EL CONTRATISTA los elementos necesarios que sean requeridos 

por estos para la ejecución del contrato.  
5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. 
6. Las demás que teniendo en cuanta la naturaleza del contrato y la debida ejecución del mismo correspondan al contratista. 

 
2.5. Recursos que respaldan la presente contratación 
La entidad, para respaldar el compromiso derivado del presente proceso de contratación, cuenta con el siguiente certificado de 
disponibilidad presupuestal: 
 

Número certificado disponibilidad 
presupuestal 

Fecha certificado disponibilidad 
presupuestal 

Valor certificado de disponibilidad 
presupuestal 

370 22 de marzo de 2024 $ 5.000.000 

200  20 de febrero de 2024 $15.000.000 

 
La necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad. 
 
 
2.6. Valor del contrato 

 
El valor del presupuesto para el presente proceso se estimó por la suma VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000).  IVA incluido y 

todos los impuestos a los que haya lugar con ocasión a la ejecución del contrato para lo cual se tiene en cuenta las siguientes 

variables: 

✓ Inclusión de costos adicionales que implica la celebración del contrato como garantías, impuestos departamentales, impuestos 

legales, los cuales representan los costos indirectos. 

Forma de pago 

 
Un pago único correspondiente al 100% del valor total del contrato una vez se cuente con acta de recibo a 

satisfacción avalada por parte del supervisor de la dotación solicitada, en cumplimiento a cabalidad por el 

contratista de las obligaciones contractuales establecidas por el departamento, previa certificación de 

cumplimiento del supervisor y el agotamiento de los trámites administrativos reglamentarios. 

Para el pago se deberá allegar: a) la cuenta de cobro y/o factura y/o documento equivalente correspondiente con 

el cumplimiento de los requisitos fiscales y legales, b) certificación suscrita por el supervisor contractual en el que 

consta que ha cumplido a satisfacción con el objeto del contrato, c) certificación del pago de aportes parafiscales 

y de seguridad social, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 

El departamento efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la ley y respecto de las 

cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de 

los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación, deberán ser tramitadas por el 

contratista, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva administración de 

impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del departamento o costo para ella. Todos los impuestos, 

retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y ejecución del contrato, incluidas la constitución 
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de la garantía única de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del contratista. Por 

lo tanto, los precios que se pongan deberán considerar tales conceptos. 

PROBIENESTAR ADULTO MAYOR 3% 

PROHOSPITALES UNIVERSITARIOS PÚBLICOS 2% 

REFUNDACIÓN UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA 2% 

PROCULTURA 2% 

PRODESARROLLO DEPARTAMENTAL 1% 

PRODEPORTES 1% 

TOTAL  

2.7. Acreditación del pago al sistema de seguridad social durante la ejecución del contrato  
 

El contratista debe acreditar, para realizar cada pago derivado del contrato, que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales 
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando 
corresponda. 
 
2.8. Supervisión  

 
La supervisión del contrato será ejercida por la Oficina de Talento Humano, dependencia que cuenta con los conocimientos para tal fin, 
y quien velará por los intereses del DEPARTAMENTO, que de acuerdo al inciso dos del artículo 83 de la Ley 1474 de 2011 y artículo 4º 
de la ley 80 de 1993, consistirá en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico que sobre el cumplimiento del 
objeto del contrato, es ejercida por la misma entidad, tendrá las funciones que por la índole y naturaleza del contrato le sean propias, 
entre otras:  
 

1. Exigirá al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, constatando la calidad de los servicios ofrecidos.  
2. Adelantará las gestiones necesarias para la imposición, reconocimiento y cobros de las sanciones pecuniarias y garantías a 

que haya lugar. 
3. Solicitará la actualización o revisión de los precios cuando se produzcan fenómenos que alteren en contra del Departamento o 

el equilibrio financiero del contrato. 
4. Adelantará revisiones a los servicios prestados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidos por 

el Contratista, y promoverá las acciones de responsabilidad contra este cuando dichas condiciones no se cumplan. 
5. Exigirá que la calidad de los servicios ofrecidos se cumplan.  
6. Adelantará las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufra el Departamento en desarrollo o con 

ocasión del presente contrato. 
7. Certificar la ejecución del objeto contractual dentro de las condiciones exigidas. 
8. Revisará y aprobará, con su firma, las diferentes actas que resulten de la ejecución del contrato.  
9. Velar para que se mantenga vigente la garantía que ampare los riesgos exigidos en el contrato, cuando se requiriese. 
10. Informar al Departamento sobre los incumplimientos del contratista para que se tomen las medidas del caso.  
11. Avalará la suspensión del contrato, cuando a ello hubiere lugar, por causas justificadas y demostradas.  
12. Las demás contempladas en el artículo 84 de la Ley 1474 de 2011. 

 
CAPÍTULO III 

3. CRONOGRAMA DEL PROCESO, ELABORACIÓN, PRESENTACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
3.1. Cronograma del proceso 

El presente proceso tendrá en cuenta las fechas y horas establecidas en el SECOP II, no obstante, y de conformidad con el numeral 
4. del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082, se fijan las siguientes etapas conforme al Procedimiento para la contratación de 
mínima cuantía. 

N°. DETALLE FECHA LUGAR 

1.  Estudios Previos e Invitación Pública  11/10/2024 hasta las 8:00AM 
Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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2.  

Plazo para la presentación de 
observaciones a la invitación pública y/o 
solicitud de limitación a Mipymes (Art. 
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015) 

15/10/2024 hasta las 6:00PM 
Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II 

3.  
Plazo para dar respuesta a las 
observaciones 

16/10/2024 hasta las 6:00PM 
Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II 

4.  
Publicación de aviso referente a la 
limitación a Mipymes (Art. 2.2.1.2.4.2.17 
del Decreto 1082 de 2015) 

16/10/2024 hasta las 6:00PM 
Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II 

5.  Expedición de adendas  17/10/2024 hasta las 7:00PM 
Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II  

6.  Presentación de las ofertas. En la fecha y hora prevista en el SECOP II 
Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II 

7.  Apertura de los sobres. En la fecha y hora prevista en el SECOP II 
Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II 

8.  Evaluación de las ofertas  En la fecha y hora prevista en el SECOP II  

9.  Publicación del informe de evaluación. En la fecha y hora prevista en el SECOP II 
Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II 

10.  
Plazo para presentar observaciones y 
subsanar 

Día hábil siguiente a la publicación del informe de 
evaluación 

Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II 

11.  
Respuestas a las observaciones y 
Aceptación de oferta o declaratoria de 
desierta  

En la fecha y hora prevista en el SECOP II 
Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, En la 
plataforma de Secop II 

 
3.1. Elaboración Y Presentación De La Oferta 

 
Los documentos se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la entidad estatal, los cuales deben ser legibles 
y escaneados correctamente. 
 
La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana acerca de los temas objeto del presente 
proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo. Adicionalmente, el proponente debe cumplir con el Manual de 
Usos y Condiciones de la plataforma. 
 
El proponente asumirá todos los costos asociados a la elaboración y presentación de su oferta. La entidad en ningún caso será 
responsable de los mismos.  
 
Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta debe estar salvado con la firma de quien suscribe el 
correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la corrección 
realizada. 
 
Los proponentes adjuntarán el formulario de la propuesta económica con el valor discriminado de cada ítem en el SECOP II, junto con su 
propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta económica publicado por la entidad, Formulario – Oferta económica. 
 
3.2.  Cierre del proceso y apertura de ofertas 

Se entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP II a la fecha y hora indicada en el 
cronograma del proceso, después de este momento el SECOP II no permitirá recibir más propuestas por excederse del tiempo señalado 
en el cronograma. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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Vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura y publicar la lista de oferentes. Luego de la apertura, 
las propuestas son públicas y cualquier persona puede consultarlas. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la 
presente Invitación. No se tendrán como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II o que no sean presentadas de 
conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 
 
3.3. Evaluador De Las Ofertas - FUNCIONARIO DESIGNADO  

El funcionario encargado de realizar la verificación de los requisitos habilitantes y del factor precio será la Secretaría General, quien 
deberá emitir Informe de Evaluación, solicitar subsanaciones (en caso de requerirse) y recomendar al Ordenador del Gasto la adjudicación 
o declaratoria del proceso de selección. 
 
3.4. Informe De Evaluación  

El Funcionario designado mediante la presente Invitación, evaluará la oferta de menor precio y verificará que cumpla las condiciones 
mínimas de la Invitación. Si no cumple solicitará al proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, que aclare, explique o aporte 
los documentos e información subsanable. No obstante, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta 
económica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos 
requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y 
verifique que cumple los requisitos de la invitación. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetirá el procedimiento anterior, 
continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.  
 
En caso de que la entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, 
y no los haya requerido durante el proceso de evaluación, podrá requerir al proponente, otorgándole un término mínimo de un (1) día 
hábil contado desde el momento en el que advirtió su omisión, con el fin de que los aporte.  
 
Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos mínimos de la Invitación, la entidad publicará el informe de 
evaluación en el cual constará la evaluación de las ofertas. Allí se indicará, entre otros aspectos, cuál oferente ofreció el menor precio y 
cumplió con los requisitos de la Invitación.  
 
El informe de evaluación permanecerá publicado en el SECOP y a disposición de los interesados por un término no inferior a un (1) día 
hábil, término hasta el cual los proponentes podrán hacer las observaciones que consideren procedentes. Al finalizar el término de 
traslado, la entidad contestará las observaciones, y en caso de que sea necesario modificar la evaluación, publicará un informe de 
evaluación ajustado.  
 
En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y conductas de los demás 
oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas. 

 
3.5. Aceptación De La Oferta 

La entidad estatal aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación.  
 
La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará 
el respectivo registro presupuestal. 
 
3.6. Propuestas Parciales 

No se admitirá la presentación de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o del alcance del contrato, a 
menos que se establezca esta posibilidad en la invitación. 
 
3.7. Propuestas Alternativas 

No se admitirá la presentación de propuestas alternativas. 
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CAPÍTULO IV  
4. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACIÓN 

 
La entidad verificará los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el cronograma de la invitación, de acuerdo con los soportes 
documentales que acompañan la propuesta presentada. 
 
Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple con todos 
los aspectos se evaluará como “cumple”. En caso contrario se evaluará como “no cumple”.  
Los requisitos mínimos habilitantes serán verificados únicamente sobre aquella oferta con el precio más bajo.  
 
La Gobernación del Magdalena revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumpla con las condiciones de la 
invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad verificará el cumplimento de los requisitos de la invitación de 
la oferta con el segundo mejor precio, y así ́ sucesivamente.  
 
La entidad podrá́ adjudicar la invitación publica de mínima cuantía aun cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los 
requisitos de habilitación exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en esta invitación.  
 
En caso de empate a menor precio, la Entidad adjudicará a quien tenga el primer registro de entrega de oferta en SECOP II.  
 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 

a.  CAPACIDAD JURÍDICA  

La capacidad jurídica se acreditará con el cumplimiento y verificación de los requisitos dispuestos en los 

Estudio y documentos previos y la plataforma SECOP II., adicionalmente el proponente teniendo en cuenta si 

es persona natural o jurídica, deberá allegar los documentos que se enlistan a continuación: 

Documentos para anexar PERSONA JURÍDICA 

1.  
Certificado de existencia y representación legal reciente (máximo 30 días de expedición contados a 
partir del cierre)  

2.  
Autorización de la junta directiva para suscribir el contrato objeto del presente proceso de 
contratación (de ser requerido).  

3.  Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal.  

4.  
Carta de presentación de la oferta, indicando que tanto la persona jurídica como su representante 
legal no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el 
Estado. (Anexo 1)  

5.  
Certificación del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al día en el pago de los 
aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de sus empleados en los seis (6) meses 
anteriores al cierre del proceso. (Anexo 2)  

6.  Compromiso anticorrupción. (Anexo 3)  

7.  Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (Anexo 4)  

8.  Copia del Registro Único Tributario (RUT) 

9.  
Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Procuraduría -sociedad y 
representante legal-  

10.  
Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloría General de la República -
sociedad y representante legal-  

11.  Antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional.  

12.  
Certificado de consulta Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía Nacional 
del Representante Legal  

13.  Fotocopia libreta militar representante legal – hombres menores de 50 años.  

14.  
Si la persona jurídica está obligada a tener revisor fiscal, deberá́ aportar:  
- Copia de la cédula de ciudadanía del revisor fiscal 
- Copia de antecedentes de la junta central de contadores vigente.  
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15.  Oferta Económica (Anexo 5)  

16.  
Documento de constitución de Unión Temporal o Consorcio (Según el caso). Se aclara que, ambas 
personas jurídicas que integren una Unión Temporal deben cumplir con los documentos jurídicos 
exigidos en la presente invitación.  

Documentos para anexar PERSONA NATURAL 

1.  Fotocopia del documento de identidad del proponente.  

2.  
Carta de presentación de la oferta, indicando que no se encuentra incurso en causales de 
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado. (Anexo 1)  

3.  
Certificado del Registro Mercantil (máximo 30 días de expedición contados a partir del cierre), salvo 
que la persona natural no se encuentre obligada a llevar registro mercantil de conformidad con lo 
establecido en el Código de Comercio 

4.  
Comprobante de afiliación al sistema de seguridad social (salud y pensiones). Si es empleador, las 
constancias de pago de los mismos por los últimos seis (6) meses anteriores al cierre del proceso. 
(Anexo2)  

5.  Compromiso anticorrupción. (Anexo 3)  

6.  Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (Anexo 4)  
7.  Copia del Registro Único Tributario (RUT) 

8.  Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduría.  

9.  Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloría General de la República.  

10.  Antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional.  

11.  Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correctivas.  

12.  Oferta Económica (Anexo 5)  

13.  Fotocopia libreta militar para los hombres.  

b.  CAPACIDAD FINANCIERA: NO APLICA 

Tendiendo lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en 
cuenta que el pago del presente proceso se realizará conforme a lo descrito en el numeral IV, literal d. Forma 
de pago.  

c.  EXPERIENCIA 

El oferente deberá presentar una certificación un contrato ejecutado y terminado, cuyo objeto sea igual o similar 
con el objeto de la presente contratación. Las certificaciones deben contener: a) objeto del contrato, b) numero 
del contrato, c) valor del contrato, d) plazo del contrato, e) nombre del contratante y contratista. 

 
  

CAPÍTULO V 
CRITERIOS DE EVALUACIÓN, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONÓMICA 

 
5.1. Criterios de evaluación. 
La entidad estatal revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumpla con las condiciones y requisitos habilitantes 
de la invitación. Si cumple, aceptará la oferta de menor precio e informará al contratista en el documento de aceptación el nombre del 
supervisor del contrato.  
 
Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones señaladas en la invitación, la entidad estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la Invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente, de conformidad con el 
procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de 
acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
La oferta y la comunicación de aceptación de la misma conforman el contrato y los dos documentos serán publicados en el SECOP en la 
fecha establecida en el cronograma. 
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5.2. Oferta Económica   
Para evaluar este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la propuesta económica o el obtenido de la corrección aritmética. 
En tal sentido, la evaluación se hará sobre el valor total, incluyendo todos los impuestos, tasas y contribuciones. 
 
El valor de la propuesta económica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los costos directos e indirectos para la 
completa y adecuada ejecución del objeto del proceso, los riesgos y la administración de estos.  
 
Al formular la oferta, el proponente acepta que están a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes 
autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades. 
 
Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para presentar sus ofertas deben tener en cuenta que la ejecución del contrato se 
rige íntegramente por lo previsto en los Documentos del proceso y que en sus cálculos económicos deben incluir todos los aspectos y 
requerimientos necesarios para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en 
dichos documentos. 
 
5.2.1. Correcciones Aritméticas 
La entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas en: 
A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un error que surja de un cálculo 

meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 
B. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la propuesta económica de las operaciones 

aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se 
aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se 
aproximará por defecto al número entero. 

 
La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinará cuál es el menor precio ofertado. 
 
5.2.2. Precio Artificialmente Bajo 
 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, la entidad aplicará 
el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015; además, podrá acudir a los parámetros definidos en la Guía 
para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodológico. 
 
5.3. Criterios De Desempate 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de 
acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
En caso de que el empate persista, la Entidad realizará un sorteo entre los proponentes empatados aplicando las siguientes reglas:  
 

● Revisión estado balotas.  
● Selección de un número de balotas de las revisadas (que se determinaran según el número de proponentes empatados), con 

las que se hará el desempate.  
● Introducción de las balotas previamente inspeccionadas en una bolsa.  
● Indicación del número de oportunidades que tendrá cada proponente para escoger balotas y que será de cinco turnos por 

oferente.  
● Definición de turno.  
● Agotados los turnos por cada proponente se sumarán los números asignados a cada balota escogida y relacionada y quien 

obtenga la mayor sumatoria, es decir el número más alto será ́ el proponente a cuyo favor se resuelva el desempate.  
● En caso de persistir el empate se resolverá ́ mediante la escogencia de una balota y a favor del oferente que escoja la balota 

con el número mayor.   
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CAPÍTULO VI 

 RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS 
 

6.1 Asignación De Riesgos 
 
El Departamento procedió a tipificar los riegos previsibles, en la Matriz que se encuentra Anexa a los Estudios Previos, elaborada por la 
Gobernación del Magdalena, la cual hace parte de la presente invitación y los interesados podrán presentar observaciones sobre su 
contenido. 
 
Los proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base 
de un examen cuidadoso de sus características, incluyendo los estudios, diseños, evaluaciones y verificaciones que consideren 
necesarios para formular la propuesta con base en su propia información, de manera que el proponente debe tener en cuenta el cálculo 
de los aspectos económicos del proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asunción de riesgos que emanan del contrato. 
 
Si el proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la información que pueda influir en la 
determinación de los costos, no se eximirá de su responsabilidad por la ejecución completa del objeto contratado de conformidad con el 
contrato ni le dará derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.  
 

CAPÍTULO VII 
MECANISMOS DE COBETURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASIÓN AL PROCESO POR LA 

MODALIDAD DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
 

7.1. Garantías  
 

De acuerdo con el análisis que sustenta la exigencia de garantías destinadas a amparar los perjuicios de naturaleza contractual o 
extracontractual, derivados del incumplimiento del contrato, EL CONTRATISTA deberá constituir a su costo y a favor de LA 
GOBERNACION DEL MAGDALENA, NIT. 800.103.920-6 dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, 
garantía única expedida por una compañía de seguros legalmente constituida en Colombia y cuya póliza matriz se encuentre aprobada 
por la Superintendencia Financiera, de conformidad con lo estipulado en los artículos 25 numeral 19 de la Ley 80 de 1993 y de acuerdo 
con el artículo 2.2.1.2.3.1.7. de Decreto 1082 de 2015, que ampare el siguiente riesgo: 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 
SEÑALAR 

CON UNA (X) 

Cumplimiento del 

contrato 

Deberá ser equivalente al 

10% del valor del contrato 

Vigencia igual al plazo del 

mismo y cuatro (4) meses 

más.  

x 

Calidad del servicio. 
Deberá ser equivalente al 

10% del valor del contrato 

Vigencia igual al plazo del 

mismo y cuatro (4) meses 

más.  

x 

 
Adicionalmente, dentro del clausulado contractual, el contratista podrá interponérsele: 
 

a. Multas por Incumplimiento: Con el objeto de conminar al Contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren 
en mora o retraso, el departamento del Magdalena podrá imponerle al Contratista multas diarias y sucesivas hasta del cero 
punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato por cada día de atraso o retardo hasta que se verifique su cumplimiento. Para 
tal efecto, el departamento del Magdalena observará el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. El 
valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podrá ́ superar el 20% del valor del contrato. La imposición de multas 
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no impedirá ́ la aplicación de otras sanciones a que haya lugar por el incumplimiento. El Contratista autoriza que el departamento 
del Magdalena descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.  

 
b. Penal Pecuniaria: En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales, por parte del Contratista, este deberá́ pagar al 

departamento del Magdalena la suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual será ́ cancelada 
o descontada según el caso, al momento de efectuarse el pago. 

 
CAPÍTULO VIII 

8. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA Y CLÁUSULAS ADICIONALES 
 

8.1. Comunicación De Aceptación De La Oferta 
La entidad estatal aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación.  

 
La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se 

efectuará el respectivo registro presupuestal. Decreto 1082 de 2015, artículos 2.2.1.2.1.4.5. y 2.2.1.2.1.5.4. 

 
 
8.2. Multas 

Si durante la ejecución del contrato se generaran incumplimientos del contratista, se causarán las siguientes multas: 
 

Causales:  
1. Por atraso o incumplimiento de las actividades, se causará una multa equivalente al 0,5% del valor del contrato, por cada día 

calendario de atraso. 
2. Por no mantener en vigor, renovar, prorrogar, obtener para la etapa siguiente, corregir o adicionar las garantías, en los plazos y por 

los montos establecidos en la cláusula de garantías, de acuerdo al contrato inicial o sus modificaciones, se causará una multa 
equivalente al 1% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso en el cumplimiento; sin perjuicio de que con esta conducta 
se haga acreedor a otras sanciones más gravosas.  

3. Si el Contratista no entrega la información completa que le solicite el Supervisor, que se relacione con el objeto del contrato, dentro 
de los plazos y en los términos de cada requerimiento, se causará una multa equivalente al 0,2% del valor del contrato. Estas multas 
se causarán sucesivamente por cada día de atraso, hasta cuando el Contratista demuestre que corrija el incumplimiento respectivo 
a satisfacción del Supervisor.  

4. Por atraso imputable al Contratista en la firma del Acta de Inicio, se causará una multa diaria equivalente al 0,3% del valor del 
contrato, por cada día calendario de atraso. Igual sanción se aplicará en caso de que el Contratista no inicie efectivamente con la 
ejecución del contrato en la fecha acordada. 

5. Por atraso en la prestación de los servicios comprendidos en el objeto del contrato, el Contratista se hará acreedor a una multa 
equivalente al 1% del valor del contrato, por cada día calendario de atraso. 

6. Por incumplir las órdenes dadas por la Supervisión, el Contratista se hará acreedor a una multa equivalente al 0,3% del valor del 
contrato, por cada orden incumplida. 

7. Por atraso en el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con la seguridad social, parafiscales, o pago de salarios o honorarios 
de alguno o algunos de sus empleados o Contratistas, al Contratista se le impondrá una multa equivalente a 1 salarios mínimos 
diarios legales vigentes, por cada día calendario de atraso en el cumplimiento de dicha obligación. 

 
Parágrafo 1. Las multas son apremios al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y, por lo tanto, no tienen el carácter de 
estimación anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier forma de indemnización, en los términos previstos 
en el artículo 1600 del Código Civil.  
 
Parágrafo 2. En caso de que el Contratista incurra en una de las causales de multa, este autoriza a la Entidad Contratante para descontar 
el valor de la misma, la cual se tomará directamente de cualquier suma que se le adeude al Contratista, sin perjuicio de hacer efectiva la 
cláusula penal o la garantía de cumplimiento del contrato. 
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Parágrafo 3. El pago en cualquier forma, incluyendo la deducción de los valores adeudados al Contratista, realizado con fundamento en 
las multas impuestas, no exonerará al Contratista de continuar con la ejecución del contrato ni de las demás responsabilidades y 
obligaciones que emanen del contrato. 
 
Parágrafo 4. En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de una o de varias obligaciones se podrán imponer nuevas 
multas. 
 
Parágrafo 5. Para efectos de la imposición de las multas el Salario Mínimo Diario o Mensual Vigente, será aquel que rija para el momento 
del incumplimiento del contrato. 
 
Parágrafo 6. El monto de ninguna de las sanciones asociadas a cada causal de multa, aplicada de forma independiente, podrá ser 
superior al 5% del valor del contrato, particularmente frente a aquellas que se imponen de forma sucesiva. Lo anterior, sin perjuicio de 
que se inicie un nuevo procedimiento sancionatorio para efectos de imponer nuevas multas. 
 

8.3. Cláusula Penal  
Las partes acuerdan que la aplicación de la cláusula penal no exime el cumplimiento de las obligaciones contractuales y podrá exigirse 
al Contratista la pena y la indemnización de perjuicios.  
 
En caso de incumplimiento por parte del Contratista, no subsanado en un plazo de cinco (5) días hábiles contados a partir de la fecha de 
incumplimiento, sin necesidad de previo requerimiento, por el simple retardo en el cumplimiento, por el cumplimiento imperfecto o por la 
inejecución total o parcial de las obligaciones a su cargo contraídas en virtud del presente acuerdo, el Contratista pagará a la Entidad, 
una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor del contrato. La presente cláusula penal no tiene el carácter de estimación 
anticipada de perjuicios. 
 
Parágrafo 1. El pago de la presente cláusula penal no extinguirá las obligaciones contraídas por el Contratista en virtud del presente 
contrato. En consecuencia, la estipulación y el pago de la pena dejan a salvo el derecho de la Entidad de exigir acumulativamente con 
ella el cumplimiento o la resolución del contrato, en ambos casos, con la correspondiente indemnización de perjuicios ocasionados en 
virtud del incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardío o imperfecto de las obligaciones a cargo del Contratista.  
 
Parágrafo 2. El Contratista manifiesta y acepta que la Entidad compense el valor correspondiente que eventualmente resulte de la pena 
estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo de la Entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro 
contrato o convenio que se haya suscrito entre las mismas partes, o por cualquier otro concepto. 
 

8.4. Cláusulas Excepcionales  
Se entienden incorporadas al contrato las cláusulas excepcionales a que se refiere el Estatuto General de Contratación de la 
Administración Pública. 
 

8.5. Independencia Del Contratista 
El contratista es independiente de la entidad y, en consecuencia, el contratista no es su representante, agente o mandatario. El contratista 
no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la entidad, ni de tomar decisiones o iniciar 
acciones que generen obligaciones a su cargo. 
 

8.6.  Inexistencia De Relación Laboral Entre La Entidad Y El Contratista 
El contratista ejecutará el presente contrato con sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa y el personal que 
vincule durante la ejecución del contrato será de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los 
Documentos del proceso de contratación. Entre el contratista, el personal que éste contrate y la entidad no existe, ni existirá vínculo 
laboral alguno. En consecuencia, el contratista responderá de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e 
indemnizaciones de carácter laboral y contractual a que haya lugar. Así mismo, el contratista debe verificar y/o cumplir con la afiliación 
de dicho personal al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales) y a la Caja de Compensación 
Familiar, ICBF y SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley. 
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El contratista solo podrá subcontratar con la autorización previa y expresa de la entidad. El empleo de tales subcontratistas no relevará 
al contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la construcción y por las demás obligaciones emanadas del presente 
contrato. La entidad no adquirirá relación alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá 
a cargo del contratista.  La entidad podrá exigir al contratista la terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento 
inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (os) no cumpla(n) con las calidades 
mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 
 

8.7. Cesión  
El contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato, sin el consentimiento previo y expreso de la entidad, 
pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el 
artículo 893 del Código de Comercio en concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la materia.  
 

8.8. Liquidación 
El contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la materia. El término para la 

liquidación del contrato será el establecido en el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.  
 

Para la liquidación se exigirá al contratista la ampliación de la garantía, si es del caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba 
cumplir con posterioridad a la extinción del presente contrato.  
 
Si el contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato o las partes no llegan a ningún acuerdo, la entidad procederá a 
su liquidación, por medio de resolución motivada susceptible del recurso de reposición. Así mismo, y de conformidad con lo previsto por 
el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el contratista deja salvedades en la liquidación bilateral, la entidad podrá liquidar unilateralmente, 
caso en el cual, esta solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidación 
unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidación acordada o que no hayan sido respondidas por la entidad con 
anterioridad a la liquidación.  
 

8.9. Solución De Controversias  
Las controversias o diferencias que surjan entre el contratista y la entidad con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, 

prórroga o terminación del contrato, así como de cualquier otro asunto relacionado con el presente contrato, serán 
sometidas a la revisión de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a CINCO (5)  días hábiles a 
partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y la 
explique al menos someramente. 

 
Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverán empleando las instancias y 

procedimientos contemplados en los artículos 68 y siguientes de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. 
 
 


