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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 1 del 30 de julio de 2024

DIRECCION, AREA, REGIONAL O
CENTRO ORDENADORA DE
GASTO:

Calle 51 # 57-70 Torre Norte
Coordinacién académica
Regional Antioquia — Centro de Servicios y Gestion Empresarial

SUPERVISOR DEL CONTRATO:

CLAUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS

APOYO A LA SUPERVISION:

LINA MARCELA CARDONA OSSA

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.6472310

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de servicios personales

Prestar Servicios personales de caracter temporal para la formacion,

OBJETO: orientacion y asesoria en los programas de formacion y emprendimiento
empresarial en la estrategia CampeSENA.

VALOR: $25.70.473

CONTRATISTA: ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA

CEDULA 7634237

LUGAR DE EJECUCION:

Medellin y su area metropolitana

FECHA DE SUSCRIPCION:

27 de junio de 2024

FECHA DE INICIO:

04 de julio de 2024

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO:

17 de diciembre de 2024

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:  |$25.70.473
VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: |$25.70.473
PRORROGA No x: No aplica
ADICION No. x: No aplica
SUSPENSION No. x: No aplica

FORMA DE PAGO:

mensualidades maximo de $ 4.653.700 y el equivalente por la fraccion
de mes en caso de ser asi.
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No

Obligaciones

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

Planear las actividades a ejecutar de
acuerdo con la programacién y
procedimientos vigentes.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucion contractual
publicado y aprobado en el SECOP
]

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucién
contractual publicado y aprobado en el
SECORP 1.

https://sena4-
my.sharepoint.com/my?id=%2Fperso
nal%2Fcooradmin%2Dtran%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2
024%2FPORTAFOLIO%20%2D%202
024%2FPORTAFOLIO%20INSTRUC
TORES%2D2024%2FEVIDENCIAS%
2D2024%20%2D%20ARMANDO%20
JOSE%20CUELLO%20NOGUERA&g
a=1

2 Formular los proyectos requeridos Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
para la implementacion del programa | informe de ejecucion contractual contratista en el informe de ejecucion
CampeSENA. publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en

Il el SECORP ILI.

3 Promocionar los programas de Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
formacion que permitan cumplir con informe de ejecucién contractual contratista en el informe de ejecucion
la meta correspondiente. publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en

Il el SECORP ILI.

4 Apoyar a los aspirantes a la Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
formacion para su correcto y informe de ejecucién contractual contratista en el informe de ejecucion
oportuno registro e inscripcién en el publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en
aplicativo Sofiaplus, aplicando la I el SECOP Il.
normatividad para tratamiento de
datos vigente.

5 Reportar a administracion educativa | Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
los problemas de registro e informe de ejecucién contractual contratista en el informe de ejecucion
inscripcion. publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en

Il el SECOP ILI.
6 Apoyar el reporte definitivo de Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el

inscritos a los programas de
formacion.

informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
I

contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.
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https://sena4-
my.sharepoint.com/my?id=%2Fperso
nal%2Fcooradmin%2Dtran%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2
024%2FPORTAFOLI0%20%2D%202
024%2FPORTAFOLIO%20INSTRUC
TORES%2D2024%2FEVIDENCIAS%
2D2024%20%2D%20ARMANDO%20
JOSE%20CUELLO%20NOGUERA&g
a=1

7 Apoyar la prueba de seleccion de Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
aspirantes. informe de ejecucion contractual contratista en el informe de ejecucion
publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en
Il el SECORP ILI.
8 Apoyar los reportes de resultados de | Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
los aspirantes. informe de ejecucién contractual contratista en el informe de ejecucion
publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en
I el SECORP L.
9 Apoyar la matricula de los aspirantes | Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
seleccionados. informe de ejecucién contractual contratista en el informe de ejecucion
publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en
Il el SECOP II.
10 | Verificar los documentos aportados Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
por los aspirantes para la matricula. informe de ejecucién contractual contratista en el informe de ejecucion
publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en
Il el SECORP ILI.
11 | Entregar al aspirante el acta de Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el

compromiso para su aceptacion y
firma.

informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
I

contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.

https://sena4-
my.sharepoint.com/my?id=%2Fperso
nal%2Fcooradmin%2Dtran%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2
024%2FPORTAFOLIO%20%2D%202
024%2FPORTAFOLIO%20INSTRUC
TORES%2D2024%2FEVIDENCIAS%
2D2024%20%2D%20ARMANDO%20
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JOSE%20CUELLO%20NOGUERA&g
a=1

12

Apoyar el reporte de aprendices
matriculados.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.

https://sena4-
my.sharepoint.com/my?id=%2Fperso
nal%2Fcooradmin%2Dtran%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2
024%2FPORTAFOLIO0%20%2D%202
024%2FPORTAFOLIO%20INSTRUC
TORES%2D2024%2FEVIDENCIAS%
2D2024%20%2D%20ARMANDO%20
JOSE%20CUELLO%20NOGUERA&g
a=1

13

Orientar la induccién de los
aprendices garantizando el
cumplimiento de los lineamientos
institucionales.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.

14

Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con los
procedimientos y formatos vigentes
en la plataforma CompromISO.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.

15

Aplicar estrategias y técnicas
didacticas activas que promuevan las
cuatro fuentes del conocimiento.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP IL.

16

Aplicar y acompafiar las estrategias
para la retencion de aprendiz de
acuerdo con los lineamientos
institucionales.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
I

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP L.

17

Emitir oportunamente los juicios
evaluativos correspondientes en el
aplicativo Sofiaplus.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
]

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECOP ILI.

https://sena4-
my.sharepoint.com/my?id=%2Fperso
nal%2Fcooradmin%2Dtran%5Fsena
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%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2
024%2FPORTAFOLIO%20%2D%202
024%2FPORTAFOLIO%20INSTRUC
TORES%2D2024%2FEVIDENCIAS%
2D2024%20%2D%20ARMANDO%20
JOSE%20CUELLO%20NOGUERA&g
a=1

18

Actualizar permanentemente el
portafolio del instructor de acuerdo
con las guias y formatos vigentes en
la plataforma CompromISO

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucion contractual
publicado y aprobado en el SECOP
]

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECOP ILI.

https://sena4-
my.sharepoint.com/my?id=%2Fperso
nal%2Fcooradmin%?2Dtran%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F2
024%2FPORTAFOLIO%20%2D%202
024%2FPORTAFOLIO%20INSTRUC
TORES%2D2024%2FEVIDENCIAS%
2D2024%20%2D%20ARMANDO%20
JOSE%20CUELLO%20NOGUERA&g
a=1

19

Aplicar y hacer cumplir el reglamento
del aprendiz, asi como el manual de
convivencia del Centro de
Formacion.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP ILI.

20

Participar en las jornadas de disefio
y desarrollo curricular de programas
de Formacion Profesional Integral,
conforme a las necesidades
nacionales y del Centro de formacién
segun los lineamientos
institucionales.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
]

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECOP ILI.

21

Participar cuando el ordenador del
gasto o supervisor asi lo solicite, en
proyectos de investigacién técnica
y/o pedagdgica para fortalecer el
proceso de formacion.

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual
publicado y aprobado en el SECOP
Il

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
contractual publicado y aprobado en
el SECORP ILI.

22

Apoyar los procesos de
autoevaluacion y registro calificado

Ver actividades sustentadas en el
informe de ejecucién contractual

Ver evidencias relacionadas por el
contratista en el informe de ejecucion
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para los programas de formacion del | publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en
Centro, cuando el centro lo requiera. | Il el SECORP II.

23 | Acatar los lineamientos del Sistema Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
Integrado de Gestién y el Sistema de | informe de ejecucion contractual contratista en el informe de ejecucion
Seguridad de Salud en el Trabajo. publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en

I el SECORP L.

24 | Recibir en inventario los bienes Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
entregados por la entidad para el informe de ejecucion contractual contratista en el informe de ejecucion
cumplimiento del objeto del contrato, | publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en
dando uso adecuado y una vez I el SECOP I1.
finalizado el contrato, quedar a paz y
salvo con el Almacén.

25 | Asistir a reuniones programadas por | Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
el supervisor relacionadas con el informe de ejecucién contractual contratista en el informe de ejecucion
objeto contractual. publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en

Il el SECORP ILI.

26 | Atender las solicitudes que a través Ver actividades sustentadas en el Ver evidencias relacionadas por el
de correo electronico le formulen el informe de ejecucién contractual contratista en el informe de ejecucion
supervisor, aprendices, publicado y aprobado en el SECOP | contractual publicado y aprobado en
coordinadores y demas. I el SECOP II.

FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL PORCENTAJE
FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO DE EJECUCION
FINANCIERA
30 de julio 71009-477665 | $ 4188330 $0 $ 25750473 0%

OBSERVACIONES

El instructor presenta solicitud de terminacion anticipada del contrato a partir del 1 de agosto de 2024.

Presenta incumplimiento en el informe final de la ejecucién de actividades correspondiente al contrato,
ademas de los examenes ocupacionales, portafolio del instructor y el respectivo paz y salvo totalmente
diligenciado de manera fisica y con firmas originales y hasta el momento no ha sido posible que los
entregue, impidiendo LIBERAR EL SALDO DEL CONTRATO, se solicité generar la audiencia de
incumplimiento con la aseguradora.

Las actividades que desarrolla estan indicadas en el formato “TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION”
generado por la Plataforma Sena Sofia plus.

GCCON-F-031 V.01
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e Las evidencias de las acciones realizadas durante periodo se encuentran relacionadas por medio de los
siguientes enlaces de la cuenta genérica institucional cooradmin-tran@sena.edu.co La cual es
gestionada y soportada por la mesa de servicios TIC de la institucion; cuyo responsable es asignado
directamente por el ordenador (a) del gasto en este caso el subdirector (a) del Centro de Servicios y
Gestion Empresarial.

e Para acceder a los archivos es necesario solicitar permiso por politicas de seguridad informatica que tiene
establecido el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y para dar cumplimiento a la Ley 1581 de 2012
sobre Proteccion de Datos Personales.

Elaboré: Lina Cardona O. Apoyo supervision_«, Caslsia LC

Reviso6:Claudia Maria Lujan ,Coordinadoar academiao T
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De: Claudia Maria Lujan Villegas

A: Marian Johana Carmona Lopez

Cc: Jorge Hernan Velez Gallego; Lina Marcela Cardona Ossa; Monica Alexandra Arroyave Saldarriaga
Asunto: SOLICITUD AUDIENCIA DE INCUMPLIMIENTO

Fecha: martes, 8 de octubre de 2024 15:44:23

Cordial saludo Marian

Como Supervisora del contrato y teniendo en cuenta la situacién presentada con el sefior
ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA identificado con cédula de ciudadania No. 7634237
contratado como Instructor Campesena para el corregimiento de Guintar Anza, ya que
llevamos 2 meses solicitando informe final de la ejecucion de actividades correspondiente
al contrato con nuestro Centro, ademas de los examenes ocupacionales y el respectivo paz
y salvo totalmente diligenciado de manera fisica y con firmas originales y hasta el momento
no ha sido posible que los entregue, impidiendo LIBERAR EL SALDO DEL CONTRATO,
solicito comedidamente me colabore con proceder a generar una audiencia de
incumplimiento con la aseguradora.

Creo que se ha dado tiempo prudencial para que el Senor Cuello pueda entregar al dia lo
solicitado.

Agradezco su apoyo y gestion

Feliz dia
Claudia Maria Lujan Villegas
Centro de Servicios y Gestion Empresarial -
Instructor G20
clujan@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:42119

Calle 51 # 57-70

[-<]


mailto:clujan@sena.edu.co
mailto:mjcarmona@sena.edu.co
mailto:jhvelez@sena.edu.co
mailto:lcardo@sena.edu.co
mailto:marroyave@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630226983%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=n9GGQFkvvvHNrsMXPdUdyfFpsU43NJCKhbPde16n%2F7k%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630256362%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=8iQQsiIs8iWkjrOjnG%2BAcy10k7flBiTGoVUjp60XkZc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630268919%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=mL6H%2FltaNciF%2FsLKMekTiks7COQ2wR7X7i%2FqZjXsAic%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630280127%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=L0MthdAF9lYcbc1hLBzeWdYBhG%2BXaU%2FCuK%2FHDTUGExg%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630292564%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=dwtFPfqzqAPGXbXDfA4Dc4VFiTHOEcQk5XHWwF%2BKPNc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630302250%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=EZXY%2BYiZoznJkUkH3gx8Y1%2BNU8OXDWzCMxB4921wjlE%3D&reserved=0

De: Claudia Maria Lujan Villegas

A: armando jose cuello noguera; Jorge Hernan Velez Gallego

Cc: Marian Johana Carmona Lopez; machadom@sena.edu.co; Monica Alexandra Arroyave Saldarriaga; Armando
Jose Cuello Noguera; Lina Marcela Cardona Ossa

Asunto: RE: APLICACION POLIZA CUMPLIMIENTO- ENTREGA DE PAZ Y SALVO

Fecha: martes, 8 de octubre de 2024 14:58:21

Cordial saludo Jefe

Como supervisora del contrato y teniendo en cuenta la solicitud que realiza el Sefior
ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA identificado con cédula de ciudadania No. 7634237
contratado como Instructor Campesena para el corregimiento de Guintar Anza, le informo
qgue desde el 1 de agosto solicito finalizacidn de contrato anticipado, por motivos
personales, y desde esa fecha se le ha solicitado reiteradamente y de la manera mas
respetuosa que cumpla con los requerimientos pertinentes para la finalizacion y cierre del
contrato, informe final de la ejecucion de actividades correspondiente al contrato con
nuestro Centro, ademas de los exdmenes ocupacionales y el respectivo paz y salvo
totalmente diligenciado, esto con el fin de poder LIBERAR EL SALDO DEL CONTRATO, ya
que son dineros del Estado a los que hay que darles la debida gestion.

El Senor Cuello, hizo caso omiso a algunos de los correos dirigidos desde el apoyo de la
coordinacion solicitandoles la entrega oportuna de los documentos, solo dio respuesta al
momento de enviarle correo sobre APLICACION POLIZA CUMPLIMIENTO- ENTREGA DE
PAZY SALVO, solicitando a este 10 dias para hacer entrega de la informacion solicitada,
pero ahora nuevamente solicita mas tiempo del cual a mi parecer como supervisora no se le
deberia conceder, pues no ha cumplido con los requerimientos que se le solicitaron desde
hace 2 meses.

Agradezco Jefe su atencion

Feliz resto de dia

De: armando jose cuello noguera <armandoj0000@hotmail.com>

Enviado: martes, 8 de octubre de 2024 1:50 p. m.

Para: Jorge Hernan Velez Gallego <jhvelez@sena.edu.co>

Cc: Claudia Maria Lujan Villegas <clujan@sena.edu.co>; Marian Johana Carmona Lopez
<mjcarmona@sena.edu.co>; machadom@sena.edu.co <machadom@sena.edu.co>; Monica
Alexandra Arroyave Saldarriaga <marroyave@sena.edu.co>

Asunto: RV: APLICACION POLIZA CUMPLIMIENTO- ENTREGA DE PAZ Y SALVO

Algunos contactos que recibieron este mensaje no suelen recibir correos electrénicos de
armandoj0000@hotmail.com. Por qué es esto importante

Buenas tarde sr Jorge, le pido de manera respetuosa hacer el envio de los documentos
requeridos para terminacion del contrato ya que no me encuentro en la ciudad de Medellin,
no tengo los recursos necesarios y tampoco me encuentro bien de salud, agradezco su


mailto:clujan@sena.edu.co
mailto:armandoj0000@hotmail.com
mailto:jhvelez@sena.edu.co
mailto:mjcarmona@sena.edu.co
mailto:machadom@sena.edu.co
mailto:marroyave@sena.edu.co
mailto:ajcuello@sena.edu.co
mailto:ajcuello@sena.edu.co
mailto:lcardo@sena.edu.co
https://aka.ms/LearnAboutSenderIdentification

colaboracién a la peticion para asi poder terminar el proceso que solicitan. Atento a su
valiosa respuesta. Gracias. Una vez la compafiera Lina me envie los documentos requeridos
para tal fin yo los hago llegar a la direccion que se me indique. Gracias.

De: armando jose cuello noguera <armandoj0000@hotmail.com>

Enviado: martes, 8 de octubre de 2024 8:38 p. m.

Para: Lina Marcela Cardona Ossa <lcardo@sena.edu.co>

Cc: Claudia Maria Lujan Villegas <clujan@sena.edu.co>; Marian Johana Carmona Lopez
<mjcarmona@sena.edu.co>; Jorge Hernan Velez Gallego <jhvelez@sena.edu.co>;
machadom@sena.edu.co <machadom@sena.edu.co>; Monica Alexandra Arroyave Saldarriaga
<marroyave@sena.edu.co>

Asunto: RV: APLICACION POLIZA CUMPLIMIENTO- ENTREGA DE PAZ Y SALVO

Buenas tarde Lina, espero estes bien, en correo anteriores solicite de manera respetuosa un
plazo de 10 dias habiles para la entrega de los documentos, segun las cuenta solo van 6 dias
y no tuve respuesta alguna sobre lo referente, de igual forma te pido me envies de forma
detallada cuales son los documentos que necesitas para lo pertinente y enseguida me
envies los respectivos formatos para su diligenciamiento. Otro tema importante es que no
me encuentro en la ciudad de Medellin, por tal motivo se me dificulta hacer entrega de
forma presencial los documentos y tampoco tengo los recursos necesarios para
desplazarme hasta la ciudad de Medellin para hacer la entrega y también me encuentro con
guebranto de salud. Estoy atento a tu valiosa y oportuna respuesta como siempre lo haces.
Gracias

Nota, se me hace mas facil enviar los documentos por correspondencia con firma original
cuando lo requiera.

De: Lina Marcela Cardona Ossa <lcardo@sena.edu.co>

Enviado: martes, 8 de octubre de 2024 8:20 p. m.

Para: armando jose cuello noguera <armandoj0000@hotmail.com>

Cc: Claudia Maria Lujan Villegas <clujan@sena.edu.co>; Marian Johana Carmona Lopez
<mjcarmona@sena.edu.co>; Jorge Hernan Velez Gallego <jhvelez@sena.edu.co>;
machadom@sena.edu.co <machadom@sena.edu.co>; Monica Alexandra Arroyave Saldarriaga
<marroyave@sena.edu.co>

Asunto: RE: APLICACION POLIZA CUMPLIMIENTO- ENTREGA DE PAZ Y SALVO

Cordial saludo

Informo que a la fecha y hora el Sefior Armando Jose Cuello, no ha entregado la
documentacién solicitada y se requiere liberar el recurso conforme habia informado
contratacién, quedamos atentos para directrices juridicas.

Cordialmente,

De: armando jose cuello noguera <armandoj0000@hotmail.com>



Enviado el: viernes, 27 de septiembre de 2024 2:57 p. m.

Para: Monica Alexandra Arroyave Saldarriaga <marroyave@sena.edu.co>

CC: Claudia Maria Lujan Villegas <clujan@sena.edu.co>; Lina Marcela Cardona Ossa
<|lcardo@sena.edu.co>; Marian Johana Carmona Lopez <mjcarmona@sena.edu.co>; Jorge Hernan
Velez Gallego <jhvelez@sena.edu.co>; machadom@sena.edu.co

Asunto: RE: APLICACION POLIZA CUMPLIMIENTO- ENTREGA DE PAZY SALVO

Algunos contactos que recibieron este mensaje no suelen recibir correos electronicos de
armandoj0000@hotmail.com. Por qué esto es importante
iMuchas gracias!

Estoy atento

De: Monica Alexandra Arroyave Saldarriaga <marroyave@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 27 de septiembre de 2024 9:49 p. m.

Para: armando jose cuello noguera <armandoj0000@hotmail.com>

Cc: Claudia Maria Lujan Villegas <clujan@sena.edu.co>; Lina Marcela Cardona Ossa
<|cardo@sena.edu.co>; Marian Johana Carmona Lopez <mjcarmona@sena.edu.co>; Jorge Hernan
Velez Gallego <jhvelez@sena.edu.co>; machadom@sena.edu.co <machadom@sena.edu.co>
Asunto: RE: APLICACION POLIZA CUMPLIMIENTO- ENTREGA DE PAZ Y SALVO

Buenas tardes
el tema de paz y salvo, las firmas son en original. En cuanto al plazo lo estimara la juridica
del Centro en conjunto con su supervisora.

gracias

Logo SENA Monica Alexandra Arroyave S
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De: armando jose cuello noguera <armandoj0000@hotmail.com>

Enviado: viernes, 27 de septiembre de 2024 2:46 p. m.

Para: Monica Alexandra Arroyave Saldarriaga <marroyave@sena.edu.co>

Cc: Claudia Maria Lujan Villegas <clujan@sena.edu.co>; Lina Marcela Cardona Ossa
<|cardo@sena.edu.co>; Marian Johana Carmona Lopez <mjcarmona@sena.edu.co>; Jorge Hernan
Velez Gallego <jhvelez@sena.edu.co>; machadom@sena.edu.co <machadom@sena.edu.co>
Asunto: RV: APLICACION POLIZA CUMPLIMIENTO- ENTREGA DE PAZ Y SALVO

Buenas tarde estimada Mdnica, espero estes bien, cordial saludo. Respondiendo el correo
gue antecede le quiero pedir de manera respetuosa, que me de un tiempo prudente de 10
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dias habiles para hacerle entrega de lo que me esta solicitando, ya que me encuentro con
guebrantos de salud, pero gracias a Dios mejorando poco a poco y no me encuentro en la
ciudad de Medellin, también le quiero pedir que en el tema de paz y salvo poder recoger
esas firmas de manera digital ya que se me dificulta trasladarme hasta Medellin por los
motivos antes mencionados.

El informe final de la ejecucidn de actividades ya lo estoy desarrollando, los examenes
ocupacionales fueron enviados al momento de iniciar el contrato y el tema de paz y salvo
como se lo indique anteriormente haber si es posible recoger las firmas digitales.

Estoy atento a su valiosa, respetada y oportuna respuesta. Gracias.

De: Monica Alexandra Arroyave Saldarriaga <marroyave@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 27 de septiembre de 2024 3:24 p. m.

Para: armando jose cuello noguera <armandoj0000@hotmail.com>; Armando Jose Cuello
Noguera <ajcuello@sena.edu.co>

Cc: Claudia Maria Lujan Villegas <clujan@sena.edu.co>; Lina Marcela Cardona Ossa

<|cardo@sena.edu.co>; Marian Johana Carmona Lopez <mjcarmona@sena.edu.co>; Jorge Hernan
Velez Gallego <jhvelez@sena.edu.co>; Luz Dianey Machado Marin <Imachadom@sena.edu.co>
Asunto: APLICACION POLIZA CUMPLIMIENTO- ENTREGA DE PAZ Y SALVO

buen dia sefior Armando

requerimos que con caracter de URGENTE haga llegar hoy mismo, el informe final de la
ejecucion de actividades correspondiente al contrato con este Centro, ademas de los
examenes ocupacionalesy el respectivo paz y salvo totalmente diligenciado; cabe anotar
gue esta solicitud se la esté realizando la Coordinacion académica hace mas de 1 mesy se
requiere de manera inmediata de lo anterior, para poder LIBERAR EL SALDO DEL
CONTRATO, recuerde que son dineros del Estado a los que hay que darles la debida
gestion.

Si no hay ninguin pronunciamiento sobre este correo, se procedera a solicitar audiencia con
la aseguradora para hacer efectiva la respectiva péliza de cumplimiento.
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De: Claudia Maria Lujan Villegas

A: Marian Johana Carmona Lopez

Cc: Jorge Hernan Velez Gallego; Lina Marcela Cardona Ossa; Monica Alexandra Arroyave Saldarriaga
Asunto: SOLICITUD AUDIENCIA DE INCUMPLIMIENTO

Fecha: martes, 8 de octubre de 2024 15:44:23

Cordial saludo Marian

Como Supervisora del contrato y teniendo en cuenta la situacién presentada con el sefior
ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA identificado con cédula de ciudadania No. 7634237
contratado como Instructor Campesena para el corregimiento de Guintar Anza, ya que
llevamos 2 meses solicitando informe final de la ejecucion de actividades correspondiente
al contrato con nuestro Centro, ademas de los examenes ocupacionales y el respectivo paz
y salvo totalmente diligenciado de manera fisica y con firmas originales y hasta el momento
no ha sido posible que los entregue, impidiendo LIBERAR EL SALDO DEL CONTRATO,
solicito comedidamente me colabore con proceder a generar una audiencia de
incumplimiento con la aseguradora.

Creo que se ha dado tiempo prudencial para que el Senor Cuello pueda entregar al dia lo
solicitado.

Agradezco su apoyo y gestion

Feliz dia
Claudia Maria Lujan Villegas
Centro de Servicios y Gestion Empresarial -
Instructor G20
clujan@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:42119

Calle 51 # 57-70

[-<]


mailto:clujan@sena.edu.co
mailto:mjcarmona@sena.edu.co
mailto:jhvelez@sena.edu.co
mailto:lcardo@sena.edu.co
mailto:marroyave@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630226983%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=n9GGQFkvvvHNrsMXPdUdyfFpsU43NJCKhbPde16n%2F7k%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630256362%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=8iQQsiIs8iWkjrOjnG%2BAcy10k7flBiTGoVUjp60XkZc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630268919%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=mL6H%2FltaNciF%2FsLKMekTiks7COQ2wR7X7i%2FqZjXsAic%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630280127%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=L0MthdAF9lYcbc1hLBzeWdYBhG%2BXaU%2FCuK%2FHDTUGExg%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630292564%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=dwtFPfqzqAPGXbXDfA4Dc4VFiTHOEcQk5XHWwF%2BKPNc%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Clcardo%40sena.edu.co%7C13d39832fd1d465d7dae08dce7d9fc97%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638640170630302250%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=EZXY%2BYiZoznJkUkH3gx8Y1%2BNU8OXDWzCMxB4921wjlE%3D&reserved=0

De: Lina Marcela Cardona Ossa

A: Armando Jose Cuello Noguera; Armando Jose Cuello Noguera

Cc: Claudia Maria Lujan Villegas; Maribel Torres Sanchez; Juan David Ospina Alzate
Asunto: Documentacién Terminacion anticipada contrato

Fecha: jueves, 8 de agosto de 2024 14:32:00

Archivos adjuntos: GTH-F-074Formato entrega de bienes contratista - V05.xlsx

Cordial saludo Armando

Le informo que después de recibida su solicitud de terminacion anticipada del
contrato a partir del 1 de agosto, le informo que debera entregar los siguientes
documentos al area de coordinacion académica:

e Portafolio del instructor, enlace que le fue compartido al correo institucional
(si requiere orientacion puede comunicarse con Juan David Ospina
judospinaa@sena.edu.co)

e Juicios evaluativos y listados de asistencia, entregar a Maribel Torres
Sanchez
Hacer devolucion del carnet
Examenes ocupacionales
Paz y salvo, el cual debe estar firmado por las dependencias relacionadas y
por el contratista (firma original). Si requiere mayor claridad sobre la
recoleccion de las firmas, no dude en consultarme.

Fecha del contrato: 4 de julio al 1 de agosto de 2024

Cualquier duda e inquietud estoy atenta,


mailto:lcardo@sena.edu.co
mailto:/o=ExchangeLabs/ou=Exchange Administrative Group (FYDIBOHF23SPDLT)/cn=Recipients/cn=956410ba9d574bd2bb055df578542711-Armando Jos
mailto:/o=ExchangeLabs/ou=Exchange Administrative Group (FYDIBOHF23SPDLT)/cn=Recipients/cn=956410ba9d574bd2bb055df578542711-Armando Jos
mailto:clujan@sena.edu.co
mailto:martorress@sena.edu.co
mailto:judospinaa@sena.edu.co
mailto:judospinaa@sena.edu.co

Instrucciones





		Proceso Gestión de Talento Humano
 Formato Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista																		Versión: 05 

																				Código: 
GTH-F-074

		INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

		NO IMPRIMIR

		1. Generalidades 

		Con las generalidades se da respuesta a preguntas como:

		a) El objetivo del formato es cumplir con el trémite administrativo de la Entidad frente a los paz y salvos  en la terminación de los contratos de prestación de servicios.

		b) Esta formato se encuentra relacionado con el GTH-P-013 Procedimiento Contratación de servicios personales diferentes a instructor .

		c) Lo diligencian y trámitan los contratistas en cada una de las areas correspondientes. 

		d) La frecuencia del diligenciamiento del formato es contra cualquier condición de terminaciónd el contrato

		e) El trámite que surte el formato una vez diligenciado es que el contratista se encuentra a paz y salvo con la Entidad 

		f) El formato deberá ser publicado en SECOP II.

		2. Instrucciones para diligenciar las casillas



		NOMBRE DE LA CASILLA		INSTRUCCIONES										TENER EN CUENTA

		Nombres y Apellidos del contratistas		Registrar nombre completo del contratista										N/A

		Ciudad		Hace referencia a la ciudad donde se ejecutó el contrato.										N/A

		Fecha 		Fecha de terminaciòn del contrato										N/A

		Regional 		Regional donde se ejecutó el contrato 										N/A

		Identificación 		No. de identificiación 										N/A

		Dirección u oficina 		Donde se ejecutó el contrato:										N/A

		Número y fecha de contrato		Número del contrato consultarlo en SECOP										N/A

		Causal de terminación del contrato		Seleccionar alguna de las opciones: Liquidación por mutuo acuerdo, Cesión, 
Liquidación Anticipada por mutuo acuerdo, Terminacion unilateral										N/A

		Dependencia SENA		Dependencia que entrega el visto bueno frente a la entrega de bienes o infomación 										N/A

		Responsables		Nombres, apellidos y firma del responsable del área que entrega el visto bueno 										N/A

		Elementos faltantes u obligaciones pendientes		Relacionar con su respectivo valor 										N/A

		Firma del contratista		Firma del contratista quien entrega los bienes o información realacionada con la ejecución del contrato en referencia 										N/A





















































GTH-F-074

																														Versión: 05 

																														Código:
GTH- F- 074

		Proceso Gestión de Talento Humano

		 Formato  Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista

		NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:  								ARMANDO JOSE CUELLO NOGUERA																		IDENTIFICACIÓN

		CIUDAD		Medellín								FECHA 		1 de agosto de 2024				REGIONAL 		Antioquia								7,634,237

		DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 												SENA- CENTRO DE SERVICIOS Y GESTIÓN EMPRESARIAL -Calle 51 N° 57-70

		NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 						Contrato No. 6472310 del 4 de julio de 2024

		CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO



		LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO 								CESIÓN 								LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO 								TERMINACIÓN UNILATERAL





		DEPENDENCIA SENA				Marcar con x				RESPONSABLES

										NOMBRES Y APELLIDOS 								FIRMA

		GESTIÓN DE TIC 								Esteban García García



		ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 								Lida Guiomar Echeverri Giraldo

		ENTREGA CARNÉ  (A Supervisor del Contrato en las Regionales y  Centros de Formación)
SECRETARÍA GENERAL								CLAUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS



		ALMACÉN E INVENTARIOS 								Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo.





		SERVICIOS GENERALES, ADQUISICIONES   (Administración de edificio; Contratación)								Clara Inés Aguilar Velásquez





		CONTABILIDAD								Jesús Andrés Astaiza Muñoz



		TESORERIA								Juan Felipe Ramirez Bedoya



		COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ ACADEMICA								CLAUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS



		BIBLIOTECA								Nedher Luna Cano / Encargado Biblioteca
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Alba Lucia Olmos Trujillo: Indique Cuál
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		SUPERVISOR DE CONTRATO								CLAUDIA MARIA LUJAN VILLEGAS





		ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)
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