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ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA'Y OPORTUNIDAD
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

[ FECHA: [ 07 de OCTUBRE de 2024. |

1. GENERALIDADES

1.1 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
DEPENDENCIA DONDE SURGE
LA NECESIDAD SECRETARIA DE HACIENDA DEPARTAMENTAL

CODIGO UNSPSC 80161504

2.3.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y

RECURSOS < it
servicios produccion.

I INSCRITO EN EL BANCO DE PROYECTOS CODIGO SEPPI

CODIGO BPPID (Si aplica) 2024004540049

903 - DOCUMENTOS DE EVALUACION DE GESTION

META PDD (Si aplica) FINANCIERA

1.2 MODALIDAD DE SELECCION

MODALIDAD CAUSAL

CONTRATACION DIRECTA Contratacién de Servicios profesionales de apoyo a la gestion

1.3 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

Prestacion de Servicios Profesionales

Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestidn X

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios vigentes, se procede a efectuar el estudio previo sobre la conveniencia y
oportunidad para llevar a cabo la presente contratacion.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

La funcidén administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, econémica, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y desconcentracion de funciones, a la luz de lo dispuesto en el articulo 209
de la Constitucién Politica. De conformidad con los preceptos contenidos en el articulo 298 ibidem, los
Departamentos tienen autonomia para la administracion de los asuntos seccionales y la planificacion y
promocion del desarrollo econdémico y social dentro de su territorio en los términos establecidos por la
Constitucion; ejercen funciones administrativas, de coordinacién, de complementariedad de la accion
municipal, de intermediacién entre la nacion y los municipios y de prestacion de los servicios que determine
la constitucidn y las leyes, asi como promover, financiar o cofinanciar proyectos nacionales, departamentales
o municipales de interés departamental.

Corresponde entonces al departamento Norte de Santander, y en particular a la Secretaria de Hacienda,
cumplir en el territorio de su jurisdiccion especificas funciones, debe desarrollar su misién atendiendo las
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disposiciones nacionales sobre la materia de su competencia, el plan de desarrollo y sus planes de accion,
ejecutando actividades y procesos para alcanzar las metas institucionales. En ese marco institucional y de
competencias, se ha determinado la necesidad de obtener apoyo a la gestiéon de este despacho, a través de
la prestacion de servicios externos, por cuanto no se cuenta con el personal de planta con este perfil o el
que existe no es suficiente para desarrollar las actividades.

3 OBJETO A CONTRATAR

PRESTAR LOS SERVICIOS TECNICOS PARA EL ACOMPANAMIENTO DE LOS
PROCESOS DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO ADELANTADOS POR LA OFICINA
DE CONTRATACION DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEPARTAMENTAL.

3.1 ESPECIFICACIONES - ACTIVIDADES ESPECIFICAS — ALCANCE

1. Apoyar y Contribuir en la gestion y procesos administrativos adelantados por la Oficina
de contratacion de la Secretaria de Hacienda Departamental.

2. Apoyar, Organizar y efectuar el cargue de documentacion de los diferentes procesos
contractuales adelantados por la oficina de contratacion en la plataforma SIA observa.

3. Apoyo en la Estructuraciéon ante la plataforma transaccional del SECOP Il de las
diferentes modalidades de seleccion.

4. Apoyo en la Proyeccién juridica de los documentos precontractuales, contractuales y
post-contractuales de los diferentes procesos de contratacion.

5. Aplicar el contenido de la normatividad contractual y de Archivo.

6. Apoyo en la alimentacién mensual de la Matriz de Contratacién requerida por la oficina
de control Interno del Departamento.

7. Apoyo en la proyeccion y recaudo de informacién requerida por los diferentes érganos
de control.

8. Las demas asignadas conforme al objeto contractual.

4. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

La Secretaria de Hacienda mediante oficio solicit6 a la Secretaria General, se asignara el personal
requerido, habiéndose recibido como respuesta el Certificado de Insuficiencia de Personal que hace
parte integral del presente contrato, conforme a lo dispuesto en el articulo 1° del Decreto 2209 de 1998,
segun el cual se podran celebrar contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion cuando no existe personal suficiente.

Por lo anterior, la Secretaria de Hacienda requiere contar con la prestacion del servicio de un Profesional
que apoye las labores propias de esta Secretaria en cumplimiento de los Proyectos antes enunciados,
atendiendo la normatividad aplicable y los lineamientos que para el efecto se acuerden con las demas
areas de la entidad involucradas en su ejecucion y teniendo en cuenta.

Que el articulo 2.2.1.2.1.4.9 Decreto 1082 de 2015, establece. Contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
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modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de gue se trate.
En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo
cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a la
gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan
del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que
solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en
los estudios y documentos previos.

Que, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de Hacienda elaboré el analisis del
sector relativo al objeto del presente proceso de contrataciéon que soporta el presente contrato y arrojé el
valor del contrato a celebrarse, los cuales fueron puestos a consideracion del Contratista para la
presentacion de la respectiva oferta.

Que, esta necesidad ha sido previamente prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad y en
el Plan Unico de Contratacion de la misma.

Que, la Secretaria Hacienda curso invitacién a un TECNICO que cumple con el Perfil establecido en los
documentos previos al presente contrato para asegurar el cumplimiento de las tareas misionales del
Departamento Norte de Santander y suplir efectivamente sus necesidades.

Que, el Contratista presentd por escrito oferta de prestacion de servicios profesionales especializados y
de apoyo a la gestién al Departamento Norte de Santander, la cual cumple con lo requerido en los
Estudios Previos de conformidad con el Certificado de Idoneidad y Experiencia que se ha expedido para
este fin.

Que, la modalidad de seleccion del contratista en este caso, no requiere la obtencién de varias ofertas
de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 decreto 1082 de 2015.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, JUSTIFICACION DEL MISMO Y FORMA DE PAGO (Este
debe corresponder a las variables tenidas en cuenta en el documento “ANALISIS DEL SECTOR”)

El valor del presente contrato es la suma total de SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL
PESOS ($6.300.000) MCTE, que se pagara segun disponibilidad en PAC en TRES (03)
PAGOS ASI: DOS (02) PAGOS POR VALOR DE DOS MILLONES SETECIENTOS MIL
PESOS ($2.700.000) MCTE Y UN ULTIMO PAGO POR LOS 10 DIAS POR VALOR DE
NOVECIENTOS MIL PESOS ($900.000) MCTE, MENSUALIDAD VENCIDA.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Bachiller

Técnico o Tecnélogo X

Pregrado:

IDONEIDAD Especializacion:

Otros Posgrados

Otros estudios

General: (1 ANO) X

EXPERIENCIA Especifica en el sector:
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CAPACIDAD JURIDICA Facultades del representante legal
Facultad para celebrar contratos con | Autorizaciones del 6rgano social competente
entidades estatales Ausencia de inhabilidades e incompatibilidades

Persona Natural

Persona Juridica

Objeto social — Codigo CIUU

Autorizacion de autoridad competente (Cuando se
requiera permisos o habilitaciones legales)

6.1 DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LOS CRITERIOS DE SELECCION

CRITERIO

DOCUMENTOS

Hoja de vida: persona y/o Persona juridica cuando corresponda, en formato de DAFP

Copia de cedula de ciudadania de la persona Natural

x| >

Certificado de existencia y representacion legal expedida por la cdmara de comercio o
certificado de matricula mercantil de establecimiento de comercio tratandose de
persona natural

Copia del registro Unico tributario (RUT) , expedido por la DIAN

Carta de presentacion de |la propuesta

Declaracion juramentada de bienes de la persona Natural Formato DAFP

Copia del certificado de los antecedentes disciplinarios de la persona natural, expedido
por la procuraduria General de la Republica.

Copia de los antecedentes fiscales de |la persona natural, expedido por la contraloria
General de la Nacion.

Copia del certificacion reciente de afiliacién al sistema de Seguridad Social (salud,
pension y aportes parafiscales) o de afiliacion reciente o del ultimo recibo de pago, en
la cual se demuestre su vinculacién como cotizante, se entendera como reciente el
documento expedido con antelacién maxima de 30 dias al inicio del contrato.

x| X X |X|X[X

Fotocopia de los antecedentes penales- pasado judicial- expedido por la policia
nacional. Con antelacion maxima de 30 dias al inicio del contrato.

x

Fotocopia de los soportes que acrediten experiencia laboral. Para efectos debera
allegar copia de los contratos y/o certificaciones expedidas por el representante legal
de las entidades contratantes o quien este expresamente facultado para ello, donde se
identifique de forma clara: el nimero del contrato, su aobjeto, valor, estado actual.

Certificacion de contratos e informacién sobre experiencia especifica, si hay lugar a
ello.

Certificacién de inscripcidn, clasificacién y calificacion registro Unico de proponentes, si
hay lugar a ello.

(-) no aplica, en cumplimiento de lo establecido en el decreto 0019 de 2012 anti tramite

7. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO (La tabla de estimacién y valoracién del riesgo
es la que se encuentra inserta en el Anexo 1 “Matriz de Riesgo”)
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8. GARANTIAS

El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccion del Departamento Norte de Santander, NIT
800103927-7, una garantia expedida por una compafia de seguros legalmente autorizada para funcionar
en Colombia, cuyas polizas matrices estén aprobadas por la Superintendencia Financiera.

La garantia debera amparar los siguientes riesgos:

i} Sl | NO | (%) Vigencia
Garantia Unica.
Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato " 10 2024
estatal.
Calidad del servicio X 10 2024

9. INDICACION DE SI EL PROCESO ESTA COBIJADO PO N ACUERDO COMERCIAL. Las
contrataciones directas no estan cobijadas por Acuerdos Internacjgnales o Tratados de Libre Comercio

FIRMA:
NOMBRE: SERGIO ANDRES ENTRENA FE NDEZ
CARGO: SECRETARIO DE HACIENDA DEJJARTAMENTAL

PROYECTO: CARLOS MALDONADO RODRIGUEZ
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Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS

ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO: La tabla de estimacién y valoracién del riesgo es la siguiente:

Vinculacioén de
personal que |Atraso en el
SOCIAL O | nocumple con | cumplimiento de RIESGO
1| GENERAL | INTERNO | SELECCION |po) rico elperfi  |los fines de la| * | 4| & | EXTREMO
requerido por la | contratacion
Entidad
Incumplimiento
y: oo |t de RIESGO
2 | GENERAL | INTERNO | EJECUCION OPERACIONAL defegt;;::;:del (as'metas 4 14| 8 EXTREMO
s e institucionales
Atraso o
. Demora en el ; :
" incumplimiento RIESGO
3 | GENERAL INTERNO | EJECUCION 'I‘FINANCIERO '::,gn%?;i::; del objeto 3 |13] 6 ALTO
contractual

ADECUADA
A e RIES FECHA DE FECHADE | APLICACION DEL
ALA oy O | ProBABLE | ORDENADOR | EVALUACION | EVALUACION FORMATO —
ENTIDAD | oo™ o pRs DEL GASTO DE DE “CUMPLIMIENTO
Bl PROPUESTAS | PROPUESTAS | DE REQUISITOS
DE PERSONAL
AL ADECUADA RIES AL INICIIO DEL FINAGZLAACION CERTIFICADOS
CONTRA [ Er=ta s GO | POSBLE | SUPERVISOR |ALIUCHS D e MENSUAL
TISTA ALTO CONTRATO | CUMPLIMIENTO
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ALA
ENTIDAD

ADECUADA
ELABORACION | 3 | 2 [ 5
DEL PAC

RIES
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MEDI
0]

CADA
POSIBLE SECRETARIO

DE DESPACHO MES

01 DE CADA 10 DE CADA

MES

CONSOLIDADO

DEL PAC MENSUAL




