
Proceso: 
Funcionario / Contratista: 

Qué Quién Cuándo

Reunion Equipo SBDC  CAB Celiced Castaño Barco Lunes, 11 de Mayo de 2020

Entrenamiento Taller de Ideación Celiced Castaño Barco Lunes, 11 de Mayo de 2020

Llamada telefónica 
emprendedores creación 
Empersas OFF

Celiced Castaño Barco Martes, 12 de Mayo de 2020

Gestiones operativas Celiced Castaño Barco Martes, 12 de Mayo de 2020

Asesoria Empresa 
Fortalecimiento De Guanabana Celiced Castaño Barco Martes, 12 de Mayo de 2020

Revisión del Diagnóstico 
Empresa en Fortalecimiento De 
Guanabana

Celiced Castaño Barco Miércoles, 13 de Mayo



Revisión del Diagnóstico 
Empresa en Fortalecimiento 
Veterinaria Zoociedad

Celiced Castaño Barco Miércoles, 13 de Mayo

Tansferencia de puntos de plan 
operativo Celiced Castaño Barco Jueves, 14 de Mayo de 2020

Orientación Sensibilización 
aprendices Sena Ficha de Celiced Castaño Barco Jueves, 14 de Mayo de 2020

Orientación Sensibilización 
aprendices Sena Ficha de Celiced Castaño Barco Jueves, 14 de Mayo de 2020

Elaboración de informes 
Orientaciones Jueves de 
Emprendimiento formatos Drive 
V5 

Celiced Castaño Barco Viernes, 15 de Mayo de 2020

Elaboración Plan de 
contingencia, Celiced Castaño Barco Viernes, 8 de Mayo de 2020



Cómo Dónde Para Qué Entregable

Se participa en reunión por medio de zoom virtual Seguimiento plan de trabajo y estrategías 
para cumplimiento Pantallazo y Acta 

Se participa en reunión por medio de zoom virtual Clasificación clientes para iniciar ruta de 
Servicio FE 

acta, listado asistencia y 
evidencia fotográfica

Se habla por teléfono con emprendedores 
de base de dato sumistrada por el 
profesional G"

casa - celular Identificación de emprendedores iniciar 
proceso creación empresas OFF

Pantallazo llamadas y contactos 
whatsup

Elaboración de actas con sus respectivas 
evidencias casa pc Para tener la información actualizada acta, listado asistencia y 

evidencia fotográfica

Diligenciando formatos y subirlos al drive casa pc Para registrar las orientaciones realizadas 
el 30 de Abril

formato V4, acta con evidencias 
fotográficas y presentación

Revisión herramienta SEFO casa pc

Revisión de los puntos del diagnóstico y 
elaboracion del análisis para la Gestión 
Estratégica y Comercial y Gestión de la 
Productividad Administrativa y Laboral 

pantallazo, listado asistencia
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Revisión herramienta SEFO casa pc

Revisión de los puntos del diagnóstico y 
elaboracion del análisis para la Gestiones 

de Productividad Operacional, Calidad, 
Innovación y Financiera/contable

pantallazo, listado asistencia

Se participa en reunión por medio de zoom 
con la gestora Adalgisa Palacio virtual Aclarar dudas sobre plan operativo FE acta, listado asistencia y 

evidencia fotográfica

Reunión virtual 4 a 6 pm plataforma 
Meet

Fomentar el emprendimiento y 
empresarismo 

acta, listado asistencia y 
evidencia fotográfica

Reunión virtual 6a 7:30 pm plataforma 
Meet

Fomentar el emprendimiento y 
empresarismo 

acta, listado asistencia y 
evidencia fotográfica

Diligenciando formatos y subirlos al drive 
con sus respectivas actas casa pc Para informar actividades drive

Diligenciamiento formato casa Seguimiento plan de trabajo y estrategías 
para cumplimiento Drive



 Impacta resultados de: 
(FOMENTO, 

EMPRENDIMIENTO, 
FORTALECIMIENTO, 

ASESORIA)

Lineamientos

Fomento, 
Emprendimiento

Lineamientos, 
Fortalecimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Lineamientos, 
Fortalecimiento



Lineamientos, 
Fortalecimiento

Fomento, 
Emprendimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

lineamientos



Proceso: 
Funcionario / Contratista: 

Qué Quién Cuándo

Reunion Equipo SBDC  CAB Celiced Castaño Barco Lunes, 4 de Mayo de 2020

Asesoría Empresa FE RollsIce Celiced Castaño Barco Lunes, 4 de Mayo de 2020

Revisión documentos taller de 
ideación Celiced Castaño Barco Martes, 5 de Mayo de 2020

Orientación Sensibilización 
aprendices Sena Celiced Castaño Barco Martes, 5 de Mayo de 2020

Elaboración de informe 
Orientación Emprendedores 
Drive V4

Celiced Castaño Barco Martes, 5 de Mayo de 2020

Llamada telefónica 
emprendedores inicio 
fortalecimiento

Celiced Castaño Barco Miércoles, 6 de Mayo de 2020



Gestiones operativas Celiced Castaño Barco Miércoles, 6 de Mayo de 2020

Asesoría Empresa FE RollsIce Celiced Castaño Barco Jueves, 7 de Mayo de 2020

Gestión operativa Celiced Castaño Barco Jueves, 7 de Mayo de 2020

Inicio del Plan de Acción con el 
emprendedor Zoociedad Celiced Castaño Barco Jueves, 7 de Mayo de 2020

Elaboración de informes formatos 
Drive V5 Celiced Castaño Barco Viernes, 8 de Mayo de 2020

Envío citación emprendedores 
para taller de Ideación y 
Validación

Celiced Castaño Barco Viernes, 8 de Mayo de 2020

Elaboración Plan de 
contingencia, Celiced Castaño Barco Viernes, 8 de Mayo de 2020



Cómo Dónde Para Qué Entregable

Se participa en reunión por medio de zoom virtual Seguimiento plan de trabajo y estrategías 
para cumplimiento Pantallazo y Acta 

Se participa en reunión por medio de zoom 
con el Gerente Emprendedor revisando 
plataforma

virtual Seguimiento puesta en marcha acta, listado asistencia y 
evidencia fotográfica

Revisando los formatos: Lean Canvas, 
Tarjeta persona Jobs to be Done casa pc Para validar cuales emprendedores 

continúan con el proceso formatos revisados

A través de la plataforma Meet virtual Fomentar el emprendimiento y 
empresarismo 

acta, listado asistencia y 
evidencia fotográfica

Diligenciando formatos y subirlos al drive casa pc Para registrar las orientaciones realizadas 
el 30 de Abril

formato V4, acta con evidencias 
fotográficas y presentación

Se habla por teléfono con emprendedores 
de base de dato sumistrada por el 
profesional G"

casa - celular Identificación de emprendedores para 
orientaciones, entrenamientos y asesorías

Pantallazo llamadas y contactos 
whatsup
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Elaboración de actas con sus respectivas 
evidencias casa pc Para tener la información actualizada acta, listado asistencia y 

evidencia fotográfica

Se participa en reunión por medio de zoom 
con el Gerente Emprendedor revisando 
plataforma

virtual Seguimiento puesta en marcha acta, listado asistencia y 
evidencia fotográfica

Elaboración de actas con sus respectivas 
evidencias y plan de contingencia a la 
fecha

casa pc Para tener la información actualizada drive

Se continúa con la revisión punto a punto 
el diagnóstico Zoom Para elaborar el plan de acción y 

compromiso con el emprendedor acta, Plan de acción

Diligenciando formatos y subirlos al drive casa pc Para informar actividades y aplicar nuevo 
formato drive

Invitando por whatsupp y por correo a 
cada uno de los asistentes 

casa pc 
telefono

Fomentar el emprendimiento y 
empresarismo acta,con invitación y pantallazos

Diligenciamiento formato casa Seguimiento plan de trabajo y estrategías 
para cumplimiento Drive



 Impacta resultados de: 
(FOMENTO, 

EMPRENDIMIENTO, 
FORTALECIMIENTO, 

ASESORIA)

Lineamientos

Fomento, 
Emprendimiento

Lineamientos, 
Fortalecimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Lineamientos, 
Fortalecimiento



Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Fomento, 
Emprendimiento

lineamientos

Lineamientos, 
emprendimiento, 

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

lineamientos



Proceso: 
Funcionario / Contratista: 

Qué Quién Cuándo

Elaboración de informes formatos 
Drive V4 y evidencias Mes Celiced Castaño Barco Lunes, 27 de Abril de 2020

Reunion Equipo SBDC  CAB Celiced Castaño Barco Lunes, 27 de Abril de 2020

Revisión del Diagnóstico 
Empresa en Fortalecimiento 
Zoociedad 

Celiced Castaño Barco Martes, 28 de Abril de 2020

Revisión del Diagnóstico 
Empresa en Fortalecimiento De 
Guanabana

Celiced Castaño Barco Martes, 28 de Abril de 2020

Llamada telefónica 
emprendedores inicio 
fortalecimiento

Celiced Castaño Barco Martes, 28 de Abril de 2020

Revisión de información enviada 
por emprendedores derivada del 
taller de ideación

Celiced Castaño Barco Miercoles, 29 de Abril de 2020



Revisión de información enviada 
por emprendedores derivada del 
taller de ideación

Celiced Castaño Barco Miercoles, 29 de Abril de 2020

Inicio del Plan de Acción con el 
emprendedor Zoociedad Celiced Castaño Barco Miércoles, 29 de Abril de 2020

Elaboración de informes formatos 
Drive V5 Celiced Castaño Barco Jueves, 30 de Abril de 2020

Orientación Sensibilización 
aprendices Sena Ficha de 
Gestión Contable

Celiced Castaño Barco Jueves, 30 de Abril de 2020

Orientación Sensibilización 
aprendices Sena Ficha de Celiced Castaño Barco Jueves, 30 de Abril de 2020

Elaboración Plan de 
contingencia, Celiced Castaño Barco Jueves, 30 de Abril de 2020



Cómo Dónde Para Qué Entregable

Diligenciando formatos y subirlos al drive casa pc Para informar actividades drive

Se participa en reunión por medio de zoom virtual Revisión de Ejecución de Metas Pantallazo y Acta 

Revisión herramienta SEFO casa pc

Revisión de los puntos del diagnóstico y 
elaboracion del análisis para la Gestión 
Estratégica y Comercial y Gestión de la 
Productividad Administrativa y Laboral 

pantallazo, listado asistencia

Revisión herramienta SEFO casa pc

Revisión de los puntos del diagnóstico y 
elaboracion del análisis para la Gestión 
Estratégica y Comercial y Gestión de la 
Productividad Administrativa y Laboral 

pantallazo, listado asistencia

Se habla por teléfono con emprendedores 
de base de dato sumistrada por el 
profesional G"

casa - celular Identificación de emprendedores para 
orientaciones, entrenamientos y asesorías

Pantallazo llamadas y contactos 
whatsup

Revisión de correo casa pc Leer cada uno de los formatos acta
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Revisión de correo casa pc Leer cada uno de los formatos acta

Se revisan punto a punto el diagnóstico 
Llamada 

telefónica y 
whatsup

Para elaborar el plan de acción y 
compromiso con el emprendedor acta, Plan de acción

Diligenciando formatos y subirlos al drive casa pc Para informar actividades y aplicar nuevo 
formato drive

Reunión virtual en la mañana: 9 a 11 am plataforma 
Meet

Fomentar el emprendimiento y 
empresarismo 

acta, listado asistencia y 
evidencia fotográfica

Reunión virtual en la noche 7 a 9 pm plataforma 
Meet

Fomentar el emprendimiento y 
empresarismo 

acta, listado asistencia y 
evidencia fotográfica

Diligenciamiento formato casa Seguimiento plan de trabajo y estrategías 
para cumplimiento Drive



 Impacta resultados de: 
(FOMENTO, 

EMPRENDIMIENTO, 
FORTALECIMIENTO, 

ASESORIA)

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Lineamientos

Lineamientos, 
Fortalecimiento

Lineamientos, 
Fortalecimiento

Lineamientos, 
Fortalecimiento

Lineamientos, 
Fortalecimiento



Lineamientos, 
Fortalecimiento

Lineamientos, 
emprendimiento, 

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

Fomento, 
Emprendimiento,Forta

lecimiento

lineamientos
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