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GEST IÓN  DE  ACT IV IDADES  MENSUAL  

 
 

 
FECHA: Medellín. 30.09.2024 

 

PARA: Yen Ximena Restrepo Garcés – Coordinadora Comunal 
          Lorena Andrea Suarez – Abogada     

     
DE: Ingry Liliana López Cifuentes – Gestor Educativo 

 

  

ASUNTO: Informe de gestión de actividades mensuales  

 
A continuación, se presentan las actividades realizadas durante el mes:  

 

ACTIVIDADES PRODUCTO/META 
1. Realizar acompañamiento de 

los estudiantes asignados 
beneficiarios de las becas de 

Presupuesto Participativo en las 
tres IES del Distrito especial de 
Ciencia, Tecnología e 

Innovación de Medellín, de 
manera eficiente, constante y 

oportuna. 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

Se realizó acompañamiento y 
contacto inicial con los (13) para el 

segundo semestre 2024- 
estudiantes Beneficiarios del 

Proyecto convenio directo Comuna 5 
mediante correo electrónico para 

estudiantes nuevos y antiguos.  
 

Se mantiene comunicación 
permanente con los estudiantes 

para programación del inicio de la 
caracterización 

 
Para este mes se compartió con los 

estudiantes correo de bienvenida 

nuevamente para el 
acompañamiento tanto para nuevos 

como antiguos.  
Anexo 1 
                                        

2. Realizar la caracterización 
individual, académica, 

socioeconómica, institucional y 
demográfica  

Se realiza las caracterizaciones (13), 

a los estudiantes asignados por la 
coordinadora comunal Ximena 

Restrepo para este semestre 2024-
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de los estudiantes beneficiarios 
de las becas de Presupuesto 

Participativo en las tres IES del 
Distrito especial de Ciencia, 

Tecnología e 
Innovación de Medellín. 
 

2. Las caracterizaciones se realizan 
unas de forma presencial y otras de 

forma virtual ya que algunos 
estudiantes se encuentran en su 

proceso de practicas y son pocas 
veces las que asisten a la 

universidad.   
Anexo 2 

3. Realizar monitoreo a los 

estudiantes asignados, con el 
fin de identificar los 

estudiantes en riesgo de 
deserción y poder reforzar la 
figura de acompañamiento, así 

mismo validar la continuidad de 
los estudiantes y presentar 

indicadores de deserción y 
continuidad respecto al 
semestre en curso. 

 
 

Se realiza monitoreo permanente en 
el grupo de WhatsApp creado con 

autorización de todos los (13) 
estudiantes para tener una 

comunicación permanente con cada 

uno de ellos y poder realizar la 
difusión de información importante 

para el proceso académico. 
Anexo 3 

 

4. Verificar y apoyar el 
cumplimiento del servicio 

social que realizan los 
estudiantes beneficiarios de las 
becas presupuesto 

participativo y la organización 
donde lo realizan, generando 

los reportes respectivos y 
enviando al área encargada. 
 

 

Se realizó acompañamiento con 

todos los estudiantes para 
verificación de quienes tienen al día 

y quienes no su servicio social y 
poderles ayudar con el 

direccionamiento al área encargada. 
Se compartió la información de la 

estrategia virtual ofertada por la 

comuna 5 castilla y (5) estudiantes 
se encuentran realizando su servicio 

social ya que cumplen los criterios 
de focalización. 
Anexo 4 
 

 

6. Sistematizar, procesar 
información recopilada en el 
acompañamiento realizado a los 

estudiantes, realizar 
informes y presentarlos en los 

tiempos establecidos por la 
Coordinación del proyecto. 
 

 

 
Se realiza toda la entrega de las 

caracterizaciones (13) en el sistema 
de la universidad para su respectiva 

verificación.  
Anexo 5  
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11.Apoyar en su totalidad la 
Ruta de Planeación Local (PDL) 

y Presupuesto Participativo (PP) 
y la movilización de los 

habitantes de la Comuna. 
 
 

Participe activamente en las 
reuniones convocadas para 

acompañar el proceso de 
Presupuesto Participativo. Además, 

realice convocatoria e invitación 
para actores clave para fomentar la 

participación y planeación local. 
Anexo 6  

 
12. Entregar los informes 
finales y evidencias del 

trabajo de campo 
realizado, cumpliendo con el 
cronograma de entrega de 

productos, de acuerdo a las 
directrices dadas por la 

Coordinación General. 
 

Se realiza entrega de las 13 

caracterizaciones, de los estudiantes 
asignados por la coordinadora 

comunal. 

 
Anexo 7  

 

 
13. Apoyar los procesos de 
promoción y difusión en las 

comunas donde se desarrolla el 
proyecto. 

 
 
 

 
 

 
 

Se compartió información de interés 

para los estudiantes remitida por el 
equipo de comunicaciones PP 

Colmayor.   
 

Se compartió información de feria 
de empleo comuna 5 ofertada por 

CETEL viernes 27 de agosto florida 
parque comercial.  

 

Se compartió información de 
programa nuevo ofertado por el 

colegio mayor (tecnología en gestión 
de la comunicación de medios).  

 
Se compartió el listado de 

beneficiarios de sostenimiento para 
este semestre 2024-2. 

 
Anexo 8 

14. Elaborar y entregar el 

informe mensual de 
actividades, de acuerdo con el 

acompañamiento a estudiantes 
asignados, en concordancia con 
el plan de trabajo y las 

 Se realiza 1 informe de actividades 
con Base en todo lo realizado 

durante este mes, programado por 
la coordinadora comunal. 
Anexo 9  
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orientaciones realizadas por la 
Coordinación. 

 

 

15. Participar en las inducciones 

y capacitaciones virtuales y/o 
presenciales convocadas por la 

Coordinación. 
 
 

 
 

 

Se asistió a Reunión de equipo, 
sobre el cumplimiento de las 

actividades contractuales en la 

biblioteca Comfenalco de castilla 11 
de septiembre 2:00 pm. 

 
Se asistió a reunión convocada por 

la coordinación institucional para 
gestores comuna 5 para socializar 

varios temas necesarios para el 
acompañamiento, en la biblioteca 

Comfenalco castilla el 18 de 
septiembre 2:30 pm.  
Anexo 10 
 

16. Realizar 30 horas 

semanales de trabajo efectivo 
distribuyéndose dentro de la 

autonomía del contratista, en 
previa concertación con líder del 
proceso y asistir a las 

reuniones convocadas donde 
sea requerido por la 

Coordinación General del 
Proyecto para la recolección de 
insumos y entrega de 

productos. 

Realice diferentes actividades 
durante este periodo de tiempo 

como fueron: caracterizaciones a 

estudiantes asignados, participe en 
reuniones de la ruta del PP, asistí a 

inducciones y reuniones 
convocadas, resolví inquietudes de 

los estudiantes, revise redes 
sociales de las IES, otras. 
Anexo 11 
 

 

Finalmente, el coordinador territorial / institucional de cada proceso se hace 
responsable de suministrar y documentar los soportes entregados por cada 

contratista, además de dar fe de su veracidad y legalidad.  
 

Atentamente, 
 
 

 
 Ingry Liliana López Cifuentes  
 

Coordinadora Comuna 5
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ANEXO 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
ANEXO 5  

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
ANEXO 6  
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 



 

 
 

    
 GL-GD-FR-001 

Versión 12 
30-06-2021 

 
ANEXO 7  

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
ANEXO 8  

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
ANEXO 9  
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ANEXO 10  

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

Anexo 11 
 

 
 


