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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, octubre 2024

Sefior (a)

ELKIN DAVID PERTUZ RADA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5833983

Coordinador Académico del Area de Automatizacién (Instructor G20)

Area de Automatizacion

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes octubre del afio 2024

Referencia: No 5835329 del afio 2024

Guillermo Leon Rudas Martinez, identificado con la cédula de ciudadania No. 72.256.958
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A en cumplimiento del
Contrato de Prestacidén de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Un pago correspondiente al mes de octubre de 2024 por valor de
(54.465.545). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccidon General,

en la cuenta de Ahorros No. 47739579496 de Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2024

OBJETO: Prestar servicios profesionales como instructor para orientar formacién
profesional complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia disefio

web- de acuerdo con la programacion establecida por la coordinacién académica de
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Automatizacién del Centro Nacional Colombo Aleman, cumpliendo con lo establecido en

la Guia de Orientaciones para la Formacién en Ambientes Virtuales de Aprendizaje AVA

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Realizar el alistamiento de las
actividades de aprendizaje a
orientar teniendo en cuenta:
ambientes, numero de
aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de
formacion, y duraciones
establecidas en las guias de
aprendizaje para el logro de los
resultados de aprendizaje del
programa.

Envid de correo electrénico
por plataforma de
SOFIAPLUS con
informacién de las fechas
de inicio y finalizacion.
Publicaciones de anuncios
de bienvenida, publicacién
del perfil profesional,
programacion de
videoconferencias,
alistamientos de foros,
configuracion del centro de
calificaciones Publicacion
del cronograma de
actividades y verificaciones
de contenidos.

Anexo Documento
evidencias fotos (LMS
Fichas: 3084005,
3084006, 3084007 y
3084009)

base en la valoracién de las
evidencias de Aprendizaje, las
caracteristicas y las premisas de

evaluativos de los
aprendices aprobados y no
aprobados y descargar

2 Realizar las actividades de Realizar sesiones en linea Anexo Documento
induccion a los aprendices de bienvenida a los evidencias fotos (LMS
utilizando el ambiente virtual aprendices durante los tres | Fichas: 3084005,
dispuesto (LMS) acorde a lo primeros dias de inicio del | 3084006, 3084007 y
establecido en la circular de curso 3084009)
induccion vigente y guia
desarrollo del proceso
formativo.

3 Asociar aprendices a la ruta de Se realiza la asociacidn de Anexo Documento
aprendizaje en el aplicativo los cursos asignados los evidencias fotos (LMS
Sofia plus dispuesto por la aprendices a la ruta de Fichas 3084005,
entidad aprendizaje en el aplicativo | 3084006, 3084007 y

Sofia plus 3084009)
4 | Emitir juicios de evaluacién con | Emitir los juicios Anexo Documento

evidencia (LMS 3084005,
3084006, 3084007 y

3084009)
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evaluacion del aprendizaje reporte de juicios
descritas en la Guia para evaluativos
desarrollar el proceso
formativo, el procedimiento de
ejecucioén de la formacion y el
reglamento del Aprendiz SENA.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9472030948 de la planilla, Aportes en linea, septiembre. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (11) folios (documento Anexo evidencias)

Cordialmente,

P Bt
GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

Contratista

C.C. No. 72.256.958

Recibi a satisfaccion:

Yo Wi
il
ELKIN DAVID PERTUZ RADA
Supervisor(a) Contrato 5833983 del afio 2024

Coordinador Académico del Area de Automatizacion

GTH-F-062 V10



SENA

Envid de correo electréonicopor plataforma de SOFIAPLUS con
informacién de las fechasde inicio y finalizacidn

v M Bienvenida alprogramadeMa: X @ Descargararchivo |ilovePDF X @ P2 X+ = X
« C % zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=1172348 % O 0L 8
88 | Sp Portaldecferta edu... (@ LMS ZAJUNA- CMS Inicio B Outlook: calendario.. M Recbidos (424) - glr.. G Prueba conacimient. Gmail €8 YouTube  B¥ Maps » | [ Todos los marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ @ v Modo de edicion @
3107 300834(
P2B10T4AY 3006340, setia MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
) N OFFICE 2016: EXCEL
P_22810744_V_2965136_
R_8.C_9207
> Estimados Aprendices:
P SE Les doy una cordial bienvenida al programa de Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel.
R_8_C_9207
> Mi nombre es Guillermo Leen Rudas Martinez, y a partir de este momenta y durante las préximas semanas los estaré acompanando como su
P_22810744_V_2983043_ tutor en este proceso de aprendizaje
R_8 C_9207
5 En el menu principal, PANEL DE NAVEGACION, ingresar al enlace “Informacién del Programa”, donde encontrara el contenido del Disefio
curricular, Descripcion del programa, Reglas de comportamiento.
P_22810744_V_3008341_
R 8 € 9207 Este se desarrollara en cuatro semanas, lo que comprende un total de 40 horas, que empezaran a partir del dia Lunes 16 de Septiembre y 12
> fecha de cierre es el Miércoles 9 de Octubre a las 11:5% P.M.
P_22810744_V_3035221_
R_8.C_9207 En este praceso formative contaras con mi acompafiamiento, para resolver inquietudes y apoyarlo en todo lo que requiera
> La finalidad de este programa es la de utilizar la herramienta hoja de calculo Excel 2016 en su nivel basico, mejorando de esta manera la gestion
P_22810744_V_2965135_ administrativa.
R_8.C_9207
> No olvide gue es fundamental familiarizarse con los componentes de la plataforma antes de iniciar, mediante la exploracion del Panel de

informacion de las fechasde inicio y finalizacidn.

v M Bienvenida al programa de Ma % Descargar archivo |iLovePDF X x4+ - %
<« C % zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=1172348 b4 o3 kN g i
88 | Sp Portal deoferts edu.. @ LMS ZAJUNA- CMS Inicic ™ Outlook: calendario.. M Recibidos [424) - glr.. g Prueba conocimient.. M Gmail [ YouTube BY Maps » | [3 Todoslos marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ Q) v Modo de edicion @

>
8107 3008340
P20 3005540, scha MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
, N OFFICE 2016: EXCEL
P_22810744_V_2965136_
R_8.C_9207
> Estimados Aprendices:
P_22810744.V_3084007 Les doy una cordial bienvenida al programa de Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel.
R_8_C_9207
> Mi nombre es Guillermo Leon Rudas Martinez, v a partir de este momenta y durante las praximas semanas los estaré acompanando como su
P_22810744_V_2983043_ tutor en este proceso de aprendizaje
R_8.C_9207

En el mend principal, PANEL DE NAVEGACION, ingresar al enlace "Informacion del Programa”, donde encontrara el contenido del Disefio

>
_ curricular, Descripcion del programa, Reglas de comportamiento.
P_22810744_V_3008341_
R 8 C 9207 Este se desarrollard en cuatro semanas, lo que comprende un total de 40 horas, que empezaran a partir del dia Lunes 16 de Septiembre y la
> fecha de cierre es el Miércoles 9 de Octubre a las 11:5% P.M.
P_22810744_V_3035221_
R 8.C 9207 En este praceso formativo contaras con mi acompafiamiento, para resolver inquietudes y apoyarlo en tado lo que requiera
a nnaliga e este programa es la de utilizar la herramienta hoja de calculo Excel en su nivel basico, mejorando de esta manera la gestion
2 La finalidad d la de utilizar la h i hoja de calculo Excel 2016 ivel basi do d ! i6
P_22810744_V_2965135_ administrativa
R_8.C_9207
> Mo olvide que es fundamental familiarizarse con los componentes de |z plataforma antes de iniciar, mediante la exploracion del Panel de
q P p! p
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publicacidon del perfil profesional, programacion de

videoconferencias

v @ GUILLERMO LEON RUDA x 4+ = X
<« G % zajunasena.edu.co/zajuna/user/profile.php ¥ i} § Enpouse

Sp Portal de oferta edlu... Inicio  @E Outlook: calendario. ™ Recibidos (424) - glr... 4 Pruebaconocimient.. M Gmail @B YouTube B¥ Maps (B WhatsApp @ Detalle del empleo » [ Todos los marcadores
wmN VIDA LZAN Y

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ﬁ) ~  Modo de edicion @

GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

O Mensaje

Mis cursos / Perfil  Restablecer pagina a por defecto

Como Ingeniero de Sistemas estoy en capacidad de Investigar, diagnosticar, disefiar, construir, evaluar, auditar y mantener sistemas informaticos en funcion
de los requerimientos estratégicos aplicados en las areas administrativas, técnicas, cientificas y sociales, Ademas planear y desarrollar la transferencia,
asimilacién, uso de la tecnologia de informacién. Asi como el desarrollo de habilidades en comunicacion oral y escrita.

PANEL DE NAVEGACION

v Mis cursos
A Pagina principal del sitio
> secciones
v Mis cursos
>
P_121523_V_3020102 R_
8 C_9208 Editar perfi Perfiles de curso Sesiones del n

Detalles de usuario Detalles del curso Informes

v M Bienvenidaslprogramade Mar X % Descargararchivo|llovePDF X @ P_22810 x o+ = x
€« C %5 zajunasena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=1189129 b In3 & g
B8 | S Portaldeofertaedu.. @ LMS ZAJUNA- CMS Inicio B Outlook: calendario... M Recibidos (424] - glr.. g Prueba conocimient.. M Gmail @B YouTube  B¥ Maps » | [3 Todos los marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal

v VIS CUrsos R —

> Socializacién semana 1 y Bienvenidos a la formacion de Excel 2016 (Septiembre 18 de 9 a 11 am).
P_121523_V_3020102_R_ de GUILLERMC - martes, 17 de septiembre de 2024, 11:09

8.C_ 9208

>

P_22810744_\V_3008340_
R 5207 seha MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
2 N OFFICE 2016: EXCEL

R_8 € 9207

> Estimado, Aprendiz.

P_22810744_V_3084007_

R_8.C 9207 Este proceso de formacion inicia con la revision de la interfaz de la herramienta Microsoft Excel 2016, en donde usted podré conocer las

N herramientas de edicion y la implementacion de calcules basicos. Se solicita ademas, que revise minucicsamente el Material de Formacion y

P 22810744 V 2983043_ comparar aplicando lo que alli se presenta en sus archivos de uso diario.

R_8_.C_9207

>

P 22810744 V_3008341_
R_8.C_ 9207

>
P_22810744_V_3035221_
R_8_.C_9207

> -
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alistamientos de foros, configuracion del centro decalificaciones Publicacion del cronograma de
actividades y verificacionesde contenidos.

~ M Bienvenidaalprogramade Ma: X % Descargararchivo |iLovePDF X @ P_22010744 v 3084000 R8C X  + - x
€« c 2%  zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=1189305 e 3 £ g
88 | $- Portsldeoferts edu.. @ LMS ZAJUNA- CMS Inicic  B® Outlook: calendario.. M Recibidos (424) - glr.. (3 Prueba conocimient.. M Gmail @B YouTube ¥ Maps » [ Todos las marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ﬁ) Modo de edicion @)
>7 q Foro Social
P_22810744_V_3008340_ de GUILLERMO LEON RU - martes, 17 de septiembre de 2024, 11:22
R_8.C_9207
>
SRR seha MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
\ w OFFICE 2016: EXCEL
P_22810744_V_3084007.
R_8.C_9207
Me presento
>
P_22810744_V_2983043_ Hola aprendices.
R_8_C_9207
> Este es el espacio destinado al foro social, en él podemos compartir nuestras experiencias, anécdotas y proyectos; creando de esta manera lazos
P 22810744 V 3008341 _ de amistad, compafierisma, esparcimiento.
R_8_C_9207 - . - .
Debes iniciar con tu presentacién personal, la cual debe incluir tu nombre completo, formacion académica, experiencia profesional y las
> expectativas que te genera este curso de formacion.
P_22810744_V_3035221_
R_8.C_9207
>
P_22810744_V_2965135_ Barra
R_8_C_9207
>

Re: Foro Social -

~ M Bienvenidaalprogramade Ma: X @ Descargararchivo |iLovePDF X @ Informe del calificader [MANE. X + - X
< c 2% zajuna.sena.edu.co/zajuna/grade/report/grader/index.php?id=29081 b D & i
98 | 8o Portaldeoferta edu.. @ LMS ZAJUNA- CMS Inicic B® Outlook: calendario.. M Recibidos (424) - glr.. (g Prucba conocimient.. M Gmail B YouTube B Maps » [ Todos las marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARnNEzQ) v Modo de edicion @

~ Mis cursos HERRAMIENTAS
5 MICROSOFT OFFICE 2016:
P_121523_V_3020102_R_ EXCEL (3084009)
8_C 9208
5 RAP - Identificar
P_22810744_V_3008340_ herramientas de Microsoft
R_8_C_9207 Excel para el manejo de la
)7 - informacién de acuerdo con
P_22810744_V_2965136_ las necesidades de la
R_8_C_9207 organizacion
>
P_22810744_V_3084007_
R_8_C 9207
>
P_22810744_V_2983043_
R_8_C_9207
>
P_22810744_V_3008341_

Mostrar| 20

W@
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~ M Bienvenidaalprogramade Ma: X % Descargararchivo|ilovePDF X @ P_22810744 v 3084000 R8.C X + = X
€« c 2% zajunasena.edu.co/zajuna/mod/page/y php?id=2323489 T ] &, ‘ H
98 | S Foraldeofertaedu.. @ LMS ZAJUNA- CMS Inicic B® Outlook: calendario.. M Recibidos [424) - glr.. (3 Prueba conacimient.. M Gmail B YouTube B¥ Maps » [ Todos los marcadores

Accede a SOFIA  Area Personal A @ GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ ‘ﬁ. ~  Modo de edicion @)

P_121523_V_3020102_R_
8.C 9208 Actividad de Resultado de Tino de evidendi e e
- o ipo de evidencia
> aprendizaje aprendizaje a alcanzar Inicia Termina
P_22810744_V_3008340_
R_8.C_9207 Actualizacion de datos.
> Respuestas al Sondeo de conocimientos
P_228107 2965136
_22810744_V_2965136_ Actividades previos. 16 19
R_8.C_9207 inicial Septiemb Septiemb
3 iniciales Evaluacion de induccin. eptiembre | Septiembre
P_22810744_V_3084007_ Presentacidn ante el instructor y los
R_8_C_9207 compafieras en el Foro social.
: S omanas Foro tematico "El Excel y el desarrollo de
e L. Identificar herramientas de Microsoft Excel | habilidades".
R 8 C 9207 Actividad de ) .
e . para el manejo de la informacion de N 20 24
> aprendizaje . Actividad interactiva "Desarrollo de
acuerda con las necesidades de la . ., Septiembre | Septiembre
P_22810744_V_3008341_ 1 organizacion. habilidades en Excel Parte 1",
R_8_C 9207 Taller "La interfaz de Excel 2016".
>
P 22810744 V 3035221 Foro tematico "Manejo de la informacion
R_8_C_8207 Actividad de Aplicar funciones y formulas en el manejo en Bxcel” 25 0
> aprendizaje de acuerdos con los requerimientos de la | Prueba de conocimiento.
. Septiembre | Septiembre
P_22810744_V_2965135 2 organizacion. .
- - Taller "Formulas y funciones en Excel .

~ M Bienvenidaal programade Ma: X % Descargar archivo |ilovePDF X @ Curso: MANEIO DE HERRAMIEI X + - X
€« c 2% zajuna.sena.edu.co/zajuna/course/view.php?id=29081#section-6 Yr b3 3, ‘ 3
88 | S Fortaldeoferta edu.. @ LMS ZAJUNA- CMS Inicic B® Outlook: calendario.. M Recibidos (424) - glr.. (3 Prueba conacimient... Gmail EB YouTube ¥ Maps » [ Todos los marcadores

P_22810744 V_2965136_ -

R 8.C 9207 > INFORMACION DEL PROGRAMA

>

P_22810744_V_3084007_ _ _

RL8.C.9207 > CRONOGRAMA

>

P_22810744_V_2983043_ - o - _

AR orD > ACTIVIDADES INICIALES

>

P_22810744_V_3008341_ - N

R 8 C 9207 v ACTIVIDAD 1

>

P_22810744_V_3035221_
R_8.C_9207 Guia de Aprendizaje 1
>
P_22810744_V_2965135_
R_8 C_9207 Material de formacion 1
>
P_22810744_V_3008339_
R_8_C_9207 Material de ap:
>
P_22810744_V_3084005
R_8 C_9207 Foro temdtico No. 1 "El Excel y el desarrollo de habilidades
v

P_22810744 V_3084009
_R_8.C 9207 Fq Actividad interactiva "Desarrollo de habilidades en E
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Se realiza la asociacion de los cursos asignados los aprendices a la ruta de aprendizaje en el aplicativo
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 01/09/2024 00:00:00
FECHA FINAL:  31/10/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3084006 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3084009 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

13/10/24 22:47 Page 1 of 3



APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 3084005 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2016:
DE APRENDIZAJE: EXCEL

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR FUNCIONES Y FORMULAS PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ORGANIZACION.

CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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CREAR TABLAS DINAMICAS Y MACROS PARA ADMINISTRAR LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

ELABORAR GRAFICOS PARA LA REPRESENTACION DE DATOS TENIENDO EN CUENTA LA INFORMACION SUMINISTRADA Y SU
FINALIDAD.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT EXCEL PARA EL MANEJO DE LA INFORMACION DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: GUILLERMO LEON RUDAS MARTINEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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