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| ECRETARIA DIRECCION DE
S Coe LAS TIC TRAMITES Y
SERVICIOS EN LINEA

ACTIVIDADES DEL CONTRATO

FORMATO PARA EL COMPONENTE Y LISTA DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL PROYECTO

ACTUALIZACION E IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO, META

COMPONENTE DEL PROYECTO

IMPLEMENTAR EL PLAN ESTRATEGICC DE COMUNICACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE
LAS COMUNICACIONES INSTITUCIONALES INTERNAS Y EXTERNAS

TiITULQ: TECNICO LABORAL POR COMPETENCIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NIVEL EDUCATIVO: TECNICO

OBJETO: "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LLA SECRETARIA DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES TIC",

Actividades:

1. Apcoyo en la estructuracion de documentos para adelantar la etapa previa de los
procesos de contratacién a cargo de la Secretar(a de las Tecnologias de la Informacidn
y Comunicaciones TIC, tales como: presupuestos oficiales, estudios de mercados,
estudios Previos, estudios del sector y demés que sean necesarios.

2. Apoyo en la revisibn de documentos presentados por los proponentes para la
modalidad de contratacion directa.

3. Estructuracidon de procesos de contratacidn directa a través de la Plataforma
Transaccional Secop Il

4. Apoyar y revisar los procesos contractuales que adelante la Secretaria de las
Tecnologias de la Informacidn y Comunicaciones TIC.

5. Afender y Orientar al usuario interno y externo suministrandole informacion,
documentos y elementos que permitan clarificar y agilizar los procedimientos y tramites
del proceso precontractual.

6. Apoyo en la revisidn y verificacién de los documentos presentados por cada contratista
para la elaboracién de informes mensuales.

7. Apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados.

8. Informar al Supervisor en forma oportuna sobre las inconsistencias o anomalias
relacionadas con los asuntos encomendados, para que se realicen los comrectivos
necesarios.
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9. demas funciones que le sean asignadas por norma legal o por autoridad competente
de acuerdo con la naturaleza del cargo el drea de desempefio y necesidad del servicio,

HILTON ALEXANDER GUTIERREZ
Secretario de las\Tecnolpafas de la Informaciodn y las Comunicaciones — TIC

NOMBRES ¥ APELLIDOS CARGO | FIRMA
Vo.80.: NIA
Revisd: N/A
Elabord: Yenny Bacca Contrato No. 492-2024
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BPIM: G RTITTTT O T 2024050001 0004 IBPIN: [ 2024500010024
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e 2 ¢ ¢ ¢ o 0 0 0 ¢ 00 SECRETARiA DIRECCION DE
® o0 ¢ o v e o e s DEPLANEACION | _PLANEACION

: SOCIOECONOMICA
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1351-11/03 - 2521

CERTIFICADO DE EJECUCION PRESUPUESTAL
DE PROYECTOS DE INVERSION

EL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION MUNICIPAL

Wik & A CERTECA duE’J
— |

El proyecto ,denominado ACTUALIZACION E IMPLEMENTACION DEL,PLAN ESTRATEGICO DE
COMUNICACIONES'DE'LA‘ADMINISTRACIC)N MUNICIPAL"DE VILLAVICENCIO META., con BPIN
2024500010024 r BPPIM 20240500010008 cuenta con PRESUPUESTO Y VIABILIDAD TECNICA emitida
por SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES -TIC.; se
registré a los 27 dias del mes de junio de! 2024; sus vigencias son 2024 - 2028 'y la cltima vigencia
actualizada es 2024 del 11 de septiembre del 2024 El proyecto se identifica con ¢l plan de desarrollo

municipal vigente "VILLAVO SOMOS TODOS” 2024 - 2027, asl:
T R N R R /////n\“g

EJE ESTRATEGICO | Eje 3 Villavo Puerta de Oportunidades \ xt ™ 17
SECTOR 3.1 t ~ | 23 Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
PROGRAMA l 2301 Facilitar el acceso y uso de las Techologias de la Informacién y
[rdl] las Comunicaciones en todo el territorio nacional 1 X4
DESCRIPCION DE | (260) Actualizar y realizar e) ~ seguimiento|al Plan Estratégico de
LA 1=} META | Comunicaciones para Involucrar activamente a la cludadania en los
PRODUCTO | procesos de toma de decisiones del gobierno
NOMBRE | DEL | Documentos de seguimiento elaborados
INDICADOR | DE
PRODUCTO S
UNIDAD DE MEDIDA | Nimero . A ; b R
LINEA BASE i 1- i o2 o 1 u
META CUATRENIO 1w we o W) |
1 =, A ﬁx

La presente certificacion’se expide para dar cumpl:m:ento a la'META: (260) Actualizar y realizar el
seguimiento al Plan Estratégico de Comunicaciones para Involucrar activamente a la ciudadania en los
procesos de toma de decisiones del gobiermo; COMPONENTE: .Implementar el Plan Estratégico de
comunicaclones para el fortalecimiento de las comunicaciones institucionales Internas y externas.;
POR VALOR DE: $ “\a—7,233,333.33; - .FUENTE . DE . FINANCIACION: SGP-92 para TRAMITE
PRECONTRACTUAL en el munizipio dz@lawcencuo alos 23 diz¢ del mes de septiembre del 2024.

i .

DANIEL EDUARDO QUEVEDO AGUDELOQ
DIRECTOR DE PLANEAMIENTO SOCIOECONOMICA
I

*La veracided o idoneidad de ia Informacidn financlera y técnica del proyecto sufeto de este certificecion es responsabliided daf sector
dada su competencia.

ROMBRES ¥ APELLIDOS CARGO FIRMA
Vo, Bo. NA NA
Reviso: HA NA P
Elwboro; DANIELA ARIAS TECNOLOGA ADMINISTRATIVA 17¥
[
F 88 .
Calle 40 No. 33-64 Centro edificio Alcaldia - NIT, 892.099.324-3
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SECRETARIA DIRECCION DE

DE LASTIC TRAMITES ¥

SERVICIOS EN LINEA

CERTIFICADO DE PUBLICACION DE PROYECTOS EN LA PAGINA WEB

Fecha: 2024-09-24

Solicitud: Generado por fa pagina Web

Codigo SSEPI: 2024-050001-0008 ,
Expedido a: Sistemas

La Direccion de Tramites y Servicios en Linea

CERTIFICA QUE

El proyecto con cédigo SSEPI  2024-050001-0008 denominado ACTUALIZACION E
IMPLEMENTACION DEL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO META” Se encuentra publicado en la
pagina web de [a Alcaldia de Villavicencio, www.villavicencio.gov.co en el link Proyectos — Banco
de programas y Proyectos — Seccidn 2020, esta se expide a solicitud del interesado.

RIGOEZSAT-AMANCA
Director de Trarhites y Servicios en Linea

Elaboreo: Patricta V.@

Calle 40 No. 33-64 Centro edificio Alcaldia* Piso xxx « NIT. 892.099.324-3-Teléfono: 6175803
Codigo Postal: 500001 « www.villavicencic.gov.co » Twitter: @villavoalcaldia @Alexbaqueros
Villavicencio, Meta




