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PERSONERIA DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

Código: 
GQ-F-020 

GESTIÓN DE CALIDAD Y MEJORA Versión: 4 

FORMATO DE ACTAS 

Fecha de 
aprobación 
(d-m-a): 

04/09/2020 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 
Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  
www.personeriacartagena.gov.co 

FECHA: 2 de octubre de 2024 HORA: 9:00 A.M PROXIMA REUNION:  

LUGAR:  Centro Regional de Atención a Víctimas CRAV 

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: JULIETH PAOLA FLÓREZ SARMIENTO 

PROCESO: Quinto Plenario ordinario de la mesa de víctimas. 

OBJETIVO:  Construcción del plan de acción de la mesa, sobre los 19 componentes para la 
población víctima. 

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

SANDRA ARAUJO MENCO 1001902681 
PERSONERIA 

DISTRITAL  
CONTRATISTA 

DAVID VELEZ MANJARREZ 1047440757 
PERSONERIA 

DISTRITAL 
PROFESIONAL 

ESPECIALIZADO 

JULIETH FLOREZ  1047399331 
PERSONERIA 

DISTRITAL 
CONTRATISTA 

MELISA RODRIGUEZ 
MORELO 

1235044566 
PERSONERIA 

DISTRITAL 
CONTRATISTA 

    

    

ORDEN DEL DÍA 

 

1. 9:00 am - Bienvenida, Oración y verificación de quorum - secretaria técnica – 
Personería.  

2. 9:30 am-11:00am- Construcción del plan de acción de la mesa, sobre las 19 líneas o 
componentes para la población víctima. 

3. 11:00 am- 11:30am- Refrigerio. 
4. 11:30am-1:30pm-Continuación de la construcción del plan de acción de la mesa, 

sobre las 19 líneas o componentes para la población víctima. 
5. 1:30pm- 2:00pm- Despedida. 
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Personería Distrital de Cartagena de Indias 
Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  
www.personeriacartagena.gov.co 

DESARROLLO 

 
Siendo las 9:00 a.m, del día 2 de octubre del 2024, el plenario modifica el orden del día, para que 
se agregue en el acta que la Personería no tiene conocimiento del presunto pronunciamiento de 
Jhoan Alfaro y de lo que manifestó María Monroy, donde señala que el doctor David Vélez va a 
afirmar un supuesto documento para la salida  de Nohemí Porras, coordinadora de la mesa, 
situación en la que el doctor David Vélez mostró su molestia por la falsedad de lo dicho, 
añadiendo, que no tiene conocimiento de lo señalado y que de repetirse las injurias por algunos 
miembros de la mesa presentará las denuncias correspondientes, resalta, que la secretaria 
técnica de la mesa respeta el reglamento interno de la mesa siempre que el mismo este dentro 
del marco legal. Advertido lo anterior, se desencadena un enfrentamiento y ofuscación entre los 
miembros de ese cuerpo colegiado, donde trajeron a colación temas de situaciones que se han 
venido presentando y que ha generado descontento en algunos miembros de la mesa. 
 
Carlos Meza- Miembro de la mesa de victimas 
se pronuncia con respecto a la situación y expresa: “Desde el comité de ética vamos a requerir a 
varios miembros de la mesa que han faltado a la ética” 
 
Jhoan Alfaro- Miembro de la mesa de victimas 
Sugiere que “al momento que se realice el comité de ética se solicité acompañamiento de la 
Procuraduría y Defensoría”. 
 
Por lo anterior se levanta el plenario siendo las 12:15 del mediodía, debido a la alteración entre 
los miembros de la mesa de víctimas; en relación al punto para construir el plan de acción de la 
mesa vigencia 2025 se le solicita al pleno de la mesa que este se construya y apruebe en el 
próximo plenario. 
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COMPROMISOS 

Actividad Responsable Fecha 

   

   

   

   

 
Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas 

contenidos en esta acta y comprometiéndose las partes a cumplir con los 
compromisos adquiridos en la misma. 
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FIRMAS DE LOS ASISTENTES 
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ANEXOS FOTOGRAFICOS:  
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ATENCION PSICOSOCIAL A VICTIMAS 

 

NOMBRE: Anderson Jesús salas Gutiérrez 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 1041978683 

FECHA DE NACIMIENTO: 03/01/2006 

EDAD: 18 

BARRIO DE RESIDENCIA: CAMPESTRE 

 

Masculino asiste a realizar declaración y se le brinda atención psicosocial. 

Refiere: "en el año 2013 aquí en Cartagena en el barrio loma fresca en el 

paseo de Bolívar, mi familia y yo nos vimos obligados a salir de nuestras 

casas porque un grupo de delincuentes que se hacían llamar las águilas 

amenazaron con quemar mi casa y dos más porque creían que le dábamos 

de comer a miembros del grupo de delincuentes contrario de ellos y una 

madrugada así sucedió quemándose la mitad de la casa con nuestras cosas 

adentro. 

Desde entonces vivo con miedo e imagino en las noches que esas 

personas intentan volver a quemar mi casa”. 

 

INTERVENCION PSICOSOCIAL: Se le brinda atención psicológica dando a 

conocer técnicas de relajación y se le toma declaración para ser incluida en 

la unidad de víctimas. 



 

 

ATENCION PSICOSOCIAL A VICTIMAS 

 

NOMBRE: JHOAN STIVEN MARIN CORTES 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 1002059950 

FECHA DE NACIMIENTO: 16/oct/1999 

EDAD: 24 

BARRIO DE RESIDENCIA: heneken  

 

Masculino asiste a realizar declaración y se le brinda atención psicosocial. 

Refiere: "en el año 2015 mi familia y yo llegamos a Cartagena porque las 

FARC querían reclutar a mi papa para ser parte de su organización, 

quemaron nuestra finca y se llevaron todos nuestros animales. 

En ocasiones en las noches cuando estoy acostado comienzo a sudar y me 

da un susto sin entender que me sucede y que puedo o no debo hacer 

para que esto no me suceda”. 

 

INTERVENCION PSICOSOCIAL: Se le brinda atención psicológica dando a 

conocer técnicas de relajación, manejo del estrés y la ansiedad. 



 

 

ATENCION PSICOSOCIAL A VICTIMAS 

 

NOMBRE: KATRINA FABIOLA BEJARANO COLON 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 1041971125 

FECHA DE NACIMIENTO: 27/12/2000 

EDAD: 23 

BARRIO DE RESIDENCIA: Arjona  

 

Femenina asiste a realizar declaración y se le brinda atención psicosocial. 

Refiere: "en el año 2020 un grupo de hombres entraron a mi hogar en san 

jacinto y comenzaron a tocarme junto a mi hija, comencé a gritar y se 

ahuyentaron cuando la gente de alrededor comenzaron a llamarme para 

ver qué era lo que pasaba, aquellos hombres amenazaron con volver así 

que deje mi casa y me vine a vivir a Arjona con unos tíos. 

En ocasiones en las noches sueño con la mirada de cada uno y no vuelvo a 

dormir en toda la madrugada”. 

 

INTERVENCION PSICOSOCIAL: Se le brinda atención psicológica dando a 

conocer técnicas de relajación y conciliación del sueño. 
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CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 12 de Octubre de 2024 Cuenta Cobro No. 3

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

MELISSA ANDREA RODRIGUEZ MORELO
IDENTIFICACIÓN No. 1235044566

LA SUMA DE:
$3,000,000

Tres Millones de pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL 
CONTRATISTA COMO PSICÓLOGA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD 
REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES 
MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE PERSONERÍA 
DELEGADA PARA LA PROMOCIÓN Y PROTECCIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS Y 
VÍCTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO O LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE 
SEA ASIGNADO PARA APOYO..

Desembolso No. 3 Periodo reportado: Del 18 de Septiembre al 17 de Octubre del 2024

Entidad Bancaria: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 09870121897 Títular de la Cuenta: 
MELISSA ANDREA RODRIGUEZ 

MORELO





MELISSA ANDREA RODRIGUEZ MORELO
1235044566



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.6541584

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
PSICÓLOGA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE 
CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE PERSONERÍA 
DELEGADA PARA LA PROMOCIÓN Y PROTECCIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS Y VÍCTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO O 
LA DELEGADA, OFICINA O DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

VALOR DEL CONTRATO $ 9000000

PLAZO DE EJECUCION 3 MESES

FECHA FIRMA 
CONTRATO

18 de Julio del 2024

FECHA INICIO 
CONTRATO

18 de Julio del 2024

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1235044566

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

MELISSA ANDREA RODRIGUEZ MORELO

VALOR PAGO PARCIAL: 3000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 18 de Septiembre al 17 de Octubre del 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 2410101235044566104035 2024-10-10 CAPACITACION CAPACITACION EMPATIA

2 2410111235044566104036 2024-10-11 CAPACITACION MANEJO DEL ESTRES

3 2410111235044566104037 2024-10-11 CAPACITACION CAPACITACION AUTOMOTIVACION

4 2410111235044566104038 2024-10-11 CAPACITACION PAUSAS ACTIVAS

5 2410111235044566104039 2024-10-11 CAPACITACION MANEJO DE LA AGRESIVIDAD

6 2410111235044566104040 2024-10-11 CAPACITACION INFANCIA Y FAMILIA

7 2410111235044566104041 2024-10-11 CAPACITACION ACONTECIMIENTOS TRAUMATICOS

8 2410111235044566104042 2024-10-11
ASISTENCIA PRESENCIAL 
OFICINA

QUINTO PLENARIO ORDINARIO DE LA MESA DE 
VICTIMAS

9 2410111235044566104043 2024-10-11 CAPACITACION PAUSAS ACTIVAS

10 2410111235044566104044 2024-10-11 CAPACITACION
CAPACITACION SOBRE RESOLUCION DE 
CONFLICTOS

11 2410111235044566104045 2024-10-11 CAPACITACION MANEJO DEL ESTRES/PAUSAS ACTIVAS

12 2410111235044566104046 2024-10-11 CAPACITACION CRECIMIENTO PERSONAL

13 2410111235044566104341 2024-10-11 TERAPIA DE PSICOLOGIA
ATENCION A PERSONAS VICTIMAS DEL 
CONFLICTO ARMADO

14 2410111235044566104342 2024-10-11 TERAPIA DE PSICOLOGIA
ATENCION A PERSONAS VICTIMAS DEL 
CONFLICTO ARMADO

15 2410111235044566104343 2024-10-11 TERAPIA DE PSICOLOGIA
ATENCION A PERSONAS VICTIMAS DEL 
CONFLICTO ARMADO

MELISSA ANDREA RODRIGUEZ MORELO
1235044566



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0

1 CC 1235044566 RODRIGUEZ MELISSA 230301 30 $1,300,000 $208,000 EPS010 30 $1,300,000 $162,500 0 $0 $0 14-23 30 $1,300,000 $6,800 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 $0 $0 $1,300,000 $6,800 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1235044566 RODRIGUEZ MORELO MELISSA ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL santa lucia CARTAGENA-BOLIVAR 6613783 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-09 2024-09 974419420 9474815404 I 2024/10/16 2024/10/11 NEQUI 0 $377,300

Página 1 de 2 2024/10/10 09:36 PM
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1235044566 RODRIGUEZ MORELO MELISSA ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL santa lucia CARTAGENA-BOLIVAR 6613783 Si

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-09 2024-09 974419420 9474815404 I 2024/10/16 2024/10/11 NEQUI 0 $377,300

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $208,000 $0 $0 $208,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $208,000 $0 $0 $208,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,800 $0 $0 $6,800

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $6,800 $0 $0 $6,800

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $162,500 $0 $0 $162,500

     EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 800,088,702 2 1 $162,500 $0 $0 $162,500

TOTAL 1 $377,300 $0 $0 $377,300

Página 2 de 2 2024/10/10 09:36 PM

Resumen General de Pago



Cartagena de Indias, 15 de Octubre del 2024

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista MELISSA ANDREA RODRIGUEZ 
MORELO, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1235044566, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.6541584 en su cuota No. 3 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6541584
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 18 de Julio del 2024

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: MELISSA ANDREA RODRIGUEZ MORELO
CC/NIT: 1235044566

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: VISMAIRA MADRID CORREA

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE 
DEL CONTRATISTA COMO PSICÓLOGA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E 
IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA 
ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
PERSONERÍA DELEGADA PARA LA PROMOCIÓN Y PROTECCIÓN DE LOS DERECHOS 
HUMANOS Y VÍCTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO O LA DELEGADA, OFICINA O 
DEPENDENCIA A LA QUE SEA ASIGNADO PARA APOYO.

1.7 Plazo: 3 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 18 de Julio del 2024

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6541584
2.1 CDP No: 172

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 433

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 9000000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 3000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6541584

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 18 de Septiembre al 17 
de Octubre del 2024 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
15 de Octubre del 2024.

VISMAIRA MADRID CORREA
45507689


