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Cartagena de Índias D.T. y C., 15 de octubre de 2024 
 
Señora 
SANDRA DEL SOCORRO PEÑA RHENALS 
Representante Legal  
BAZAR LA MONEDA S.A.S.  
Teléfono: 3157344438  
Correo Electrónico: sandrilla30@hotmail.com  
Cartagena 

 
                     Asunto: Solicitud oferta No. 0070 ARC-ENAP 2024 

 
Respetado señor: 
 
La Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla”, está adelantando un proceso de contratación directa, 
cuyo objeto es el ARRIENDO DE UN (01) LOCAL CON UN ESPACIO DE 90.25 MTS2, UBICADO EN LAS 
INSTALACIONES DE LA ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE PADILLA. 
 
1. LINDERO DE LO INMUEBLES:  

 

Por el norte colinda con el coliseo deportivo, con el sur con zona verde, por el este colinda con la sastrería 

y por el oeste con zona verde. 

 

2. DESTINACIÓN: El funcionamiento de un establecimiento comercial que facilite la comercialización de 

artículos y prendas de vestir deportiva formal e informal y accesorios para las mismas; artículos de lencería, 

artículos de marroquinería y dotación, calzado deportivo y formal en cuero, lona y otros materiales, 

accesorios, distintivos e insignias tanto metálicos, bordados y otros materiales, artículos de premiación e 

imagen corporativa, suvenires; manejo completo del reglamento de uniformes y ceremonial marítimo de la 

Armada Nacional de Colombia, excepto el uniforme camuflado, además del manejo completo en dotaciones 

civiles y material de intendencia, confección sobre medidas, servicio de sastrería. 

 

3. VALOR DEL CANON Y FORMA DE PAGO:  El canon de arrendamiento mensual corresponde al 
valor de SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE (600.000.00). 
 
EL ARRENDATARIO de conformidad con lo dispuesto en el artículo 1975 del código civil, se compromete 
a pagar anticipadamente canon mensual de arrendamiento y el valor del servicio público, dentro de los 
cinco (5) primeros días hábiles de cada mes, mediante consignación en la cuenta corriente No. 756000626 
del Banco BBVA DE COLOMBIA número de convenio 31037 a nombre de fondos internos de la Escuela 
Naval de Cadetes “Almirante Padilla”. 
 
La Escuela Naval no está obligada a facturar según lo establecido en la Ley 1607 del 2012 y la Ley 30 de 
1992, conforme a su condición de régimen especial por ser una Institución de Educación Superior de 
carácter estatal. 
 
El incumplimiento al pago del canon de arrendamiento dentro del término establecido acarrea el pago de 
intereses moratorios a la tasa máxima legal mensual vigente, si deja de cancelar el canon durante dos (2) 
meses seguidos se decretará el incumplimiento del contrato, se dará por terminado el contrato 
unilateralmente y se exigirá la devolución del inmueble de manera inmediata.  
 
4.  PLAZO DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del contrato será a partir de primero (01) de noviembre 
de 2024 y por doce (12) meses, es decir hasta el 31 de octubre de 2025. 
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Al vencimiento del plazo indicado, el arrendatario procederá a la restitución del inmueble en las mismas 
condiciones que lo recibió salvo el deterioro natural del mismo, así como las mejoras u obra realizadas con 
previa autorización del ARRENDADOR. 
 
PARÁGRAFO: En caso de que se determine por razones de orden público el retiro del personal que labora 
en citado local comercial y por ende el cese de la actividad comercial, el Arrendador podrá dar por terminado 
el contrato informando al Arrendatario mínimo con dos meses de anticipación citada situación. 
 
Por este evento no habrá lugar a reclamación judicial o extrajudicial de suma alguna y el inmueble se 
restituirá materialmente en las condiciones pactadas.  
 
Por tratarse de un contrato de arrendamiento de un bien del Estado, el contrato quedará sujeto a las 
disposiciones y límites que imponen la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y la 
Jurisprudencia emitida en tal sentido, especialmente en cuanto a la duración y la renovación del mismo, 
pues el Consejo de Estado Sección III. Sub. A, MP. Mauricio Fajardo Gómez en Sentencia 29/05/2013. 
Exp. 27875, reitera que en el contrato de arrendamiento estatal NO tiene lugar la cláusula de prórroga 
automática, ni la renovación tácita prevista en el artículo 2014 del Código Civil.  
 
Lo anterior, se explica, porque “darían lugar un derecho de permanencia indefinida de la relación 
contractual, más allá de lo que se puede prever en esta clase de contratos estatales, en contravía de las 
exigencias de igualdad, moralidad, eficiencia y economía en el ejercicio de la función administrativa (…)”.  
 
Las cláusulas de prórroga automática y renovación tácita “se apartan de los principios y fines de la 
contratación estatal, desarrollados en la Ley 80 expedida en 1993, entre otros, el deber de planeación, 
establecido en el referido régimen de contratación”.  
 
En este orden de ideas el eventual contrato a celebrarse se rige por las normas contenidas en el Estatuto 
General de Contratación de la Administración Pública y en lo no previsto en ellas se aplicará en lo pertinente 
las normas del Código Civil y el Código de Comercio según corresponda  
 
NOTA 1: El contrato no será objeto de prórroga automática; por lo cual, toda modificación debe elevarse 
por escrito con un tiempo mínimo de tres (3) meses de anticipación al plazo de ejecución y suscribirse por 
ambas partes. 
 
5. FECHA DE CIERRE: Deberá radicar su propuesta, junto con los documentos que se solicitan para tal 
fin, a través de internet en la plataforma de contratación SECOP II, en la página web 
www.colombiacompra.gov.co, en el término indicado en el cronograma del proceso. 
 
6. REQUISITOS PARA PRESENTAR OFERTAS: El proponente deberá cumplir los siguientes requisitos: 

 
a) El oferente debe estudiar las condiciones jurídicas, técnicas y económicas establecidas en la 

presente invitación y analizar las circunstancias y condiciones que puedan afectar el desarrollo del 
futuro contrato. 

b) Cumplir con todos y cada uno de los documentos y requisitos exigidos en la presente invitación y con 
la normatividad vigente sobre la materia. 

c) Estudiar la información presentada en la invitación y analizar las circunstancias y condiciones que 
puedan afectar el desenvolvimiento del futuro contrato. La propuesta debe ser en consecuencia 
elaborada de acuerdo con los requerimientos técnicos, legales y económicos de la presente invitación. 

d) Asegúrese de no estar reportado en el Boletín de Responsabilidad Fiscal, disciplinaria y judicial. 
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7.1. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA:  La oferta debe ser presentada a través del SECOP II por el 
proponente en caso de ser persona natural o por el representante legal en caso de ser una persona jurídica 
o por un apoderado especialmente designado para tal fin, conforme lo dispone la ley. 

 
La propuesta debe acompañarse de los siguientes documentos: 
 

7.1.1. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICOS:  
 
Para la suscripción del contrato se requiere la presentación de los siguientes documentos: 
 

1. Carta de presentación de la oferta acuerdo Anexo “A” 

2. Poder. Cuando el oferente actúe a través de un representante o apoderado deberá acreditar 

mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamente 

facultado para suscribir la oferta y obligarlo frente a la Armada Nacional. 

3. Fotocopia Documento de Identidad del Representante Legal o apoderado debidamente facultado.  

4. El oferente debe manifestar bajo la gravedad de juramento que no está incurso en ninguna de las 

causales de inhabilidad o incompatibilidad consagradas en la ley, además deberán cumplir con los 

mandatos legales que regulan la presente contratación en especial los dispuestos en la ley 80 de 

1993, la ley 1150 de 2007 y su decreto reglamentario.  

5. El oferente deberá anexar el Certificado de cámara de comercio que acredite la matrícula de 

comerciante en caso de ser persona Natural o el certificado de existencia y representación legal en 

caso de que la oferta la presente una persona jurídica, uno u otro deberá ser expedido por la Cámara 

de Comercio dentro de los treinta (30) días de antelación al cierre del presente proceso de la 

invitación. 

6.  Acreditar el pago de seguridad social así:  

- Persona natural: se acreditará con la planilla única electrónica de pago del último mes. 

- Persona natural con establecimiento de comercio con personal a cargo: se acreditará con la 

certificación de paz y salvo expedida por el propietario del mismo o el revisor fiscal o contador público y la 

planilla única electrónica de pago. 

- Persona natural con establecimiento de comercio sin personal a cargo: se acreditará con la 

certificación de no tener personal a cargo expedida por el propietario del mismo, así mismo, el propietario 

del establecimiento de comercio deberá aportar también, la planilla única electrónica de pago de sus 

aportes correspondientes al último mes. 

- Persona jurídica con personal a cargo: se acreditará con la certificación de paz y salvo correspondiente 

a los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección, expedida por el 

representante legal o revisor fiscal, según el caso y la planilla única electrónica de pago de sus aportes 

correspondientes al último mes. 

- Persona jurídica sin personal a cargo: se acreditará con la certificación de no tener personal a cargo, 

expedida por el representante legal, quien, a su vez, deberá indicar su tipo de vinculación a la persona 

jurídica; en caso estar vinculado contractualmente deberá aportar la planilla de pago de sus aportes 

correspondiente al último mes.  
7. Diligenciar el formato denominado COMPROMISO ANTICORRUPCION. Anexo B, verificando y 

registrando en el mismo toda la información solicitada por la entidad, en especial los gastos en que 

incurre para la presentación del ofrecimiento y en los que incurrirá en el evento de resultar 

adjudicatario.  

8. Diligenciar formato Compromiso de confidencialidad. ANEXO F  

9. Diligenciar formato  ANEXO “D” Multas y Sanciones.  

10. CERTIFICADO REGISTRO DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM). El oferente 

deberá presentar junto con su oferta el Certificado de deudores alimentarios morosos. 

(https://redam.gov.co). 
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NOTA: Los siguientes documentos serán verificados directamente por la Escuela Naval de Cadetes 

“Almirante Padilla” 

 

 Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloría General de la Nación) 

 Certificado Judicial vigente del representante legal 

 Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduría General de la Nación). 

 Consulta medidas correctivas CNPC 

 
7.1.2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO TÉCNICO 
 

 El oferente deberá acreditar el cumplimiento de los requisitos de carácter técnico y de 

calidad contenidas en el Anexo técnico “C”, que le permitan a la entidad velar por la destinación 

adecuada del espacio. 

 
7.1.3. DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONOMICO 
 

 Propuesta Económica y aceptación del canon de arriendo.  ANEXO “E” 

 Registro Único Tributario (RUT). 

 

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES CONTRATANTES 

 

8.1. OBLIGACIONES DEL ARRENDADOR 
 

En general son obligaciones del ARRENDADOR:  
 
1.Entregar al ARRENDATARIO el inmueble descrito en la cláusula primera del presente contrato en la 
fecha estipulada. 2. Adoptar las medidas necesarias para que el ARRENDATARIO use y utilice 
satisfactoriamente el inmueble a que se refiere el presente contrato, sin perjuicio de aquellas que por ley 
debe adoptar el ARRENDATARIO, como permisos de funcionamiento, etc. 3. Colaborar y asistir al 
ARRENDATARIO en los trámites que por cualquier circunstancia se tengan que realizar ante las diferentes 
empresas de servicios públicos para el buen funcionamiento del servicio que se prestará. 4. A librar al 
ARRENDATARIO de toda perturbación en el goce del inmueble arrendado. 5. Expedir el correspondiente 
recibo de pago cada vez que el ARRENDATARIO cancele el canon de arrendamiento. 6. Estar a paz y 
salvo por todo concepto en los servicios públicos y administración, si la hubiere, del inmueble arrendado al 
momento de la entrega. 
 
8.2. OBLIGACIONES DEL ARRENDATARIO: 

 
1.Pagar el precio del arrendamiento dentro del plazo estipulado en el contrato. 2. Destinar el sitio objeto de 
arrendamiento, exclusivamente para el fin acordado entre las partes;  3. Evitar que el personal bajo sus 
órdenes haga uso de las instalaciones de la Escuela Naval de Cadetes  “Almirante  Padilla”,  en sitios 
distintos al arrendado; 4. Garantizar la adecuada presentación e identificación del personal, previa consulta 
con el Comando Logístico de la Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla” 5. Respetar y acatar todas 
las disposiciones que rigen en la Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla”, así como órdenes e 
instrucciones impartidas por la el Comando Logístico de la Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla”. 
6. Mantener en óptimas condiciones de aseo el espacio recibido por lo menos dos (2) veces por semana. 
7. Acatar las instrucciones del SUPERVISOR del contrato, encaminadas a mantener el orden y la seguridad 
dentro de las instalaciones. 8. Entiende y acepta que el arrendatario y/o empleados se someterán a todos 
y cada uno de los controles de seguridad establecidos por la Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla”. 
9. El tiempo de respuesta del requerimiento solicitado por el arrendador debe ser máximo de 24 horas. 10. 
Se debe realizar un mantenimiento preventivo semestral consistente en pintura de interiores y exteriores, 
equipos y paredes; así mismo un mantenimiento trimestral del aire acondicionado teniendo en cuenta las 
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condiciones de salinidad constante. 11. Cuidar y Velar por la conservación del espacio recibido en 
arrendamiento.12. El ARRENDATARIO se encargará de mantener en excelente estado de presentación la 
parte externa del inmueble. Los costos que se generen serán asumidos en su totalidad por el 
ARRENDATARIO. 13. Acatar las instrucciones del SUPERVISOR del contrato, encaminadas a mantener 
el orden y la seguridad dentro de las instalaciones. m) el ARRENDATARIO deberá aportar al supervisor el 
listado de los empleados que destinará para labores en el inmueble arrendado, quienes deberán diligenciar 
de manera previa a su ingreso, el formato requerido por la Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla” 
14.Acepta que tanto el ARRENDATARIO como sus empleados se someterán a todos y cada uno de los 
controles de seguridad establecidos por la Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla”. 15.  Se hace 
responsable por los daños y perjuicios que se causen a terceros en el bien inmueble como resultado de 
acción u omisión del ARRENDATARIO. 16.  El ARRENDATARIO se compromete a realizar un manejo 
integral de plagas, realizando fumigaciones para el control de plagas y vectores periódicamente de acuerdo 
con las condiciones del lugar y las plagas a combatir. 16. LIMPIEZA DEL SITIO O ZONA DE TRABAJO. 
Durante el desarrollo del Contrato, el ARRENDATARIO deberá mantener el equipo mobiliario del espacio 
arrendado en buen estado para una óptima prestación del servicio. Para ello, EL ARRENDATARIO deberá 
realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a sus equipos, utensilios y mobiliarios, así como realizar 
el aseo al área correspondiente.17. Se prohíbe el uso y/o distribución de empaques en poli estireno 
expandido (ICOPOR) en la unidad, en su lugar el Arrendatario deberá implementar el uso de recipientes 
biodegradables y/o reutilizables, fijándose como periodo de transición 01 mes contados a partir de la 
suscripción del contrato. 18. Arrendatario deberá fijar los días miércoles y viernes como el Día Sin Bolsa, 
informando previamente a los usuarios de esta medida, entiéndase que no se podrán distribuir, 
comercializar y/o usar bolsas de ningún tipo, durante esos días promoviendo el uso de bolsas en material 
reutilizable (estas deben ser llevadas por el consumidor). 19. El Arrendatario se obliga a respetar el límite 
de velocidad máximo de 20 km/h dentro de las instalaciones de la Escuela Naval de Cadetes “Almirante 
Padilla”, este límite de velocidad es de carácter obligatorio y tiene como objetivo garantizar la seguridad de 
todos los residentes, visitantes y personal que transite por dichas áreas. El incumplimiento de esta 
obligación por parte del Arrendatario o de cualquier persona bajo su responsabilidad podrá ser motivo de 
las sanciones establecidas en la institución.  20. Acatar las instrucciones del SUPERVISOR del contrato, 
encaminadas a mantener el orden y la seguridad dentro de las instalaciones. 21. Los gastos en que incurra 
el Arrendatario para el cumplimiento de las medidas de seguridad e higiene y prevención de accidentes 
serán por cuenta de este. 22. Evitar que el personal bajo sus órdenes haga uso de las instalaciones de la 
Escuela Naval de Cadetes  “Almirante  Padilla”,  en sitios distintos al arrendado. 23. Garantizar la adecuada 
presentación e identificación del personal. 24. El Arrendatario es el único responsable por la vinculación de 
personal, lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo, sin que la ENAP 
adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos, por lo anterior deberá asumir respecto de 
sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, 
dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, afiliaciones al sistema 
de seguridad social según lo ordenado por la Ley 100/93 y que se causen durante la ejecución del contrato.  
25. EL Arrendatario se compromete a no vincular ningún militar activo como trabajador, ni de hacerlo 
responsable de llevar cuentas, cobros ni función alguna dentro de la actividad comercial del espacio en 
arrendamiento. 
 
MEDIDAS AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD INDUSTRIAL: 1. Durante la ejecución del contrato, el 
ARRENDATARIO tomará las medidas necesarias para la protección, higiene, salubridad y seguridad del 
Espacio, la de sus empleados, trabajadores, proveedores y la de los funcionarios de la Escuela Naval de 
Cadetes Almirante Padilla, el Supervisor y de terceras personas mientras se encuentren en el Local. 2. El 
ARRENDATARIO impondrá a sus empleados, trabajadores, proveedores y en general a todas aquellas 
personas relacionadas con la ejecución del contrato el cumplimiento de todas las medidas relativas a 
higiene, salubridad, prevención de accidentes y de seguridad y velará por su cumplimiento. 3. El 
ARRENDATARIO será responsable de todos los accidentes que puedan sufrir tanto los empleados, 
trabajadores, subcontratistas como el personal o bienes de la Escuela y terceras personas, cuando estas 
se encuentren en el inmueble arrendado, solo en los casos en que estos accidentes sean por culpa o dolo 
exclusivo comprobados al ARRENDATARIO, a sus empleados, trabajadores o subcontratistas, en la toma 
de las precauciones o medidas de seguridad necesarias para la prevención de accidentes. 4. Los gastos 
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en que incurra el ARRENDATARIO para el cumplimiento de las medidas de seguridad e higiene y 
prevención de accidentes serán por cuenta de este. 
 
LIMPIEZA DEL SITIO O ZONA DE TRABAJO  
 

 
Durante el desarrollo del Contrato, el Arrendatario deberá mantener el área del espacio arrendado en buen 
estado para una óptima prestación del servicio. Para ello, EL ARRENDATARIO deberá realizar el 
mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos y mobiliario, así como realizar el aseo del área 
correspondiente.  
 
 
CLAUSULAS AMBIENTALES 

a) El contratista se compromete a impartir instrucciones para el uso adecuado de los servicios sanitarios y 

que los inodoros NO sean utilizados para el depósito de residuos como papel higiénico, pañitos 

húmedos, tampones, entre otros que no correspondan ya que el inodoro no es un contenedor de basura, 

esto con el fin de evitar el taponamiento del sistema de alcantarillado con el que cuenta el predio. 

b) El contratista deberá implementar acciones en su personal que promuevan el ahorro de agua tales como 

cerrar las llaves o grifos que no estén en uso. 3. El contratista deberá implementar acciones en su 

personal que promuevan el ahorro de energía tales como: 

 Apagar las luces que no sean necesarias. 

 Apagar aparatos eléctricos y electrónicos que no estén en uso. 

 Desconectar los cargadores de celulares cuando no se estén usando.  

 Mantener limpias las bombillas y lámparas para que iluminen al máximo. 

 En el momento de adquirir aparatos de consumo de energía verificar su ficha técnica y priorizar 

la compra de equipos de bajo consumo. 

 Para el uso de aires acondicionados, asegurarse que puertas y ventanas estén cerradas 

mientras estén en funcionamiento con el fin de evitar pérdidas, fugas y sobrecargas. 

c) El contratista deberá implementar el uso exclusivo de bolsas, empaques y/o embalajes los cuales deben 

ser en material biodegradable y/o reutilizable, productos usados para cargar y/o transportar paquetes y 

mercancía, el consumidor asumirá el costo de este elemento con el fin de impulsar el uso de elementos 

reutilizables y disminuir la producción de residuos sólidos fijándose como periodo de transición 03 meses 

contados a partir de la suscripción del contrato o antes del 27 de agosto de 2024 la fecha que primero 

se cumpla. 

d) El contratista deberá fijar los días miércoles y viernes como el Día Sin Bolsa, informando previamente 

a los usuarios de esta medida, entiéndase que no se podrán distribuir, comercializar y/o usar bolsas de 

ningún tipo, durante esos días promoviendo el uso de bolsas en material reutilizable (estas deben ser 

llevadas por el consumidor). 

 

8.3. PROHIBICIONES DEL ARRENDATARIO: 

 
1. Cambiar de destinación el espacio entregado en calidad de arrendamiento. 2. Ingreso y almacenamiento 
en las instalaciones de sustancias explosivas o elementos perjudiciales para la conservación, seguridad e 
higiene de las personas o de los bienes de la entidad. 3. Ceder el contrato, ni subarrendar totalmente las 
instalaciones previa autorización expresa por parte de la entidad, de conformidad con lo establecido en el 
Artículo 523 del Código de Comercio. 
 
9. GARANTIAS CONTRACTUALES  
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El decreto 1082 de 2015 con relación a las garantías establece “Articulo 2.21.2.4.5 no obligatoriedad de 
garantías.  
 
En la contratación directa la exigencia de garantías establecidas en el título III de las disposiciones 
especiales del presente decreto no es obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los 
estudios y documentos previos”  
  
Con base en lo anterior, en el presente proceso contractual, no serán exigidas garantías atendiendo.  
  

a) Se trata de un contrato de ARRENDAMIENTO en el cual la entidad recibe el pago por el uso del 
bien inmueble. 

 
b) Si hay incumplimiento de las obligaciones contractuales opera la terminación del contrato y como 

consecuencia de ello deberá el arrendatario restituir de inmediato el inmueble  
 

Se impondrá sanciones moratorias por el cumplimiento tardío de las obligaciones contractuales tales 
como el pago del canon de arrendamiento posterior la fecha pactada en las cláusulas contractuales. 

 
c) Atendiendo que se trata de una contratación directa por la causal de arrendamiento de inmuebles y 

que las aseguradoras no expiden póliza que amparen el cumplimiento de pagos de cánones de 
arrendamiento no se solicitará la constitución de garantía única de cumplimiento. 

 
 
Atentamente, 
 
 
 

Capitán de Fragata HANIA MARGARITA MENDOZA GAVIRIA 

Jefe División Administrativa Encargada de las funciones del Jefe del Departamento 

Logístico Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla” 

 
 
 
Vo. Bo.  
Aprobados en el Secop II 
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ANEXO “A” 
MODELO DE LA CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Cartagena D. T. y C.,      
 
Señores 
ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE PADILLA” DE LA ARMADA DE COLOMBIA 
Ciudad  
 
Apreciado señor: 
 
El abajo firmante actuando en nombre y representación de _____, lo cual se verifica con los documentos 
que integran esta propuesta, de acuerdo con la invitación a ofertar de la Contratación Directa No.______ 
ARC-ENAP 2024, presento propuesta para el ARRIENDO DE UN (01) LOCAL CON UN ESPACIO DE 
90.25 MTS2, UBICADO EN LAS INSTALACIONES DE LA ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE 
PADILLA, por lo cual nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente y declaro bajo la gravedad 
de juramento: 
 
a. Que el proponente que represento y cuyo nombre es ___, está representado legalmente por el señor 
___ identificado con documento ____, con el domicilio social en ___ de la ciudad de ___ con número 
telefónico ___ correo electrónico ___y fax ____: 
b. Que ninguna otra persona o entidad diferente de la nombrada aquí, tiene participación en esta 
propuesta o en el contrato a adjudicar en esta contratación y que, por lo tanto, solamente los firmantes 
están vinculados a dicha oferta. 
c. Que la propuesta que presento es irrevocable, incondicional y obliga insubordinadamente al 
proponente que represento. 
d. Que estudiamos la invitación o solicitud de oferta, sus documentos anexos y las demás condiciones 
e informaciones necesarias para presentar la presente propuesta y aceptamos todos los requerimientos 
establecidos en dichos documentos. 
e. Que nos comprometemos con el Ministerio de Defensa Nacional – Armada de Colombia –Escuela 
Naval de Cadetes “Almirante Padilla” a prestar los servicios de acuerdo con la propuesta presentada, que 
corresponde a lo solicitado en la Invitación a presentar propuesta dentro del proceso de Contratación 
Directa No. ____ ARC-ENAP 2024, con las especificaciones, condiciones y plazos establecidos en la 
minuta, en el anexo técnico y en las condiciones allegadas a esa entidad a través de esta carta de 
presentación. 
f. En todo caso aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que incurramos en la 
investigación de la información que influya en la determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá de la 
obligación de asumir las responsabilidades que nos correspondan como contratistas, renunciando a 
cualquier reclamación, reembolso, o ajuste de cualquier naturaleza, por cualquier situación que surja, no 
contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información. 
g. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las 
características, funcionalidades y especificaciones de los bienes a entregar, y asumimos la responsabilidad 
derivada de la obligación de realizar todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la 
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del contrato. En particular 
declaramos bajo nuestra responsabilidad que los bienes y servicios a entregar con destino al Ministerio de 
Defensa Nacional – Armada de Colombia – Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla”, cumplen con 
todas y cada una de las exigencias del contrato, anexos y adendas que llegaren a suscribirse. 
h. Que entendemos que el valor del contrato conforme está definido en los documentos de la 
contratación, incluye los impuestos, tasas y/o contribuciones directas o indirectas aplicables, así como 
todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de consultoría y las utilidades del 
contratista. 

http://www.armada.mil.co/
mailto:XXXXXX@armada.mil.co


 
 

9 
 

“Protegemos el Azul de la Bandera” 
Línea Anticorrupción Armada Nacional 01 8000 11 69 69 – 24 horas  
Avenida El Bosque Isla de Manzanillo – Conmutador 6724610 Ext. 11362 Cartagena, Colombia. 

www.armada.mil.co adalgiza.barrios@armada.mil.co; auxconb1@enap.edu.co 

ARC-FT-001-AYGAR-V19 

i. Que hemos revisado con suma diligencia la totalidad de la información presentada en nuestra 
propuesta, y obrando de conformidad, aseguramos que la misma corresponde a la realidad. 
j. Que el abajo firmante, obrando en nombre y representación del proponente manifiesta que se obliga 
incondicionalmente a firmar y ejecutar el contrato, en los términos y condiciones previsto en la invitación a 
cotizar. 
k. Que, de acuerdo con la invitación a cotizar, adjunto se anexa la documentación solicitada en la misma, 
así como la documentación relativa a la inscripción y calificación del proponente y demás documentos 
requeridos. 
l. Que a solicitud del Ministerio de Defensa Nacional – Armada de Colombia – Escuela Naval de Cadetes 
“Almirante Padilla” me obligo a suministrar cualquier información adicional necesaria para la correcta 
evaluación de la propuesta. 
m. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en los plazos establecidos en este. 
n. Reconozco que ni el Ministerio de Defensa Nacional – Armada de Colombia – Escuela Naval de 
Cadetes “Almirante Padilla” ni su personal interno o externo, que ha intervenido en este proceso de 
contratación, ha manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en cuanto a la exactitud, 
confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de información analizadas y conocidas 
por el proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas durante el transcurso 
de la audiencia informativa preliminar o visita efectuada a las instalaciones en las cuales se llevarán a cabo 
las labores para la ejecución del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal y que nada de lo contenido 
en cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso, ha sido considerado como una promesa 
o declaración en cuanto a la adjudicación. 
o. Reconozco que ni en el documento de la invitación, ni la información contenida en la minuta, o 
proporcionada en conjunto con el mismo, o comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en 
forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato ofrecido, se ha considerado 
como una asesoría en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos 
que para la preparación de nuestra propuesta hemos obtenido asesoría independiente en materia 
financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los 
requisitos legales aplicables en la jurisdicción de este proceso de selección y del contrato que se suscriba. 
p. Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se nos ofrece y nos 
comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por la sola 
adjudicación que a nosotros se nos haga del contrato, salvo aquellas modificaciones no sustanciales que 
determine incluir el Ministerio de Defensa Nacional – Armada de Colombia –Escuela Naval de Cadetes 
“Almirante Padilla”, por considerarlas necesarias para el proceso de selección, las que de antemano 
aceptamos. 
q. Manifiesto y declaro que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información confidencial o 
privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el Ministerio de Defensa 
Nacional – Armada de Colombia –Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla”, se encuentra facultado 
para revelar dicha información sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de la propuesta, a sus 
agentes o asesores y al público en general. 
r. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, declaro bajo juramento que se entiende 
presentado por la mera suscripción de la presente carta, que cuento con los recursos suficientes  para la 
preparación de la oferta, y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato resultante del 
presente Proceso de _______ No. _______ de 2024, los cuales, no se han obtenido, ni se obtendrán de la 
celebración de ofertas de cesión de derechos económicos o de beneficiario con pacto de readquisición u 
operaciones de captación o de recaudo masivo no autorizado de dineros del público o de entrega masiva 
de dinero a personas naturales o jurídicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la 
modalidad de operaciones de captación o recaudo en operaciones no autorizadas tales como pirámides, 
tarjetas prepago, venta de servicios y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o 
rendimientos sin explicación financiera razonable. La suscripción del presente documento, no constituye 
prueba de nuestro compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no 
autorizado de dineros del público al tenor de lo dispuesto en el art. 6 del Decreto 4334 de 2008 en 
concordancia con el Decreto 1981 de 1988. En caso de Uniones Temporales o Consorcios, se entiende 
que, con la suscripción de esta carta por su representante, todos y cada uno de sus miembros o integrantes 
efectúan esta declaración. 
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s. Que esta propuesta consta de (número de folios de la propuesta) folios distribuidos en (número de 
fólderes en los que es presentada la propuesta) fólderes. 
t. Que el valor ofertado asciende a la suma de _________ este valor debe coincidir con el registrado en 
la plantilla del SECOP II propuesta económica.  
u. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) dirección(es): 
(dirección para notificaciones) o en el correo electrónico: ________ 
v. Entiendo que esta carta de presentación no subsana o reemplaza aspectos específicamente 
solicitados dentro de la invitación a cotizar. 
w. Que esta oferta es para participar en la totalidad de los elementos y/o servicios mencionados en la 
Invitación a presentar Propuesta. 
x. Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto que ni el 
representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente, ni sus integrantes y directores nos 
encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas 
legales. 
y. Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección de la Contratación 
Directa No. ________ los pagos pactados dentro del contrato respectivo, se consignarán en la cuenta No. 
(indicar clase de cuenta, número, banco, sucursal, ciudad, país y cualquier otro dato necesario). 
 
El abajo firmante declara que he recibido todos los documentos y anexos descritos en la Invitación a 
Presentar Oferta del Proceso de Contratación Directa No. __________________. 
 
De ustedes atentamente, 
 
Nombre del Proponente: _____________________ 
Dirección: ______________________ 
Teléfono: ______________         Fax: ________________ 
Nombre del Representante Legal: _________________________ 
Firma del Representante Legal o Apoderado: ___________________ 
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ANEXO “B” 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del Representante Legal de la sociedad, asociación o persona jurídica 
proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal proponente) domiciliado en 
(Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificación de la persona firmante y 
lugar de expedición), quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la 
Unión Temporal, o de la Asociación proponente, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe 
identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, o Asociación, indicando 
instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de 
la persona jurídica), que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de 
asumir, de manera unilateral, el presente compromiso anticorrupción, teniendo en cuenta las siguientes 
consideraciones:  
 
PRIMERO: Que EL MINISTERIO DE DEFENSA - ARMADA DE COLOMBIA – ESCUELA NAVAL DE 
CADETES “ALMIRANTE PADILLA” - DE LA ARMADA DE COLOMBIA adelanta un proceso de contratación 
para la celebración de un contrato estatal para el ARRIENDO DE UN (01) LOCAL CON UN ESPACIO DE 
90.25 MTS2, UBICADO EN LAS INSTALACIONES DE LA ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE 
PADILLA. 
 
SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano, y del 
MINISTERIO DE DEFENSA - ARMADA DE COLOMBIA –ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE 
PADILLA” DE LA ARMADA DE COLOMBIA para fortalecer la transparencia en los procesos de 
contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas.  
 
TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso aludido en el considerando 
primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria para 
aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, 
que se regirá por las siguientes cláusulas:  
 
CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS 
 
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 
 
1.1.  EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 
público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que 
pueda celebrarse como resultado de su propuesta, 
 
1.2.  EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un 
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;  
 
1.3.  EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, 
agentes y asesores, y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento 
de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de 
Selección Abreviada y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones 
de: 
  
a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del MINISTERIO DE DEFENSA - 
ARMADA DE COLOMBIA – ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE PADILLA” DE LA ARMADA 
DE COLOMBIA, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la 
propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre 
funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta; 
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b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del MINISTERIO DE DEFENSA - DE LA ARMADA DE 
COLOMBIA – ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE PADILLA” durante el desarrollo del contrato 
que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. 
 
1.4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 
que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso o la distribución de la adjudicación 
de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente reglamento, o la fijación de los 
términos de la propuesta. 
 
1.5  En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, declaro bajo juramento 
que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta, que cuento con los recursos suficientes 
para la preparación de la oferta, y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato resultante 
del presente proceso, los cuales, no se han obtenido, ni se obtendrán de la celebración de ofertas de cesión 
de derechos económicos o de beneficio con pacto de readquisición u operaciones de captación o de 
recaudo masivo no autorizado de dineros del público de entrega masiva de dinero a personas naturales o 
jurídicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de captación, 
o recaudo en operaciones no autorizadas tales como bienes, servicios o rendimientos sin explicación 
financiera razonable. La suscripción del presente documento, constituye plena prueba de nuestro 
compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros 
del público al tenor de lo dispuesto en el artículo 6 del Decreto 4334 de 2008. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA. PAGOS REALIZADOS 
 
EL PROPONENTE declara que para la elaboración y presentación de la presente propuesta ha realizado, 
o deberá realizar, únicamente los siguientes pagos, incluyen los pagos de bonificaciones o sumas 
adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados, representantes, agentes o 
asesores, o los empleados, representantes, agentes o asesores de otras empresas, tanto públicos como 
privados: 
 

BENEFICIARIO MONTO $ 
CONCEPTO 
 

(Nombre del 
beneficiario del pago 
realizado o por 
realizar) 

(Valor del pago 
realizado o por 
realizar, en 
pesos 
corrientes) 

(Concepto del pago realizado o por realizar. En esta columna deben discriminarse de 
manera clara y detallada cada uno de los conceptos bajo los cuales se ha realizado 
cada pago, o el concepto por el cual se prevé que se realizará un gasto en el futuro, 
asociados en cualquiera de los casos a la presentación de la propuesta: pólizas, 
copias, transportes, obtención certificado antecedentes judiciales, etc.) 

 
En caso de resultar favorecida su propuesta EL PROPONENTE realizará únicamente los siguientes pagos: 
 

BENEFICIARIO MONTO $ 
CONCEPTO 
 

(Nombre del 
beneficiario del pago 
realizado o por 
realizar) 

(Valor del pago 
realizado ó por 
realizar, en 
pesos 
corrientes) 

(Concepto del pago realizado o por realizar. En esta columna deben discriminarse de 
manera clara y detallada cada uno de los conceptos bajo los cuales se ha realizado 
cada pago, o el concepto por el cual se prevé que se realizará un gasto en el futuro, 
asociados en cualquiera de los casos a la presentación de la propuesta. Pólizas, 
pagos proveedores, etc) 

 
CLÁUSULA TERCERA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO EL PROPONENTE asume a través 
de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en el reglamento del proceso, si 
se verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el 
presente documento) a los (Día del mes en letras y números, mes y año).  
 
EL PROPONENTE: 
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(Nombre, número del documento de identificación y firma del proponente o su representante) 
 
Firma Representante Legal del Proponente 
Nombre: 
Documento Identidad: 
 
SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES 
PLURAL (CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), A TRAVÉS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES O 
APODERADOS. 
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ANEXO “C” 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

  

 
ÍTEM 

ARRIENDO DE UN (01) LOCAL CON UN ESPACIO DE 90.25 MTS2, UBICADO EN LAS 
INSTALACIONES DE LA ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE PADILLA. 

 

ÍTEM ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

1 
Inmueble ubicado dentro de las instalaciones de la Escuela Naval de Cadetes “ALMIRANTE 
PADILLA”. 

2 Inmueble ubicado en Isla Manzanillo, Avenida el Bosque, Cartagena de Indias D.T. y C. 

3 

Destinación: El funcionamiento de un establecimiento comercial que facilite la comercialización 
de artículos y prendas de vestir deportiva formal e informal y accesorios para las mismas; 
artículos de lencería, artículos de marroquinería y dotación, calzado deportivo y formal en cuero, 
lona y otros materiales, accesorios, distintivos e insignias tanto metálicos, bordados y otros 
materiales, artículos de premiación e imagen corporativa, suvenires; manejo completo del 
reglamento de uniformes y ceremonial marítimo de la Armada Nacional de Colombia, excepto el 
uniforme camuflado, además del manejo completo en dotaciones civiles y material de 
intendencia, confección sobre medidas, servicio de sastrería.   

 

Atentamente, 
 

 

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN PRESENTA LA PROPUESTA 
 
C.C. No. _________________________________   De ______________________________ 
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DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES 
  
 
[_________________] 
 
Señores 
ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE PADILLA” 
Barrio El Bosque Isla Manzanillo 
Cartagena D.T y C 
 
 
Referencia:  DECLARACIÓN DE MULTAS Y SANCIONES dentro del PROCESO DE 
CONTRATACIÓN DIRECTA No. ___________ ARC-ENAP 2024 
 
 
El(los) suscrito(s) a saber: [___________], mayores de edad, identificados como aparece al pie de 
mi(nuestra) firma, quien(es) obra(mos) en calidad de [representante legal / apoderado [general/especial] 
de [identificación del Proponente], (en adelante [colectivamente] el “Proponente”), manifiesto, a nombre 
del Proponente, de manera expresa, incondicional e irrevocable, que no he sido objeto de imposición de 
cinco (5) o más multas durante los últimos tres (3) años; no he sido objeto de declaratorias de 
incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o varias entidades estatales, durante 
los últimos tres (3) años y no he sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante 
una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 
 
 
1.  NO he sido sujeto de multas y/o sanciones  
 
2. SI he sido objeto de multas y/o sanciones, y son las siguientes:  
   

Fecha de 
suscripción 
del Contrato  

Miembro del 
Proponente o 
nombre del 
Contratista que 
suscribió el 
Contrato 

Entidad y/o 
Parte con 
quien se 
suscribió el 
Contrato 

Lugar de 
Ejecución 
del Contrato 

% de 
Participación 
en el contrato 

Objeto del 
Contrato 

Número de 
multas y/o 
sanciones 

Causa de la 
multa y/o 
sanciones 

        

        

        

        

 
 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN PRESENTA LA PROPUESTA 
 
C.C. No. _________________________________   De ______________________________ 
 
 

 

 

 

 

 

http://www.armada.mil.co/
mailto:XXXXXX@armada.mil.co


 
 

16 
 

“Protegemos el Azul de la Bandera” 
Línea Anticorrupción Armada Nacional 01 8000 11 69 69 – 24 horas  
Avenida El Bosque Isla de Manzanillo – Conmutador 6724610 Ext. 11362 Cartagena, Colombia. 

www.armada.mil.co adalgiza.barrios@armada.mil.co; auxconb1@enap.edu.co 

ARC-FT-001-AYGAR-V19 

ANEXO “E” 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 
 

CANON ARRIENDO 
MENSUAL 

 VALOR TOTAL 
DOCE MESES  

600.000 7.200.000 

 
 

NOTA 1. EL ARRENDATARIO de conformidad con lo dispuesto en el artículo 1975 del código civil, se 
compromete a pagar anticipadamente canon mensual de arrendamiento y el valor del servicio público, 
dentro de los cinco (5) primeros días hábiles de cada mes, mediante consignación en la cuenta corriente 
No. 756000626 del Banco BBVA DE COLOMBIA número de convenio 31037 a nombre de fondos internos 
de la Escuela Naval de Cadetes “Almirante Padilla”.  
 
NOTA 2: El incumplimiento al pago del canon de arrendamiento dentro del término establecido acarrea el 
pago de intereses moratorios a la tasa máxima legal mensual vigente, si deja de cancelar el canon durante 
los tiempos establecidos se decretará el incumplimiento del contrato, se dará por terminado el contrato 
unilateralmente, se exigirá la devolución del inmueble de manera inmediata. 
 
 
 
 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN PRESENTA LA PROPUESTA 
 
C.C. No. _________________________________   De ______________________________ 
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ANEXO “F” 
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD 

 
Señores 
ESCUELA NAVAL DE CADETES “ALMIRANTE PADILLA” DE LA ARMADA DE COLOMBIA 
Ciudad 
 
En consideración a que se adelanta el proceso de Contratación Directa No.___________ ARC-ENAP 2024, 
cuyo objeto es el , manifiesto de manera expresa mediante la suscripción del presente documento, que me 
comprometo a no divulgar el contenido total o parcial de los documentos e información a los cuales tenga 
o llegare a tener conocimiento referentes al presente proceso y en caso de salir favorecido, a no divulgar 
el contenido total o parcial del contrato que se suscriba, y garantizar la seguridad de la información que 
durante la ejecución de este tenga conocimiento. 
 

CÓDIGO PENAL. ARTICULO 194. DIVULGACIÓN Y EMPLEO DE DOCUMENTOS RESERVADOS. El 
que en provecho propio o ajeno o con perjuicio de otro divulgue o emplee el contenido de un documento 
que deba permanecer en reserva, incurrirá en pena de prisión de cinco (5) a ocho (8) años, siempre que la 
conducta no constituya delito sanción  

 
   Atentamente, 
 
 

NOMBRE: 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD : 

TELÉFONO: 
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ANEXO “G” 
“MATRIZ DE RIESGOS” 

 
 

TABLA 1. MATRIZ DE RIESGOS 
 
 NUMERICA HISTORICA   IMPACTO 

     INSIGNIFICANTE MENOR MODERADO MAYOR CATASTROFICO 

     1 2 3 4 5 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

1 EN 
10.000-
100.000 

Puede ocurrir pero 
solo en 
circunstancias 
excepcionales 

RARO 1 2 3 4 5 6 

1 EN 1.000-
10.000 

Podría  ocurrir pero 
dudoso 

IMPROBABLE 2 3 4 5 6 7 

1 EN 100-
1.000 

Podría ocurrir en 
cualquier momento 
futuro 

POSIBLE 3 4 5 6 7 8 

1 EN 10-100 
Probablemente 
ocurrirá 

PROBABLE 4 5 6 7 8 9 

1 EN 10 
Se espera que ocurra 
en la mayoría de  
circunstancias 

CASI CIERTO 5 6 7 8 9 10 

 
 
El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia (raro; improbable; posible; 
probable; casi cierto) y de su impacto (insignificante; menor; moderado; mayor; catastrófico). Los riesgos fueron clasificados teniendo 
cuenta su calificación de acuerdo con Tabla 2. 

 
 
TABLA 2 PRIORIDAD DE TRATAMIENTO Y CONTROL DEL RIESGO 
 

N° Factor de escogencia y calificación 

Riesgo > 7  Riesgo Extremo: Se requiere un plan de acción detallado  

6 <= Riesgo <= 7  Riesgo Alto: Se necesita una atención mayor de la administración  

Riesgo = 5  Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administración  

Riesgo < 5  Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina  
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TABLA 3. MAPA DE IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS 
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Monitoreo y revisión 

C
o
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 s
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P
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e
ra

l 

E
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R
e
g
u
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ri
o

s
 

Impuestos, cargas parafiscales, 
y todo tipo de tributos, timbres, 
estampillas, o cargos de origen 

impositivo que pueden ser 
considerados en virtud de la 
normatividad vigente o en 
desarrollo, al momento de 

presentar la oferta. 

G
ra

v
e

 

3
. 
P

o
s
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2
. 
M
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r 

5
 

M
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o

 

Contemplar 
costos en la 

oferta 
No  

Supervisor y 
arrendatario 

Detectar 
cambios 
externos 

Conforme a 
los plazos 

contractuale
s 
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E
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goce del inmueble M
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. 
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1
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Verificación del 
inmueble al 
momento de 

entrega y recibo 

No 
Arrendatario 
y arrendador 

Inspecció
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inmueble 
Mensual  
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E
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Cambios en los precios en 
general y derivados de 

variaciones en la oferta o 
demanda de bienes y servicios 

que se comercializaran  
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No  Arrendatario 

Detectar 
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Cuando se 
requiera 
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Contar con plan 
de contingencia 
y continuidad de 

negocio 

Si 
Arrendatario 
y arrendador 

N/A 

Conforme a 
los plazos 

contractuale
s 
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