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Servidor )

Gustavo Andrés Pineda Polo
Secretaric Administrativo |

Seccion de Bienes

Subdireceion de Apoya Regicnal Caribe

Respetado {g) servidor (a);

Por medic de |2 gresente comunicacién, me permito informarte que usled ha sido designada supervisora del siguiente
cantrato:

No. Contrato Objeto Contratista

La prestacion del servicio de revision técnico
CONTRATO- : mecanica y de emisiones contaminantes para el | AUTOCENTRO
FGN-RCA- parque aulomoior de la Fiscalia General de la} SUPER CAR

0112-2624 Nacion — Regional Caribe - para los automatores 5.A.8.
| sujetos a esta revision,

Seran funciones propias de la Supervisidn las dispuestas en las normas gue regulan la materia v ias descritas en e
Manual de Confratacion de la Enfidad FGN-APO7-M-01 version 07, asi come las gue s& relacionan o cantinuacion:
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Hacer cumplir a cabalidad af objeto contractual, asi como de ias obligaciones contractuales,

Elaborar el informe (parcial y/o final) gue soperten la ejecucidn del ebjeto contractual, asi como los pagos que deba
efectuar la Fiscalia General de la Nacidn - Regional Caribe,

Elaborar y suscribir el acta de inicie del contrato.

Verificar el cumplimientc de Ias obligaciones cen los sistemas de seguridad social integral, parafiscales y ARL por
parte del contratista. '

Elaborar y suscribir ! acta de liquidacion del contrato y presentar para aprobacion y firma del ordenador del gastlo y
el contratista, si fuere el caso.

% Autorizar los Pagos al Contratista, previo cumplimiento de fos requisitos exigidos para tal fin, tales como, informe de
supervision {parciat o final), recibikio a Satisfaccién, acredilacicn de cumplimiento de los Aporles Parafiscales y
Apartes al Sistema de Seguridad Social v Riesgos Laborales por parte del Contratista, conforme lo eslipulado en las
narmas vigentes, ingresa almaceén, entre otros.
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De igual manera dar estricio cumplimiento ai literal G del numeral 6.8 funciones de contenido administrativo que senala:

“LITERAL G. DEL NUMERAL 6.8 FUNCIONES DE CONTENIDG ADMINISTRATIVO

g. Qrganizar coma documentos facilitatives una carpeta fisica o electrdnica que contenga los siquientes documentos.

» Copia def documento complementaric del contrato electrénico

» Caopia de jas garantfas def contralc,

+ Copia def cronograma de actividades.

«~ Copia del acta de inicio.

« Copia de las aclas de suspensidn y reiniciacian.

= Copfa de los documenfos de prorroga o modificacion del contrale v del que aulorice trabajos o actividades
adicionales.

= Copia de Jas cuentas de cobro ¢ facturas autorizadas, asi como de cada uno de fos pagos ofectuados,

+  Copia de los informes de la supervisién,

o informe mensual y final de manefo del anticipo

~ Copia del acta de entrega y recibo firnal

« LCopia del acta de liguidacidn.

« Demas documentos refacionados con fa gjecucién del contrato”

Por lo anterior, se reatiza la entrega los siguientes documentos relacionados;

st

Copia del documento complementario al contrato electronico y anexos.

Compromiso presupuestal,

Poliza de cumplimiento y Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual juhto acta de aprobacion.

Copia de circular periodicidad informes de supervision y publicacidn en el SECOP

Copia Circular SBINES No. 001 de 2017 “Respensabiiidades de los Supervisores Sobre los Bienes en Garantia”
Copia Circular No. G02 de 2024 “hallazgo No. 3 auditoria financiera 2023 CGR - funcicnes administrativas y
financieras a cargo de los supervisores de cantratos”,
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Es de anotar gue la informacion refacionada con ! proceso de seleccion podra ser consuitada en ef Portal Unico de
Contratacidn SECOP, & través del siguiente LINK:

s feommunity, secop.aov.co/PutiicTendedmyContianiotice PhasesM\ew? PRI 00 PR SIS 1538 sFromPyblisg
asTruedisModai=False

Nota: El contratista debera informar a la useguradora sobre la suscripcion del acta de inicio del contrato, con el fin de
gue se actualice] la vigencia garantias a que haya Jugar, de acuerdo con el contenido de dicho documento. £l supervisor
del cantrato sera responsable del seguimiento al cumplimiento de esta obligacion por parte del contrafista.
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La garantia actualizada deberd ser cargada por @l coniralista en lz Plataforma SECOP 11, con el fin de que la enlidad
proceda a su revision y aprobacién, garantizande con elio que las mismas se encuentren acorde ¢on los plazas y fechas
de ejecusion del respectivo contrato,

Alentamente,
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