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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de conformidad con los principios de transparencia y publicidad para la
contratacion estatal, convoca publicamente a todos los interesados a participar con sus COTIZACIONES, como parte del
siguiente estudio de mercado.

La cotizacién solicitada servira de base para la elaboracion de un estudio de mercado y, por tanto, no

ADVERTENCIA . o .
constituye en si misma una oferta y consecuentemente NO obliga a las partes.
Contratar la prestacion de los servicios de auditoria interna al laboratorio de calibracién y mediciones
OBJETO industriales del centro de disefio y metrologia en las magnitudes de longitud, presion y temperatura
definidos en el alcance para el proyecto SGPS-11965-2024.
VALIDEZ DE LA 60 dias calendario
COTIZACION '
Ek’éﬁg;ﬁ :F? LA Hasta el 16 de septiembre de 2024.
COTIZACION:
En el Centro de Disefio y Metrologia Centro ubicado en la Calle 15. 4 No. 31-42 Complejo Paloquemao-
LUGAR PARA SENA Regional Distrito Capital, Teléfono: 596 0100 Ext. 15458, o en el correo electrénico:
PRESENTAR LA ooperez@sena.edu.co , npardor@sena.edu.co y dcamargo@sena.edu.co
COTIZACION:

Por favor si anexa algun archivo digital, este debe venir en formato PDF, Word o Excel, en ningun caso
se aceptan archivos comprimidos.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO

Espacio Intencionalmente en blanco
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5 UNIDAD DE CANTIDAD DE
ITEM ELEMENTO DESCRIPCION COMPLETA DEL SERVICIO MEDIDA EQUIPOS
REQUERIDOS
Auditoria Interna Conforme con los requisitos de la norma ISO/IEC
17025:2017, SGC del laboratorio y requisitos del ONAC con
duracién de 4.0 dias Auditor (plan, rev. documental, testificaciones,
informe final, rev plan de accién)
CRONOGRAMA DE LA AUDITORIA
ETAPA 0: PREPARACION DE LA AUDITORIA.
Presupuesto: 0.5 dias auditor.
e Elaboracién del plan y cronograma de auditoria para ser aprobado
por el cliente.
ETAPA1: REVISION DOCUMENTAL.
Presupuesto: 0.5 dia auditor.
* Revisién documental de documentos del SGC (Virtual asincrénica vy sin
interaccién) en las
oficinas del equipo auditor.
e Revision integral de los métodos y procedimientos del sistema de
gestion del Laboratorio de
Metrologia y requisitos del ONAC,
Auditoria Interna . Resumen de hallazgos de auditoria para los documentos vy registros
Conforme ISO/IEC revisados.
17025:2017, SGC ael ETAPA 2: AUDITORIA EN SITIO.
laboratorio y Presupuesto: 2.0 dias .
requisitos del ONAC 9
1 con : Reyplon de operT}Jro. . . . » Unidad 1
. . _|* Inicio de auditoria en las instalaciones del cliente para la recoleccién
duracién de 4.0 dias . .
Auditor (plan, rev. de eVIden.CIOS c,Ie S L. . . L.
ocumental, monerg sw‘nu]lfor‘weo, auditoria de gestion vy testificaciones y evaluacién
i . de registros técnicos.
testificaciones, ) . .
informe final) * Metodologia por muestreo, entrevistas y contraste de registros y
documentos.
¢ Testificaciones conforme el plan de auditoria establecido para los
métodos de calibracion
establecidos en el alcance y Verificacion de evidencias por parte del
equipo auditor.
¢ Reunién de cierre y Resumen de hallazgos de auditoria.
ETAPA3: INFORME Y PLAN DE ACCION
Presupuesto: 1.0 dias auditor.
Enviado por correo electrénico: 5.0 dias hdbiles consecutivos después de
la reunién de cierre. En las oficinas del equipo auditor.
ENTREGABLES AUDITORIA NTC-ISO/IEC 17025:2017 Y REQUISITOS ONAC:
¢ Informe de auditoria de la norma NTC-SO/IEC 17025:2017 dentro de
cinco dias hdbiles
después de terminada la auditoria, reportaran los hallazgos detectados
(de conformidad y
posibles NC), fortalezas, oportunidades, observaciones.
* Lista de chequeo Auditoria muestral con y sin interaccién.
e Auditoria presencial en las instalaciones del cliente (sitio) para
testificacion de métodos.
e Cumplimiento a los protocolos del sistema de SG-SST del Cliente.
CONDICIONES DE LA CONTRATACION
PLAZO DE El plazo de ejecucién del contrato sera de un (01) mes, sin sobrepasar el 15 de diciembre de 2024,
EJECUCION contados a partir del registro presupuestal y aprobacion de la garantia Unica.
La ejecucion del contrato En el Centro de Disefio y Metrologia Centro ubicado en la Calle 15 No. 31 -
LUGAR DE 42 Complejo Paloguemao- SENA Regional Distrito Capital
EJECUCION omplejo Faloquemao €gional Listrito Lapital,
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CONDICIONES
ESENCIALES DEL
OBJETO A
CONTRATAR

Como requisito para participar en el proceso que se adelante en SECOP I, los proponentes deberan
garantizar el cumplimiento de los requisitos y calidades establecidas a continuacion, los cuales seran
considerados como habilitantes de las propuestas y son de obligatorio cumplimiento, su
incumplimiento conlleva al rechazo de la oferta:

Como requisito para participar en el proceso que se adelante en SECOP I, los proponentes deberan
garantizar el cumplimiento de los requisitos y calidades establecidas a continuacién, los cuales seran
considerados como habilitantes de las propuestas y son de obligatorio cumplimiento, su
incumplimiento conlleva al rechazo de la oferta:

Nota 1: LA PROPUESTA TECNICA QUE PRESENTE EL OFERENTE DEBE CONTENER TODOS Y
CADA UNA DE LAS ESPECIFICACIONES SOLICITADAS POR LAENTIDAD Y CONTENIDAS EN LA
DESCRIPCION DEL ELEMENTO DE MANERA CLARA Y LEGIBLE. Ver Numeral Especificaciones
Técnicas del objeto a contratar.

Nota 2: El proponente debera cotizar la totalidad de los items conforme a las caracteristicas técnicas
estipuladas en las ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR SIN OMITIR
NINGUNA DE ACUERDO CON LO SENALADO EN EL NUMERAL 7 DEL OBJETO A CONTRATAR
Y LAS FICHAS TECNICAS APORTADAS POR LA ENTIDAD.

Nota 3: En el valor de la oferta econdmica se deberan contemplar todos los costos directos, indirectos,
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y cualquier otra
erogacion necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente proceso de contratacién El
valor de la oferta econémica no estara sujeta a ajuste alguno; razén por la cual, el proponente debera
prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos
que se presenten en la ejecucion del contrato por cambio de vigencia.

Nota 4: El oferente debe diligenciar y manifestar de manera clara sin omitir ninguna especificacién el
formato dispuesto por la entidad para la presentacion de la OFERTA TECNICA Y ECONOMICA (EL
PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO DISPUESTO POR LA ENTIDAD). Por lo tanto,
el oferente debera diligenciar este formato incluyendo la totalidad de las especificaciones técnicas
requeridas. Este formato es la propuesta técnica del proponente y permitira a la Entidad verificar
objetivamente si la misma CUMPLE con la totalidad de las especificaciones técnicas y documentos
requeridos.

Por lo tanto, el oferente debera diligenciar este formato incluyendo la totalidad de las especificaciones
técnicas requeridas en las especificaciones técnicas. Es importante para la evaluacion de la propuesta
que el proponente remita diligenciado el (EL PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO
DISPUESTO POR LA ENTIDAD): OFERTA TECNICA Y ECONOMICA, con la totalidad de lo sefialado
en las especificaciones técnicas requeridas. Este formato es la propuesta del proponente y permitira
a la Entidad verificar objetivamente si la misma CUMPLE con la totalidad de las especificaciones
técnicas y documentos requeridos

El alcance a la auditoria es el siguiente:

Intervalo Equipos Capacidad de
o . de Instrumento a auip Medicion y Norma Técnica de
Cédigo Magnitud L . Patrones ; L, )
Medicién calibrar utilizados Calibracion - referencia
(mm) CMC (um)

PROCEDIMIENTO
DI-008 PARA LA
CALIBRACION DE

. P Bloques Patron PIES DE REY.
Pie de rey anal6gico

igi Longitudinales Edicion digital 1.
0Omm<| | ylodigital
DC3 Longitud <200 para medicion de (BPL) 10 um 2013
mm exteriores GradoOy1de0,5 CEM -CENTRO
cond>0,01 mm mm a 200 mm ESPANOL DE
- METROLOGIA

excluyendo los
numerales 5.1.3; 5.3.3;
5.43y6.1.3
PROCEDIMIENTO
DI-008 PARA LA
CALIBRACION DE

Pie de rey analégico Bloques Patron PIES DE REY.
€ rey analog Longitudinales Edicion digital 1.
200 mm y/o digital (BPL) 12um 2013
DC3 Longitud <1<300 | paramedicion de Grado 0y 1de 05 CEM -CENTRO
mm exteriores mm a 300 mm ESPAROL DE
con d 0,01 mm METROLOGIA

excluyendo los
numerales 5.1.3; 5.3.3;
5.43y6.1.3
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PROCEDIMIENTO
DI-008 PARA LA
CALIBRACION DE

Pie de rey analdgico Blogues Patrén PIES DE REY.
- Longitudinales Edicion digital 1.
) 300 mm ylo dlglta_l g (BPL) 14 um 2013
DC3 Longitud ;ing 500 2;::r£$3;0|0n de Grado0y1de 05 CEM -CENTRO
cond> 001 mm mm a 300 mm. ESPANOL DE
- METROLOGIA
excluyendo los
numerales 5.1.3; 5.3.3;
5.43y6.1.3
PROCEDIMIENTO
DI-008 PARA LA
. -, Bloques Patrén CALIBRACION DE
omm<lI 5}2 g?g:gl anelogico nggit“di”a'es " ELE.SoDnEdZ.EtL 2013
DC3 Longitud <200 para medicion de éradg Oy1de05 Hm CEM -CENTRO
mm interiores ! ESPANOL DE
cond> 0,01 mm mm a 200 mm METROLOGIA
excluyendo los
numerales 5.1.3; 5.3.3;
5.43y6.1.3
PROCEDIMIENTO
DI1-005 PARA LA
Micrémetro Blogues Patrén CALIBRACION DE
omm<I| analdgico y/o digital Longitudinales MICROMETROS DE
DC3 Longitud <100 para medicion de (BPL) 08um EXTERIORES DE
mm exteriores GradoOy1de25 o H DOS CONTACTOS.
cond>0,001 mm mm a 100 mm Edicién digital 1. 2010
CEM -CENTRO
ESPANOL DE
METROLOGIA
PROCEDIMIENTO
DI-010 PARA LA
Comparadores de CALIBRACION
Carétula, DE
Ind!cadores de Banco calibrador COMPARADORES
DC3 Longitud gzmm <l carat,ul.a, de indicadores de 2,0 um MIT:(?,A‘NI.CQS
<25 mm analégicos y/o carétula Edicion digital 1. 2013
digitales CEM -CENTRO
cond>0,001 mm ESPANOL DE
@) METROLOGIA. Se
excluye los numerales
5.1;5.4;5.6;5.8.
NTC ISO 3650:2017
. Bloques patrén Especifipacién
0,5mm< | Blogues Patrn longitudinales (0,054+0,0005+) | 9eometricade
DC3 Longitud 1<100 éong't‘éd'ga'zs' L (BPL) grado K um (len Er‘sd“‘:toz(ips)'.t g
mm ngg 2‘ rado Ly Comparador de milimetros) leiorc?lT:SCa(leibr%ngl ud,
’ bloques (No.8.2,84.1,843y
8.4.4)
DKD-R 6-1
Calibracion de
68,95 instr_umentos g
kPa<p< | Vacuémetrosy . me_d|_(!0res de presion.
. Manovacudémetro Edicién 03/2014.
0 kPa Manovacuometros Patrén de 0,028 kPa Deutscher
L (-10 psi Analégico y/o atonde - : . I
Presion L Indicacién Digital (0,004 0 psi) Kalibrierdienst (DKD
<p=<0 Digital Servici .
! — Servicio Aleméan de
psi) C1>0,25 % Escala Calibracion)
Completa. Se excluyen los
numerales 8.5; 9.1.3;
9.2.2; Apendice A,
DGS tabla A1, Apendice D
DKD-R 6-1
Calibracion de
instrumentos
medidores de presion.
9kPa <P | Mantmetros Edici6n 03/2014.
) kPa > Apgléglco ylo Manémetrps patrén | 0,041 kPa ) Deqtsc_her_
Presion (O psi<p Digital de Indicacion (0,006 0 psi) Kalibrierdienst (DKD
< 15 psi) C1>0,25 % Escala Digital — Servicio Aleméan de
=P Completa. Calibracién).

Se excluyen los
numerales 8.5; 9.1.3;
9.2.2; Apendice A,
tabla A1, Apendice D
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DKD-R 6-1
Calibracién de
instrumentos
g/’légs <p ) me_di_qores de presion.
<345 Manqm_etros ) ) Edicion 03/2014.
) K/IP’a Ana_loglco ylo Manometr_os patrén Deu_tsc_her_
Presion (15 psi < Digital de Indicacion 1,4 kPa Kalibrierdienst (DKD
Cl1>0,25 % Escala Digital (0,2 psi) — Servicio Aleman de
P=300 1 Complet Calibracié
psi) ompleta. alibracion).
Se excluyen los
numerales 8.5; 9.1.3;
9.2.2; Apendice A,
tabla A1, Apendice D
DKD-R 6-1
Calibracién de
instrumentos
3,45 medidores de presion.
MPa<p Manémetros Edicién 03/2014.
<6,89 Analégico y/o Manoémetros patrén Deutscher
Presion MPa Digital de Indicacion 2,8 kPa Kalibrierdienst (DKD
(500 psi Cl1>0,25 % Escala Digital (0,4 psi) — Servicio Aleméan de
<p=<l Completa. Calibracién).
000 psi) Se excluyen los
numerales 8.5; 9.1.3;
9.2.2; Apendice A,
tabla A1, Apendice D
DKD-R 6-1
Calibracion de
6,89 instr_umentos y
MPa <p ) me_dl_c{ores de presion.
<2068 Manqm_etros ) ) Edicion 03/2014.
5 K/IPa’ A_na_loglco ylo Manor_netr_o§ patrén Deu_tsc_her_
Presion (1000 Digital de Indicacién 8 kPa Kalibrierdienst (DKD
coo< | C1=0.25% Escala Digital (1,2 psi) — Servicio Aleméan de
gsaoop — | Completa. Calibracién).
. Se excluyen los
psi) A
numerales 8.5; 9.1.3;
9.2.2; Apendice A,
tabla A1, Apendice D
DKD-R 6-1
Calibracion de
20,68 instr_umentos g
MPa < p ) me_dl_c!ores de presion.
<3447 Manqm_etros ) ) Edicion 03/2014.
5 K/IPa’ A_na_loglco ylo Manor_netr_qs patron | 4, KPa Deu_tsc_her_
Presion (3 000 Digital de_ Ipdlcacmn (2,0 psi) Kallbrl_e(dlenst (DKD
oo C1>0,25 % Escala Digital ! — Servicio Aleméan de
pst=p= Completa. Calibracion).
5000
psi) Se excluyen I(?s .
numerales 8.5; 9.1.3;
9.2.2; Apendice A,
tabla A1, Apendice D
DKD-R 6-1
Calibracién de
34,47 instrumentos
MPa<p medidores de presion.
<68,94 Manoémetros Edicion 03/2014.
MPa Analdgico y/o Manémetros patron 28 kPa Deutscher
Presion (5000 Digital de Indicacion (4,0 psi) Kalibrierdienst (DKD
psi<p< | C1>0,25% Escala Digital ’ — Servicio Aleméan de
10 000 Completa. Calibracién).
psi) Se excluyen los
numerales 8.5; 9.1.3;
9.2.2; Apendice A,
tabla A1, Apendice D
Termémetros de
Iectura directa RTD PT 100 +
(Conjunto Indicador
20°C< Indicador-Sensor), NT VVS 103,
t<120 con sensores de T 0,32°C Thermometers
D2 Temperatura °C resistencia, Eﬁoelrlzgtlrio Contact, Direct
termopares, RTD (pt P Reading: Calibration
100), bimetalicos de
indicacion analégica
y digital.
3. Cambios que afectan al laboratorio

3.1. Ampliacién de alcance:
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3.1.

Ampliacién de alcance:

Cédigo

Intervalo de

Magnitud Medicion Instrumento a

Calibrar

Equipos
Patrones
utilizados

Norma Técnica
de referencia

DG8 PRESION

0 MPa < p <68,95MPa
(0 psi < p <10 000 psi)

Mandmetros
analdgicos o digitales/
Conjunto manémetro +
diafragma = 0,025 %
de escala completa

Balanza de
peso Muerto
Exactitud
0,008 % de

lectura

DKD-R 6-1
Calibracion de
instrumentos
medidores de
presion. Edicion
03/2014. Deutscher
Kalibrierdienst (DKD
I Servicio Aleméan de
Calibracion).

Se excluyen

los numerales

8.5;9.1.3;

9.22;

Apendice A,

tabla A1,

Apendice D

1. Pefrfil de los auditores:

El perfil de los auditores requiere tener un lider y expertos técnicos en las magnitudes de longitud,
presion y temperatura acreditados con las correspondientes certificaciones (adjuntar hojas de vida

con

soportes) en cumplimiento de los siguientes requisitos:

Requisitos Obligatorios para contratacion

DESCRIPCION DEL CARGO AUDITOR INTERNO EN
NTC-ISO/IEC 17025

LA NORMA

Educacioén

empresas.

Profesional en: Ingenieria mecanica, eléctrica, electrénico,
industrial, quimica, fisico o afin o Administrador de

Formacion

regulaciones,
especificos.

decretos,

o criterio a auditar NTC- ISO/IEC

» Auditor interno en la norma NTC-ISO/IEC 17025

» Conocimientos de la normatividad vigente aplicable
para acreditacion de laboratorios de calibracion,

resoluciones 'y

» Si el auditor pertenece al Centro de Disefio y
Metrologia, minimo 50 horas de auditoria en la norma

17025.

criterios

Experiencia

Minimo tres auditorias internas / externas, conforme NTC-
ISO 17025 en empresas privadas o publicas en los métodos
sujetos el alcance de la auditoria.

Preferentemente con experiencia en auditorias de gestion
de organismos de certificacion o de acreditacion

Tres auditorias como observador o como miembro del
equipo auditor.

Conocimiento técnico.

Conocimiento certificado en las magnitudes y procesos a
auditar.

Habilidades

No aplica ya que no se pueden evaluar en proceso de
contratacion

Homologacién

Cincuenta (50) horas de auditoria en la norma o criterio a
auditar NTC- ISO/IEC 17025

DESCRIPCION DEL CARGO EXPERTO TECNICO

EN LA NORMA NTC-ISO/IEC 17025

Educacién Profesional en: Ingenieria mecanica, eléctrica, electrénico,
industrial, quimica, fisico o afin.
Formacion » Auditor interno en la norma NTC-ISO/IEC 17025.

» Conocimientos de la normatividad vigente aplicable para
acreditacion de laboratorios de calibracion, regulaciones,
decretos, resoluciones y criterios especificos.

Formacion en la calibracién de bloques patron.
Formacién en la calibracién de termémetros de contacto.
Formacion en la calibracién de instrumentos en longitud.
Formacion en la calibracién de equipos en presion.
Formacién en (Métodos o instrumento de calibracién a
auditar con conocimientos y experiencias demostradas.

VVVVY
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Experiencia # Minimo tres auditorias internas / externas, conforme
NTC-ISO 17025 en empresas privadas o publicas en los
métodos sujetos el alcance de la auditoria.

a auditar NTC- ISQ/IEC 17025
Atestiguamiento minimo de 24 horas, acorde al alcance
para la magnitud gue fue coniratado.

# Tres auditorias como observador o como miembro del
equipo auditor.
Conocimiento téchico. | * En las magnitudes a auditar
Habilidades # No aplica ya que no se pueden evaluar en proceso de
contratacion.
Homologacion # Cincuenta (50) horas de auditoria en la norma o cnterio
>

- Una vez adjudicado el proceso el proveedor debera acordar con el supervisor del contrato junto
con el personal del laboratorio del CDM, el cronograma de la Auditoria las acciones requeridas
para el inicio y la oportuna ejecucion del contrato.

- El proponente debera cotizar la totalidad de los items sefialados conforme a las caracteristicas
técnicas estipuladas en las ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

- Los transportes para el desplazamiento, alimentacion, viaticos u otros, del personal en virtud del
cumplimiento del contrato deben ser asumidos por el contratista y no generaran ningun costo
adicional para el SENA.

FORMA DE PAGO

El Centro de Disefio y Metrologia - Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA, realizara un solo pago, con un Unico desembolso, a la cual se debera anexar los documentos
que se describe a continuacién, sin los cuales no se daréa tramite al pago; conforme a las directrices
del Instructivo de registro de obligaciones:

Para identificar los documentos que se requieren para iniciar el proceso de trdmite de pagos
correspondiente a la adquisicion de bienes, obras y servicios, el contratista atendera lo concerniente
al GRF-I-002 Instructivo documentos requeridos para el registro de la obligacién y tramite de pagos,
publicado en CompromISO.

+ Certificado de recibo a satisfaccion firmado por el supervisor del contrato.

+ Certificado de paz y salvo suscrito por el revisor fiscal (cuando se disponga de este servicio) y/o el
representante legal, donde se acredite el cumplimiento de aportes parafiscales y de seguridad social.
(Resolucién No.2090 de 2005) correspondiente al pago de seguridad social integral (planilla integrada-
EPS, Pensiones y ARL), (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), de conformidad con lo
exigido en la ley 789 de 2002.

* Orden de pago impartida por el ordenador del gasto, hecho que se realizara al interior de la entidad.

+ Certificacion de recibo a satisfaccion, firmada por el supervisor del contrato en la que se indique el
valor y la relacion de facturas o documentos equivalentes a pagar.

+ Se deben verificar estos documentos con los solicitados en el instructivo GRF-I1-002.

Una vez se cuente con el lleno de los requisitos establecidos y con los soportes para el inicio del tramite
de pago, el Contratista atendera la Circular N°01-3-2020-000054, en donde se indica como de manera
personal anexa y envia a la entidad los documentos en dos archivos que se llamaran GESTION
FINANCIERA'Y GESTION CONTRACTUAL, utilizando la plataforma SECOP Il 'y tal cual se explica en
la citada Circular.

Para saber si un documento se incorpora al archivo de GESTION FINANCIERA o al de GESTION
CONTRACTUAL, la clasificacion la podra consultar en el documento GRF--002 Instructivo
documentos requeridos para el registro de la obligacion y tramite de pagos.

Para esto se continuara con la estructura definida en la Circular N°01-3-2020-000054, dependiendo si
el documento es GESTION FINANCIERA O GESTION CONTRACTUAL, asi:

« GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
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* GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, por
lo que no es necesario la firma.

Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la
informacién registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato pdf o
en zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacién consignada y el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en
el tramite del pago.

Para los contratistas que son personas naturales, deberan garantizar el pago de la seguridad social
para el mes inmediatamente anterior, asegurando en la cuenta de cobro, en el informe de ejecucion o
en el acta suscrita entre las partes, el valor del pago, el nimero de la planilla y el operador.

Para las personas juridicas deberan anexar Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor
a 30 dias, firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario y que se puede consultar en el documento GRF-I-002 Instructivo documentos requeridos
para el registro de la obligacién y tramite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la
estructura:

* FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf
Los pagos estaran sujetos al cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar, y

aprobacién del Programa Anual de Caja — PAC. Los documentos soporte para los pagos deberan ser
avalados por el supervisor del contrato.

El contratista deberd constituir a su costa y a favor del SENA, una garantia de cumplimiento, en los
términos sefialados en el Decreto 1082 de 2015, para amparar el cumplimiento de las obligaciones
surgidas en el contrato, la cual se mantendra vigente durante el plazo de la ejecucidn del contrato y
liquidacion del mismo y se ajustara a los limites, existencia y extension de los siguientes amparos:

Cumplimiento: por el (30%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 meses mas
contados a partir de su perfeccionamiento., que cubra al SENA de los perjuicios derivados de: a) El
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista. b) El

MECANISMO DE cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista. c)
COBERTURA DE El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria. PARAGRAFO. Cuando se presente
LOS RIESGOS uno de los eventos de incumplimiento cubierto por la garantia, la entidad procederéa a hacerla efectiva
en los términos y con el procedimiento sefialado por las normas vigentes.
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas.
Calidad del servicio: por el (50 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato
y cuatro (4) meses mas.
VALOR El cotizante debera tener en cuenta todos los gastos en los que incurra por la suscripcién, legalizacion
OFRECIDO: y ejecucion del contrato, como impuestos, publicaciones, constitucién garantia Unica, suministros,
) transporte, operarios, etfc.
OBSERVACIONES: | En la pre-cotizacion se debe discriminar el precio por cada elemento debe quedar asi:
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