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En cumplimiento a lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y del Articulo
2.2.1.2.1.5.1° del Decreto 1082 de 2015 se realiza el Estudio Previo para la Contratacion bajo la
Modalidad de Minima Cuantia

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION:

El articulo 2° de la Constitucién Nacional, establece que son fines esenciales del estado: Servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion.

En consecuencia y de conformidad con lo establecido en el articulo 209 de la Constitucién Politica, la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la
delegacion y la desconcentracién de funciones, para ello, las autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

El Municipio, como entidad fundamental de la divisidn politico — administrativa del Estado le corresponde prestar los
servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo
de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y
cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucién y las leyes. (Art. 311 dela C.N.).

Asi mismo el articulo 366 constitucional define: “El bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la
poblacién son finalidades del Estado y sera objetivo fundamental de su actividad la solucion de las necesidades
insatisfechas de salud, de educacion, de saneamiento y agua potable, los cuales deben ser prioritarios.

En cumplimiento de lo anterior, el Municipio de Puerto Rico, Caqueta, elabora el presente estudio previo, integrado
por los acapites que a continuacion se exponen, esperando de esta manera identificar la necesidad que motiva la
suscripcion de un contrato estatal, y los elementos necesarios para desarrollar el procedimiento de escogencia del
contratista que colaborara con la administracion en la consecucion de los fines estatales.

La ley 136 de 1994 en su articulo 91, modificado por el articulo 29 de la ley 1551 de 2012, define como las funciones
de los alcaldes, entre otras, las siguientes:

ARTICULO 91.- Funciones. Los alcaldes ejerceran las funciones que les asigna la Constitucion, la ley, las
ordenanzas, los acuerdos y las que le fueren delegadas por el presidente de la Republica o gobernador respectivo.

Ademas de las funciones anteriores, los alcaldes tendran las siguientes:
(...) d) En relacion con la Administracion Municipal:

(...) 5. Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo
econémico, social y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables.
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Que, en el articulo 211 de la Ley 1955 de 2019, se cred la Mesa de Equidad como instancia de alto nivel, de caracter
estratégico y decisorio, presidida y convocada por el Presidente de la Republica, con el objetivo de establecer
directrices para los sectores y entidades del Gobierno nacional para la aprobacién de disefios e implementacién de
acciones y la destinacién de recursos de acuerdo con las prioridades territoriales y poblacionales para la reduccion de
la pobreza y la pobreza extrema, el seguimiento de las acciones del Gobierno y la rendicién de cuentas para asegurar
la atencién prioritaria a la poblacion en condicion de pobreza y pobreza extrema y el cumplimiento de las metas
trazadoras en materia de pobreza.

Que en el articulo 66 de la Ley 2294 de 2023, se crea el programa Renta Ciudadana, con el propdsito de armonizar los
programas de transferencias monetarias condicionadas y no condicionadas a cargo del Departamento Administrativo
para la Prosperidad Social (DPS). Dicho programa hace parte del Sistema de Transferencias y consisten en la entrega
de transferencias monetarias condicionadas y no condicionadas de manera gradual y progresiva a los hogares en
situacién de pobreza, pobreza extrema y vulnerabilidad socioecondmica, priorizando a la poblacién con discapacidad,
con la finalidad de aportar a la superacion de la pobreza y promover la movilidad social y fortalecer la economia
popular y comunitaria.

Que de acuerdo al Articulo 1.1.10. Resolucion N° 0079 del 15 de enero de 2024, mediante la cual se reglamento el
Programa Renta Ciudadana, se indica que este programa atendera a la poblacién beneficiaria a través de lineas de
intervencién que se implementaran de forma gradual y progresiva, de acuerdo con las capacidades operativas y la
disponibilidad presupuestal de Prosperidad. El programa iniciara con la linea de intervencién denominada “Valoracion
del Cuidado” y la Linea de Intervencion para la Atencion de Emergencias.

En el municipio de Puerto Rico existen aproximadamente 2.059 beneficiarios de dicho programa, por lo cual la Entidad
realizara diferentes encuentros de bienvenida dirigido a los hogares focalizados, con el fin de dar a conocer todas las
generalidades y directrices del programa, informando sobre las distintas iniciativas y beneficios que ofrece este
importante programa social.

Que, para el desarrollo de los encuentros, es necesario que la administracion municipal garantice refrigerio a los
asistentes que participen de los mismos, logrando con ello facilitar las condiciones que faciliten la consecucion de los
fines y objetivos proyectados. Dicha alimentacion se debe suministrar gradualmente en los diferentes encuentros de
acuerdo al cronograma planteado por la Entidad.

Asi la administracion de Puerto Rico Caquetd, en articulacion con el plan de gobierno, “Puerto Rico merece + 2024-
20277, buscar fortalecer la oferta institucional para los programas de inclusion social, por lo cual conviene adelantar un
proceso contractual enmarcado en el siguiente esquema programatico:

LINEA ESTRATEGICA  Inclusién social y reconciliacién

SECTOR Inclusion social y productiva para la poblacién en situacién de
vulnerabilidad
PROGRAMA Servicio de gestidn de oferta social para la poblacion vulnerable
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PROYECTO Fortalecimiento de la oferta institucional para los programas de inclusion
social en el municipio de Puerto Rico Caqueté
CODIGO BPIN 2024185920026

Por todo lo expuesto previamente, el municipio de Puerto Rico, en desarrollo de sus funciones, considera necesario
contratar el suministro de refrigerios a los asistentes, para garantizar la realizacién de los diferentes encuentros que
generaran espacios de integracién comunitaria y espacios de pedagogia sobre el Programa Renta Ciudadana.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1 Objeto: "SUMINISTRO DE ALIMENTACION PARA LA REALIZACION DE LOS ENCUENTROS DE BIENVENIDA
AL PROGRAMA DE RENTA CIUDADANA EN EL MARCO DE LA LINEA COLOMBIA SIN HAMBRE EN EL
MUNICIPIO DE PUERTO RICO CAQUETA”

2.2 Clasificacion UNSPSC: Los bienes objeto del presente proceso de seleccion estan codificados en el cuarto nivel
del clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC como se indica a continuacion:

CODIGO UNSPSC PRODUCTO
80141902 Reuniones y eventos
90101600 Servicios de banquetes y catering

2.3 Obligaciones generales del contratista:

a. Presentar los documentos necesarios para el perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion del contrato

b. Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia, celeridad y transparencia para atender sus
obligaciones.

c. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del
contratista con la alcaldia del municipio.

d. Dar cumplimiento a las normas constitucionales y legales que tengan relacién con la celebracién, ejecucion y
liquidacion del presente contrato, especialmente debera cumplir con las obligaciones frente al sistema de
seguridad social. (Ley 789 de 2002 modificada por el articulo 1° de la Ley 828 de 2003 y deméas normas
concordantes). En caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione
gastos o costos no previstos, estos seran a cargo de EL CONTRATISTA.

e. Entregar al Supervisor, los documentos e informes elaborados en cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

f.  Tratar de manera respetuosa a los funcionarios de la Entidad, demas contratistas y publico en general,
evitando malos tratos, gritos, groserias, desplantes.
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g. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando con ellos se cause perjuicio al municipio o a terceros, en los términos del articulo 53 de la
Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 2 de la ley 1882 de 2018.

h. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que afecte el desarrollo del contrato y proponer
alternativas de solucién a las mismas.

i.  Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilataciones.

j. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato, y las que por su naturaleza le sean
atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

2.4 Obligaciones especificas del contratista: En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista debera
cumplir con las siguientes obligaciones:

a.
b.

€.

Ejecutar cada uno de los items establecidos segun las especificaciones técnicas del proceso.

Garantizar la calidad y entrega oportuna de cada uno de los elementos y servicios necesarios para el desarrollo de
los eventos.

Garantizar todo el personal de logistica que se requiera para el desarrollo del objeto contractual

Concertar los lugares, fechas y manera de entrega de cada uno de los items con el supervisor designado por parte
del municipio.

Las demas inherentes al objeto del contrato.

2.4 Obligaciones de la entidad:

1.

Realizar los pagos conforme a la forma de pago pactada.

2. Suministrar la informacién necesaria para el cumplimiento del objeto del contrato.

3.

3
5.
6.

Disponer que los servidores respectivos colaboren arménicamente con el CONTRATISTA para el desarrollo del
objeto contractual.

Designar el respectivo supervisor del contrato que vele por el cumplimiento de las obligaciones del contrato.
Suscribir la respectiva liquidacién del contrato.

Las demas que surjan en el desarrollo del objeto contractual.

2.5 Plazo de ejecucion del contrato: El plazo de ejecucion sera de veinte (20) dias, contados a partir de la firma del
acta de inicio, en todo caso no podra exceder el 31 de diciembre de 2024.

2.6 Plazo de liquidacion: La liquidacién de mutuo acuerdo se realizard dentro de los (04) meses siguientes a la
expiracion del término previsto para la ejecucion. En caso de no ser posible la liquidacion de mutuo acuerdo se
procedera conforme lo exige la ley.

2.7 Lugar de ejecucion: Municipio de Puerto Rico — Caqueta.
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2.8 Supervision: La supervision del contrato debera ser llevada a cabo por un funcionario que tenga conocimientos y
participacion en procesos de contratacion para adquisicion de servicios objeto del contrato, definicidn de politicas y
especificaciones técnicas y realizacion de supervisiones en desarrollo de los procesos de adquisicion de servicios.

En cumplimiento de lo anterior y para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato la entidad designara como
supervisor al SECRETARIO DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION COMUNITARIA quien llevara a cabo el
seguimiento y control de este y orientara al contratista en aquellos aspectos que éste requiera.

2.9 Identificacion del contrato a celebrar: Contrato de Suministro

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El contratista debera cumplir el contrato de conformidad con las especificaciones técnicas y la propuesta econémica
presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato le haga el supervisor a las actividades que
se encaminen al cabal cumplimiento y ejecuciéon de sus obligaciones contractuales. Las cuales se encuentran
descritas de la siguiente manera:

Item DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD

Entrega de refrigerios a los participantes. Opcién 1: Ponqué
con bebida fria 0 jugo de cosecha debidamente empacados
1| de manera individual. Opcién 2. Deditos rellenos de arequipe 2350 UNIDAD
o dulce de guayaba con bebida fria o jugo de cosecha
debidamente empacados de manera individual

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION:

4.1 Analisis del sector — estudio de mercado.

Con el proposito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, cumplir con la Guia
para la elaboracién de Estudios de Sector publicada por Colombia Compra Eficiente, materializar los principios de
planeacién, responsabilidad, y transparencia, y justificar el valor estimado del contrato como su forma de
remuneracion, realiza analisis del sector en los siguientes términos.

Los datos de los cotizantes se relacionan de la siguiente manera:

N° 1 Razon  Social o | pANA CAROLINA CEBALLOS

Nombre:
Tipo Documento 2
| dznti dad: C.C. X | N.LT. R.U.T. OTRO: ¢Cual?
N° Documento Identidad: | 1.114.091.084 Direccion | Calle 5 N°10-54 Barrio Las Damas
Ciudad: Puerto Rico-Caqueta Teléfono: | 3506594054
Correo  Electronico (E- | distribucionesysuministrosisa@gmail.com
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mail)
Medio de Consulta Fisico: X Email: Telefonico
Fecha de la cotizacion Dia: 10 Mes: octubre Afio: 2024
N° 2 Razon  Social o0 | | |\a MARIA MOSQUERA CRUZ
Nombre:
Tipo Documento NI | + .
. .C. X R.U.T. TRO: ; 1?
Identidad: e T. L QLD A
N° Documento Identidad: | 1115947579 Direccion
Ciudad: Puerto Rico Teléfono: | 3125432225
g;“; o Electronico (E- mariamsalome-2015@hotmail.com
Medio de Consulta Fisico: Email: X Telefonico
Fecha de la cotizacion Dia: 9 Mes: octubre Afo: 2024
N° 3 Razén Social o Nombre: | AUDRY YULENY ALARCON
Tipo Documento Identidad: c.C. X|NLT.| [RUT. | [OTRO: | | ¢Cual? |
N° Documento Identidad: 1115944843 Direccion
Ciudad: Puerto Rico Caqueta Teléfono: | 3222393219
Correo Electrénico (E-mail) | audrialarcon1311@gmail.com
Medio de Consulta Fisico: Email: X Telefonico
Fecha de la cotizacion Dia: 9 Mes: octubre Afo: 2024
De las cotizaciones recibidas se pudo determinar las siguientes condiciones del mercado:
. Cotizacion 1 Cotizacion 2 Cotizacion 3 Promedio
Item | DESCRIPCION | CANT | UNIDAD ™y AT6R [~ VALOR VALOR VALOR | VALOR | VALOR | VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL UNITARIO TOTAL |UNITARIO | TOTAL |UNITARIO| TOTAL
Entrega de
refrigerios a los
participantes.
Opcién 1:
Ponqué con
bebida fria o
jugo de
cosecha $
1 | debidamente | 2350 | UNIDAD | § ~ 9.000 | $21.150000 | $  7.000 | $16.450.000 | ¢ vo |$18.800.000 | ~$8.000 | $ 18.800.000
empacados de '
manera
individual.
Opcion 2.
Deditos
rellenos de
arequipe o
dulce de
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guayaba con
bebida fria o
jugo de
cosecha
debidamente
empacados de
manera
individual

TOTAL $ 18.800.000

Nota: Los refrigerios se entregaran gradualmente en los diferentes encuentros de acuerdo al cronograma planteado
por la Entidad.

4.2 Valor del contrato: De conformidad con las condiciones del mercado, se estima que el valor del contrato podra
ascender a la suma de DIECIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($18.800.000) M/CTE.

Nota: El precio incluye todas las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o Nacionales) a las cuales
este como responsable quien presente la propuesta, es decir el fututo contratista debera asumir toda la carga tributaria
del valor indicado en el presente literal.

A continuacién, se relacionan el valor de los costos y gastos de estampillas y demas, asi:

CONCEPTO PORCENTAJE DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
ESTAMPILLA PRODESARROLLO UNIVERSIDAD DE LA 0,5%
AMAZONIA
ESTAMPILLA PRO-ADULTO MAYOR 4%
ESTAMPILLA PRO-CULTURA 2%
TASA PRODEPORTE 2,5%
RETEICA El porcentaje dependera de la actividad econdmica
principal del contratista
ESTAMPILLA PROELECTRIFICACION 2%
ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR 2%

4.3 Forma de pago: El Municipio pagaré el contrato celebrado a través de un (01) pago correspondiente al 100% del
valor del contrato, previa prestacion del servicio y suscripcion del acta de liquidacién.

PARAGRAFO. Para el pago el municipio realizara los descuentos de ley. EI mismo estara sujeto ademas al visto
bueno del Supervisor del Contrato del cumplimiento de las obligaciones pactadas, y a la disponibilidad del PAC.

El contratista debera aportar los siguientes documentos:
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1. Acreditacion del estado de paz y salvo por concepto de aportes parafiscales y a la seguridad social segun
corresponda, en cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
2. Informe del contratista de las actividades realizadas.
3. Facturacion o documento equivalente.

4. Certificado a Satisfaccion Del Supervisor.
5. Certificacion Bancaria

4.4 Imputacion presupuestal: El presente proceso estara amparado con certificado de disponibilidad presupuestal N°
348 de fecha 07 de octubre del afio 2024, expedido por la Secretaria de Hacienda Municipal.

EI CONTRATANTE pagara el gasto que ocasione el futuro contrato con cargo a la siguiente imputacién presupuestal:

SECTOR

41-Inclusion
social

41-Inclusion
social

AREA ART. PRESUPUESTAL
1- 2.3.2.02.02.006 -
Administrac | Comercio y distribucién;
ion general = alojamiento; servicios de
suministro de comidas y
bebidas;  servicios de
transporte; y servicios de
distribucion de
electricidad, gas y agua
1- 2.3.2.02.02.006 -
Administrac | Comercio y distribucion;
ion general | alojamiento; servicios de
suministro de comidas y
bebidas;  servicios de
transporte; y servicios de
distribucion de
electricidad, gas y agua

FUENTE

1.2.1.0.00
Ingresos
corrientes
libre
destinacion

o]

1.2.4.3.03
SGP
Propésito
General -
Propésito
general libre
inversion

TOTAL

PROGRAMA

4103-Inclusién
social y productiva
para la poblacién
en situacion de
vulnerabilidad

4103-Inclusién
social y productiva
para la poblacion
en situacion de
vulnerabilidad

IND
PRODUC
TO

410305200~
Beneficiarios
potenciales
para quienes
se gestiona la
oferta social

410305200~
Beneficiarios
potenciales
para quienes
se gestiona la
oferta social

VALOR

$.8.813.000

$9.987.000

$18.800.000

5. CADUCIDAD, MULTAS, CLAUSULA PENAL, INDEMNIDAD Y CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se incluiré en el texto contractual las siguientes clausulas:

5.1 Caducidad: la caducidad, de acuerdo con las disposiciones y procedimientos legalmente establecidos, puede
ser declarada por el municipio de Puerto Rico cuando exista un incumplimiento grave que afecte la ejecucion
del presente contrato.

5.2 Multas: En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, el
MUNICIPIO DE PUERTO RICO puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes

multas:
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En cumplimiento a lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y del Articulo
2.2.1.2.1.5.1° del Decreto 1082 de 2015 se realiza el Estudio Previo para la Contratacion bajo la
Modalidad de Minima Cuantia

Tipificacion

Tarifa

Mora injustificada en el cumplimiento de sus

obligaciones contractuales por un término | 0,5%

superior a 10 dias e inferior a 20 dias.

Mora injustificada en el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales por un término

superior a 20 dias.

adicional

0,5% por los primeros 20 dias
y 0,6% por cada dia de mora

5.3 Clausula Penal: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones
del presente Contrato, debe pagar al MUNICIPIO DE PUERTO RICO, a titulo de indemnizacién, una suma
equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del valor total del presente contrato. El valor pactado de la presente
clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el
cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado
con los montos que el MUNICIPIO DE PUERTO RICO adeude al Contratista con ocasién de la ejecucion del
presente Contrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil.

5.4 Indemnidad: Sera obligacién del CONTRATISTA mantener indemne al Municipio de Puerto Rico, Caqueta, de
cualquier dafio o perjuicio orientado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de las
de sus subcontratista o dependientes.

5.5 Clausulas Excepcionales: TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL DEL
CONTRATO El Municipio de Puerto Rico Caqueta puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el
Contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el
Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato.

6. EL SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS

PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en
el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucion de un Contrato.
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de
Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para
el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

También, el Articulo

Si los riesgos previsibles son asignados al contratista, se deberén entender siempre incorporados en la propuesta del
mismo. Asi, en caso de que el riesgo que se materialice haya sido aceptado por el contratista, no podra alegarse por
parte de éste algun desequilibrio econémico del contrato

Los principales riesgos previsibles para el presente proceso se relacionan a continuacién:
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En cumplimiento a lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de
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7. GARANTIAS DEL PROCESO

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 Del Decreto 1082 y el articulo 7 de la ley 1150 de 2007,
los cuales establecen que la entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de minima cuantia; no
obstante, la entidad exigira las siguientes garantias para la presente contratacion.

AMPARO % DEL AMPARO VIGENCIA
o — , .
Cumplimiento del Contrato. 10% del valor total del La vigencia sera por el plazo (,1el contrato y seis
contrato (06) meses mas.
5 — y .
Calidad del servicio 10% del valor total del La vigencia sera por el plazo (’1el contrato y seis
contrato. (06) meses mas.
5 - . .
Seriedad de la oferta 10% del prgsupuesto Sesenta (60) dias calendario conltz’ados a partir del
oficial cierre del plazo para la presentacién de las ofertas

Dado en el municipio de Puerto Rico Caqueta, el quince (15) de octubre de 2024.

NOMBRE CARGO FIRMA
Presents: REYNEL ANDRES Secretario de Desarrollo
’ QALINDO Social y Participacion ORIGINAL FIRMADO
CARDENAS Comunitaria
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