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Octubre de 2024REGIONAL VALLE
CENTRO DE LA CONSRTUCIÓN-VALLE MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 95746-576262ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
5.470.115Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
dfbohorquez@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 31852649995
0IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 6535768/2024 Nº Compromiso SIIF 308024 Número de pagos durante la vigencia del contrato 6

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL DE INSTRUCTORES PARA
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL AREA DE CONSTRUCCION E INFRAESTRUCTURA EN LOS
DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACION TITULADA Y COMPLEMENTARIA DEL CE

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 9.129.350Saldo Anterior del Contrato:31/10/2024Al01/10/2024Del

Número de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 18.382.070
Nuevo Saldo del Contrato: $ 5.428.262Valor Bruto Pago: $ 3.701.088,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.701.088 6,34%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 5.664.935 Retencion en la Fuente del Periodo $ 425.001
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 9.366.023
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 6.708.023 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 425.001

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
SetiembreOctubre 6.708.023,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7939414481 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.480.435$1.480.435$ 0,00Valor base IVA

$ $ 185.100185.100 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 236.900 6,34%425.001,00236.900 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%46.830,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 46.830,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040
0,002.236.000$18.590.675$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 3.318.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.182.427,00
SON: TRES MILLONES CIENTO OCHENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Diseñar y planificar el contenido de la formación de acuerdo con el currículo y las competencias establecidas para el cumplimiento
Diseñar y aplicar evidencias para medir el nivel de las competencias involucradas en la formación de los aprendices.
Elaborar guías de estudio, manuales y otros materiales didácticos necesarios para la enseñanza

Proporcionar realimentación constructiva y realizar ajustes en las estrategias de la formación según sea necesario.
Identificar las necesidades individuales de los aprendices y proporcionar apoyo adicional cuando sea necesario
Facilitar el aprendizaje de los estudiantes a través de clases teóricas y prácticas.
Promover entorno de formación seguro y respetuoso, libre de discriminación y acoso, siguiendo las políticas en la materia del SENA
Mantener registros precisos de la asistencia, cumplimiento de competencias y el progreso de los aprendices

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

NELSON  ALCALDE OSPINA
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

11/10/24 20:01:28 USUARIO: SIC - C.C. 5470115
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cali, 1 de septiembre de 2024 
 

PRESENTADO A: BEATRIZ E. COBO (Subdirectora Centro de la Construcción). 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 

205624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

27/08/2024 
 

31/08/2024 
LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO: 
 

ALCALÁ / ARGELIA 
(VALLE DEL CAUCA) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA :  

 
Centro de la construcción regional 

Valle del Cauca 

 
n/a 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  

CONTINUACION DEL EJECUCION DEL CONTRATO DE FORMACION DE LOS CURSOS DE 
CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTOS EN PLACA HUELLA PARA VIAS TERCIARIAS 1, CON LAS 

COMUNIDADES DE ALCALÁ  
ALCALÁ (MALVALOCA-PUERTA DE ALCALÁ) Y ARGELIA (CAJONES-AURORA) OV 205624 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
1. Continuar el proceso de formación con la los aprendices inscritos desarrollo de 

actividades para impartir la formación en areas de verificacion de materiales, gestion y 
calculos de cantidades de obra e interpretacion de planos constructivos, sin afectar 
sus diarias actividades, estos acuerdos se realizaron con habitantes del municipio de 
Alcalá (Vereda los Sauces: -Ramal Puerta de Alcalá - Ramal Malvaloca)  

2. Continuar con el proceso de formación con la mayoría de los aprendices inscritos las 
fechas y los horarios para impartir la formación, sin afectar sus diarias actividades, 
estos acuerdos se realizaron con habitantes del municipio de Alcalá (Vereda 
Malvaloca y Vereda Puerta Alcalá) y Argelia (Vereda La Aurora y Vereda Cajones).  

3. Realizar exposiciones graduales del contenido respecto a la información técnica 
contenida en la cartilla de placa huella del instituto nacional de vías (INVIAS) insumo 
de formación necesario para el desarrollo del Curso de formación CONSTRUCCIÓN 
DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLA PARA VÍAS TERCIARIAS 1. Utilizando una 
dinámica de clase magistral debate y lectura compartida de la información propuesta, 
llevándole a un lenguaje de fácil comprensión y entendimiento por el nivel educativo 
de los aprendices.  

4. Realizar dinámicas de preguntas y respuestas, y realizar analogías prácticas que 
permitan el feliz desarrollo de dinámicas propias y asimilación de conceptos técnicos. 

RESULTADOS:  
Se inicia la formación de aprendices de los municipios de (Alcalá y Argelia), y se impartió 
dicha formación en los siguientes horarios:  
a. Alcalá (Puerta de Alcalá) el martes 27 de agosto, en el horario de 2:00 pm a 8:00 pm  
b. Alcalá (Malvaloca) el jueves 29 de agosto, en el horario de 2:00 pm a 8:00 pm 
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c. Argelia (La Aurora) el viernes 30 de agosto, en el horario de 2:00 pm a 8:00 pm 

d. Argelia (Cajones) el sábado 31 de agosto, en el horario de 8:00 am a 2:00pm  

Se presenta predisposición y posterior disposición muy positiva para el avance del curso de 
acuerdo a las lecturas generadas previa a la formación de información relevante para el 
desarrollo de los contenidos curriculares. Visualizaron y comprendieron como mirar analizar y 
extraer cierta información relevante para la construcción o la generación de listados de 
materiales.  
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe  

1. Registro fotográfico del proceso de formación  
2. Listados de asistencia de los dos municipios.  

 

 

 
Ilustración 1 Formación en Alcalá (Valle del Cauca) 

 
 

 
Ilustración 2 Formación Argelia (Valle del Cauca) 
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Ilustración 3 Listado de asistencia Alcalá (Valle del Cauca) 

 

 
Ilustración 4 Listado de asistencia Argelia (Valle del Cauca) 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Se gestionara por parte de la 
JAC de la vereda los Sauces 
(ramales Puerta de Alcalá y 
Malvaloca), el transporte de 
materiales a las zonas veredales 
en caso de ser requerido y 
necesario. Desde el casco 
urbano del municipio hasta los 
puntos veredales designados por 
la comunidad para sus 
respectivas prácticas.  

 
 
 

German Osorio 

 

 
 
 

Fecha estimada 
12 de septiembre de 2024 

 

2. Se gestionara por parte de la 
Secretaria de Ambiente, Minería 
y agricultura, el transporte de 
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materiales a las zonas veredales 
en caso de ser requerido y 
necesario. Desde el casco 
urbano del municipio hasta los 
puntos veredales designados por 
la comunidad para sus 
respectivas prácticas.  

Alexandra Gutiérrez 

 

Fecha estimada 
13 de septiembre de 2024 

 

CONCLUSIONES: 

1. Se desarrollo un ambiente y una disposición a la formación impartida con muchos criterios y consultas, 
las cuales fueron atendidas y desarrolladas e incluso ampliadas para generar una confianza en el 
proceso formativo generado y orientado a la interpretacion de planos y documentos tecnicos, pues a 
partir de esta gestion de la informacion, despliegan conocimientos en desarrollar y generar cantidades 
de obra y posteriormente presupuestos que le ayudan a cuantificar y generar un conocimiento autonomo 
y propio.  

2. Cada uno de los conceptos fue abordado, desarrollado y aplicado por los aprendices, generando un 
ambiente de confianza en el proceso formativo y sobremodo en concordancia con el modelo de guía de 
aprendizaje adicional a esto se realiza uno autocritica del proceso y como se ha manejado el desarrollo 
de la formacion y evaluación de conceptos conocimientos y habilidades que vamos a ir desarrollando en 
el transcurso del curso. 

 
3. los compromisos suscritos tanto con la JAC de Alcalá como con la secretaria de Ambiente, minería y 
agricultura; mostraron receptividad, predisposición positiva y diligencia para atender esta necesidad y 
desarrollar con el SENA, un proceso de capacitación continuo en otras áreas de interés para los 
lugareños, adicional a los cursos a ser impartidos. Se solicito extesion el plazo inicialmente concebido 
para tener reuniones previas con los alcaldes y secretarios de planeacion municipal, para apoyar el 
proceso desde otras aristas y acompañamiento de los burgomaestres de los dos (2) municipios. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 
 

DARÍO FERNANDO BOHÓRQUEZ DIAZ 
  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
 
PROFESIONAL G2 

 
 

NELSON ALCALDE OSPINA 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

Nelson Alcalde 
Ospina 
2024.09.03 
13:42:50 
-05'00'
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 
y generalidades 

 
 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

27 y 29 de agosto 100000

30 y 31 de agosto 150000

250000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZ Código Centro: 9228

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 5470115 Fecha de elaboración: 1/09/2024

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI - 01/09/2024 Código Regional : 76

ALCALÁ-ARGELIA TRANSPORTE TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 192924 durante los días 20 al 24 de agosto del mes de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 
informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

CALI - ALCALÁ TRANSPORTE TERRESTRE

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZ NELSON ALCALDE OSPINA

6535768 PROFESIONAL G2
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cali, 15 de septiembre de 2024 
 

PRESENTADO A: BEATRIZ E. COBO (Subdirectora Centro de la Construcción). 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 

223224 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

10/08/2024 
 

14/08/2024 
LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO: 
 

ALCALÁ / ARGELIA 
(VALLE DEL CAUCA) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA :  

 
Centro de la construcción regional 

Valle del Cauca 

 
n/a 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: CONTINUACION DEL EJECUCION DEL CONTRATO DE 
FORMACION DE LOS CURSOS DE CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTOS EN PLACA HUELLA PARA 
VIAS TERCIARIAS 1, CON LAS COMUNIDADES DE ALCALÁ  

ALCALÁ (MALVALOCA-PUERTA DE ALCALÁ) Y ARGELIA (CAJONES-AURORA)  
OV 223224 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

Dia 1 (10-09-2024)  

Sitio de formación: Alcala-Valle del Cauca (Sector Puerta de Alcala) 

� Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, desarrollando 
actividades orientadas a la verificación de materiales, la gestión y cálculo de cantidades 
de obra, y la interpretación de planos constructivos. Todo ello sin interferir en sus 
actividades diarias.  

� Proseguir con la formación de la mayoría de los aprendices inscritos, acordando fechas 
y horarios que no afecten sus rutinas diarias. Estos acuerdos fueron formalizados con 
los habitantes de Alcalá (Vereda Malvaloca y Vereda Puerta de Alcalá) y Argelia (Vereda 
La Aurora y Vereda Cajones). 

� Realizar exposiciones graduales del contenido técnico basado en la cartilla de "Placa 
Huella" del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), un insumo clave para el desarrollo del 
curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías Terciarias 1". Se 
empleará una metodología dinámica que combine clases magistrales, debates y lectura 
compartida, adaptando el contenido a un lenguaje accesible según el nivel educativo de 
los aprendices. 

� Implementar dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con 
el fin de facilitar la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo 
efectivo de las actividades formativas. 

� En el proceso formativo, se han llevado a cabo evaluaciones para medir el 
entendimiento de los temas impartidos, centrándose en aspectos como las 

10/09/2024 14/09/2024
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características físicas y los módulos de construcción de placa huella, según lo descrito 
en la cartilla de diseño de pavimento con placa huella del Instituto Colombiano de Vías 
(INVIAS). Para verificar el aprendizaje, se han implementado pruebas tanto orales como 
escritas. 

Dia 2 (12-09-2024)  

Sitio de formación: Alcala-Valle del Cauca (Sector Malvaloca) 

� Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, desarrollando 
actividades orientadas a la verificación de materiales, la gestión y cálculo de cantidades 
de obra, y la interpretación de planos constructivos. Todo ello sin interferir en sus 
actividades diarias.  

� Proseguir con la formación de la mayoría de los aprendices inscritos, acordando fechas 
y horarios que no afecten sus rutinas diarias.  

� Realizar exposiciones graduales del contenido técnico basado en la cartilla de "Placa 
Huella" del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), un insumo clave para el desarrollo del 
curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías Terciarias 1". Se 
empleará una metodología dinámica que combine clases magistrales, debates y lectura 
compartida, adaptando el contenido a un lenguaje accesible según el nivel educativo de 
los aprendices. 

� Implementar dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con 
el fin de facilitar la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo 
efectivo de las actividades formativas. 

� En el proceso formativo, se han llevado a cabo evaluaciones para medir el 
entendimiento de los temas impartidos, centrándose en aspectos como las 
características físicas y los módulos de construcción de placa huella, según lo descrito 
en la cartilla de diseño de pavimento con placa huella del Instituto Colombiano de Vías 
(INVIAS). Para verificar el aprendizaje, se han implementado pruebas tanto orales como 
escritas. 

Dia 3 (13-09-2024)  

Sitio de formación: Argelia-Valle del Cauca (Vereda Aurora) 

� Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, desarrollando 
actividades orientadas a la verificación de materiales, la gestión y cálculo de cantidades 
de obra, y la interpretación de planos constructivos. Todo ello sin interferir en sus 
actividades diarias.  

� Proseguir con la formación de la mayoría de los aprendices inscritos, acordando fechas 
y horarios que no afecten sus rutinas diarias. 

� Realizar exposiciones graduales del contenido técnico basado en la cartilla de "Placa 
Huella" del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), un insumo clave para el desarrollo del 
curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías Terciarias 1". Se 
empleará una metodología dinámica que combine clases magistrales, debates y lectura 
compartida, adaptando el contenido a un lenguaje accesible según el nivel educativo de 
los aprendices. 

� Implementar dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con 
el fin de facilitar la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo 
efectivo de las actividades formativas. 
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� En el proceso formativo, se han llevado a cabo evaluaciones para medir el 
entendimiento de los temas impartidos, centrándose en aspectos como las 
características físicas y los módulos de construcción de placa huella, según lo descrito 
en la cartilla de diseño de pavimento con placa huella del Instituto Colombiano de Vías 
(INVIAS). Para verificar el aprendizaje, se han implementado pruebas tanto orales como 
escritas. 

 

Dia 4 (13-09-2024)  

Sitio de formación: Argelia-Valle del Cauca (Vereda Cajones) 

� Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, desarrollando 
actividades orientadas a la verificación de materiales, la gestión y cálculo de cantidades 
de obra, y la interpretación de planos constructivos. Todo ello sin interferir en sus 
actividades diarias.  

� Proseguir con la formación de la mayoría de los aprendices inscritos, acordando fechas 
y horarios que no afecten sus rutinas diarias. 

� Realizar exposiciones graduales del contenido técnico basado en la cartilla de "Placa 
Huella" del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), un insumo clave para el desarrollo del 
curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías Terciarias 1". Se 
empleará una metodología dinámica que combine clases magistrales, debates y lectura 
compartida, adaptando el contenido a un lenguaje accesible según el nivel educativo de 
los aprendices. 

� Implementar dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con 
el fin de facilitar la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo 
efectivo de las actividades formativas. 

� En el proceso formativo, se han llevado a cabo evaluaciones para medir el 
entendimiento de los temas impartidos, centrándose en aspectos como las 
características físicas y los módulos de construcción de placa huella, según lo descrito 
en la cartilla de diseño de pavimento con placa huella del Instituto Colombiano de Vías 
(INVIAS). Para verificar el aprendizaje, se han implementado pruebas tanto orales como 
escritas. 

Durante el proceso formativo, se han llevado a cabo evaluaciones periódicas para medir el nivel 
de comprensión de los temas impartidos, enfocándose en las características físicas del terreno 
y los módulos de construcción de placa huella, tal como se describe en la cartilla de diseño de 
pavimento con placa huella del Instituto Colombiano de Vías (INVIAS). Estas evaluaciones han 
permitido verificar el progreso de los aprendices, asegurando que adquieran los conocimientos 
técnicos necesarios. 

Se han utilizado métodos de evaluación tanto orales como escritos, lo que ha permitido captar 
una visión integral del aprendizaje. Las pruebas orales han fomentado la participación activa y 
el razonamiento crítico de los aprendices, mientras que las pruebas escritas han permitido 
evaluar su capacidad de retención y aplicación de los conceptos técnicos. De este modo, se 
asegura que los aprendices no solo comprendan la teoría, sino que también sean capaces de 
aplicar los principios de construcción de placa huella en un contexto práctico. 
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Este enfoque ha facilitado el seguimiento individual del progreso, permitiendo ajustar las 
actividades formativas según las necesidades y habilidades de cada aprendiz, con el objetivo 
de garantizar un aprendizaje sólido y aplicable. 

NOTA: Durante la semana se llevó a cabo la apertura formal de los cursos en los municipios 
de Alcalá y Argelia, donde se dio inicio al segundo curso. Los aprendices participantes han sido 
seleccionados y se han integrado al proceso mediante la entrega de la documentación 
requerida por el área de bienestar del SENA, Centro de la Construcción, en el marco del 
programa de beneficio socioeconómico FIC. Esta documentación garantiza que los 
participantes cumplen con los requisitos establecidos para acceder a los beneficios del 
programa, promoviendo su crecimiento formativo y profesional dentro del sector de la 
construcción; y sobretodo para el programa de CampeSENA 
RESULTADOS:  
Formación de aprendices en los municipios de Alcalá y Argelia: 

Se dio inicio al proceso formativo en los siguientes horarios: 

x Alcalá (Puerta de Alcalá): Martes 10 de septiembre, de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 
x Alcalá (Malvaloca): Jueves 12 de septiembre, de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 
x Argelia (La Aurora): Viernes 13 de septiembre, de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 
x Argelia (Cajones): Sábado 14 de septiembre, de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

Durante el curso "Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias 1", los 
aprendices demostraron una actitud positiva y receptiva hacia la formación impartida. A lo 
largo del proceso, lograron comprender y analizar la información previa proporcionada, lo que 
les permitió identificar y extraer datos clave para la construcción y la creación de listados de 
materiales. Se realizaron ejercicios prácticos que incluyeron ejemplos accesibles y 
comprensibles para una audiencia diversa, incluyendo hombres, mujeres, adolescentes, 
adultos mayores, personas con discapacidad y mujeres en estado de gestación. 

Este enfoque inclusivo favoreció de manera significativa el avance del curso, permitiendo a 
los aprendices asimilar los contenidos curriculares de forma eficiente, práctica y adaptada a 
sus realidades, lo que enriqueció el proceso formativo. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe  

1. Registro fotográfico del proceso de formación: 
  

- (ALCALÁ: Puerta de Alcala-Malvaloca)  
- (ARGELIA: Aurora-Cajones) 

 
2. Listados de asistencia del proceso de formación: 

  
- (ALCALÁ: Puerta de Alcala-Malvaloca)  
- (ARGELIA: Aurora-Cajones) 

___________________________________________________________________________
________________ 
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1. 

  
MUNICIPIO DE ALCALÁ (VALLE DEL CAUCA) 

  
MUNICIPIO DE ARGELIA (VALLE DEL CAUCA) 

 
 
 
 
 
 
 

2. 
 

   
MUNICIPIO DE ALCALÁ (VALLE DEL CAUCA) 
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MUNICIPIO DE ARGELIA (VALLE DEL CAUCA) 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Alcalá (Puerta de Alcalá) 

 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 

n/a 

Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 

 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 

n/a 
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compromisos formativos. En 
Alcalá (Malvaloca) 

Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Argelia (Aurora) 

 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 

n/a 

Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Argelia (Cajones) 

 
 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 
 

n/a 

CONCLUSIONES: 

- Capacidad de Toma de Decisiones: El aprendiz desarrollará la habilidad para gestionar 
eficientemente la información técnica suministrada, lo que le permitirá tomar decisiones 
informadas sobre la planificación, ejecución de proyectos de infraestructura vial, del tipo de 
placa huella. 

- Ambiente de Formación: Se logró generar un ambiente participativo, con una disposición activa 
hacia la formación impartida. Las consultas y criterios planteados fueron atendidos y ampliados, 
fomentando la confianza en el proceso formativo. Esta orientación permitió que los aprendices 
interpretaran planos y documentos técnicos, lo que les facilitó el desarrollo de cantidades de 
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obra y la elaboración de presupuestos. De este modo, se promovió un aprendizaje autónomo y 
práctico. 

- Desarrollo y Evaluación de Conceptos: Cada concepto fue abordado, aplicado y evaluado por los 
aprendices, en coherencia con el modelo de guía de aprendizaje. Se fomentó un ambiente de 
autocrítica, en el cual los aprendices reflexionaron sobre el proceso de formación, evaluando 
los conocimientos, habilidades y competencias adquiridas a lo largo del curso. 

- Comprensión Técnica: El aprendiz será capaz de interpretar y aplicar los conceptos básicos 
relacionados con el diseño y construcción de pavimentos con placa huella. Esto incluye el 
manejo adecuado de especificaciones técnicas y procesos de construcción. 

- Capacidad de Toma de Decisiones: El aprendiz desarrollará la habilidad para gestionar 
eficientemente la información técnica, lo que le permitirá tomar decisiones informadas sobre la 
planificación, ejecución y supervisión de proyectos de infraestructura vial. 

- Desarrollo de Habilidades Prácticas: El aprendiz adquirirá habilidades prácticas para calcular 
cantidades de materiales y elaborar presupuestos, siguiendo las directrices técnicas 
establecidas. 

- Autonomía en la Resolución de Problemas: Se espera que el aprendiz pueda identificar y 
resolver problemas que puedan surgir durante la construcción o planificación de vías con placa 
huella, basándose en la información proporcionada en la cartilla y otras fuentes técnicas. 

- Contribución a Proyectos Locales: Al haber comprendido los aspectos técnicos, el aprendiz 
estará en capacidad de participar activamente en proyectos de infraestructura vial en su 
comunidad, aplicando lo aprendido de manera efectiva y colaborativa. 

En resumen, el resultado será un aprendiz con una sólida base técnica y la confianza para aplicar estos 
conocimientos en proyectos reales de infraestructura, contribuyendo al desarrollo local entendiendo el 
contexto de sus condiciones humildes y campesinas. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 
 

DARÍO FERNANDO BOHÓRQUEZ DIAZ 
 
 
 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

 
 
PROFESIONAL G2 

 
 

NELSON ALCALDE OSPINA 

 
 
 
 
 
 

 

 

Nelson Alcalde 
Ospina 
2024.09.18 
15:08:18 
-05'00'
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 
y generalidades 

 

 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

10 y 12 de septiembre 100͘000
13 y 14 de septiembre ϭϱϬ͘ϬϬϬ

250͘000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZ NELSON ALCALDE OSPINA

PROFESIONAL G2 PROFESIONAL G2

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

ALCALÁ-ARGELIA TRANSPORTE TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 223224 durante los días 10 al 24 de agosto del mes de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 
informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

CALI - ALCALÁ TRANSPORTE TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI - 15/09/2024 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZ Código Centro: 9228

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 5470115 Fecha de elaboración: 15/09/2024

10 a 14 septiembre



Usuario que Genera Reporte:

8QLGDG y SXEXQLGDG  TXH GHQHUD 
Reporte:

CENTRO DE LA CONSTRUCCION-
VALLE

FHFKD \ HRUD GHQHUDFLyQ RHSRUWH: lunes, 16 de septiembre de 2024

36-02-00-076-
922810

MHbcobo BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIADRFXPHQWR GH AXWRUL]DFLyQ, 5HFRQRFLPLHQWR \ 
OUGHQDFLyQ GH 3DJR CRPLVLyQ DO IQWHULRU GHO 3DtV

CRPLVLyQ 6HUYLFLR DO IQWHULRU GHO 3DtV - 7UDPLWH - IQLFLDO

6ROLFLWXG GH CRPLVLyQ NR. 232824 Fecha Solicitud 2024-09-15 EVWDGR GH OD CRPLVLyQ Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-922810  CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE

7LSR GH CRPLVLyQ Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-16 GHQHUD 9LiWLFRV SI Genera gastos de viaje Si 5HTXLHUH 3DVDMHV ApUHRV NO

7UDQVSRUWH SRU 9tD Terrestre ÈUHD X OILFLQD FORMACION 7LSR GH WUiPLWH Inicial CRPLVLyQ IQLFLDO

CD3 GH YLiWLFRV

Consecutivo CDP 2224 Dependencia Solicitante 922845 CENTRO DE LA CONSTRUCCION-VALLE - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQ8IS. DE B<S - SER9ICIO DE FORMACIÏN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SER9ICIO DE FORMACIÏN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÏN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 
SER9ICIO DE FORMACIÏN PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nombre 7LSR \ N~PHUR GH 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

CRPLVLyQ
Fecha final 
CRPLVLyQ  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N�. 
DtDV

Pernocta 
ÒOWLPR GtD 
CRPLVLyQ

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

LLTXLGDFLyQ
9DORU 9LiWLFR 

Diario
Valor Total 

9LiWLFRV
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar OEMHWR GH OD CRPLVLyQ SRU 7HUFHUR

DARIO FERNANDO 
BOHORQUEZ DIAZ CC:  5470115 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
CRPLVLyQ

Fecha final 
CRPLVLyQ  

5HJLyQ R DHSWR 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N�. DtDV

Pernocta 
ÒOWLPR GtD 
CRPLVLyQ

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-17 2024-09-19 VALLE / CALI VALLE / ALCALA 3 Si 0

2024-09-20 2024-09-21 VALLE / ALCALA VALLE / ARGELIA 1,5 No 50

4,5 4.465.545,00 252.390,00 1.135.755,00 299.622,00 1.435.377,00

VIATICOS FORMACION 
SEPTIEMBRE 17  AL 20  DEL 2024 
ALCALA T.I 100,000. SEPTIEMBRE 20 
AL 21 DEL 2024 ALCALA Y ARGELIA 
T.I 150,000. FORMACION A LOS 
APRENDICES EN CONSTR8CCIÏN 
DE PAVIMENTO CON PLACA 
H8ELLA PARA 9ËAS TERCIARIAS.

7RWDOHV 6ROLFLWXG GH CRPLVLyQ 1.135.755,00 299.622,00 1.435.377,00

OBJE7O DE LA COMI6IÏN
9IATICOS FORMACION SEPTIEMBRE 17  AL 20  DEL 2024 ALCALA T.I 100,000. SEPTIEMBRE 20 AL 21 DEL 2024 ALCALA < ARGELIA T.I 150,000. FORMACION A LOS APRENDICES EN CONSTR8CCIÏN DE PA9IMENTO CON PLACA H8ELLA PARA 9ËAS TERCIARIAS.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 66933423 Nombre: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA CONSTRUCCION - 
VALLE

1 de 2PiJLQD
FIRMA_SIIF

EVWH GRFXPHQWR VH HQFXHQWUD ILUPDGR GLJLWDOPHQWH GH DFXHUGR D ORV OLQHDPLHQWRV OHJDOHV GHILQLGRV HQ OD OH\ 527 GH 1.999 \ VXV GHFUHWRV UHJODPHQWDULRV. PRU OR WDQWR, HO RULJLQDO GH HVWH GRFXPHQWR VH HQFXHQWUD HQ IRUPDWR HOHFWUyQLFR \ JR]D GH DXWHQWLFLGDG, LQWHJULGDG \ QR UHSXGLDFLyQ. LRV 
FHUWLILFDGRV GLJLWDOHV GH ILUPD GHO SUHVHQWH GRFXPHQWR VH KDQ HPLWLGR SRU XQD HQWLGDG GH FHUWLILFDFLyQ GLJLWDO AELHUWD GH FRQILDQ]D.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/09/16 10:44:54 -05:00
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cali, 22 de septiembre de 2024 
 

PRESENTADO A: BEATRIZ E. COBO (Subdirectora Centro de la Construcción). 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 

232824 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

17/09/2024 
 

21/09/2024 
LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO: 
 

ALCALÁ / ARGELIA 
(VALLE DEL CAUCA) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA :  

 
Centro de la construcción regional 

Valle del Cauca 
 

 
n/a 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: CONTINUACION DEL EJECUCION DEL CONTRATO DE 
FORMACION DE LOS CURSOS DE CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTOS EN PLACA HUELLA PARA 
VIAS TERCIARIAS 1, CON LAS COMUNIDADES DE: 

ALCALÁ (MALVALOCA-PUERTA DE ALCALÁ) Y ARGELIA (CAJONES-AURORA)  
 

(OV 232824) 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

Dia 1 (17-09-2024)  

Sitio de formación: Alcala-Valle del Cauca (Sector Puerta de Alcala) 

 Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, mediante el desarrollo 
de actividades prácticas enfocadas en la verificación de cantidades y control de 
materiales para la construcción. Este proceso incluye la correcta dosificación de 
concreto de 210 kg/cm², correspondiente a un concreto estructural de alta resistencia, 
cumpliendo con los estándares normativos vigentes para obras civiles. Además, se 
trabajará en la interpretación detallada de planos constructivos, abordando la 
identificación de notaciones técnicas, simbología utilizada en proyectos de 
infraestructura y la correcta localización de los elementos estructurales típicos, tales 
como vigas, losas y cimentaciones. Estas actividades aseguran una formación integral 
en los aspectos técnicos clave para la construcción de pavimentos con placa huella. 

 Realizar exposiciones progresivas del contenido técnico basado en la cartilla de Placa 
Huella del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), la cual es un recurso fundamental para 
el desarrollo del curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías 
Terciarias 1". La metodología empleada combina clases magistrales estructuradas, 
sesiones de debate técnico y ejercicios de lectura compartida, con el objetivo de facilitar 
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la asimilación de conceptos clave. El enfoque pedagógico se adapta a los diferentes 
niveles educativos de los aprendices, asegurando que el contenido sea accesible y 
comprensible, sin perder rigor técnico. Esta estrategia busca no solo transmitir 
información, sino también fomentar un aprendizaje activo y colaborativo, promoviendo 
el análisis crítico y la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos.Implementar 
dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con el fin de facilitar 
la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo efectivo de las 
actividades formativas. 

Dia 2 (19-09-2024)  

Sitio de formación: Alcala-Valle del Cauca (Sector Malvaloca) 

 Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, mediante el desarrollo 
de actividades prácticas enfocadas en la verificación de cantidades y control de 
materiales para la construcción. Este proceso incluye la correcta dosificación de 
concreto de 210 kg/cm², correspondiente a un concreto estructural de alta resistencia, 
cumpliendo con los estándares normativos vigentes para obras civiles. Además, se 
trabajará en la interpretación detallada de planos constructivos, abordando la 
identificación de notaciones técnicas, simbología utilizada en proyectos de 
infraestructura y la correcta localización de los elementos estructurales típicos, tales 
como vigas, losas y cimentaciones. Estas actividades aseguran una formación integral 
en los aspectos técnicos clave para la construcción de pavimentos con placa huella. 

 Realizar exposiciones progresivas del contenido técnico basado en la cartilla de Placa 
Huella del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), la cual es un recurso fundamental para 
el desarrollo del curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías 
Terciarias 1". La metodología empleada combina clases magistrales estructuradas, 
sesiones de debate técnico y ejercicios de lectura compartida, con el objetivo de facilitar 
la asimilación de conceptos clave. El enfoque pedagógico se adapta a los diferentes 
niveles educativos de los aprendices, asegurando que el contenido sea accesible y 
comprensible, sin perder rigor técnico. Esta estrategia busca no solo transmitir 
información, sino también fomentar un aprendizaje activo y colaborativo, promoviendo 
el análisis crítico y la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos.Implementar 
dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con el fin de facilitar 
la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo efectivo de las 
actividades formativas. 

Dia 3 (20-09-2024)  

Sitio de formación: Argelia-Valle del Cauca (Vereda Aurora) 

 Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, mediante el desarrollo 
de actividades prácticas enfocadas en la verificación de cantidades y control de 
materiales para la construcción. Este proceso incluye la correcta dosificación de 
concreto de 210 kg/cm², correspondiente a un concreto estructural de alta resistencia, 
cumpliendo con los estándares normativos vigentes para obras civiles. Además, se 
trabajará en la interpretación detallada de planos constructivos, abordando la 
identificación de notaciones técnicas, simbología utilizada en proyectos de 
infraestructura y la correcta localización de los elementos estructurales típicos, tales 
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como vigas, losas y cimentaciones. Estas actividades aseguran una formación integral 
en los aspectos técnicos clave para la construcción de pavimentos con placa huella. 

 Realizar exposiciones progresivas del contenido técnico basado en la cartilla de Placa 
Huella del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), la cual es un recurso fundamental para 
el desarrollo del curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías 
Terciarias 1". La metodología empleada combina clases magistrales estructuradas, 
sesiones de debate técnico y ejercicios de lectura compartida, con el objetivo de facilitar 
la asimilación de conceptos clave. El enfoque pedagógico se adapta a los diferentes 
niveles educativos de los aprendices, asegurando que el contenido sea accesible y 
comprensible, sin perder rigor técnico. Esta estrategia busca no solo transmitir 
información, sino también fomentar un aprendizaje activo y colaborativo, promoviendo 
el análisis crítico y la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos.Implementar 
dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con el fin de facilitar 
la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo efectivo de las 
actividades formativas. 

Dia 4 (21-09-2024)  

Sitio de formación: Argelia-Valle del Cauca (Vereda Cajones) 

 Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, mediante el desarrollo 
de actividades prácticas enfocadas en la verificación de cantidades y control de 
materiales para la construcción. Este proceso incluye la correcta dosificación de 
concreto de 210 kg/cm², correspondiente a un concreto estructural de alta resistencia, 
cumpliendo con los estándares normativos vigentes para obras civiles. Además, se 
trabajará en la interpretación detallada de planos constructivos, abordando la 
identificación de notaciones técnicas, simbología utilizada en proyectos de 
infraestructura y la correcta localización de los elementos estructurales típicos, tales 
como vigas, losas y cimentaciones. Estas actividades aseguran una formación integral 
en los aspectos técnicos clave para la construcción de pavimentos con placa huella. 

 Realizar exposiciones progresivas del contenido técnico basado en la cartilla de Placa 
Huella del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), la cual es un recurso fundamental para 
el desarrollo del curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías 
Terciarias 1". La metodología empleada combina clases magistrales estructuradas, 
sesiones de debate técnico y ejercicios de lectura compartida, con el objetivo de facilitar 
la asimilación de conceptos clave. El enfoque pedagógico se adapta a los diferentes 
niveles educativos de los aprendices, asegurando que el contenido sea accesible y 
comprensible, sin perder rigor técnico. Esta estrategia busca no solo transmitir 
información, sino también fomentar un aprendizaje activo y colaborativo, promoviendo 
el análisis crítico y la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos.Implementar 
dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con el fin de facilitar 
la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo efectivo de las 
actividades formativas. 

Durante el proceso formativo, se han llevado a cabo evaluaciones periódicas para medir el nivel 
de comprensión de los temas impartidos, enfocándose en las características físicas del terreno 
y los módulos de construcción de placa huella, tal como se describe en la cartilla de diseño de 
pavimento con placa huella del Instituto Colombiano de Vías (INVIAS). Estas evaluaciones han 
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permitido verificar el progreso de los aprendices, asegurando que adquieran los conocimientos 
técnicos necesarios. 

Se han utilizado métodos de evaluación tanto orales como escritos, lo que ha permitido captar 
una visión integral del aprendizaje. Las pruebas orales han fomentado la participación activa y 
el razonamiento crítico de los aprendices, mientras que las pruebas escritas han permitido 
evaluar su capacidad de retención y aplicación de los conceptos técnicos. De este modo, se 
asegura que los aprendices no solo comprendan la teoría, sino que también sean capaces de 
aplicar los principios de construcción de placa huella en un contexto práctico. 

Este enfoque ha facilitado el seguimiento individual del progreso, permitiendo ajustar las 
actividades formativas según las necesidades y habilidades de cada aprendiz, con el objetivo 
de garantizar un aprendizaje sólido y aplicable. 
RESULTADOS:  
Formación de aprendices en los municipios de Alcalá y Argelia: 

Se dio inicio al proceso formativo en los siguientes horarios: 

• Alcalá (Puerta de Alcalá): Martes 17 de septiembre, de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 
• Alcalá (Malvaloca): Jueves 19 de septiembre, de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 
• Argelia (La Aurora): Viernes 20 de septiembre, de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 
• Argelia (Cajones): Sábado 21 de septiembre, de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

Durante el curso "Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias 1", los 
aprendices demostraron una actitud positiva y receptiva hacia la formación impartida. A lo largo 
del proceso, lograron comprender y analizar la información previa proporcionada, lo que les 
permitió identificar y extraer datos clave para la construcción y la creación de listados de 
materiales, gestionar un presupuesto simple con sus analisis de precios unitarios. Se realizaron 
ejercicios prácticos que incluyeron ejemplos accesibles y comprensibles para una audiencia 
diversa, incluyendo hombres, mujeres, adolescentes, adultos mayores, personas con 
discapacidad y mujeres en estado de gestación. 

Asimilando el proceso educativo y pedagogico del SENA que adopta un modelo basado en el 
desarrollo de competencias laborales, es decir, habilidades, conocimientos y actitudes que son 
relevantes para el desempeño eficaz en el trabajo. Este enfoque se centra en lo que los 
estudiantes pueden "hacer" al finalizar su formación; dirigido al desarrollo de competencias 
laborales y técnicas que permitan a los estudiantes acceder al mercado laboral de manera 
eficiente. 

Los programas incluyen una alta dosis de actividades en escenarios reales o simulados, como 
laboratorios o talleres, donde los aprendices aplican los conocimientos adquiridos. brindar 
oportunidades de formación a personas de todas las regiones del país, con programas 
diseñados para poblaciones rurales, vulnerables y en condiciones especiales, facilitando la 
inclusión social y económica. 

Este enfoque inclusivo favoreció de manera significativa el avance del curso, permitiendo a los 
aprendices asimilar los contenidos curriculares de forma eficiente, práctica y adaptada a sus 
realidades, lo que enriqueció el proceso formativo. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe  

1. Registro fotográfico del proceso de formación: 
  

- (ALCALÁ: Puerta de Alcala-Malvaloca)  
- (ARGELIA: Aurora-Cajones) 

 
2. Listados de asistencia del proceso de formación: 

  
- (ALCALÁ: Puerta de Alcala-Malvaloca)  
- (ARGELIA: Aurora-Cajones) 

 
___________________________________________________________________________
________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. 

  
MUNICIPIO DE ALCALÁ (VALLE DEL CAUCA) 
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MUNICIPIO DE ARGELIA (VALLE DEL CAUCA) 

 
 
 

2. 
 

   
MUNICIPIO DE ALCALÁ (VALLE DEL CAUCA) 

   
MUNICIPIO DE ARGELIA (VALLE DEL CAUCA) 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Alcalá (Puerta de Alcalá) 

 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 

n/a 

Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Alcalá (Malvaloca) 

 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 

n/a 

Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 

 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 

n/a 
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planteados, sin necesidad de 
extender o postergar 

compromisos formativos. En 
Argelia (Aurora) 

Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Argelia (Cajones) 

 
 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 
 

n/a 

CONCLUSIONES: 

- Capacidad de Toma de Decisiones: El aprendiz desarrollará la habilidad para gestionar 
eficientemente la información técnica suministrada, lo que le permitirá tomar decisiones 
informadas sobre la planificación, ejecución de proyectos de infraestructura vial, del tipo 
de placa huella. 

- Ambiente de Formación: Se logró generar un ambiente participativo, con una 
disposición activa hacia la formación impartida. Las consultas y criterios planteados 
fueron atendidos y ampliados, fomentando la confianza en el proceso formativo. Esta 
orientación permitió que los aprendices interpretaran planos y documentos técnicos, lo 
que les facilitó el desarrollo de cantidades de obra y la elaboración de presupuestos. De 
este modo, se promovió un aprendizaje autónomo y práctico. 

- Desarrollo y Evaluación de Conceptos: Cada concepto fue abordado, aplicado y 
evaluado por los aprendices, en coherencia con el modelo de guía de aprendizaje. Se 
fomentó un ambiente de autocrítica, en el cual los aprendices reflexionaron sobre el 
proceso de formación, evaluando los conocimientos, habilidades y competencias 
adquiridas a lo largo del curso. 

- Comprensión Técnica: El aprendiz será capaz de interpretar y aplicar los conceptos 
básicos relacionados con el diseño y construcción de pavimentos con placa huella. Esto 
incluye el manejo adecuado de especificaciones técnicas y procesos de construcción. 

- Capacidad de Toma de Decisiones: El aprendiz desarrollará la habilidad para gestionar 
eficientemente la información técnica, lo que le permitirá tomar decisiones informadas 
sobre la planificación, ejecución y supervisión de proyectos de infraestructura vial. 

- Desarrollo de Habilidades Prácticas: El aprendiz adquirirá habilidades prácticas para 
calcular cantidades de materiales y elaborar presupuestos, generar cronogramas 
basicos siguiendo las directrices técnicas establecidas. 

- Autonomía en la Resolución de Problemas: Se espera que el aprendiz pueda identificar 
y resolver problemas que puedan surgir durante la construcción o planificación de vías 
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con placa huella, basándose en la información proporcionada en la cartilla y otras 
fuentes técnicas. 

- Contribución a Proyectos Locales: Al haber comprendido los aspectos técnicos, el 
aprendiz estará en capacidad de participar activamente en proyectos de infraestructura 
vial en su comunidad, aplicando lo aprendido de manera efectiva y colaborativa. 

En resumen, el resultado será un aprendiz con una sólida base técnica y la confianza para 
aplicar estos conocimientos en proyectos reales de infraestructura, contribuyendo al desarrollo 
local entendiendo el contexto de sus condiciones humildes y campesinas. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 
 

DARÍO FERNANDO BOHÓRQUEZ DIAZ 
 
 
 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

 
 
PROFESIONAL G2 

 
 

NELSON ALCALDE OSPINA 

 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  
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2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 
y generalidades 

 

 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

17 y 19 de septiembre 100000
20 y 21 de septiembre 150000

250000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZ NELSON ALCALDE OSPINA

CO1.PCCNTR.6535768 PROFESIONAL G2

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

ALCALÁ-ARGELIA TRANSPORTE TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 232824 durante los días 17 Ǉ�ϭϵ�al�ϮϬ�Ǉ 21 de septiembre del mes de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 
necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

CALI - ALCALÁ TRANSPORTE TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI - 22/09/2024 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZ Código Centro: 9228

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 5470115 Fecha de elaboración: 22/09/2024
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Cali, 01 de octubre de 2024 
 

PRESENTADO A: BEATRIZ E. COBO (Subdirectora Centro de la Construcción). 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
 

240024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
 

24/09/2024 
 

28/09/2024 
LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO: 
 

ALCALÁ / ARGELIA 
(VALLE DEL CAUCA) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA :  

 
Centro de la construcción regional 

Valle del Cauca 
 

 
n/a 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: CONTINUACION DEL EJECUCION DEL CONTRATO DE 
FORMACION DE LOS CURSOS DE CONSTRUCCIÓN DE PAVIMENTOS EN PLACA HUELLA PARA 
VIAS TERCIARIAS 1, CON LAS COMUNIDADES DE: 

ALCALÁ (MALVALOCA-PUERTA DE ALCALÁ) Y ARGELIA (CAJONES-AURORA)  
 

(OV 240024) 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
 

Dia 1 (24-09-2024)  

Sitio de formación: Alcala-Valle del Cauca (Sector Puerta de Alcala) 

� Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, mediante el desarrollo 
de actividades prácticas enfocadas en la verificación de cantidades y control de 
materiales para la construcción. Este proceso incluye la correcta dosificación de 
concreto de 210 kg/cm², correspondiente a un concreto estructural de alta resistencia, 
cumpliendo con los estándares normativos vigentes para obras civiles. Además, se 
trabajará en la interpretación detallada de planos constructivos, abordando la 
identificación de notaciones técnicas, simbología utilizada en proyectos de 
infraestructura y la correcta localización de los elementos estructurales típicos, tales 
como vigas, losas y cimentaciones. Estas actividades aseguran una formación integral 
en los aspectos técnicos clave para la construcción de pavimentos con placa huella. 

� Realizar exposiciones progresivas del contenido técnico basado en la cartilla de Placa 
Huella del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), la cual es un recurso fundamental para 
el desarrollo del curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías 
Terciarias 1". La metodología empleada combina clases magistrales estructuradas, 
sesiones de debate técnico y ejercicios de lectura compartida, con el objetivo de facilitar 
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la asimilación de conceptos clave. El enfoque pedagógico se adapta a los diferentes 
niveles educativos de los aprendices, asegurando que el contenido sea accesible y 
comprensible, sin perder rigor técnico. Esta estrategia busca no solo transmitir 
información, sino también fomentar un aprendizaje activo y colaborativo, promoviendo 
el análisis crítico y la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos.Implementar 
dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con el fin de facilitar 
la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo efectivo de las 
actividades formativas. 

Dia 2 (26-09-2024)  

Sitio de formación: Alcala-Valle del Cauca (Sector Malvaloca) 

� Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, mediante el desarrollo 
de actividades prácticas enfocadas en la verificación de cantidades y control de 
materiales para la construcción. Este proceso incluye la correcta dosificación de 
concreto de 210 kg/cm², correspondiente a un concreto estructural de alta resistencia, 
cumpliendo con los estándares normativos vigentes para obras civiles. Además, se 
trabajará en la interpretación detallada de planos constructivos, abordando la 
identificación de notaciones técnicas, simbología utilizada en proyectos de 
infraestructura y la correcta localización de los elementos estructurales típicos, tales 
como vigas, losas y cimentaciones. Estas actividades aseguran una formación integral 
en los aspectos técnicos clave para la construcción de pavimentos con placa huella. 

� Realizar exposiciones progresivas del contenido técnico basado en la cartilla de Placa 
Huella del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), la cual es un recurso fundamental para 
el desarrollo del curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías 
Terciarias 1". La metodología empleada combina clases magistrales estructuradas, 
sesiones de debate técnico y ejercicios de lectura compartida, con el objetivo de facilitar 
la asimilación de conceptos clave. El enfoque pedagógico se adapta a los diferentes 
niveles educativos de los aprendices, asegurando que el contenido sea accesible y 
comprensible, sin perder rigor técnico. Esta estrategia busca no solo transmitir 
información, sino también fomentar un aprendizaje activo y colaborativo, promoviendo 
el análisis crítico y la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos.Implementar 
dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con el fin de facilitar 
la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo efectivo de las 
actividades formativas. 

Dia 3 (27-09-2024)  

Sitio de formación: Argelia-Valle del Cauca (Vereda Aurora) 

� Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, mediante el desarrollo 
de actividades prácticas enfocadas en la verificación de cantidades y control de 
materiales para la construcción. Este proceso incluye la correcta dosificación de 
concreto de 210 kg/cm², correspondiente a un concreto estructural de alta resistencia, 
cumpliendo con los estándares normativos vigentes para obras civiles. Además, se 
trabajará en la interpretación detallada de planos constructivos, abordando la 
identificación de notaciones técnicas, simbología utilizada en proyectos de 
infraestructura y la correcta localización de los elementos estructurales típicos, tales 
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como vigas, losas y cimentaciones. Estas actividades aseguran una formación integral 
en los aspectos técnicos clave para la construcción de pavimentos con placa huella. 

� Realizar exposiciones progresivas del contenido técnico basado en la cartilla de Placa 
Huella del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), la cual es un recurso fundamental para 
el desarrollo del curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías 
Terciarias 1". La metodología empleada combina clases magistrales estructuradas, 
sesiones de debate técnico y ejercicios de lectura compartida, con el objetivo de facilitar 
la asimilación de conceptos clave. El enfoque pedagógico se adapta a los diferentes 
niveles educativos de los aprendices, asegurando que el contenido sea accesible y 
comprensible, sin perder rigor técnico. Esta estrategia busca no solo transmitir 
información, sino también fomentar un aprendizaje activo y colaborativo, promoviendo 
el análisis crítico y la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos.Implementar 
dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con el fin de facilitar 
la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo efectivo de las 
actividades formativas. 

Dia 4 (28-09-2024)  

Sitio de formación: Argelia-Valle del Cauca (Vereda Cajones) 

� Continuar el proceso de formación con los aprendices inscritos, mediante el desarrollo 
de actividades prácticas enfocadas en la verificación de cantidades y control de 
materiales para la construcción. Este proceso incluye la correcta dosificación de 
concreto de 210 kg/cm², correspondiente a un concreto estructural de alta resistencia, 
cumpliendo con los estándares normativos vigentes para obras civiles. Además, se 
trabajará en la interpretación detallada de planos constructivos, abordando la 
identificación de notaciones técnicas, simbología utilizada en proyectos de 
infraestructura y la correcta localización de los elementos estructurales típicos, tales 
como vigas, losas y cimentaciones. Estas actividades aseguran una formación integral 
en los aspectos técnicos clave para la construcción de pavimentos con placa huella. 

� Realizar exposiciones progresivas del contenido técnico basado en la cartilla de Placa 
Huella del Instituto Nacional de Vías (INVIAS), la cual es un recurso fundamental para 
el desarrollo del curso "Construcción de Pavimento con Placa Huella para Vías 
Terciarias 1". La metodología empleada combina clases magistrales estructuradas, 
sesiones de debate técnico y ejercicios de lectura compartida, con el objetivo de facilitar 
la asimilación de conceptos clave. El enfoque pedagógico se adapta a los diferentes 
niveles educativos de los aprendices, asegurando que el contenido sea accesible y 
comprensible, sin perder rigor técnico. Esta estrategia busca no solo transmitir 
información, sino también fomentar un aprendizaje activo y colaborativo, promoviendo 
el análisis crítico y la aplicación práctica de los conocimientos adquiridos.Implementar 
dinámicas de preguntas y respuestas, así como analogías prácticas, con el fin de facilitar 
la comprensión de los conceptos técnicos y promover un desarrollo efectivo de las 
actividades formativas. 

Durante el proceso formativo, se han llevado a cabo evaluaciones periódicas para medir el nivel 
de comprensión de los temas impartidos, enfocándose en las características físicas del terreno 
y los módulos de construcción de placa huella, tal como se describe en la cartilla de diseño de 
pavimento con placa huella del Instituto Colombiano de Vías (INVIAS). Estas evaluaciones han 
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permitido verificar el progreso de los aprendices, asegurando que adquieran los conocimientos 
técnicos necesarios. 

Se han utilizado métodos de evaluación tanto orales como escritos, lo que ha permitido captar 
una visión integral del aprendizaje. Las pruebas orales han fomentado la participación activa y 
el razonamiento crítico de los aprendices, mientras que las pruebas escritas han permitido 
evaluar su capacidad de retención y aplicación de los conceptos técnicos. De este modo, se 
asegura que los aprendices no solo comprendan la teoría, sino que también sean capaces de 
aplicar los principios de construcción de placa huella en un contexto práctico. 

Este enfoque ha facilitado el seguimiento individual del progreso, permitiendo ajustar las 
actividades formativas según las necesidades y habilidades de cada aprendiz, con el objetivo 
de garantizar un aprendizaje sólido y aplicable. 
RESULTADOS:  
Formación de aprendices en los municipios de Alcalá y Argelia: 

Se dio inicio al proceso formativo en los siguientes horarios: 

x Alcalá (Puerta de Alcalá): Martes 24 de septiembre, de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 
x Alcalá (Malvaloca): Jueves 26 de septiembre, de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 
x Argelia (La Aurora): Viernes 27 de septiembre, de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 
x Argelia (Cajones): Sábado 28 de septiembre, de 8:00 a.m. a 2:00 p.m. 

Durante el curso "Construcción de pavimentos con placa huella para vías terciarias 1", los 
aprendices demostraron una actitud positiva y receptiva hacia la formación impartida. A lo largo 
del proceso, lograron comprender y analizar la información previa proporcionada, lo que les 
permitió identificar y extraer datos clave para la construcción y la creación de listados de 
materiales, gestionar un presupuesto simple con sus analisis de precios unitarios. Se realizaron 
ejercicios prácticos que incluyeron ejemplos accesibles y comprensibles para una audiencia 
diversa, incluyendo hombres, mujeres, adolescentes, adultos mayores, personas con 
discapacidad y mujeres en estado de gestación. 

Asimilando el proceso educativo y pedagogico del SENA que adopta un modelo basado en el 
desarrollo de competencias laborales, es decir, habilidades, conocimientos y actitudes que son 
relevantes para el desempeño eficaz en el trabajo. Este enfoque se centra en lo que los 
estudiantes pueden "hacer" al finalizar su formación; dirigido al desarrollo de competencias 
laborales y técnicas que permitan a los estudiantes acceder al mercado laboral de manera 
eficiente. 

Los programas incluyen una alta dosis de actividades en escenarios reales o simulados, como 
laboratorios o talleres, donde los aprendices aplican los conocimientos adquiridos. brindar 
oportunidades de formación a personas de todas las regiones del país, con programas 
diseñados para poblaciones rurales, vulnerables y en condiciones especiales, facilitando la 
inclusión social y económica. 

Este enfoque inclusivo favoreció de manera significativa el avance del curso, permitiendo a los 
aprendices asimilar los contenidos curriculares de forma eficiente, práctica y adaptada a sus 
realidades, lo que enriqueció el proceso formativo. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe  

1. Registro fotográfico del proceso de formación: 
  

- (ALCALÁ: Puerta de Alcala-Malvaloca)  
- (ARGELIA: Aurora-Cajones) 

 
2. Listados de asistencia del proceso de formación: 

  
- (ALCALÁ: Puerta de Alcala-Malvaloca)  
- (ARGELIA: Aurora-Cajones) 

 
___________________________________________________________________________
________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. 

  
MUNICIPIO DE ALCALÁ (VALLE DEL CAUCA) 
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MUNICIPIO DE ARGELIA (VALLE DEL CAUCA) 

 
 
 

2. 
 

   
MUNICIPIO DE ALCALÁ (VALLE DEL CAUCA) 

   
MUNICIPIO DE ARGELIA (VALLE DEL CAUCA) 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 

n/a 
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seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Alcalá (Puerta de Alcalá) 
Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Alcalá (Malvaloca) 

 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 

n/a 

Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 

de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Argelia (Aurora) 

 
 
 
 

n/a 

 
 
 
 

n/a 

Durante la formación, las 
actividades programadas 

fueron ejecutadas y cerradas 
dentro del periodo estipulado 
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de seis (6) horas. Esto 
asegura que no existen 

compromisos pendientes de 
formalización ni de 

seguimiento adicional en este 
aspecto. Cada fase del 
contenido educativo fue 

abordada de manera integral, 
permitiendo el cumplimiento 

total de los objetivos 
planteados, sin necesidad de 

extender o postergar 
compromisos formativos. En 

Argelia (Cajones) 

 
n/a 

 
n/a 

CONCLUSIONES: 

- Capacidad de Toma de Decisiones: El aprendiz desarrollará la habilidad para gestionar 
eficientemente la información técnica suministrada, lo que le permitirá tomar decisiones 
informadas sobre la planificación, ejecución de proyectos de infraestructura vial, del tipo 
de placa huella. 

- Ambiente de Formación: Se logró generar un ambiente participativo, con una 
disposición activa hacia la formación impartida. Las consultas y criterios planteados 
fueron atendidos y ampliados, fomentando la confianza en el proceso formativo. Esta 
orientación permitió que los aprendices interpretaran planos y documentos técnicos, lo 
que les facilitó el desarrollo de cantidades de obra y la elaboración de presupuestos. De 
este modo, se promovió un aprendizaje autónomo y práctico. 

- Desarrollo y Evaluación de Conceptos: Cada concepto fue abordado, aplicado y 
evaluado por los aprendices, en coherencia con el modelo de guía de aprendizaje. Se 
fomentó un ambiente de autocrítica, en el cual los aprendices reflexionaron sobre el 
proceso de formación, evaluando los conocimientos, habilidades y competencias 
adquiridas a lo largo del curso. 

- Comprensión Técnica: El aprendiz será capaz de interpretar y aplicar los conceptos 
básicos relacionados con el diseño y construcción de pavimentos con placa huella. Esto 
incluye el manejo adecuado de especificaciones técnicas y procesos de construcción. 

- Desarrollo de Habilidades Prácticas: El aprendiz adquirirá habilidades prácticas para 
calcular cantidades de materiales y elaborar presupuestos, generar cronogramas 
basicos siguiendo las directrices técnicas establecidas. 

- Autonomía en la Resolución de Problemas: Se espera que el aprendiz pueda identificar 
y resolver problemas que puedan surgir durante la construcción o planificación de vías 
con placa huella, basándose en la información proporcionada en la cartilla y otras 
fuentes técnicas. 

En resumen, el resultado será un aprendiz con una sólida base técnica y la confianza para 
aplicar estos conocimientos en proyectos reales de infraestructura, contribuyendo al desarrollo 
local entendiendo el contexto de sus condiciones humildes y campesinas. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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DARÍO FERNANDO BOHÓRQUEZ DIAZ 
 
 
 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

 
 
PROFESIONAL G2 

 
 

NELSON ALCALDE OSPINA 

 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 
y generalidades 
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Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

Ϯϰ�Ăů�Ϯϲ de septiembre 10Ϭ͘ϬϬϬ
Ϯϳ�Ăů�Ϯϴ de septiembre 150͘000

ϮϱϬ͘ϬϬϬ

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: BEATRIZ EUGENIA COBO

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA CENTRO CONSTRUCCION

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZ NELSON ALCALDE OSPINA

PROFESIONAL G2 PROFESIONAL G2

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

ALCALÁ-ARGELIA TRANSPORTE TERRESTRE

En desarrollo de la comisión No. 240024 durante los días 24 al 28 de septiembre del mes de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar 
transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

CALI - ALCALÁ TRANSPORTE TERRESTRE

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CALI - 01/10/2024 Código Regional : 76

NOMBRE DEL CONTRATISTA: DARIO FERNANDO BOHORQUEZ DIAZ Código Centro: 9228

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 5470115 Fecha de elaboración: 1/10/2024


