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ESTUDIO PREVIO Y ESTUDIO DEL SECTOR DE CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE SERVICIOS

AREA SOLICITANTE: DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LAS TIC'S.

RESPONSABLE: VAN FERNEY ROJAS MORENO.

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES DE UNA
PERSONA JURIDICA PARA PROMOCIONAR Y DIFUNDIR PERIODISTICAMENTE
OBJETO A CONTRATAR: ESTRATEGIAS QUE PERMITAN EL FORTALECIMIENTO DE LAS FINANZAS PUBLICAS
Y LA OPTIMIZACION DF LA INFORMACION FINANCIFRA DFL MUNICIPIO DF EL
ESPINAL

PRESUPUESTO OFICIAL: TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3.000.000.00)

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL NO. 2024001281 DE FECHA 16
DE OCTUBRE 2024.

PROYECTO 2024732680033 — IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS FINANZAS PUBLICAS, SANEAMIENTO CONTABLE Y LA

CDP (nOmero y fecha):

VIABILIZACION DEL

PROYECTO: OPTIMIZACION DE LA INFORMACION FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE EL ESPINAL.
PLAN ANUAL DE En atencién a lo establecide en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del decreto 1082 de
ADQUISICIONES: 2015, esta contratacién se encuentra incluida en el plan anual de Adquisidores

1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON EL
PROCESO DE CONTRATACION. (Numeral 1° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

La Constitucidn Politica de Colombia en su articulo 311 establece como entidad fundamental de la divisién
politico-administrativa del Estado al Municipio, al cual le corresponde prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio,
promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y las demdas que le
sean asignadas por el ordenamiento juridico.

Para dar cumplimiento a este deber constitucional y en aras de ejercer una administracion agil, transparente
y eficiente en sus procesos estratégicos, misionales y de apoyo; la Administracién Municipal formulé el plan
de desarmrollo gjustando sus metas y fines para la consecucién de sus objetivos.

("'q Que conforme a lo estipulado en el articulo 32, numeral 3  de la Ley 80 de 1993, se establece que “Son
| contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarroliar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos confratos sélo podrdn celebrarse
con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran
conocimientos especializados. En ningun caso estos contratos generan relacién laboral ni prestaciones
sociales y se celebrardn por el término estrictamente indispensable.”

A través de la jurisprudencia se ha indicado que, el contrato de prestacion de servicios se celebra por el
Estado en aquellos eventos en que la funcién de la administracién no puede ser suministrada por personas
vinculadas con la enfidad oficial contratante o cuando requiere de conocimientos especializados, para lo
cual se establecen caracteristicas esenciales como; La prestacion de servicios versa sobre una obligacion
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de hacer para ejecutar labores en razén a la formacion y/o experiencia en determinada materia, con la cual
se acuerdan las respectivas labores profesionales.

La autonomia e independencia del contratista desde el punto de vista técnico y cientifico constitutivo como
elemento esencial. La vigencia del contrato es temporal y por lo tanto su duracién debe ser por tiempo
limitado siendo indispensable para poder ejecutar el confrato convenido.

El Municipio de El Espinal, tiene unos rubros de inversién para su operatividad, con lo cual busca contratar
profesionales que coadyuven al normal funcionamiento de la misién instifucional de la entfidad.

La Direccién Administrativa de las TIC'S tiene como misién orientar las comunicaiones internas y externas para
divulgar con efectividad el logro de resultados, asegurando el cumplimiento de los planes y programas que
el Alcalde encomiende a las distintas secretarias, oficinas, demds dependencias y entidades de la
Administracién Municipal. Por ende, actualmente se requiere CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
PROFESIONALES DE UNA PERSONA JURIDICA PARA PROMOCIONAR Y DIFUNDIR PERIODISTICAMENTE
ESTRATEGIAS QUE PERMITAN EL FORTALECIMIENTO DE LAS FINANZAS PUBLICAS Y LA OPTIMIZACION DE LA
ﬁ INFORMACION FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE EL ESPINAL, en cumplimiento de los requisitos de ley con miras
a cumplir los objetivos propuestos, de manera que de acuerdc a lo expuesto antericrmente gqueda
evidenciado que adelantar el presente proceso de contfratacion satisface la necesidad de la Administracion
y estd encaminada a cumplir con los propésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento
de las funciones de la Administracién Municipal.

Por consiguiente, la Direccién Administrativa de las TIC'S tiene como propdsite la prestacidn de un servicio
eficaz, eficiente y efectivo, garantizando un servicio de calidad y oporiuno. Por elio, debe propender por el
disefo, formulacién, adopcién y promocidn de politicas, planes, programas y proyectos del sector de las
tecnologias de la informacién y de las comunicaciones que contribuyan al desarrollo econdmico, social y
politico; promover la investigacion, la innovacion el uso y apropiacion de las TIC'S en el municipio de El Espinal;
impulsar el desarrollo del ecosistema de innovacién TIC'S; y fortalecer el sector de las tecnologias de la
informacién y las comunicaciones, su competitividad y avance tecnoldgico en las comunicaciones.

De alff que la Direccién Administrativa de las TICS se encargue del funcionamiento tecnolégico, informatico
y de comunicaciones de las diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal, implementando las
herramientas necesarias para el cumplimiento de los fines estatales, entre ellas, aquellas que garanticen un
adecuado flujo de la informacién, asi como la operacion interna y externa de la entidad. Asf las cosas, con
ﬁ la finalidad de garantizar una activa y eficaz comunicacién e imagen publica, coresponde a la Alcaldia
“7| Municipal, difundir y promocionar, mensajes y camparias oportunas de las estrategias, actividades y hechos
que ejecuta, de acuerdo con lo previsto en la Ley 2345 de 2023. Por tanto, debe adoptar los mecanismos de
comunicacién pertinentes en aras de fortalecer el ejercicio de la participacién ciudadana y posicionar las
estrategias y comunicaciones audiovisual y digitales de la Alcaldia Municipal.

Dentro de las funciones de administracién y control de los tributos y demds rentas se encuentran, entre otras,
la fiscalizacién y el control, la liquidacidn oficial, la discusién, el recaudo, el cobro y las devoluciones, io gue
contribuird a incrementar los ingresos propios del Municipio, a cumplir con las disposiciones legales sobre
dichas rentas y de este manera dar cumplimiento al plan de desarrolio municipal “Con seguridad, vamos a
hacerlo 2024-2027" adscrito a la Secretaria de Hacienda, apunta al cumplimiento del Eje 3 “Servicios publicos,
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TICS y desarrolio territorial” y en desarrollo del Proyecto " IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS FINANZAS PUBLICAS, SANEAMIENTO CONTABLE Y LA OPTIMIZACION DE LA

INFORMACION FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE EL ESPINAL.

Se resalta que, los medios de comunicacién han sido el eje central para canalizar la informacién durante
muchos afios, lo cual, se ha venido articulando con la llegada de unas nuevas tecnologlas adaptandose a
las nuevas formas de comunicar para conservar y alimentar la audiencia a través de medios con plataformas
digitales.

Adicionalmente, la Secretaria de Hacienda a fravés de la Direccion Administrativa de las TIC'S realizard
difusién y promocion de estrategias para el fortalecimiento de las finanzas pUblicas, saneamiento contable y
la optimizacidon de la informacién financiera del municipio de El Espinal propendiendo la ejecucién de los
recursos presupuestales en términos de eficiencia vy calidad.

La necesidad concreta que la Alcaldia Municipal pretende satisfacer, incluida dentro del Plan de desarrolio
aprobado para esta vigencia es la que a continuacién se describe CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
DE PROFESIONALES DE UNA PERSONA JURIDICA PARA PROMOCIONAR Y DIFUNDIR PERIODISTICAMENTE
h ESTRATEGIAS QUE PERMITAN EL FORTALECIMIENTO DE LAS FINANZAS PUBLICAS Y LA OPTIMIZACION DE LA
INFORMACION FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE EL ESPINAL. Y en desarrollo del proyecto se disefid una serie de
estrategias las cuales impactan positivamente la gestion de la Administracion tributaria y financiera del
Municipio.

La creciente importancia de la comunicacién efectiva en la gestion pUblica hace necesario contar con
personas capacitadas que puedan maximizar el impacto de la informacién en las plataformas digitales. En
este contexto, se ha identificado la necesidad de confratar a una persona juridica que cuente con un medio
de difusion y una amplia audiencia en redes sociales como Facebook, X (Twitter) e Instagram.

Por lo anterior, la Direccidn Administrativa de las TIC'S adscrita a la Secretaria de Hacienda estan
comprometidas con la modernizacion y optimizacién de sus recursos tecnoldgicos, con el objetivo de mejorar
la eficiencia y calidad de los servicios ofrecidos a la comunidad. En este contexto, se hace necesaria la
contratacién de una persona juridica, con (24) meses de experiencia relacionada, PARA PROMOCIONAR Y
DIFUNDIR PERIODISTICAMENTE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN EL FORTALECIMIENTO DE LAS FINANZAS PUBLICAS Y
LA OPTIMIZACION DE LA INFORMACION FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE EL ESPINAL, Con el objetivo de que Ia
ciudadania conozca y se acoja a los beneficios de las estrategia del Municipio. Tal como lo faculta al sefior
Alcalde El concejo Municipal mediante acuerdo No. 010 “"POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA PARCIALMENTE
EL ARTICULO 259 DEL ACUERDO 029 DE 2022 — ESTATUTO TRIBUTARIO MUNICIPAL DE EL ESPINAL — TOLIMA Y SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES" en su Articulo Segundo: FacuUltese al sefior alcalde municipal, para que
ﬂ mediante estrategias publicitarias, (redes sociales, medios € comunicacion, publicidad exterior, etc.) Instale
campanas donde brinde publicidad y exposicidn de los beneficios otorgados.

Bajo el entendido de que, de acuerdo con los principios de eficacia y frasparencia, la Alcaldia Municipal se
encarga del desarrollo de las diferentes planes, programas y proyectos de la Administracién Municipal, por
tanto y haciendo uso de tales principios, se debe promover el personal suficiente e idéneo, que preste apoyo
necesario en el cumplimiento de sus actividades, en aras de satisfacer las necesidades de los usuarios de
manera optima y de ofrecer un servicio eficiente y agil.

Esta es una inversidn estratégica para la Alcaldia Municipal de El Espinal ya que redlizard difusion e
implementacién de estrategias para el fortalecimiento de las finanzas pUblicas, saneamiento contable y la
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optimizacion de la informacion financiera del municipio de el espinal propendiendo la ejecucion de los
recursos presupuestales en términos de eficiencia y calidad

Actualmente, la planta de personal no cuenta con funcionarios que puedan cumplir con esas funciones, por
lo cual resulta pertinente el reforzamiento de la capacidad humana para dar cumplimiento, de manera
eficiente y eficaz a las diferentes necesidades de la administracién municipal.

2 OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, PERMISOS Y

LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION (Numeral 2° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082
de 2015)

describe CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES DE UNA
PERSONA JURIDICA PARA PROMOCIONAR Y DIFUNDIR PERIODISTICAMENTE
Objeto a contratar: ESTRATEGIAS QUE PERMITAN EL FORTALECIMIENTO DE LAS FINANZAS PUBLICAS Y
LA OPTIMIZACION DE LA INFORMACION FINANCIERA DEL MUNICIPIO DE EL
ESPINAL.
Como consecuencia de lo anterior, se define la necesidad del municipio de
h contratar a una persona juridica, quien prestard el servicio requerido, teniendo
Alcance del objeto: en cuenta que la Direccién Administrativa de las TIC'S debe garantizar la
difusién y promocién de las actividades adelantadas por la Alcaldia Municipal
de El Espinal.
Atendiendo a la necesidad planteada, el servicio se encuentra codificado en
el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuacién:

. . CLASIFICACION | SEGMENTO | FAMILIA | CLASE
Clasificacion UNSPSC del UNSPSC

objeto a confratar:

80111600
Servicios de
Personal
Temporal

80000000 | 80110000 | 80111600

Contratos de prestacién de servicios que solo pueden encomendarse a
Tipo de conirato: determinadas personas naturales; consagrado en el articulo 32, numeral 3° de
la Ley 80 de 1993.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Ademdas de las obligaciones y derechos contemplados en los articulos 4°y 5° de
la Ley 80 de 1993 y demds normas concordantes y los convenidos en el presente
Obligaciones de las partes: | contrato, EL CONTRATISTA se obliga especialmente a:

1. Ejecutar el objeto del confrato de acuerdo con las actividades
establecidas en el presente documento y dentro del plazo pactado,
especialmente las que le sean asignadas por el supervisor.
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2. Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Cumplir con todos los requisitos necesarios para la ejecuciéon del
confrato.

4. Acreditar el cabal cumplimiento mensual de las obligaciones
establecidas por la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, frente al Sistema
de Seguridad Social Integral (Salud, Pensidn y ARL), en los porcentajes
corespondientes y entregar los soportes respectivos al supervisor del
contrato junto con el informe mensual de actividades. Excepcién hecha
a partir del mes de junio de 2019, toda vez que en virtud a lo normado en
los articulos 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.2, 3.2.7.3 y 3.2.7.46 del Decreto 780 de! 2014
modificado por el Decreto 1273 del 2018, a partir del mes de septiembre
de 2018, fecha de entrada en vigencia del pago mes vencido de los
aportes a la Seguridad Social de los trabajadores independientes,
ninguna entidad contratante podrd exigir a sus contratistas el pago de los
ﬁ aportes de manera anticipada.

S. Firmar el acta de iniciacién, de comun acuerdo con el supervisor.

6. Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacién proveniente
de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista.

7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes aciten por fuera de
la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho,
debiendo informar inmediatamente al Municipio a través del Supervisor
acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a la demds
auteridad competente para que se adopten las medidas y comrectivos
gue fueran necesarios.

8. Custodiar y responder por los elementos de la entidad entregados a su
cargo para el desarrollo del presente contrato.

9. Realizar la entrega de los elementos suministrados para el cumplimiento
ﬁ de las obligaciones contractuales.

10. Guardar la suficiente reserva sobre la informacién que se obtenga en
desarrollo de las actividades realizadas.

10. Responder por la informacién que tendrd a su cargo, la cual no
podra retirar de la entidad, ni publicar en redes sociales, ni brindar acceso
a personal ajeno sin previa autorizacion de los supervisores del contrato.

11. No instalar ni utilizar software sin la autorizacién previa y estricta
de la Direccioén Administrativa de las TICS de la alcaldia Municipal de El
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Espinal, asi mismo responder y hacer buen uso de los bienes y recursos
tecnologicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el
estado en que los recibid, salvo el deterioro normal o dafios ocasionados
por caso fortuito o fuerza mayor.

12. Dar estricto cumplimiento a los decretos 1080 de 2015 articulo
3.1.1, y demds normas que regulen en materia de administracién,
inspeccién, vigilancia y confrol de archivos de entidades. La
responsabilidad del archivo de las enfidades del Estado se encuentra en
cabeza del secretario General o de ofro funcionario de igual o superior
jerarquia o quien haga sus veces, quien deba exigir la entrega mediante
inventario en formato Unico de inventario documental - FUID, de los
documentos de archivo que se encuentfren en poder de servidores
publicos y contratistas, cuando estos dejen sus cargos o culminen las
obligaciones contractuales. De igual forma, deberdn denunciar ante los
organismos de control el incumplimiento de esta obligacién para las
n acciones del caso.

13. Redlizar la entrega de la informacién que se genera a partir del
cumplimiento de las obligaciones contractuales a los supervisores del
contrato.

14. Redlizar entrega de los documentos fisicos y digitales
producidos, gestionados y aimacenados durante ei desarrolio del objeto
contractual, de acuerdo con los lineamientos de la Direccién
Administrativa de Gestibn Documental. Los documentos en formato
digital son aquellos documentos institucionales que tramita en los
diferentes sistemas de informacién de la entidad (coreo electrénico) y
cualquier ofro sistema en el que gestione, produzca o dlmacene
documentos de la entidad y deberd presentar relaciéon de que la
documentacién asignada por el supervisor. (En caso en que aplique cada
uno).

~ OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Las actividades que deben ser desarrolladas mediante el contrato que se
pretende celebrar serdn las siguientes:

1. Publicar de un (1) banner Top ROS de 225 x 612 px mensual con link a

y proyectos adelantados por la Alcaldia de El Espinal, el despacho del
alcalde, las secretarias y/o diferentes dependencias institucionales de
la_Administracion Municipal o la Oficina de comunicaciones que
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permitan el fortalecimiento de las finanzas publicas y la optimizacién
de la informacién financiera.

2. Publicar dos (2) posts de imagen o video por semana en la Fan Page,
los que incluyen copy suministrado por la Direccién Administrativa de
las TIC'S, alusivos @ convocatorias, actividades, eventos y proyectos
adelantados por la Alcaldia Municipal, el despacho del alcalde, las
secretarias y/o diferentes dependencias institucionales de Ia
Administracidn Municipal o la Oficina de comunicaciones que
permitan el fortalecimiento de las finanzas publicas y la optimizacién
de la informacién financiera.

3. Publicar dos (2) posts de imagen o video por semana en la cuenta de

X, los que incluyen copy suministrado por la Direccion Administrativa de
n las TIC'S, alusivos convocatorias, actividades, eventos y proyectos
adelantados por la alcaldia de El Espinal, el despacho del aicaide, ias
secretarias y/o diferentes dependencias institucionales de la
Administracién Municipal o la Oficina de comunicaciones que
permitan el fortalecimiento de las finanzas publicas y la optimizacién
de la informacién financiera.

4. Publicar dos (2) posts de imagen ¢ video por semana en la cuenta de
Instagram, los que incluyen copy suministrado por la Direccién
Administrativa de las TIC'S, alusivos convocatorias, actividades, eventos
y proyectos adelantados por la alcaldia de El Espinal, el despacho del
alcaide, ias secretarias y/o diferentes dependencias institucionales de
la Administracion Municipal o la Oficina de comunicaciones que
permitan el fortalecimiento de las finanzas publicas y la optimizacién
de la informacién financiera.

h 5. Presentar informes detdllados, tanto mensuales como finales, sobre las
actividades realizadas, proporcionando informacién especifica vy
concreta para cada periodo de gjecucidn.

6. Prestar asistencia en las actividades adicionales dirigidas al

fortalecimiento institucional y que permitan el fortalecimiento de las
finanzas publicas y la optimizacién de la informacién financiera de la
Alcaldia Municipal de El Espinal que estén relacionadas con el objeto
del contrato.
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7. Las demas que asigne el supervisor y que guarde relacién con el objeto
confractual.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Ademas de los derechos y deberes contemplados en el articulo 4° de la Ley 80
de 1993 y demds normas concordantes y los convenidos en el presente
contrato, EL MUNICIPIO se obliga especialmente a:

1. Suministrar al CONTRATISTA Ia informacién y demds elementos
necesarios para el cabal cumplimiento del conirato, facilitarle las
condiciones que le permitan cumplilo en la forma y oportunidad y
coordinar al interior de sus dependencias y funcionarios lo necesario con la
misma finalidad.

ﬁ 2. Controlar la calidad de los servicios contratados y el cumplimiento de
los requisitos convenidos.

3. Recibir los servicios confratados en la oportunidad estipulada y expedir,
en el menor tiempo posible, los documentos corespondientes.

4. Cancelar el valor del presente confrato de acuerdo con la forma
estipulada en el mismo.

5. Elaborar y suscribir la comespondiente acta de terminacién del
contrato.

Treinta (30) dias calendario, contados a partir de la suscripcién del acta de
Piazo de ejecucion: inicio. El conirato requiere ei regisiro presupuestal. Bl plazo de ejecucion no
podrd superar el 31 de diciembre de 2024.
La prestacién de servicio se realizard en Municipio de El Espinal — Tolima. El
domicilio contractual serd el Municipio.
El perfeccionamiento del contrato se da con la aprobacién en el Sistema
Electrénico de Contratacién Publica -SECOP II- por parte de los interesados y
una vez se expida el comespondiente Certificado de Registro Presupuestal.
Por regla general, los contratos de prestacidn de servicios no requieren ser
liquidados, de acuerdo con lo establecido en el articulo 217 del Decreto 019
de 2012. Sin embargo, en el evento en que existan recursos a liberar, las partes
se comprometen a liquidario dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
terminacién del plazo del contrato o a la expedicidn del acto administrativo
gue ordene su terminacién, o a la fecha del acto que la disponga.
Supervision: La coordinacién, supervision y vigilancia del contrato que surja estard a cargo
) IVAN FERNEY ROJAS MORENO, DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LAS TIC'S de la

Lugar de ejecucién:

Perfeccionamiento del
ﬁ conhrato:

Liquidacion:
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Alcaldia Municipal de El Espinal y/o quien haga sus veces y/o quien designe el
Ordenador del Gasto.

La supervision deberd vigilar la correcta ejecucién del contrato plasmadas
dentro de las especificaciones técnicas del presente proceso de seleccién, la
correcta  elaboracidon del Objeto Contractual, suscribir las  Actas
correspondientes con EL CONTRATISTA y cumplir con las demds funciones, de
acuerdo con las normas técnicas y con las disposiciones que regulan el
egjercicio de la SUPERVISION.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS

FUNDAMENTOS JURIDICOS (Numeral 3° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

La Modalidad de Seleccién a emplear corresponde a la CONTRATACION DIRECTA, la cual se encuentra
consagrada en el Literal h) Numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9 Del
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

h El régimen juridico aplicable a la presente invitacién serd el previsto en La Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, demds normas concordantes o complementarias y las presentes
Condiciones Generales para la Contratacién.

El Decreto 1082 de 2015, reza: “...la entidad estatal podrd contratar directamente con Ia persona natural o
juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad y
experiencia directamente relacionada con el drea de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido
previamente varias ofertas, de io cuai el ordenador del gasto deberd dejar constancia escrita”.

Que conforme lo preceptia el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2. 1.2. 1.4.9. se trata la modalidad de
seleccion de contratacién directa, causal literal h: Contratos de prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales, en el que el seleccionado debe demostrar idoneidad y experiencia
directamente relacionadas con las dreas del objeto confractual, razén por la cual la invitacién que se cursa
requiere que se demuestre dicha idoneidad en los soportes de la hoja de vida.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO (Numeral 4° del arficulo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

ﬂ El presupuesto oficial estimado es de TRES MILLONES DE PESOS MCTE
($3.000.000.00) Ios impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de cardcter
Municipal, Departamental y Nacional, y costos directos o indirectos que la
ejecucién del contrato conlleve; los cuales se cancelard con recursos de la
vigencia 2024. La propuesta econdémica, no podrd superar el valor estimado
para el confrato que se pretende celebrar.

Valor del contrato:

Respaldados con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2024001281
de fecha 16 de octubre de 2024.
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NUMERO DEL
RUBRO

CONCEPTO
DEL CDP

VALOR

AFECTACION

2.6

SERVICIOS

$5.400.000.00

$5.400.000.00

PRESTADOS A
LAS EMPRESAS
Y SERVICIOS
DE
PRODUCCION

CCPET

imputacién presupuestai: 2.3.2.02.02.008

BPIN: 2024732680033

El contrato se realiza con cargo a recursos de:

MARQUE X SEGUN
CORRESPONDA
Inversion X
Funcionamiento

™ DESTINACION DEL GASTO

MARQUE X SEGUN
CORRESPONDA

FUENTE (ORIGEN DE LOS RECURSOS CON
LOS CUALES SE VA A CONTRATAR)
Presupuesto General de las Naciones-
PGN
Sistema General de Participaciones -
SGP. No incluye AESGPRI
Sistema General de Regalias- SGR

Recursos Propios (Alcaldias y X
Gobernaciones)
Recursos de Crédito
Oftros Recursos (Especie, Privados,
Cooperacién, Propios, Entidades
h utdnomas, Asignacién Especial SGP
para Resguardos indigenas -AESGPRI)

Fuente de financiacién:

El Municipio pagara al Contratista el valor del contrato a razén de UN (01)
UNICO PAGO POR UN VALOR DE TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000) M/CTE,
en periodos de 30 dias calendario, previo al visto bueno del supervisor del

forma de pago: conirato.

NOTA 1. Los pagos aqui referenciados se realizardn dentro de los diez (10) dias
hdbiles siguientes a la presentacién de la respectiva cuenta de cobro, los
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cuales estaran sujetos al aporte de Ia siguiente documentacion: 1- Pago de los
aportes a seguridad social para el periodo correspondiente y dfiliacién y
activacion en la ARL. 2- Informe parcial o final suscrito por el supervisor del
confrato. 3- Informe parcial o final suscrito por el Contratista. 4- Cuenta de
cobro, expedicién de facturas cuando haya lugar y paz y salvo para el Uitimo
pago.

NOTA 2. Todos los pagos estan supeditados a los descuentos tributarios segin
Ley 2010 del 27 de diciembre de 2019, acorde a las responsabilidades,
calidades y tributos a las que se encuentre obligado en el registro Unico
tributario. Asi como los gravamenes financieros.

NOTA 3. El Municipio realizaré el descuento total de la suma equivalente a la
acusacion por concepto de estampillas, conforme a lo ordenado en Estatuto
de Tributario del Municipio de El Espinal - Tol, en el primer pago a realizarse por
h parte de la Administracién municipal al contratista.

PARAGRAFO PRIMERO. ParGgrafo. En caso de que se realice cambio de
supervisor se deberd anexar fotocopia del acto administrativo o contractual
mediante cual se designa.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para cada pago el contratista deberd acreditar el
pago de las obligaciones al sistema de seguridad social integral, en los
términos dei Articulo 50 de ia Ley 789 de 2002 en concordancia con la Ley 828
de 2003, Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 100 de 1993y Ley 1295 de 1994,
el supervisor que no verifique el pago al sistema de seguridad social integral y
aportes parafiscales incurird en causal de mala conducta y estard sujeto a las
sanciones establecidas en el Cédigo Unico Disciplinario (Ley 734 de 2002). El
page al Sistema General de Riesgos Laborales se efectuard de conformidad
con lo sefalado en Ia Ley 1562 de 2012y sus decretos reglamentarios.

PARAGRAFO TERCERO. E supervisor serd responsable de la veracidad de la
informacidn contenida en el informe de supervisidn

ﬁ PARAGRAFO CUARTO. Los pagos del presente Acto Contractual estardn sujetos
a la disponibilidad del Plan Anual de Adquisiciones. Dada la naturaleza del
contrato a celebrar, la idoneidad y experiencia de Ia persona a contratar, la
fijacién del presupuesto oficial tiene como origen la autonomia privada de la
voluntad de las partes, plasmada en el articulo 40 de la ley 80 de 1993.

PARAGRAFO QUINTO. Para el ultimo pPago se requerird la presentacion del
documento que acredite que informacién del contrato, se encuentre
actualizada en el SISCON, previa aprobacién de la Direccidn Administrativa
de contratacién.
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El proponente una vez suscriba el acto contractual con EL MUNICIPIO, deberd |
asumir los costos de perfeccionamiento de acuerdo con las normas vigentes:

NORMATIVIDAD = TARIFA
[ESTAPILLA PARA LA JUTICIA FAMILIAR

Actualizacién con la Oltima norma...
acuerdo 029 de 2022 con modificacién
acverdo No.016 de 2023.

Leylle33:133ciedL9$qu4n,32 Quedan excluidos los contratos de
L 4 1551 de 201 2 prestacion de servicios cuyo pago de
L:; 1819 de 2016 honorarios mensual sea inferior a diez (10)
Ley 2010 de 2019 SMLMV
™ Ley 2126 de 2021 La Tarifa es del 2% del valor del pago
anticipado si lo hubiere, y cada cuenta que

le pague al contratista

ESTAMPILLA PRO- BIENESTAR AL ADULTO MAYOR

Impuestos, tasas y
contribuciones:
Ley 678 de agosto 15 de Actualizacién con la
2001 Ultima norma... acuerdo

Acuerdo 0025 de 2008 029 de 2022 con
art. 269. modificacion acuerdo
Ley 1274 de enero 5 de 005 de 2023.
2009.

Acuerdo 013 de 2010 de
2010 Art. 5°,
Acuerdo 04 del 2017 del
09 de mayo 2017

) Acuerdo 010 de junio
: dei 2017 excepciones
Acvuerdo 011 de junio del
2018
Acuerdo 029 de 2020
Acuerdo 010 de 2022
Acuerdo 029 de 2022
Acvuerdo 005 de 2023 Contratos y sus adiciones

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.
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ESTAMPILLA PRO-CULTURA
Actualizaciéon con la
Ley 6466 de 2001 Oltima
Ley 863 de 2003 norma... acuerdo 029
Acuerdo 025 de 2008 de 2022 con
art.261 modificacién acuerdo
Acuerdo 028 de 2009... 005 de 2023.
Art. 10° Conratosd |
Acuerdo 013 de 2010... | -oniralosde apoyoala
art. 5° gestion ....0.5% sobre el
Acuerdo 04 del 2017 del valor del contrato ,

09 de mayo 2017 Contratos de prestaciéon
Acuerdo 029 de 2020 de servicios ....1% sobre
Acuerdo 010 de 2022 el valor del contrato
Acuerdo 029 de 2022 Conlratos de obra'y/o

Acuerdo 005 de 2023

suministro.... 2% sobre el
valor del contrato

TASA PRO-DEPORTE Y RECREACION

Acuerdo 019 de 2020 del
16 de septiembre de 2020
Acuerdo 029 de 2020
Acuerdo 010 de 2022
Acuerdo 029 de 2022
Acuerdo 005 de 2023

Contratos de apoyo a la
gestion y prestacion de
setrvicios ....0.2% sobre el
valor del contrate

Contratos de obra y/o
suministro ....2.5% sobre
el valor del contrato

FONDO DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA

Decreto 2170 de 2004, art
70
Ley 1106 de 2006 art. 6°
Acuerdo 014 de 2009 Art,
50
Acuerdo 014 de 2010
Acuerdo 029 de 2022

Actualizacién con la
ultima
norma... acuerdo 029
de 2022

El cinco por ciento
(5%)...contratos de obra
publico con el
municipio y sus
entidades de derecho
publico

GOe00
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Acorde a lo establecido en el estatuto

Estatuto Tributario Hibutario.

EaE SRR
ACUERDO 025 DE 2009 11000 hasta el 10 x 1000 segdn la
ACUERDO 029 DE 2020 ARdod dal conbEe
ACUERDO 029 de 2022 aciiviad conmaUyenio

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE (Numeral 5° del articulo
2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

Bl ofrecimiento mds favorable para la entidad a que se refiere el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado
por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, consagro las modalidades de seleccidn. Teniendo en cuenta la
modalidad de contratacién directa, se deberd tener en cuenta que la persona natural o juridica esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, que cumpla con el nivel académico, demuestre idoneidad
ﬂ y/o experiencia, sin que sea necesario que se haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
| ordenador del gasto deberd dejar constancia escrita. Lo anterior de conformidad con lo consagrado en el
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta el objeto a confratar y las obligaciones a desarrollar en ejecucién del contrato, se
requiere entonces que la persona a confratar cumpla con el siguiente perfil:

PROFESION, ESTUDIOS PERSONA '
TECNICOS, TECNOLOGOS O NATURAL O TARJETA EXPERIENCIA
CONOCIEMIENTOS PERSONA PROFESIONAL MINIMA GENERAL
PARTICULARES REQUERIDOS JURIDICA
VEINTICUATRO (24)
MESES DE
PERSONA JURIDICA JURIDICA N/A A
RELACIONADA

La idoneidad deberd ser demostrada a través del documento que acredite dicha calidad. Para el
ﬁ cumplimiento de las obligaciones contractuales con base en la satisfaccion de la necesidad se requiere un
7| una persona juridica cuyo nucleo de conocimiento sea en: promocion y difusion en medios.

La experiencia se acreditard mediante la presentacién de constancias escritas, expedidas por la autoridad
competente de las respectivas instituciones oficiales o privadas. Cuando el interesado haya ejercido su
profesién o actividad en forma independiente, la experiencia se acreditard mediante declaracién de este.

Las certificaciones de experiencia deberdn contener, como minimo, los siguientes datos:

- Nombre o razén social de la entidad o empresa.
- Tiempo de servicio.
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Adicionalmente el proponente deberd no estar inmerso en el régimen de inhabilidades e incompatibilidades
para confratar con el Municipio, establecidas en la Constitucién Politica de Colombia, articulo 8 de la Ley 80
de 1993, Ley 1474 de 2011, y demds normas concordantes.

El futuro contratista deberd presentar la siguiente documentacion:

1. Hoja de vida SIGEP Il - Firmada por el Contratista y visada por el

encargado.

Constancia de inscripcién en el Secop |l.

Fotocopias legible del documento de identidad

Copia de tarjeta militar y/o constancia de definicién de situacién militar

Fotocopia legible Tarjeta Profesional o su equivalente

Registro Unico Tributario RUT

Certificado de existencia y representacion legal (Camara de

Comercio)

ﬁ, 8. Certificado de examen ocupacional

9. Cerlificacién Bancaria

10. Declaracién de Ley 2013 de 2019

11. Soportes Estudios académicos

12. Soportes Experiencia

13. Cerfificado de dfiliacién seguridad social (Salud y Pensidn) y/o
Certificado de aportes al sistema de seguridad social

14. Cerfificado de aportes ai sistema de seguridad social

15. Certificado de Antecedentes Disciplinarios

16. Certificado de Antecedentes Fiscales

17. Antecedentes Judiciales

18. Certificado Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

19. Antecedentes delitos contra menores de edad

20. Certificado del Registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)

21. Antecedentes Profesionales (Si aplica)

22. Formato tratamiento de datos personales

23. Comunicacién certificando que no estdn incursos en inhabilidades e
incompatibilidades ni conflicto de intereses

ﬁ é. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO (Numeral 6° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del

- Decreio 1082 de 2015)

La politica para el manejo del riesgo contractual del Estado para los diferentes procesos, consagra como

principio rector, que estos comesponden a las Entidades Estatales, las cuales deben asumir sus propios riesgos

por su cardcter pdblico y el objeto social para el que fueron creadas o autorizadas y, a los contratistas,

aquellos riesgos determinados por el objeto que persiguen en el cumplimiento de su actividad: siendo

entonces la asignacién adecuada una heramienta que minimiza el costo de Ia mifigacion del riesgo,

logrando asignar cada riesgo a la parte que mejor lo controla:

N AW

Requisitos minimos:

* Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza de la actividad a ejecutar
es factible su ocurencia.
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* Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su previsién, es decir el
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guera o eventos que

alteren el orden publico.

TIPIFICACION DEL RIESGO DE CARACTER JURIDICO
RIESGO

En la ejecucidn del contrato puede presentarse la modificacién
alguna de los regimenes juridicos a los que se encuentra sujeto el

Estimacién del . - ¢ : ki
Hesgo: contfrato, modificaciones que son de obligatorio cumplimiento y
que no dependen de la voluntad de la entidad, Sin embargo,
pueden afectar el equilibrio ecendmice del contrato.
Asignacién del
fiesgo CONTRATISTA

lacantims ds Se Ileyoré a cdabo una perrpcmep"re vigilancia de los corrjbios'
h cobertura normativos que afecten la sjecucion qel contrato y se aplicaran
’ las normas de obligaterio cumplimiento a que haya lugar.
Todo cambio o modificacion en ios regimenes descritos
anteriormente que afecten el contrato o las condiciones
Justificacion: pccfcdos en f'al, son de obligatorio cumplimiento, sin que medie
negociacion alguna con el CONTRATISTA, toda vez que la
gobernacién no tiene facultad para transar apartes normativos.

TIPIFICACION DEL RIESGO DE CARACTER BIOLOGICO
RIESGO
Estimacién del Exposicion a agentes bioldgicos como virus COVID-19 (contacto
riesgo: directo entre personas, contacto con objetos contaminados)
A"g'r'l‘;:;‘;" i CONTRATISTA Y ENTIDAD
Medidas basadas en el uso de elementos de proteccidén personal
adecuados para la ejecucién de actividades por parte de los
Meca;lsr;un:: ds contratistas, con el fin de protegerse contra posibles dafios a su
cammm salud o su integridad fisica derivada de la exposicidn a los
peligros.
ﬁ Teniendo en cuenta la pandemia ocasionada por el virus COVID-

19 puede presentarse que durante la ejecucién del contrato surja
algun contagio en el cumplimiento de las obligaciones

planteadas. Puesto que es un virus de facil propagacion y

contagio circunstancia ajena a la entidad y al contratista.

Justificacién:

Es“":i::;? et Incumplimiento a lo pactado en el contrato.
Asignacion del CONTRATISTA
riesgo:
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La no realizacion de las actividades pactadas durante el plazo
de ejecucioén establecido para satisfacer la necesidad que
presenta la enfidad desde la firma del contrato de prestacion de
servicios.

Mediante la supervisidén constante del contrato de prestacién de
servicios, se deberd de garantizar la debida ejecucién del mismo
Y en caso contrario, proceder a dar aplicaciéon a las causales de
terminacién unilateral y/o bilateral del contrato segln

7. corresponda.

Justificacién:

Mecanismo de
cobertura

En los términos del articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015 por tratarse de un contrato que se celebrard
bajo la modalidad de contratacién directa, &l Municipio prescindird de la exigencia de constitucidn de la
garantia Unica.

8. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL (Numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

De acuerdo con el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en Procesos de Contrataciéon de
Colombia Compra Eficiente; Las entidades estatales que adelantan sus procesos de Contratacién con las
Leyes 80 de 1993y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las modalidades de contratacién directay
de enajenacién de bienes del estado.

9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS
(Numeral 7 Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 201 5)

Las Garantias son el instrumento otorgado por los oferentes o el confratista de una entidad pUblica
contratante, con el objeto de garantizar, entre ofros, la seriedad de su ofrecimiento; el cumplimiento de las
obligaciones que surian del contrato y de su liquidacién: la calidad del bien, obra o servicio, el comrecto
funcionamiento de los bienes, salarios y prestaciones sociales, estabilidad de Ia obra, responsabilidad civil
exiracontractual, y los demas riesgos a que se encuentre expuesta la Administracién segun el contrato.

No obstante, lo anterior, el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 20135, consagra: "No obligatoriedad de
garantias. £n la confratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende
los articulos 2.2.1.2.3.1.1 ¢! 2.2.1.2.3.5.].del presente decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o
no debe estar en los estudios y documentos previos”.

Teniendo en cuenta las condiciones de ejecucion del contrato, en especial la forma de pago, no se requiere
la constitucién de garantia Unica; se aclara que el incumplimiento total o parcial generara:

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.
Conmutador: (+57 608) 2390314

Linea de Servicio a la Ciudadania: (+57) 018000919748
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ESTUDIO DEL SECTOR

1. JUSTIFICACION:

De acuerdo a lo contemplado por el articulo 2.2.1.2.1.4.9 y 2.2.1.1.1.6.1. Del Decreto 1082 de 2015 y en la guia
para la elaboracién de estudios del sector, para los contratos de prestacién de servicios profesionales y/o de
apoyo a la gestién, La entidad con base en lo anterior, realiza el siguiente andlisis del sector teniendo como
base el objeto del contrato y las condiciones de idoneidad o experiencia que conllevan a contratar a la
persona natural o juridica que estd en condiciones de desarroliar el objeto del proceso de contratacién.

La Corte Constitucional en Sentencia C-154 de 1997, Magistrado Ponente Dr. HERNANDO HERRERA VERGA RA,
respecto al confrato de prestacion de servicios preceptud:

(\ “El contrato de prestacién de servicios se celebra por el Estado en aquellos eventos en que la funcién de la
' administracion no puede ser suministrada por personas vinculadas con la entidad oficial contratante o
cuando requiere de conocimientos especializados, para lo cual se establecen Ias siguientes caracteristicas:
a. La prestacién de servicios versa sobre una obligacién de hacer para la ejecucion de labores en razén de
la experiencia, capacitacién y formacién profesional de una persona en determinada materia, con la cual
se acuerdan las respectivas labores de apoyo. b. La autonomia e independencia del contratista desde el
punto de vista técnico y cientifico, constituye el elemento esencial de este contrato

En el marco de lo anterior desde la DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LAS TICS, se ha realizado un estudio de los
perfiles prestacion de servicios profesionales, identificando la persona idénea que permitiria el cumplimiento
de las actividades que se pretenden satisfacer con la ejecucion del acto contractual.

2. ASPECTOS LEGAL, COMERCIAL Y TECNICO

2.1 ASPECTO LEGAL: Esta de clase de contrato se realiza con base al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015.

n 2.2 ASPECTO COMERCIAL Con una buena ejecucion de las obligaciones v del objeto contractual, y con el
personal idoneo la entidad prestara un servicio que contribuye a la satisfaccion de las necesidades de la
comunidad tolimense.

2.3 ASPECTO TECNICO: Este confratista es requerido por la entidad para contribuir al mejoramiento de
procesos y proyectos propios del drea y al aseguramiento de su gestién, asi como el cumplimiento de
funciones y responsabiiidades asignadas al municipio que promuevan el desarrolio del programa de
gobierno, los planes de desarrollo y planes de accién de la administracién municipal, teniendo en cuenta
que es su deber promulgar y difundir informacién a la comunidad.
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3. ANALISIS HISTORICO DE CONTRATACION DE ESTA CLASE DE SERVICIO

(LA ENTIDAD ESTATAL A T
CONTRATATADO SI_X_ NO
RECIENTEMENTE LOS
SERVICIOS REQUERIDOS?

¢LA NECESIDAD DE LA
ENTIDAD ESTATAL FUE SLX_ NO__
SATISFECHA CON LOS
PROCESOS DE
CONTRATACION
ANTERIORES?
TIPO DE REMUNERACION HONORARIOS

RECOMENDACION

Conforme a la necesidad expuesta, especificamente en el punto nimero 1 de este documento, y contando
la entidad con los recursos econdmicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la
vigencia 2024, es conveniente y oportuno adelantar el proceso de confrataciéon que se indica.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con
los propdsitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del Municipio,
por consiguiente, se solicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta su finalizacién.

Por consiguiente, se solicita autorizacién para adelantar el proceso contractual respectivo hasta su
finalizacion.
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Funcionario responsable,

JUAN DAVID CORTES VERA
Director Administrativo De Rentas y Fiscalizacién

FUNCIONARIO,
CONTRATINA O ASESER NOMBRE DEPENDENCIA \)P 80.
Floyeciadepor Juan David Perdomo Alfaro Contratista D.A de las TIC'S %Bo
Rewsodogo/:pr giado Ivan Ferney Rojas Moreno Director administrativa de las TIC'S VOIBO
Aprobado por: Juan David Cortes Vera L?irec_for gdmm:sfrohvo ce Remias ¥ -BO
Fiscalizacion

Los armiba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado® las
normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra propia responsabilidad, lo presentamos para
la firma de quien suscribe.
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