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EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 022 de 2024 - FRR

OBJETO: “Prestacion de mantenimiento preventivo y correctivo, incluyendo los
repuestos, de las mdaquinas offset, plotters y equipos de artes grdficas que se
encuentran ubicados en el Taller de Publicaciones de la Registraduria Nacional
del Estado Civil - Sede CAN”

Bogotda D. C., octubre de 2024.
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CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
convoca a los VEEDORES CIUDADANOQOS para que realicen el control social en las
etapas precontractual, contractual y postcontractual del presente proceso de
contratacion, en cumplimiento de las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y del Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional N° 1082 de
2015.

Esta convocatoria también se publicard dentro de la resolucion de apertura del
proceso, junto con la informacion de la seleccion abreviada.
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CAPITULO 1.

INFORMACION GENERAL.
1.1 GENERALIDADES DEL PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES.

En el documento se describen las condiciones juridicas, financieras, de
experiencia, técnicas y econdmicas que los proponentes deben tener en cuenta
para elaborar y presentar las ofertas relacionadas con el objeto de la contratacion
y que hardn parte intfegral del confrato que resulte del proceso de seleccion.

El proponente debe analizar cuidadosamente los pliegos de condiciones,
cerciorarse que cumple las condiciones y requisitos exigidos, que no estd incurso
en inhabilidades e incompatibilidades para contratar. Asi mismo, debe tener en
cuenta el presupuesto estimado, la informacién y documentacion exigida vy la
vigencia que aquella requiera; ademas debe fener presentes las fechas y horas
fiiadas para las etapas que conforman el presente proceso de contratacion
estatal. Toda consulta debe formularse por escrito, a través de la plataforma
SECOP II, no se atenderdn consultas personales, por correo electronico, ni
telefénicas.

El proponente debe examinar todas las instrucciones, formularios, anexos,
condiciones y especificaciones que figuren en los documentos del proceso, los
cuales constituyen la Unica fuente de informacién, para la preparaciéon de la
propuesta. Si el proponente omite suministrar documentos o informacién
requeridos en los pliegos de condiciones y, como consecuencia de ello, su oferta
no se ajusta sustancialmente a lo solicitado en éste, se hard responsable de las
consecuencias que se establezcan para el efecto en los mismos.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

Teniendo en cuenta que el servicio objeto a contratar se encuentra dentro de las
causales descritas en el literal b del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
y de conformidad articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, la seleccién del
futuro conftratista se debe aplicar el procedimiento Seleccidon Abreviada de menor
cuantia. Igualmente serd aplicable a la presente seleccion abreviada y al contrato
que de ella se derive lo previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
Decreto 1082 de 2015 y demds normas concordantes.

Ahora bien, la circular No. 05 del 12 de enero de 2024 expedida por la Gerente
Administrativa y Financiera de la Registraduria Nacional del Estado Civil, senala
que la menor cuantia del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil estd establecida hasta 450 SMLMYV, esto es hasta la suma de $585.000.000, vy el
presupuesto determinado para la presente contratacion es de CIENTO DIECIOCHO
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MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS NOVENTA PESOS M/L
($118.747.290) INCLUIDO IVA, por lo tanto el presente proceso de seleccion se
sujeta a la modalidad de seleccion abreviada de menor cuantia.

Para la seleccion del conftratista la enfidad aplicard los principios de economia,
transparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que
rigen la funcién administrativa.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicardn las
normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el
presente proceso o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del
proceso. El contrato resultante del procedimiento de seleccién estard sometido a
la Ley Colombiana y en especial, se regird por las disposiciones pertinentes,
ademds de las normas del Coédigo de Comercio y Cdédigo Civil en lo que éstas
fueren aplicables.

1.3. OBJETO: Prestacion de mantenimiento preventivo y correctivo, incluyendo los
repuestos, de las mdaquinas offset, plotters y equipos de artes grdficas que se
encuentran ubicados en el Taller de Publicaciones de la Registraduria Nacional
del Estado Civil - Sede CAN.

1.3.1 ALCANCE DEL OBJETO: Con el propoésito de mantener la productividad,
calidad y rendimiento de las mdquinas del Taller de Publicaciones de la
Registraduria Nacional del Estado Civil durante el ano 2024, es necesario llevar a
cabo tanto el mantenimiento preventivo como el correctivo, definidos de la
siguiente manera:

* Mantenimiento preventivo consistente en revisar periddicamente los aparatos
para que funcionen correctamente, y asi evitar los fallos en el equipamiento antes
de que sobrevengan posibles incidencias. Se basa en una serie de
comprobaciones sugeridas normalmente por el fabricante, y cuya revision manual
cada cierto tiempo (o0 en cuanto se detecte algun “sinfoma” tipificado) garantiza,
sobre el papel, su correcto funcionamiento.

* Mantenimiento Correctivo El mantenimiento correctivo es una estrategia que se
emplea para reparar equipos cuando presentan fallas o averias. A diferencia del
mantenimiento preventivo, que busca prevenir problemas antes de que ocurran,
el correctivo actUa después de que se ha detectado un fallo. El objetivo general
del mantenimiento correctivo es restablecer un activo (como una mdqguina offset
o un plotter) que no funciona correctamente o que estd averiado. En resumen, el
mantenimiento correctivo se realiza para solucionar problemas detectados en el
equipo para mantener el funcionamiento dptimo de las maquinas offset y plotters.

Lo anterior, con el propdsito de corregir fallas en los mecanismos a fravés del
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monitoreo de varios pardmetros, 1o que permitird el funcionamiento continuo de
las mismas por el mayor tiempo posible y evitard disminuciéon en la productividad,
las cuales son de vital importancia para llevar a cabo la elaboracion y producciéon
de los trabaijos, solicitados por las diferentes dreas de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.

El mantenimiento preventivo y correctivo, incluida la mano de obra, abarcard las
siguientes mdaquinas de impresion, corte y pegado:

. UNA (1) IMPRESORA HEIDELBERG OFFSET KORD.
. UNA (1) MULTILITH SALIDA DE CADENA REF 1850 (DOBLE OFICIO).
. UNA (1) IMPRESORA SAKURAI OLIVER 58 Ell.

. UNA (1) GUILLOTINA SEYPA POLYGRAPH.

. UNA (1) COSEDORA POLYGRAPH.

. UNA (1) COSEDORA WORSLEY.

. UN (1) PLOTTER DX7 ECO-PRINT SKY COLOR.

. UN (1) PLOTTER AUDLEY.

CONON~OT ANWDN —

1.3.2. CLASIFICACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS A CONTRATAR.

Acorde con lo establecido en el Decreto No. 1082 de 2015 la descripcion del
objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios UNSPSC, para el presente proceso se encuentra clasificado asi:

Eﬁgplgg Segmento | Familia Clase Producto
23000000 23150000 | 23153100 | 23153134 | Rodillos de avance o de arrastre
23000000 23150000 | 23151900 | 23151900 | Maquinaria, equipo y suministros para la

elaboracién y el procesamiento de papel

44000000 44100000 | 44103100 | 44103110 | Cabezales de impresion
45000000 45100000 | 45101600 | 45101603 | Consumibles de impresidn de offset
45000000 45100000 | 45101500 | 45101502 | Prensas de impresidn de offset
45000000 45100000 | 45101700 | 45101700 | Accesorios de imprenta
73000000 73150000 | 73151900 | 73151904 | Servicios de impresidn industrial offset
81000000 81100000 | 81101600 | 81101605 | Servicios electromecdnicos
81000000 81100000 | 81101700 | 81101707 | Mantenimiento de equipos de impresidon

1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO.

El presupuesto estimado para el presente proceso de seleccidon es por la suma de
CIENTO DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS
NOVENTA PESOS M/L ($118.747.290) INCLUIDO IVA.

Nota: La propuesta econdmica no deberd superar el presupuesto oficial estimado.



https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Categories/CategoryTreeView/Index?categTypeCode=UNSPSC&categSelectionRule=1&extraCallBackArgument=UNSPSC&isModal=true&asPopupView=true&CallBackUrl=/CO1BusinessLine/Tendering/ContractNoticeManagement/MainCategorySingleSelected?mkey=6df07de1_3974_4b16_97ed_92e2bbf497b2
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Categories/CategoryTreeView/Index?categTypeCode=UNSPSC&categSelectionRule=1&extraCallBackArgument=UNSPSC&isModal=true&asPopupView=true&CallBackUrl=/CO1BusinessLine/Tendering/ContractNoticeManagement/MainCategorySingleSelected?mkey=6df07de1_3974_4b16_97ed_92e2bbf497b2
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Categories/CategoryTreeView/Index?categTypeCode=UNSPSC&categSelectionRule=1&extraCallBackArgument=UNSPSC&isModal=true&asPopupView=true&CallBackUrl=/CO1BusinessLine/Tendering/ContractNoticeManagement/MainCategorySingleSelected?mkey=6df07de1_3974_4b16_97ed_92e2bbf497b2
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Categories/CategoryTreeView/Index?categTypeCode=UNSPSC&categSelectionRule=1&extraCallBackArgument=UNSPSC&isModal=true&asPopupView=true&CallBackUrl=/CO1BusinessLine/Tendering/ContractNoticeManagement/MainCategorySingleSelected?mkey=6df07de1_3974_4b16_97ed_92e2bbf497b2
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Categories/CategoryTreeView/Index?categTypeCode=UNSPSC&categSelectionRule=1&extraCallBackArgument=UNSPSC&isModal=true&asPopupView=true&CallBackUrl=/CO1BusinessLine/Tendering/ContractNoticeManagement/MainCategorySingleSelected?mkey=6df07de1_3974_4b16_97ed_92e2bbf497b2
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Categories/CategoryTreeView/Index?categTypeCode=UNSPSC&categSelectionRule=1&extraCallBackArgument=UNSPSC&isModal=true&asPopupView=true&CallBackUrl=/CO1BusinessLine/Tendering/ContractNoticeManagement/MainCategorySingleSelected?mkey=6df07de1_3974_4b16_97ed_92e2bbf497b2
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Categories/CategoryTreeView/Index?categTypeCode=UNSPSC&categSelectionRule=1&extraCallBackArgument=UNSPSC&isModal=true&asPopupView=true&CallBackUrl=/CO1BusinessLine/Tendering/ContractNoticeManagement/MainCategorySingleSelected?mkey=6df07de1_3974_4b16_97ed_92e2bbf497b2
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1.5. TERMINO DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El plazo para ejecutar el contrato de prestacion de servicios serd UN MES, contados
a partir de la aprobacion de la garantia Unica.

1.6. PROPUESTA.
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECORP |I.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los
formatos incluidos en el pliego de condiciones.

Las propuestas se deberdn cargar en la plataforma SECOP I, dentro del plazo y
horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
inferrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de
SECORP II, se procederd conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por
Colombia compra eficiente, el cual podrd ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/prot
ocolo_de_indisponibilidad secop _ii.pdf

1.6.1. COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA.

Todos los costos asociados al andlisis de los documentos del proceso, la
presentacidon de observaciones, la preparaciéon y presentacion de las ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y
cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de
Contratacion estardn a cargo exclusivo del proponente.

1.6.2. IRREVOCABILIDAD DE LAS PROPUESTAS.

La propuesta es irrevocable. Por consiguiente, su presentacién dentro de la
oportunidad prevista y el vencimiento del plazo de la seleccidn abreviada significa
para el proponente la imposibilidad de refractarse de la oferta y la firmeza de
todas las condiciones de su propuesta, durante todo el tiempo de vigencia de las
mismas, incluidas las prérrogas de los plazos que llegaren a presentarse de
acuerdo con el pliego de condiciones, el articulo 845 y 846 del Cdédigo de
Comercio, en concordancia con lo establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, asi como sus decretos reglamentarios.

1.6.3. UNA PROPUESTA POR PROPONENTE.

Los oferentes no podrdn presentar varias ofertas por si o por interpuesta persona,


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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en Unidn Temporal, Consorcio o individualmente.
Por consiguiente:

a) Los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, sélo podrdn participar en
calidad de proponentes o infegrantes del proponente, en una propuesta.

b) El proponente o los infegrantes de Consorcios o Uniones Temporales, no podrdn
ser socios integrantes de ofra sociedad PROPONENTE, o propietario de una
empresa unipersonal proponente.

c) No podrdan participar cuando con anterioridad se presenten propuestas por las
personas de que tratan los literales g y h del numeral 1 del arficulo 8 de la Ley 80
de 1993.

d) Lo indicado en el presente numeral no operard en el evento en que el
PROPONENTE o sus infegrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Andnima Abierta.

1.6.4. PROPUESTAS PARCIALES.
No se aceptardn propuestas parciales.
1.6.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD.

En el presente proceso de seleccién de contratistas primard lo sustancial sobre lo
formal. En consecuencia, no podrd rechazarse una propuesta por la ausencia de
requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del proponente
o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de
ponderacién establecidos por EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL en el pliego de condiciones, de conformidad con lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de Ley
1882 del 15 de enero de 2018.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
solicitar en cualquier momento hasta el traslado del Informe de Evaluacion a los
Proponentes (ver en el cronograma del proceso la fecha que corresponde a la
publicaciéon del informe de evaluacion preliminar) que éstos aclaren la informacion
relacionada con los Requisitos Habilitantes y demds requisitos que no afectan la
asignacion de puntagje.

Los proponentes deberdn allegar dentro del término preclusivo y perentorio que all
efecto les fiie EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la
propuesta, sin perjuicio de lo establecido en el pardgrafo cuarto del artficulo 5 de
la Ley 1150 de 2007: “En aquellos procesos de seleccidon en los que se utilice el
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mecanismo de subasta, los documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, deberdan ser
solicitados hasta el momento previo a su realizacion”.

En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8 del articulo 30 de
la Ley 80 de 1993 y del inciso final del pardgrafo 1o del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, el proponente no podrd
completar, adicionar, modificar o mejorar su propuesta, ni acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. En consecuencia, la preparacion
diligente de las Propuestas supone actuar de buena fe y con lealtad frente a los
demds participantes en el Proceso de Seleccion, incluyendo al Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil y a los demds Proponentes.

Cualqguier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al
cual la Enfidad si haya pedido aclaracion, podrd manifestar las aclaraciones de su
propuesta a que haya lugar, en el plazo comUn otorgado para el efecto, sin
necesidad de que se haya solicitado a él directamente.

En el evento en que EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido, lo podrd solicitar a los proponentes, otorgdndole un término, el cual
deberd ser minimo igual al establecido para la subsanabillidad inicial, con el fin de
que allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no
podrdn ser objeto de subsanabilidad, por lo que, los mismos deben ser aportados
por los proponentes desde el momento mismo de la presentaciéon de la oferta.

Asi mismo, los documentos exigidos en el presente proceso de seleccidon para
acreditar los factores de desempate tampoco podrdn ser subsanados, por lo que
deberdn ser presentados desde el momento de la presentacion de la oferta.

1.6.6. IDIOMA.

El proponente debe presentar la propuesta en idioma Castellano. En caso de
presentarse en un idioma distinto, El proponente podrd presentar con la oferta,
documentos con una fraduccion simple y entregar la traduccion oficial al
castellano dentro del plazo previsto para la subsanaciéon. La traduccion oficial
debe ser el mismo texto presentado!

1.6.7. MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana, en nimeros
enteros.

1 Circular Externa Unica emitida por Colombia Compra Eficiente Cod. CCE-EICP-MA-06
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1.6.8. AJUSTE DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES

La propuesta debe contener toda la informacién solicitada en el pliego de
condiciones, ya que la misma es indispensable para la comparaciéon objetiva
frente a las demdas ofertas.

1.6.9. INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES.

La presentaciéon de la propuesta serd evidencia que el proponente ha examinado
el pliego de condiciones electronico y ha obtenido del FONDO ROTATORIO DE
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL las aclaraciones satisfactorias sobre
cualqguier punto incierto o dudoso, que los documentos estdn completos, son
compatibles y adecuados para la ejecuciéon del objeto a contratar y que conoce
y acepta las normas que rigen la contratacion para la Entidad.

1.6.10. VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

La propuesta debe tener una vigencia de fres (3) meses, contados a partir de la
fecha de cierre del proceso.

1.6.11. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA.
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no redna las
condiciones exigidas para confratar, entiende que no adquiere derecho alguno,
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL no
asume responsabilidad alguna. Asi el proponente elaborard su oferta por su
cuenta y riesgo, de acuerdo con el pliego y sus modificaciones e incluird dentro de
ésta toda la informacion exigida. La oferta junto con los ajustes que puedan
presentar por solicitud de EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL formard parte integral del contrato, en las partes aceptadas por
éste.

El hecho de que el proponente no se familiarice debidamente con los detalles y
condiciones bajo las cuales serd ejecutado el objeto del proceso, no se
considerard como excusa vdlida para posteriores reclamaciones. El proponente se
informard de todas las regulaciones fributarias vigentes en Colombia; por lo tanto,
al preparar su oferta tendrd en cuenta todos los gastos legales, retencién en Ia
fuente, e impuestos a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y
hayan de causarse durante la ejecucion del contrato.

1.6.12. NORMAS DE INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES.

El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo, por lo tanto, las
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disposiciones contenidas en cada Capitulo, Seccién, numeral o literal no deben ser
entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general.

Ademds, se seguirdn los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento
del Pliego:

a) El orden de los capitulos y numerales no debe ser interpretado como un grado
de prelacion entre los mismos.

b) Los titulos de los numerales y Capitulos se incluyen con fines de referencia y de
conveniencia, pero de ninguna manera limitan, definen o describen el alcance y
la intencion de los Pliegos y no se consideran como parte de este.

c) Los plazos establecidos, se entenderdn como dias hdbiles y meses calendario,
salvo indicacién expresa en confrario.

d) Cuando el dia de vencimiento de un plazo no fuese un dia hdbil dicho
vencimiento se entenderd trasladado hasta el primer dia hdbil siguiente.

En caso de inconsistencias o contfradicciones en el Pliego, las mismas se resolverdn
de la siguiente manera:

a) Durante el proceso de seleccion, los interesados tendrdn la obligacion de
solicitar al FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL que corrija las inconsistencias o contradicciones que se presenten.

b) Durante el proceso de evaluacion y Adjudicaciéon, la inconsistencia o
contradiccién serd resuelta por la Entidad.

1.7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas seradn RECHAZADAS en los siguientes casos:
a. Cuando se condicione la oferta.
b. Cuando se presenten propuestas parciales.

c. Cuando la propuesta econdmica no se presente, o se modifique, o se
presente incompleta, o condicionada.

d. Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial total
estimado.

e. Cuando el proponente no cumpla los requisitos habilitantes referidos a sus
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condiciones o a su oferta o cuando el proponente no subsane o lo haga
parcialmente, de conformidad con el requerimiento efectuado por EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicidon para contratar, consagradas
en la Constitucion y en la Ley.

Cuando se presenten propuestas por las personas de que fratan los literales
gy h del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

. Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo proponente

por si 0 por interpuesta persona, como proponente individual o integrante
de proponente plural, o cuando se presenten dos (2) o mds propuestas de
Personas Juridicas, Consorcios o Uniones Temporales que tengan el mismo
Representante Legal. Si se presenta este caso, EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL solamente aceptard la
Propuesta presentada primero en el tiempo lo cual se podrd constataren la
Plataforma SECOP I, De conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar
en la elaboracién del estudio y andilisis de las ofertas.

Cuando la propuesta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan
ser aclaradas y que impidan compararla.

Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantia de
seriedad de la oferta.

Toda ofra causa contemplada en las normas legales vigentes.

1.8. DOCUMENTOS DEL PROCESO.

Los documentos que forman parte de este proceso son:

= Los Estudios Previos.

= El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

» Elpliego de condiciones, sus adendas, anexos y formularios.

» Las comunicaciones, modificaciones y aclaraciones que EL FONDO ROTATORIO
DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL expida en relacién con este
proceso.

= Las ofertas.
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1.9. VERIFICACION DE LA INFORMACION.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL se
reserva el derecho de verificar la informacién, y en caso de presentarse alguna
inconsistencia en la informacion suministrada por los oferentes en su propuesta, el
oferente se hard acreedor a las consecuencias previstas en la ley y en el presente
pliego de condiciones definitivo, siendo rechazada la propuesta cuando sea del
Caso.

1.10. CORRESPONDENCIA.

Para EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL. La
correspondencia de los proponentes relacionada con este proceso de seleccidn
deberd radicarse Unica y exclusivamente en:

La plataforma del SECOP II, en la selecciéon abreviada No. 022 de 2024 cuyo
objeto es “Prestacion de mantenimiento preventivo y correctivo, incluyendo los
repuestos, de las mdquinas offset, plotters y equipos de artes grdficas que se
encuentran ubicados en el Taller de Publicaciones de la Registraduria Nacional
del Estado Civil - Sede CAN".

Nota: NO deben radicarse documentos relacionados con el presente proceso, en
la Recepcidn de la Entidad, ni en ninguna otra dependencia, asi como a correos
electrénicos. Unicamente a través de la plataforma secop ii. De ser asi, no serdn
tenidos en cuenta por la Administracion.

e PARA LOS PROPONENTES:

Para todos los efectos relacionados con el trdmite del presente proceso de
seleccion, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL utilizard los datos suministrados por el proponente en la propuesta. El oferente
deberd suministrar como minimo los siguientes datos:

NOMBRE O RAZON DIRECCION PARA ENVIO DE DIRECCION DE NUMERO DE
SOCIAL DEL CORRESPONDENCIA Y CORREO TELEFONO
PROPONENTE HORARIO DE ATENCION ELECTRONICO

FL PROPONENTE SERA RESPONSABLE POR LA AUSENCIA DE DATOS O QUE SE
PRESENTEN INCOMPLETOS, CONFUSOS O ILEGIBLES DENTRO DE LA PLATAFORMA
SECORP I
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1.11. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION.

La Entidad considera importante recalcar que la Ley 190 de 1995, en sus articulos
22, 23 y 24 prevé acciones de cardcter penal para los servidores puUblicos que
reciban para si o para ofra persona, dinero u ofra utilidad remuneratoria, directa o
indirecta por actos que deban ejecutar en el desempeno de sus funciones. Asi
mismo para quien ofrezca dinero u otra utilidad a un servidor publico.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se debe reportar del hecho a la Presidencia de la Republica, Linea
Transparente del Programa anticorrupcién, a fravés de alguno de los siguientes
medios: Tel. 018000913140 (1) 560 10 95, (1) 56576 49, (1) 562 41 28, pagina Web:
correos electrénicos: denunciacorrupcion@presidencia.gov.co;
buzdnl@presidencia.gov.co; También puede reportar el hecho en el portal de
contrataciéon Publica www.contratos.gov.co; asi como en los portales de los Entes
de Control.

1.12. APLICACION ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE
COMERCIO.

Tomando como base la informacién publicada de los Acuerdos Internacionales y
Tratados de Libre Comercio (TLC), se verificO que el presente proceso de
contratacién no se encuentra cobijado por los mismos, por encontrarse dentro de
las causales de exclusidon de aplicabilidad o excepciones, referidas por el ministerio
de Industria y Comercio en su portal web www.mincomercio.gov.co (link:
https://www.mincomercio.gov.co/publicaciones.php?2id=2865) cuya relacion de
confrataciones no cubiertas, refiere a los contfratos celebrados mediante la
modalidad de Contratacién Directa.

CAPI'TULO,2.
ETAPAS DE LA SELECCION ABREVIADA.

2.1. PUBLICIDAD DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y PLIEGO DE CONDICIONES.
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL publicard

los estudios previos, el PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES y los PLIEGOS DE
CONDICIONES DEFINITIVOS, a través de los siguientes medios:

PAGINA WEB PORTAL UNICO DE

CONTRATACION PAGINA WEB DE LA ENTIDAD

https://www.colombiacomprda.gov.co/secop-ii
— SECOP Il - IR A -BUsqueda de Procesos — BUsqueda
Avanzada.

www.registraduria.gov.co - IR A -
contrataciéon



mailto:denunciacorrupcion@presidencia.gov.co
mailto:buzón1@presidencia.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
https://www.mincomercio.gov.co/publicaciones.php?id=2865
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

FRR

Fondo Rotatorio
Re gistraduria Nacional

det Estado Civit

La publicacion del proyecto del pliego de condiciones no genera obligacion para
la Enfidad de dar apertura al proceso de seleccion de conformidad con lo
establecido en el inciso 2 del articulo 8 de la Ley 1150 de 2007.

2.2. FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE
LOS PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS.

Se podrdn hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y
a través de la siguiente opcion:

Portal Unico de Confratacién https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, en la
casilla “crear observaciones” al pliego de condiciones.

Las observaciones y/o solicitudes de aclaracién al proyecto pliego de condiciones,
asi como las manifestaciones para limitar la convocatoria mypes o mipymes, se
recibirdn Unicamente hasta la hora y fecha senalada en el cronograma del
proceso.

En ningun caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcidon
“mensaje publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de fransparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones serdn publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de
Conftratacioén: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii - y se contestardn al
peticionario mediante comunicacién escrita, a través del mismo medio.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pdgina Web del Portal
Unico de Contratacion en la que se publicardn los documentos del proceso.

2.3. APERTURA

Se dard apertura al presente proceso de seleccion abreviada, en la hora y fecha
fijada en el cronograma del proceso, Portal Unico de Contrataciéon
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii.

2.4. MANIFESTACION DE INTERES DE POSIBLES OFERENTES

Los interesados en participar en este proceso de contratacidén deberdn tener en
cuenta toda la informacion establecida por la entidad en el pliego de
condiciones.

Asi mismo deberd tener especial cuidado en el cronograma del proceso vy
manifestar su interés de participar a través del Portal Unico de Contratacion
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii



https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii
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2.5. INSCRIPCION DE POSIBLES OFERENTES

Los interesados en participar en la presente seleccién abreviada deben manifestar
claramente su interés en participar, ya sea como persona natural, juridica,
consorcio o unidon temporal, incluyendo los datos solicitados en la plataforma
SECORP L.

NOTA 1: Para el caso de consorcios o uniones temporales, la manifestacion de
inferés debe presentarse suscrita por el representante del consorcio o unidn
temporal a nombre de éste y no a nombre de alguno de sus integrantes,
indicando claramente la totalidad de sus miembros, incluyendo como minimo los
siguientes datos de cada uno: nombre o razdn social y cédula o NIT.
Adicionalmente se deberd suministrar la direccién, fax, teléfono y correo
electronico a donde se le pueda suministrar al consorcio y/o unidn temporal
informacién sobre el proceso.

Sélo en caso de que se presente Falla General la entidad seguird el protocolo de
indisponibilidad establecido por SECOP Il.
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/prot
ocolo_de indisponibilidad secop ii.pdf

No podrd inscribirse mds de una vez, la persona natural o juridica por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Union Temporal o individualmente o inscribir dos
(2) o mas Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal. En caso de
verificarse la ocurrencia de esta circunstancia se procederd a tener en cuenta
Unicamente la primera manifestacion realizada.

Vencido el término establecido en el cronograma para presentar manifestaciones
de interés se elaborard un acta que contendrd:

* Nombre de la persona natural o juridica que presentd manifestacion de interés
* Fechay hora de recibo de la manifestacion de interés.
* Orden de inscripcidén de acuerdo a la fecha y hora de recibo.

NOTA 2: La manifestacion de interés en participar es REQUISITO HABILITANTE para la
presentacion de la respectiva oferta (numeral 1° articulo 2.2.1.2.1.2.20., Decreto
1082 de 2015), por tanto, sélo serdn tenidas en cuenta las propuestas de los
posibles oferentes que hayan presentado manifestacion de interés dentro del
término y forma establecidos en el presente pliego de condiciones.

En el momento del cierre del proceso y recibo de las ofertas, se verificard esta
circunstancia y en caso de encontrar discrepancia enfre la identidad de quien
presentd la manifestacion de interés y la persona que presentd la propuesta, ésta
no serd tenida en cuenta por la Entidad.


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf
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2.6. CONSOLIDACION DE POSIBLES OFERENTES.

EL FONDO una vez verificado el cumplimiento de los requisitos contemplados en el
numeral anterior, en cada una de las manifestaciones de interés, conformard la
lista de posibles oferentes, quienes podrdn presentar propuesta para el
correspondiente proceso de seleccion.

Cuando el nUmero de posibles oferentes sea inferior a diez (10), EL FONDO
conformard la lista con todos ellos, quienes podrdn presentar propuesta para el
correspondiente proceso de seleccion.

En el evento que la lista de posibles oferentes sea superior a DIEZ (10), EL FONDO
realizard sorteo entre ellos, para conformar un nimero de diez (10) inscritos que
tengan la posibilidad de presentar oferta.

Para la seleccion de la lista de los posibles oferentes la Enfidad agrupard la
totalidad de las personas naturales, juridicas, en consorcio o unidén temporal que
hayan realizado manifestacion de interés valida y sorteard de manera aleatoria un
nUumero no inferior a diez (10) inscritos.

El procedimiento para la seleccion de la lista de los posibles oferentes se llevard a
cabo mediante un sistema de balotas.

Del sorteo que se lleve a cabo, se levantard un acta en la que conste el orden del
dia y lo acontecida, la cual serd suscrita por los funcionarios que en ella
intervinieron, con la cual se dard por notificado a los diez posibles oferentes,
quienes podrdn presentar propuesta en la fecha indicada en el cronograma del
presente proceso de Contratacion.

2.7. PLAZO PARA LA ENTREGA DE PROPUESTAS Y CIERRE DE LA SELECCION
ABREVIADA.

2.7.1. PLAZO PARA ENTREGA DE PROPUESTAS.

Quienes se encuentren en el Listado de posibles oferentes, presentardn la
propuesta dentfro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso
cargando en la plataforma de SECORP |

2.7.2. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

Se llevard a cabo en la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente

proceso, en el Portal Unico de Contratacion
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii .
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Vencido el término y hora para la recepcion de las propuestas, se dard apertura a
las mismas.

Esta etapa no podrd ser utilizada por los asistentes para dejar constancias de
ninguna naturaleza, y solo dard cuenta de la apertura de las propuestas, en los
términos previstos en el presente numeral.

2.8. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS.

Los comités evaluadores designados por la Enfidad para la presente Seleccion
Abreviada realizardn la verificacion de los requisitos habilitantes técnicos, juridicos
y financieros de las propuestas presentadas.

Los informes de evaluacién permanecerdn en la Oficina de Secretaria General de
la REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL durante el término indicado en el
cronograma consignado en el presente pliego y serdn publicados en el SECOP II-
Portal Unico de Contratacion.

2.9. ACLARACIONES A LAS PROPUESTAS PRESENTADAS.

Dentro del mds estricto respeto por el fratamiento igualitario a los proponentes, EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
solicitar a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o informaciones que
estime pertinente, a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o equivoco de
las propuestas.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, se
reserva el derecho de analizar las respuestas de los proponentes en estos casos y
de evaluar si ellas aclaran o explican lo solicitado. Estas aclaraciones o
explicaciones no servirdn para adicionar o modificar la propuesta. EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL tomard de las
aclaraciones y explicaciones Unicamente los aspectos que satisfagan su interés de
aclaracién.

Los proponentes deben allegar las aclaraciones y explicaciones solicitadas dentro
del término perentorio que le fije la Entidad, en el pliego de condiciones y/o en el
requerimiento.

2.10. INFORMACION SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la Constitucién Politica de
Colombia y en el articulo 25 del Decreto 19 de 2012, presume que toda la
informacion que el proponente allegue a este proceso de contratacién, con
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excepcion de los poderes especiales, es veraz y corresponde a la realidad. No
obstante, la Entidad podrd verificar la informacion suministrada por el proponente.

_CAPITULO 3. )
REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION.

3.1. REQUISITOS MiNIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO.

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, domiciliadas en Colombia cuya actividad principal u objeto social sea
igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios
O uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y
sUs normas reglamentarias.

3.2. PERSONAS NATURALES, JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras delben acreditar que su duracién no
serd inferior a la del plazo de ejecuciéon del contrato y un (1) ano mas.

Los oferentes nacionales probardn su existencia y representacion legal mediante
certificado expedido por la Cdmara de Comercio de la circunscripcion territorial
que corresponda o de la Enfidad competente segin el caso. Los oferentes
extranjeros con la certificacién expedida por la Entidad competente en el
respectivo pais.

Las Sociedades Extranjeras de cardcter privado, deben acreditar en el pais con el
lleno de las formalidades pertinentes, un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, y para los efectos
relacionados con el confrato, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Las Sociedades Extranjeras que estén desarrollando actividades permanentes en el
pais, deben acreditar la existencia y representacion legal de la sucursal, que para
tal efecto ha debido constituir con el lleno de las formalidades exigidas en el
Cobdigo de Comercio Colombiano.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de
autorizacién expresa del érgano social competente, en el cual conste que estd
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el
representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, si
tienen la anterior restriccion, debe contar con dicha autorizaciéon, hasta por el
valor del presupuesto oficial.
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La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a freinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
de la presente Seleccion Abreviada debiendo encontrarse en firme en el
certificado debe constar que el término de duracion de la sociedad no serd
inferior a la del plazo de ejecucion y un (1) ano mas.

Para la verificacidon del cumplimiento de este requisito, se dard cumplimiento a lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

En caso de ser Persona Natural, deberd encontrarse inscrito en el Registro Mercantil
de la Cdmara de Comercio, en el que se encuentre inscrita la actividad principal
que sea igual o similar al objeto a contratar.

NOTA 1: Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico
en ejercicio de sus funciones o por un particular en el ejercicio de funciones
publicas, deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el
pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia, de
conformidad con la circular externa Unica emitida por la Agencia Nacional de
Contratacion PUblica, y el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 (Codigo General del
Proceso). En armonia con lo anterior, los documentos publicos expedidos en el
exterior por un pais signatario de la Convencion de La Haya de 1961, sobre Ia
abolicion del requisito de legalizacién, deben apostillarse; en cambio, los
documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la
Convencién de Viena de 1963, deben legalizarse.

NOTA 2: En el evento de presentarse propuesta a través de apoderado, se deberd
acreditar dicha calidad con el lleno de los requisitos que para el efecto establezca
la Ley.

En caso de presentarse como Consorcio o Unidn temporal y uno de sus integrantes
sea persona natural deberd encontrarse inscrito en el Registro Mercantil de la
Cdmara de Comercio, en el que se encuentre inscrita la actividad principal que
sea igual o similar al objeto a contratar.

3.3. CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Se admitird la participacion de consorcios y uniones temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el pliego de condiciones
especificas que deben indicar en su oferta. Para tal efecto, aportardn el
documento mediante el cual conforman el consorcio o la unidon temporal.

Los miembros del consorcio o unién temporal deben senalar las reglas bdsicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.
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Los integrantes de un consorcio o unidn temporal responderdn por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el confrato, segin lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se
impondrdn de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participaciéon es a titulo de consorcio o unidn
temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Las personas o firmas que integran el consorcio o unidn temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente pliego de condiciones
definitivo, como si fueran o participaran en forma independiente, salvo en los
casos expresamente previstos en el presente pliego de condiciones. A su vez,
designardn el representante en el documento de conformacién del consorcio o
unién temporal, el cual debe estar frmado por cada uno de los integrantes con la
firma autorizada de cada una de las partes. La propuesta debe ser presentada y
firmada por el representante designado para tal efecto.

El consorcio o unién temporal debe tener una duracién igual a la del término del
contrato y un (1) ano mds.

3.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos dentro de ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, ley 1952 de 2019 y demds normas concordantes en
general, y en especial no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica en concordancia
con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente declarard, bajo la gravedad del
juramento, en la Carta de Presentacién de la propuesta, que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

3.5. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE.

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los antecedentes
tanto del representante legal como de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
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con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tradmites innecesarios existentes
en la Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard en el Boletin de Responsables Fiscales vigente expedido por Ia
Conftraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido en
el mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendrd de celebrar
cualquier tipo de confrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada una de las personas juridicas o
naturales que los conforman.

3.6. CERTIFICACI(')N, DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION.

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes
en la Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de
2008, consultard la pdgina de la Procuraduria General de la Nacién para verificar
que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, en caso contrario, la Entidad se abstendrd de
adjudicarles el contrato.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes que los
conforman.

3.7. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se frata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal y de la empresa proponente, EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes
en la Administraciéon Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
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consultard la pdagina de la Policia Nacional para verificar que el proponente no
tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, en caso contrario, la Entidad se abstendrd de
adjudicarles el contrato.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal se realizard la
consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo conforman.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL a través
del Comité Juridico Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del
representante legal del proponente y de los demds a que haya lugar.

3.8. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS —-RNMC".

El proponente podrd aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse
con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016
“Por el cual se expide el Cddigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia”
consultard la pdagina de la Policia Nacional para verificar que el proponente se
encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un consorcio o unidén temporal cada uno de
sus infegrantes deberd cumplir con este requisito.

Nota General: El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las
personas naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante Ia
presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente.

3.9. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley
estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el cual indica “(...)
1. El deudor alimentario moroso solo podrd contratar con el Estado una vez se
ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se
predica del deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la
persona juridica que aspira a confratar con el Estado. (...)", el proponente deberd
allegar el “Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM™ descargado a
través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma
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electréonica y/o medio autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno
Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se deberd aportar el “Certificado de
deudores alimentarios morosos REDAM” del representante legal. En el caso de
proponente plural cada uno de sus infegrantes, sea persona juridica
(representante legal) o natural, deberd aportar los certificados de deudores
alimentarios morosos REDAM y cumplir individualmente con las condiciones
exigidas en este numeral.

El precitado certificado deberd tener una fecha de expedicidon igual o inferior a los
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.10. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

El proponente deberd cargar en la plataforma del SECOP |l junto con su
propuesta, una garantia de seriedad de estd a favor del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, con NIT 899.999.737-9 mediante una
Pdliza de Seguros expedida por una Compania de Seguros, legalmente
establecida en Colombia, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 7 de la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la sancion derivada del
incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando
el plazo para la Adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre
que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentaciéon de
las ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia
de cumplimiento del contrato.

La garantia de seriedad de la propuesta debe ser constituida por el diez por ciento
(10%) del valor total del PRESUPUESTO OFICIAL, y con una vigencia de fres (3)
meses contados desde la presentacion de la oferta. Si se llegare a prorrogar el
plazo del proceso de Seleccion Abreviada, los proponentes deben ampliar la
vigencia de la pdliza a solicitud del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Cuando la propuesta la presente un consorcio o unidon temporal, la Garantia de
Seriedad debe ser fomada a nombre del consorcio o union temporal (indicando



FRR

Fondo Rotatorio
Rogl-(ru duria Nacional
del Estado Civil

sus infegrantes) y no a nombre del Representante de este (articulo 2.2.1.2.3.1.4 del
Decreto 1082 de 2015).

En caso de no ser posible la expedicion de la Garantia por una Compania de
Seguros, legalmente establecida, se aceptard cualquiera de las garantias
especificadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 Clases de garantias del Decreto 1082 de
2015.

3.11. CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
presentacion de la planilla infegrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a fravés del Representante Legal.
En todo caso las certificaciones dejardn constancia de los aportes efectuados a
los sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
de la presente Seleccién Abreviada.

En caso de consorcio o unidon temporal, cada uno de sus miembros debe acreditar
el pago de los aportes de manera independiente.

3.12. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

El oferente deberd adjuntar con su oferta el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Cdmara de Comercio donde se encuentre inscrito, con
fundamento en lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y en la
subseccion 5 referida al Registro Unico de Proponentes — RUP del Decreto 1082 de
2015.

En caso de Consorcio o Unién Temporal cada uno de los integrantes de este debe
allegar el RUP de forma individual.

Este requisito debe ser verificado por el comité designado para la evaluacién
juridica, en cuanto a su aporte con el cumplimiento de los requisitos juridicos para
contfratar e igualmente deberd verificar que se encuentra en firme, en los términos
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previstos en el arficulo é de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto
1082 de 2015; el comité designado para la evaluacion financiera en relacion a la
capacidad financiera y de organizaciéon y el comité designado para la evaluacion
técnica respecto a la experiencia.

3.13. INFORMACION FINANCIERA.

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se
verificard conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP”
presentado por el oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este
proceso de contratacion, del que se fomardn los indicadores a 31 de diciembre
de 2023.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actuadlizar la informacién financiera en la fecha
correspondiente; sin perjuicio de la obligaciéon de renovar el RUP de acuerdo
con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. "Si el interesado no tiene
antigledad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de
diciembre, el RUP debe contener estados financieros de corte frimestral, suscritos
por el representante legal y el auditor o contador o estados financieros de
apertura.”

Para garantizar la participacién de la persona natural extranjera sin domicilio en
el pais o persona juridica extranjera proponente o integrante de un proponente
plural, que no fiene establecida sucursal en Colombia, presentara para efectos
de verificacién de la Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los
Estados Financieros a la Ultima fecha de corte anual establecida de acuerdo
con la normativa vigente del pais de origen o en sus estatutos sociales y expedir
el certificado de acreditacion de la Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional (Formato No. 06) avalados con la firma de quien se encuentre en
la obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de
origen, en idioma espanol, esta informaciéon financiera debe presentarse en la
moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos
colombianos, como se establece en el decreto 2270 de 2019, concordante con
la NIC 21 y demds normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

Nota 1: El proponente vy la Enfidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los
requisitos habilitantes tendrdn en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos,
concordante con la NIC 21. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal
tomardn las tasas de cambio, asi:
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e Para la conversion de ddélar a moneda funcional (peso colombiano) se
tomard la tasa de cambio certificada por la Superintendencia
Financiera.

e Para el caso en que la moneda del pais de origen es diferente al délar
utilizard las series de datos por rangos que presenta el Banco de la
Republica, los convertird al délar y posteriormente, utilizard la tasa
certificada por la Superintendencia Financiera para convertirlos a la
moneda funcional (peso colombiano).

Se advierte que la informacion financiera acreditada se realiza con los efectos
previstos en el arficulo 43 de la Ley 222 de 1995, que al tenor reza: “(...)
Responsabilidad penal. Sin perjuicio de lo dispuesto en otras normas, serdn
sancionados con prision de uno a seis anos, quienes a sabiendas:

1. Suministren datos a las autoridades o expidan constancias o certificaciones
contrarias a la realidad.

2. Ordenen, toleren, hagan o encubran falsedades en los estados financieros o
en sus notas (...)."

La verificacién consiste en tomar los Indicadores o componente del indicador
Financiero requerido y compararlos con los minimos o mdaximos exigidos para
cada uno de ellos por el FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL.

Con el RUP, se comprobara:

a. Si los datos de capacidad financiera y organizacional certificados por la
Cdmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes, reflejan indicadores
financieros que se ajustan a todos y cada uno de los valores exigidos, se
considerard que dicha propuesta CUMPLE.

b. Si los datos de capacidad financiera y organizacional certificados por la
Cdmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes, reflejan indicadores
financieros que no se ajustan a todos y cada uno de los valores exigidos, se
considerard que dicha propuesta NO CUMPLE.

CAPI'TULO,4.
COMPONENTE TECNICO.

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El futuro contratista deberd garantizar que durante el desarrollo del contrato se
llevard a cabo el mantenimiento preventivo y correctivo, incluyendo los repuestos
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de las maquinas relacionadas en el alcance al objeto, las cuales se encuentran
descritas a continuacion:

IMPRESORA HEILDELBERG OFFSET KORD

e Inspeccidn de los sistemas de transmision de movimiento, motor principal, correa, polea de
velocidad variable.

Mantenimiento del sistema de arranque y paso de papel.

Inspeccion de la entrada y salida de impresidon a tiempo.

Revisién de bateria de entintaje, cambio de rodamientos, calibracién y ajuste.
Inspeccion del depdsito y rodillo dosificador de tinta.

Inspeccion Clavijas de graduacion del tintero.

Mantenimiento con agjuste reglaje de la cuchilla.

Mantenimiento del sistema de humedad.

Revisidon del rodillo de moletén.

Revisidon de la cubeta depdsito de agua.

Revisidn y ajuste del sistema rodillo dador y rodillo tomador.

Mantenimiento del paso de papel.

Inspeccion de flauta alimentadora.

Revisidén de las pinzas de transporte de papel.

Mantenimiento de los sensores de pliego.

Revisién de escuadra frontal y lateral.

Revisidn del sistema de lluminacién, acrilicos, sistema de seguridad.
Mantenimiento con suministro de materiales fungibles (mantfilla-chupas-aceites-grasas-
reencauche de bateria de la mdguina y rodillos de repuestos existentes.).
Lubricacién y limpieza total de la méquina.

Ajuste de piezaos.

Pintura a piezas.

Cambio de moletones.

Prueba de funcionamiento.

MULTILITH SALIDA DE CADENA REF 1850 (DOBLE OFICIO)

Mantenimiento de bateria de rodillos.

Mantenimiento de mantilla.

Revisién y reconstruccion del puente.

Mantenimiento de la bomba de vacio.

Cambio de rodamientos-filiros-mangueras y aspas.

Revisidén del sistema de impresion, cambio de piezas defectuosas.

Revisibn del sistema de entintaje, rencauche y cambio de rodamientos y piezas
defectuosas.

Revisidén del sistema de alimentacion, cambio de piezas defectuosas.

Limpieza y pintura a las piezas.

IMPRESORA SAKURAI OLIVER 58 Ell

Mantenimiento de la bomba principal.
Mantenimiento de compresor.

Mantenimiento del sistema de alimentacion.
Mantenimiento del sistema de impresion.

Revisién de bateria de entintaje.

Reencauche de rodillo.

Cambio de rodamientos.

Revisidén del sistema de humedad.

Reparacion de la cubeta de solucion de fuente.
Suministro de acetato de cubierta del protector del tablero de control.
Mantenimiento general del compresor de aire y vacio.
Cambio de bandas transportadoras.
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Suministro de 1 (una) mantilla.

Mantenimiento general del compresor ORION.

Cambio de mangueras de conduccidén de aire.

Mantenimiento de la unidad de numeracion.

Inspeccion y mantenimiento motor principal.

Revisidn y mantenimiento al sistema de lubricacién central.
Suministro de chupas y mantenimiento del sistema de aspiracion.
Cambio de correas de transmisién de movimientos.

Revisidén del sistema de salida.

Revisidén del sistema neumdtico de mando.

Revisidn del sistema de lubricacién y fransmision aspecto fisico en general, pintura en
piezas.

GUILLOTINA SEYPA POLYGRAPH

Inspeccion de la conexidn eléctrica principal de baja acometida.

Inspeccion eléctrica: sistema de mando mdaquina -motor principal, sistema de embrague,
sistema de ciclgje, sistema de seguridad, fotoceldas, paradas de emergencia, bloqueo
para cambio de cuchillas.

Mantenimiento del sistema de escuadra vy rastrillo, marcha adelante, atrds, rdpida y lenta,
alineacién vertical y horizontal, iluminacién de servicio, swich de arranque y swich de
mandos.

Mantenimiento de los sistemas de proteccién, sistemas de corte, alineacion de cuchilla,
sincronizacién tiempo de bajada y subida.

Reparacion del sistema de fusibles de proteccién, sistema de rectificado de corriente de las
bobinas del embrague.

Revisidon del pisdn, djuste del sistema hidrdulico, cambio de guarda filos.

Mantenimiento, lubricacion, limpieza ajuste de piezas y pintura a las piezas.

Afilado de las cuatro (4) cuchillos.

Arreglo del botdn de la cuchilla.

COSEDORA POLYGRAPH

Revisibn y cambio de partes defectuosas.
Ajuste cabezote cocedor.

Ajuste trasmisidbn de potencia.
Reparacion del Remachador de ganchos.
Revisidon del Cortador de alambre.
Revisién de mesa de plano.

Revisibn mesa de caballete.

Pintfura y cromado a piezas.

Cambio y gjuste de la correa principal.
Arreglo de las placaos.

Arreglo del apoyo para coser.

COSEDORA WORSLEY

Revisién y cambio de partes defectuosas.
Ajuste cabezote cocedor.

Ajuste frasmision de potencia.
Reparacion del remachador de ganchos.
Revisién Cortador de alambre.

Revision de la Mesa de plano.

Revisidon de mesa de caballete.

Pintura y cromado a piezas.

Cambio y gjuste de la correa principal.
Arreglo de las placaos.

Arreglo del apoyo para coser.

PLOTTER DX- ECO PRINT sky-color

Limpieza y lubricacién del eje de desplazamiento del carro.
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Limpieza y dlineacién del cabezal.

Limpieza de los sensores de presion.

Limpieza de rodillos.

Lubricacién de bujes y barras.

Nivelacion de los diferentes componentes internos.
Actualizacion de firmware y software.

Cambio de consumibles.

Resolucion de problemas de impresién.

PLOTTER AUDLEY

Limpieza y lubricacién del eje de desplazamiento del carro.
Limpieza y dlineacién del cabezal.

Limpieza de los sensores de presion.

Limpieza de rodillos.

Lubricacién de bujes y barras.

Nivelacion de los diferentes componentes internos.
Actualizacién de firmware y software.

Cambio de consumibles.

Resolucion de problemas de impresién.

4.1.

OBLIGACIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATISTA:

Con la suscripcién del contrato el futuro contratista se obliga para con el Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, a la realizaciéon, control y
seguimiento de todas las tareas y labores correspondientes a la ejecucion del
confrato. Para el efecto el futuro confratista debera:

1.

3.

4.

Prestar el servicio técnico de mantenimiento preventivo y correctivo de las
madquinas offset, plotters y equipos de artes grdficas atendiendo lo
establecido en el capitulo 4, en el taller de publicaciones de la Registraduria
Nacional del Estado Civil en la direcciéon Avenida Calle 26 # 51-50, sede
CAN. Para acreditar el cumplimiento de esta obligacién el confratista
deberd entregar informe escrito especificando cada intervencion realizada
a las mdquinas.

Entregar al supervisor del contrato, un cronograma del servicio técnico de
mantenimiento preventivo y correctivo de las mdaquinas offset, plotters y
equipos de artes graficas que se encuentran ubicadas en el Taller de
Publicaciones de la Registraduria Nacional del Estado Civil, una vez inicie la
ejecucion del confrato.

Cumplir oportunamente con el cronograma de ejecucién del contrato vy
atender los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato.

Contar con los equipos y herramientas idoneos para el correcto desmontaje
y montaje de las partes de la maquinaria a intervenir. Si es necesario retirar
una o mdas maquinas del Taller de Publicaciones de la RNEC, se deberd
realizar un registro escrito que especifique el motivo de la retirada. Esto
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garantizard que las maquinas sean devueltas a la entidad.

5. Crear formatos de hoja de vida, bitdcora de mantenimiento y
recomendaciones de funcionamiento para cada mdaquina objeto del
contrato. La hoja de vida deberd contener como minimo lo siguiente:
Nombre del equipo, marca, color y serie, componentes del equipo, usos,
precauciones en su utfilizacion, fecha de limpieza, reemplazo de piezas
defectuosas, fechas de cambio de aceites y observaciones generales.

6. Una vez se redlice la intervencion de las mdquinas, deberd el contratista
realizar las respectivas pruebas de funcionamiento en presencia del
operario de la mdquina y del supervisor del confrato entregando formato
hoja de vida descrito en obligacion No. 5.

7. El futuro contratista debe garantizar que las piezas que serdn suministradas
para el mantenimiento preventivo y correctivo de las mdaquinas cumplen
con las especificaciones técnicas solicitadas.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficacia, oportunidad y
calidad de conformidad con los pardmetros establecidos por el Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

9. El futuro contratista debe garantizar el mantenimiento de las mdquinas por
minimo tres (3) meses a partir de la realizacién dicho mantenimiento. En
caso de que alguna mdquina presente una averia o deje de funcionar, el
contratista debe acudir a mds tardar al dia siguiente de haber recibido la
notificacion de la situacion. Deberd verificar la maquina que presenta el
problema y ponerla en funcionamiento, dejando constancia por escrito de
la intervencidn realizada. Si durante la revision se determina que el dano se
debe a la necesidad de reemplazar algun componente no contemplado
en el estudio previo, el contratista deberd informar de inmediato a la
Entidad.

10.El futuro contratista deberd disponer permanentemente de elementos
necesarios para la proteccidén y seguridad del personal que redliza las
actividades objeto de confratacion, servicio que se prestard bajo la
absoluta responsabilidad del contratista.

CAPITULO 5. ]
FACTORES Y CRITERIOS HABILITANTES Y EVALUACION.

5.1. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO.

La informacion relativa al andlisis, aclaracion, verificacidén y comprobacion de las
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propuestas y las recomendaciones para la adjudicacion de la seleccion
abreviada, no podrdn ser reveladas a los proponentes ni a ninguna persona hasta
que se cumpla el plazo establecido en el Cronograma. Asi mismo en el
cronograma del proceso se determinard el término para que se presenten las
observaciones correspondientes, de conformidad con lo establecido en el
presente pliego de condiciones y el Decreto 1082 de 2015.

Todo intento de un PROPONENTE de enterarse indebidamente de las evaluaciones
o de ejercer alguna influencia en el proceso de evaluacion de las ofertas o en la
decision sobre la adjudicaciéon por parte de la entidad contratante, dard lugar al
RECHAZO DE LA PROPUESTA de ese PROPONENTE.

5.2. PRIMERA ETAPA - VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

En esta etapa, las propuestas se someterdn a la verificaciéon de unos requisitos
minimos de experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad
organizacional. Estos requisitos serdn verificables por los integrantes de los
diferentes comités, analizando si los proponentes CUMPLEN o NO CUMPLEN con los
requisitos y especificaciones minimos exigidos por la Entidad. Si los proponentes NO
CUMPLEN con los requisitos, serd declarado NO HABIL y el ofrecimiento serd
rechazado.

Los requisitos habilitantes de cardcter juridico son los siguientes:
5.2.1. VERIFICACION JURIDICA.

Para la verificacion juridica se tendrd en cuenta el cumplimiento de cada uno de
los documentos y de los requisitos legales establecidos en el Pliego y en las
condiciones adicionales del proceso de seleccion. El proponente que no cumpla
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, serd declarado NO HABIL.

El comité juridico revisard que los proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
Contrato. Para ello, revisard entre otros, el boletin de responsables fiscales, el
cerfificado de anfecedentes disciplinarios, el cerfificado de antecedentes
judiciales y el RUP.

Asi mismo, el comité juridico en la verificacion del Registro Unico de Proponentes
deberd dejar constancia de la informacion publicada que puede ser revisada por
los comités financiero y técnico, por encontfrarse el acto de clasificacion vy
calificacion en firme, al tenor de lo previsto en el Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacionall
N° 1082 de 2015.
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La verificacién juridica corresponderd al comité juridico y tendrd un resultado de
CUMPLE o NO CUMPLE de la propuesta.

5.2.2. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se
verificard conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP"
presentado por el oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este proceso
de contratacion, del que se tomardn los indicadores a 31 de diciembre de 2023.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actualizar la informacion financiera en la fecha correspondiente;
sin perjuicio de la obligacion de renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Decreto 1082 de 2015 Artficulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. “Si el interesado no tiene
antigledad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre,
el RUP debe contener estados financieros de corte tfrimestral, suscritos por el
representante legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura.”

Para garantizar la participacion de la persona natural extranjera sin domicilio en el
pais o persona juridica extranjera proponente o integrante de un proponente
plural, gue no tiene establecida sucursal en Colombia, presentara para efectos de
verificaciéon de la Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los Estados
Financieros a la Ultima fecha de corte anual establecida de acuerdo con la
normativa vigente del pais de origen o en sus estatutos sociales y expedir el
cerfificado de acreditaciéon de la Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional (Formato No. 06) avalados con la firma de quien se encuentre en
la obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen,
en idioma espanol, esta informaciéon financiera debe presentarse en la moneda
legal del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos,
como se establece en el decreto 2270 de 2019, concordante con la NIC 21 y
demds normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

Nota 1: El proponente vy la Enfidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los
requisitos habilitantes tendrdn en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos,
concordante con la NIC 21. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal
tomardn las tasas de cambio, asi:

e Para la conversion de doélar a moneda funcional (peso colombiano) se
tomard la tasa de cambio certificada por la Superintendencia
Financiera.
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e Para el caso en que la moneda del pais de origen es diferente al délar
utilizard las series de datos por rangos que presenta el Banco de la
Republica, los convertird al délar y posteriormente, utilizard la tasa
certificada por la Superintendencia Financiera para convertirlos a la
moneda funcional (peso colombiano).

Se advierte que la informacién financiera acreditada se realiza con los efectos
previstos en el arficulo 43 de la Ley 222 de 1995, que al tenor reza: “(...)
Responsabilidad penal. Sin perjuicio de lo dispuesto en otras normas, serdn
sancionados con prision de uno a seis anos, quienes a sabiendas:

1. Suministren datos a las autoridades o expidan constancias o certificaciones
contrarias a la realidad.

2. Ordenen, toleren, hagan o encubran falsedades en los estados financieros o
en sus notas (...)."

La verificacion consiste en tomar los Indicadores o componente del indicador
Financiero requerido y compararlos con los minimos o méaximos exigidos para cada
uno de ellos por el FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL.

Con el RUP, se comprobara:

a. Si los datos de capacidad financiera y organizacional cerfificados por la
Cdmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes, reflejan indicadores
financieros que se qjustan a todos y cada uno de los valores exigidos, se
considerard que dicha propuesta CUMPLE.

b. Si los datos de capacidad financiera y organizacional certificados por la
Cdmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes, reflejan indicadores
financieros que no se ajustan a todos y cada uno de los valores exigidos, se
considerard que dicha propuesta NO CUMPLE.

CAPACIDAD FINANCIERA

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificara los siguientes indicadores en la
Capacidad Financiera registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA
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METODO DE
INDICADOR st:g:gg; FORMULA A APLICAR VERIFICACION PARA
PROPONENTES PLURALES
) Activo Coriente / Ponderaciéon de los
Indice Liquidez Igual o Mayor a1 . - Componentes de los
Pasivo Corriente .
Indicadores
indice de Igual o Menor al Pasivo Total / Activo E?)I’r]r?egon(ggpes ddee :gz
Endeudamiento 72% Total x 100 mp
Indicadores
. Utilidad Ponderacién de los
Razon de Cobertura Igualo Mayora operacional/Gastos de Componentes de los
de Intereses Vez . .
intereses. Indicadores

Nota 1: Los proponentes que no tengan pasivos corrientes quedan habilitados
respecto del indice de liquidez.

Nota 2: Los proponentes que no tengan gastos de intereses cuya utilidad
operacional sea positiva, quedan habilitados respecto del indicador de Razdn
de Cobertura de Intereses.

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente férmula:

Z', Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁcipac.r'dnJ)

(i) Indicador =
{E: , Componente 2 del indicador, X porcentaje de pa.—ﬁm‘pacfdnl.)

Adicionalmente la Entidad verificard el Capital de Trabajo en la informacion
financiera registrada en el RUP asi:

METODO DE
FORMULAA  VERIFICACION PARA

INDICADOR LIMITES DEL INDICADOR APLICAR PROPONENTES

PLURALES

Igual o Mayor al 20% del | Activo Corriente

presupuesto Oficial - Pasivo Corriente suma delIndicador

Capital de Trabajo

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente férmula:

(i) Indicador en valor absoluto = Z Indicador,

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del
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Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificard los siguientes indicadores en la
Capacidad Organizacional registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
METODO DE VERIFICACION

LIMITES DEL FORMULA A PARA PROPONENTES PLURALES

INDICADOR

INDICADOR

APLICAR

. Utilidad Ponderaciéon de los
Rentabilidad sobre Igual o Mayor al .
. : Operacional / Componentes de los
Patrimonio 10% : : .
Patrimonio Indicadores
Rentabilidad  sobre Utilidad Ponderaciéon de los
- Igual o Mayor al 4% Operacional / Componentes de los
Activos - .
Activo Total Indicadores

Para el caso de los indicadores de capacidad organizacional de los proponentes
plurales se utilizard la siguiente formula:

E i Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacicn
1] [) 4
(i) Indicador =

2 Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcfpacf'dnl.)

5.2.3. HABILITANTES TECNICOS.

El oferente que no cumpla alguno de los requisitos habilitantes de cardcter técnico
solicitados, serd declarado NO HABIL y no serd tenido en cuenta en la segunda
fase de evaluacion.

El oferente deberd aportar el Certificado vigente del Registro Unico de
Proponentes de la Cdmara de Comercio, de conformidad con el Decreto 1082 de
2015, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del
proceso. En el evento en que expire la vigencia del registro durante el periodo de
adjudicacion del proceso, se deberd allegar la renovaciéon correspondiente.

En caso de consorcio o unidn temporal, todos sus integrantes, tratese de personas
naturales y/o juridicas, deberdn estar inscritos en el REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES de la CAMARA DE COMERCIO, antes de la fecha de cierre del
presente proceso.

Mediante dicho documento se verificard el requisito habilitante de experiencia del
proponente, asi:

5.2.3.1. CONDICIONES TECNICAS

El oferente deberd diligenciar el Formato No. 2 - ACEPTACION DE CONDICIONES
TECNICAS. El proponente deberd aceptar las condiciones técnicas descritas en el
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Capitulo IV.

Nota 1.- Los documentos en idioma distinto al castellano, deben ser presentados
en su lengua original junto con la tfraduccién al castellano, de conformidad con lo
establecido en la Circular Externa No. 17 de 11 de febrero de 2015 de Colombia
Compra Eficiente.

5.2.3.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

El proponente para acreditar su experiencia deberd presentar con su propuesta un
minimo de tres (03) certificaciones de contratos liquidados cuyo objeto esté
relacionado con el objeto de la contratacién que se pretende.

En el evento en que, para la verificacidon de la experiencia exigida se requiera
constatar informacién adicional a la aportada por el proponente, la entidad
podrd solicitar copia de los contratos ejecutados o de la orden de servicios, actas
de liquidaciéon, (con su respectiva copia de recibido definitivo a satisfaccion,
cuando haya lugar, debidamente firmado por las partes), documentos
confractuales adicionales, siempre que correspondan a los contratos relacionados
en la propuesta.

Las certificaciones de experiencia deberdn contener, entre ofra, la siguiente
informacion:

Nombre del contratista.

Nombre de la enfidad y/o persona contratante que certifica.

Objeto del contrato.

Plazo de ejecucion.

Valor del contrato.

Fecha de inicio y terminacién (dia, mes y ano).

Fecha de expedicion de la certificacion.

Los datos de nombre, cargo, niUmeros de teléfono y domicilio del contfratante que
expida la certificacion, para su respectiva verificacion.

Se@mpo0To

Nota 1.- No se aceptan auto certificaciones.

Nota 2.- Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomard en
cuenta solamente el valor correspondiente a su participacion.

Certificacion de experiencia
La informaciéon suministrada serd bajo la responsabilidad del proponente.

Deberd acreditarse contratacion ejecutada, terminada a satisfaccion por valor
igual o mayor al 100% del presupuesto oficial previsto, expresado en salarios
minimos mensuales legales vigentes de la presente vigencia y registrados en RUP.

La sumatoria de los contratos acreditados en el RUP deberd ser igual o superior al
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presupuesto oficial incluido IVA establecido para la presente contratacion, que
equivale a 91 SMMLYV de la actual vigencia.

NOTA 1: En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia
habilitante serd la sumatoria de las experiencias de sus infegrantes. Cada
infegrante deberd acreditar al menos un cédigo de clasificador de bienes y
servicios requeridos y el conjunto deberd acreditar el requisito solicitado.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES:

cODIGO DESCRIPCION

45101500 Maquinaria y equipo de imprenta.

45101600 Accesorios para mdéqguinas de imprenta.

45101700 Accesorios de imprenta.

45101800 Equipo y accesorios para el cocido y encuadernacion.
45101900 Equipos y accesorios de laboratorio de imprenta.
45102000 Mdquinas y accesorios de composicion.

La clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo
para establecer un lenguaje comun entre los participantes del sistema de compra
y contratacién publica. En consecuencia, la entidad estatal no puede excluir a un
proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un proceso
de confratacién por no estar inscritos en el RUP con el cddigo de los bienes, obras
o servicios del objeto de tal proceso de contratacién

Los oferentes pueden estar clasificados en uno de estos cédigos y hasta el 3 nivel.

5.2.3.2.1. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA PROPONENTES QUE ACREDITEN SU
CALIDAD DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES O MIPYMES

A- Cantidad de certificaciones de contratos para acreditar la experiencia -
habilitante criterio diferencial mipymes.

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podrd acreditar la
experiencia minima habilitante con un minimo de cuatro (4) contratos.

La condicién de MIPYME deberd ser acreditada mediante el Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en fiirme al momento de su
presentacion.

NOTA 1. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme vy tiene una participacién igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.
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Nota 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.42.2 vy
2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de 2015.

B- Cantidad de cerfificaciones de contratos para acreditar la experiencia -
habilitante criterio diferencial para emprendimientos y empresas de mujeres

El proponente que acredite su condicidbn de emprendimientos y empresas de
mujeres con domicilio en el territorio nacional podrd acreditar la experiencia
minima habilitante con un minimo de cuatro (4) contratos.

La condicién de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el
territorio nacional deberd ser acreditada conforme con los requisitos contenidos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del decreto 1082 de 2015.

Nota 1: Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes acredita que es
emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el decreto
1082 de 2015 y que tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la unién temporal.

5.2.3.2.2. CONCURRENCIA DE CRITERIOS DIFERENCIALES.

Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de
compras publicas.

Para los casos en que el proponente logre acreditar su condicion de empresas y
emprendimientos de mujeres y también de Mipyme, podrd acreditar la
experiencia minima habilitante con un minimo de cinco (5) contratos.

5.3. SEGUNDA ETAPA - FACTORES DE PONDERACION.

Las propuestas que resulten hdbiles en la primera fase se evaluardn técnica vy
econdmicamente, de acuerdo con el procedimiento descrito a continuacion:

En esta fase se otorgard una calificacion maxima de 100 puntos a las propuestas
habilitadas, de acuerdo con los siguientes factores de evaluacion:

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE
Oferta Econémica 50
Factor de Calidad 10.5
Apoyo a la industria nacional 10
Puntagje Adicional para Mipyme 0.25
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Puntaje Adicional para Emprendimientos y Empresas de Mujeres 0.25
Puntaje Adicional para el que ofrezca cobertura del mantenimiento 29
preventivo y correctivo mayor a 90 dias.
TOTAL PUNTOS 100 PTOS

5.3.1. OFERTA ECONOMICA (50 Puntos)
PRIMERA FASE: VERIFICACION DE LA PROPUESTA:

El comité evaluador verificard los siguientes aspectos en el Formato No. 3
PROPUESTA ECONOMICA, a los proponentes habilitados financieramente, lo que
determinard sila propuesta puede pasar a la segunda fase de la evaluacion:

a) El Formato No. 3 PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad
y no debe ser objeto de ninguna modificacién por el proponente. En caso
que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta
serd rechazada.

b) El formato se entregard pre-diligenciado para su agil aplicacion, por tanto,
el proponente deberd ofertar y diligenciar Unicamente las casillas VALOR
UNITARIO PROPUESTO sin centavos para cada uno de los items o
actividades, con las cuales el formato realizard los cdlculos
automdaticamente; en ningun caso deberdn ser mayores al VALOR UNITARIO
DE REFERENCIA, so pena de rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta
serd CAUSAL DE RECHAZO.

c) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO PROPUESTO del FORMATO No.
3 PROPUESTA ECONOMICA debe presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustard asi:
hasta $0,49 se redondeard al valor del peso inmediatamente anterior, de
$0,50 en adelante se aproximard al valor del peso siguiente.

d) Para efectos de evaluacion se procederd a verificar que el niumero, la
descripcion, la cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda
a la establecida en el Formato No. 3 PROPUESTA ECONOMICA.

e) Correccién Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos
por el PROPONENTE en el FORMATO No. 3 PROPUESTA ECONOMICA serdn
corregidos por la Enfidad y éste serd el valor que tomard la Entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccidn se realizard en el momento de la
verificacién de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el proponente cuando realiza una indebida operacién matemdtica,
pero con la certeza de las canfidades, requerimientos y valores. Las
correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, serdn de forzosa aceptacion para éstos.
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f) Serdn de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u
omisiones en que incurra al indicar los costos y valores totales en su
propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven
de dichos errores u omisiones.

g) El valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos que
genere la prestacion del servicio y demds inherentes a la ejecucion del
contrato y por ningun motivo se considerardn costos adicionales.

h) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, estos
serdn ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.
Si al efectuarse el correspondiente ajuste, bien sea en un item o en el valor
total de la propuesta y éste supera el valor de referencia o el valor del
presupuesto total oficial estimado, respectivamente, se estard en causal de
rechazo.

Nota 1.- El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva
la posibilidad de verificar las propuestas econémicas (radicadas), de acuerdo al
articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con Ia
informacién a su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente
bajo, para lo cual requerird al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas
las explicaciones, el Comité Econdémico evaluador, recomendard el rechazo o la
continuidad de la oferta explicando sus razones.

Nota 2.- Al entregar la propuesta, el proponente acepta que estdn a su cargo
todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipales/distritales, y denfro de
estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones.

SEGUNDA FASE: ASIGNACION PUNTAJE.

En esta fase se realizard la evaluacidn cuantitativa de todas aquellas propuestas
que hayan superado tanto la evaluacién juridica, técnica y financiera como Ia
primera fase de la evaluacion econdmica y se asignard el puntaje.

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil a partir del VALOR
TOTAL PROPUESTO de las Ofertas se asignard mdximo (69.5) puntos acumulables de
acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la ponderacién de la
oferta econdmica: sin decimales, fomado del Formato No. 3 PROPUESTA
ECONOMICA, asignard maximo (50) puntos acumulables para la ponderacién de
la propuesta econdmica, de acuerdo con el método de menor valor, asi:
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Tabla 1 - Métodos de evaluacion de la oferta econdmica
Método

Media aritmética
Media aritmética alta
Media geomeétrica
Menor valor

Para la determinacion del método se tomardn los primeros dos decimales de la
Tasa de cambio representativa del mercado spot de ddlares de los Estados Unidos
de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia
publicada en la pdgina web www.superfinanciera.gov.co vigente para el dia
hdbil anterior a la fecha prevista para el acto de adjudicacién y de las respuestas
a las observaciones, para estos efectos, serd la que se haya indicado en el
cronograma vigente al momento del cierre del proceso de seleccién, aun cuando
después del cierre, dicha fecha se modifique en desarrollo del proceso de
seleccion. El método serd escogido de acuerdo con los rangos establecidos en la
tabla que se presenta a continuacion:

Tabla 2 - Asignacién de método de evaluacion segun TRM

Rango (inclusive) Numero Método
De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética
De 0.25a0.49 2 Media aritmética alta
De 0.50a 0.74 3 Media geométrica
De 0.75a0.99 4 Menor valor

(i) Media aritmética

Consiste en la determinacién del promedio aritmético de las Ofertas vdlidas y la
asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicho
promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:

n
-3
- n
i=1

X = Media aritmética.
xi= Valor de la Oferta i sin decimales
n = NUmero total de Ofertas vdlidas presentadas

Obtenida la media aritmética se procederd a ponderar las Ofertas de acuerdo
con la siguiente formula.

o 50 x (1 - (f'—"]] para valores menores o iguales a &
Puntaje i= x

50x (1 -2 {f;""']] para valores mayores a &


http://www.superfinanciera.gov.co/
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)_< = Media aritmética.
Vi= Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales.
i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se
tomard el valor absoluto de la diferencia enfre la media aritmética y el valor de la
oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

(ii) Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor sin decimales
de la Oferta vdlida mds alta y el promedio aritmético de las Ofertas vdlidas vy la
asignacion de puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicha media
aritmética, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:

V, X

max-+

XA= 2

Donde,

Xa = Media aritmética alta.
Vimax = Valor total sin decimales de la oferta mads alta
X = Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procederd a ponderar las Ofertas de
acuerdo con la siguiente formula:

50 x (1 - (ﬂ)) para valores menores o iguales a x,

Xa

Puntaje i=

A

50 x (1 -2 (%)) para valores mayores a x,

Donde,

Xa = Media aritmética alta
Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i =NuUmero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta
se tfomard el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el
valor de la Oferta, como se observa en la féormula de ponderacidn.

(iii) Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las ofertas vdalidas y el presupuesto
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oficial un nUmero determinado de veces y la asignacion de puntos en funcién de
la proximidad de las Ofertas a dicha media geométrica, como resultfado de
aplicar las féormulas que se indican en seguida.

Para el cdlculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrd en
cuenta el niUmero de Ofertas vdlidas y se incluird el presupuesto oficial del Proceso
de Confratacion en el cdiculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Tabla 2- Asignacion de numero de veces del presupuesto oficial

NUMERO DE OFERTAS NUMERO DE VECES QUE SE INCLUYE EL PRESUPUESTO
(N) OFICIAL
(NV)

1-3 1
4-4 2
7-9 3

10-12 4

13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas vdlidas se incluird una vez el
presupuesto oficial del presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinard la media geométrica con la inclusion del
presupuesto oficial de acuerdo con lo establecido en el cuadro anterior, mediante
la siguiente formula:

Gpo = 7 /PO X PO % ... X POy % Py % P5 % ... X B

Donde,

Gpp= Media geométrica con presupuesto oficial.

nv = NUmero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = NUmero de Ofertas vdlidas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.

Pi = Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente .

Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada
Proponente mediante el siguiente procedimiento:

50 % (l — (M)) para valores menores o iguales a Gpp
Puntaje i= GFo

50 % (l —2 (%)) para valores mayores d Gpg
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Donde,

Gpp = Media geométrica con presupuesto oficial.
Vi= Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica
con presupuesto oficial se tomard el valor absoluto de la diferencia entre la media
geométrica con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la
formula de ponderacion.

(iv)  Menor Valor

Consiste en establecer la Oferta de menor y la asignacion de puntos se realizard
en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor, como
resultado de aplicar las formulas que se indican en seguida. Para la aplicacion de
este método la RNEC procederd a determinar el menor de las Ofertas vdlidas y se
procederd a la ponderaciéon, de acuerdo con la siguiente férmula:

S0x( vy

s

Puntaje i=

Donde,

Vmin = Menor de las ofertas validas.

Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i= NUmero de oferta.

En este caso se tomard el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el
valor de la Oferta, como se observa en la férmula de ponderacidn.

Para todos los métodos descritos se tendrd en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal
del valor obtenido como puntaje.

5.3.2. FACTOR DE CALIDAD (10.5 PUNTOS).

FACTORES DE EVALUACION DE CALIDAD PUNTAJE
Experiencia superior a 5 anos en celebraciéon de
contratos con objetos similares a “Prestacion del
1 servicio técnico para el mantenimiento predictivo 10.5 puntos
y preventivo de las mdquinas offset y equipos de
artes grdficas

TOTAL, PUNTOS 10.5 PTOS
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Las certificaciones de experiencia deberdn contener, entre ofra, la siguiente
informacion:

Nombre del contratista.

Nombre de la enfidad y/o persona contratante que certifica.

Objeto del contrato.

Plazo de ejecucion.

Valor del contrato.

Fecha de inicio y terminacién (dia, mes y aio).

Fecha de expedicion de la certificacion.

Los datos de nombre, cargo, nUmeros de teléfono y domicilio del contratante que
expida la certificacién, para su respectiva verificacion.

seampopUTo

En caso de que la certificacion NO contenga la totalidad de la informacién
indicada, se podrdn adjuntar con la certificacién alguno los siguientes
documentos para complementar la informacion, asi:

e Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de
recibo a satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las
partes.

5.3.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (LEY 816 DE 2003) (10 puntos).

El Decreto 680 del 22 junio de 2021 modifica el requisito para acceder a los
incentivos de la Ley 816/2003 para las contrataciones publicas de servicios, por
esta razén se procede a presentar la forma como los proponentes pueden obtener
puntaje de apoyo a la industria nacional por: (i) servicios nacionales o con trato
nacional o por (i) la incorporacién de servicios colombianos. La entidad en ningln
caso otorgard simultdneamente el puntaje por (i) servicio nacional o con trato
nacional y por (ii) incorporacién de servicios colombianos.

COMPONENTE NACIONAL OFRECIDO DEL PERSONAL PUNTAJES

El proponente deberd manifestar bajo la gravedad de juramento
que, en caso de resultar adjudicatario, el recurso humano
colombiano o sujeto a trato nacional que vincule no serd inferior | 10 PUNTOS
al 50% del total de empleados y contratfistas asociados al
cumplimiento del contrato

Para aquellos proponentes cuya oferta no es considerada de
servicios nacionales o contrato nacional de acuerdo con lo
definido en el Articulo 1 del decreto 680 de 2021 se otorgard 5
puntos a los proponentes que garanticen el 50% de los empleados
y confratistas asociados a la ejecucién del contrato serdn de
nacionalidad colombiana

5 PUNTOS

El equipo de frabajo se encuentra intfegrado por personas

naturales de nacionalidad extranjera, no residentes en Colombia 0 PUNTOS

Para la ponderacion de este item se deberd diligenciar el Formato No. 04. APOYO
A LA INDUSTRIA NACIONAL
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No se asignard puntaje, si se allega informacion incompleta o se obvia la
informaciéon requerida en el presente numeral.

Nota: Para el caso de la acreditaciéon de la situacion del pardgrafo del articulo 1°
de la Ley 816 de 2003, el oferente debe presentar la certificacion expedida por el
Director de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores
gue se acompanard a la documentacion que se allegue con la propuesta.

5.3.4. PUNTAJE ADICIONAL PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS
(MAXIMO 0.25%).

Para la calificacion de este aspecto se asignard un puntaje méximo de (0.25%) del
valor total de los puntos y se tendrd en cuenta lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, que regula lo relacionado con la adopcion
de criterios diferenciales para Mipyme domiciliadas en Colombia.

Para ocrediTo[ la condicion de Mipyme se verificard lo pertinente, en el certificado
del Registro Unico de Proponentes de los oferentes, de conformidad con el
pardgrafo primero del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones
temporales, por lo menos uno de sus integrantes deberd acreditar la calidad de
Mipyme y deber tener una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en
la figura asociativa.

5.3.5. PUNTAJE ADICIONAL PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES
(MAXIMO 0.25%).

Para la calificacion de este aspecto se asignard un puntaje mdximo de CERO
PUNTO VEINTICINCO PORCIENTO (0.25%) del valor total de los puntos y se tendrd en
cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, que
regula lo relacionado con la adopcidon de medidas afirmativas que incentiven Ia
participacion de las mujeres en el sistema de compras publicas.

Se asignard el puntaje asignado a este criterio, Unicamente a aquellos oferentes
gue acrediten alguna de las siguientes condiciones:

No Condicion Medio de Prueba

Cuando mds del cincuenta por ciento |Esta circunstancia se acreditard mediante

(50%) de las acciones, partes de interés o
cuotas de participacion de la persona
juridica  (proponente) pertenezcan a
mujeres y los derechos de propiedad
hayan pertenecido a estas durante al
menos el Ultimo aio anterior a la fecha de
cierre del Proceso de Seleccién.

certificacion expedida por el representante legal y
el revisor fiscal del proponente, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde conste la distribucién de los
derechos en la sociedad y el tiempo en el que las
mujeres han mantenido su participacion.
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Cuando por lo menos el cincuenta por |Esta circunstancia se acreditard mediante

ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo? de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres y éstas hayan
estado vinculadas laboraimente a la
empresa durante al menos el Ultimo ano
anterior a la fecha de cierre del Proceso

certificacion expedida por el representante legal y
el revisor fiscal del proponente, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde se senale de manera detfallada
tfodas las personas que conforman los cargos de
nivel directivo del proponente, el nimero de

de Seleccion en el mismo cargo u ofro del | mujeres y el tiempo de vinculacién.

mismo nivel.

La certificacion deberd relacionar el nombre
2 completo y el nimero de documento de
identidad de cada una de las personas que
conforman el nivel directivo del proponente.

Ademds, se deberd allegar como soporte, copia
de los respectivos documentos de identidad,
copia de los contratos de frabagjo o certificacion
laboral con las funciones, asi como el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo aio en el
que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Esta circunstancia se acreditard mediante la
copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del
registro mercantil vigente.

Cuando la persona natural sea una mujer
y haya ejercido actividades comerciales a
fravés de un establecimiento de comercio
durante al menos el Ultimo aio anterior a
la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Esta circunstancia se acreditard mediante
certificacion expedida por el representante legal.

Para las asociaciones y cooperativas,
cuando mds del cincuenta por ciento
(50%) de los asociados sean mujeres y la
4. participacion haya correspondido a estas
durante al menos el Ultimo aio anterior a
la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion.

Las certificaciones de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad
de juramento con una fecha de mdximo treinta (30) dias calendario anteriores a la
prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones
temporales, por lo menos uno de sus integrantes deberd acreditar que (i) es una
empresa de mujeres, segun alguna de las condiciones antes descritas y que, (ii)
tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en la figura
asociativa.

2Se entenderd como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estén relacionadas con la direccidn de dreas misionales
de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serdn cargos de nivel directivo los que dentro de la
organizacion de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempeian cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.
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5.3.6.PUNTAJE ADICIONAL PARA EL QUE OFREZCA COBERTURA DEL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO MAYOR A 90 DIAS (29

PUNTOS)
FACTORES DE EVALUACION DE CALIDAD PUNTAJE
Puntaje Adicional para el que ofrezca
1 cobertura del mantenimiento preventivo vy 29 puntos
correctivo mayor a 90 dias
TOTAL, PUNTOS 29 PTOS

Para la calificacion de este aspecto se asignara un puntaje maximo de VEINTINUEVE
PUNTOS (29) a quien ofrezca el mayor tiempo de cobertura superior a 90 dias, a los
demds, se les asignara el puntaje por regla de tres, a menor tiempo de cubertura menor
puntaje.

5.4. REDUCCION POR INCUMPLIMIENTO.

En caso de que al proponente o a algin integrante del consorcio o unién
temporal se le haya impuesto una o mds multas o cldusulas penales durante el
Ultimo ano, contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las
ofertas, sin importar la cuantia, del total de puntaje obtenido, se realizard un
descuento correspondiente al dos por ciento (2%).

Dicha reduccion no se aplicard en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través
de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen,
adicionen o sustituyan; para lo cual el proponente deberd presentar CON LA
OFERTA, la demanda debidamente radicada ante la autoridad judicial
correspondiente, la cual deberd haberse radicado antes del cierre de
presentacion de ofertas.

NOTA 1: Para efectos de aplicar lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley 2195 de
2022 y pardagrafos, las decisiones correspondientes a la imposicion de multas o
clausulas penales deben estar en firme e inscritas en el RUP para que sean tenidas
en cuenta en el proceso de seleccion lo anterior de conformidad con lo
establecido en el articulo 29 y 83 de la Constitucion Politica de Colombia, siempre
que las mismas se hayan impuesto y publicado después del 18 de enero de 2022.

Nota. Con base en el resultado de lo anterior, se establecerd el orden de
elegibilidad aplicable al presente proceso de seleccidn.

5.5. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y DESEMPATE.

Una vez redlizada la ponderacién, el Comité Evaluador establecerd la lista de
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elegibles, de acuerdo con la calificacion obtenida por cada oferente.

En caso de presentarse empate entre dos o mds oferentes, la Entidad procederd a
determinar el orden de elegibilidad teniendo en cuenta los criterios senalados en
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

5.5.1. CRITERIOS DE DESEMPATE.

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la ley 2069 de 2020 y el
decreto 1860 de 2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o mds
ofertas, se aplicardn las siguientes reglas:

1.

2.

Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariaomente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su ndmina estd en condicion de discapacidad a la que se refiere la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina
estd en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento 125%)
en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de
su ndbmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o
reincorporaciéon o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
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proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reinfegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de
familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constitfuido por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del ano anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el ano anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociaciéon mutual que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociaciéon mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Realizar sorteo mediante balotas.

Los factores de desempate serdn aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial,
definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
peqguenas o medianas.

Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el
oferente deberd acreditar una antigiedad igual o mayor a un ano. Para los casos
de constitucion inferior a un ano se tendrd en cuenta a aquellos tfrabajadores que
hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién.

En todo caso, en materia de desempate se aplicardn las normas vigentes al
momento de evaluar las ofertas.

NOTA 1: Para acreditar la condicion de Mipyme se verificard lo pertinente, en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 del 2021, en concordancia con
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el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4. del decreto 1074 de 2015. En todo caso para
efectos de desempate se aplicardn las normas vigentes sobre la materia al
momento de evaluar las propuestas.

5.6. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION ABREVIADA.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
declarar desierta la seleccion abreviada dentro del término previsto para la
adjudicacion, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva de la propuesta mds favorable para la Entidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

5.7. ADJUDICACION.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL hard la
adjudicacion que resulte del presente proceso de seleccidon, en la fecha
establecida en el cronograma, mediante Resolucion motivada que se notificard al
proponente favorecido en la forma y términos establecidos en la Ley 1150 de 2007,
en concordancia con lo normado por el Coédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo. La adjudicacion del presente proceso serd de
forma total por lo tanto no se aceptan propuestas parciales.

5.8. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
devolverd a los proponentes no favorecidos con la adjudicacion, la garantia de
seriedad de la propuesta, una vez se suscriba el contfrato.

CAPITULO 6.
ESTIPULACIONES CONTRACTUALES.

6.1 TIPO DE CONTRATACION.

Se celebrard un contfrato de prestacién de servicios, producto del Proceso de la
Seleccidn Abreviada.

6.2 SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

Si el adjudicatario manifestare no aceptar o no suscribe el contrato, quedard a
favor del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
en calidad de multa, el valor de la garantia constituida para responder por la
seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el depdsito de garantia,
evenfo en el cual EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL podrd optar por adjudicar al proponente calificado en segundo
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lugar, siempre y cuando su propuesta sea favorable para la institucion.
6.3 DOCUMENTOS ADICIONALES:
El adjudicatario deberd entregar al dia siguiente de la notificacion de la

adjudicacion, toda vez que son necesarios para la celebracién del contrato, los
siguientes documentos:

. Formato Beneficiario Cuenta. (Formato datos beneficiario cuental)
. Certificacion bancaria a nombre del proponente
. Cédula de Ciudadania de los representantes legales

6.4. FORMA DE PAGO:

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL pagard
el valor del Contrato, asi:

e Un (1) Unico pago por valor de la propuesta adjudicataria y los servicios
efectivamente prestados incluido IVA, incluye impuestos y erogaciones a
que haya lugar sujeto a la suscripcion del acta de terminacion vy liquidaciéon
del contrato, previa suscripcion del acta de recio definitivo firmada por el
supervisor y el contratista.

Para el pago EL CONTRATISTA deberd presentar:

e Factura electronica debidamente cargada en las plataformas SIIF y SECOP I

e Informe de actividades y/o de ejecucion del contrato con su respectivo
registro fotogrdfico.

e Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo
a lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la
ley 789 de 2002

e Ingreso al amacén cuando corresponda

¢ Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte
del supervidor del contrato.

Nota 1: En caso de ser persona natural deberd aportar copia de las planillas de
pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato, como
independiente.

Nota 2: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, realizard los
pagos, ala meta global de pagos fijada con el CONFIS respectivo.

El trdmite para el pago efectivo de la factura estard sujeto a los procedimientos
administrativos internos de la Entidad.
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Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hard las retenciones del caso y
cumplird las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El
proponente debe tener en cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad
efectUa los descuentos de Ley vigentes.

Nota 4: En la carpeta contractual reposard: Informe de seguimiento con las
actividades realizadas durante el respectivo periodo suscrito por la supervision,
informe de actividades presentado por EL CONTRATISTA y avalado por la
supervision del confrato y demds documentos que soporten el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, asi mismo deberdn ser cargados en la plataforma del
SECORP II.

Nota 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de la misma solo empezard a contarse desde la fecha en que
se aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que
se presenten por este concepto serdn responsabilidad del contratista y no tendrd
por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

6.5. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACIC’)N DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Entidad ha incluido la
estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en el
proceso de contratacion, entendidos éstos como los eventos que pueden afectar
la ejecucidon contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera
exacta por las partes involucradas en el Proceso de Contratacion.

Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos
del Proceso de Confratacion o en la ejecucidn de un contfrato. También, el
Decreto 1082 de 2015 el cual establece que la Entidad Estatal debe evaluar el
Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econdmico del contrato en
su ejecucién de acuerdo con las caracteristicas de este son los siguientes:
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6.6. GARANTIA UNICA DEL CONTRATO RESULTANTE DEL PROCESO.

El futuro confrafista, constituird con una Compadiia de Seguros legalmente
establecida en Colombia, a favor del fondo rotatorio de la Registraduria Nacional
del Estado Civil, Garantia Unica de Cumplimiento en los términos del articulo 7 de
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la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que los riesgos, en las siguientes
cuantias y vigencias:

¢ Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las
obligaciones derivadas del contrato, el pago de la cldusula penal y de
las multas en caso de incumplimiento total o parcial por parte del
conftratista, por un valor asegurado igual al veinte por ciento (20%) del
valor total del confrato y vigente por el término de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mads.

e Cdlidad del Servicio: Que ampare los perjuicios derivados de la
deficiente calidad de los servicios contratados, por un valor asegurado
igual al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y vigente por
el término de ejecucion por el término de ejecucion del contrato y
cuatro (4) meses mds.

e Cadalidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por un valor
asegurado igual al 20% del valor total del contrato y vigente por el
termino de ejecucion del mismo y un (1) ano mds.

e Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: Que garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e
indemnizaciones del personal empleado para la ejecucion del contrato,
por un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato y vigente por el término de ejecucion del contrato y tres (3)
anos mas.

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: Que ampare eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil extracontractual
que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Esta pdliza debe
cubrir también los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja de las
actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, dependientes
o0 en su defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio
con el mismo objeto y el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional sea el
asegurado. El valor asegurado deberd ser de 200 SMMLYV vy vigente por el término
de ejecucion del contrato.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga
en su vigencia, EL CONTRATISTA estard obligado a ampliar o prorrogar las garantias
en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales,
cuyos costos deberdn ser asumidos por el contratista. Asi como el cumplimiento de
los amparos minimos establecidos en el numeral 3° de articulo 2.2.1.2.3.2.9 del
decreto 1082 de 2015.
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En caso de no ser posible la expedicidon de alguna de las pdlizas de seguros
expedidas por una Compania de Seguros o entidad bancaria, legalmente
establecida en Colombia, se aceptard cualquiera de las otras clases de garantias
especificadas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, acorde con el
objeto del presente proceso.

Serd obligacion del futuro confratista mantener indemne la garantia de
cumplimiento, frente a cualquier reclamaciéon proveniente de terceros que tenga
como causa las acciones del contratista.

El futuro contratista deberd mantener la garantia de cumplimiento, libre de
cualquier dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo
que justifiquen en los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y
las obligaciones contenidas en cada Contrato y las circunstancias en que éste
deberd ejecutarse, no se requiere la inclusion de dicha cldusula.

6.7. SUPERVISION.

La supervision del contrato serd realizada por la Coordinacidon de Grupo de
Publicaciones de la Registraduria Nacional del Estado Civil, o quien designe el
ordenador del gasto. Lo anterior en cumplimiento del articulo 32 de la ley 80 y el
articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

El supervisor y el contratista deberdn regirse por la resolucién No. 448 del 24 de
junio de 2016, Manual de contratacion en materia de supervision e interventoria
del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Todas las actividades derivadas de la ejecucion del contrato estardn supeditadas
a la interventoria y/o supervision por parte del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de acuerdo con las especificaciones
y cldusulas de éste. El confratista debe respetar, facilitar y acatar los
requerimientos, observaciones y exigencias de acuerdo con los Estudios previos, el
contrato y la propuesta presentada por él mismo.

6.8 DOMICILIO Y LUGAR DE EJECUCION.

El domicilio contractual y su lugar de ejecucion serd en la Registraduria Nacional
del Estado Civil - Sede Central ubicada en la Av. Calle 26 No. 51-50.

6.9  PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO.

El contrato requiere para su perfeccionamiento del acuerdo de las partes sobre el
objeto y la contraprestaciéon elevado a escrito.
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Para la ejecucién del contrato, se requiere de la existencia de la acreditacion que
EL CONTRATISTA se encuentra cumpliendo con lo establecido en el articulo 23 de
Ley 1150 de 2007 respecto a Sistema de seguridad Social y parafiscales, la
aprobacién de la garantia Unica.

6.10 LIQUIDACION.

El futuro contrato resultante del presente proceso se liquidard de conformidad con
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 217 del decreto 019 de 2012y la ley
80 de 1993.

6.11  MULTAS.

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del
futuro EL CONTRATISTA, y como acto independiente de la cldusula penal
pecuniaria, si a ello hubiere lugar, la Entidad impondrd multas diarias equivalentes
hasta por el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que el total de
estas exceda el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. Las multas se
aplicaran de conformidad con el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, el arficulo 86
dela Ley 1474 de 2011 y el procedimiento establecido en el Manual de procesos y
procedimiento de Contratacion de la Entidad. El valor de la multa o multas
impuestas podrd ser tomado directamente de los saldos a su favor si los hubiere o
de la garantia constituida, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de
la Ley 1150 de 2007. Sinilo uno nilo otro fuere posible, la Entidad las cobrard por la
via ejecutiva, para lo cual, el presente contrato, junto con el acto de imposicion
de la multa, prestard mérito ejecutivo.

6.13 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento parcial o total por parte del EL CONTRATISTA, |a Entidad
cobrard como indemnizaciéon una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato a ftitulo de pena, sin que por ello quede afectado el
derecho de la Entidad a cobrar integralmente el valor de lo debido que no haya
quedado satisfecho con el diez por ciento (10%) anterior, y de todos los perjuicios
que pudieran ocasionarse como consecuencia del incumplimiento. EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, podrd descontar y
tomar directamente el valor que resultare a cargo del EL CONTRATISTA por este
concepto, de cualquier suma que se le adeude al EL CONTRATISTA, en razén del
contrato o en su defecto, hacer efectiva, en lo pertinente, la garantia Unica. Si lo
anterior no fuera posible, la Entidad cobrard la pena pecuniaria por via de la
Jurisdiccion Coactiva conforme a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que
conservard EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, de aceptar el cumplimiento tardio de la obligacién, simultdneamente con el
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cobro de la cldusula penal, cuando ello sea el caso.
6.14. CADUCIDAD.

En caso de que EL CONTRATISTA incumpla con alguna de las obligaciones a su
cargo, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
podrd declarar la caducidad del contrato, en los términos y condiciones previstos
en la Ley 80 de 1993.

6.15 SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, se podrd suspender la
ejecucion del contrato mediante la suscripcion de un acta en la cual conste tal
eventualidad, sin que para los efectos del plazo extintivo del contrato se compute
el tiempo de suspension.

6.16 SOLUCION DE CONFLICTOS.
De conformidad con el articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes se

comprometen a utilizar los mecanismos de solucidon de controversias contractuales
previstas en estatuto contractual.
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FORMATO No. 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos ., presentamos la siguiente propuesta
para participar en la seleccién abreviada de menor cuantia No __ de 2024 FRR
de la Registraduria Nacional del Estado Civil cuyo objeto es: “Prestacion de
mantenimiento preventivo y correctivo, incluyendo los repuestos, de las mdaquinas
offset, plotters y equipos de artes grdficas que se encuentran ubicados en el Taller
de Publicaciones de la Registraduria Nacional del Estado Civil - Sede CAN”

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacién general, los Pliegos de condiciones y aceptamos
los requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo
establecido en los Pliegos de condiciones.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir el contrato dentro de los términos senalados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las
adendas, y manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la propuesta se encuentra debidamente cargada en el SECORP Il
Que la propuesta tiene una validez de tres (3) meses.
Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo ofrecido.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el articulo 442 del Codigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a la Registraduria Nacional del Estado Civil, cuando los
datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cédigo Penal y demds normas concordantes.
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Que no soy (somos) socio(s) o integrante(s) de otra(s) sociedad(es) proponente(s),
o propietario(s) de una empresa unipersonal proponente

Que no se estdn presentando dos (2) o mds propuestas por si o por interpuesta
persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente, ni que se presentando
dos (2) o mds propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo
Representante Legal.

Que manifestamos baja la gravedad de Juramento, que el origen de los recursos
empleados para la ejecucion del objeto del contrato es licito y ajeno a las
actividades que comprenden el tipo penal de lavados de activos, conforme a las
disposiciones legales vigentes en especial el contenido en el Articulo 27 de la Ley
1121 de 2006.

Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
de las senaladas en la Constitucion y en la Ley y NO nos encontramos en ninguno
de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccidon de
conftratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la
propuesta

Identificacion

Firma del representante legal o persona natural que presenta la propuesta
(persona autorizada para presentar la propuesta y suscribir el contrato en caso de
adjudicacion).

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos
Ciudad
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Direccidén del correo electréonico

CONTINUACION FORMATO No. 01.

COMPLEMENTO DE LA CARTA DE PRESENTACI(')I:I DE LA PROPUESTA
COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad,
asociacion o persona juridica proponente, o nombre del representante legal del
consorcio o Unién Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona
firmante), identificado con (Documento de Identificacion de la persona firmante y
lugar de expedicidon), quien obra en calidad de (Representante legal de la
Sociedad, del Consorcio, de la Unidén Temporal, o de la Asociacion proponente, si
se frata de Persona Juridica, caso en el cual debe identificarse de manera
completa dicha Sociedad, Consorcio, Unién Temporal, o Asociacion, indicando
instrumento de constitucion y haciendo mencion a su registro en la Cadmara de
Comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominard EL
PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el
presente compromiso anticorrupcién, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

PRIMERO: EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL adelanta un proceso de Invitacién Publica para la celebracién de un
confrato estatal, cuyo objeto se senala en este Pliego de Condiciones.

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accion del Estado
colombiano y EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacién y la
responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de
Invitacion PUblica aludido en el considerando primero precedente, se encuentra
dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar
transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el presente compromiso
unilateral anticorrupcién, que se regird por las siguientes cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante
suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

EL PROPONENTE no ofrecerd ni dard sobornos ni ninguna ofra forma de halago a
ningun funcionario publico en relacidn con su propuesta, con el proceso de
contratacién, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta;

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la
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compania o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo
haga en su nombre.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Invitacion
PuUblica y la relacion contractual que podria derivarse de ella y les impondrd las
obligaciones de:

e No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier ofro servidor pUblico o
privado que pueda influir en la adjudicaciéon de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre la aceptacién de la propuesta;

e No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la REGISTRADURIA NACIONAL
DEL ESTADO CIVIL durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser
aceptada su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar
actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusion en el
presente proceso de Invitacion Publica o como efecto la distribucion de contratos
entre los cuales se encuentre el contrato que es materia del proceso de seleccidn
referido en el considerando primero del presente compromiso.

CLAUSULA SEGUNDA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a fravés de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de la aceptacion de los
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el
mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Dia
del mes en letras y niUmeros, dias del mes de del ano).

Nombre o Razdén Social del Proponente
N.LT.

Nombre del Representante Legal
C.C. No.: , de
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FORMATO No. 2
ACEPTACION DE CONDICIONES TECNICAS

Que conocemos la informacion técnica de la Seleccidon Abreviada No. XX de 2024 FRR,
aceptamos los requisitos alli contenidos y nos comprometemos a redlizar las actividades

que se detallan en la oferta.

Oferta técnica

(Identificaciéon de los folios en la propuesta)

FOLIOS No.

FORMATO No. 03
PROPUESTA ECONOMICA

Prestacion del servicio técnico de mantenimiento preventivo y correctivo de las
maquinas offset, plotters y equipos de artes grdficas que se encuentran ubicadas
en el Taller de Publicaciones de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

DESCRIPCION

VALOR DE REFERENCIA
IVA INCLUIDO

VALOR OFRECIDO IVA
INCLUIDO

IMPRESORA HEILDELBERG OFFSET KORD

$ 18.343.764,51

MULTILITH SALIDA DE CADENA REF 1850 (DOBLE OFICIO)

$ 8.848.168,45

IMPRESORA SAKURAI OLIVER 58 Ell

$33.069.554,56

GUILLOTINA SEYPA POLYGRAPH $11.412.487,26
COSEDORA POLYGRAPH $4.151.149,33
COSEDORA WORSLEY $4.506.599,72
PLOTTER DX- ECO PRINT sky-color $ 21.441.258,13
PLOTTER AUDLEY $ 19.036.455,91

VALOR TOTAL OFRECIDO

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

C.C.No.: de
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FORMATO No. 4
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

CERTIFICO

Proponente con equipo de frabajo 100% nacional, o que acredite
la situaciéon del pardgrafo del articulo 1° de la Ley 816 de 2003.

Proponente con equipo de frabagjo nacional y extranjero.

Proponente con equipo de frabajo 100% extranjero.

Nombre o Razdn Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

C.CN°

FIRMA:
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FORMATO No. 5.
FORMATO AUTORIZACION PARA REALIZAR LA NOTIFICACION ELECTRONICA DE
LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD.
Senores

FONDO ROTATORIO (AJUSTAR DEPENDIENDO LA FUENTE DE FINANCIACION)

Ref.: Autorizacién para redlizar la notificacion electrénica de los actos
administrativos emitidos por la entidad.

Yo, ., mayor de edad vy
vecino (a) de la ciudad de , identificado (a) con
N° de la ciudad de , domicilicdo en la

, actuando en mi calidoad de
Persona Natural[ ] o Representante Led ] apoderf_Jo Si diligencia la
casilla de representante legal por favor diligenciar los siguientes espacios:

Nombre de la empresa y/o sociedad con NIT
y domicilio de la empresa y/o sociedad en la Direccidn)
por

medio del presente documento ACEPTO Y AUTORIZO a la REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL / FONDO ROTATORIO (AJUSTAR DEPENDIENDO LA
FUENTE DE FINANCIACION) la notificacidn electrénica de todos los Actos
Administrativos que profiera la Entidad, en virtud del proceso de seleccidn
abreviada No. 05 de 2024, de acuerdo con lo previsto en los articulos 53 56,y 67,
numeral 1 de la Ley 1437 de 2011, los articulos 20 y 21 de la Ley 527 de 1999.

Registre la direccion electronica escogida:

Para el efecto declaro que conozco y acepto los términos, condiciones e
instrucciones, sobre la noﬂficogién por medios electrénicos que profiera el FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Dada en a los () del mes de de
202x.

Firma
Razdén Social del Oferente
Nombre del Representante Legal
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Nit o Cédula de Ciudadania No
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Formato No. 06

CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD

ORGANIZACIONAL PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

FORMATO CUENTAS ESTADO DE SITUACION FINANCIERA Y
ESTADO DE RESULTADOS INTEGRAL

Oferente

Oferente Singular | Oferente Plural

Participante No.1 Participante No.2 Participante No.3
(valor en pesos (valor en pesos (valor en pesos
colombianos) colombiano s) colombiano s)

Cuenta Oferente (valor en
pesos colombianos)

Activo Corriente
Activo Total

Pasivo Corriente
Pasivo Total

Utilidad operacional
Gastos de Intereses
Fecha del Ultimo
Corte de los estados
financieros

Nota: Si el oferente tiene mds de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

CAPACIDAD FINANCIERA

Oferente
Porcentaje de Singular S5 Cn O U]
Participacion 100% (Indicar % (Indicar % (Indicar % [o[0)74
Participacién) Participacién) Participacién)
indice
indlcador indice del indice del indice del indice del del
Oferente participante No.1 participante No.2 participante No.3 oferente
plural
indice de
liguidez
indice de
Endeudamiento
Capital de
Trabajo

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

(0] {=1(=141 ()
Porcentaje de Singular CECEM O ]
Participacion (Indicar % (Indicar % (Indicar % 100%
100% . . o . . oz . . g
Participacion) Participacion) Participacion)
indice
indicador indice del indice del indice del indice del del
Oferente participante No.1 participante No.2 participante No.3 oferente
plural
Rentabilidad
sobre activos
Rentabilidad
sobre
patrimonio
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* Si el oferente es plural y tiene mds de tres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

Firma del representante legal del oferente.
Nombre:

Documento de identidad:
Firma Revisor fiscal.
Tarjeta profesional:
Firma del contador.

*indigue si actua como revisor fiscal o contador



