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Bogotá, 4 de octubre de 2024 

 

PARA:  ANDREA ORTEGA TORRES  
Subdirectora de Soporte Institucional 

ANIBAL ANDRES ARROYO LEON 
Coordinador Grupo de Contratación 

DE:   JAZMÍN ROMERO RÍOS  
Profesional Especializado 2028 – 18 Líder de Comunicaciones  

 
 
Asunto: Adición presupuestal contrato 231 de 2024 
 
 
En mi calidad de supervisora del contrato del asunto, con el fin de asegurar el 
cumplimiento integral del objeto contractual y las obligaciones específicas 
establecidas en el contrato No. 231 de 2024, suscrito con DOKUMA 
CREATIVIDAD & TECNOLOGÍA SAS, me permito justificar la necesidad de una 
adición presupuestal. 

Para ello, se indica que los datos principales del contrato son los siguientes:  

- Objeto: Prestar los servicios de monitoreo, seguimiento y análisis de 
medios de comunicación de la información de la ANE, así como el 
suministro de herramientas digitales e insumos para el desarrollo de 
productos comunicacionales para el cumplimiento del quehacer misional. 
 

- Plazo de ejecución: Entre la fecha de suscripción del acta de inicio (13 
de septiembre de 2024) y el 31 de diciembre de 2024, previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del 
contrato. 
 

- Valor: El valor del contrato corresponde a la suma de hasta 
DOSCIENTOS DIECINUEVE MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y 
NUEVE MIL NOVECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE 
($219.779.940), incluidos todos los tributos a que haya lugar y que se 
causen con ocasión de la celebración del mismo, y serán de cargo y 
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exclusiva responsabilidad del contratista; discriminados de la siguiente 
manera: 
 

Ref. 
Artículo 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 
PRECIO UNITARIO VALOR TOTAL 

1 
MONITOREO 

4 MES O A 
PRORRATA 

24.707.113,00 
98.828.452,00 

2 
BANCO DE IMÁGENES 

4 MES O A 
PRORRATA 

2.962.332,00 
11.849.328,00 

3 
TRASMISIONES EN VIVO 

4 MES O A 
PRORRATA 

2.956.030,00 
11.824.120,00 

4 
MARKETING POR CORREO 

4 MES O A 
PRORRATA 

6.781.850,00 
27.127.400,00 

5 PROGRAMACION Y 
ESTADISTICA RED SOC 

1 MES 
8.613.454,00 

34.453.816,00 

6 PENDONES 1 UN 187.796,00 187.796,00 

7 BACKING ESTRUCTURA 
METALICA 

1 UN 
589.888,00 

589.888,00 

8 EXHIBIDORES 1 UN 267.870,00 267.870,00 

9 STANDS 1 UN 2.334.914,00 2.334.914,00 

10 
REALIZADOR VISUAL 

4 MES O A 
PRORRATA 

8.079.089,00 
32.316.356,00 

TOTAL  $ 219.779.940 

 

- Forma de pago: La ANE pagará al contratista el valor del contrato por 
los bienes o servicios efectivamente prestados, de la siguiente forma: 

Ítem Concepto Valor 
1 Un pago contra entrega y 

recibo a satisfacción por 
parte de la supervisión del 
siguiente Material POP:  
• (1) Pendon roll up 
impresión 4x4 en banner 
Dimensiones 1,50 x 1,00  
• (1) Backing 
estructura metálica de 3x2 
creo yo impresión en 
bandera 4x0  

100% del Valor ofertado 
para estos componentes.  
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• (1) Exhibidor  
• (1) Stand 3x2  
 

2 Pagos mensuales o 
prorrateados (según 
corresponda) contra 
entrega y aprobación por 
parte de la supervisión de 
lo siguiente:  
 
1. Informe de actividades 
que incluya:  
 
a. Resultado del monitoreo 
de medios.  
b. Actividades realizadas 
con las plataformas de 
monitoreo, banco de 
imágenes, transmisiones 
en vivo y marketing por 
correo electrónico.  
c. Copia de la información 
monitoreada.  
d. Estadísticas del canal de 
atención 7x24.  
Actividades realizadas por 
el REALIZADOR 
AUDIOVISUAL  
 

Valor mensual (o 
prorrateo) del recurso 
humano + utilización 
efectiva de la bolsa para el 
acompañamiento nacional.  
 

 

Se destaca que el contrato prevé que el contratista proporcione como recurso 
humano un REALIZADOR AUDIOVISUAL, cuyo propósito es producir contenido 
educativo y divulgativo de alta calidad, que cuente con equipos técnicos para la 
producción de material audiovisual (cámaras de fotografía y video, luces, drone, 
micrófonos y otros). Para lograr su cometido, este realizador debe encontrarse 
presente en eventos y conferencias en los que intervenga la ANE. 

En los próximos meses, la Agencia Nacional del Espectro (ANE) llevará a cabo 
una serie de eventos de gran importancia, entre los que destacan los eventos 
"ANE en Regiones”, la COP 16 en Cali durante dos (2) días; y la grabación de 
dos (2) historias en el territorio nacional, que permitan validar los logros 
alcanzando por la ANE en la última vigencia, en atención a los requerimientos o 
línea comunicativa liderada por el MinTIC para la rendición de cuentas de la ANE 
y/o Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones de 
Colombia. 
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 Estos eventos requieren el acompañamiento audiovisual especializado para 
capturar y documentar de manera adecuada las actividades, lo cual está 
directamente relacionado con el servicio de realización audiovisual contemplado 
en el contrato. 

Considerando la relevancia de estos eventos y su impacto para la entidad, es 
fundamental asegurar que el equipo de DOKUMA continúe prestando su apoyo 
técnico durante el desarrollo de estos, cubriendo la necesidad de producción 
audiovisual de alta calidad. 

Si bien, el contrato había previsto que la entidad reconociese el costo del vuelo 
ida y vuelta en clase económica del que haría uso el REALIZADOR AUDIOVISUAL, 
se identificó que el cubrimiento de los próximos eventos de la ANE requeriría 
una adición al valor del contrato para cubrir esta necesidad. 

A continuación, se hace un balance del valor aproximado de adición, teniendo 
en cuenta la cotización de tiquetes aéreos con corte a 4 de octubre de 2024, con 
la posibilidad de incremento debido a oferta de los mismo y la inclusión del valor 
del equipaje de cabina por la movilización de equipos técnicos (cámaras, 
soportes, micrófonos, etc).  

 

 

Por lo anterior, solicito respetuosamente que se considere la posibilidad de 
realizar una adición presupuestal al contrato No. 231 de 2024, por un valor de 
NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($9.500.000), con el objetivo 
de garantizar el adecuado soporte técnico audiovisual en los eventos 
mencionados, de acuerdo con las necesidades identificadas para cumplir con el 
alcance del servicio contratado. 
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Para la ejecución de la presente adición se cuenta con Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal (CDP) 29424. 

Para hacer efectiva la adición, se requeriría modificar las cláusulas quinta y sexta 
del anexo de condiciones contractuales, de la siguiente forma:  

CLÁUSULA QUINTA. – VALOR: El valor del contrato corresponde a la 
suma de hasta DOSCIENTOS VEINTINUEVE MILLONES DOSCIENTOS 
SETENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE 
($229.279.940), incluidos todos los tributos a que haya lugar y que se 
causen con ocasión de la celebración del mismo, y serán de cargo y 
exclusiva responsabilidad del contratista; discriminados de la siguiente 
manera: 

Ref. 
Artículo 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 
PRECIO UNITARIO VALOR TOTAL 

1 
MONITOREO 

4 MES O A 
PRORRATA 

24.707.113,00 
98.828.452,00 

2 
BANCO DE IMÁGENES 

4 MES O A 
PRORRATA 

2.962.332,00 
11.849.328,00 

3 
TRASMISIONES EN VIVO 

4 MES O A 
PRORRATA 

2.956.030,00 
11.824.120,00 

4 
MARKETING POR CORREO 

4 MES O A 
PRORRATA 

6.781.850,00 
27.127.400,00 

5 PROGRAMACION Y 
ESTADISTICA RED SOC 

1 MES 
8.613.454,00 

34.453.816,00 

6 PENDONES 1 UN 187.796,00 187.796,00 

7 BACKING ESTRUCTURA 
METALICA 

1 UN 
589.888,00 

589.888,00 

8 EXHIBIDORES 1 UN 267.870,00 267.870,00 

9 STANDS 1 UN 2.334.914,00 2.334.914,00 

10 
REALIZADOR VISUAL 

4 MES O A 
PRORRATA 

8.079.089,00 
32.316.356,00 

11 BOLSA DE RECURSOS 
PARA EL 

ACOMPAÑAMIENTO 
1 UN 

7.000.000 
9.500.000 

TOTAL  $ 229.279.940 
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CLAÚSULA SEXTA. - FORMA DE PAGO: La ANE pagará al contratista el valor 
del contrato por los bienes o servicios efectivamente prestados, de la siguiente 
forma: 

Ítem Concepto Valor 
1 Un pago contra entrega y 

recibo a satisfacción por 
parte de la supervisión del 
siguiente Material POP:  
• (1) Pendon roll up 
impresión 4x4 en banner 
Dimensiones 1,50 x 1,00  
• (1) Backing 
estructura metálica de 3x2 
creo yo impresión en 
bandera 4x0  
• (1) Exhibidor  
• (1) Stand 3x2  
 

100% del Valor ofertado 
para estos componentes.  
 

2 Pagos mensuales o 
prorrateados (según 
corresponda) contra 
entrega y aprobación por 
parte de la supervisión de 
lo siguiente:  
 
1. Informe de actividades 
que incluya:  
 
a. Resultado del monitoreo 
de medios.  
b. Actividades realizadas 
con las plataformas de 
monitoreo, banco de 
imágenes, transmisiones 
en vivo y marketing por 
correo electrónico.  
c. Copia de la información 
monitoreada.  
d. Estadísticas del canal de 
atención 7x24.  
Actividades realizadas por 
el REALIZADOR 
AUDIOVISUAL  
 

Valor mensual (o 
prorrateo) del recurso 
humano + utilización 
efectiva de la bolsa para el 
acompañamiento nacional 
que se reembolsará de 
acuerdo con el costo de 
los tiquetes en clase 
económica que haya 
tenido que adquirir el 
contratista para asistir 
al evento, junto con el 
valor fijado por 
pernoctada.  
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Agradezco su atención y gestión oportuna a esta solicitud. 

 

Atentamente, 

 

 

 

JAZMÍN ROMERO RÍOS 
Profesional Especializado 2028 – 18 
Dirección General  
 

 

 

CONTROL DE CAMBIOS 
 

 

Versión Fecha 
Naturaleza de la 

modificación 
Elaborado por Revisado por Aprobado por 

0 16/11/2022 Expedición del formato Lila Wilches Sully Perez Doris reinales 

1 12/07/2023 
Se actualiza el formato 
por cambio de imagen  

Juan Andres 
Guarin 

Jazmín Romero 
Sully Perez 

Doris Reinales 

2 5/10/2023 

Se incluye versión, TRD 
parte inferior derecha. En 
el cuerpo del mensaje se 
incluye asunto, cargos, 
proyecto, reviso y 
anexos. 
Se cambia el nombre por 
formato memorando 

Lila Wilches Sully Pérez Melissa Zamudio 

3 28/06/2024 
Actualización del formato 
por cambio de marca 
Gobierno Nacional 

Juan Guarin 
Lila Wilches  

Juan Ramirez 
Jazmín Romero 

 


