SENA
PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE
FECHA DE

ELABORACION: 19/09/2024

DEPENDENCIA

REQUIRENTE EN
CONTRATACION:

Programa EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO, Centro de Produccion y
Transformacion Agroindustrial de la Orinoquia, SENA Regional Vichada.

ORDENADOR  DEL
GASTO:

Fernando Barrero Caballero.

OBIJETO:

Contratar la prestacion del servicio de apoyo logistico y la compra de elementos
requeridos para la realizacion del Primer ( | ) Encuentro de economia popular,
Sena Regional Vichada.

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD La presente contratacion estard amparada en el CDP 5524 del 11/09/2024.
PRESUPUESTAL

2.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

Justificacion:

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo,
encargado de cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y
técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional
integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econédmico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de
1994.

De acuerdo con la Constitucién Politica de Colombia, lo dispuesto en los articulos 26 y 29 de la Ley
152 de 1994, y teniendo en cuenta que la entidad atiende las orientaciones dadas por el Modelo
Integrado de Planeacion y Gestién (MIPG), el SENA establecié las acciones del plan de accidn
institucional, las cuales responden a los compromisos de la entidad en plan nacional de Desarrollo
(PND) 2022- 2026, “Colombia Potencia Mundial de la vida”, el Plan Estratégico Sectorial del
Ministerio del Trabajo y el Plan Estratégico Institucional; dando cuenta de las principales
orientaciones para lograr la articulacién entre la estrategia y operacion del SENA como Entidad
lider de formacion para el trabajo.

La Direccién de Empleo y Trabajo articula su direccionamiento estratégico esencialmente en el
Plan Nacional de Desarrollo “Colombia Potencia Mundial de la vida 2022-2026" consagrado en la
Ley 2294 de 2023, respecto de la TRANSFORMACION: Seguridad humana vy justicia social, PILAR
Expansion de capacidades con mas y mejores oportunidades de la poblacion para lograr sus
proyectos de vida bajo el CATALIZADOR Sostenibilidad y crecimiento empresarial desarrollando el
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COMPONENTE iniciativas productivas, acceso al financiamiento amplio y educacidn financiera; con
el fin de contribuir al tejido empresarial del pais con empresas sostenibles y rentables.

La Direccion de Empleo y Trabajo, en el accionar de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento,
responden a objetivos de la politica publica nacional con las siguientes acciones:

Documento CONPES

Acciones

4011 - Politica Nacional
deEmprendimiento

2.5 Escalar y redisefiar mecanismos para otorgar capital
semilla através del Fondo Emprender, a emprendimientos
de base tecnoldgica o con vocacion innovadora, donde se
consideren parala condonacion, entre otros ajustes, igual
relevancia al crecimiento en ventas que a la generacion de
empleos formales.

4.4 Disefiar e implementar una estrategia con los Tecno
parques Yy otros actores relevantes para generar
emprendimientos a partir de los resultados de las
investigaciones, teniendo en cuenta las necesidades del
sector productivo.

5.14 Desarrollar estudios de evaluacion de impacto de los
programas de apoyo para el emprendimiento de SENA e
implementar un plan de ajuste con las recomendaciones.

4005 - Politica Nacional de
Inclusién yEducacion Econémica y
Financiera

2.16 Incluir en los programas de apoyo a los empresarios y
emprendedores, entrenamientos en educacion financiera, a
través de los Centros de Desarrollo Empresarial SBDC -
SENA.

4040 - Estrategia para
Fortalecer elDesarrollo Integral
de la Juventud

1.59 Realizar entrenamientos a los jovenes para desarrollar
capacidades emprendedoras a través de los Centros de
DesarrolloEmpresarial - SBDC SENA.

4080 - Politica Publica de
Equidad deGénero para las
Mujeres: Hacia el Desarrollo
Sostenible del Pais

1.41 Priorizar, dentro de las acciones de soporte a los
emprendedores, la asesoria para el fortalecimiento
empresarial de las empresas de mujeres.

4090 - Politica Nacional de
EconomiaNaranja

3.18 Disenar e implementar una estrategia de atencion
integral desde los Centros de Desarrollo Empresarial SENA
- Programa deCentros de Desarrollo Empresarial para la
creacion y fortalecimiento de empresas en las industrias
creativas y culturales.

Otra politica publica que se apoya en los programas de emprendimiento SENA, a cargo
coordinacion nacional de emprendimiento es:

de la

Documento CONPES

Acciones

4062: Politica Nacional de
Propiedad Intelectual

4.6 Disenar e implementar una estrategia de sensibilizacion
sobre los beneficios, caracteristicas e instrumentos de
proteccion de Propiedad Intelectual en la oferta
programatica ofrecida por el SENA en sus programas de
innovacién y emprendimiento.
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Estas acciones deben evidenciarse a lo largo de cada vigencia con las actividades que se realizan
en atencidn a nuestros usuarios y su caracterizacién en los territorios a través de los sistemas de
informacidn dispuestos para ser registradas por cada regional de acuerdo con las instrucciones de
la Coordinacién Nacional de Emprendimiento.

La Direccién de Empleo y Trabajo articula su operacién con el PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
2023-2026 SENA “Sembrando el Cambio por la inclusidn, la sostenibilidad y la seguridad humana”,
en plena concordancia con la politica publica y los postulados consignados en el plan nacional de
desarrollo, ha planteado en su mapa estratégico como uno de sus objetivos: “Potenciar el
desarrollo sostenible de los territorios por medio del fortalecimiento de las actividades
productivas de la poblacidn, las empresas, agremiaciones, asociaciones, cooperativas y demas
organizaciones, aportando a la transformacién productiva del pais el cual se concretara mediante
la iniciativa estratégica 112 Disefiar e implementar acciones para el fortalecimiento de la calidad y
pertinencia de emprendimiento , alinedndose a los Objetivos del Desarrollo Sostenible,
especificamente el No 8: Trabajo decente y crecimiento econdmico, en la meta 8.3 “Promover
politicas orientadas al desarrollo que apoyen las actividades productivas, la creacion de puestos
de trabajo decentes, el emprendimiento, la creatividad y la innovacién, y fomentar la formalizacion
y el crecimiento de las microempresas y las pequenas y medianas empresas, incluso mediante el
acceso a servicios financieros”.

Los proyectos de inversidn presentan un esquema de gestidn integral que atienden desde la
naturaleza de cada programa de emprendimiento los desafios del Gobierno Nacional, plasmados
tanto en el Plan Nacional de Desarrollo como en los documentos de politica publica, a los cuales
se hizo mencidn lineas arriba.

Las acciones en materia de emprendimiento que se encuentran bajo la direccién estratégica de la
Direccién de Empleo y Trabajo, y la operacidn de la Coordinacidon Nacional de Emprendimiento, se
financian con los siguientes proyectos de inversion, que estructuran los productos o servicios que
se exponen a continuacion:

PROYECTO DE INVERSION 1:

Nombre: Desarrollo de Capacidades Emprendedoras y Empresariales para la Generacidon de
Ingresos a Nivel Nacional

Codigo: 589024

Rubro Ley SIIF: 3602-1300-10

Productos:
o Servicio De Formacion Para El Trabajo En Emprendimiento
. Servicio de asesoria técnica para el emprendimiento

Propdsito: Fortalecer las capacidades de la poblacidon urbana y rural residente en el territorio
nacional para la generacion de ingresos con iniciativas productivas sostenibles.

Objetivos especificos:
1. Fortalecer la cultura emprendedora en la poblacidn rural y urbana residente en el
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territorio nacional
2. Fortalecer la capacidad del emprendedor para la generacién de modelos de negocios
pertinentes, sostenibles y acceso a fuentes de financiacién

PROYECTO DE INVERSION 2:
Nombre: SERVICIO DE APOYO FINANCIERO PARA LA CREACION Y SOSTENIBILIDAD DE EMPRESAS

A NIVEL NACIONAL
Cédigo: 202300000000042 Rubro Ley SIIF: C-3602-1300-12

Productos:
. Servicios de apoyo financiero para la creacién de empresas
J Servicio de acompafiamiento a planes de negocio.

Propdsito: Fortalecer el instrumento de politica publica para la financiacion de iniciativas en la
creacion y sostenibilidad empresarial en el pais.

Objetivos especificos:

1. Disponer recursos de capital semilla para financiar el desarrollo de la actividad
emprendedora
2. Ofrecer servicios de acompafiamiento y respaldos para la creacion de empresas y la

sostenibilidad empresarial

El fomento de la cultura de emprendimiento es el conjunto de conocimientos, valores, habilidades
y escenarios necesarios para que una persona logre gestionar y llevar a cabo un proyecto
productivo o iniciativa empresarial. Es asi como desde la Direccion de Empleo y Trabajo y su
Coordinacion Nacional de Emprendimiento (CNE), se promueven actividades en los 118 Centros
de Desarrollo Empresarial de las 33 regionales del pais, asegurando el acompafiamiento y apoyo
necesario para que las acciones llevadas a cabo tengan un impacto positivo en la productividad y
sostenibilidad del tejido emprendedor de cada region.

Es una estrategia desarrollada desde la Direccién de Empleo y Trabajo ejecutada por las 33
Regionales, que tiene como objetivo fortalecer las conexiones de valor para la comercializacién de
los productos y servicios de las iniciativas empresariales de la Economia Popular, asi como de las
unidades y proyectos productivos de la Economia Campesina, Familiar y Comunitaria (ECFC)
atendidas por los programas de emprendimiento de la Entidad.

La economia popular se refiere a los oficios y ocupaciones mercantiles (produccion, distribucién y
comercializacion de bienes y servicios) y no mercantiles (domésticas o comunitarias) desarrolladas
por unidades econdmicas de baja escala (personales, familiares, micronegocios o microempresas),
en cualquier sector econdmico. Los actores de la EP pueden realizar sus actividades de manera
individual, en unidades econdmicas, u organizados de manera asociativa”. (Ley 2294 de 2023 y
Acuerdo 009 de 2024).

Para el caso de las iniciativas empresariales de la Economia Popular que participaran en el
encuentro, se promueve la participacién equitativa de aquellas que estdn siendo atendidas por los
programas de Emprendimiento (Otras Fuentes de Financiacién), Fondo Emprender vy
Fortalecimiento Empresarial, respectivamente asi:
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Programa No de iniciativas
empresariales
Emprendimiento OFF 20
Fondo Emprender 10
Fortalecimiento Empresarial 20

Teniendo en cuenta los compromisos institucionales asignados y citados anteriormente y una vez
analizada la capacidad operativa a nivel regional, donde se evidencia que la dependencia SENA
Emprendimiento y Empresarismo requiere de “Contratar la prestacion del servicio de apoyo
logistico y la compra de elementos requeridos para la realizacion del Primer ( | ) Encuentro de
economia popular, Sena Regional Vichada”; en ese orden de ideas, para cubrir la demanda
operativa del programa Emprendimiento y Empresarismo, se concibe totalmente indispensable la
contratacién de una persona natural o juridica, que cuenten con la experiencia, idoneidad vy
capacidades especificas, para realizar el evento de fomento economia popular de la Regional
Vichada, de acuerdo a las especificaciones técnicas solicitadas en el presente documento y sus
anexos.

Analisis de conveniencia

Para la ejecucion de la actividad de fomento de Emprendimiento denominada evento de fomento
Para el fortalecimiento de la economia popular en el municipio de Puerto Carrefio, los recursos
asignados a las regional se encuentran bajo la posicidon de gasto “SERVICIOS DE IDENTIFICACION Y
FORMULACION DE PLANES DE EMPRENDIMIENTO.

RUBRO LEY SIIF_2024: C-3603-1300-19.

POSICION DEL GASTO: C-3603-1300-19-708020-3603032-02

CODIGO PRODUCTO: 3603032 SERVICIOS DE IDENTIFICACION Y FORMULACION DE PLANES DE
EMPRENDIMIENTO

VALOR TOTAL ASIGNADO: $4.885.000

El programa Emprendimiento y Empresarismo, para el logro de sus objetivos misionales, requiere
“Contratar la prestacion del servicio de apoyo logistico y la compra de elementos requeridos
para la realizacion del Primer ( 1 ) Encuentro de economia popular, Sena Regional Vichada”, el
fomento de la cultura de emprendimiento en el sector de la economia popular es una estrategia
desarrollada desde la Direccién de Empleo y Trabajo ejecutada las regionales, que tiene como
objetivo fortalecer las conexiones de valor para la comercializacion de los productos y servicios de
las iniciativas empresariales de la Economia Popular, asi como de las unidades y proyectos
productivos de la Economia Campesina, Familiar y Comunitaria (ECFC) atendidas por los
programas de emprendimiento de la Entidad.

La necesidad descrita anteriormente, estd destinada a satisfacer los requerimientos de La
contratacidon de un evento de fomento Para el fortalecimiento de la economia popular en el
municipio de Puerto Carrefio, durante la vigencia 2024, teniendo como base los lineamientos
establecidos por la direcciéon de empleo y trabajo.

La mejor opcidn para satisfacer la necesidad es aquella propuesta que, ademds de cumplir con las
condiciones técnicas y juridicas solicitadas, contenga el precio mas bajo atendiendo a que la
modalidad de contratacién para el presente proceso corresponde a una minima cuantia y adicional
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a ello serd seleccionada siempre y cuando el valor ofertado no supere el presupuesto oficial y no
tenga un precio artificialmente bajo.

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente necesidad.

Codigo UNSPSC Descripcion Valortotal ] - Nombre del Direccion
estimado responsable
Contratar la prestacion
del servicio de apoyo C J
logistico y la compra de . entro. ,e
elementos requeridos Profesional de Produccion y
901010603; 53102516; 55121714. L, $4.885.000 | emprendimiento |  Transformacion
para la realizacion del . .
Pri ) E G02 Agroindustrial de la
rimer ( ), ncuentro Orinoquia
de economia popular,
Sena Regional Vichada.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC): El objeto contractual
se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o0 norma vigente)
o o
o|E| = L S UNIDAD

=52l 2| 3 DESCRIPCION oo | DE

—|e|g|l £ ° 2 MEDIDA

11 F 190 4111 | 411122 [ 901010603 Refnlgenos: 1 bebida no alcohdlica 300 cc, un sdlido 55 Unidad
servido en plato, 1 fruta fresca.
Almuerzo especial, porcion de la proteina de 400 gr,

2 | F | 5315310531030 | 901010603 | incluye bebida no alcoholica, en presentacion servido en 57 Unidad
plato.

3 | £ |53 153100531025 | 53102516 Cachuchas gorras t|pq sport, talla (inica con broche, 60 Unidad
graduables, colores variados en tela dril

4 | B |14 1411141115 ] 5512714 | Penddn institucional 1,2*07 texto a convenir. 1 Unidad

5. OBIETO

Contratar la prestacion del servicio de apoyo logistico y la compra de elementos requeridos para la
realizacion del Primer ( | ) Encuentro de economia popular, Sena Regional Vichada.

GCCON-F-046 V.02
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5.1 ALCANCE DEL OBJETO

El oferente deberd presentar una propuesta técnica, econdmica y financiera con base en las siguientes
condiciones:

Nota: Si se presentan proveedores con propuestas econdmicas inferiores al presupuesto estimado, el Centro
se reserva el derecho de incrementar las cantidades de acuerdo con la disponibilidad presupuestal dado que
la necesidad es mayor.

No se solicitan marcas especificas en los bienes requeridos ya que es un imperativo legal, sin embargo, en
caso de evidenciar la existencia de alguna marca en cualquiera de los documentos que integran este proceso,
hacer caso omiso y acreditar elementos equivalentes de dptima calidad que cumplan con las condiciones
solicitadas.

Los precios ofertados no admiten formula de ajuste, por lo tanto, el valor final del contrato sera la suma de
la cantidad total ejecutada por el contratista y entregada a entera satisfaccion al supervisor del contrato, de
acuerdo con su propuesta econémica.

El valor del contrato se establecié de conformidad con el analisis del sector y el estudio de mercado que se
relaciona en el cuerpo de este documento

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
Remitase al anexo fichas técnicas.
6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES

v' Debera ofrecer una garantia minima de (6) meses.

CANTIDAD | UNIDAD
ITEM DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDA | MEDIDA
1 | Refrigerios: 1 bebida no alcohdlica 300 cc, un sélido servido en plato, 1 fruta fresca. 55 Unidad
9 Almuerzo_?speuall, porcion de la proteina de 400 gr, incluye bebida no alcohdlica, en 57 Unidad
presentacion servido en plato.
3 Srahchuchas gorras tipo sport, talla Unica con broche, graduables, colores variados en tela 50 Unidad
4 | Penddn institucional 1,2*07 texto a convenir 1 Unidad

7. ANALISIS DEL SECTOR
Ver anexo: Estudio y analisis econdmico del sector.

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la oficina de contratacién, adelanté
un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para la “Contratar la prestacion del servicio de
apoyo logistico y la compra de elementos requeridos para la realizacion del Primer ( | ) Encuentro de
economia popular, Sena Regional Vichada” es de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL
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PESOS M/CTE (S 4.885.000), tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual
forma parte integral del presente proceso.

El valor total presupuestado para este contrato serd hasta por la suma de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS
OCHENTA 'Y CINCO MIL PESOS M/CTE $ 4.885.000, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a
ello hubiere lugar y demdas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter
legal, costos directos e indirectos.

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-19-708020-3603032-02 $ 4.885.000
Funcionamiento
N°. de CDP | Fecha de CDP Fecha de I .
o o - .| Posicion Catalogo Valor en
0 Vigencia 0 Vigencia vencimiento | Dependencia Fuente | Valor en Letras ,
de Gasto Nimeros.
Futura Futura del CDP
o Cuatro millones
Realizacion de ochocientos
5524 11/09/2024 31/12/2024 101089 actividades de | Nacion . .| 4.885.000
ochenta y cinco mil
fomento de la
. pesos.
economia popular.

10. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El articulo 2 de la ley 1150 de 2007 dispone que la escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccién de licitacién publica, seleccién abreviada, minima cuantia, concurso de méritos y
contratacidn directa, teniendo en cuenta entre otra, la regla general consistente en que la escogencia del
contratista se efectuara a través de licitacién publica cuando el proceso de seleccidon que se pretenda realizar
no se encuentre dentro de las excepciones que se sefialan en los numerales 2, 3 y 4 de dicho articulo. Por su
parte el numeral 2, Literal b) de la disposicion citada, sefiala como una excepcion de la modalidad de la
licitacidn publica, la Seleccidon Abreviada de Menor Cuantia, dicha modalidad de seleccidon a su vez cuenta
con un tramite establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, para efectos de tramitar la
contratacidn que no exceda el 10% de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

Teniendo en cuenta el alcance del proceso, la cobertura pretendida y considerando la cuantia de la
contratacion, la seleccion del contratista sera por la modalidad de Minima Cuantia con fundamento en lo
dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y la Subseccién 5, Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015.

El proceso de seleccidn y el contrato que se llegare a suscribir como resultado de este, sera sometido a la
legislacion y jurisdiccion colombiana y bajo los parametros establecido por el Estatuto General de la
Contratacién Publica Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y
demas disposiciones legales que la complementen y/o modifiquen. Para aquellos pactos no regulados en las
normas anteriores se aplicardn las normas civiles y comerciales pertinentes, asi como las reglas previstas en
el Pliego de Condiciones o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso de contratacién.
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La seleccién del contratista se realizara a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en lo
dispuesto por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 (Subrogado por el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011) y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en sus articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2,, en el
cual se establecen las reglas aplicables a la contratacion cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de
la Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

11. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

12. INFORMACION DEL CONTRATO: TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa
Otro: Describa cual.

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en
los Documentos del Proceso de contratacion
Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidon, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algln efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

e. Permanecer durante el plazo de ejecucién del contrato a paz y salvo por concepto de pagos al Sistema
de Seguridad Social, Aportes Parafiscales y Contratacién de Aprendices, cuando corresponda.

f.  Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucidn del contrato o que puedan poner
en peligro los intereses legitimos del SENA.

g. Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas y
financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con su propuesta y los pliegos de
condiciones los cuales hacen parte vinculante del contrato.

h. Garantizar al SENA, el plazo especificado para la validez de la oferta econémica.

i.  Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato imparta el
Supervisor del contrato, designado por la subdireccién del Centro.

j.  Obedecer el deber establecido en el numeral 4, articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

k. Propender por el cumplimiento de las normas de seguridad requerida para esta labor.

I.  Conservar durante la ejecucidn del contrato los Precios unitarios fijos de los elementos ofrecidos y
adjudicados sin formula de reajuste.

m. Presentar oportunamente las facturas electronicas de venta, desde el operador tecnoldgico de
facturacion electrénica, generar y transmitirla al correo
electrdnico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co previa instruccion del supervisor del
contrato, los soportes correspondientes y demas documentos necesarios para el pago.
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n. Atender directamente los requerimientos del supervisor, asi como las peticiones, quejas o reclamos que
se presenten en la ejecucidn del contrato.

o. Elriesgo y propiedad de los bienes a utilizar dentro de la prestacién del servicio seran asumidos por
parte del Contratista. EIl SENA no suministrard ningln tipo de elemento, equipo o personal para la
prestacion del servicio.

p. No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni especiales para
contratar, (art. 8 ley 80 de 1993 y demas normas).

g. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto de
este.

r. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

13.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Relacionar las obligaciones especificas del contratista para el desarrollo del objeto del contrato de acuerdo
con el area.

a. Establecer los procedimientos que le permitan cumplir con las actividades operativas y demds
condiciones sefialadas en estudio previo para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

b. Entregar los bienes especificados con las exigencias técnicas requeridas. En caso de que los elementos
no cumplan con las especificaciones técnicas requeridas, deberan ser reemplazadas en un término
maximo de ocho (8) dias habiles a partir de la devolucién por parte de la entidad.

c. Reemplazar o sustituir de forma inmediata cualquier elemento que presente dafio o falla eventual
durante el término de la garantia, el cual debera cambiar por uno nuevo de iguales o superiores
caracteristicas.

d. Garantizar que los alimentos (refrigerios y almuerzos) y elementos permitan su consumo o uso de forma
segura y 6ptima durante un periodo razonable de acuerdo con la naturaleza del bien y las costumbres
comerciales (fecha de vencimiento).

e. Disponer de transporte suficiente y adecuado, asi como de procedimientos de manipulacién y control
que garanticen la entrega oportuna de los elementos, de acuerdo con las disposiciones vigentes. El
transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos requeridos por el SENA,
serdn asumidos por el contratista, hasta que se realice la entrega total a satisfaccidn en el lugar indicado.

f. Realizar la entrega de los bienes objeto del contrato en la fecha establecida previamente para la
ejecucion del evento, con la presencia del supervisor del contrato o su delegado.

g. El contratista sera responsable de ordenar la revisidn de los elementos que va a entregar para asegurar
la calidad, cantidad, especificaciones técnicas y precios de estos, en el momento de la entrega y evitar
que sean devueltos.

h. Losalmuerzos y refrigerios deben ser entregados en desechables biodegradables, no se pondran utilizar
pldsticos o desechables de icopor, esto en cumplimiento de la Ley 2232 de 2022.

i. Las demds inherentes a la naturaleza del contrato para el cabal cumplimiento del objeto de este.

13.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagarlacontraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos.

b. Exigir a ELCONTRATISTA la ejecucidn idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

c. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del
presente contrato.
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d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.
Verificar previo a la suscripcidn del presente contrato, los documentos requeridos para la contratacidn.

f.  Prestar la mayor colaboracidon necesaria al CONTRATISTA para la correcta ejecucion del objeto
contratado.

g. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que formen parte
de este.

h. Las demds que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

14. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

14.1 Remitase al numeral 6.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR del presente
documento o al anexo fichas técnicas.

15. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato que llegare a suscribirse como consecuencia de la adjudicacion dentro del
presente proceso sera de diez (10) dias, contados a partir de la aprobacién de la Garantia Unica y expedicién
del registro presupuestal.

15.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del presente contrato serd en el municipio de Puerto Carrefio, Departamento de
Vichada.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Puerto Carrefio.

15.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizarén durante el contrato | Determine el porcentaje que cada pago | Requisito para el pago
representa frente al valor total del contrato
EL SENA realizard un anico pago contra | 100%

entrega de todos los elementos.

El SENA, efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley, respecto a las cuales
sea su obligacidn efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

NOTA: Si el SENA recibe la factura o su equivalente en los cinco (5) ultimos dias habiles del mes, se tramitaran
para efectos del pago, el primer dia habil del siguiente mes. Los pagos estaran sujetos igualmente al
cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar. Los documentos que no son de obligacién del
SENA deben ser entregados junto a la presentacién de la oferta.

El SENA pagara al CONTRATISTA, un Unico pago contra entrega, mediante transferencia electrénica a la
cuenta que el contratista allegue con la oferta, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al cumplimiento
del lleno total de los requisitos legales que a continuacion se describen:
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e Comunicacion radicada (oficio remisorio, elaborado por el supervisor dirigido al Coordinador del Grupo
de Apoyo Administrativo Mixto).

e Factura electrénica de venta, en original y copia cuando tenga IVA, cumpliendo con todos los requisitos
legales que establece el Articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nimero del
contrato objeto de facturacidon, nombre y NIT de la entidad contratante. Para el caso de adquisicion de
bienes, esta factura requiere el detalle del costo de adquisicién de los elementos y todas las erogaciones
necesarias para poner en condiciones de uso el bien y debidamente registrada y aprobada en el aplicativo
OLIMPIA, por el supervisor del contrato.

e Acta de recibido de bienes a satisfaccion de CompromISO con cédigo GIL-F-010, con el cumplimiento de
las especificaciones técnicas minimas exigidas y demds obligaciones contractuales, suscrita por el
supervisor y el contratista.

¢ Nota de entrada de bienes al Almacén debidamente diligenciado. (con el fin de coordinar con el almacén
se requiere que el contratista avise al supervisor la fecha y hora de llegada de los materiales, para que el
supervisor a su vez avise al almacén para su entrega), horario aconsejable es de 08:00 a.m. a 11:00 a.m.
y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m. de lunes a viernes.

¢ Formato de CompromISO GRF-F-087 “Relacion entradas de almacén para pagos de contratos”.

e Copia del RUT.

e Copia del Registro presupuestal del compromiso. (RP).

e Copia de las pélizas y acta de aprobacion de pélizas.

e Certificacidn bancaria vigente.

e Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales en
caso de estar obligado y al Sistema de Seguridad Social Integral, acompafado de las planillas de pago del
periodo correspondiente, de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando se
trate de personas juridicas, esta acreditacion se realizard mediante certificacidon de paz y salvo, la cual
deberd estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal.

e Certificacién de paz y salvo expedido por el proveedor, en el cual se haga constar estar al dia en el pago
de aportes al SENA y cuota de aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

e Copia de la comunicacién de aceptacién de oferta o contrato.

e Acta de liquidacion del contrato proyectada por el supervisor, si se requiere, como en los casos en que
quedan saldos a favor del SENA, una vez verificada la relacidon de pagos con la Tesoreria, analizado el
estado de ejecucidn del contrato y comprobado el cumplimiento de las obligaciones contractuales,
suscrita por el Ordenador del Gasto y el Contratista, con el visto bueno de quien desempeiia el rol juridico
en la dependencia, dentro del mes siguiente a la suscripcidn del acta de recibo definitivo. Con esta acta
se realizard el pago final que corresponda de ser necesario.

NOTA: La Factura, segun corresponda a la calidad del contribuyente, dando estricto cumplimiento a las
exigencias legales establecidas en el Estatuto Tributario y teniendo en cuenta las disposiciones respecto de
facturacion electrénica contempladas en la Resolucién 000042 del 5 de mayo de 2020. Dar estricto
cumplimiento a los lineamientos para la recepcidn de facturacion electrénica en el SENA, contemplados en
la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021, frente a las facturas, notas débito y notas crédito, de
acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracién del aplicativo SIIF Nacién. Para tal
efecto se informa que el cédigo del Centro de Produccion y Transformacién Agroindustrial de la Orinoquia
Vichada es 36-02-00-099-953110.

Para realizar el pago deberdn anexar el Acta de Entrega y Recibo Final del Objeto Contractual codificada en
CompromlISO con el cédigo GIL-F-060, previa verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas
minimas exigidas y demds obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el contratista.
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En caso de que EL CONTRATISTA este obligado, la entidad solicitard la presentacién de la factura electrénica
validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia, con lo dispuesto en la Resolucidon No. 000042 del 5 de mayo de 2020y la Directiva Presidencial
No. 09 del 17 de septiembre de 2020. Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al
PAC que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a si
mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

EL SENA como Gran Contribuyente efectuard al CONTRATISTA, las retenciones que en materia tributaria
tenga establecida la Ley, respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencidn. En los demds casos,
el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la
presente contratacion, estas retenciones se discriminan a continuacion y el proponente seleccionara la que
le corresponde de acuerdo con su naturaleza juridica y clasificacidn tributaria. Cuando el contratista sea un
auto retenedor, debera informar en la factura esta condiciéon, a fin de no efectuar la retencién. Con la
presentacién de la oferta, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por LA ENTIDAD.

Segun lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de presentacion de
los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o
no se acompaian los documentos requeridos para el pago, el término para pago se empezara a contar desde
la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos y estén diligenciados correctamente. Las
demoras que se presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA. Con la firma del contrato, el
proponente acepta expresamente la forma de pago establecida por la ENTIDAD.

Una vez reunida la documentacién pertinente para el inicio del tramite del pago, el contratista deberd
atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054 del SENA, y su alcance segun circular 01-3-2020-
000065, donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf

GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad
y la aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no es
necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso
con la informacion registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato PDF o
en Zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacién consignada vy el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el
trdmite del pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y
servicios, el Supervisor o Interventor verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la
Certificacidon del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo
objeto del cobro. Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable de IVA, entregara factura de
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venta o documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto
Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, siguiendo la estructura:

FV N2 Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en
SECOP II; en ese momento se debera ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a
efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro de que estan completos los documentos que va a
presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente otro
PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el tramite
y su posterior pago. El Supervisor del Contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos
que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP I, este aprobara o rechazara la solicitud de
pago enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales
suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el
cumplimiento de fechas.

15.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: SI: . NO: X
NO APLICA
Nimero de desembolsos que se | Determine el porcentaje que cada | Amortizacion: Requisito para el desembolso:
realizarén durante el contrato desembolso representa frente al
valor total del contrato

16. CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, 0 que la misma no sea integral (juridica, | Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
técnica, financiera, contable y administrativa), indique las condiciones de
idoneidad que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un Profesional relacionado con el sector
agropecuario, como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

17. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato serd hasta la totalidad de la oferta de quien en su propuesta ofrezca el precio
mas bajo siempre y cuando cumpla con los requerimientos establecidos por la entidad contratante y
teniendo en cuenta las cantidades ajustadas a los valores determinados en el estudio de mercado.

17.1 Clasificacion de la adjudicacién
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La adjudicacién sera hasta la totalidad del presupuesto, aclarando que si se adjudica el proceso por un valor
inferior al presupuesto oficial estimado, el Centro se reservard el derecho a incrementar las cantidades de
los elementos que se estime conveniente, siempre y cuando estos hagan parte de la necesidad, teniendo en
cuenta la disponibilidad presupuestal y la necesidad inicial; para tal efecto, se establecerd en el presente
estudio previo las cantidades ajustadas al presupuesto oficial de la entidad.

18.  CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

La seleccion corresponde a una contratacion de Minima Cuantia, lo cual se realizard conforme a lo establecido
en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y
reglamentado por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 6° del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mds favorable para la entidad serd la oferta
econdmica de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar
en procesos de minima cuantia.

18.1 REQUISITOS HABILITANTES

18.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Suscrita por el oferente, en caso de ser persona juridica la
carta de presentacion de la propuesta deberd ser firmada por el Representante Legal del Proponente o quién
este facultado para ello, indicando nombre, cargo y documento de identidad. (Ver formato).

B. ACREDITACION DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO MERCANTIL: Persona natural o
persona juridica nacional, o persona juridica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia, mediante
documento expedido por Cdmara de Comercio con una antelacién no mayor a treinta (30) dias calendario,
contados retroactivamente desde la fecha de cierre del proceso de seleccidn, o a partir de la primera fecha
de cierre, cuando ésta haya sido prorrogada. Cuando el proponente sea Consorcio o Unién Temporal, cada
una de las personas que los integren debera presentar el documento expedido por cdmara de comercio.

En caso de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento expedido dentro
de los tres meses anteriores al cierre del proceso de seleccién, en los que se acredite su existencia y
representacion legal, y que cuentan con apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y
ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado como minimo, por la vigencia del Contrato que se genere del presente proceso de selecciéon y un
(1) afo mas.

CONSTITUCION Y VIGENCIA: La persona juridica que presente propuesta dentro de la convocatoria, asi como
cada uno de los integrantes de consorcio o unidn temporal, segun sea el caso deben estar registrados ante
la Camara de Comercio. Acreditar que se han constituido con 1 afo de antelacién a la fecha de la presente
invitacidn publica y que su duracidn no sera inferior al término de ejecucién del contrato y dos afios mas; la
persona natural debe demostrar su inscripcién en el registro mercantil con un ano de anterioridad y que se
encuentre vigente al momento de presentacién de su propuesta.
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OBJETO SOCIAL-ACTIVIDAD ECONOMICA: El objeto social del proponente si es persona juridica o de cada
miembro si se trata de Consorcio o de Unidon Temporal, segun el caso, debe ser directamente relacionado
con el objeto del Contrato a suscribir, de manera que permita la celebracién y ejecucién del mismo, si el
proponente es persona natural, debera acreditar registro mercantil con certificado expedido por Cdmara de
Comercio de su domicilio o entidad competente para ello, en donde conste que su actividad mercantil esta
directamente relacionada con el objeto de este procedimiento o actividades afines de manera que le
permitan al oferente celebrar y ejecutar el contrato.

C. AUTORIZACION PARA CONTRATAR: Si el representante legal del proponente o de algunos de los
integrantes de un Consorcio o Unién Temporal requiere autorizacion para presentar oferta y/o para suscribir
el Contrato, el proponente debe anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacidon prevista en los estatutos para que
el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y contratar, debe anexar documento
donde previo a la presentacion de la propuesta se le faculte para presentarla y contratar, minimo, por el valor
propuesto.

D. CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL: El proponente presentard documento de

constitucién del Consorcio o Unién Temporal (ver formatos) y tendra en cuenta lo siguiente:

v"  Identificacién de integrantes, nombre, razén social, tipo y nimero de documento de identificacién.

v" Expresar si es a titulo de Consorcio o Unidn Temporal. Si es Unidn Temporal deberdn sefialar los
términos, extension, actividades y porcentaje de participacion en la propuesta y su ejecucidn, los cuales
no podrdn ser modificados sin consentimiento previo del SENA.

v' Designar la persona que tendra la representacién del Consorcio o la Unién Temporal. Si se imponen
limitaciones y este las excede, la propuesta serd inhabilitada.

v" La duracién del Consorcio o Unién Temporal no seréa inferior a la del plazo de ejecucién, liquidacién del
Contrato y dos (2) afios mas.

E. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAIJE: Se deberd acreditar paz y salvo del
cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje, mediante certificacion expedida por revisor fiscal, cuando
este exista o por el representante legal. En el evento de no encontrarse obligado con la contratacion de
aprendices debera manifestarlo por escrito.

En el caso de personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacidn de aprendices, lo certificara mediante la presentacion de una declaracién juramentada, donde
se manifieste dicha circunstancia.

F. PLANILLA DE PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES: Acreditar el pago al sistema de
seguridad social y parafiscales (SENA, ICBF y CCF) con copia del ultimo pago o planilla con constancia de pago
y que corresponda al periodo vigente a la fecha del cierre de la invitacion.

Las personas juridicas con la presentacion de certificacion expedida por Representante Legal o Revisor Fiscal,
segln sea el caso, donde certifiquen que se encuentran al dia con los pagos al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales y anexaran la ultima planilla de pago al sistema de Seguridad Social. La persona natural anexard
certificacion donde manifieste bajo la gravedad de juramento que estad al dia en el pago de aportes
parafiscales y seguridad social al igual que anexara la ultima planilla de pago al sistema. EI SENA se reserva el
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derecho de verificar la veracidad de la informacién aportada y de encontrarse inconsistencias la oferta serd
objeto de rechazo. Para consorcios o uniones temporales, cada uno sus integrantes acreditaran el requisito.

En el evento en que se encuentre en mora por cualquiera de estos conceptos, la oferta serd evaluada como
NO CUMPLE JURIDICAMENTE. No se podra acreditar con afiliacion al régimen de salud subsidiado,
beneficiarios de un cotizante o dependientes.

G. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT: Fotocopia del RUT, — en el cual se pueda verificar el NIT. En virtud
de la Resolucion 154 del 14 de diciembre de 2012, el proponente debe presentar su RUT actualizado.

H. VERIFICACION DE ANTECEDENTES: La entidad verificard los antecedentes Fiscales, Disciplinarios,
judiciales, asi como el registro nacidon de medidas correctivas por infracciones al Cédigo Nacional de Policia,
de la persona natural y del Representante Legal de la Juridica, en las respectivas paginas de las entidades
competentes para tal fin, de lo cual se dejara la respectiva constancia en el expediente contractual.

Nota: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, a cada integrante se le verificaran antecedentes
fiscales, disciplinarios y penales.

I.FOTOCOPIA DE LA CEDULA: De la persona natural y del representante legal de la persona juridica.

J. VERIFICACION DE LA SITUACION MILITAR DE LOS PROPONENTES. La entidad verificard en la pagina
establecida para tal fin, https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la situacion
militar del proponente, persona natural y del representante legal de la persona juridica, conforme a lo
dispuesto en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995 y Articulos 19 - 20 de la Ley 1780 de 2016.

18.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

La Entidad verificara que los equipos ofertados contengan y cumplan las Especificaciones técnicas solicitadas
en esta Invitacion en cada uno de los items alli estipulados, conforme a lo descrito en la ficha técnica, de tal
manera que la propuesta que contenga los requerimientos minimos sefialados serda ADMITIDA y las que no
cumplan con las "Especificaciones técnicas" seran RECHAZADAS.

Ademas, el oferente debera presentar junto con su propuesta:

v" Higiene y Seguridad Industrial:
1. Certificado de la ARL de implementacion del SG-SST y/o certificacion firmada por el Representante
Legal y el profesional con licencia en SST y curso de 50 horas (adjuntar licencia y certificado del curso de
50 horas SG-SST) donde evidencie resultado y nivel de implementacion del SG-SST de acuerdo con la
aplicacion de estandares minimos aplicables — Decreto 1072 de 2015 (2.2.4.6.1.) y Resolucion 0312 de
2019, no mayor a un (1) afio. (En caso de que aplique)
2. Entregar autoevaluacién de estandares minimos que le corresponda de acuerdo con el nimero de
trabajadores y nivel de riesgo. Aquellas que tengan un puntaje igual o inferior a 85% deberan entregar
el respectivo plan de mejoramiento, en cumplimiento a la Resolucién 0312 de 2019. (En caso de que

aplique).

v' Técnico
v' Los proponentes tienen que poner a disposicion del SENA las fichas técnicas de cada producto
ofertado donde se pueda verificar las condiciones técnicas y de calidad para cada item. Las fichas
técnicas deben describir detalladamente como minimo:

Pagina 17 de 23
GCCON-F-046 V.02



No. del Producto

Nombre del Producto
Clasificacion UNSPSC

Cantidad

Material
Tamafio
Caracteristicas / Marca
Foto

e El oferente debera diligenciar el anexo Formato oferta técnico - econdmica. Sera necesario que el
oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente diligenciado en forma clara, SO PENA

DE RECHAZO.

De tal manera que la oferta que contenga los requerimientos senalados sera ADMITIDA vy las que no

SENA

N

cumplan con las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

18.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

No se tendra en cuenta este aspecto, dada la cuantia del presente proceso de seleccion.

18.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

NO APLICA

18.2 REQUISITOS PONDERABLES

REQUISITO

FORMA DE ACREDITACION

PUNTAJE

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

18.3 EXPERIENCIA:

El oferente debera demostrar experiencia, para lo cual debe allegar maximo tres (3) certificaciones de
contratos ejecutados y/o actas de liquidacién donde conste el recibido a satisfaccién, cuyo objeto sea
similar al de la presente contratacion, y cuyo valor de sumatoria debe ser igual o superior al del presupuesto

oficial. El SENA se reserva el derecho de verificar la informacion

18.4 OFERTA ECONOMICA:

La entidad estatal revisara las ofertas econdmicas y verificard que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacidon y requisitos habilitantes. Si esta no cumple la entidad estatal verificara el

cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente.

- Los valores deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas, contribuciones nacionales,
departamentales y municipales derivados de la celebracion, ejecucidon y liquidacidn del contrato. Asi mismo
costos directos o indirectos, transporte y personal requerido para el cumplimiento del objeto contractual.

GCCON-F-046 V.02
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- Los valores ofertados no deben contener decimales, deberdn estar redondeados a cero decimales.

- Los precios contenidos en la oferta, no estardn sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente en
atencidon a su experiencia e idoneidad respecto del mercado deberd prever en la oferta los posibles
incrementos que se ocasionen.

- Cuando la oferta presentada a la entidad corresponda en su valor total a menos del 80% del presupuesto
total sefialado para el procedimiento de seleccion, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto
1082 de 2015 se procedera a requerir al oferente a fin de obtener las explicaciones que sustenten el valor
ofrecido. Analizadas las explicaciones por parte de quien haga las veces de la verificacion de requisitos
habilitantes, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de esta en la evaluacién de las
ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si
este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su andlisis en el proceso de evaluacion
de ofertas.

El oferente debera diligenciar el ANEXO FORMATO OFERTA TECNICO - ECONOMICA”. Sera necesario que el

oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente diligenciado en forma clara, SO PENA DE
RECHAZO.

19. ANALISIS DE RIESGOS

Ver anexo: Matriz de riesgos.

20. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: El oferente deberé presentar garantia de seriedad su ofrecimiento por el DIEZ POR CIENTO
(10%) del valor del presupuesto oficial y con una vigencia de Noventa (90) dias calendario, contados a partir de
la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, igualmente, el proponente deberd mantenerla vigente hasta
la aprobacion de garantias del contrato

Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 meses mas, contados a
X partir de la suscripcion del acta de inicio a la cual podra imputarse tanto el valor de la clausula penal pecuniaria
como las multas o los perjuicios derivados de la declaratoria de caducidad.

Calidad de los bienes: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses
mas, contados a partir del acta de inicio.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: Que ampare la responsabilidad extracontractual que se pudiera llegar
a atribuir al SENA con ocasion de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista o subcontratista, por una
suma equivalente a 200 salarios minimos legales mensuales vigentes por todo el periodo de ejecucion establecido
y un (1) afio mas, contados a partir del acta de inicio.

21. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:
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Teniendo en cuenta que el valor del contrato es inferior a los ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), el proceso es susceptible de ser limitado a MIPYMES, siempre y cuando se surta el procedimiento de por lo
menos dos (2) solicitudes de interesados por lo menos un (1) dia habil antes de la Apertura del Proceso de Contratacion.

Una vez se haya solicitado la limitacion de la convocatoria a MIPYMES, esto se verd reflejado en el auto administrativo de
apertura del proceso de seleccion, y en los pliegos definitivos del presente proceso contractual. La presente convocatoria podra
ser limitada a MIPYMES siempre que se cumplan con los requisitos sefialados en el Articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, el
cual sefiala lo siguiente:

“Articulo 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.42.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi: "Articulo 2.2.1.2.4.2.2.
Convocatorias Imitadas a MiPymes.

Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo
menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion. Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrén solicitar
y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las
Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberé acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben
acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
0 por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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Paréagrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de
existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados anicamente por Mipyme.

Paréagrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de
los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas. "

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil | Sl X NO
dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000)

22. ACUERDOS COMERCIALES
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Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacidn (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias)

23. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: NO: X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:
MUESTRA. SI: NO: X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI: NO:

24. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

De conformidad con el Manual de Contratacion Administrativa GCCON-M-001 versién 5, el Anexo de
Verificacidon Criterios de Contratacion GCCON-AN-001 versién 3 y el Certificado de implementacién del
sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo GCCON-F-065 version 2, el proponente debe cumplir
con los siguientes requisitos por el area de SST y Componente ambiental.

Certificado de implementacion del SG-SST acorde a la evaluaciéon de estdndares minimos, certificacion
firmada el Representante Legal, y con los siguientes soportes:

v" Evaluacién de estdndares minimos y respectivo plan de accidon de acuerdo con la aplicacién de
estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) Res 0312 del 2019.

v" Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST.

v" Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn.

v" Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

25. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
NO APLICA

26. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA

27. ANEXOS

CDP.

Matriz de riesgos.

Fichas técnicas.

Estudio de mercado.
Certificado de inexistencia.

RN~

Pagina 22 de 23
GCCON-F-046 V.02


https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias

SENA

N

6. Certificacidon de inclusién en el Plan anual de adquisiciones.
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