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INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
N 75.067.325 Contrato No.
Nombre/ ALVARO RICARDO 0CE
Razén Social MONTUFAR MUNOZ
NIT 75.067.325 GGC-384-2023

Objeto del
Contrato

Prestar servicios profesionales a la Direccion de Energia Eléctrica apoyando técnicamente la
supervisién de los contratos ejecutados con recursos de los fondos FAER, FAZNI y PRONE, asi
como proyectos en AOM y contratos especiales.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacién y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

Realizar todas las actividades administrativas y
técnicas encaminadas a brindar el apoyo técnico a la
supervisién de los contratos y convenios asignados
por el supervisor, ejecutados con recursos de los
fondos FAER, FAZNI, PRONE u otros mecanismos
para financiacion de proyectos de energia eléctrica.

NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME

Ejercer el seguimiento y control sobre la ejecucion
contractual de todos los contratos asignados por el
2 |supervisor, para verificar el cumplimiento de las
obligaciones legales y contractuales a cargo de los
Operadores de Red.

NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME

encargo

Apoyar la elaboracién, proyeccion, tramite y/o revision
de las actas pactadas en los contratos asignados,
informes periddicos, requerimientos mediante oficio al
Operador de Red, conceptos técnicos, desembolsos,
3 | pagos, remuneraciones, informes de los contratistas
derivados, informes de interventoria, informes del

documentos derivados de la ejecucion contractual
para lograr una eficiente y oportuna supervision.

Por medio de memorando 3-2023-009937 del 27 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato FAZNI-GGC-619-112 IPSE-2017
para su registro contable e ingreso a almacén MME.

Por medio de memorando 3-2023-009877 del 26 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato FAZNI-GSA-044-2005 para su
registro contable e ingreso a almacén MME.

fiduciario, cronogramas y demas

Por medio de memorando 3-2023-009956 del 27 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva

Pagina 1de 7

ﬂ:_ (APROBO)carodriguez,
-




FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
'\%5} PR 0 DE MINAS ¥ SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

5 SIGHE

GJ-F-39

10-04-2023 | V-3

MME) del Contrato PRONE-GGC-157-2013 para su
registro contable e ingreso a almacén MME.

Por medio de memorando 3-2023-009994 del 27 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato PRONE-GGC-383-2015 para su
registro contable e ingreso a almacén MME.

Por medio de memorando 3-2023-009992 del 27 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato PRONE-GSA-074-2007 para su
registro contable e ingreso a almacén MME.

Por medio de memorando 3-2023-010005 del 28 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato PRONE-GSA-158-2012 para su
registro contable e ingreso a almacén MME.

Requerir al Operador de Red toda la documentacion
necesaria con el fin de llevar a cabo la suscripcion del
acta de terminacion y balance financiero, acta de
liquidacién, acta de verificacién o cualquier acta cuya
suscripcion sea necesaria para el adecuado
desarrollo o terminacion de los contratos asignados.

NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME

Elaborar, suscribir y revisar los informes técnicos
requeridos para la proyeccion de otrosies, informes
de estado, informes de supervisién, actas de
terminacion y balance financiero, actas de liquidacion,
actas de verificacion, respuestas a los entes de
control, comunicaciones o0 demas documentos
requeridos por el supervisor en relacion a los
contratos asignados

NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME

contable.

Por medio de memorando 3-2023-009937 del 27 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato FAZNI-GGC-619-112 IPSE-2017
para su registro contable e ingreso a almacén MME.

Participar en la elaboracion de los inventarios de los | Por medio de memorando 3-2023-009877 del 26 de
activos eléctricos derivados de los contratos | abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
asignados bajo los pardmetros establecidos por el | UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
area mediante el Acuerdo de Nivel de servicios entre | MME) del Contrato FAZNI-GSA-044-2005 para su
DEE-SAF para efectuar el respectivo registro|registro contable e ingreso a almacén MME.

Por medio de memorando 3-2023-009956 del 27 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato PRONE-GGC-157-2013 para su
registro contable e ingreso a almacén MME.
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Por medio de memorando 3-2023-009994 del 27 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato PRONE-GGC-383-2015 para su
registro contable e ingreso a almacén MME.

Por medio de memorando 3-2023-009992 del 27 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato PRONE-GSA-074-2007 para su
registro contable e ingreso a almacén MME.

Por medio de memorando 3-2023-010005 del 28 de
abril del 2023 remiti a la SAF inventario clasificado en
UUCC bajo metodologia CREG 015-2018 (exclusiva
MME) del Contrato PRONE-GSA-158-2012 para su
registro contable e ingreso a almacén MME.

Realizar un permanente registro, actualizacion,
adecuacion, validacion, andlisis, control vy
seguimiento de la informacién y documentos
relacionados con el desarrollo de los contratos
asignados por el supervisor, y consignarlos en
plataformas de la direcciébn de Energia Eléctrica,
establecidos para el seguimiento integral de los
contratos y/o convenios siguiendo los parametros
normativos de calidad, tales como NEON, ARGO,
TEAMS, AVANZAME, entre otros.

NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME

Gestionar y asistir a las reuniones, mesas de trabajo
ylo visitas a campo a fin de verificar el avance,
cumplimiento y correcta ejecucion de los proyectos
desarrollados en el marco de los contratos asignados
por el supervisor, de acuerdo con los lineamientos
establecidos por el area, en los casos en que las
condiciones sociales, econdmicas, de bioseguridad,
entre otras asi lo permitan.

CAPACITACION CLASIFICACION INVENTARIOS
BAJO METODOLOGIA CREG 015-2018 EXCLUSIVA
DEL MME -TRABAJO CONJUNTO  SAF-
SUPERVISION 20230413 -150620. 19 de abril de
2023.

CAPACITACION ARGO. 26 de abril de 2023.

CAPACITACION AVANZAME. 20 de abril.

Asistir a las reuniones, capacitaciones, congresos o
demas eventos que se le requieran para dar
cumplimiento al objeto contractual, levantando los
soportes al que haya lugar.

CAPACITACION CLASIFICACION INVENTARIOS
BAJO METODOLOGIA CREG 015-2018 EXCLUSIVA
DEL MME -TRABAJO CONJUNTO  SAF-
SUPERVISION 20230413 -150620. 19 de abril de
2023.

CAPACITACION ARGO. 26 de abril de 2023.

CAPACITACION AVANZAME. 20 de abril.

10

Requerir y revisar la informacion mensual reportada
por los Operadores de Red y Contratistas de los
contratos asignados por el supervisor, efectuando la
aceptacion o rechazo, asi como su andlisis del
respectivo avance por medio de las plataformas
definidas por el area.

NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME
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Elaborar de manera completa y oportuna los informes
mensuales del estado de los contratos asignados por
11 medio de los formatos y/o plﬁtaformas establecidas NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME
por el Grupo de Supervision, y los que sean
solicitados adicionalmente por el Supervisor acatando
los lineamientos y proceso definidos por el area.
Presentar la cuenta de cobro mensual respectiva
dentro de los plazos definidos por el Ministerio de L] b | d f -
Minas y Energia al supervisor del contrato o quien cve ~a ~cabo - € - proceso e facturacion
12 ; P correspondiente al mes de abril del 2023 dentro del
este designe, asi mismo efectuar su cargue en la . ; -
plazo definido por medio del aplicativo NEON.
plataforma NEON y/o aquellas plataformas
dispuestas para el efecto.
Las demas actividades necesarias o inherentes para
13 |la ejecucion del objeto y su alcance contractual o| NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME
aquellas que designe el supervisor del contrato.
OBLIGACIONES GENERALES
OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES AVANCES Y LOGROS DEL MES
Conforme se establecen en el Contrato
Presentar dentro del plazo establecido cadaunodelos |Lleve a cabo el informe de actividades
1 |informes de gestion y actividades contra los que se | correspondiente al mes de abril del 2023 dentro del
realizara cada uno de los pagos. plazo definido por el MME.
Con base en las directrices del SGCMME cargue las
2 Cumplir con las directrices del Sistema de Gestién de | comunicaciones emitidas por medio del aplicativo
Calidad del Ministerio de Minas y Energia. ARGO a las respectivas carpetas en el SharePoint
del Grupo de Supervision.
- - . . Por medio del enlace de los soportes para la cuenta
Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean d b hi laci |
3 | programadas por el supervisor del contrato y que se le e cobro encontrara archivo PDF que re aciona 1as
X - . reuniones llevadas a cabo en el mes de abril del
requiera en cumplimiento del objeto contractual. 2023
4 Mant.ener la |nfo_rmaC|on 'a}ctuahza'dr':\ y qrganlzada, €N | NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME
los sistemas de informacion del Ministerio.
Gestionar oportunamente los tramites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,|Se llevo a cabo la respuesta oportuna de las
5 |particularmente en el Sistema de Gestion de |comunicaciones asignadas por medio del aplicativo
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir, | ARGO.
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.
Abstenerse de divulgar total o parciaimente la La informacion entregada a los operadores de red
informacién entregada por el Ministerio o a la cual > gada a P '
Lot : con relacion a clasificacion CREG 015-2018 de
accede en ejercicio de su calidad contractual a . ; X
. - . activos producto de Contratos suscritos, tiene como
cualquier persona natural o juridica, entidades|. . : . o
o d finalidad capacitar al mismo para finalizar el proceso
6 | gubernamentales o compaifias privadas. En caso de

ser necesario la entrega de Informacion a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacién, previa notificacion al MINISTERIO, con el

De Acta de Recibo y entrega de infraestructura,
posteriormente, acceder al Ultimo desembolso. De tal
forma, se cumple con el manejo responsable de la
informacion.

& (APROBO)carodriguez,
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fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello
hubiere lugar.

Se realiz6 la suscripcion del Acta de Inicio y Acuerdo
de Confidencialidad el dia 24 y 22 de marzo de 2023
respectivamente. A su vez, se realizé el cargue de
esta documentacion en los aplicativos NEON y
SECORP L.

Suscribir a la firma del Acta de inicio el Acuerdo de
Confidencialidad.

Se realizo el pago aportes al sistema de seguridad
social integral de conformidad con la normativa
vigente. Se realiza el cargue del soporte a la presente
cuenta de pago.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
8 |seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente.

Responder por la salvaguarda y preservacion de los
equipos y elementos que le sean utilizados para el | No presento asignacion de equipos o elementos de
cumplimiento de sus actividades contractuales, y que | propiedad del MME.

sea de propiedad del Ministerio de Minas y Energia.

Infformar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta | Realicé el reporte de novedad a la entidad “Aportes
10 |realice la correspondiente novedad en la afiliacion del | en linea” para el ajuste a la liquidacion mes a mes
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723 | para la vigencia 2023.

de 2013).

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del
11 | contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor
del contrato.

Lleve a cabo las asignaciones realizadas por el
Coordinador del Grupo de Supervision.

Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacién
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de
ejecucién del contrato), en cumplimiento del objeto
contractual.

12 NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME

Responder civil y penalmente por sus acciones y
13 | omisiones en la actuacion contractual en los términos | NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME
de la ley.

Con la finalidad de suscribir Contrato vigencia 2023
con el MME actualicé mi HV en la plataforma SIGUEP
Il.

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de

o Informacién y Gestién del Empleo Publico, SIGEP.

Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su
15 |régimen tributario, que se presente durante la|NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME.
ejecucion del contrato.

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del | Lleve a cabo el proceso de pago correspondiente al
16 |contrato, que permitan dar tramite los pagos en los | mes de abril del 2023 dentro del plazo definido por
tiempos establecidos por el Ministerio. medio del aplicativo NEON.

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun | Lleve a cabo el proceso de pago correspondiente al
17 | corresponda de acuerdo con los términos establecidos | mes de abril del 2023 dentro del plazo definido por
en la forma de pago del contrato. medio del aplicativo NEON.

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

18 NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
19 |informaciéon adelantada durante la ejecucion del | NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME
mismo.

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega

et de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y

NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME
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Energia que fueron asignados durante la ejecucion del
contrato de conformidad con el Manual para el manejo
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia y tramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente paz y salvo.

21 | Devolver el carnet de identificacion como contratista. | NO EJECUTADA EN PERIODO DE INFORME

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas vy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la|En conocimiento de los lineamientos en seguridad y
Resolucion 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas | salud en el trabajo actué de forma responsable
y Energia y demas normas concordantes sobre la|conforme a las normas legales vigentes para reducir
materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo: | de accidentes y enfermedades laborales.
Compromiso del contratista, subcontratista o
proveedor en seguridad y salud en el trabajo del
Manual de contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE.

22

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla
23 |vigente durante la ejecucion del contrato, cuando sean
reqguerida.

La suscripcion de la Garantia de Cumplimiento se
hizo con fecha 23 de marzo de 2023.

. . Utilicé diferentes aplicativos y herramientas del grupo
Contar con los equipos y herramientas que se

24 . - de supervisibn para cumplimiento a diferentes
requieran para el cabal cumplimiento del contrato Lo . .
obligaciones especificas de mi contrato.
o5 Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la| Por  protocolos de bioseguridad desempefie
entidad. actividades desde casa.
Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente . . . )
T . . Durante la ejecucién del periodo en referencia
aquellas que hagan referencia a: equidad de género, o . Lo
26 T . . ; - desempefie mis obligaciones conforme a Ilo
obligaciones ambientales, seguridad cibernética, ;
. . - ) ' | establecido.
seguridad de la informacién, tratamiento y proteccion
de datos personales, entre otros.
27 Las demas que sean necesarias para el cabal NO EJECUTADA EN EL PERIODO DE INFORME

cumplimiento del objeto contractual.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 |ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 |sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS
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Presentar 1 informe (29 de mayo) con las evidencias
1 |de la gestion de supervision en el aplicativo| NO EJECUTADA EN EL PERIODO DE INFORME
AVANZAME frente a los contratos asignados.

Presentar un informe (29 de mayo) frente a las
gestiones adelantadas para los contratos asignados
en los cuales se evidencien los avances
2 | administrativos, técnicos y presupuestales, asi como | NO EJECUTADA EN EL PERIODO DE INFORME
las acciones adelantas y sus problematicas de ser el
caso en el marco del ejercicio de apoyo a la
supervision.

Presentar un informe final al (30 de marzo) con las
gestiones realizadas frente a las obligaciones

& especificas contractuales del presente contrato, NO EJECUTADA EN EL PERIODO DE INFORME
ejecutadas durante la vigencia del contrato.
4 | Soportes de la cuenta de cobro 04_Abril

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucién del contrato” opcién de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP II, item “7-Ejecucion del
contrato” opcién Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECORP II.

EL CONTRATO GGC-384-2023 NO SE REFLEJA EN EL APLICATIVO PACO

CONTRATISTA

FIRMA \
Alvaro Ricardo Montifar, Mufioz
ContratiSta

Direccion de Energia Eléctrica o
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