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ANALISIS DEL SECTOR

1-
Anélis
is
Juridi
co

De conformidad con lo dispuesto en el art. 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 en la ALCALDIA MUNICIPAL DE
MOSQUERA - CUNDINAMARCA, proceso a efectuar el analisis para conocer el sector relacionado con el objeto del proceso
de contratacidn desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo.

La Constitucion Politica de Colombia regula la gestion archivistica entre otros en los Articulos 2, 8, 15, 20, 23, 70, 71, 74,
los cuales garantizan los derechos de los ciudadanos, como son, el derecho a la intimidad (Articulo 15) el derecho a la
informacion (Articulo 20), el de peticion (Articulo 23), de acceso a los documentos pdblicos (Articulo 74).

La Ley 57 de 1985 ordena la publicidad y el acceso a los actos y documentos oficiales, como también la obligacién de
inventariar el patrimonio documental de la Nacién.

La Ley 80 de 1989, por la cual se crea el Archivo General de la Nacion, como ente rector de la politica archivistica a nivel
nacional, el cual debe velar por la organizacion, conservacion y difusion del patrimonio documental del pais.

La Ley 527 de 1999, por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos del comercio
electrénico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion y se dictan otras disposiciones.

La Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivos, Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”. (Titulo XI. Conservacion de Documentos). Ademas de lo relacionado con las responsabilidades que tienen los
servidores publicos mientras cumplen su funcién y atn después de que estos hayan finalizado su relacion con las instituciones,
asi como las implicaciones juridicas, disciplinarias, civiles y hasta penales, por la conservacion o no de los documentos, es
decir para sustentar con estos las actuaciones de los servidores publicos.

La Ley 951 de 2005, la cual regula las obligaciones de entrega, recepcion de los servidores publicos.

La Ley 1409 de 2010 por la cual se reglamenta el ejercicio profesional de la Archivistica, se dicta el Cddigo de Etica y otras
disposiciones.

La Ley 1581 de 2012 Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales.

La Ley 1712 de 2014, por medio de la cual establece la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion
Publica Nacional.

Ley 1150 de 2007, en el Literal B numeral 2 del Articulo 2 Titulo | establece: “2. Seleccién abreviada. La Seleccién abreviada
corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacidn del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestién contractual.

El Gobierno Nacional reglamentara la materia.
Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:
a) La contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que a continuacién se relacionan,

determinados en funcion de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en salarios minimos legales
mensuales.”

. Decreto 2274 de 1988, por el cual se reglamenta el articulo 337 del Cddigo de Régimen Politico y Municipal y la ley
57 de 1985, y en virtud del cual se establece el Archivo Nacional como parte integrante del Archivo General de la Nacion.
. Decreto 1080 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Cultura”. Capitulo

V. Gestion de Documentos. Capitulo VI Medidas comunes a los procedimientos de inspeccion, vigilancia y control en cuestion
archivistica Articulo 2.8.8.6.1. Instalaciones fisicas de los archivos

Decreto 1082 de 2015, el articulo 2.2.1.2.1.2.20 establece: “Procedimiento para la seleccién abreviada de menor cuantia.
Ademas de las normas generales establecidas en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la seleccion abreviada
de menor cuantia: (...).”

Asi mismo, con el fin de verificar la aplicacion del articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, “(...) Articulo 2.2.1.2.1.2.9.
Utilizacién del Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente debe publicar el Catalogo para Acuerdos Marco de
Precios, y la Entidad Estatal en la etapa de planeacion del Proceso de Contratacion esté obligada a verificar si existe un Acuerdo
Marco de Precios vigente con el cual la entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad identificada” (...) Si el Catalogo para
Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, la Entidad Estatal de conformidad al inciso 1 del articulo
2.2.1.2.1.2.7 del presente decreto esta obligada a suscribir el Acuerdo Marco de Precios, en la forma que Colombia Compra
Eficiente disponga, y luego puede colocar la orden de compra correspondiente en los términos establecidos en el Acuerdo
Marco de Precios.”
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Con fundamento en lo previamente expuesto y teniendo en cuenta que el objeto del presente proceso contractual consiste en
contratar la PRESTACION DE SERVICIOS DE CUSTODIA, CONSULTA, DIGITALIZACION, ALMACENAMIENTO DIGITAL Y
TRANSPORTE DE ARCHIVO FiSICO PARA LA ALCALDIA DE MOSQUERA, se procedi6 a la verificacion en la pagina web
de Colombia Compra Eficiente: https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estadocolombiano/acuerdos-
marco/acuerdos-marco en el cual se evidencia que no existe algln acuerdo marco de precios para la necesidad manifestada
por la Entidad.

En consecuencia, para el presente afio 2024 el proceso cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS DE CUSTODIA,
CONSULTA, DIGITALIZACION, ALMACENAMIENTO DIGITAL Y TRANSPORTE DE ARCHIVO FIiSICO PARA LA
ALCALDIA DE MOSQUERA, se adelantara mediante la modalidad de seleccién aplicable teniendo en cuenta su cuantia, con
fundamento en las reglas y principios establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y deméas
normas reglamentarias, como lo establece el articulo 2, numeral 2, literal b) de la Ley 1150 de 2007, por lo tanto, la modalidad
apropiada es la SELECCION ABREVIADA POR MENOR CUANTIA, acorde al procedimiento establecido en el Decreto 1082
de 2015.

A. Ubicar el bien o servicio con el codigo del clasificador de bienes y servicios UNSPSC. Aplicable al objeto v a los
items solicitados

1 nivel 2 nivel 3nivel
CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO| FAMILIA CLASE
Carpetas de archivo, carpetas y 44000000 44120000 | 44122000
separadores
Almacenamiento de bienes 78000000 78130000 | 78131600
generales
Bodegaje y almacenamiento 78000000 78130000 | 78131800
especializado
B. Componente técnico
1- Cambios De acuerdo a lo establecido en los numerales 5, 6 y 8 del Anexo Técnico, que hace parte del proceso de
tecnoldgicos seleccion

2- Amplitud dela | Descripcion de los servicios:
ofertade
caracteristicas | Los servicios requeridos para la ejecucion del objeto a contratar son los siguientes:

2.
Andlis de los productos
is
Tecni 1. Recepcion, punteo y traslado. CAJA
coy 2. Custodia y Administracion Documental. CAJA
Organ 3. Atencion de Consultas Fisicas Normales. EVENTO
Izaclo 4. Atencion de Consultas Digitales Normales. EVENTO
nal 5. Atencion de Consultas Fisicas Urgentes. EVENTO
6. Atencién de Consultas Digitales Urgentes. EVENTO
7. Atencion de Devoluciones. EVENTO
. . UNIDAD
8. Inventario de Unidades Documentales. DOCUMENAL
9. Inventario de Cajas. CAJA
10. Digitalizacion de Documentos. IMAGENES
11.Indexacion de campos. CAMPO
12. Cambio de repositorios CAJA

13. Provision d_e_Software para administracion dg USUARIOS
expedientes digitales.

14. Hosting para el almacenamiento de
expedientes digitales.

15. Capacitaciones Generales en Gestion
Documental.

ESPACIO (Teras)

EVENTO

Las caracteristicas y especificaciones técnicas de l0s servicios requeridos se describen en el anexo de
ESPECIFICACIONES TECNICAS el cual hace parte integral del presente documento.

3-
Especificaciones | El servicio a contratar debera contar con las especificaciones de calidad que se describen en el anexo de
de calidad ESPECIFICACIONES TECNICAS el cual hace parte integral del presente documento.
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4-Condiciones No aplica.
especiales para
la entrega.
5- Tiempos de El plazo de ejecucion sera por 12 meses contados a partir del perfeccionamiento del mismo, previa
entrega. expedicion del registro presupuestal, aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento, la acreditacion del
pago a los aportes al Sistema integral de Seguridad Social (salud, pension y riesgos laborales) y
parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion familiar).
C-. Personal necesario para la ejecucion del contrato
Para el desarrollo del contrato que resultaré en virtud del presente proceso de seleccion, la Entidad requiere que EL
CONTRATISTA presente las hojas de vida junto con los soportes que acrediten la condicion exigida del siguiente personal:
CARGO CANTIDAD | DEDICACION | EXPERIENCIA ESTUDIOS
Minimo cuatro (4) afios como ;gm?rig;?;ci c,; rOcISSIIEOnTarles;s:
director y/o gerente y/o coordinador, /o sistemas de inforrrﬁacién
ylo lider, ylo jefe, ylo consultor, y/o y/o ngenieria  industrial
asesor en temas relacionados con Zuchivis%ica o afines '
gestidn documental y/ o clasificacion '
ylo organizacion de documentos y/o o ,
GERENTE DE descripciobn  documental vy Formacion de Poggrado en.
1 100% S en la modalidad de
PROYECTO digitalizacion. ializaci6 ]
Experiencia Especifica: especializacion o maestria en
oL . \ | Gerencia de proyectos 6
participacién en minimo tres (3) Sistemas de informacion
proyectos de gestion documental en . y
g e . gerencia de documentos 0
entidades publicas y/o privadas. Lo i
Archivistica y  gestion
documental
Experiencia profesional:
Minimo tres (3) afios de experiencia | Formacion Profesional en:
profesional como coordinador y/o | Administracion de Empresas
jefe ylo lider, y/o supervisor, de | y/o sistemas de informacion
temas relacionados con gestion | y/o ingenieria industrial,
COORDINADOR docume_ntal y/o elaboracién de | archivistica o afines,
1 100% inventario  documentales y/o
DE PROYECTO o . i .
Organizacién de archivos y/o | Formacion de Posgrado en:
andlisis de informacion vy | La modalidad de
digitalizacion. especializacién o maestria en
gestion  documental y
Experiencia Especifica: | administracion de archivos o
participacién en minimo dos (2) | afines.
proyectos de gestion documental en
entidades publicas y/o privadas.
Minimo tres (3) Afios de experiencia
,
TECNOLOGO 1 100% . ntal, - especiaimen Archivistica y/o Gestién
inventarios,  digitalizacién y
L L Documental
administracion de  fondos
documentales
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Experiencia en temas relacionados
con gestion documental,
especialmente en construccion de
inventarios, digitalizacion  de | Bachiller en cualquiera de las
5 100% documentos, administracién de | modalidades acreditadas por
archivos fisicos y digitales a través | el Ministerio de Educacion
de Software de Gestion de
documentos y manejo de bases de
datos, de minimo dos (2) afios.

AUXILIAR DE
ARCHIVO

La ALCALDIA DE MOSQUERA - CUNDINAMARCA, de acuerdo a lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16 del decreto
1082 de 2015, para fomentar la ejecucion de contratos estatales por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por
la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional y de
acuerdo con las fuentes de informacidn consultadas en relacidn con la existencia de este tipo de poblacion; asi como, una vez
analizado el objeto contractual y el alcance de las obligaciones requeridas al futuro contratista, la entidad considera que no es
posible definir un porcentaje de provision del servicio por parte de este tipo de poblacién y de acuerdo con los rangos minimo
y maximo que establece la norma, teniendo en cuenta que para la prestacion de dicho servicio la administracion municipal
solamente esta requiriendo ocho (8) personas para la prestacion del servicio y con ciertas calidades en cuanto a su experiencia
en la ejecucion de este tipo de servicios, razon por la cual, no seria posible exigir al Contratista un porcentaje de provision del
servicio con este tipo de poblacion dentro de los rangos que contempla la norma, esto es, con un porcentaje comprendido entre
el 5% y el 10%. En ese sentido, no seria posible exigir al Contratista un porcentaje de provision del servicio con este tipo de
poblacién dentro de los rangos que contempla la norma, pues el Contratista es libre de prestar el servicio con el personal del
cual disponga de acuerdo a su estructura administrativa y operativa

No obstante lo anterior, si el Contratista asi lo considera, podra disponer la provision del servicio requerido empleando este tipo
de poblacidn en las cantidades y mediante la forma de vinculacion que considere pertinente.

D- Identificar los medios que debe utilizar el contratista para la ejecucion del contrato

Los medios que debe utilizar el contratista para la ejecucion del servicio a contratar corresponden a todos los que se encuentran
establecidos en el anexo de ESPECIFICACIONES TECNICAS el cual hace parte integral del presente documento

3_
Analis
is de
Riesg

0S

Conforme a la guia punto 3. Primero conteste las preguntas

Item Pregunta S NO
1 El Contrato a celebrar afecta directamente la ejecucién del plande | x
desarrollo?
2 | La ejecucion del contrato a celebrar afecta directamente a la | x
comunidad?
3 | El eventual dafio o mal funcionamiento del bien a contratar afecta un X

funciona habitual o diaria de la entidad?
4 | La produccion, ejecucion o fabricacion del bien o servicio a contratar, | X
depende de un plural nimero de personas?
5 | Serequieren de especial tipo de vehiculos o en general, de algiin | x
grado de logistica para ubicar el bien en la entidad?
6 | ¢En caso de dafio 0 mal funcionamiento del bien a contratar, solo se | x
cuenta con la garantia de cumplimiento del contrato estatal? (es decir,
no hay garantia directa del fabricante?)

7 | Es de dificil consecucion los repuestos para reparar el bien adquirido X
en caso de dafio?

8 El contrato a celebrar se celebra como consecuencia de un convenio X
interadministrativo?

9 El contrato a celebrar se financia con rubros distintos al recurso X

propios de la Administracion?
10 | En caso de incumplimiento del contratista se requiere para retomar la | x
obra, para reponer el bien o para ejecutar de nuevo el servicio de una
nueva contratacion que exija proceso publico en SECOP?
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11 | Revisada la actividad de otras entidades, contratos como el que se X
pretende contratar han sido declarados incumplidos, siniestros o se
han impuesto multas?
12 | Revisada la actividad de la entidad, contratos como el que se pretende X
contratar han sido declarados incumplidos, siniestros o0 se han
impuesto multas?
13 | ¢Una eventual huelga, paro o alteracién del orden publico afecta la X
normal ejecucion del contrato?
14 | El medio ambiente (lluvias) afecta la ejecucion del contrato? X
15 | El producto, o servicio a desarrollar en virtud del contrato es hecho a
la medida de la entidad?
16 | Elcontrato es de tracto sucesivo?
17 | Los bienes a adquirir requieren de necesaria importacion y proceso de X
nacionalizacion?
18 | Setrata de una contratacion a adelantar previo proceso de minima X
cuantia del cual depende un evento de la Administracion?
19 | Se trata de una contratacion previo proceso de menor cuantia?
20 | ¢Se trata de una contratacion previo proceso de mayor cuantia? X
21 | Se trata de un futuro contrato de consultoria? X
22 | Se trata de un futuro contrato de obra publica? X
23 | La ejecucidn del futuro contrato requiere de permisos, licencias o X
autorizaciones especiales previas?
24 | Se trata de un contrato de Disefio, Estudio y Construccion? X
25 | Tiene pactado como forma de pago anticipo o pago anticipado? X
Aplicar el cuadro, el cual contempla los requisitos minimos habilitantes y los amparos y cuantias a exigir:
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No.De | Ni | Requisitos Habilitantes Minimos. (*) GARANTIAS
Respues | vel pi] Comnti
tas de Amparo SI | NO “0,:: o
Positiva | Ri Notas)
5. es
go
Contratos Tdoneidad v Experiencia en el Sector que se trate. Cumplimiznto X
PSP Calidad X
lb. : Galarics v P.5. X
m .1'05 Anticipo X
funciona Ftabilidad X
miento. KECE X -
Entre 1 {B Experienciz: MMinimz de I Afie. | Cumplimiznt X 0%
3 Cap. Organizzcional: RA =1 Calidad X 0%
v REP.>1 Salarios v PS5, X =
Cap. Fmancierz: LIQ:>123. Anticipo X T00%
END: =73, Estabilidad X b
RCIL:1 ECE X Ansxo.
Entre 4 Expetiencia Mmnma de 2| Cumplimiento X %
Afios.
v T Cap. Organizacional RA =4 Calid=d X 3%
BP-=2. Salarios v P05 x 3o
Cazp. Fmanciera. LIQ:= 15 Anticipo X T00%
END: = 70, Estabilidad X %
RCI-2 RECE X Ansxo.
Entre & 3 Experiencia: Mmima de 4] Cumplimisnto by g
12 Afios. %
¥le Cap. Organizaciondl. RA =3, Taldad X i
BP-=3. Salarios v F 5. x )
Cap. Fmanciera LIQ:=235. Anticipo X To0%
END: < 60, Estzbilidad X 0%
RCI-3 ECE X Anaxo.
Entre 13 Experiencia Mmima de 6| Cumplimiento X ITh
15 Afios.
yi Cap. Organizacional RA =1 Calided X %
RP:=4 Salarios v P.5. b4 =%
Cap. Fmanciera LIQ:=3.0. Anticipo X T00%
END: = 50). Estabilidad X %%
RCI:3 RECE X 5.A
Mas de Experiencia Mmima de §| Cumplimiento X 0%
15 Afips.
- Cap. Organizzcional RA =10. Calidad X 0%
RP: =13 Salarios ¥ P.5. X 0%
Cap. Fmanciera LIQ:=35. Anticipo X To0%
END- <40 Estabilidad X %
RCL. 10 RCE X TE
AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA
Cumplimiento 20% del valor del contrato Por el término de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas
Calidad del servicio 20% del valor del contrato A partir de la terminacién del
contrato y cuatro (4) meses mas
Pago de salarios, 5% del valor del contrato Por el término de ejecucion
prestaciones sociales e contractual y tres (3) afios mas
indemnizaciones
Responsabilidad Civil 200 SMLMV La vigencia de esta garantia se
Extracontractual otorgara por todo el periodo de
gjecucion del contrato, contados
a partir de la firma del contrato
NOTA:
La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucion del contrato mas cuatro (4) meses.
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Aplicar la TABLA DE RIESGOS NO ASEGURABLES-
De la siguiente tabla identifique los riesgos respecto de su objeto de contratacion e incllyalos en el estudio del
sector:
PROBABILIDAD DE .
RIESGO OBSERVACIONES OCURRENCIA IMPACTO EFECTO ASIGNACION
Il l/mpacto
financiero: -1.
Superior a
0%y hasta -
1,0% del
valor del
contrato//
Impacto en el
Ob]eto:. 1 se Seguimiento a las fechas
e cumpliria el I
Dificultades  para el de las movilizaciones
D, 100% del L.
transporte, movilizacion y } Reprogramacion de
objeto con N
. entrega de los documentos | 1 Esmuy remoto que - Retrasos en la ejecucion | cronograma de entrega
Operacionales ) i~ dificultades - .
y medios magnéticos ocurra de las actividades. de documentos y medios
} menoresy a i,
contratados  debido a magnéticos entre la
. ) ) lo sumo con .
manifestaciones sociales Alcaldia de Mosquera y el
una mesa de .
) Contratista
trabajo o
aplicando los
mecanismos
previstos en
las clausulas
del contrato,
olaLey,
puede
superarse
Reducir las
consecuencias 0 el
impacto del Riesgo. Se
considera un riesgo
previsible si la TRM,
respecto del dia de cierre
del proceso de seleccion
// Impacto ha variado entre el
imp +14,42% y - 14,42% al
Financiero: - . L
A dia de la facturacion de
L Superior a los servicios, equipos o
0% y hasta - ) A » Squip
licencias y en todo caso
1,0% del ;
antes de la entrega. Si
valor del o
contratol/ esta variacion fuere
superior al 14,42% el
I . Impacto en el . .
Variacion en los precios de . futuro contratista podra
; Objeto: -1 Se )
productos, insumos 'y - acudir a lo reglado en el
. cumpliria el .
demas componentes Articulo 27 de la Ley 80
. 100% del
ofertados Cambian las : e de 1993 vy la
- objeto con Modificacion de la — .
) . condiciones 2 Es remoto que o administracion revisara lo
Financieros - ) dificultades | estructura de costos del ) .
macroeconomicas  (Ej. ocurra menoresva | contrato correspondiente. Si esta
TRM, IPC, ICCP, o sumo c);n variacion fuere inferior al
Combustibles, tasas 14,42% se revisara el
. una mesa de .
empleo Etc.) o las variables . precio en favor de la
trabajo 0 o .
del mercado : Alcaldia. Sin perjuicio de
aplicando los . )
) lo anterior, el contratista
mecanismos . :
) podré acudir al uso de
previstos en
. coberturas  naturales
las clausulas )
(cuentas bancarias en
del contrato, i
dolares), ylo Implementar
olaLey, . ) .
instrumentos  financieros
puede .
superarse como opciones de
' compra (Call) ylo
Contratar  coberturas
cambiarias, o acuerdos
con sus proveedores.
Seguimiento al
comportamiento de la
variacion del dolar
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impuestos aplicables al Val?r (tje/I/ desequilibrio econdmico,
contrato Cuando, en el contrato en caso de que ello
' Impacto en el suceda, la Alcaldia se
desarrollo del contrato, se o '
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eliminan los que ya existen, oeurra objeto luego la cantidad de
siempre y cuando sean de acudir a requerimientos de
aplicables al contrato, sin una mesa de servicios, en aras de
que ello  genere traba]o,, hacer mantener la ecuacion
o e otrosies o contractual
desequilibrio econémico del aplicar los Sequiniento a
contrato mecanismos comportamiento de en
previstos en los impuestos
las clausulas
del contrato,
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superior a -
2,0%y hasta
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en ejecucion de las 100% del .
aCt[‘”da(,je,S del contrato. objetocon | Necesidad de sustraccion en el proceso
Operacionales Egrnoiugfgg;é% pzrr?'dlﬁz 2Es roe:;ﬁ:;que dificultades | reconstruir jos | detransporte
procesos de transporte, y menoresy a | documentos afectados. Realizar la recepcion de
entrega de los servicios lo sumo con los pedidos revisando
contratados. unamesa de cada uno de los
tr-abajo 0 elementos recibidos
aplicando los
mecanismos
previstos en
las clausulas
del contrato,
olaLey,
puede
superarse
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1. Identificar el sector objeto del contrato:

El presente objeto de contratacion se encuentra en el SECTOR TERCIARIO O DE SERVICIOS, caracterizadas por
proporcionar la prestacion de servicios, ya que no produce bienes, sino servicios: comercio, sociales, culturales, ensefianza,

sanidad, transporte, Informacion y comunicacion, turismo, banca, servicios profesionales, el gobierno etc.

De acuerdo a la Clasificacion de Actividades Econdmicas ClIU Revision 4 adaptada para Colombia, se puede enmarcar
dicha actividad bajo los siguientes c4digos:

. 5210 Almacenamiento y depdsito

. 4669 Comercio al por mayor de otros productos n.c.p.

. 6810 Actividades inmobiliarias realizadas con bienes propios o arrendados

. 6311 Procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y actividades relacionadas

2. ldentificar las fuentes de informacidn: La fuente a utilizar para realizar el presente andlisis del sector es el SECOP I,
dado que existen empresas registradas en la plataforma que permiten identificar dichos elementos con informacién financiera
de los afios 2023, 2022 y 2021. Asi mismo, se acude a informacion del mercado para establecer los precios actuales de los

elementos requeridos por la Entidad dadas las condiciones variables del mercado actual.

3. Establecer la muestra: Es el nimero minimo de empresas de determinado sector 0 poblacion que se escoge con el fin de

realizar el analisis
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. L , Rentabilidad del .
Razén social de la sociedad Departamento In,dlc_e de Indlce_de Razon d? cob%rtura Patrimonio Reméb'“da(
Liquidez Endeudamiento deinterés ROE Activo ROA
GRM COLOMBIA Bogotd D.C. 2,91 0,34 62,02 0,33 0,21
Salvar Archivos SAS Bogota D.C. 3,47 0,25 Indeterminado 0,71 0,53
LEXCO S.A Bogotd D.C. 1,55 0,29 5,87 0,11 0,08
IRON MOUNTAIN COLOMBIA SAS Bogota D.C. 2,85 0,16 14,75 0,1 0,09
Datafile S.A. Bogotd D.C. 5,67 0,37 35,23 0,11 0,07
ADN LOGISTICA SAS Bogotd D.C. 1,07 0,7 0,48 0,15 0,04
Almarchivos S.A. Bogota D.C. 1,7 0,65 1,16 0,2 0,06
AMN DOCUMENTAL SAS Bogoté D.C. '"dEtg';mi"a 0 Indeterminado 0,11 0,11
DATACORP HOLDING SAS Bogotd D.C. 3,02 0,31 Indeterminado 0,37 0,25
DOCUMENTOS INTELIGENTES SAS Bogotd D.C. 1,51 0,52 82,9 0,81 0,38
ENSOBRAMATIC S.A.S Bogotd D.C. 4,52 0,18 20,39 0,16 0,13
GRUPO TIEDOT SAS Bogota D.C. 3,97 0,6 2,89 0,04 0,01
promedio 2,93 0,36 25,08 0,27 0,16

Fuente: Sistema Integrado de Informacién Societaria — Superintendencia de Sociedades
Secop Il - Directorio proveedores - Informacidn tomada con indicadores generados en el afio 2023, 2022 y 2021

INDICE DE ENDEUDAMIENTO
El indice de endeudamiento es el que determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y
patrimonio) del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir
CON Sus pasivos.

El promedio del indice de endeudamiento de las empresas de la muestra fue de (0.36), cuyos datos segmentados por
rangos, se resumen en el siguiente histograma:

indice de Endeudamiento

[0, 0,33] (0,33, 0,66] (0,66, 0,99]

Teniendo en cuenta la fluctuacién constante de precios de mercado colombiano producto de las variaciones individuales de los
precios de cada articulo constitutivo de andlisis de una vigencia a otra, el crecimiento generalizado y continuo de los precios
de los bienes y servicios de la economia colombiana, la naturaleza, objeto, forma de pago y la disminucién de los riesgos
asociados al futuro contrato, y con la finalidad de garantizar la participacién del mayor nimero de empresas posibles y, a su
vez, reducir el riesgo de incumplimiento del contrato, se considera necesaria la exigencia de un indice de endeudamiento igual
0 menor a (0.40)

INDICE DE LIQUIDEZ
El indice de liquidez, determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A
mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

El promedio del indice de liquidez de las empresas de la muestra fue de (2,93), cuyos datos segmentados por rangos, se
resumen en el siguiente histograma:
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indice de Liquidez

[1,51, 4,41] (4,41, 7,31]

Teniendo en cuenta la fluctuacion constante de precios de mercado colombiano producto de las variaciones individuales de los
precios de cada articulo constitutivo de analisis de una vigencia a otra, el crecimiento generalizado y continuo de los precios
de los bienes y servicios de la economia colombiana, la naturaleza, objeto, forma de pago y la disminucion de los riesgos
asociados al futuro contrato, y con la finalidad de garantizar la participacion del mayor nimero de empresas posibles y, a su
vez, reducir el riesgo de incumplimiento del contrato, se considera necesaria la exigencia de un indice de liquidez igual o
superior a (2,50),

RAZON DE COBERTURA DE INTERES
La razdn de cobertura de intereses es el indicador que refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones
financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones
financieras.

El promedio acotado de la razon de cobertura de intereses de las empresas de la muestra fue de (25,08), cuyos datos
segmentados por rangos, se resumen en el siguiente histograma:

Razon de cobertura de interés
3,5

]

e

0.5

»

(2,89, 102,89]

Teniendo en cuenta la fluctuacién constante de precios de mercado colombiano producto de las variaciones individuales de los
precios de cada articulo constitutivo de andlisis de una vigencia a otra, el crecimiento generalizado y continuo de los precios
de los bienes y servicios de la economia colombiana, la naturaleza, objeto, forma de pago y la disminucion de los riesgos
asociados al futuro contrato, y con la finalidad de garantizar la participacién del mayor nimero de empresas posibles y, a su
vez, reducir el riesgo de incumplimiento del contrato, se considera necesaria la exigencia de una razén de cobertura de interés
igual o superior a (4,00),
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RENTABILIDAD SOBRE EL PATRIMONIO
La rentabilidad sobre el patrimonio, es el indicador que determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la
capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.

El promedio de la rentabilidad sobre el patrimonio de las empresas de la muestra, fue de (0,27), cuyos datos segmentados por
rangos, se resumen en el siguiente histograma:

Rentabilidad del Patrimonio ROE

12

[0,04, 0,42] (0,42, 0,8] (0,8, 1,18]

Teniendo en cuenta la fluctuacion constante de precios de mercado colombiano producto de las variaciones individuales de los
precios de cada articulo constitutivo de andlisis de una vigencia a otra, el crecimiento generalizado y continuo de los precios
de los bienes y servicios de la economia colombiana, la naturaleza, objeto, forma de pago y la disminucion de los riesgos
asociados al futuro contrato, y con la finalidad de garantizar la participacion del mayor nimero de empresas posibles y, a su
vez, reducir el riesgo de incumplimiento del contrato, se considera necesaria la exigencia de una rentabilidad sobre el patrimonio
igual o superior a (0,07),

RENTABILIDAD SOBRE LOS ACTIVOS
Es el indicador que permite determinar la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de
utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio
y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre
patrimonio.

El promedio del indice de rentabilidad sobre los activos de las empresas de la muestra, fue del (0,16), cuyos datos segmentados
por rangos, se resumen en el siguiente histograma:

Rentabilidad del Activo ROA

12

[0,01, 0,25] (0,25, 0,49] (0,49, 0,73]
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Teniendo en cuenta la fluctuacion constante de precios de mercado colombiano producto de las variaciones individuales de los
precios de cada articulo constitutivo de analisis de una vigencia a otra, el crecimiento generalizado y continuo de los precios
de los hienes y servicios de la economia colombiana, la naturaleza, objeto, forma de pago y la disminucion de los riesgos
asociados al futuro contrato, y con la finalidad de garantizar la participacion del mayor nimero de empresas posibles y, a su
vez, reducir el riesgo de incumplimiento del contrato, se considera necesaria la exigencia de una rentabilidad sobre activos
igual o superior a (0,02),

CONCLUSION DEL ANALISIS DE INDICADORES FINANCIEROS
En cumplimiento con lo dispuesto de las guias de Colombia Compra Eficiente, respecto al andlisis del sector y establecimiento
de los requisitos habilitantes, se adelantd un analisis financiero mediante el cual se estudié una muestra de empresas del sector
relacionadas con el objeto del proyecto que se pretende desarrollar, con Ultima informacion actualizada para el periodo 2022,
extraida de los datos arrojados por el Sistema Integrado de Informacién Societaria de la Superintendencia de Sociedades,
https://siis.ia.supersociedades.gov.co.

Asi, luego de adelantar el andlisis de los indicadores financieros y de capacidad organizacional del sector, y teniendo en cuenta
lo sefialado en el capitulo 1V:“La capacidad financiera requerida en un Proceso de Contratacion debe ser adecuada y
proporcional a la naturaleza y al valor del contrato...” “En atencion a la naturaleza del contrato a suscribir y de su valor, plazo
y forma de pago, la Entidad Estatal debe hacer uso de los indicadores que considere adecuados respecto al objeto del Proceso
de Contratacion. Las Entidades Estatales no deben limitarse a determinar y aplicar de forma mecanica férmulas financieras
para determinar los indicadores. Deben conocer cada indicador, sus formulas de calculo y su interpretacion”y teniendo en
cuenta aspectos tales como la naturaleza contractual, el alcance del contrato, el presupuesto oficial para el presente proceso
de seleccion que asciende a la suma de CUATROCIENTOS OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($408.0000.000), la forma
de pago, los riesgos asociados al mismo, asi como el comportamiento del sector, estudiado a través de una muestra, que
permite tener un acercamiento con el comportamiento financiero del sector.

Por todo lo anterior, la Entidad considera viable y necesario exigir como requisitos habilitantes para el proceso los siguientes
indicadores de capacidad financiera y organizacional, los siguientes:

Tipo de indicador Indicador minimo a exigir

indice de liquidez

Mayor o igual a (2,50)

indice de endeudamiento

Menor o Igual a (0,40)

Raz6n de cobertura de interés

Rentabilidad del patrimonio

Rentabilidad del activo

(

(
Mayor o Igual a (4,00)
Mayor o igual a (0,07)
Mayor o igual a (0,02)

Por ultimo, es preciso indicar que, de acuerdo a las variables utilizadas para elaborar el presente Estudio de Sector y el anélisis
del mismo desde el punto de vista econémico, del anélisis de la oferta y demanda, complementado con la propuesta econémica
se estimara el futuro valor del contrato para ejecutar el proyecto.

El presente andlisis se realiza tomando una muestra de la plataforma del SECOP y SIREM para lo cual se tomaron los
indicadores financieros publicados en los informes de evaluacién de diferentes empresas que participaron en proceso
contractuales tramitados por diferentes entidades del sector publico y cuyos objetos resultan similares al objeto que se pretende
contratar

4. Conclusion del andlisis: Teniendo en cuenta la fluctuacion constante de precios de mercado colombiano producto de las
variaciones individuales de los precios de cada articulo constitutivo de analisis de una vigencia a otra, el crecimiento
generalizado y continuo de los precios de los bienes y servicios de la economia colombiana, la naturaleza, objeto, forma de
pago y la disminucion de los riesgos asociados al futuro contrato, y con la finalidad de garantizar la participacién del mayor
nimero de empresas posibles y, a su vez, reducir el riesgo de incumplimiento del contrato, los indicadores de capacidad
financiera y organizacional son los siguientes:

Tipo de indicador Indicador minimo a exigir

indice de liquidez

Mayor o igual a (2,50)

indice de endeudamiento

Menor o Igual a (0,40)

Razén de cobertura de interés

Mayor o Igual a (4,00)

Rentabilidad del patrimonio

Rentabilidad del activo

(
Mayor o igual a (0,07)
Mayor o igual a (0,02)
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DEMANDA:

Llevar a cabo el andlisis: CONTRATOS A COMPARAR (Otras entidades y Alcaldia de Mosquera) Ejemplo:

DEMANDA IDENTIFICADA EN OTRAS ENTIDADES PUBLICAS

Utilizando la herramienta de datos abiertos dispuesta por de Colombia compra eficiente, se realizé bisqueda de aquellos
contratos suscritos por Entidades del estado ubicadas en Bogota, que tiene en su objeto palabras claves como: custodia,
administracion documental y bodegaje, transporte de archivo, consulta encontrando contratos con objetos similares al que

pretende contratar la Alcaldia Municipal de Mosquera asi:

Modalidad _Qe Vigencia Vigencia Vigencia Vigencia | Vigencia Vigencia Total
contratacion 2019 2020 2021 2022 2023 2024
Licitacion Pdblica 8 2 4 4 2 2 22
Seleccion
abreviada menor 3 1 1 2 5 0 12
cuantia
Total 11 3 5 6 7 2

5_
Andlis
is
Come
rcial

En el siguiente cuadro se relacionan Entidades publicas y la de contratacion

Nombre Entidad

Modalidad de Contratacion

EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER
MILENIO TRANSMILENIO S.A.

Seleccion Abreviada de menor cuantia

FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA

Seleccién Abreviada de menor cuantia

MINTRABAJO NIVEL CENTRAL*/

Licitacion PUblica

AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS - ANT

Licitacion Publica

SECRETARA-A DISTRITAL DE MOVILIDAD

Licitacion Publica

SUPERINTENDENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS

Seleccién Abreviada de menor cuantia

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO
RURAL

Seleccion Abreviada de menor cuantia

AGENCIA NACIONAL DEL ESPECTRO

Licitacion PUblica

SECRETARA-A DISTRITAL DE MOVILIDAD

Seleccién Abreviada de menor cuantia

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL JUNTA
CENTRAL DE CONTADORES

Seleccién Abreviada de menor cuantia

SUPERINTENDENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS

Licitacion Publica

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL
DE ESTADISTICA (DANE)

Seleccion Abreviada de menor cuantia

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO

Licitacion Publica

FONDO ADAPTACION

Licitacién PUblica

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA -
ANI

Licitacién PUblica

AGENCIA NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA -
ANI

Seleccién Abreviada de menor cuantia

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO

Licitacion Publica

AGENCIA DE DESARROLLO RURAL

Licitacién PUblica

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL
DE ESTADISTICA (DANE)

Seleccién Abreviada de menor cuantia

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL JUNTA
CENTRAL DE CONTADORES

Seleccion Abreviada de menor cuantia

FONDO UNICO DE TECNOLOGA-AS DE LA
INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

Seleccién Abreviada de menor cuantia

COMISION DE REGULACION DE
COMUNICACIONES

Seleccién Abreviada de menor cuantia

SUPERINTENDENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIOS

Seleccién Abreviada de menor cuantia

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO

Licitacién PUblica

MINISTERIO DE COMERCIO INDUSTRIA'Y
TURISMO - MINCIT

Seleccién Abreviada de menor cuantia
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COMUNICACIONES

COMISION DE REGULACION DE

Seleccién Abreviada de menor cuantia

FONDECUN

Seleccién Abreviada de menor cuantia

OFERTA:

Con el fin de determinar cuales son las empresas que pueden prestar el servicio requerido, se analizd la informacién disponible
en Herramienta de andlisis de oferta — Modelo de Abastecimiento Estratégico (Agencia Nacional de Contratacion Plblica —
Colombia Compra Eficiente).

Tomando como base la herramienta de analisis de la demanda del Modelo de Abastecimiento Estratégico de Colombia Comprar
eficiente, se validd la informacion de los ultimos 4 afios, respecto de loa cddigo de Naciones Unidas 78130000 — Almacenaje,
encontrando lo siguiente:

Durante los ultimos 4 afios, las entidades del estado han suscrito 55.761 contratos con un gasto total por valor de $
10.332.166.780.717, los cuales son contratos relacionados con el cddigo de Naciones Unidas en mencion.

akor Total
Gasto Mensual $ 10.232 1686.780.717 Gasto Anual
5 ‘
fs]
Afio
Afo @2021 82022 82023 @ 2024 Fuente @ SECOP | @SECOR
- Confratos Total -
Cantidad de contratos - Mensual 55,781 Cantidad de contratos - Anual
:
E
8 I
u
0
2021 O o
m
E I
o
) Afic
Ao B2021 2022 B2021 @2024 Fuente @ ECOF | @SECOP

Respecto del cddigo de naciones unidas 78131800 - Bodegaje y almacenamiento especializado; se pudo evidenciar que entre
enero de 2023 a septiembre de 2024 (01 de septiembre de 2024) se suscribieron 406 contratos por un valor de
$241.539.793.174:

Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC A 4 =
Afio 2023 2024

Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Contratos Valor Participacion Contratos Valor

Participacion Contratos Valor Participacién

7813 - Almacenaje 239 $15129.219.090  6261% 167 $90.310.514.084  37,39% 406§ 241539793474 100,00%
781318 -Bodegaje y smacenamieto especiazado| 239 161229279090 6261% 167 $90310514084  37,3%% 406§ 241539793474 100,00%
Total 29 $151.229279.090  62,61% 167 $90.310514.084  37,30% 406§ 241539793474 100,00%

Asi mismo, en la Herramienta de Abastecimiento Estratégico, se discriminan los principales proveedores que suscribieron en
los Gltimos 4 afios los contratos relacionados con servicios de almacenaje:
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Proveedor

ARCHIVOS DEL ESTADO ¥ TECMOLOGIAS DE LA INFORMA.

De igual manera se realiz6 revision a la herramienta de Datos Abiertos de la plataforma SECOP II, respecto de los contratos
suscritos por las Entidades del estado ubicadas en Bogota, con objetos asociados a la custodia y bodegaje de archivo,
transporte de archivo, consulta adelantados mediante proceso de seleccion de seleccion abreviada de menor cuantia, licitacion

publica encontrando un total 44 contratos suscritos entre las vigencias 2019 a 2024. Se relacionan alguno de ellos:

TERCER MILENIO
TRANSMILENIO

administracion de los archivos
de gestion y central, asi como los

Nombre Entidad | Descripcion del Proceso Proveedor URLProceso

Adjudicado
EMPRESA DE Contratar la prestacion de los TANDEM S.A.S https://community.secop.gov.co
TRANSPORTE DEL | servicios especializados para la /Public/Tendering/OpportunityD

etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
833349&isFromPublicArea=True

REGISTRADURIA

contienen documentos de
identificacion, archivadores
metdlicos que contienen rollos
de microfilmacion, documentos
administrativos, algunos de los
cuales conforman el archivo
historico de la entidad, medios
magnéticos, incluyendo los
servicios adicionales de consulta
y transporte.

S.A. servicios de guarda, custodia, &isModal=true&asPopupView=t

organizacion, registro, rue

almacenamiento, traslado,

conservacion, bodegaje de los

archivos de la entidad de

conformidad con la

normatividad archivistica

vigente.
FONDO Contratar la prestacion del UNION TEMPORAL | https://community.secop.gov.co
ROTATORIO DE servicio de almacenamiento, CUSTODIA /Public/Tendering/OpportunityD
LA guarda y custodia de cajas que THOMAS 2020 etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.

1455050&isFromPublicArea=Tru
e&isModal=true&asPopupView=
true
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REGISTRADURIA

documentos de identificacién,
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FONDO Prestacion del servicio de MANEJO TECNICO | https://community.secop.gov.co
ROTATORIO DE almacenamiento, guarda y DE INFORMACION | /Public/Tendering/OpportunityD
LA custodia de cajas que contienen | S.A. etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.

3594831&isFromPublicArea=Tru
e&isModal=true&asPopupView=
true

MINTRABAJO
NIVEL CENTRAL*/

Prestar el servicio de custodia y
administracion de los acervos
documentales del archivo
central y del archivo sindical del
Ministerio del Trabajo.

PROTECH
INGENIERIA SAS

https://community.secop.gov.co
/Public/Tendering/OpportunityD
etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
1575139&isFromPublicArea=Tru
e&isModal=true&asPopupView=
true

MEDICAMENTOS
Y ALIMENTOS //

destruccion de productos objeto
de medida sanitaria, con el fin de
ejecutar las actividades
competencia del instituto
nacional de vigilancia de
medicamentos y alimentos —
INVIMA.

AGENCIA Contratar los servicios de UNION TEMPORAL | https://community.secop.gov.co
NACIONAL DE organizacion documental y GESDOC ANT /Public/Tendering/OpportunityD
TIERRAS - ANT digitalizacidn de expedientes en etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
custodia de la Agencia Nacional 2088077&isFromPublicArea=Tru
de Tierras relacionados a la e&isModal=true&asPopupView=
Titulacién de Baldios. true
SECRETARIA Prestar los servicios integrados UNION TEMPORAL | https://community.secop.gov.co
DISTRITAL DE de gestion documental de SDM-TDM-PGD /Public/Tendering/OpportunityD
MOVILIDAD acuerdo con la normatividad etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
vigente, incluyendo diagndstico 3061570&isFromPublicArea=Tru
integral de archivo, custodia y e&isModal=true&asPopupView=
almacenamiento, intervencion true
archivistica, centro de
administracion documental,
clasificacion, digitalizacién e
indexacion para el acervo
documental de la secretaria
distrital de movilidad.
INSTITUTO Prestar el servicio de transporte | UT TRANS B.A.P. https://community.secop.gov.co
NACIONAL DE de personal, transporte de /Public/Tendering/OpportunityD
VIGILANCIA DE muestras, almacenamiento y etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.

4824050&isFromPublicArea=Tru
e&isModal=true&asPopupView=
true

consultas de los archivos a
recepcionar del PAR-INCODER.

SUPERINTENDEN | Prestar el servicio de depdsito, | ALPOPULAR S.A. https://community.secop.gov.co
CIA DE SERVICIOS | custodia, préstamo, consulta, /Public/Tendering/OpportunityD
PUBLICOS envio y transporte de los etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
DOMICILIARIOS archivos y documentos de la 239824&isFromPublicArea=True
SUPERSERVICIOS, a precios &isModal=true&asPopupView=t
unitarios fijos y monto agotable. rue
MINISTERIO DE Prestar los servicios de SKAPHE SAS https://community.secop.gov.co
AGRICULTURAY | Transporte, Cuelgue, /Public/Tendering/OpportunityD
DESARROLLO Descuelgue, Custodia, etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
RURAL Administracion y atencidn de 2970437&isFromPublicArea=Tru

e&isModal=true&asPopupView=
true
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SECRETARIA Prestar el servicio de SKAPHE SAS https://community.secop.gov.co
DISTRITAL DE almacenamiento, custodia, /Public/Tendering/OpportunityD
MOVILIDAD consulta y transporte del archivo etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.

documental para la sede central
de la secretaria distrital de
movilidad ubicada en la ciudad
de Bogota.

1580902&isFromPublicArea=Tru
e&isModal=true&asPopupView=
true

SUPERINTENDEN

Prestar el servicio de depésito,

UNION TEMPORAL

https://community.secop.gov.co

CIA DE SERVICIOS | custodia, préstamo, consulta, ALIANZA /Public/Tendering/OpportunityD
PUBLICOS envio y transporte de los DOCUMENTAL - etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
DOMICILIARIOS archivos y documentos de la SSPD 2019 958411&isFromPublicArea=True
SUPERSERVICIOS, a precios &isModal=true&asPopupView=t
unitarios fijos y monto agotable. rue
DEPARTAMENTO | Prestar los servicios de TANDEM S.A.S https://community.secop.gov.co
ADMINISTRATIVO | almacenamiento y custodia de /Public/Tendering/OpportunityD
NACIONAL DE los archivos del DANE conforme etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
ESTADISTICA a la normatividad vigente. 4403382&isFromPublicArea=Tru
(DANE) e&isModal=true&asPopupView=
true
FONDO UNICO Prestar el servicio integral de ARCADOC-SDH https://community.secop.gov.co

DE TECNOLOGIAS
DE LA
INFORMACION Y
LAS
COMUNICACION
ES

administracion y custodia de los
archivos de gestidn, central y el
Centro de Documentacién
Técnica del Ministerio/Fondo
TIC, teniendo en cuenta los
lineamientos del Archivo
General de la Naciony la
normatividad vigente.

/Public/Tendering/OpportunityD
etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
580317&isFromPublicArea=True
&isModal=true&asPopupView=t
rue

SUPERINTENDEN

Contratar los servicios

CONSORCIO P&Y

https://community.secop.gov.co

CIA DE operativos, logisticos y de SERVICES 01 00 /Public/Tendering/OpportunityD
NOTARIADO Y traslado paralaimplementacion etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
REGISTRO de procesos archivisticos tales 5077772&isFromPublicArea=Tru

como: la organizacion, e&isModal=true&asPopupView=

digitalizacién e indexacion, true

traslado y disposicion final de

archivos misionales de las

Oficinas de Registro de

Instrumentos Publicos (ORIP)

seleccionadas por la SNRy lo

establecido en el anexo técnico

del presente estudio.
UNIDAD Prestar los servicios para la PyS https://community.secop.gov.co
ADMINISTRATIVA | administracion integral, /Public/Tendering/OpportunityD
ESPECIAL conservacion y custodia del etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
CUERPO OFICIAL | archivo central, incluyendo 1945951&isFromPublicArea=Tru
DE BOMBEROS digitalizacién de documentos e&isModal=true&asPopupView=
DE BOGOTA requeridos por la UAECOB -SGC true
FONDO Prestar los servicios integrales UT FONDO DE https://community.secop.gov.co
ADAPTACION de administraciA®n; custodia y ADAPTACION /Public/Tendering/OpportunityD

digitalizacién documental para el | 2024. etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.

Fondo Adaptacion de
conformidad con la
normatividad vigente sobre la
materia y las especificaciones
técnicas requeridas por la
Entidad.

6409406&isFromPublicArea=Tru
e&isModal=true&asPopupView=
true
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AGENCIA EL CONTRATISTA se obliga para DIGICOM https://community.secop.gov.co
NACIONAL DE con la Agencia Nacional de /Public/Tendering/OpportunityD
INFRAESTRUCTU | Infraestructura; a prestar sus etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
RA - ANI servicios especializados en 852404&isFromPublicArea=True

administracion de gestidn &isModal=true&asPopupView=t
documental que incluye rue
bodegaje; custodia; traslado de
documentos; digitalizacion;
consulta; personal; insumos y
espacio de trabajo para el
archivo.
AGENCIA Contratar los servicios INFORMATICA https://community.secop.gov.co
NACIONAL DE especializados en administracién | DOCUMENTAL SAS | /Public/Tendering/OpportunityD
INFRAESTRUCTU | de gestion documental que etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
RA - ANI incluye bodegaje, traslado de 386979&isFromPublicArea=True
documentos, digitalizacion, &isModal=true&asPopupView=t
consulta y espacio de trabajo rue
para el archivo.
DEPARTAMENTO | Prestacion de servicios ENSOBRAMATIC https://community.secop.gov.co
ADMINISTRATIVO | especializados en bodegaje, /Public/Tendering/OpportunityD
NACIONAL DE custodia, administracion y etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
ESTADISTICA organizacion de los archivos 891407&isFromPublicArea=True
(DANE) fisicos del Departamento &isModal=true&asPopupView=t
Administrativo Nacional de rue
Estadistica — DANE.
MINTRABAJO Prestar el Servicio de custodiary |PyS https://community.secop.gov.co
NIVEL CENTRAL*/ | administrar los acervos /Public/Tendering/OpportunityD
documentales del archivo etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
central y del archivo sindical del 784831&isFromPublicArea=True
Ministerio del Trabajo. &isModal=true&asPopupView=t
rue
AGENCIA DE Contratar el servicio de custodia; | SKAPHE SAS https://community.secop.gov.co
DESARROLLO administraciA®n integral y /Public/Tendering/OpportunityD
RURAL organizaciAn de archivos parala etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
Agencia de Desarrollo Rural A- 498468&isFromPublicArea=True
ADR. &isModal=true&asPopupView=t
rue
UNIDAD DE Prestar los servicios de INFORMATICA https://community.secop.gov.co
GESTION administracion integral de DOCUMENTALSAS | /Public/Tendering/OpportunityD
PENSIONALY gestion documental y archivo etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
PARAFISCALES- | durante las etapas de la gestidn 804406&isFromPublicArea=True
UGPP de los documentos y su ciclo &isModal=true&asPopupView=t
vital. rue
UNIDAD Contratar el servicio de GRM COLOMBIA https://community.secop.gov.co
ADMINISTRATIVA | administracidn, custodia, S.A.S. /Public/Tendering/OpportunityD
ESPECIALJUNTA | almacenamiento y consulta para etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
CENTRAL DE el acervo documental de la junta 5186749&isFromPublicArea=Tru
CONTADORES central de contadores, e&isModal=true&asPopupView=
atendiendo las especificaciones true
técnicas del archivo general de la
nacion.
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FONDO UNICO Prestacidn de servicio integral de | JURESA SAS https://community.secop.gov.co

DE TECNOLOGIAS | custodia del archivo central del /Public/Tendering/OpportunityD

DE LA Ministerio de Tecnologias de la etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.

INFORMACION Y | Informaciény las 370889&isFromPublicArea=True

LAS Comunicaciones y de las &isModal=true&asPopupView=t

COMUNICACION | entidades liquidadas que fueron rue

ES adscritas o vinculadas al
ministerio, cumpliendo con las
especificaciones técnicas
requeridas por el Archivo
General de la Nacion para el
bodegaje, conservaciéon y
salvaguarda de los archivos.

FONDECUN Prestar el servicio de COMPANIA DE https://community.secop.gov.co
almacenamiento, custodia, SERVICIOS /Public/Tendering/OpportunityD
préstamo, digitalizacion y ARCHIVISTICOS Y etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
consulta del archivo central del TECNOLOGICOS 6554837&isFromPublicArea=Tru
fondo de desarrollo de S.AS. e&isModal=true&asPopupView=
proyectos de Cundinamarca - true
FONDECUN.

Sin embargo, para llevar un andlisis enfocado sobre las necesidades de la Alcaldia Municipal, se realizé la solicitud
de cotizaciones a los proveedores inscritos en Secop, que por su actividad comercial y registro en la plataforma
podrian aplicar al proceso, encontrando la respuesta de tres proveedores, con lo cual se llevo a cabo el siguiente

analisis:
. Cotizacion 1 | Cotizacion 2 | Cotizacion 3 itari
DESCRIPCION DEL SERviclo | UNIPADDE oo tidad Valor Unitario
MEDIDA Valor Unitario | Valor Unitario | Valor Unitario Promedio
1. Recepcion, punteo y traslado. CAJA 1 $565 $600 $580 $582
2. Custodia y Administracion
Documental. CAJA 1 $480 $500 $440 $473
3. Atencion de Consultas Fisicas
Normales. EVENTO 1 $2.400 $2.500 $2.500 $2.467
4. Atencion de Consultas Digitales EVENTO 1 $2.500 $2.500 $2.000 $2.333
Normales.
5. Atencion de Consultas Fisicas
Urgentes. EVENTO 1 $3.000 $3.500 $3.500 $3.333
6. Atencion de Consultas Digitales EVENTO 1 $2.500 $3.000 $2.000 $2.500
Urgentes.
7. Atencion de Devoluciones. EVENTO 1 $4.000 $2.500 $3.500 $3.333
. . UNIDAD
8. Inventario de Unidades Documentales. DOCUMENTAL 1 $3.600 $3.800 $3.650 $3.683
9. Inventario de Cajas. CAJA 1 $545 $415 $550 $503
10. Digitalizacién de Documentos. IMAGENES 1 $60 $70 $65 $65
11.Indexacién de campos. CAMPO 1 $45 $55 $50 $50
12. Cambio de Repositorios. CAJA 1 $9.450 $9.690 $9.500 $9.547
13. Provisién de Software para
administracion de expedientes digitales. USUARIOS 1 $66.000 $72.000 $65.000 $67.667
14. Hosting para el almacenamiento de ESPACIO
expedientes digitales. (Teras) 1 $418.000 $435.000 $420.000 $424.333
15. Capacitaciones Generales en
Gestion Documental. EVENTO 1 $98.000 $122.000 $100.000 $106.667
TOTAL IVA INCLUIDO $611.145 $658.130 $613.335 $627.537

Nota: Cotizaciones realizadas Agosto/2024.

arrojando el siguiente resultado:

Para efectos de estimar el valor total del presupuesto oficial, la Secretaria General y Desarrollo Institucional realizd
una proyeccion de las actividades arealizar durante la ejecucién del futuro contrato, de acuerdo a un estimado de
actividades realizadas en virtud de la custodia, almacenamiento y manejo de la informacion del Archivo Municipal,
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Valor Total
/ Cantidad . Promedio
DES%?E@%:]ODEL UII:I/:E/I;IIJDI,JAE Mensual Vallaorgﬁqnéﬁgo No. Meses | (Cantidad mensual
Estimada del *yr Unitario * No.
Contrato Meses)
L. Recepcion, punteo y CAJA 17000 $582 1 $9.888.333
traslado.
2. Custodiay
Administracion CAJA 17000 $473 12 $96.560.000
Documental.
3. Atencion de Consultas
Fisicas Normales. EVENTO 40 $2.467 12 $1.184.000
4. Atencion de Consultas
Digitales Normales. EVENTO 40 $2.333 12 $1.120.000
5. Atencion de Consultas |\ /en7 40 $3.333 12 $ 1.600.000
Fisicas Urgentes.
6. Atencion de Consultas
Digitales Urgentes. EVENTO 40 $2.500 12 $1.200.000
. Atencion de EVENTO 40 $3.333 12 $1.600.000
Devoluciones.
8. Inventario de UNIDAD
Unidades Documentales. |[DOCUMENTAL 4000 $3.683 12 $176.800.000
9. Inventario de Cajas. CAJA 1400 $503 12 $ 8.456.000
10. Digitalizacion de IMAGENES | 40000 $65 12 $31.200.000
Documentos.
11.Indexacién de
campos. CAMPO 12000 $50 12 $7.200.000
12. Cambio de CAJA 450 $9.547 12 $51.552.000
Repositorios.
13. Provision de
Software para USUARIOS 10 $67.667 12 $8.120.000
administracion de
expedientes digitales.
14. Hosting para el
almacenamiento de ESPACIO 2 $424.333 12 $10.184.000
. - (Teras)
expedientes digitales.
15. Capacitaciones
Generales en Gestion EVENTO 1 $106.667 12 $1.280.000
Documental.
TOTAL IVA INCLUIDO $627.537 $407.944.333

Los valores y cantidades proyectadas son meramente indicativos teniendo en cuenta que se desconoce el nimero exacto de
actividades producto de las transferencias documentales de las diferentes dependencias de la Administracion Municipal, asi
como el nimero de solicitudes de informacion para la atencion de consultas, productividad del futuro contratista y
capacitaciones que lleguen a ser requeridos por la Entidad durante la ejecucion del contrato. La cantidad de servicios en materia
de Inventarios, custodia, almacenamiento del Archivo central del Municipio en el cuadro precedente Unicamente es utilizada
como referencia en el presente estudio de mercado para efectos de estimar el valor total del presupuesto oficial, ya que la
cantidad exacta de servicios a utilizar, dependera de las necesidades de la administracion durante la ejecucion del respectivo
contrato.

CONCLUSION DEL ANALISIS

DESCRIPCION DEL SERVICIO U’l\\llllléADll)DDAE Cantidad Vag;;%”g;‘igo
1. Recepcion, punteo y traslado. CAJA 1 $582
éo((::ﬁ?:rftl ;.Admlmstramon CAJA 1 73
ﬁjoé:ﬁgclzei}c? de Consultas Fisicas EVENTO 1 $2.467
4. Atencion de Consultas Digitales EVENTO 1 $2.333
Normales.
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5. Atencion de Consultas Fisicas

Urgentes. EVENTO 1 $3.333
6. Atencion de Consultas Digitales
Urgentes. EVENTO 1 $2.500
7. Atencion de Devoluciones. EVENTO 1 $3.333
' . UNIDAD

8. Inventario de Unidades Documentales. DOCUMENTAL 1 $3.683
9. Inventario de Cajas. CAJA 1 $503
10. Digitalizacién de Documentos. IMAGENES 1 $65
11.Indexacién de campos. CAMPO 1 $50
12. Cambio de Repositorios. CAJA 1 $9.547
13. Provisién de Software para
administracion de expedientes digitales. USUARIOS 1 $67.667
14. Hosting para el almacenamiento de ESPACIO
expedientes digitales. (Teras) 1 $424.333
15. Capacitaciones Generales en
Gestién Documental. EVENTO 1 $106.667

TOTAL IVA PRECIO UNITARIO INCLUIDO IVA E IMPUESTOS $627.537

El presente proceso se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial, se conformara una bolsa que se ejecutara
teniendo en cuenta los precios unitarios de la oferta seleccionada por la entidad.

Una vez analizadas las variables antes enunciadas, el presupuesto oficial total estimado para este proceso de seleccion
se estima en la suma de hasta CUATROCIENTOS SIETE MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL

TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MI/CTE ($407.944.333), incluido IVA (si aplica) y todos los costos directos e
indirectos asociados al contrato.

La propuesta econémica del oferente a quién se le adjudique el proceso, debe estar acorde a los valores del analisis del
sector, sin sobrepasar los precios techo para cada servicio.

Para la oferta econdmica se debe tener en cuenta el precio promedio el cual debe estar acorde a los valores del analisis
del sector, sin sobrepasar los precios techo de cada servicio para el anlisis de las propuestas econdmicas, de tal forma
que sera rechazada la oferta que sobrepase los precios techo (0 precios promedio) unitarios establecidos por la entidad
para cada item.

Asi mismo, las ofertas econdmicas deberan contener todos los costos e impuestos asociados a que haya lugar, el cual
no podra ser superior a los precios techo unitarios y el precio promedio total (los cuales incluyen IVA) establecidos en el
Analisis del Sector de la Entidad para el presente proceso de seleccion.

Fecha: Agosto 09/2024

Nombre: Oscdr Pardo

fdad de Contratacion

Cargo: Secretario General y Desarrollo Institucional (e)
Reviso: Magda Olarte - P.E - CTA - SGDI Elaboro: Didier Hurtado

- PE-CTA-SGDI
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